Zalacznik nr 1

Regulamin
Otwartego Konkursu Ofert
Nr ew. 6/2023/WD/DEKiD

I. Podstawa Prawna Otwartego Konkursu Ofert
Niniejszy Otwarty Konkurs Ofert, zwany dalej ,.,konkursem”, oglasza si¢ na podstawie
art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0o wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327, z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.

II. Podmioty uprawnione i nieuprawnione do udzialu w konkursie

1.

Podmiotami uprawnionymi do ztozenia w konkursie oferty realizacji zadania

publicznego, zwanej dalej ,,ofertg”, sa:

1) organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy m.in.
stowarzyszenia, fundacje, z wyjatkiem fundacji utworzonych przez partie
polityczne, oddzialy stowarzyszen posiadajace osobowos$¢ prawng, zwigzki
stowarzyszen, koétka rolnicze, cechy rzemieslnicze, izby rzemie$lnicze, izby
gospodarcze;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajagce na podstawie przepiséw
o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych ko$ciotow 1 zwigzkéw wyznaniowych oraz
gwarancjach wolnos$ci sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spoldzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe
bedace spotkami dziatajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599, z pdzn. zm.), ktore nie dziataja
w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczaja catos¢ dochodu na realizacje celow
statutowych oraz nie przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich
udziatowcodw, akcjonariuszy i pracownikow.

Podmiotami nieuprawnionymi do skladania ofert sa podmioty wskazane

w art. 3 ust. 4 ustawy, tj. partie polityczne, zwigzki zawodowe 1 organizacje

pracodawcow, samorzady zawodowe oraz fundacje utworzone przez partie polityczne.

I11. Z1ozenie oferty

1.

Oferta musi zosta¢ ztozona za posrednictwem serwisu internetowego Witkac.pl
poprzez elektroniczny formularz dostepny w tym serwisie.

Oferent w ramach konkursu moze ztozy¢ wytacznie jedng oferte.

Przed przystgpieniem do wypeliania oferty nalezy zapozna¢ si¢ z niniejszym
Regulaminem. Zlozenie oferty w ramach konkursu oznacza akceptacj¢ niniejszego
Regulaminu. Dotyczy to réwniez akceptacji wymogu wypelnienia i1 przestania
elektronicznej wersji oferty poprzez elektroniczny formularz dostgpny w serwisie
Witkac.pl.

Obowigzkowe jest wypelnienie wszystkich pdl i tabel w ofercie, w szczegolnosci
tabeli z dodatkowymi informacjami dotyczacymi celow realizacji zadania oraz
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rezultatow realizacji zadania, z okre$leniem wskaznikow rezultatu, sposobu

monitorowania oraz zroédta danych. Cele musza by¢ mierzalne, osiagalne, realne

i okreslone w czasie. Rezultaty to efekty zrealizowanego zadania publicznego, musza

by¢ weryfikowalne i mierzalne (np. podniesienie kwalifikacji u 40 uczestnikow

szkolenia, nabycie umiejetnosci strzeleckich przez 100 uczniow, 200 informatoréw
historycznych itp). Rezultaty sa wynikiem dzialan, a nie dzialaniem.

Oferent w elektronicznym formularzu oferty w sekcji 3 ,,Opis zadania” w polu

»Dzialania promocyjne” jest zobowigzany przedstawi¢ plan promoc;ji, ktéry powinien

zawierac:

1) opis planowanych dziatan w zakresie rozpowszechnienia wiedzy o realizowanym
zadaniu publicznym, uwzgledniajacy m.in.:

a) promocj¢ na stronie internetowej — dedykowanej stronie internetowej badz
dedykowanej sekcji na stronie podmiotu przeznaczonej specjalnie dla zadan
realizowanych z budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych;
dostgp powinien by¢ mozliwy ze strony gtownej,

b) promocje¢ w mediach spoleczno$ciowych — z wykorzystaniem oddzielnego
profilu zadania i/lub przy pomocy profilu podmiotu, z wykorzystaniem
przynajmniej jednego medium spolecznosciowego,

¢) promocj¢ w przestrzeni publicznej — z wykorzystaniem plakatow, billboardow,
reklam umieszczanych na budynkach, przystankach czy srodkach komunikacji
miejskiej, reklam w radiu lub szkolnych radiowgztach, ulotek rozdawanych
osobiscie lub dorgczanych do skrzynek pocztowych;

2) uwzglednia¢ zakres oraz intensywnos¢ prowadzonych dziatan, w szczegolnosci
ilos¢ publikowanych informacji o =zadaniu, w formie artykutlu/postu
umieszczonego:

a) na etapie rekrutacji i/lub przygotowania do realizacji glownej czesci zadania,

b) na etapie realizacji gtownej czg$ci zadania,

¢) na etapie podsumowania w koncowym okresie realizacji zadania.

Plan promocji nie musi wskazywaé konkretnych kanatow medialnych, np. tytutow
prasowych, stron internetowych badz kanatow telewizyjnych, audycji radiowych itp.
Plan promocji musi by¢ komplementarny z informacjami zawartymi w elektronicznym
formularzu w sekcji 4 ,,Harmonogram i rezultaty” oraz sekcji 6 ,,Kalkulacja kosztow™.
W  przypadku realizacji szkolenia strzeleckiego lub taktyczno-poligonowego,
w ramach ktorego planowana jest realizacja szkolenia w oparciu o zajgcia z zakresu
podstawowego szkolenia wojskowego (np. musztra, szkolenie strzeleckie, OPBMR,
szkolenie medyczne, taktyka, rozpoznanie, tacznos¢, terenoznawstwo itp.), oferent
jest zobowigzany w elektronicznym formularzu oferty w sekcji 3 ,,Syntetyczny opis
zadania” w polu ,,Opis zadania” do przedstawiania szczegdtowego programu
szkolenia lub do zawarcia szczegétowego programu szkolenia w oddzielnym
zalagczniku

do oferty. Program szkolenia powinien zawierac:

1) liczbe przewidzianej amunicji (w tym na 1 uczestnika ,,szkolenia strzeleckiego”),
rodzaj broni planowany do wykorzystania w ramach szkolenia (bron krotka,
dhuga, gtadkolufowa), stopien zaawansowania szkolenia itp.;

2) sposob zabezpieczenia materialowo-technicznego szkolenia (zakup ustugi, wktad
osobowy, wktad rzeczowy itp.) w bron i amunicj¢, w obiekty szkoleniowe,



10.

tj. strzelnica lub poligonowy pas ¢wiczen taktycznych w przypadku realizacji
szkolenia z wykorzystaniem amunicji $lepe;j;

3) wykaz przedmiotow szkolenia wraz z zakresem tematycznym kazdego
przedmiotu 1 liczbg godzin szkoleniowych (godzina szkoleniowa — 45 min.);
z uwzglednieniem podziatu na zajecia teoretyczne oraz zajecia praktyczne;

4) jaki konkretny zakres wiedzy teoretycznej i/lub umiej¢tnosci praktycznych
uczestnik nabedzie w ramach szkolenia np.: uczestnik po szkoleniu bedzie znat
przeznaczenie, charakterystyke oraz ogdlna budowe broni strzeleckiej, amunicji
1 granatow recznych, uczestnik nabedzie umiejetnos$¢ prowadzenia celnego ognia
do celow ukazujacych si¢ w postawie stojacej, kleczacej, lezacej oraz w ruchu itp.

Oferent jest zobowigzany w elektronicznym formularzu ofert w  sekcji

4 ,Harmonogram i rezultaty” w polu ,,Plan i harmonogram dziatan” szczegdélowo

wymieni¢ 1 opisaé w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dzialania

oraz okresli¢ ich uczestnikdw 1 miejsce ich realizacji.

W przypadku gdy oferent planuje zleci¢ okreslong cze$¢ zadania innemu podmiotowi,

zobowigzany jest do wskazania tego zakresu w kolumnie ,,Zakres dziatania

realizowany przez podmiot niebgdacy strong umowy” wpisujac zlecang czynno$¢
np.: obstuga finansowo-ksiggowa, przeprowadzenie zaje¢ strzeleckich, koordynacja
zadania, konferansjerka, obstuga s¢dziowska, wyzywienie, zakwaterowanie, transport,
opracowanie graficzne i wydruk materiatdw promocyjnych itp. Jezeli oferent nie
planuje zleci¢ do realizacji okreslonej czes$ci dzialania podmiotowi niebgdacemu
strong umowy w ww. polu nalezy wpisa¢ ,,Nie dotyczy”. Brak wskazania zakresu
dziatania realizowanego przez podmiot niebedacy strong umowy oznacza
zobowigzanie oferenta do samodzielnej realizacji zadania publicznego i jest tozsame

z posiadaniem wymaganych przepisami prawa uprawnien, zezwolen, decyzji itp.,

posiadaniem we wtasnych zasobach kadry instruktorskiej itp. Brak takich uprawnien,

zezwolen, decyzji i zasobdéw nie oznacza automatycznej zgody zleceniodawcy
na realizowanie tychze czynnosci przez podmioty trzecie.

Kosztorys zadania musi by¢ czytelny i logiczny.

Dziatania wskazane przez oferenta w elektronicznym formularzu oferty w sekcji

4 . Harmonogram i rezultaty” sg automatycznie uymowane jako rodzaj kosztu w sekcji

6 ,.Kalkulacja kosztow”. Oferent musi wskaza¢ koszty skladowe danego rodzaju

dziatania wraz z wartosciami. W przypadku dzialan bezkosztowych nalezy uzupehic

poszczegolne pozycje kosztorysu wpisujac wartos¢ liczbows ,,0”.

Przy okresleniu rodzaju miary nalezy uzywaé takich miar, jak: sztuka, kilogram,

kilometr, godzina, osobogodzina, osobodoba itp. W przypadku uzycia miar typu:

zestaw, komplet, opakowanie, itp. w elektronicznym formularzu oferty w sekcji

7 w polu ,Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym

odnoszace si¢ do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz o$§wiadczen zawartych

w tej ofercie” nalezy szczegdlowo opisac sposdb oszacowania kosztu wraz z podaniem

liczby, np. zestaw zawiera: dlugopis (cena), zeszyt (cena) itp.

Oferent zobowigzany jest do wskazania w ofercie czy kosztorys zadania uwzglgdnia

podatek VAT, czy tez nie. W przypadku, gdy oferent nie wskaze, ze koszty ujete

w kosztorysie zadania uwzgledniaja podatek VAT, woéwczas organ uznaje,

ze kosztorys uwzglednia podatek VAT.

W przydatku oferty zlozonej na wsparcie realizacji zadania publicznego oferent

zobowigzany jest do przekazania na realizacj¢ zadania §rodkoéw finansowych innych
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11.

12.

13.

14.

niz dotacja w wysoko$ci minimum 10% planowanej kwoty dotacji, ktére moga

pochodzi¢ z:

1) $rodkow finansowych wlasnych;

2) srodkéw finansowych z innych Zrodet publicznych;

3) pozostatych srodkow finansowych;

4) $wiadczen pienigznych od odbiorcéw zadania.

Wypehniajac formularz elektroniczny oferty w sekcji 6 ,Kalkulacja kosztow”

w pkt V.B ppkt 3.1 ,,wklad wlasny finansowy” w biatych polach nalezy wpisaé

warto$¢ wszystkich $rodkow finansowych innych niz dotacja z pominigciem

$wiadczen pieni¢znych od odbiorcow zadania, ktore nalezy wpisa¢ w pkt V.B ppkt 4.

Swiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania moga pobieraé wylacznie Oferenci,

ktorzy prowadza dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego. Zadeklarowanie

w elektronicznym formularzu oferty w sekcji 6 ,,Kalkulacja kosztow” pobierania

swiadczen pieni¢znych od odbiorcow zadania powoduje automatyczne zakreslenie

w sekcji 7 ,,Inne informacje” deklaracji o zamiarze odptatnego wykonania zadania

publicznego.

Koszty administracyjne zwigzane z realizacja zadania nie moga przekroczy¢

5% planowanej kwoty dotacji. Wypehiajac elektroniczny formularz oferty w sekcji

4 Harmonogram i rezultaty” w polu ,,Plan i harmonogram dziatan” w kolumnie

,Dziatanie zwigzane z poniesieniem” nalezy dokona¢ wyboru rodzaju kosztu,

tzn. czy dany koszt jest ,kosztem realizacji dzialan” czy ,kosztem

administracyjnym”.

W przypadku oferty ztozonej na wsparcie realizacji zadania publicznego wymagany

jest wklad wihasny niefinansowy (lacznie osobowy i/lub  rzeczowy)

w wysoko$ci minimum 10% planowanej kwoty dotacji. W elektronicznym formularzu

oferty w sekcji 5 ,,Charakterystyka oferenta” nalezy wskaza¢ szacunkowa warto$¢

wktadu osobowego ze wskazaniem liczby godzin oraz stawki za godzing przyjeta
do wyliczenia i/lub szacunkowa warto$¢ wktadu rzeczowego wraz ze sposobem jego
wyliczenia, z zastosowaniem stawek rynkowych.

Wkladem witasnym niefinansowym moze by¢:

1) wklad osobowy — nieodptatna, dobrowolna praca, w tym $§wiadczenia
wolontariuszy 1 praca spoteczna cztonkow organizacji; stawki stuzace
do wyliczenia wartosci wkladu osobowego obowigzujacego w konkursie
WYnosza:

a) w przypadku prac administracyjnych/pomocniczych godzina pracy moze by¢
wyceniona na nie wigcej niz 70 zt/godz.,

b) w przypadku prac ekspertéw i specjalistow (merytoryczna) godzina pracy
moze by¢ wyceniona na nie wigcej niz 150 zt/godz.

Wklad osobowy musi by¢ powiazany z zakresem realizowanych dzialan

przyktadowo: jesli oferent planuje, iz ,,przeprowadzenie szkolenia strzeleckiego”

bedzie realizowane zaréwno z wktadu niefinansowego osobowego jak rowniez w

ramach umowy zlecenia lub zakupu ushugi, to w ofercie musi wskaza¢ wyceng

godziny takiego szkolenia zaréwno po stronie wydatkow jak 1 bezkosztowej;

2) wkilad rzeczowy — wniesienie do zadania okreslonych skladnikow majatku,
niepowodujacych  powstania  faktycznego wydatku pienigznego, np.
nieruchomosci, $rodkow transportu, maszyn, urzadzen; zasobem rzeczowym
moze by¢ rowniez ustuga Swiadczona na rzecz tej organizacji przez inny podmiot
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nieodptatnie

(np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna, wyzywienie) planowana
do wykorzystania w realizacji zadania publicznego, jak rowniez przedmioty
ufundowane przez inny podmiot i przekazane nieodptatnie do wykorzystania
w ramach realizacji zadania publicznego (np. nagrody w zawodach, konkursach);
kalkulacja wartosci wktadu rzeczowego jest dokonywana jedynie w zakresie,
w jakim ten wktad bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania publicznego
(np. w oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy) 1 musi odpowiada¢ cenom
rynkowym.

Wklad rzeczowy musi by¢ logicznie powiazany z zakresem realizowanego
zadania publicznego przyktadowo: jesli oferent ma namioty, ale sktada ofert¢ na
stacjonarne zajecia edukacyjne, to nie wpisuje namiotéw jako wkiadu
rzeczowego, poniewaz nie beda one uzywane podczas realizacji projektu (zadania
publicznego). Jesli jednak przedmiotem wniosku bytaby organizacja obozu, to
wykazanie namiotéw jest jak najbardziej prawidtowe.

15. Oferent wypelniajac elektroniczny formularz oferty w sekcji 7 ,,Inne informacje”
zobowigzany jest do wskazania warunkéw stuzacych zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczeg6lnymi potrzebami w zakresie realizowanego zadania publicznego
zuwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240), uwzgledniajac iz:
1) w ramach realizowanego zadania nalezy zapewni¢ co najmniej ponizsze

wymagania shuzace zapewnienie dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, ktére obejmuja:
a) w zakresie dostepnosci architektoniczne;j:

— zapewnienie wolnych od barier poziomych 1 pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkow,

— instalacj¢ urzadzen lub zastosowanie $rodkow technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktore umozliwiajag dostep do wszystkich
pomieszczen, z wylaczeniem pomieszczen technicznych,

— zapewnienie informacji na temat rozkladu pomieszczen w budynku,
co najmniej w sposob wizualny i dotykowy lub glosowy,

— zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujacego,
o ktorym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100, z p6zn. zm.),

— zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji
lub ich uratowania w inny sposob;

b) w zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okre§lone w ustawie z dnia

4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji

mobilnych podmiotow publicznych (Dz.U. z 2023 1. poz. 81);

¢) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjne;j:

— obstuge z wykorzystaniem $rodkéw wspierajagcych komunikowanie sie,
o ktorych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym i innych Srodkach komunikowania si¢ (Dz. U. z 2023 r. poz. 20)
lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi thumacza przez
strony internetowe i aplikacje,


http://weblex.milnet-z.ron.int/#/document/17736247?unitId=art(3)pkt(5)&cm=DOCUMENT
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— instalacje¢ urzadzen lub innych $rodkéw technicznych do obstugi oséb
stabostyszacych, w szczegolnosci petli indukcyjnych, systemow FM lub
urzadzen opartych o inne technologie, ktorych celem jest wspomaganie
styszenia,

— zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie
jego dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajacego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym
oraz informacji w tekscie fatwym do czytania,

— zapewnienie przynajmniej trzech form komunikacji z podmiotem
np. w postaci listownej, telefonicznej, z wykorzystaniem poczty
elektronicznej, z wykorzystaniem mediow spolecznosciowych,

— zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji
z podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku;

2) w przypadku braku mozliwo$ci zapewnienia dostgpnosci architektonicznej
1 informacyjno-komunikacyjnej, oferent zobowigzany jest zapewni¢ dostgp
alternatywny; oferent jest zobowigzany wskaza¢ dla ktérych konkretnych
wymogow zostanie zapewniony dostep alternatywny;

3) zapewnienie warunkow dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
o ktorych mowa powyzej, dotyczy wszystkich odbiorcow zadania (uczestnicy,
opiekunowie, publicznos¢).

Do elektronicznego formularza oferty nalezy zalaczy¢ kopi¢ aktualnego wyciagu
z whasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany samodzielnie wydruk komputerowy
aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego,
o$wiadczenie o VAT oraz o$wiadczenie o prowadzonej dziatalnosci statutowej,
a takze inne zalaczniki wymagane w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.
Zatacznikami mogg by¢ tylko pliki w formacie pdf lub jpg i muszg by¢ czytelne.
Bezposrednio po ztozeniu oferty poprzez serwis Witkac.pl oferent ma obowigzek
wydrukowac ofertg¢ w wersji papierowej oraz podpisac ja przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta z datg tozsamga z datg ztozenia oferty
poprzez serwis Witkac.pl. Oryginat oferty w wersji papierowej musi by¢ opatrzony
ta samg suma kontrolng co oferta ztoZzona poprzez serwis Witkac.pl. Na tym etapie nie
jest wymagane zlozenie oryginalnej oferty w wersji papierowe] — obowiazek
przekazania ww. dokumentoéw (w wersji papierowej) zaistnieje dopiero na etapie
zawierania umowy w przypadku przyznania dotacji.

UWAGA: Kazda wersja oferty opatrzona jest indywidualnym numerem tzw.

suma kontrolng - kazda edycja lub zmiana w elektronicznym formularzu oferty

generuje nowa sume kontrolng.

Podpisy pod oferta sktadajg osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli

zgodnie z danymi z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wlasciwego rejestru lub

ewidencji, a w przypadku innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z Krajowego

Rejestru  Sadowego lub innego wiasciwego rejestru lub ewidencji, innych

dokumentéw potwierdzajacych upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta.

W przypadku braku pieczeci imiennych, oferte podpisuje si¢ czytelnie (pelnym

imieniem 1 nazwiskiem).

Ztozenie oryginatu oferty w wersji papierowej bedzie wymagane na etapie

podpisywania umowy realizacji zadania publicznego, w przypadku gdy oferentowi

zostanie przyznana dotacja.



IV. Tryb i terminy wyboru ofert

1.

Oferty rozpatrywane sq w nastepujacych etapach:
1) ocena formalna oferty — dokonywana jest w Departamencie Edukacji, Kultury

i Dziedzictwa MON w serwisie Witkac.pl. Ocena formalna polega
na stwierdzeniu, czy oferta nie zawiera uchybien i/lub btedéw formalnych.
Uchybienia formalne podlegaja uzupelnieniu, natomiast btedy formalne
powoduja odrzucenie oferty z przyczyn formalnych, bez mozliwosci ich
usunigcia. Oferty odrzucone z przyczyn formalnych nie podlegaja ocenie
merytorycznej.

Za uchybienia formalne uznaje si¢:

a) brak zalacznikow wymaganych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,

b) zataczenie do oferty nieprawidtowych dokumentow,

¢) oczywiste omytki pisarskie i/lub rachunkowe,

d) nieprawidlowe wypetienie po6l w elektronicznym formularzu oferty
(,,pola otwarte” — do wypelnienia),

e) ztozenie wigkszej liczby ofert niz dopuszczalna w otwartym konkursie ofert;
w tym przypadku oferent zobowigzany jest wskazac¢, ktora/ktore oferte/oferty
wycofuje z konkursu.

Wykaz oferentow, ktorych oferty zawierajg uchybienia formalne publikowany jest
w Biuletynie Informacji Publicznej MON na stronie internetowej dost¢pnej pod
linkiem: https://www.gov.pl/web/obrona-narodowa/otwarte-konkursy-ofert.
Informacja o konkretnych wuchybieniach formalnych zostanie przekazana
indywidualnie do oferenta za posrednictwem serwisu Witkac.pl niezwlocznie po
opublikowaniu ww. wykazu w Biuletynie Informacji Publicznej MON.

Oferenci, u ktorych stwierdzono w zlozonych ofertach uchybienia formalne,
w terminie okre§lonym kazdorazowo w ogloszeniu otwartego konkursu ofert maja
prawo do usunig¢cia uchybien formalnych (decyduje data zlozenia uzupelionego
elektronicznego formularza ofert w serwisie Witkac.pl). Uchybienia formalne
oferent musi usung¢ w serwisie Witkac.pl. W tym celu zostanie aktywowana sekcja
elektronicznego formularza oferty, ktéra wymaga poprawienia/uzupetnienia.
Nieusunigcie uchybien formalnych we wskazanym terminie, a takze wprowadzenie
samodzielnie zmian odbiegajacych od oryginalnej oferty lub poza zakres
stwierdzonych uchybien formalnych (np. wprowadzenie dodatkowych pozycji
kosztorysu, zmiany w kosztorysie odbiegajace od wersji oryginalnej lub w innym

miejscu) powodowaé bedzie odrzucenie oferty z przyczyn formalnych,
co spowoduje, iz oferta nie bgdzie podlegata ocenie merytoryczne;.

Bezposrednio po usuni¢ciu uchybien formalnych i1 zlozeniu poprzez serwis
Witkac.pl oferty z usunigtymi uchybieniami formalnymi oferent ma obowigzek
ja wydrukowa¢ w wersji papierowe]j oraz podpisaé ja przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu oferenta z datg tozsamg z datg zlozenia
oferty z usunigtymi uchybieniami formalnymi. Oryginat oferty w wersji papierowej
zusuni¢tymi uchybieniami formalnymi musi by¢ opatrzony tg sama sumg kontrolng
co oferta z usuni¢tymi uchybieniami ztozona poprzez serwis Witkac.pl.


https://www.gov.pl/web/obrona-narodowa/otwarte-konkursy-ofert

Za bledy formalne uznaje si¢:

a) ztozenie oferty z pomini¢ciem serwisu Witkac.pl, w tym zlozenie oferty
jedynie w wersji papierowej,

b) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,

c) ztozenie oferty przez podmiot nieprowadzacy dziatalnoSci statutowej
w dziedzinie okreslonej w ogloszeniu otwartego konkursu ofert,

d) nieusuni¢cie uchybien formalnych we wskazanym terminie, a takze
wprowadzenie samodzielnie w ramach usuwania uchybien formalnych zmian
odbiegajacych od oryginalnej oferty lub poza zakres stwierdzonych uchybien
formalnych.

Wykaz oferentow, ktérych oferty zawieraja bledy formalne wraz z wykazem
btgdow publikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej MON, na stronie
internetowej  dostepnej  pod  linkiem:  https://www.gov.pl/web/obrona-

narodowa/otwarte-konkursy-ofert.
2) ocena merytoryczna oferty — dokonywana jest przez nieetatowg Komisje
ds. Zlecania Zadan Publicznych w Zakresie Obronnos$ci, zwang dalej ,,Komisja”.

Czlonkowie Komisji oraz inne osoby zaangazowane w proces oceniania ofert nie
udzielajg informacji na temat konkursu, posiedzefn komisji oraz konkretnych ofert
przed rozstrzygnieciem konkursu, jak réwniez po jego zakonczeniu.
Przy ocenie merytorycznej w pierwszej kolejnosci brane jest pod uwagg kryterium
zgodnosci tresci oferty ze wskazanym w ogloszeniu otwartego konkursu ofert
rodzajem zadania oraz celem/celami wskazanym/i w ogloszeniu otwartego
konkursu ofert. W przypadku gdy Komisja uzna, ze oferta nie spelnia
powyzszego kryterium, oferta nie podlega dalszej ocenia merytorycznej, co
wiaze si¢ z brakiem rekomendacji co do przyznania dotacji.
W pozostalych przypadkach oferta podlega dalszej ocenie merytorycznej
w szczegblnosci w nastepujacych kryteriach:
a) mozliwo$¢ realizacji zadania, mozliwo$¢ 1 realno$¢ realizacji zadania
publicznego przez oferenta, adekwatno$¢ miejsca,
b) adekwatno$¢ kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,
¢) proponowana jako$¢ wykonania zadania,
d) kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent bedzie realizowal zadanie,
e) doswiadczenie oferenta w  organizacji podobnych przedsigwzigé
1 dotychczasowy sposob realizacji i rozliczenia zleconych przez organ zadan
publicznych,
f) w przydatku oferty zlozonej na wsparcie realizacji zadania publicznego —
udzial $rodkow finansowych wiasnych 1 innych $rodkéw pochodzacych
z innych zrodet na realizacje zadania publicznego oraz udzial wkladu
rzeczowego, osobowego, w tym §wiadczenia wolontariuszy 1 pracy spolecznej
cztonkow.
Komisja sporzadza ocen¢ oferty na ,Karcie Oceny Merytorycznej” wraz
z rekomendacjg co do przyznania (w tym w mniejszej niz wnioskowana wysokosci)
lub nieprzyznania dotacji.
W przypadku, gdy wnioskowana kwota dotacji przekroczy wysoko$¢ srodkow
przeznaczonych na sfinansowanie zadania publicznego, albo gdy w opinii Komisji
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11.

przedstawiony w ofercie kosztorys jest zawyzony, Komisja moze zmniejszy¢ $rodki
finansowe z dotacji przeznaczone na realizacj¢ zadania.

W przypadku, kiedy w opinii Komisji, zakres rzeczowy zadania nie jest adekwatny
do zaktadanych celéw zadania, Komisja moze zmniejszy¢ jego zakres rzeczowy.

W przypadku, gdy nazwa =zadania publicznego moze wprowadza¢ w blad
potencjalnych adresatéw zadania lub nieprecyzyjnie okre§la przedmiot umowy,
Komisja ma prawo zaproponowac¢ zmian¢ nazwy zadania publicznego.

W razie potrzeby, w celu wyjasnienia watpliwos$ci co do tresci oferty, Komisja moze
zleci¢ wykonanie stosownej ekspertyzy, a oceny oferty dokona¢ po zapoznaniu
si¢ z przedmiotowa ekspertyza.

Z prac Komisji sporzadzany jest protokot, ktory przedstawiany jest Ministrowi Obrony
Narodowej lub upowaznionemu Sekretarzowi Stanu w Ministerstwie Obrony
Narodowej, w celu podjecia decyzji o przyznaniu dotacji.

Organ zastrzega sobie prawo do przyznania mniejszej kwoty dotacji niz wnioskowana.
Wyniki konkursu ogltaszane sg w Biuletynie Informacji Publicznej MON, na stronie
internetowej dostepne;j pod linkiem: https:// www.gov.pl/web/obrona-
narodowa/otwarte-konkursy-ofert, a takze w siedzibie organu.

Podmioty, ktérym przyznano dotacj¢ zobowigzane s3 do skontaktowania
si¢ z Departamentem Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON drogg elektroniczng
poprzez adres e-mailowy wDEKiD@mon.gov.pl w celu podpisania stosownej umowy
oraz przygotowania aktualizacji niezbednych dokumentéw (m.in. harmonogramu
dziatan, kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,
rezultatow realizacji zadania publicznego itp.), w terminie 30 dni od dnia ogloszenia
wynikéw otwartego konkursu ofert. Brak kontaktu ze strony oferenta w ww. terminie
moze zosta¢ uznany za rezygnacj¢ z podpisania umowy.

Przyznanie dotacji i umieszczenie tej informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j
MON nie jest jednoznaczne ze zgoda zleceniodawcy na realizacje¢ zadania
publicznego. Realizacja zadania publicznego moze odbywaé si¢ wylacznie
po zawarciu umowy, ktora szczegotowo reguluje warunki i sposob realizacji zadania.

V. Zawarcie i zmiana umowy

1.

Zawarcie umowy:
Umowa o realizacj¢ zadania publicznego zawierana jest po ogloszeniu wynikow

konkursu.
Dokumenty niezbedne do zawarcia umowy:

1) wydrukowany i podpisany przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen
woli w imieniu oferenta oryginal oferty, o ktorym mowa w rozdziale III
pkt 17 niniejszego Regulaminu, a w przypadku gdy oferent usuwal uchybienia
formalne takze oryginat oferty z usunietymi uchybieniami formalnymi, o ktorym
mowa w rozdziale IV pkt 1 niniejszego Regulaminu;

2) jesli konieczne - zaktualizowane cze$ci oferty m.in.:

a) zaktualizowany syntetyczny opis zadania,

b) zaktualizowana kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania,

c¢) zaktualizowany harmonogram dziatan,

d) zaktualizowany opis zakladanych rezultatow realizacji zadania,

e) warunki shuzace zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.
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UWAGA: aktualizacja poszczegélnych elementow oferty przygotowywana jest
poprzez aktualizacj¢ wiasciwej sekcji formularza oferty wygenerowanej w serwisie
Witkac.pl;
3) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kopia umowy pomigdzy oferentami
—w przypadku zlozenia oferty wspolnej;
4) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kopia (wydruk) aktualnego odpisu
z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wilasciwego rejestru lub ewidenci,
a w przypadku innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru lub ewidencji, innych dokumentoéw
potwierdzajagcych  upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta
(np. petnomocnictwo);
5) oryginaly wszystkich innych zatacznikow do oferty, nie wskazanych powyzej.

Umowa ze strony oferenta podpisywana jest w siedzibie Departamentu Edukacji,
Kultury 1 Dziedzictwa MON przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu oferenta. W przypadku braku pieczegci imiennych, umowe¢ podpisuje si¢
czytelnie (pelnym imieniem i nazwiskiem). Tozsamos$¢ oséb podpisujacych umowe
weryfikowana jest na podstawie dokumentow tozsamos$ci. Za datg zawarcia umowy
uwaza si¢ dat¢ zlozenia ostatniego podpisu przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania stron.

W uzasadnionych przypadkach, w tym zwigzanych =z obostrzeniami
epidemiologicznymi, umowa (trzy egzemplarze) moze zosta¢ przestana do
zleceniobiorcy za posrednictwem operatora pocztowego. Zleceniobiorca zobowigzany
jest podpisa¢ wszystkie egzemplarze umowy, dotaczy¢ wymagane zalaczniki i odestac
dwa egzemplarze umowy do zleceniodawcy.

Umowa nie zostanie podpisana z oferentem, jezeli zaistniala co najmniej jedna
z ponizszych okolicznosci:

1) oferent nie ztozyl sprawozdania z realizacji zadania publicznego za lata
poprzednie lub sprawozdanie to nie zostalo ostatecznie zatwierdzone przez
zleceniodawce lub nie ztozyt sprawozdania z realizacji zadania publicznego
w roku, w ktorym ma zosta¢ podpisana umowa, jezeli uptynat juz termin na jego
zlozenie;

2) w stosunku do oferenta toczy si¢ postgpowanie administracyjne w sprawie
okreslenia wysokosci dotacji przypadajacej do zwrotu do budzetu panstwa;

3) decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w nadmiernej
wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie stata sig¢
ostateczna, a oferent nie uiscit naleznosci z niej wynikajacych wzgledem budzetu
panstwa;

4) toczy si¢ postgpowanie egzekucyjne przeciwko oferentowi, co mogloby
spowodowac zajecie dotacji na poczet zobowigzan oferenta.

Podpisanie umowy oznacza, ze oferta, umowa 1 pozostate dokumenty stajg si¢

informacjg publiczng w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 22022 r. poz. 902), z zastrzezeniem

wynikajacym z art. 5 ust. 2 ww. ustawy.

Zawarcie umowy na realizacj¢ zadania publicznego nie oznacza, ze wszelkie stosunki

pomiegdzy zleceniodawca a zleceniobiorcg beda regulowane przez przepisy prawa

prywatnego.
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VI.

Zmiana umowy:

1) w uzasadnionych przypadkach, do umowy moga zosta¢ wprowadzone zmiany
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

2) wszelkie zmiany, uzupelnienia 1 oswiadczenia sktadane w zwigzku z umowa
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci 1 mogg by¢ dokonywane
w zakresie niewptywajacym na zmiang kryteriow wyboru oferty zleceniobiorcy;

3) w trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesunigcia w zakresie
poszczegbdlnych pozycji kosztow zadania w ramach $rodkéw przewidzianych
w kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania lub jej aktualizacji;
przesunigcia skutkujace zwigkszeniem danej pozycji kosztu powyzej 20%
warto$ci kosztu wymagaja zmiany umowy dokonanej w formie pisemne;;

4) w trakcie realizacji zadania zleceniobiorca moze wnie$¢ do realizowanego
zadania dodatkowe Srodki finansowe, bez konieczno$ci zmiany umowy
dokonanej w formie pisemne;j;

5) stosowna informacja o wniesieniu dodatkowego wktadu do zadania musi zosta¢
zawarta w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego;

6) zmiana umowy moze zosta¢ dokonana wylacznie w terminie realizacji zadania,
po ztozeniu stosownego wniosku; wniosek o zmiane umowy wraz
z uzasadnieniem zleceniobiorca zobowigzany jest przesta¢ do Departamentu
Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON w terminie umozliwiajacym dokonanie
zmiany umowy na pismie.

Realizacja zadania publicznego
1.

W trakcie realizacji zadania publicznego zleceniobiorca zobowigzany jest
do biezacego Sledzenia aktualnych wytycznych i zalecen dotyczacych sytuacji
epidemiologicznej i realizowa¢ zadanie zgodnie z tymi wytycznymi.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do umieszczania orta Ministerstwa Obrony
Narodowej oraz znaku promocyjnego Wojska Polskiego, okre§lonych
w rozporzadzeniu Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 maja 2009 r. w sprawie
okreslenia innych znakow uzywanych w Sitach Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2009 r. nr 82 poz. 689, z p6zn. zm.), oraz informacji, ze zadanie publiczne
jest wspotinansowane ze $rodkow otrzymanych od zleceniodawcy, na wszystkich
materiatach, w szczegolno$ci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
1 edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz zakupionych
rzeczach, o ile ich wielkos¢ 1 przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do
wielko$ci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy jego dobrag widocznosc.
W sytuacji, kiedy zadanie publiczne zostalo sfinansowane lub dofinansowane
w wysokosci powyzej 50.000,00 zt, zleceniobiorca jest zobowigzany do wykonania
obowiazku, o ktorym mowa w art. 35a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, zpdzn. zm.), tj. do podjecia dziatan
informacyjnych dotyczacych udzielonego finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 1 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dzialan informacyjnych podejmowanych przez
podmioty realizujqce zadania finansowane i dofinansowane z budzetu panstwa lub
z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. poz. 953, z p6zn. zm.), w sposob okreslony
w tym rozporzadzeniu.
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3.

10.

11.

12.

W ramach realizowanego zadania publicznego zleceniobiorca jest zobowigzany

do zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie

okreslonym w zawartej umowie, o czym mowa w ustawie z dnia 19 lipca

2019 r. o zapewnieniu dostegpnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami.

W ramach realizowanego zadania publicznego zleceniobiorca jest zobowigzany

do prowadzenia dziatan informacyjnych wskazanych w ofercie, stosujac nastepujace

zasady:

1) informacje o zadaniu publicznym umieszczone na stronie internetowej, profilach
w internetowych serwisach spoteczno$ciowych, materiatach umieszczonych
w przestrzeni publicznej powinny zawiera¢ m.in. informacje takie jak:

a) tytul zadania,

b) cel i zatozenia zadania publicznego,

¢) miejsce realizacji zadania publicznego,

d) termin szkolenia,

e) zakres szkolenia,

f) grupa docelowa zadania publicznego,

g) informacja o odptatno$ci zadania publicznego,

h) informacja o dofinansowaniu zadania publicznego;

2) plakaty, banery, materiaty informacyjne itp. nalezy umiesci¢ w miejscu realizacji
zadania publicznego w dniu podjecia pierwszych czynnosci zmierzajacych
bezposrednio do jego realizacji 1 powinny si¢ tam znajdowa¢ do momentu
zakonczenia tych czynnosci.

Dotacja przekazana zleceniobiorcy przez zleceniodawce ma  charakter
publicznoprawny i podlega szczegdlnym zasadom rozliczania.
O prawidlowosci wykorzystania dotacji decyduje migdzy innymi termin, w ktorym
srodki z dotacji pozostaja w dyspozycji zleceniobiorcy, czyli od dnia otrzymania
dotacji narachunek bankowy do 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia danego roku. W przypadku
dotacji celowych udzielanych przez Ministra Obrony Narodowej obowigzuje zasada
rocznosci budzetu.

Srodki z dotacji maja charakter ,,znaczony” i moga byé wykorzystane dopiero

po otrzymaniu przez zleceniobiorcg dotacji na rachunek bankowy, tj. dotacja nie moze

by¢ przeznaczona np. na zwrot wydatkéw wczesniej poniesionych przez
zleceniobiorce.

Procentowy udziat $rodkéw finansowych innych niz dotacja w stosunku

do wydatkowanej kwoty dotacji musi wynosi¢ nie mniej niz 10%.

Procentowy udziat wktadu niefinansowego (tacznie osobowego lub/i rzeczowego)

w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji musi wynosi¢ nie mniej niz 10%.

Wysokos¢ srodkéw finansowych innych niz dotacja moze si¢ zmieniaé, o ile nie

zmniejszy sie ich laczna wysokos¢é w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

Wysokos¢ wktadu niefinansowego (facznie osobowego lub/i rzeczowego) moze si¢

zmieni¢ o ile nie zmniejszy si¢ jego laczna wartos¢ w stosunku do wydatkowanej

kwoty dotacji.

Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania podmiotow

wspotpracujacych ze zleceniobiorca podczas realizacji zadania publicznego,

co oznacza, ze to zleceniobiorca jest w cato$ci odpowiedzialny za realizacj¢ zadania
publicznego oraz prawidtowos$¢ wydatkowania dotacji 1 tylko zleceniobiorca moze by¢
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strong w postgpowaniu dotyczacym zwrotu dotacji w zwigzku z jej nieprawidtowym

wykorzystaniem.

13. W przypadku realizacji zadania publicznego zwigzanego z wykorzystaniem broni
1 amunicji zleceniobiorca musi przestrzega¢ nast¢pujacych zasad:

1) strzelnica, na ktorej realizowane jest zadanie publiczne musi spetnia¢ wymogi
okreslone prawem umozliwiajgce jej funkcjonowanie, w szczego6lnosci musi
posiada¢ decyzje zatwierdzajaca regulamin strzelnicy wydang przez uprawniony
organ;

2) do strzelania moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby (korzystajace ze strzelnicy)
po uprzednim zapoznaniu si¢ z regulaminem strzelnicy 1 przepisami
bezpieczenstwa, sktadajac podpis w Ksigzce rejestru pobytu na strzelnicy;

3) prowadzacy strzelania ma obowigzek posiada¢ stosowne uprawnienia oraz
prowadzi¢ Ksigzke rejestru pobytu na strzelnicy lub w przypadku braku
mozliwosci sporzadzenia wyciggu dotyczacego uczestnikow realizowanego
zadania publicznego ma obowigzek prowadzi¢ osobng Ksigzke rejestru pobytu na
strzelnicy dedykowang dla zadania publicznego, w ktérej zamieszcza si¢
nastgpujace dane:

a) imi¢ 1 nazwisko korzystajacego ze strzelnicy,

b) numer pozwolenia na bron oraz nazwe¢ organu, ktéry je wydal, albo adres
korzystajacego ze strzelnicy, jesli nie posiada on pozwolenia na bron,

¢) oswiadczenie korzystajacego ze strzelnicy o zapoznaniu si¢ z regulaminem
strzelnicy 1 przepisami bezpieczenstwa, potwierdzone wlasnorgcznym
podpisem;

4) Zleceniobiorca ma obowigzek prowadzi¢ ewidencje¢ wydanej amunicji
z podzialem na kaliber oraz rodzaj broni, zawierajacej podpis uczestnika
szkolenia.

14. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedstawienia na zadanie zleceniobiorcy
wszelkich dokumentéw, dodatkowych informacji, wyjasnien oraz dowodow
zwigzanych z realizowanym zadaniem.

15. Obowigzkiem zleceniobiorcy jest takie dokumentowanie prowadzonych
w ramach tego zadania czynnos$ci i zwigzanych z nimi wydatkéw, by organ, od ktorego
srodki te pochodza, w oparciu o przedstawione 1 wiarygodne dokumenty, byt w stanie
powigza¢ kazdy poniesiony wydatek z realizowanym w ramach zadania celem.
Dokumentacja taka bedzie stanowi¢ podstawg¢ do dokonania oceny sprawozdania
koncowego z realizacji zadania publicznego. Dokumentacja powinna obejmowaé
faktury i inne dowody ksiggowe, potwierdzenia dokonania zaptaty, potwierdzenia
przeptywu gotéwkowego (dotyczace wydatkoéw poniesionych na realizacje zadania
zarowno ze srodkow z dotacji, jak tez ze srodkéw finansowych innych niz dotacja)
oraz inne dokumenty potwierdzajace realizacj¢ zadania publicznego (np. listy strzelan,
listy odbiorcow nagrod, wykaz uczestnikow, zdjecia/filmy dokumentujace
realizowane czynnosci, harmonogramy, plany i/lub inng dokumentacje szkoleniowa

itp.).

VII. Zasady rozliczania dotacji
1. Kwalifikowalno$¢ kosztow:
1) wszelkie koszty musza by¢ rzeczywiste, realne, udokumentowane oraz niezbgdne
dla realizacji zadania 1 wykorzystane w terminie wskazanym w umowie;
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2)

za koszty niezbedne do realizacji zadania uznawane s3 jedynie koszty
kwalifikowalne.

Koszty kwalifikowane — koszty poniesione na realizacj¢ zadania, zaréowno
ze Srodkow z dotacji, jak i Srodkéow finansowych innych niz dotacja:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

racjonalne (skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe), celowe i efektywne;
niezbedne dla realizacji zadania;

udokumentowane na podstawie dokumentow ksiggowych spetiajacych warunki
okreslone w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023
r. poz. 120, z pdzn. zm.) oraz w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. 22022 r. poz. 931, z pézn. zm.);

przewidziane w kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania (musi
zosta¢ zachowana zgodno$¢ z kosztorysem zadania);

zgodne ze szczegotowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie;
zaewidencjonowane w ksiedze przychodéw w przypadku zakupu srodkow
trwatych niepodlegajacych amortyzacji;

wynagrodzenia osobowe i1 bezosobowe (zatrudnienie w ramach stosunku pracy
1 na podstawie umow cywilnoprawnych) w zakresie bezposrednio zwigzanym
z realizacjg zadania publicznego.

Koszty niekwalifikowane — koszty pokryte zarowno z dotacji, jak rowniez
i ze Srodkow finansowych innych niz dotacja, nieodnoszgce si¢ jednoznacznie
do zadania, a takze:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)

12)
13)

podatek od towarow 1 ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony na podstawie
przepisow ustawy o podatku od towarow i ustug oraz $rodki na zakup
nieruchomosci gruntowej, lokalowej, budowlanej;

koszty zakupu $rodkoéw trwatych (podlegajacych amortyzacji) w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d
ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych
(Dz. U. 22022 r. poz. 2587, z p6zn. zm.);

amortyzacja;

leasing;

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

koszty kar 1 grzywien;

koszty procesow sadowych;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych si¢ realizacja zadania;

wynagrodzenia osobowe i bezosobowe w zakresie niezwigzanym z realizacja
zadania publicznego;

wynagrodzenie osobowe 1 bezosobowe o0s6b bedacych Zoihierzami
1 pracownikami Departamentu Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON, badz
innego podmiotu (instytucji, jednostki organizacyjnej, itp.) bioracego udziat
ze strony zleceniodawcy w procesie finansowania, nadzoru i kontroli zadania
publicznego;

koszty obstugi konta bankowego (nie dotyczy kosztow przelewow);

podatki z wylaczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i1 zdrowotne zwigzane z realizacja zadania
publicznego;
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14) koszty zakupu napojow alkoholowych, wyroboéw tytoniowych, narkotykow

1 substancji psychotropowych;

15) koszty prowadzenia biura organizacji, niezwigzane bezposrednio z realizacja
zadania;

16) wydatki poniesione na leczenie cztonkow organizacji lub innych osob;

17) wydatki poniesione przez inne podmioty niz zleceniobiorca;

18) wydatki poniesione przed terminem realizacji zadania oraz po uptywie 14 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, nie pdzniej jednak niz do dnia

31 grudnia danego roku;

19) koszty udokumentowane przy pomocy dokumentéw ksiggowych, ktore:

a) wystawione zostaty przed datg zawarcia umowy,

b) nie spetniajg warunkow okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz ustawie
o podatku od towaréw i ustug,

c) wskazuja, ze data rzeczywistego odbioru towaru lub data wykonania ustugi
nie zawiera si¢ w faktycznym terminie realizacji zadania publicznego i jego
poszczeg6lnych dzialan w ramach tego zadania.

Koszty niekwalifikowalne niefinansowe - niecudokumentowany Iub nienalezycie
udokumentowany wktad osobowy i rzeczowy, niepodlegajacy z tego tytulu wycenie,
a tym samym niestanowigcy kosztu zadania publicznego.

Wszelkie ptatnosci muszg by¢ dokonywane wylacznie w terminie okreslonym
w umowie, przy czym dla srodkow pochodzacych z dotacji termin ich wydatkowania
nie moze by¢ wczesniejszy niz od dnia ich otrzymania na rachunek bankowy
zleceniobiorcy. Dotyczy to rowniez kosztow eksploatacji, za ktore faktury wystawione
sg w miesigcu nastepnym. Faktury za ustugi za telefon lub inne ustugi eksploatacyjne
(np. energia, woda, itp.) nalezy zaliczkowo zaptaci¢ w miesigcu, w ktorym konczy si¢
realizacja zadania.

Wszelkie platno$ci ponoszone z dotacji musza by¢ dokonywane z rachunku
bankowego zleceniobiorcy wskazanego w umowie, natomiast ptatnosci ze srodkow
finansowych innych niz dotacja mozna tez dokonywa¢ z innych rachunkow
bankowych zleceniobiorcy. Dopuszcza si¢ dokonywanie platnosci gotowkowych
w przypadku, gdy nie jest mozliwy obrot bezgotowkowy, jednakze wydatki
(transakcje) powyzej 15 tys. zt (zakup wszelkich uslug i towaréw u jednego
kontrahenta), bez wzgledu na liczb¢ dokonanych ptatnosci moga by¢ dokonywane
tylko za posrednictwem rachunku bankowego. Platnosci powyzej 15 tys. zl,
dokonywane poza rachunkiem bankowym beda traktowane jako koszt
niekwalifikowany.

Platnosci moga by¢ dokonywane rowniez z Kkarty platniczej przypisanej
do wlasciwego rachunku bankowego zleceniobiorcy.

Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedacy strona
umowy, chyba, ze umowa zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki
podmiot. Intencja powierzenia realizacji cze$ci zadania innemu podmiotowi
(podmiotom) musi wynika¢ z oferty, co tez stanowi¢ bedzie podstawe do udzielenia
stosownego zezwolenia na wykonanie okreslonej cze$ci zadania przez podmiot
niebedacy strong umowy w tre§ci zawartej umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany posiada¢ w dokumentacji zadania publicznego,
w ktorym wykorzystywana byta bron i amunicja, oprocz ogolnej dokumentacji zadania
publicznego rowniez:
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10.

11.

12.

1) regulamin strzelnicy zatwierdzony przez wlasciwy organ;

2) zbiorczy wykaz osob biorgcych udzial w zadaniu pozwalajacy na wiasciwg ich
identyfikacj¢, w tym na okres§lenie wieku oraz przynaleznosci (np. do klas
mundurowych 1/lub organizacji proobronnych);

3) listy uczestnikow szkolenia zapoznanych z regulaminem strzelnicy 1 warunkami
bezpieczenstwa lub Ksigzke rejestru pobytu na strzelnicy dedykowang
do realizowanego zadania;

4) dokumenty ksiggowe dotyczace zakupu amunicji wraz z dokumentacja
potwierdzajacg ich optacenie;

5) informacje o adresie strzelnicy, dacie strzelania (strzelan), rodzaju (rodzajach)
broni oraz liczbie i rodzaju (rodzajach) amunicji zuzytej podczas strzelania
(strzelan) oraz liczbie os6b bioracych udzial w strzelaniu;

6) protokdt wydania i zuzycia amunicji do kazdego strzelania z informacjg dotyczaca
liczby 1 rodzaju zuzytej amunicji przez kazdego z uczestnikdéw, potwierdzong
wlasnorgcznym podpisem szkolonego;

7) protokdt zuzycia innych $rodkéw pozoracji pola walki z informacja dotyczaca
liczby 1 rodzaju S$rodka pozoracji wykorzystanego w zadaniu, potwierdzony
wlasnorecznym podpisem instruktora odpowiedzialnego za jego uzycie;

8) listy wynikow strzelania jesli przedmiotowe strzelania w ofercie byty ujete jako
strzelania na oceng;

9) wykaz instruktorow prowadzacych szkolenie wraz z numerem uprawnien;

10) dokumentacje szkoleniowa np. w postaci planow konspektéw do zajec
zawierajacych m.in. informacj¢ dotyczaca przyjetej formy organizacji zaje¢ (np.
szkolenie blokowe, szkolenie potokowe) oraz realizowanych zagadnien (tj. liczba
realizowanych przedmiotow, tematy zagadnien, z uwzglednieniem podziatu
na czas realizacji dla kazdego zagadnienia) oraz inne materialty wykorzystane
do prowadzenia zaj¢¢;

11) dokumentacj¢ zdjeciowa przedstawiajaca realizacje zaje¢ z kazdego przedmiotu;

12) wzér dyplomu (za§wiadczenia) wreczonego uczestnikom,;

13) materiaty dokumentujace dziatania promocyjne w postaci ulotek, plakatow,
artykutow umieszczonych w internecie 1 mediach spotecznosciowych
dotyczacych zadania.

Zleceniobiorca rozlicza wydatki poniesione na realizacj¢ zadania zar6wno z dotacji

jak 1 ze $rodkow finansowych innych niz dotacja wytacznie na podstawie dowodow

ksiggowych spehiajacych warunki okreslone w przepisach ustawy o rachunkowosci

(w szczegoblnosci w art. 20 ust. 2 i art. 21) oraz w ustawie o podatku od towarow

i ustug (w szczegdlnosci art. 106e, 1061, 106m).

Wszystkie oryginaly dokumentow ksiegowych stanowigcych dowéd poniesionych

wydatkow finansowych muszg by¢é wystawione na zleceniobiorce i przez

zleceniobiorce oplacone.

Dokumenty ksiggowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego, dotyczace zaréwno

srodkéw z dotacji, jak 1 Srodkéw finansowych innych niz dotacja, winny by¢ opisane

w sposéb trwaly na odwrocie oryginalu dowodu ksiegowego, w szczegodlnosci

z uwzglednieniem art. 21 ustawy o rachunkowosci oraz powinny zawierac:

1) pieczgé organizacji oraz sporzadzony w sposob trwaty opis:

a) ,,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania) ....... ,

2

b) ,,Zgodnie z zawarta Umowa nr ...... zdnia........ ;
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2) opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce):

a) przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru, optacenie naleznosci,

b) w jakiej czgsci (kwotowo) zostata nalezno$¢ optacona ze Srodkow
pochodzacych z dotacji, a z jakiej ze srodkoéw finansowych innych niz dotacja,
ze wskazaniem pozycji kosztorysu,

¢) ,,Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng” — data 1 czytelny podpis osoby
upowaznionej, odpowiedzialnej za cz¢$¢ merytoryczng,

d) ,,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” — data i czytelny
podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych,

e) dekret ksiggowy — sposéb ujecia dowodu w ksiggach rachunkowych wraz
z podpisem osoby dokonujacej wpisu do ewidencji ksiggowej oraz numerem
dowodu ksiegowego,

f) zapis potwierdzajacy akceptacje przez ksiggowego (lub inng osobe
odpowiedzialng za prowadzenie spraw finansowych podmiotu) dowodu
ksiegowego do zaptaty (data i czytelny podpis),

g) zapis dotyczacy =zatwierdzenia do zaptaty dowodu ksiggowego przez
kierownika jednostki lub osobe upowazniong (data i czytelny podpis).

Przyklad

— Operacja dotyczy realizacji zadania: nazwa zadania

zgodnie z umowa nr numer umowy z dnia data zawarcia umowy

(w przypadku, kiedy byt aneks) oraz zgodnie z aneksem numer aneksu z dnia data zawarcia

aneksu
Nazwa wydatku: Np. wynagrodzenie animatora za miesigc luty
Pozycja w kosztorysie: Numer pozycji np. 1.A.3
Optacono ze §rodkéw pochodzacych z ) )
Nal ¢ kwot,
dotacji MON areay wprsac rwote
Optacono z innych $rodkow finansowych Naleiy wpisac kwotg

niz dotacja w kwocie

Stwierdzam zgodno$¢ merytoryczng

2023-03-23

data podpis

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym
1 formalnym

2023-03-23

data podpis

Zatwierdzono do wyptaty

2023-03-23
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data podpis

Dekret Ksiegowy:
Wn Kwota Ma
Ksiggowos¢
numer faktury/rachunku 2023-03-23
Numer dowodu ksiggowego data podpis

13.

14.

15.

16.

17.

Rozliczenie podrézy stuzbowych odbywa si¢ w oparciu o rozporzadzenie Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
Jjednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. poz. 167, z p6zn. zm.).
Zasadnicza przestanka decydujaca o kwalifikacji danego wyjazdu jako podrozy
stuzbowej, jest jej celowos¢ i bezposredni zwigzek z realizacja zadania publicznego
okreslonego

W umowie.

Do dokumentacji rozliczajacej podrdz stuzbowa nalezy dotaczy¢ dowody (faktury,
rachunki, bilety itp.) potwierdzajace poszczegdlne wydatki. W przypadku kosztow
podrozy stuzbowych pisemne oswiadczenia o dokonanym wydatku nie beda
uwzgledniane i1 beda stanowi¢ koszt niekwalifikowany.

Nie wymagaja udokumentowania fakturami (rachunkami) diety oraz wydatki objete
ryczattem.

Dokument rozliczajacy podroz stuzbowa (Polecenie wyjazdu stuzbowego) powinien
zawiera¢ wszystkie dane okreslajace cel 1 koszty dotyczace podrézy stuzbowej, a po
jej zakonczeniu powinien by¢ zaakceptowany przez osobe upowazniong.
Zleceniobiorca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem
prywatnym. W takim przypadku osobie odbywajacej podroz stuzbowa przystuguje
zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn ilosci przejechanych
kilometréw i stawki za jeden kilometr przebiegu, wiasciwej dla danego pojazdu,
nie wigkszej niz okre§lona w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedqcych wlasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27 poz. 271, z pdzn. zm.), tj.:

1) dla samochodu o poj. do 900 cm? — 0,89 zt/km,;

2) dla samochodu o poj. pow. 900 cm? — 1,15 z¥/km;

3) motocykl — 0,69 zt/km;

4) motorower — 0,42 zt/km.

18




18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Korzystanie z pojazdu stanowigcego $rodek trwaly zleceniobiorcy lub samochodu
wypozyczonego w trakcie realizacji zadania, wymaga udokumentowania poprzez:

1) ewidencje przebiegu pojazdu;

2) dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki na paliwo.

Brak ewidencji przebiegu pojazdu badz dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki na paliwo, wykluczaja mozliwos¢ zaliczenia wykazanych wydatkow
do kosztow kwalifikowalnych.

Ewidencja przebiegu pojazdu musi zawiera¢ co najmniej nast¢pujace dane:

1) nazwisko, imi¢ osoby uzywajacej pojazd,

2) numer rejestracyjny pojazdu i pojemnos¢ silnika;

3) kolejny numer wpisu, date i cel wyjazdu;

4) opis trasy (skad-dokad), liczbe faktycznie przejechanych kilometrow;

5) stawke za jeden kilometr przebiegu;

6) kwote wynikajaca z przemnozenia liczby faktycznie przejechanych kilometrow
1 stawki za jeden kilometr przebiegu;

7) podpis osoby uzywajacej pojazd,

8) podpis zleceniobiorcy lub 0s6b umocowanych do dzialania na jego rzecz i w jego
imieniu.

Koszty ubezpieczenia pojazdu lub koszty zwigzane z obstuga techniczng czy naprawa

(w catosci badz w czg$ci) nie podlegaja rozliczeniu w ramach rozliczenia podrozy

samochodem.

Zasady rozliczania podrozy shuzbowej pracownikéw mozna stosowac¢ analogicznie w

odniesieniu

do osdb, ktérych podstawg wykonywania tych czynnos$ci jest umowa cywilnoprawna

(o ile ta umowa okresla zasady 1 sposob podrozy stuzbowych), np. umowa zlecenia.

Rozliczenie jazd lokalnych samochodem prywatnym dokonuje si¢ na podstawie

ewidencji przebiegu pojazdow wg stawek podanych powyze;j.

W przypadku nabycia towaréw lub ustug poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

zleceniobiorca jest zobowigzany do udokumentowania poniesionych wydatkow

w oparciu o dokumenty ksiggowe wydawane na zasadach obowigzujacych w danym

panstwie. Dokument powinien by¢ przettumaczony na jezyk polski 1 podany kurs

danej waluty w stosunku do ztotego na dzien transakc;ji.

Podatek od osob fizycznych oraz skiadki ZUS nalezy oplaci¢ w terminie ptatnosci

okreslonym w umowie, nawet w przypadku, gdy przepisy regulujace zasady ptatnosci

tychze zobowigzan zezwalaja na platnosci w pdzniejszym terminie. Platnosci

dokonane poza terminem platno$ci wskazanym w umowie stanowig koszt

niekwalifikowany zadania publicznego.

Wktad osobowy moze zosta¢ rozliczony na podstawie:

1) w przypadku zaangazowania wolontariusza - umowy lub porozumienia
zawieranego z wolontariuszem w formie pisemnej uwzgledniajagce imi¢
1 nazwisko wolontariusza, nazwe organizacji, nazw¢ zadania, okres wykonywania
pracy w ramach wolontariatu;

2) w przypadku pracy spotecznej cztonkéw organizacji - o$wiadczenia czlonka
organizacji zawierajagcego w szczegolnos$ci: imi¢ i nazwisko cztonka organizacji,
nazwe organizacji na rzecz ktorej wykonuje prace spoleczng, okres wykonywania
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pracy spotecznej oraz przedmiot i miejsce wykonywania pracy spolecznej oraz
poswiadczenie jej wykonania przez osobg¢ do reprezentowania organizacji.
25. Wkiad wtasny rzeczowy moze zostac rozliczony m.in. na podstawie:

1) umowy uzyczenia;

2) o$wiadczenia zleceniobiorcy o zasobach rzeczowych wykorzystanych
do realizacji zadania 1 ich warto$ci, z uwzglednieniem cen realnych i adekwatnych
do cen rynkowych.

26. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej 1 ewidencji ksiegowej zadania publicznego, nawet w przypadku
prowadzenia dziatalno$ci uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow.

VIII. Zlozenie i zatwierdzenie sprawozdania z wykonania zadania publicznego

1. Zleceniobiorca ma obowigzek przygotowania 1 zlozenia sprawozdania z wykonania
zadania publicznego, zwanego dalej ,,sprawozdaniem”, za posrednictwem serwisu
internetowego Witkac.pl poprzez elektroniczny formularz dostgpny w tym serwisie,
w terminie 30 dni od daty zakonczenia jego realizacji. W tym samym terminie
zleceniobiorca ma obowigzek wydrukowaé sprawozdanie w wersji papierowe;j,
podpisa¢ je przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy z datg tozsama z datg ztozenia sprawozdania poprzez serwis Witkac.pl.
Oryginal sprawozdania w wersji papierowej musi by¢ opatrzony ta samg sumag
kontrolng co sprawozdanie ztozone poprzez serwis Witkac.pl.

2. Sprawozdanie w wersji papierowej nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Ministerstwa
Obrony Narodowe] mieszczacym si¢ w Warszawie, przy al. Niepodleglosci 218
(wejscie od ul. Filtrowej) lub przesta¢ na adres:

Departament Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON
al. Niepodleglosci 218, 00-911 Warszawa

3. Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginalow ani kopii faktur, rachunkéw, umow

cywilnoprawnych (wraz z rachunkami), list obecnosci, list odbiorcéw nagrdéd, wykazu
uczestnikow itp.
Zleceniobiorca ma mozliwos¢ sporzadzenia w elektronicznym formularzu
sprawozdania w sekcji 3 ,,Faktury/rachunki” oraz w sekcji 4 ,,Zestawienie innych
dokumentow” zestawienia faktur (rachunkéw) zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego oraz zestawienia innych dokumentow potwierdzajacych realizacje
zadania publicznego.

4. Na zadanie zleceniodawcy zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia kopii
dokumentéw wskazanych w pkt 3 potwierdzonych obustronnie za zgodnos¢
z oryginalem. W takim przypadku ww. dokumenty moga by¢ przestane za
posrednictwem serwisu Witkac.pl lub na adres wskazany w pkt 2.

Przestane przez zleceniobiorce kopie dokumentow (np. listy odbiorcéw nagrod, wykaz
uczestnikOw) zawierajagce dane osobowe winny zosta¢ poddane procesowi
anonimizacji.

5. Do sprawozdania z realizacji zadania z wykorzystaniem broni i amunicji nalezy
dotagczy¢ dokumenty wskazane w rozdziale VII pkt 9 ppkt 1-8 niniejszego
Regulaminu.

6. Zleceniobiorca w elektronicznym formularzu sprawozdania w sekcji 6 ,,Dodatkowe
Informacje” zobowigzany jest do zamieszczenia:
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1) informacji o podj¢tych dziataniach informacyjnych w trakcie realizacji zadania

publicznego;

2) informacji o sposobie speinienia warunkow stuzacych zapewnieniu dostepnosci

osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

7. Zadanie publiczne okreslone w umowie uznaje si¢ za wykonane z chwilg
zatwierdzenia sprawozdania przez zleceniodawce.

8. Zatwierdzenie sprawozdania nastgpuje po weryfikacji przez zleceniodawce
zaktadanych w ofercie rezultatow, dziatan oraz prawidlowos$ci poniesionych kosztow.

9. Zadanie uznaje si¢ za zrealizowane, jezeli zleceniobiorca osiggnie minimum 80%
zaplanowanych w ofercie rezultatow.

10. Osiagnigcie zaplanowanych rezultatow 1 wykonanie zaplanowanych dziatan
zleceniobiorca potwierdza w swoim oswiadczeniu zawartym w tresci sprawozdania.
Zleceniobiorca wskazuje dokumenty 1 materiaty lub inne zrodta, na podstawie ktorych
mozliwa jest weryfikacja poziomu osiggnigcia wskaznikow rezultatow.

11. Nieosiaggnigcie zakladanych rezultatdw oraz niezrealizowanie wszystkich
zaplanowanych do realizacji dzialan moze rodzi¢ konsekwencje¢ proporcjonalnego
zwrotu S§rodkéw. O zwrocie Srodkéw zadecyduje przeprowadzona analiza
sprawozdania pod katem:

1) czy nieosiagniecie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dziatan jest z winy
zleceniobiorcy czy z przyczyn obiektywnych; jezeli miaty miejsce przyczyny
obiektywne — uzasadnione w sprawozdaniu lub wystapily ryzyka wskazane
w ofercie, wowczas taka informacja moze stanowi¢ podstawe¢ do akceptacji
realizacji rezultatow w mniejszym zakresie;

2) czy nieosiggnigcie rezultatu/niezrealizowanie wszystkich dzialan wptywa
na koszty jednostkowe? jezeli tak, to proporcjonalnie zostanie obnizona nalezna
kwota dotacji.

12. Sprawozdanie zostaje uznane za prawidtowe jezeli:

1) zlozone zostato poprzez serwis Witkac.pl oraz przekazane w wersji papierowej
do organu;

2) zlozone zostato w terminie;

3) sprawozdanie w wersji papierowe] jest tozsame ze sprawozdaniem ztozonym
poprzez serwis Witkac.pl;

4) wypelnione zostaly wszystkie wymagane rubryki/pola sprawozdania w sposob
przedstawiajacy rzeczywisty przebieg realizacji zadania publicznego, zwlaszcza
wskazujgce na istnienie logicznego powigzania pomigdzy oferta, kosztorysem
a poszczegodlnymi cze$ciami sprawozdania;

5) srodki z dotacji zostaly wydatkowane zgodnie z umowa;

6) dokonany zostal zwrot niewykorzystanej czgsci srodkoéw z dotacji;

7) nie zawiera btedow rachunkowych;

8) =zostaly dolaczone wymagane umowg 1 niniejszym Regulaminem o$wiadczenia
oraz dokumenty;

9) sprawozdanie w wersji papierowe]j zostato podpisane przez osoby upowaznione
do sktadania o$wiadczefn woli w imieniu zleceniobiorcy.

IX. Obowiazek zwrotu srodkow z dotacji.
1. Konsekwencja uchybien i nieprawidlowosci w wydatkowaniu dotacji moze by¢
obowigzek zwrotu czesci lub catosci otrzymanej dotacji.
2. Zwrot dotacji nastepuje w catosci lub w czesci, miedzy innymi w sytuacjach, gdy:
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1) dotacja w cato$ci lub czesci zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem;

2) dotacja w catosci lub cze¢sci zostala pobrana nienaleznie;

3) dotacja zostata pobrana w nadmiernej wysokosci;

4) dotacja (w calosci lub czg$ci) nie zostata wykorzystana przez zleceniobiorce;

5) zleceniobiorca i zleceniodawca na mocy porozumienia rozwigzali umowe
o realizacj¢ zadania publicznego 1 okreslili obowigzek zwrotu s$rodkow,
ze wskazaniem kwoty i terminu dokonania zwrotu;

6) wobec naruszenia przez zleceniobiorc¢ innych obowigzkéw okreslonych
w umowie, zleceniodawca dokonat jednostronnego rozwigzania umowy.

X. Kontrola realizacji zadania publicznego

1.

Kontrola obejmuje prawidtowo$§¢ wykonania zadania publicznego przez
zleceniobiorce oraz prawidtowos$¢ wydatkowania przez niego srodkow finansowych,
a takze wykonania obowigzku do podjecia dziatan informacyjnych dotyczacych
udzielonego finansowania lub dofinansowania. Kontrola moze by¢ prowadzona
zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji zadania publicznego. Prawo
do kontroli prawidlowosci realizacji zadania publicznego wynika z art. 17 ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Prawo przeprowadzenia kontroli przystuguje upowaznionym przedstawicielom
Ministra Obrony Narodowej w siedzibie zleceniobiorcy, jak roéwniez w miejscu
realizacji zadania publicznego.

Kontrole przeprowadzi¢ moga takze upowaznieni przedstawiciele innych
panstwowych organow kontroli.

Na wezwanie zleceniodawcy zleceniobiorca zobowigzany jest w wyznaczonym
terminie 1miejscu do przedtozenia do wgladu dokumentéw potwierdzajacych
osiggni¢cie zakladanych rezultatow, oryginatéw faktur 1 innych dowodow
ksiggowych, dotyczacych wydatkdw poniesionych na realizacj¢ zadania zaréwno
ze $rodkéw z dotacji, jak tez ze srodkdw finansowych innych niz dotacja oraz innych
dokumentéw potwierdzajacych realizacj¢ zadania publicznego (np. listy strzelan, listy
odbiorcow nagréd, wykaz uczestnikow, harmonogramoéw, plandéw i/lub innej
dokumentacji szkoleniowej itp.) lub przestania ich uwierzytelnionych kopii w celu
kontroli dokonanych przez zleceniobiorce wydatkow.

Dokumentowanie prowadzonych przez zleceniobiorce czynnos$ci majacych na celu
realizacj¢ zadania publicznego, obejmuje takze prowadzenie list obecnosci,
sporzadzanie sprawozdan ze spotkan, harmonograméw, planéw i/lub innej
dokumentacji szkoleniowej itp. Rola zleceniobiorcy jest takie dokumentowanie
prowadzonych w ramach tego zadania czynno$ci i zwigzanych z nim wydatkow, by
w oparciu o przedstawione i wiarygodne dokumenty, byt w stanie powigzaé¢ kazdy
poniesiony wydatek z realizowanym w ramach zadania dziataniem.

Wszelka dokumentacje zwigzang z realizacja zadania publicznego zleceniobiorca
zobowigzany jest przechowywac przez 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku, w ktorym realizowat to zadanie. Powyzszy obowigzek wynika
z § 6 ust. 2 zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu Do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzorow umow dotyczqcych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. poz. 2057).

22



Dokumentacja zadania publicznego, o ktérej mowa w pkt 4 - 6, powinna by¢
okazywana na wezwanie kazdego organu uprawnionego do kontroli oraz
do prowadzenia monitoringu.

O wynikach przeprowadzonej kontroli zleceniodawca informuje zleceniobiorce,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekazuje mu wnioski 1 zalecenia

majace na celu ich usunigcie. Zleceniobiorca w terminie okreslonym w protokole
zobowigzany jest do wykonania zalecen 1 pisemnego poinformowania o tym
zleceniodawcy.

Ocena merytoryczna zadania moze zosta¢ przeprowadzona podczas jego realizacji
przez osoby reprezentujace komorki organizacyjne Ministerstwa Obrony Narodowe;j
lub osoby z jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub
przez niego nadzorowanych. Osoba dokonujgca oceny merytorycznej zadania
publicznego przygotowuje notatke, ktorg przesyta do dyrektora Departamentu
Edukacji, Kultury i Dziedzictwa MON.

XI. Inne postanowienia

1.

Dokumentacja realizowanego zadania publicznego stanowi informacj¢ publiczng
W rozumieniu przepisow ustawy o dostegpie do informacji publicznej i podlega
udostepnieniu w oparciu o przepisy przywolywanej ustawy zarOwno przez
zleceniodawce, jak 1 zleceniobiorcg.

W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z przetwarzaniem
danych osobowych, zleceniobiorca(-cy) postepuje(-ja) zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych (Dz. Urz. UEL 119
7 04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej RODO.

Na podstawie RODO zleceniobiorca zobowigzany jest m.in. do: zapewnienia osobom,
ktorych dane dotycza, mozliwosci realizacji ich praw wskazanych w art. 12-22 RODO,
prowadzenia rejestru czynnos$ci przetwarzania (art. 30 RODO), rejestru naruszen
(art. 33 RODO), wdrozenia odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych odpowiedni stopien bezpieczenstwa (art. 32 RODO), wyznaczenia
Inspektora Ochrony Danych (art. 37 ust. 1 RODO).
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