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Projekt umowy 

UMOWA nr ………………….. 

zwana dalej „Umową”, zawarta w dniu ………. pomiędzy: 

Skarbem Państwa – Ministrem Spraw Wewnętrznych i Administracji z siedzibą w Warszawie (kod 

pocztowy: 02-591), przy ul. Stefana Batorego 5, NIP 521-052-60-30, zwanym dalej 

„Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

………………………………………………….. 

a  

…………………………………………….., zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym 

przez: ……………………….. 

zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a oddzielnie „Stroną”. 

 

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego nr ………. bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z późn. zm.) oraz 

zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 

wydatków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, z zachowaniem zasady uczciwej 

konkurencji i równego traktowania Wykonawców. 

§1. 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiot Umowy obejmuje przygotowanie: 

1) dwóch filmów promocyjnych, o których mowa w pkt 2 podpunkt I litera c) 

Szczegółowego Opisu Przedmiotu Zamówienia, stanowiącego załącznik nr 1 do Umowy, 

zwanym dalej „SOPZ”, opracowanych w 5 wariantach (zgodnie z zapisami w pkt 2 

podpunkt I litera i) SOPZ), 
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2) jednego filmu informacyjno-promocyjnego, o którym mowa w pkt 2 podpunkt I litera d) 

SOPZ, opracowanego w 5 wariantach (zgodnie z zapisami w pkt 2 podpunkt I, litera i) 

SOPZ) oraz 

3) prezentacji multimedialnej w 2 wersjach (zgodnie z zapisami w pkt 2 podpunkt II, litera 

a) – h) SOPZ), dot. Systemu Monitorowania Usług Publicznych, realizowanego w ramach 

projektu System Monitorowania Usług Publicznych – wdrożenie SMUP, 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego. 

2. Przedmiot Umowy  zostanie zrealizowany zgodnie z SOPZ i ofertą Wykonawcy, stanowiącą 

załącznik nr 2 do Umowy. 

§2. 

Realizacja Umowy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszystkie prace oraz uzyskać akceptacje 

Zamawiającego związane z wykonaniem przedmiotu Umowy w następujących terminach: 

1) Etap I –  w zakresie § 1 ust. 1 pkt 1 Umowy – w terminie 46 dni od dnia zawarcia Umowy; 

2) Etap II – w zakresie § 1 ust. 1 pkt 2 Umowy – w terminie 46 dni od dnia zawarcia Umowy; 

3) Etap III – w zakresie § 1 ust. 1 pkt 3 Umowy  – w terminie 60 dni od dnia zawarcia Umowy. 

Termin określony w ust. 1 pkt 1 i 2 obejmuje procedurę odbioru częściowego przedmiotu 

Umowy, natomiast termin określony w ust. 1 pkt 3 obejmuje również procedurę odbioru 

końcowego przedmiotu Umowy. 

2. W przypadku gdy przedstawione do odbioru produkty, stanowiące przedmiot Umowy, 

określony w § 1 ust. 1 pkt 1 lub 2, nie zostaną wcześniej uzgodnione i będą zawierać wady, 

Wykonawca usunie niezwłocznie przedmiotowe wady, nie później jednak niż w terminie 5 

dni od dnia otrzymania mailowej korespondencji od Zamawiającego. W przypadku 

przekazania przez Wykonawcę poprawionych produktów po upływie terminów, o których 

mowa w ust. 1 pkt 1 lub 2, Zamawiający jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy kary 

umownej określonej w § 7 ust. 1 pkt 1 Umowy. W przypadku gdy skorygowane produkty 

nie zostaną przekazane w wyznaczonym terminie lub zgłoszone wady nie zostaną w pełni 
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usunięte – Zamawiający, w okresie kolejnych 10 dni, może odstąpić od Umowy. 

3. Podpisany przez Strony bez zastrzeżeń protokół odbioru końcowego jest dokumentem 

potwierdzającym przyjęcie wykonania przedmiotu Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot Umowy z zachowaniem należytej 

staranności w terminach wskazanych w harmonogramie, przygotowanym w oparciu o 

zapisy zawarte w pkt 3 SOPZ.  

5. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie realizacji 

przedmiotu Umowy. 

6. W trakcie realizacji przedmiotu Umowy, Zamawiający przewiduje konieczność spotkań (nie 

mniej niż trzykrotnie) z Wykonawcą za pośrednictwem posiadanej przez Zamawiającego 

platformy komunikacji elektronicznej MS Teams w terminach uzgodnionych między 

Stronami. Wykonawca zobowiązuje się uczestniczyć w spotkaniach, o których mowa w 

zdaniu pierwszym tego ustępu. 

7. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia pełnej informacji na 

temat stanu realizacji przedmiotu Umowy, w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od 

przesłania żądania przez Zamawiającego, na adres e-mail: ……………….. 

8. Do merytorycznej współpracy i koordynacji podczas realizacji przedmiotu Umowy Strony 

upoważniają następujących przedstawicieli: 

 ze strony Zamawiającego: …………………… [imię i nazwisko] 

1) telefon:  ………………; 

2) e-mail: ………………..; 

 ze strony Wykonawcy:   …………………… [imię i nazwisko] 

1) telefon: ………….;  

2) e-mail: …………… .  

9. Zmiana przedstawiciela każdej ze Stron, w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy, nie 

stanowi zmiany Umowy, lecz wymaga dla swej ważności zawiadomienia drugiej Strony w 

formie pisemnej lub za pośrednictwem e-mail: 

1) na adres Zamawiającego: …………………. 
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2) na adres Wykonawcy: ……………………. 

10.  Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy samodzielnie, ze szczególną 

starannością i dbałością o interesy Zamawiającego. 

11. Zgodnie z ofertą Wykonawca zobowiązuje się, że przedmiot Umowy zostanie wykonany 

przez osobę/zespół osób wskazanych w ofercie. 

12. Zmiana osoby wchodzącej w skład zespołu, o którym mowa  w ust. 11, może nastąpić 

wyłącznie w przypadku braku możliwości uczestniczenia w realizacji przedmiotu Umowy 

przez tę osobę i wymaga przedstawienia Zamawiającemu najpóźniej 2 dni przed planowaną 

zmianą, pisemnej informacji o proponowanej zmianie wraz z wyjaśnieniem jej przyczyn. 

13. Zmiana składu zespołu może nastąpić jedynie za zgodą Zamawiającego. 

14. Strony wzajemnie oświadczają, że dane osobowe udostępnione drugiej Stronie, zgodnie z 

Umową lub w związku z jej realizacją, przetwarzane są przez każdą ze Stron na potrzeby 

wykonywania Umowy, przez okres jej trwania, z uwzględnieniem ustawowych terminów 

przechowywania dokumentacji – w trybie i na zasadach określonych w rozporządzeniu 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych)  (Dz. Urz. UE L 119z 4.5.2016, s.1, z późn. zm.), zwanym 

dalej „RODO”.  

15. Strony zobowiązują się do wykonywania wobec osób, których dane udostępniły drugiej 

Stronie, obowiązków informacyjnych, wynikających z RODO, poprzez przedłożenie 

informacji stanowiącej załącznik nr 3 do Umowy. 

16. Każda ze Stron zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z 

powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz postanowieniami Umowy. 

17. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania zasad informacji i promocji, zgodnie z 

Podręcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w 

zakresie informacji i promocji oraz Księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze 

Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014- 2020, które są 
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zamieszczone na stronie internetowej Instytucji Zarządzającej, czyli Ministerstwa Finansów, 

Funduszy i Polityki Regionalnej. 

§3. 

Nadzór nad realizacją Umowy 

Nadzór nad realizacją Umowy ze strony Zamawiającego będzie sprawował Dyrektor lub 

Zastępca Dyrektora Departamentu Funduszy Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i 

Administracji. 

§4. 

Wartość Umowy i warunki płatności 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 wynosi łącznie 

……… zł netto (słownie netto: …….) oraz należny podatek VAT w kwocie ……. zł (słownie 

złotych: ……..), co stanowi łącznie kwotę ………. zł brutto (słownie złotych: ………….), płatne 

w terminach i na zasadach określonych w ust. 2. 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 będzie płatne z dołu, w trzech transzach, tj.: 

1) po wykonaniu Etapu I przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, 

w wysokości ….. zł (zgodnie z wartością Etapu I Umowy, określoną w ofercie 

Wykonawcy); 

2)  po wykonaniu Etapu II przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2,  

w wysokości …. zł (zgodnie z wartością Etapu II Umowy, określoną w ofercie 

Wykonawcy); 

3) po wykonaniu Etapu III przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 3,  

w wysokości …. zł (zgodnie z wartością Etapu III Umowy, określoną w ofercie 

Wykonawcy). 

3. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1, zostanie dokonana na podstawie 

prawidłowo wystawionych faktur VAT. Zamawiający, zgodnie z art. 106 n ust. 1 ustawy z 

dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 685, z późn zm.), 

wyraża zgodę na stosowanie faktur elektronicznych. Adres do przesyłania faktur 

elektronicznych: …………………..  
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4. Podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT stanowi podpisany przez Strony 

protokół odbioru częściowego – po zakończeniu Etapu I oraz Etapu II, a po zakończeniu 

Etapu III - protokół odbioru końcowego. Wzór protokołu odbioru częściowego/końcowego 

stanowi załącznik nr 4 do Umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że w ofercie ujął wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego 

wykonania przedmiotu Umowy. 

6. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem, w terminie 21 dni od dnia doręczenia 

prawidłowo wystawionej faktury do Zamawiającego, na wskazany na fakturze rachunek 

bankowy Wykonawcy. Jako termin zapłaty faktury przyjmuje się datę obciążenia rachunku 

Zamawiającego. 

§5. 

Autorskie prawa majątkowe 

1. Wykonawca oświadcza, że wszystkie wyniki prac, mogące stanowić przedmiot praw 

autorskich, w tym w szczególności: opracowane koncepcje filmów, filmy oraz prezentacje 

multimedialne, przygotowane w ramach Umowy będą oryginalne, bez niedozwolonych 

zapożyczeń z utworów osób trzecich oraz nie będą naruszać praw przysługujących osobom 

trzecim, w tym w szczególności praw autorskich innych osób. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny względem Zamawiającego, za wszelkie wady prawne 

przedmiotu Umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich, wynikające 

z naruszenia praw autorskich i innych praw na dobrach niematerialnych. 

3. Wykonawca oświadcza, że będą mu przysługiwać majątkowe prawa autorskie w 

rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. 

U. z 2021 r. poz. 1062) do wyników prac, o których mowa w ust. 1, w pełnym zakresie, bez 

żadnych ograniczeń, obciążeń ani roszczeń osób trzecich. 

4. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1, przenosi na 

Zamawiającego całość majątkowych praw autorskich do wyników prac, o których mowa w 

ust. 1, przygotowanych przez Wykonawcę w ramach realizacji Umowy. Przeniesienie 
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majątkowych praw autorskich obejmuje również prawo wykonywania przez 

Zamawiającego autorskich praw zależnych. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez Zamawiającego autorskich praw 

zależnych i nie będzie żądał z tego tytułu dodatkowego wynagrodzenia. 

6. Przeniesienie na Zamawiającego praw, o których mowa w ust. 4, następuje każdorazowo w 

zakresie odpowiadającym wynikom prac wytworzonych w ramach każdego z Etapów 

realizacji Umowy, z chwilą podpisania przez Strony odpowiedniego protokołu odbioru 

(częściowego/końcowego) przedmiotu Umowy, bez ograniczeń co do terytorium, czasu, 

liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól eksploatacji: 

1) utrwalanie, kopiowanie, wprowadzenie do pamięci komputerów i serwerów sieci 

komputerowych;  

2) wystawianie lub publiczną prezentację, w tym w szczególności w trakcie konferencji, 

seminariów, sympozjów, na forach oraz w trakcie spotkań;  

3) wprowadzanie do obrotu; 

4) wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, informacyjnych  

i szkoleniowych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audiowizualnych i komputerowych; 

5) opracowanie, w szczególności poprzez tłumaczenie na różne języki; 

6) udostępnianie za pośrednictwem Internetu; 

7) wszelkie inne rozpowszechnianie, niż określone w pkt 2-6. 

7. Wykonawca zobowiązuje się ponadto, że w przypadku wystąpienia konieczności korzysta-

nia z wyników prac na innych niż wymienione powyżej polach eksploatacji, przeniesie na 

Zamawiającego, w ramach wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 Umowy - prawa autor-

skie do utworów powstałych w ramach Umowy, w drodze osobnej umowy. 

8. Jeżeli Zamawiający poinformuje o roszczeniach osób trzecich zgłaszanych wobec Zamawia-

jącego w związku z przedmiotem Umowy, Wykonawca zobowiązuje się na własny koszt 

podjąć działania mające na celu zażegnanie sporu, w tym poprzez zapłatę należnego od-

szkodowania i zadośćuczynienia. W razie wytoczenia przeciwko Zamawiającemu powódz-

twa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca zobowiązuje się wstąpić 
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do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi 

z interwencją uboczną po stronie Zamawiającego. W takim przypadku Wykonawca zobo-

wiązuje się również pokryć koszty zastępstwa procesowego zasądzone od Zamawiającego 

na rzecz osoby trzeciej przez sąd, chyba że wynikły one z niedbałości Zamawiającego. 

9. Dla uniknięcia wątpliwości interpretacyjnych, Strony zgodnie potwierdzają, że żadne z po-

wyższych postanowień nie wyłącza możliwości dochodzenia przez Zamawiającego odszko-

dowania na zasadach ogólnych lub wykonania uprawnień Zamawiającego wynikających z 

innych postanowień Umowy lub powszechnie obowiązującego prawa. 

§6. 

Upoważnienie do podpisania protokołu odbioru 

1. Z czynności odbioru przedmiotu Umowy sporządzony zostanie każdorazowo protokół 

odbioru (częściowy lub końcowy), do podpisania którego jest upoważniony przedstawiciel 

Zamawiającego – Dyrektor lub Zastępca Dyrektora Departamentu Funduszy Europejskich 

Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i Administracji. 

2. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 1 oraz osób, o których mowa w § 2 ust. 8 nie stanowi 

zmiany Umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu do niej, wymaga jednak 

poinformowania drugiej Strony na adres poczty elektronicznej: …………………………  

§7. 

Kary umowne i odstąpienie od Umowy 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w następujących przypadkach 

i wysokościach: 

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu Umowy, w stosunku do terminów określonych w § 2 

ust. 1, w wysokości 1% wynagrodzenia brutto, określonego odpowiednio dla 

poszczególnych Etapów, o którym mowa w § 4 ust. 2, za każdy dzień zwłoki; 

2) za odstąpienie albo wypowiedzenie Umowy przez Zamawiającego, z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy – 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

3) w przypadku przygotowania produktów, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 2, 

niezgodnie z zatwierdzonym uprzednio przez Zamawiającego scenariuszem – w 
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wysokości 10% wynagrodzenia brutto, określonego odpowiednio dla Etapu I oraz Etapu 

II zamówienia, o którym mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 i 2; 

4) w przypadku braku przygotowania filmów w wariantach, o których mowa w pkt 2, 

podpunkt I litera i) SOPZ – w wysokości odpowiednio 1% wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 oraz 2, za każdy brakujący wariant filmu; 

5) w przypadku przygotowania prezentacji multimedialnych, o których mowa w pkt 2 

podpunkt II litera a) – h) SOPZ, w wersji niedostępnej dla osób ze szczególnymi 

potrzebami (zgodnie z wymogami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności 

cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych (Dz. U. z 2019 

r. poz. 848) – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2 pkt 

3, za każdą niedostępną wersję prezentacji. 

2. W przypadku zwłoki w wykonaniu prac, Zamawiający może: 

1) wyznaczyć dodatkowy termin wykonania prac, z zachowaniem prawa do kary umownej, 

określonej w ust. 1 pkt 1 albo 

2) jeżeli zwłoka przekracza 10 dni – odstąpić od Umowy bez wyznaczenia Wykonawcy 

dodatkowego terminu na jej wykonanie, z zachowaniem prawa do kary umownej, 

określonej w ust. 1 pkt 2. 

3. Łączna suma naliczonych Wykonawcy kar umownych nie może przekroczyć 40% wartości 

wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1.  

4. W przypadku, gdy przewidziana w Umowie kara umowna nie pokrywa rozmiarów szkody, 

Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

5. Kary umowne będą płatne w terminie do 21 dni od dnia doręczenia Wykonawcy noty 

księgowej, z zastrzeżeniem ust. 6. 

6. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

7. Oprócz przypadków wymienionych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z późn. zm.), zwanej dalej „Kodeksem cywilnym”, 

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od Umowy w razie wystąpienia istotnej 
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zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy. 

§8. 

Zmiany Umowy 

1. Wszelkie zmiany postanowień Umowy mogą nastąpić jedynie za zgodą obu Stron, 

wyrażoną w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany Umowy w zakresie terminów 

wykonania przedmiotu Umowy, o których mowa w § 2 ust. 1 Umowy w następujących 

przypadkach: 

1) z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego; 

2) gdy Wykonawca napotka na nieprzewidziane okoliczności, uniemożliwiające ukończenie 

wykonania przedmiotu Umowy, a Zamawiający wyrazi zgodę na przedmiotową zmianę; 

3) gdy zaistnieje konieczność przedłużenia terminów z innych niż wskazane wyżej przyczyn, 

niezależnych od Stron Umowy, wynikających z uzależnienia dotrzymania terminów od 

czynników i podmiotów zewnętrznych. 

3. Potwierdzenie konieczności zmiany Umowy nastąpi poprzez sporządzenie i podpisanie 

przez przedstawicieli Stron stosownego protokołu, wraz z uzasadnieniem, opisującym 

przesłanki i celowość zmiany. 

§9. 

Podwykonawstwo 

1. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu Umowy innym podmiotom bez 

uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego. 

2. W przypadku naruszenia postanowienia z ust. 1, Zamawiający może wypowiedzieć Umowę 

ze skutkiem natychmiastowym. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiający może dokonać 

oceny niezgłoszonego podwykonawcy i po jego pozytywnej weryfikacji wyrazić pisemną 

zgodę na jego udział. 
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3. W przypadku wyrażenia przez Zamawiającego zgody, o której mowa w ust. 1 lub 2, za 

działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył wykonanie części 

przedmiotu Umowy, Wykonawca odpowiada jak za własne działania lub zaniechania. 

§10. 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 

oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. 

2. Termin „dni”, występujący w SOPZ i Umowie, należy interpretować jako dni kalendarzowe. 

3. Przez termin „dni robocze” Strony rozumieją dni od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem 

dni ustawowo wolnych od pracy. 

4. Wykonawca nie jest uprawniony, bez zgody Zamawiającego, do przeniesienia 

wierzytelności wynikających z Umowy na osobę trzecią. 

5. Wszelkie spory między Stronami, wynikłe na tle realizacji Umowy, będą rozstrzygane przez 

właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla 

Wykonawcy, dwa egzemplarze dla Zamawiającego/ Umowę sporządzono w formie 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi Stron. 

7. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 do Umowy – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia, 

Załącznik nr 2 do Umowy – Oferta Wykonawcy, 

Załącznik nr 3 do Umowy – Klauzula informacyjna dla przedstawicieli Stron,  

Załącznik nr 4 do Umowy – Protokół odbioru częściowego/końcowego. 

 

WYKONAWCA         ZAMAWIAJACY 
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Załącznik nr 3 do Umowy nr …… 

Klauzula informacyjna dla przedstawicieli Stron 

Administratorami danych osobowych podanych w związku z podpisaniem i wykonywaniem 

umowy są: Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji z siedzibą w Warszawie, przy ul. 

Batorego 5 (kod pocztowy: 02-591), zwany dalej „MSWiA” oraz …………………….., z siedzibą w 

……………, przy ul. ……………… (kod pocztowy: ……………), zwana dalej „………….”. 

Z administratorami (MSWiA oraz ………………) można skontaktować się odpowiednio pisemnie na 

adres siedziby MSWiA lub …………………….. oraz telefonicznie na nr: (22) 2500 112 (MSWiA) i 

……………….. (………..) oraz  

Administrator (MSWiA oraz …………………) wyznaczyli inspektorów ochrony danych, z którym 

może Pani/Pan skontaktować się poprzez e-mail: ………………….. (MSWiA) oraz …..@................  

(……………). Z właściwym  inspektorem ochrony danych można kontaktować się we wszystkich 

sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 

przetwarzaniem danych. 

Dane osobowe przedstawiciela MSWiA oraz ………. do celów wymiany informacji i rozliczenia 

Umowy oraz dane osób wchodzących w skład zespołu są: 

1) przetwarzane na potrzeby wykonywania Umowy, przez okres jej trwania, oraz przez okres 

archiwizowania danych uzasadniony obowiązującymi przepisami prawa; 

2) przekazywane podmiotom  uprawnionym na mocy przepisów prawa oraz podmiotom 

działającym na zlecenie administratora. Ponadto w przypadku modyfikacji/wsparcia/awarii 

systemów informatycznych wykorzystywanych przez MSWiA dostęp do danych mogą mieć 

podmioty świadczące dla MSWiA usługi serwisowe. 

Przedstawiciel MSWiA oraz ……… oraz osoby wchodzące w skład zespołu mają prawo dostępu 

do danych osobowych, ich sprostowania oraz przeniesienia do innego administratora, usunięcia 

danych, ograniczenia przetwarzania danych, sprzeciwu, jeżeli spełnione są przesłanki określone 

bezpośrednio w RODO. 
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W przypadku wątpliwości związanych z przetwarzaniem danych osobowych można zwrócić się z 

prośbą o udzielenie informacji, oraz wnieść skargę do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych.  

Podanie danych jest dobrowolne ale niezbędne do zawarcia umowy.  

Administrator ma obowiązek przechowywać dane przez okres niezbędny do wykonania umowy, 

a po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu – przez obowiązkowy okres przechowywania 

dokumentacji, ustalony odrębnymi przepisami prawa dotyczącymi archiwizacji dokumentacji. 

Administratorzy są  zobowiązani do przekazania informacji, o których mowa powyżej swoim 

przedstawicielom. 
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Załącznik nr 4 do Umowy nr ……….. 

PROTOKÓŁ ODBIORU CZĘŚCIOWEGO/KOŃCOWEGO  

Miejsce dokonania odbioru: Warszawa 

Data dokonania odbioru: ……… r. 

Ze strony Wykonawcy: ………………………. (Wykonawca) ……………….. (imię i nazwisko osoby 

upoważnionej) 

Ze strony Zamawiającego: …………. (imię i nazwisko osoby upoważnionej) 

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr …… jest: ……………………………………………………. 

Potwierdzenie kompletności odbieranego przedmiotu Umowy:  

 Tak* (potwierdzam odebranie bez zastrzeżeń) 

 Tak* (potwierdzam odebranie – zastrzeżenia…………) 

 Nie* – …………………………………………….  

Potwierdzenie należytego wykonania Umowy:  

 Tak*(potwierdzam odebranie bez zastrzeżeń)   

Tak* (potwierdzam odebranie – zastrzeżenia…………) 

 Nie* – …………………………………………….  

Końcowy wynik odbioru:  

 Pozytywny*  

 Pozytywny* - zastrzeżenia………………………………………. 

 Negatywny* –  ……………………………………..  

Podpisy:  

 

..................................................   ..................................................  

(Ze strony Zamawiającego)     (Ze strony Wykonawcy)  


