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Załącznik  nr 5 do SWZ 

 

Zamawiający: 

 

Zespół Szkół Centrum Kształcenia Rolniczego im. Wincentego Witosa 

w Leśnej Podlaskiej 

ul. Bialska 7 

21-542 Leśna Podlaska  

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia, pod nazwą: 

 

Usługa przeprowadzenia kursów i szkoleń dla uczniów i nauczycieli ZSCKR im. 

Wincentego Witosa w Leśnej Podlaskiej w ramach projektu "Akademia 

kompetencji - Program rozwojowy ZSCKR w Leśnej Podlaskiej” 

 

 

Numer referencyjny postępowania: ZSR.2911.5.2025 

 

 

    OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia kursów i szkoleń dla uczniów 

i nauczycieli ZSCKR im. Wincentego Witosa w Leśnej Podlaskiej w ramach projektu 

"Akademia kompetencji - Program rozwojowy ZSCKR w Leśnej Podlaskiej w 

zakresie dotyczącym poniższych części spełniającego wszystkie poniższe 

wymagania: 

 

Cz. 1: Szkolenia i kursy dla uczniów i nauczycieli kierunku technik mechanizacji 

rolnictwa i agrotroniki 

Cz. 2: Szkolenia i kursy dla uczniów z odnawialnych źródeł energii z  kierunku 

technik mechanizacji rolnictwa i agrotroniki 

Cz. 3: Szkolenia i kursy dla uczniów z obsługi statków powietrznych z  kierunku 

technik mechanizacji rolnictwa i agrotroniki 

Cz. 4: Szkolenia i kursy dla uczniów i nauczycieli kierunku technik żywienia i usług 

gastronomicznych 
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Cz. 5: Szkolenia i kursy dla uczniów kierunku technik weterynarii 

Cz. 6: Szkolenia i kursy dla uczniów kierunku technik architektury krajobrazu 

Cz. 7: Szkolenia i kursy specjalistyczne dla nauczycieli 

 

Cz. 1 postępowania: Szkolenia i kursy dla uczniów i nauczycieli kierunku 

technik mechanizacji rolnictwa i agrotroniki 

l.p. Opis/nazwa Liczba 

osób 

Program obejmujący co najmniej/dodatkowe 

wymagania: 

1. 

Kurs na prasy 

wysokiego stopnia 

zgniotu (operator 

prasy) 2gr. (20 

Uczniów) x 

24h/grupa; 

śr.10sp.);  

 20 Program min: 
Budowa i zasada działania zespołu podbieracza; 
zespołu nagarniacza; zespołu prasującego; zespołu 
aparatu; 
Zespoły prasy napędzane hydraulicznie;  
Obsługa poszczególnych zespołów prasy, 
Organizacja prac polowych z prasą wysokiego 
zgniotu, 
Sposoby rozwiązywania problemów z prasą 
wysokiego stopnia zgniotu. 
Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej.  

2. 

Szkolenie z 

programowania i 

obsługi druku 3D; 

4gr. (40 Uczniów) 

x 60h/grupa)  

40 Program min: 
Technologie druku 3D;  

Zasada działania drukarek 3D w oparciu o 

rozróżniane technologie;  

Identyfikacja kształtu i wymiaru modelu na 

podstawie dostarczanej dokumentacji technicznej;  

Formaty plików CAD 3D;  

Parametry procesu i nastawy drukarki 3D; 

Zasady uruchamiania drukarek 3D. 

Zasady kalibracji drukarek 3D 

Przebieg procesu druku 3D 

Zgodność wytworzenia obiektu 3D z dokumentacją. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem (drukarka 

3D i oprogramowanie) do realizacji zajęć w części 

praktycznej. Wykonawca zapewni niezbędne 

materiały eksploatacyjne do realizacji zajęć 

praktycznych, w ilości odpowiedniej dla liczebności 

grupy. 
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3. 

Kurs operatorów 

wózków 

widłowych ; 2gr. 

(20 Uczniów) x 

28h teoria/grupa i 

10h 

praktyk/osoba)  

20 Program min: 
Typy stosowanych wózków jezdniowych;  

Budowa wózków jezdniowych;  

Obowiązki i czynności operatora przy obsłudze 

wózków; 

Podstawy ładunkoznawstwa;  

Praktyczna nauka jazdy wózkiem jezdniowym i 

manewrowanie osprzętem wózka. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej w ilości 
odpowiedniej dla liczebności grupy. 
Wykonawca zapewni niezbędne badania lekarskie 
dopuszczające do szkolenia. 

4. 

Kurs diagnosty 

stacji kontroli 

opryskiwaczy: 2 

nauczycieli - 

40h/osoba  

2 Program min: 
Funkcjonowanie typowej Stacji Kontroli 

Opryskiwaczy; 

Zasady konstrukcji opryskiwaczy oraz ich 

podzespołów, kalibracja, modernizacja i 

użytkowanie opryskiwaczy. 

5. 

Szkolenie z 

programowania i 

obsługi druku 3D: 

1 nauczyciel - 

40h/osoba   

1 Program min: 
Technologie druku 3D;  

Zasada działania drukarek 3D w oparciu o 

rozróżniane technologie;  

Identyfikacja kształtu i wymiaru modelu na 

podstawie dostarczanej dokumentacji technicznej;  

Formaty plików CAD 3D;  

Parametry procesu i nastawy drukarki 3D; 

Zasady uruchamiania drukarek 3D. 

Zasady kalibracji drukarek 3D 

Przebieg procesu druku 3D 

Zgodność wytworzenia obiektu 3D z dokumentacją. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem (drukarka 

3D i oprogramowanie) do realizacji zajęć w części 

praktycznej. Wykonawca zapewni niezbędne 

materiały eksploatacyjne do realizacji zajęć 

praktycznych, w ilości odpowiedniej dla liczebności 

grupy. 
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Cz. 2 postępowania: Szkolenia i kursy dla uczniów z odnawialnych źródeł 

energii z  kierunku technik mechanizacji rolnictwa i agrotroniki 

l.p. Opis/nazwa Liczba 

osób 

Program obejmujący co najmniej/dodatkowe 

wymagania: 

1. 

Szkolenie: Monter 

instalacji OZE: 

fotowoltaika/pompy 

ciepła/systemy 

solarne; 2gr. (20 

Uczniów) x 

60h/grupa  

20 Program min: 
Podstawowe wprowadzenie do tematyki OZE, 

BHP w pracy z urządzeniami OZE, 

Systemy montażu urządzeń OZE, 

Podstawy fizyczne działania urządzeń 

solarnych/pomp ciepła/fotowoltaiki , 

Budowa i zastosowanie OZE-montaż i 

uruchomienie, 

Zarządzanie gospodarką odpadami,  

Praktyczne zajęcia  montażu i demontażu urządzeń 

OZE, 

Serwis i naprawa urządzeń OZE, 

Analiza projektów, instalowanie, konserwacja, 

modernizacja, utrzymanie w należytym stanie 

technicznym instalacji OZE. 

Wykonawca zrealizuje szkolenie w następujących 

modułach: 

a. Systemy solarne. 

b. Systemy fotowoltaiczne. 

c. Pompy ciepła. 

Dodatkowe wymagania: 

Zapewnienie osprzętu instalacyjnego (rury 

miedziane, rury PE, PEX, glikol, złączniki, artykuły 

lutownicze, przewody elektryczne itp.). Wykonawca 

zobowiązany będzie do przygotowanie stanowisk 

szkoleniowych do zajęć praktycznych tj.: zestawu 

pompy gruntowej ciepła, panelu fotowoltaicznego, 

kamery termowizyjnej, pompy powietrze-powietrze, 

zestawu kolektorów słonecznych, lokalizatora 

podziemnych linii publicznych. Urządzenia zostaną 

rozlokowane w pomieszczeniach udostępnionych 

przez Zamawiającego.  Urządzenia powinny 

posiadać aktualny przegląd konserwacyjny i być w 

dobrym stanie technicznym, pozwalającym na 

bezpieczne prowadzenie szkoleń (na wezwanie 

Zamawiającego okazanie niezbędnych 
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dokumentów potwierdzających stan faktyczny 

urządzeń). Wykonawca zobowiązany jest do 

zabrania sprzętu po ukończonych szkoleniach. 

Zamawiający zastrzega, że Wykonawca 

zobowiązany jest do zapewnienia ilości sprzętu, 

umożliwiającą realizowania kilku grup 

szkoleniowych równolegle. Wykonawca musi 

zapewnić sprzęt w ilości odpowiedniej dla liczby 

osób w grupie, umożliwiającej jak najlepsze 

przekazanie wiedzy praktycznej. 

2. 

Szkolenie: 

Urządzenia, 

instalacje i sieci 

energetyczne 

wytwarzające, 

przesyłające i 

zużywające energię 

elektryczną 

(Uprawnienia 

energetyczne SEP 

Gr. 1); 2gr. (20 

Uczniów) x 8h/grupa  

20 Program min: 
Urządzenia prądotwórcze przyłączone do krajowej 

sieci elektroenergetycznej bez względu na 

wysokość napięcia znamionowego. 

Urządzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o 

napięciu nie wyższym niż 1 kV. 

Urządzenia, instalacje i sieci o napięciu 

znamionowym powyżej 1 kV. 

Zespoły prądotwórcze o mocy powyżej 50 kW. 

Urządzenia elektrotermiczne. 

Elektryczne urządzenia w wykonaniu 

przeciwwybuchowym. 

Aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urządzenia i 
instalacje automatycznej regulacji; sterowania i 
zabezpieczeń urządzeń i instalacji wymienionych. 
Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej.  
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Cz. 3 postępowania: Szkolenia i kursy dla uczniów z obsługi statków 

powietrznych z  kierunku technik mechanizacji rolnictwa i agrotroniki 

l.p. Opis/nazwa Liczba 

osób 

Program obejmujący co najmniej/dodatkowe 

wymagania: 

1. 

Szkolenie: 

Operator 

specjalistycznego 

sprzętu rolnictwa 

precyzyjnego 

(OSSRP); 3gr. (30 

Uczniów) x 

40h/grupa (10 

godzin teorii +30 

godzin praktyki [3 

godziny praktyki 

na uczestnika]) 

 30 

Program min: 
Zastosowanie specjalistycznego sprzętu, w tym w 

rolnictwie, wykorzystanie i zastosowanie 

odpowiedniej optyki: 

RGB, optymalizacja opryskiwania upraw, siew, 

nawożenie, monitorowanie upraw, ortofotomapa. 

Ćwiczenia praktyczne 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej w ilości 
odpowiedniej dla liczebności grupy.  
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Cz. 4 postępowania: Szkolenia i kursy dla uczniów i nauczycieli kierunku 

technik żywienia i usług gastronomicznych 

l.p. Opis/nazwa Liczba 

osób 

Program obejmujący co najmniej/dodatkowe 

wymagania: 

1.  

Kurs baristy; 2gr. 

(20 Uczniów) x 

40h/grupa  

20 Program min: 
Podstawy organizacji pracy za barem; 

Budowa i eksploatacja ekspresu ciśnieniowego; 

Ćwiczenia ustawień stopnia zmielenia kawy, 

dozowanie i jej dystrybucja, techniki 

ubicia kawy i parzenia; 

Nauka spienianie mleka i przygotowania 

podstawowych kaw: cappuccino, latte, americano, 

espresso, i in. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca zapewni niezbędne materiały 

eksploatacyjne (produkty spożywcze) do realizacji 

zajęć praktycznych, w ilości odpowiedniej dla 

liczebności grupy. 

2.  

Kurs: Produkcja i 

aranżacja ciast; 

2gr. (20 Uczniów) 

x 40h/grupa;  

20 Program min: 
Półprodukty cukiernicze: kremy i masy; 

Półprodukty cukiernicze: syropy, pomady, glazury, 

galaretki, przetwory owocowe;  

Ciasto drożdżowe, półfrancuskie i francuskie; 

Wyroby cukiernicze trwałe. 

Ćwiczenia praktyczne 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca zapewni niezbędne materiały 

eksploatacyjne (produkty spożywcze) do realizacji 

zajęć praktycznych, w ilości odpowiedniej dla 

liczebności grupy 

3.  

Szkolenie: 

Carving ; 1gr. (10 

Uczniów) x 

12h/grupa;  

10 Program min: 
Definicja carvingu i historia sztuki carvingu, 

Zasady i style w carvingu, 

Podstawowe cięcia i techniki rzeźbienia, 

Narzędzia do carvingu: typy, rodzaje, 

Konserwacja, metody używania narzędzi do carvingu, 

Rzeźbienie motywów kwiatowych w owocach: arbuz, 

melon, 

Rzeźbienie motywów kwiatowych w warzywach: 

dynia, marchew, burak, ogórek, rzodkiewka, 
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Wykonywanie dekoracji sztuki carvingu poprzez 

łączenie poszczególnych rzeźb, 

Zabezpieczenie i pielęgnacja wykonanych prac, 

Przydatność umiejętności sztuki carvingu. 
Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca zapewni niezbędne materiały 

eksploatacyjne (produkty spożywcze) do realizacji 

zajęć praktycznych, w ilości odpowiedniej dla 

liczebności grupy 

4.  Kurs: 

Nowoczesne 

krojone ciasta: 3 

nauczycieli - 

16h/osoba  

3 Program min: 
Tworzenie tradycyjnych wypieków w nowoczesnej 

odsłonie, forma i estetyka wykończenia ciast, 

Nieoczywiste połączenia smakowe. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej. 
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Cz. 5 postępowania: Szkolenia i kursy dla uczniów kierunku technik weterynarii 

 

l.p. Opis/nazwa Liczba 

osób 

Program obejmujący co najmniej/dodatkowe 

wymagania: 

1.  

Szkolenie: Pierwsza 

pomoc 

przedweterynaryjna; 

3gr. (30 Uczniów) x 

24h/grupa;  

30 Program min: 
Pierwsza pomoc- stany nagłe: 

Uraz komunikacyjny;  

Pogryzienia i rany cięte; 

RKO; 

Zatrucia, połknięcia ciał obcych;  

Reakcje uczuleniowe;  

Skręt żołądka. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 

realizacji zajęć w części praktycznej.  
2.  

Kurs inseminacji 

bydła i trzody 

chlewnej; 3gr. (30 

Uczniów) 

x 24h/grupa;  

30 Program min: 
Program kursu zgodny z wymogami Ministerstwa 

Rolnictwa i Rozwoju Wsi, po ukończeniu 

uprawnienia do usługowego wykonywania zabiegów 

inseminacji danego gatunku zwierząt. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej. 

3.  

Szkolenie 

groomerskie; 1 

nauczyciel - 

24h/osoba  

1 Program min: 
Warsztat - praca profesjonalnego groomera, 

Obsługa, konserwacja i sterylizacja narzędzi, 

przygotowanie zwierzęcia do strzyżenia/stylizacji, 

sposoby trzymania i rozczesywania psa lub kota w 

trakcie 

czynności przygotowawczych i zasadniczego 

strzyżenia, 

Techniki strzyżenia w zależności od rasy i długości 

włosa, trymowanie. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 

realizacji zajęć w części praktycznej. 
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Cz. 6 postępowania: Szkolenia i kursy dla uczniów kierunku technik 

architektury krajobrazu 

 

l.p. Opis/nazwa Liczba 

osób 

Program obejmujący co najmniej/dodatkowe 

wymagania: 

1 

Kurs: Cięcie 

pielęgnacyjne i 

formujące drzew i 

krzewów ; 1gr. (10 

Uczniów) x 

16h/grupa;  

10 Program min: 
Zalecenia w utrzymaniu drzew w oparciu o 

standardy; 

Zabiegi i ich konsekwencje; 

Cięcia formujące młodych drzew i ich pielęgnacja 

(zasady, harmonogram prac, ocena jakości); 

Zasady cięć drzew dojrzałych w oparciu o standardy 

(wielkości cięć, rodzaje, systemy). 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej.  

2 
Kurs: Projektowanie 

ogrodów i parków 

biocenotycznych; 

1gr. (10 

Uczniów) x 

16h/grupa; 

10 Program min: 
Metody projektowania i tworzenia kompozycji 

przestrzeni ogrodowej - 

ogrodów i parków biocenotycznych; 

Tworzenie koncepcji ogrodu; 

Dobór roślin. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej.  

3 Kurs: Zasady i 

techniki kompozycji 

florystycznych; 2gr. 

(20 

Uczniów) x 

16h/grupa; 

20 Program min: 
Projektowanie dekoracji roślinnych; 

Wykonywanie dekoracji roślinnych; aranżowanie 

wnętrz i otwartej przestrzeni  roślinami i 

kompozycjami roślinnymi. 

Dodatkowe wymagania: 

Wykonawca będzie dysponował sprzętem do 
realizacji zajęć w części praktycznej.  
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Cz. 7 postępowania: Szkolenia i kursy specjalistyczne dla nauczycieli * 

l.p. Opis/nazwa Liczba 

osób 

Program obejmujący co najmniej/dodatkowe 

wymagania: 

1 Szkolenie: Praca z 

Uczniem o 

specjalnych 

potrzebach 

edukacyjnych: 1 

nauczyciel - 

8h/osoba  

1 

Program min: 
Czym są specjalne potrzeby edukacyjne (SPE), 

Kim jest uczeń ze SPE, 

Ogólne wskazówki do pracy z uczniem ze SPE, 

Charakterystyka uczniów ze SPE, 

Specjalne potrzeby edukacyjne. 

 

 

DOTYCZY WSZYSTKICH CZĘŚCI:  
 
Postęp realizacji grup będzie uzależniony od rekrutacji.  

Wykonawca zrealizuje usługę w nieprzekraczalnym terminie do 31.05.2027 r.  

 

Wykonawca zrealizuje szkolenia dla grup liczących średnio 10 osób w 

zaplanowanym wymiarze godzin dydaktycznych (45 minut) 

 

Ostateczny harmonogram realizacji zajęć zostanie ustalony przez Zamawiającego po 

zrekrutowaniu odpowiedniej liczby osób do danej grupy szkoleniowej. Harmonogram 

powinien zawierać co najmniej informację o rodzaju wsparcia oraz dokładną datę, 

godzinę, adres i formę realizacji wsparcia (stacjonarnie/zdalnie). Harmonogram ten 

musi zostać zaakceptowany przez obie strony co najmniej na 7 dni kalendarzowych 

przed rozpoczęciem wsparcia, gdyż zgodnie z podpisaną Umową Zamawiający ma 

obowiązek publikacji harmonogramu wsparcia. W przypadku długotrwałych form 

wsparcia należy przedłożyć Zamawiającemu harmonogram, który będzie obejmował 

przynajmniej kolejnych 30 dni kalendarzowych szkolenia.  

Wykonawca realizuje szkolenie w języku polskim.  

Wykonawca zapewnia trenera, sprzęt, oprogramowanie i jego instalację, materiały do 

realizacji szkolenia. 

 



  

Projekt „Akademia kompetencji – Program rozwojowy ZSCKR w Leśnej Podlaskiej” 
realizowany w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027 współfinansowanego ze 

środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus  

 

12 

 

Formy i sposób prowadzenia szkolenia:  

Część teoretyczna: wykład, prezentacja.  

Część praktyczna: studium przypadku, dyskusja, ćwiczenia praktyczne. 

 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE EGZAMINU CERTYFIKACYJNEGO (nie dotyczy 

części 7*) 

Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia dla każdego uczestnika 

zewnętrznego egzaminu certyfikacyjnego potwierdzającego nabycie 

kwalifikacji/kompetencji z zakresu tematu szkolenia.  

Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia certyfikacji, dla której 

wypracowano sposób weryfikowania efektów uczenia się. Egzamin powinien 

weryfikować wiedzę, umiejętności i kompetencje społeczne wynikające z programu 

szkoleń zrealizowanego przez uczestników. Wykonawca zobowiązany będzie do 

zapewnienia możliwości podejścia do egzaminu poprawkowego dla każdego 

uczestnika. Egzaminy będą się odbywać po zakończonych zajęciach, osobno dla 

każdej grupy, w terminie ustalonym przez Wykonawcę i zaakceptowanym przez 

Zamawiającego. Zamawiający zastrzega, że egzaminy i certyfikacja muszą spełniać 

warunki określone w „Liście sprawdzającej do weryfikacji czy dany dokument można 

uznać za potwierdzający kwalifikację (niewłączoną do Zintegrowanego Systemu 

Kwalifikacji)/kompetencję na potrzeby mierzenia wskaźników monitorowania EFS+ 

dot. uzyskiwania kwalifikacji” w załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące 

uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego 

Funduszu Społecznego Plus” do Wytycznych dotyczących monitorowania postępu 

rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027.  

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-

dotyczace-monitorowania-postepu-rzeczowego-realizacji-programow-na-lata-2021-

2027/)  

Wykonawca zobowiązany będzie do wydania certyfikatów uczestnikom, którzy 

pozytywnie zdali egzamin certyfikacyjny. Minimalny zakres certyfikatu musi zawierać: 

nazwę instytucji certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwa szkolenia, data i 

miejsca wydania certyfikatu, stosowne pieczęcie i podpisy). Do każdego certyfikatu 

Wykonawca załączy suplement zawierający co najmniej: nazwę instytucji 
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certyfikującej, imię i nazwisko uczestnika, nazwę szkolenia lub kwalifikacji, datę i 

miejsce wydania certyfikatu, program szkolenia lub nabyte efekty uczenia się, 

uzyskane wyniki, stosowne pieczęcie i podpisy). Wykonawca wyda uczestnikom 

certyfikaty wraz z suplementem w terminie nie dłuższym niż 30 dni od dnia 

przeprowadzenia egzaminu dla danej grupy.  

Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia rozdzielności procesów kształcenia 

egzaminowania, tak aby były realizowane przez inne osoby.  

Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu potwierdzonych 

za zgodność z oryginałem kopii certyfikatów z suplementem, niezwłocznie po ich 

wydaniu. 

 

ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY  

1. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia/szkoleń o wyżej wskazanym zakresie 

tematycznym zgodnie z ramowym planem szkolenia przedstawionym w OPZ. Liczba 

godzin dydaktycznych wskazanych w ramowym planie szkoleń stanowi minimum, 

jakie Wykonawca musi poświęcić na omówienie danego zagadnienia.  

2. Przeprowadzenie szkolenia, zgodnie z harmonogramem ustalonym z 

Zamawiającym. Zamawiający zastrzega, że zajęcia realizowane będą w terminach 

dogodnych dla uczestników projektu.  

3. Opracowanie programu właściwego szkoleniowego w terminie 5 dni, od dnia 

podpisania umowy z Zamawiającym. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wniesienia uwag do właściwego programu szkolenia, w terminie 7 dni od otrzymania 

go od Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany będzie do uwzględnienia uwag 

Zamawiającego.  

4. Zapewnienie kadry osób realizujących usługę przeprowadzenia szkoleń, 

spełniającą wymagania określone w Specyfikacji Warunków Zamówienia.  

5. Przestrzeganie zasady równości szans kobiet i mężczyzn oraz niedyskryminacji, w 

tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami w zakresie odnoszącym się do 

sposobu realizacji i zakresu usługi.  

6. Stosowanie się do wytycznych horyzontalnych, wytycznych programowych oraz 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 w zakresie 

odnoszącym się do sposobu realizacji i zakresu usługi.  
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(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-

2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/#/domyslne=1)  

7. Zapewnienie w ramach szkoleń materiałów szkoleniowych tj. długopis, zeszyt, 

podręcznik/skrypt zgodny z tematyką szkolenia (oraz w przypadku praktycznego 

szkolenia materiały zużywalne) – w wersji papierowej dla szkoleń stacjonarnych i w 

wersji elektronicznej dla szkoleń prowadzonych w formie zdalnej - dla każdego z 

uczestników/czek szkolenia (materiały muszą być fabrycznie nowe, 

pełnowartościowe, w pierwszym gatunku). Materiały zapewnione zostaną z 

poszanowaniem praw autorskich i w razie potrzeby będą dostosowane do potrzeb 

osób z niepełnosprawnościami. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 

Zamawiającemu jeden egzemplarz podręcznika lub skryptu zgodnego z tematyką 

szkolenia, który zostanie przekazany uczestnikom szkoleń (w formie drukowanej lub 

elektronicznej).  

8. Wykonawca ma obowiązek zapewnić, że wszystkie dokumenty i materiały 

opracowane przez Wykonawcę oznaczone będą za pomocą oznaczeń tekstowych 

oraz logotypów Projektu. Oznaczenia te powinny być zgodne i spójne z zasadami 

zawartymi w Księdze Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021- 

2027, Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 

2021-2027 w zakresie informacji i promocji.  

(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/)  

9. Prowadzenie dokumentacji szkoleń na wzorach Zamawiającego, tj. dzienniki 

zajęć, listy obecności, potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, 

potwierdzenia odbioru zaświadczeń, innych dokumentów przekazanych przez 

Zamawiającego (np. deklaracji uczestnictwa) – jeżeli dotyczy.  

10. Przeprowadzenie w każdej grupie szkoleniowej testu wiedzy przed szkoleniem 

(pre-test) oraz testu wiedzy po szkoleniu (post-test) sprawdzającego stopień 

przyswojenia przez uczestników/czki projektu wiadomości objętych programem 

szkolenia oraz sporządzenia protokołu z przebiegu egzaminu. Wzór testu wiedzy 

wraz z kluczem odpowiedzi Wykonawca przekaże wraz z właściwym programem 

szkolenia - w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy z Zamawiającym. Test składa 
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się z minimum 10 pytań zamkniętych, z jedną prawidłową odpowiedzią spośród 

trzech możliwych do wyboru (a,b,c).  

11. Przeprowadzenie anonimowej ankiety ewaluacyjnej wśród uczestników szkoleń, 

w której uczestnicy ocenią zakres, przebieg, sposób realizacji szkolenia, oraz 

kompetencje trenera (wzór ankiety dostarczy Zamawiający).  

12. Wydanie niezbędnych zaświadczeń o ukończeniu udziału w szkoleniu 

zawierających zakres merytoryczny szkolenia oraz liczbę godzin szkolenia 

(warunkiem otrzymania zaświadczenia jest min. 80% obecność na zajęciach i 

uzyskanie wyniku pozytywnego z końcowego egzaminu wewnętrznego), 

sporządzenia i dostarczenia Zamawiającemu kserokopii wydanych zaświadczeń 

potwierdzonych za zgodność z oryginałem.  

13. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwłocznie informacji o 

nieobecnościach uczestników, rezygnacjach uczestników, innego rodzaju 

problemach lub zaległościach.  

14. Niezwłoczne udostępnianie Zamawiającemu do kontroli wszelkich dokumentów 

związanych, jak i niezwiązanych z realizacją projektu, o ile jest to konieczne do 

stwierdzenia kwalifikowalności wydatków w projekcie w związku z realizowanym 

zamówieniem, w tym dokumentów finansowych, na żądanie Instytucji Zarządzającej 

oraz innych podmiotów uprawnionych, udzielenie wszelkich wyjaśnień dotyczących 

realizacji zamówienia oraz zapewnienie Zamawiającemu i wskazanym wyżej 

podmiotom dostępu do pomieszczeń i terenu realizacji zamówienia, dostępu do 

związanych z zamówieniem systemów informatycznych przez cały okres archiwizacji 

dokumentów, do którego zobowiązany jest Wykonawca.  

15. Przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej z 

prowadzeniem szkoleń w terminie do 5 dni roboczych po zakończonym szkoleniu, a 

zeskanowanych dokumentów na każde wezwanie Zamawiającego.  

16. Informowanie uczestników/czek projektu o współfinansowaniu szkolenia ze 

środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.  

17. Oznaczenie miejsca realizacji szkolenia przez umieszczenie plakatu 

informacyjnego (wzór plakatu dostarczy Zamawiający).  

18. Wykonanie innych, dodatkowych czynności związanych z bezpośrednią 

realizacją usługi.  
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MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA/WYMAGANIA DOTYCZĄCE SAL 

SZKOLENIOWYCH  

1. Zamawiający planuje zrealizowanie usługi w formie stacjonarnej lub, w 

wyjątkowych przypadkach opisanych pkt. 3 poniżej, w formie zdalnej. O formie 

prowadzenia zajęć decyduje Zamawiający.  

 2. Zamawiający zapewnia sale szkoleniowe do części teoretycznej i praktycznej 

(sale, pracownie, warsztaty, plac, plac manewrowy) (nie dotyczy szkoleń dla 

nauczycieli) do stacjonarnej realizacji szkoleń,  

 3. Gdy z powodów niezależnych od Wykonawcy nie będzie możliwe zrealizowanie 

szkolenia w formie stacjonarnej, Wykonawca zrealizuje je przy pomocy środków 

porozumiewania się na odległość. W tym celu Wykonawca zobowiązany będzie do 

zapewnienia niezbędnego narzędzia informatycznego do pracy zdalnej 

(oprogramowanie). Szkolenie w trybie pracy zdalnej musi odbywać się w czasie 

rzeczywistym. Narzędzie informatyczne powinno umożliwić uczestnikom 

interaktywną możliwość udziału we wszystkich przewidzianych elementach 

szkolenia. Przed rozpoczęciem realizacji szkolenia Wykonawca przekaże 

uczestnikom warunki techniczne niezbędne do udziału w nich, w tym: rodzaj 

narzędzia informatycznego, minimalne wymagania sprzętowe, jakie musi spełniać 

komputer uczestnika lub inne urządzenie do zdalnej komunikacji, minimalne 

parametry łącza sieciowego jakim musi dysponować uczestnik. Narzędzie 

wykorzystane przez Wykonawcę musi umożliwiać wygenerowanie potwierdzenia 

obecności uczestników usługi zawierające imię i nazwisko uczestnika, datę i godzinę 

uczestnictwa w zajęciach. Wykonawca zobowiązany będzie przekazać 

Zamawiającemu potwierdzenie odbycia szkolenia niezwłocznie po ich zakończeniu.  

 


