Zatacznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego
Dolnoslaskiego Urzgdu Celno-Skarbowego
we Wroctawiu

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN KOORDYNATOROW I KONSULTANTOW
W DOLNOSLASKIM URZEDZIE CELNO-SKARBOWYM WE WROCLAWIU

1. Koordynator do spraw Jednolitego Pliku Kontrolnego na zadanie (JPK na zadanie):

)]

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)
9)

koordynowanie zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikéw ,,JPK na zadanie” w sposéb
zapewniajacy zgodno$¢ podejmowanych dzialan z przepisami prawa, wytycznymi,
interpretacjami oraz stanowiskiem Departamentu Ministerstwa Finansow wtlasciwego
w sprawach obszaru ,,JPK na zadanie”;

wspotpraca w koordynowanym obszarze z wilasciwym Departamentem Ministerstwa
Finansow odpowiedzialnym za obszar ,,JPK na zadanie”;

nadzor 1 kontrola nad realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem plikow ,,JPK
na zadanie” przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej podlegle
izbie administracji skarbowej;

przetwarzanie 1 przekazywanie do Ministerstwa Finanséw informacji oraz danych
statystycznych w zakresie plikéw ,,JPK na zadanie”;

udziat w szkoleniach i spotkaniach dotyczacych ,,JPK na zadanie”;

prowadzenie szkolen i instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikéw urzedow
skarbowych oraz urzedéw celno-skarbowych zwigzanych =z realizacja zadan
z wykorzystaniem plikow ,,JPK na Zadanie”;

nadzoér merytoryczny i funkcjonalny nad terminowos$cia i prawidlowos$cia przesytania
otrzymanych na informatycznych no$nikach danych ksigg podatkowych lub dowodow
ksiegowych do repozytorium Jednolitego Pliku Kontrolnego w Centralnym Rejestrze
Danych Podatkowych;

wspotpraca z Krajowa Informacja Skarbowg w zakresie ,,JPK na Zzadanie”;
przekazywanie w formie elektronicznej do Departamentu Ministerstwa Finansow
wlasciwego w sprawach obszaru ,JPK na zadanie” informacji o wyznaczonych
Koordynatorach do spraw ,,JPK na zadanie” oraz Zast¢pcach Koordynatorow do spraw
,,”JPK na zadanie”, w tym w szczegolnosci numeru telefonu stuzbowego oraz stuzbowego

adresu e-mail.



2. Koordynator do spraw ochrony praw wlasnosci intelektualnej:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego 1 jednolitego stosowania przepisow
prawa regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 wywoz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towaréw w obszarze ochrony praw wiasnos$ci
intelektualnej;

identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisow prawa w obszarze
ochrony praw wlasnosci intelektualnej wystepujacych na terenie wtasciwosci miejscowej
izby administracji skarbowe;j;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Departamentu Cet Ministerstwa Finansow,
zwanego dalej ,,Departamentem Cet”, wlasciwymi w obszarze ochrony praw wlasnosci
intelektualnej;

wspotpraca z innymi Koordynatorami;

wspoétpraca z organami administracji publicznej wlasciwymi w obszarze ochrony praw
wlasnosci intelektualnej;

rozpoznawanie przestgpstw i wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisOw prawa
w obszarze ochrony praw wiasnosci intelektualnej oraz zapobieganie tym przestgpstwom
1 wykroczeniom;

wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wlasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i analizowania
zagrozeh wystepujacych w obszarze ochrony praw wlasnosci intelektualnej;

udzielanie wsparcia komoérkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podlegtym im urzedom celno-skarbowym w obszarze ochrony praw wlasnosci
intelektualnej;

organizowanie i przeprowadzanie na terenie wlasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej, w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowe;j
Administracji Skarbowej oraz Krajowa Szkola Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz
uczestnictwo w organizowanych przez urzad obstugujacy ministra wtasciwego do spraw
finansow publicznych oraz Krajowa Szkote Skarbowos$ci szkoleniach i spotkaniach
w obszarze Praw Wtasnos$ci Intelektualnej;

udziat i koordynowanie na poziomie mi¢dzynarodowym 1 krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsigwzig¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidlowo$ci wystgpujacych w obszarze ochrony praw wilasnos$ci

intelektualnej, oraz koordynowanie tych dziatan;



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

udziat w dzialaniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz

w przedsigwzieciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen

zwigzanych z naruszeniem przepisOw w obszarze ochrony praw wilasnos$ci intelektualnej;

udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ushug

1 systemow informatycznych w obszarze ochrony praw wilasnosci intelektualnej, ktorych

wlascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych

statystycznych w obszarze ochrony praw wtasnosci intelektualnej;

identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towarow jako podlegajacych zatrzymaniu

ze wzgledu na naruszenie przepisOw prawa obowigzujacych w obszarze ochrony praw

wlasnosci intelektualnej, regulujacych przywoéz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

1 wywoz z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towardw;

opracowywanie jednolitych standardéw kontroli dokonywanych w obszarze ochrony

praw wilasnosci intelektualne;;

wystepowanie z inicjatywa udziatu oraz udziat w pracach nad zawieraniem lokalnych

porozumien, w obszarze ochrony praw wlasnosci intelektualnej, z organami administracji

publicznej wlasciwymi w tym obszarze;

wspolpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym

przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarze

ochrony praw wtasnosci intelektualnej;

nadzor nad prawidlowoscia eksploatacji systemu informatycznego ,,Rejestry Zatrzyman

— Ograniczenia Pozataryfowe” (modul Wiasno$¢ Intelektualna) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podlegltych im urzedach
celno-skarbowych,

b) kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscig
wprowadzania danych,

c) koordynowania dostepu do systemu w izbach administracji skarbowej 1 podlegtych
im urzedach celno-skarbowych;

nadzor nad prawidtowoscig eksploatacji unijnego systemu informacji do walki

z falszerstwami 1 piractwem (COPIS) w zakresie:

a) funkcjonowania systemu w izbach administracji skarbowej i podlegltych im urzedach

celno-skarbowych,



b) kontroli jakosci wprowadzanych informacji oraz nadzoru nad terminowoscig

wprowadzania danych;

20) wspoipraca z wiascicielami praw wlasnosci intelektualnej w zakresie dziatan

podejmowanych w celu egzekwowania tych praw;

21) wspolpraca z wilasciwg komoérka dochodzeniowo-$ledcza w  jednostce Krajowej

Administracji Skarbowej w przypadku zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia

przestepstwa w obszarze ochrony praw wtasnosci intelektualne;.

3. Koordynator do spraw pséow stuzbowych:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

koordynowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem psoéw stluzbowych, w tym m.in.
z nabywaniem, zywieniem, pielegnacja, zdrowiem 1 opieka weterynaryjna, kosztami
utrzymania oraz pielggnacja i utrzymaniem pséw po wycofaniu ze stuzby;
koordynowanie dziatah zwigzanych ze szkoleniem przewodnikow psow 1 psow
stuzbowych, w tym z rekrutacja kandydatow na przewodnikéw pséw stuzbowych, ich
szkoleniem oraz wspotpraca z przewodnikami psOw;

monitorowanie  wilasciwego wykorzystywania psow  shuzbowych okreslonego
w przepisach prawa, koncepcjach, instrukcjach, wytycznych i regulaminach;
identyfikacja problemdéw zwigzanych z wykorzystywaniem pséw stuzbowych oraz
proponowanie zmian majacych na celu poprawe efektywnosci pracy przewodnikow psow
stuzbowych 1 psow stuzbowych;

monitorowanie rzetelnosci 1 jednolitosci danych wprowadzanych do Systemu
Przetwarzania Danych Elektronicznej Ksigzki Stuzby, zwanego dalej ,,Systemem SPD -
EKS” w zakresie wykorzystywania pséw stluzbowych oraz raportowanie i wspotpraca
w tym zakresie z Koordynatorem Krajowym do spraw psow stuzbowych, zwanym dalej
,Koordynatorem Krajowym?”;

wspotpraca z wihasciwymi komorkami organizacyjnymi Ministerstva Finansow
nadzorujacymi szkolenia przewodnikdéw psow i psow stuzbowych oraz wykorzystywanie
psow stuzbowych w stuzbie, zwanymi dalej ,,departamentami MF”;

wspotpraca z Koordynatorem Krajowym, Koordynatorami IAS oraz Os$rodkiem
Szkoleniowym w Kamienie;

wnioskowanie do dyrektora izby administracji skarbowej o przeprowadzenie kontroli

stanu utrzymania pséw stluzbowych po wycofaniu ich ze stuzby;



9)

10)

11)

organizacja oraz udziat w ¢wiczeniach, szkoleniach 1 spotkaniach organizowanych
w zakresie przewodnikéw psow 1 psow stuzbowych;

wpisywanie do Systemu Kartoteka Psa Stuzbowego (SIRA) po uzgodnieniu
z naczelnikiem urzgdu celno-skarbowego 1 dyrektorem izby administracji skarbowe;j
potrzeb w zakresie szkolen dla psow stuzbowych na nastepny rok kalendarzowy w
terminie do 30 czerwca kazdego roku;

opracowanie 1 przedlozenie Koordynatorowi Krajowemu rocznego raportu za rok
poprzedni z podjetych dziatan w obszarze kynologii stuzbowej w terminie do dnia 15

lutego kazdego roku.

4. Koordynator do spraw urzadzen RTG:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

koordynowanie dziatan zwigzanych z utrzymaniem urzadzen RTG;

wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej oraz komoérkami
organizacyjnymi  Ministerstwa Finansow  wlasciwymi w obszarze zakupow
1 dopuszczenia do uzytkowania urzadzen RTG;

koordynowanie dziatan zwigzanych z wykorzystaniem urzadzen RTG, w tym analiza
danych zawartych w systemach informatycznych, sporzadzanie oraz weryfikacja
kwartalnych raportéw dotyczacych wykorzystania urzadzen RTG;

gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji oraz przekazywanie danych
do wlasciwego centrum kompetencyjnego oraz wiasciwych komoérek organizacyjnych
Ministerstwa Finanséw nadzorujacych wykorzystywanie urzadzen RTG;

koordynowanie wymiany informacji pomi¢dzy wiasciwym centrum kompetencyjnym,
komorkami organizacyjnymi izby administracji skarbowej oraz Krajowa Szkolg
Skarbowosci dotyczaca tematyki szkolen z zakresu obstugi urzadzen RTG oraz
weryfikacja zasadno$ci kierowania uczestnikow szkolen;

opiniowanie wnioskow zawartych w analizach sporzadzanych przez wlasciwe centrum
kompetencyjne;

wspotpraca z wlasciwym centrum kompetencyjnym w procesie kopiowania danych
z urzadzen RTG i przesylania ich do systemu KC RTG;

przekazywanie do centrum kompetencyjnego informacji dotyczacych znacznych
ujawnien oraz wartych do rozpropagowania nieprawidiowosci stwierdzonych podczas

kontroli RTG (zdjecia, opisy itp.).



5. Koordynator do spraw Systemu Obstugi Zwrotu Podatku VAT Podréznym (TAX
FREE2):

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zapewnienie uzytkownikom systemu na poziomie izby administracji skarbowej wsparcia
merytorycznego na etapie rejestracji dokumentéw w granicznych oddziatach celnych oraz
w zakresie mozliwos$ci analitycznych systemu i jego komponentéw, na potrzeby kontroli
granicznej oraz potrzeby kontroli podatkowej;

opracowanie 1 wprowadzanie jednolitych zasad korzystania z systemu przez
uzytkownikéw wewnetrznych;

koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wnioskowania o nadanie
uzytkownikom uprawnien do systemu lub ich modyfikacje;

koordynowanie na poziomie izby administracji skarbowej wdrazanych zmian w systemie
we wspolpracy z Departamentem Cet oraz Centrum Kompetencyjnym w Izbie
Administracji Skarbowej w Bialymstoku;

koordynacja, udzielanie informacji i wsparcia sprzedawcom oraz podréoznym w zakresie
funkcjonowania systemu,

identyfikacja i zglaszanie Departamentowi Cel i Centrum Kompetencyjnemu w Izbie
Administracji Skarbowej w Biatymstoku probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem
systemu oraz potrzeb jego modyfikacji;

gromadzenie, przetwarzanie 1 przekazywanie wlascicielowi systemu oraz centrum
kompetencyjnemu informacji w zakresie danych statystycznych;

prowadzenie szkolen dla uzytkownikow systemu.

6. Zadania koordynatorow do spraw:

1. systemu informatycznego AIS/IMPORT;
2. systemu informatycznego NCTS2;

3. systemu informatycznego AES/ECS2;

4. systemu informatycznego AIS/ICS2.

Do zadan koordynatoréw nalezy koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja

1rozwojem wdrozonych systeméw informatycznych AIS/IMPORT, NCTS2, AES/ECS2,

AIS/ICS2, w szczegdlnosci:

1))

koordynowanie prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja i rozwojem wdrozonego

systemu na obszarze izby administracji skarbowej;



2)|

3)

4)
5)

6)
7)

monitorowanie sprawnosci 1 poprawnos$ci dziatania systemu pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym;

analizowanie zmian przepisOw prawa unijnego i krajowego pod katem ich wplywu
na funkcjonalnos¢ systemu;

nadzor nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu;

wspolpraca z izbami administracji skarbowej realizujgcymi zadania centralne z zakresu
utrzymania, administrowania i rozwoju systemow;

wspotpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wilascicielem systemu;
wspotpraca z przedsigbiorcami przesylajagcymi komunikaty systemowe do jednostek

organizacyjnych podleglych izbie administracji skarbowe;.

Koordynatorzy realizujg zadania, w ramach zakresu obowiazkow, w szczegdlno$ci poprzez:

1)

2)

3)

4)

5)

udziat w szkoleniach i1 spotkaniach roboczych organizowanych centralnie przez
Departament Cet;

konsultowanie z przedstawicielami Departamentu Cet sposobu postepowania dyrektora
izby administracji skarbowej, naczelnika urzedu celno-skarbowego, naczelnika urzedu
skarbowego w przypadkach nietypowych lub wymagajacych wsparcia merytorycznego;
zapewnienie sprawnego przeptywu informacji migdzy komoérkami organizacyjnymi izby
administracji skarbowej, urzedow celno-skarbowych 1 urzedow skarbowych dotyczacych
obstugi systemow;

organizowanie i prowadzenie w izbie administracji skarbowej szkolen podnoszacych
wiedze z zakresu obstugi systemow;

organizowanie spotkan roboczych w izbie administracji skarbowej oraz przeprowadzanie
wizyt w podlegtych izbie jednostkach organizacyjnych, celem rozwigzywania biezacych

problemoéw zwigzanych z obstuga systemow.

7. Zadania koordynatora do spraw systemu informatycznego SZPROT:

1)

wspotpraca z Departamentem Cet w Ministerstwie Finansoéw 1 Wydziatem Systemow
Obstugi  Wnioskow (DSC1-1) Oddziat Ustug Klienta PUESC w Departamencie
Systemow Celnych CIRF w zakresie utrzymania, eksploatacji irozwoju Systemu

Zintegrowanej Rejestracji Przedsigbiorcow SZPROT;



2)

3)

4)

konsultacje projektow aktéw prawnych, wytycznych i interpretacji przekazywanych przez

departament nadzorujgcy w Ministerstwie dotyczacych zagadnien objetych procesami

obstugiwanymi w systemie SZPROT;

udziat w szkoleniach centralnych i prowadzenie na terenie wlasciwosci izby administracji

skarbowej szkolenia z obstugi systemu SZPROT;

koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem, eksploatacja i rozwojem SZPROT

na obszarze izby, w szczegdlnosci:

a) monitorowanie sprawno$ci 1 poprawnosci dzialania systemu pod wzgledem
prawnym, merytorycznym i funkcjonalnym,

b) analiz¢ zmian przepisoOw prawa unijnego i1 krajowego pod katem ich wptywu
na funkcjonalno$¢ systemu,

c) wspoOlprace z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wlascicielem systemu,

d) rekomendacje kierunkoéw rozwoju funkcjonalnosci systemu,

e) realizacje zadan zwigzanych z wdrozeniem lub zmiang procesow w SZPROT

zleconych przez DSC1-1.

8. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania

przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania

przestepczosci w obszarze wyrobow alkoholowych:

)]

2)

3)

4)

S)

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze wyrobow alkoholowych;

gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji i danych oraz sporzadzanie analiz na ich
podstawie;

udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepiséw regulujacych obszar wyrobow alkoholowych
oraz przepisow dotyczacych kontroli tego obszaru przez Krajowa Administracje
Skarbowa;

wspotudziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach i1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

analiza zachodzacych tendencji pod katem identyfikowania nowych zagrozen oraz

okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;



6) koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke organizacyjng w Ministerstwie Finansow wlasciwg
do spraw zwalczania przestgpczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

7) weryfikowanie prawidlowosci wpisow do systeméw informatycznych Krajowej
Administracji Skarbowej;

8) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

9) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

9. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarze obrotu wyrobami energetycznymi oraz koordynacji dzialan
monitorowania przewozu towar6w(Centrum SENT):

1) wspotpraca z Centrum SENT oraz organami KAS w obszarze wyrobow energetycznych,
w tym monitorowania przewozu towarow SENT;

2) gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji i danych zwigzanych
z obszarem wyrobOow energetycznych, w tym monitorowania przewozu towaré6w SENT;

3) sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem Centrum SENT;

4) udziat w pracach Centrum SENT dotyczacych opiniowania i opracowywania projektow
rozwigzan w zakresie przepisow regulujacych obszar wyrobow energetycznych, w tym
monitorowania przewozu towardw SENT oraz przepisoéw dotyczacych kontroli tego
obszaru;

5) wspotudziat w sporzadzaniu przez Centrum SENT analiz strategicznych i innych
dokumentow analitycznych;

6) analiza tendencji zachodzacych w obszarze tematycznym Centrum SENT pod katem
identyfikowania nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

7) analiza orzecznictwa sadowego zwigzanego z obszarem tematycznym Centrum SENT;

8) koordynowanie i nadzorowanie zainicjowanych i prowadzonych przez Centrum SENT
lub komoérke Ministerstwa Finansow wtasciwg do spraw zwalczania przestepczosci
ekonomicznej dziatan kontrolnych;

9) wspdipraca z innymi koordynatorami z urzedéw celno-skarbowych;
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10) udzial w spotkaniach, warsztatach, seminariach organizowanych przez Centrum SENT
lub komoérke Ministerstwa Finansow wtasciwg do spraw zwalczania przestepczosci
ekonomiczne;j;

11) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

12) sktadanie do Centrum SENT okresowych raportoéw ze swojej dziatalnosci;

13) wspotpraca z innymi organami administracji panstwowej zwalczajacymi przestepczosé
ekonomiczng;

14) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym Centrum SENT.

10. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci w obszarach wyrobow tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow
nowatorskich i e-papierosow:

1) wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze wyrobdéw tytoniowych, suszu tytoniowego oraz wyrobow
nowatorskich i e-papierosow;

2) gromadzenie, przetwarzanie, ocena informacji i danych oraz sporzadzanie analiz na ich
podstawie;

3) udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepisOw regulujacych obszar wyrobow tytoniowych,
suszu tytoniowego oraz wyrobow nowatorskich i e-papierosOw oraz przepisow
dotyczacych kontroli tego obszaru przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa;

4) wspoéludziat w sporzadzanych przez Centrum Kompetencyjne analizach i1 innych
dokumentach analitycznych o charakterze ponadregionalnym;

5) analiza zachodzacych tendencji pod katem identyfikowania nowych zagrozen oraz
okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

6) koordynowanie i nadzorowanie zainicjonowanych i1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke organizacyjng w Ministerstwie Finansow wlasciwg
do spraw zwalczania przestgpczosci ekonomicznej operacji ponadregionalnych;

7) weryfikowanie prawidlowosci wpisow do systeméw informatycznych Krajowej

Administracji Skarbowej;
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8) przeprowadzanie szkolen tematycznych;

9) wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem tematycznym.

11. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen i zwalczania
przestepczosci narkotykowej:

1) opracowywanie miesi¢cznych statystyk/zestawien z ujawnien $rodkoéw odurzajacych,
prekursoréw, nowych substancji psychoaktywnych oraz farmaceutykow (produkty
lecznicze 1 steroidowe) ujawnianych w swojej wlasciwosci miejscowe;;

2) sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dot. ujawnien Nowych Substancji
Psychoaktywnych (NPS);

3) sporzadzanie innych wymaganych sprawozdan na potrzeby sprawozdawczosci KAS;

4) utrzymywanie statego kontaktu z Centrum Kompetencyjnym wspierajacym komorke
organizacyjng Ministerstwa wlasciwa w sprawach zwalczania przestepczosci
ekonomicznej w zakresie identyfikacji zagrozen 1 zwalczania przestepczosci
narkotykowej, w tym:

a) udzielanie informacji zgodnie z biezacymi potrzebami,

b) dystrybucja otrzymanych z centrum kompetencyjnego informacji z obszaru srodkow
narkotycznych (trendy, alerty RILO, informacje ZISAR, raporty TICO, itp.)
w swoich macierzystych jednostkach do wykorzystania stuzbowego do komorek

prewencji i realizacji.

12. Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego

wspierajacego komorke organizacyjng Ministerstwa wlasciwg w sprawach nadzoru nad

kontrolami w zakresie wykonywania kontroli celno-skarbowej, o ktorej mowa w art. 54

ust. 1 pkt 3 i 3a ustawy o KAS:

1) wspolpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej;

2) gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji 1 danych zwigzanych
z obszarem gier hazardowych oraz ich przekazywanie do Centrum Kompetencyjnego;

3) sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem gier hazardowych;
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udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow rozwigzan w zakresie przepiséw regulujacych obszar gier hazardowych oraz
przepiséw dotyczacych kontroli tego obszaru;

wspotudziat w sporzadzaniu przez Centrum Kompetencyjne analiz strategicznych
1 innych dokumentéw analitycznych;

analiza tendencji zachodzacych w obszarze gier hazardowych pod katem identyfikowania
nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;

analiza orzecznictwa sagdowego zwigzanego z obszarem gier hazardowych;
koordynowanie 1 nadzorowanie zainicjowanych 1 prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke Ministerstwa Finansow wilasciwg do spraw nadzoru nad
kontrolami w obszarze gier hazardowych w zakresie wykonywania zadan w zakresie
kontroli gier hazardowych, dziatan kontrolnych;

wspotpraca z innymi koordynatorami z urzgdéw celno-skarbowych;

udziat w warsztatach, spotkaniach, seminariach organizowanych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke Ministerstwa Finansow, o ktorej mowa w pkt §;
przeprowadzanie szkolen tematycznych w obszarze gier hazardowych;

sktadanie do Centrum Kompetencyjnego okresowych raportow ze swojej dziatalnosci;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem gier hazardowych.

13. Koordynator systemu Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych (ESKS):

)]

2)

3)

4)

przygotowanie, realizacja i nadzorowanie testowania, wdrazania i eksploatacji systemu
ESKS w komoérkach organizacyjnych zaangazowanych w zwalczanie przestepczosci
karnej-skarbowej i karne;j:

a) izby administracji skarbowej,

b) urzedu skarbowego,

c) urzedu celno-skarbowego;

wspotpraca z Zespotem ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego Ewidencja
Spraw Karnych Skarbowych;

monitorowanie poprawnosci dziatania systemu ESKS pod wzgledem prawnym,
merytorycznym i funkcjonalnym;

informowanie kierownika Zespotu ds. Utrzymania i Rozwoju Systemu Informatycznego

Ewidencja Spraw Karnych Skarbowych oraz dyrektora izby administracji skarbowej o:
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6)
7)
8)
9)
10)
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15)

— 13—

a) zagrozeniach majacych wpltyw na wdrazanie i eksploatacje systemu ESKS,

b) problemach zwigzanych z zarzadzaniem, przebiegiem wdrazania i eksploatacja
systemu ESKS,

c) awariach i btedach systemu ESKS,

d) innych sprawach istotnych przy wdrazaniu i eksploatacji systemu ESKS;

wspotpraca z administratorem systemu ESKS;

nadzor nad przeprowadzaniem szkolen z zakresu obstugi systemu ESKS;

obstluga zgloszen w CSD w zakresie zadan Koordynatora;

wspoltpraca z przedstawicielami wykonawcy systemu oraz wilascicielem biznesowym

systemu ESKS;

analizowanie zmian przepisoOw prawa krajowego i wspolnotowego pod katem ich wptywu

na funkcjonalno$¢ systemu ESKS;

kontrola poprawnosci, kompletnosci wpisdw 1 terminowos$ci rejestracji danych

wprowadzanych do systemu ESKS;

zapewnienie sprawnego przeplywu informacji pomiedzy urz¢dami i izba administracji

skarbowej w obszarze systemu ESKS;

organizowanie spotkan roboczych w izbie administracji skarbowej oraz przeprowadzanie

wizyt w podlegtych urzedach, celem rozwigzywania biezagcych probleméw z obstuga

systemu ESKS;

wykonywanie innych zadan niezbednych do prawidlowego testowania, wdrazania

1 eksploatacji systemu ESKS;

przeprowadzanie szkolen uzytkownikoéw systemu ESKS w izbie administracji skarbowej,

w tym za ich wlasciwg organizacje i terminowg realizacje (koordynator);

przeprowadzanie szkolen uzytkownikéw systemu ESKS w urzedach, w tym za ich

wlasciwg organizacje i terminowg realizacj¢ (koordynator/zastepca koordynatora).

14. Koordynator do spraw eksploatacji Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Ryzykiem
(ZISAR)

Do zadan Koordynatora technicznego Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Ryzykiem

(ZISAR) nalezy w szczegdlnosci:
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koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem wszelkich udostepnianych funkcji oraz
proceséw eksploatacji Systemu w Izbie Administracji Skarbowej, zwanej dalej IAS,
i jednostkach jej podlegtych;

analiza zglaszanych przez uzytkownikdw propozycji zmian w Systemie oraz
przekazywania ich, wraz z uzasadnieniem i opisem zmiany, do komorki realizujacej
zadania Centrum Kompetencyjnego wspierajacego komodrke Ministerstwa wiasciwg
do spraw analiz w zakresie utrzymania i rozwoju systemu ZISAR (CK ds. ZISAR);
realizacja zadan zwigzanych 2z nadawaniem/cofaniem/modyfikacja uprawnien
do Systemu;

wsparcie uzytkownikéw przy wdrazanych zmianach systemu ZISAR, zmianach
organizacyjnych w jednostkach oraz przy realizacji potrzeb szkoleniowych (wspolpraca
z Koordynatorami merytorycznymi poszczegolnych modutow systemu ZISAR);

analiza zgloszonych przez uzytkownikow zastrzezen dotyczacych poprawnosci dziatania
systemu ZISAR;

udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez CK ds. ZISAR;
przekazywanie informacji o zmianach organizacyjnych okre§lonych Regulaminem IAS
1 podleglych urzgdéw majacych istotny wptyw na strukture uprawnien w systemie ZISAR
do CK ds. ZISAR;

wspotudziat w opracowywaniu procedur i wytycznych zwigzanych z eksploatacja
Systemu i jego zmianami oraz ich wdrazaniu w ramach IAS 1 jednostek jej podlegtych;
wsparcie uzytkownikow, we wspotpracy z CK ds. ZISAR, w rozwigzywaniu zgtaszanych
problemow zwigzanych z eksploatacjg systemu,

wsparcie CK ds. ZISAR w zakresie obstugi zidentyfikowanych zdarzen

uniemozliwiajacych eksploatacj¢ Systemu lub jego komponentow.

Do zadan Koordynatora merytorycznego systemu ZISAR nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

wsparcie merytoryczne w korzystaniu z systemu w tym wsparcie merytoryczne
w korzystaniu i uzupehianiu poszczegolnych modutow;

wspotpraca z departamentem Ministerstwa Finansow wlasciwym w  zakresie
poszczegbdlnych modutow ZISAR begdacych w obszarze nadzoru merytorycznego tego
departamentu;

udziat w spotkaniach i szkoleniach dotyczacych poszczegdlnych modutow;



4)
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prowadzenie szkolen, instruktazy, spotkan roboczych i narad dla pracownikow urzgdow
skarbowych oraz urzedéw celno-skarbowych zwigzanych =z realizacja zadan

w koordynowanym obszarze.

15. Koordynator do spraw tranzytu:

)]

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

koordynowanie oraz nadzorowanie prawidlowego 1 jednolitego stosowania przepisow
prawa regulujacych przywo6z na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 wywoz
z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towarow w obszarze tranzytu;

identyfikacja problemow zwigzanych z egzekwowaniem przepisOw prawa w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu, wystepujacych na terenie wtasciwosci miejscowej
izby administracji skarbowe;j;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Departamentu Cel wlasciwymi w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

wspotpraca z innymi koordynatorami;

wspotpraca z organami administracji publicznej wlasciwymi w obszarach wymienionych
w obszarze tranzytu;

rozpoznawanie przestepstw 1 wykroczen zwigzanych z naruszeniem przepisOw prawa
w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu oraz zapobieganie tym przestepstwom
1 wykroczeniom,;

wspotpraca z komorkami organizacyjnymi izb administracji skarbowej wlasciwymi
w zakresie zarzadzania ryzykiem, w celu identyfikowania, rozpoznawania i analizowania
zagrozen wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu,

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izb administracji skarbowej oraz
podleglym im urzgdom celno-skarbowym w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu,

organizowanie 1 przeprowadzanie na terenie wtasciwosci miejscowej izby administracji
skarbowej, w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnych Krajowej
Administracji Skarbowej oraz Krajowa Szkotg Skarbowosci, szkolen tematycznych oraz
uczestnictwo w organizowanych przez urzad obstugujacy ministra wlasciwego do spraw
finanséw publicznych oraz Krajowa Szkot¢ Skarbowosci szkoleniach i1 spotkaniach

w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;
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udziat 1 koordynowanie na poziomie mi¢dzynarodowym i krajowym w dziataniach
kontrolnych (akcje kontrolne), prowadzonych w ramach przedsiewzi¢¢ majacych na celu
eliminowanie nieprawidtowos$ci wystepujacych w obszarach wymienionych w obszarze
tranzytu, oraz koordynowanie tych dziatan;

udziat w dzialaniach promocyjnych Krajowej Administracji Skarbowej oraz
w przedsigwzieciach podnoszacych poziom wiedzy spoteczenstwa w zakresie zagrozen
zwigzanych z naruszeniem przepisOw w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;
udzial w analizie, projektowaniu, budowie, testowaniu, wdrazaniu oraz wsparciu ushug
1 systemow informatycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, ktorych
wlascicielem lub uzytkownikiem jest Departament Cet;

gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie do Departamentu Cel informacji i danych
statystycznych w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu;

identyfikacja lub pomoc w identyfikacji towarow jako podlegajacych zatrzymaniu
ze wzgledu na naruszenie przepisOw prawa obowigzujacych w obszarach wymienionych
w obszarze tranzytu, regulujacych przywodz na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1 wywoz z terytorium Rzeczypospolitej Polskiej towardw;

opracowywanie jednolitych standardow kontroli dokonywanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

wystepowanie z inicjatywa udziatu oraz udziat w pracach nad zawieraniem lokalnych
porozumien, w obszarach wymienionych w obszarze tranzytu, z organami administracji
publicznej wtasciwymi w tych obszarach,;

wspolpraca z rzecznikami prasowymi izb administracji skarbowej, w tym
przygotowywanie informacji w zakresie znaczacych zatrzyman dokonanych w obszarach
wymienionych w obszarze tranzytu;

procedury tranzytu, w tym stosowania elektronicznego systemu tranzytowego (NCTS2);
potwierdzania unijnego statusu celnego towarow;

wspotpraca, w tym wymiana informacji dotyczacych operacji tranzytowych,
z koordynatorami tranzytu w innych panstwach cztonkowskich i krajach wspdlnego
tranzytu,

udzielanie informacji przedsi¢biorcom w zakresie prawidtowego stosowania procedury

tranzytu i statusu celnego towarow oraz nowych rozwigzan wdrazanych w tych obszarach.
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16. Koordynator do spraw wspolpracy izby z Regionalnym Biurem kl.acznikowym
Swiatowej Organizacji Celnej FEuropa Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE)

oraz raportowania do Ogolnoswiatowej Bazy Danych o Przestepstwach Celnych (CEN):

Do zadan koordynatora i zastgpcy koordynatora do spraw wspoipracy z Regionalnym Biurem
Facznikowym Swiatowej Organizacji Celnej Europa Srodkowo-Wschodnia (RILO ECE) oraz
raportowania do Ogolnoswiatowej Bazy Danych o Przestgpstwach Celnych (CEN) nalezy
w szczeg6lnosci:

1) monitorowanie, gromadzenie 1 raportowanie do ogolnoswiatowej bazy danych

o przestepstwach celnych CEN informacji zgodnie z obowigzujaca klasytikacja WCO.

W szczegblnosci sg to ujawnienia na temat:

a) narkotykow, §rodkow odurzajacych, substancji psychotropowych i prekursoréw
narkotykowych, nowych substancji psychoaktywnych, etc.,

b) wyrobdéw akcyzowych (w szczegdlnosci alkoholu 1 wyrobdw tytoniowych),

c) wyrobow farmaceutycznych, lekow, wyrobéw medycznych,

d) broni, amunicji, materialdow radioaktywnych, towaréw i technologii podwdjnego
zastosowania oraz innych towardw objetych mi¢dzynarodowa kontrola,

e) przypadkdw naruszen ochrony s$rodowiska (substancji zubozajacych warstwe
ozonowg, fluorowanych gazéw cieplarnianych, odpadow, substancji i produktow
chemicznych, nawozow, etc.),

f) przypadkéw naruszen postanowien Konwencji Waszyngtonskiej (CITES),

g) przypadkow naruszen praw wiasnosci intelektualnej (IPR),

h) nielegalnego przywozu/wywozu dobr kultury i dziedzictwa narodowego,

1)  $rodkéw pieni¢znych,

j)  uchylania si¢ od podatkéw i optat (zanizania wartosci celnej towardw, unikania
opodatkowania, blednych deklaracji celnych, etc.),

k) pozostatych informacji zgodnie z klasyfikacja stosowang przez Sekretariat WCO
w zakresie ogolno§wiatowej bazy danych o przestepstwach celnych CEN;

2) przekazywanie na biezaco informacji dotyczacych nowych trendow w przestepczosci
celnej w celu przygotowywania przez RILO ECE alertow;
3) udzial w opracowywaniu materiatbw 1 artykuléw tematycznych publikowanych

w biuletynie Herald,

4)  wykorzystywanie ogolnoswiatowej sieci biur RILO jako mechanizmu mi¢dzynarodowe;j

wymiany informacji o przestgpstwach celnych;
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znajomo$¢ obstugi systemu CENcomm (ang. Customs Enforcement Network
communication system);

aktywne uczestnictwo w organizowanych przez RILO ECE szkoleniach, spotkaniach oraz
konferencjach;

promowanie dziatalnosci RILO ECE na poziomie krajowym, w tym biezace
przekazywanie do wlasciwych komorek organizacyjnych urzedéw celno-skarbowych,
z uwzglednieniem intranetowych kanatéw komunikacji, publikacji, informacji
i opracowan analitycznych uzyskanych z RILO ECE lub Sekretariatu Swiatowej
Organizacji Celnej, do wykorzystania stuzbowego w ramach prowadzonych przez
te komorki organizacyjne czynnosci;

przekazywanie do Departamentu Wspotpracy Migdzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej, w terminie do dnia 15 lutego, za pos$rednictwem dyrektora izby administracji
skarbowej, rocznego raportu za rok poprzedni z podjetych/zrealizowanych dziatan

w koordynowanym obszarze.

17. Konsultant do spraw post¢epowania celnego:

)]

2)

3)
4)

5)

6)

dokonywanie biezgcej analizy orzecznictwa sadow administracyjnych w obszarze
postepowania celnego i1 przedstawicielstwa celnego oraz przekazywanie tych analiz
do Departamentu Cet;

uczestnictwo w spotkaniach, szkoleniach i1 warsztatach tematycznych organizowanych
W obszarze postepowania celnego i przedstawicielstwa celnego;

wspodlpraca z innymi konsultantami;

udzielanie wsparcia komorkom organizacyjnym izby administracji skarbowej oraz urzedu
celno-skarbowego w obszarze postgpowania celnego i przedstawicielstwa celnego;
identyfikacja probleméw zwigzanych ze stosowaniem przepisdOw prawa w obszarze
postepowania celnego 1 przedstawicielstwa celnego, wystepujacych na terenie
wlasciwosci miejscowe] izby administracji skarbowej, oraz informowanie o nich
Departamentu Cet;

wspotpraca z Departamentem Cet w obszarze postepowania celnego i przedstawicielstwa

celnego;
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gromadzenie, przetwarzanie oraz analizowanie materiatbw zawierajacych aktualnie
obowigzujace przepisy prawne, interpretacje i wytyczne niezbedne do prawidtowej
realizacji natozonych zadan;

aktywne uczestniczenie w procesie konsultowania projektow aktow prawnych w obszarze
postepowania celnego 1 przedstawicielstwa celnego, a takze zglaszanie propozycji

usprawniajacych dziatanie organdéw celnych w tym obszarze.

Koordynator do wykonywania zadan na rzecz Centrum Kompetencyjnego
wspierajacego komorke organizacyjna Ministerstwa wlasciwg w sprawach
zwalczania przestepczosci ekonomicznej w zakresie technik kryminalistycznych:
wykonywanie czynno$ci techniczno-kryminalistycznych na miejscu przestgpstw
skarbowych i wykroczen skarbowych oraz przestepstw i wykroczen;

udziat w ztozonych ogledzinach miejsc przestepstw skarbowych i wykroczen skarbowych
oraz przestepstw 1 wykroczen;

koordynowanie na poziomie Urzedu dzialan innych technikéw kryminalistyki oraz
udzielanie im wsparcia merytorycznego;

wspotpraca z Centrum Kompetencyjnym oraz organami Krajowej Administracji
Skarbowej w obszarze technik kryminalistycznych;

gromadzenie, przetwarzanie, analiza oraz ocena informacji i danych zwigzanych
z obszarem technik kryminalistycznych;

sporzadzanie analiz uzyskanych informacji zwigzanych z obszarem technik
kryminalistycznych;

udziat w pracach Centrum Kompetencyjnego dotyczacych opiniowania i opracowywania
projektow  rozwigzan w  zakresie przepisOw regulujacych obszar technik
kryminalistycznych oraz przepisow dotyczacych kontroli tego obszaru,

wspotudziat w sporzadzaniu przez Centrum Kompetencyjne analiz strategicznych
1 innych dokumentéw analitycznych;

analiza tendencji zachodzacych w obszarze technik kryminalistycznych pod katem
identyfikowania nowych zagrozen oraz okreslania adekwatnych dziatan zaradczych;
analiza orzecznictwa sgdowego zwigzanego z obszarem technik kryminalistycznych;
koordynowanie i nadzorowanie zainicjowanych i prowadzonych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke Ministerstwa Finanséw wilasciwa do spraw zwalczania

przestepczosci ekonomicznej dziatan kontrolnych;



12)

13)

14)

15)

16)

17)

—-20-—

wspotpraca z innymi Koordynatorami z ww. obszaru z pozostatych urzedéw celno-
skarbowych;

udziat w spotkaniach, warsztatach, seminariach organizowanych przez Centrum
Kompetencyjne lub komoérke Ministerstwa Finanséw wilasciwa do spraw zwalczania
przestepczosci ekonomicznej;

przeprowadzanie szkolen tematycznych;

sktadanie do Centrum Kompetencyjnego okresowych raportow ze swojej dzialalnos$ci;
wspotpraca z innymi organami administracji panstwowej zwalczajacymi przestgpczos$e
ekonomiczng;

wykonywanie innych dziatan zwigzanych z obszarem technik kryminalistycznych.

19. Koordynator do spraw klauzuli przeciwko unikaniu opodatkowania

1))

2)
3)

pehienie funkcji osoby kontaktowej w zakresie:

a) cen transferowych, przerzucania dochodéw 1 optymalizacji podatkowe;j
w kontaktach z wlasciwymi komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansow,

b) obstugi bazy danych TP Catalyst i RoyaltyStart,

c) korzystania z Platformy KLAUZULA udostgpnionej przez Ministerstwo Finansow

na stronie https://dysk.mf.gov.pl/klauzula/ 1 udostepnianie dla celéw kontroli

zamieszczonych na tym portalu materiatow dydaktycznych i uchwat rady do Spraw
Przeciwdzialania Unikaniu Opodatkowania;
przewodniczenie pracom Zespotu i koordynowanie jego dziatan;
informowanie Zastepcow Naczelnika Dolnoslaskiego Urzedu Celno-Skarbowego
we Wroctawiu ZNUCS-3 1 ZNUCS-4 o wszelkich istotnych kwestiach dotyczacych

funkcjonowania Zespotu.

20. Konsultant w zakresie wartosci celnej:

Konsultacje mailowe i telefoniczne z zakresu wartosci celnej dotyczace zagadnien takich jak:

1)
2)
3)
4)
S)

metody ustalania wartosci celnej;

uproszczone okreslanie elementow warto$ci celnej;

elementy doliczane do warto$ci celnej zgodnie z art. 71 UKC;

dokumenty potwierdzajace ustalong warto$¢ celng na podstawie warto$ci transakcyjne;j;

zwroty 1 umorzenia zwigzane z warto$cia celng towarow.
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21. Konsultant w zakresie pochodzenia towarow:

Konsultacje mailowe i telefoniczne z zakresu pochodzenia towarow dotyczace zagadnien

takich jak:

1) zasady nabywania pochodzenia preferencyjnego;

2) zasady nabywania pochodzenia niepreferencyjnego;

3) dowody pochodzenia i $wiadectwa przewozowych A.TR oraz udzielanie 1 stosowanie
utatwien i uproszczen w tym zakresie;

4)  weryfikacja dowodow pochodzenia i §wiadectw przewozowych A. TR;

5) zwroty 1 umorzenia zwigzane z pochodzeniem towarow;

6) zasada transportu bezposredniego/zasada niezmiennosci/zakaz manipulacji towarem.

22.Koordynator ds. OSINT

1))
2)
3)
4)
S)

6)

7)
8)

9)
10)

11)

12)
13)

prowadzenie analiz na zlecenie Zespotu Sankcyjnego;

dzialalno$¢ szkoleniowa;

udziat w szkoleniach organizowanych przez Cybercentrum;

przeprowadzanie szkolen dla konsultantow z urzedow skarbowych po odbyciu kazdego
szkolenia;

wspoOlpraca z komorka organizacyjng Ministerstwa wtasciwa w sprawach zwalczania
przestepczosci ekonomicznej oraz Cybercentrum,;

cykliczne przekazywanie nickow do Cybercentrum w ramach comiesigcznego
sprawozdania;

realizacja analiz zleconych przez Cybercentrum;

regularne przekazywanie do komorki organizacyjnej Ministerstwa wlasciwej w sprawach
zwalczania przestepczosci ekonomicznej 1 do wiadomosci Cybercentrum oraz do komorki
wsparcia zarzgdzania w izbie administracji skarbowej zgtoszonych przez naczelnikoéw
urzedow skarbowych zmian konsultantéw w urzedach skarbowych;

aktualizacja zestawienia konsultantéw na dysku OSINT;

sporzadzanie poOtrocznych sprawozdan z realizacji zadan do Cybercentrum wedtug
ustandaryzowanego zatacznika;

sporzadzanie = potrocznych/rocznych sprawozdan z realizacji zadan wedlug
ustandaryzowanego zalacznika do komorki wsparcia zarzadzania,

realizacja zgtoszen przekazywanych przez S KTI KAS;

wspotpraca z urzegdami skarbowymi,



14)

15)

16)

17)

18)

19)

21)
22)
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biezace wsparcie pracownikow w dziatalnosci zwigzanej z OSINT podczas wykonywania
zadan stuzbowych (pomoc w wyszukiwaniu w mediach spoteczno$ciowych, korzystania
z wyszukiwarek, rejestrow zagranicznych;

pomoc w zabezpieczaniu materiatdéw z medidw spoteczno$ciowych (Tik Tok, Facebook,
Instagram 1 inne);

pomoc w zakresie AllePDF — zglaszanie oraz wspotpraca zwigzana z koniecznoscig
aktualizacji narz¢dzia, bedaca efektem zmian plikow zrodtowych otrzymanych
z Allegro/OLX;

pomoc w sporzadzaniu wniosku/postanowienia: o dane np. do OLX i1 Allegro (wg wzoru
dokumentu na stronie Cybercentrum);

koordynowanie polecen DZP MF skierowanych do konsultantow w urzedach
skarbowych;

prowadzenie strony intranetowej 1 dysku wspdlnego OSINT:

a) zamieszczanie materialéw ze szkolen na dysku,

b) zamieszczanie materialdw mogacych stanowi¢ wsparcie dla urzedow skarbowych,
c) regularne umieszczanie aktualnej wersji ALLEPDF na dysku,

d) zamieszczanie aktualnej wersji listy konsultantoéw z urzedéw skarbowych;
opracowywanie wnioskow o wpis dodatku na tzw. White Liste;

przygotowywanie projektow ewentualnych zmian decyzji w QA.

23. Koordynator do spraw SIS / VIS

1)

2)

3)

4)

S)

wspotpraca 1 wymiana informacji z COT KSI przy Komendzie Gtéwnej Policji,
Ministerstwem Finanséw 1 innymi organami w zakresie funkcjonowania Systemu w Izbie
Administracji Skarbowej we Wroctawiu i w podlegtych jej urzedach;

uczestniczenie we wdrazanych projektach informatycznych lub elektronicznych
majacych znaczenie dla bezpieczenstwa stanowisk dostepowych Systemu;

udzielanie biezacych konsultacji 1 porad w trybie roboczym w przypadku problemow
z uzytkowaniem oraz dotyczacych procedur postgpowania w zakresie Systemu;

udziat w opracowywaniu procedur i wytycznych zwigzanych z eksploatacjg Systemu oraz
ich wdrazanie;

prowadzenie analizy ryzyka KSI przy wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych w Izbie

Administracji Skarbowej we Wroctawiu;



6)

—-23 —

wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w Izbie Administracji Skarbowej
we Wroclawiu w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych
gromadzonych, przetwarzanych i przekazywanych za pomocg systemu informatycznego

KSIL

24. Koordynator do spraw przestuchan na odleglos¢:

1)
2)

3)
4)

koordynowanie i monitorowanie wykorzystania systemu;

zglaszanie potrzeb do odpowiednich komodrek w zakresie doposazenia uzytkownikow
w przeno$ne nosniki danych;

prowadzenie sprawozdawczos$ci z funkcjonowania systemu;

zglaszanie do Centrum Kompetencyjnego ds. Przestuchan na Odlegtos¢ (CKPO)

ewentualnych usterek lub awarii.

25. Koordynator do spraw realizacji programéw pomocowych

1)

2)

3)

4)

5)

pozyskiwanie i analizowanie informacji na temat programéw pomocowych i projektow,
o ktére Krajowa Administracja Skarbowa moze si¢ ubiega¢ lub ktorych jest
beneficjentem;

analizowanie mozliwos$ci pozyskania $srodkow pomocowych na poziomie regionu,
przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych, uzasadnianie zakresu i tematyki zglaszanych
projektow, wdrazanie projektow oraz wspolpraca z Departamentem Wspolpracy
Miedzynarodowej Krajowej Administracji Skarbowej Ministerstwa Finansow w tym
zakresie;

wspotpraca z regionalnymi instytucjami w zakresie pozyskiwania srodkéw pomocowych
oraz wdrazania projektow z udziatem $rodkéw pomocowych;

koordynowanie przeptywu i wymiany informacji pomi¢dzy izba administracji skarbowe;j
a Departamentem Wspotpracy Migdzynarodowej Krajowej Administracji Skarbowe;j
Ministerstwa Finansow w zakresie inicjatyw dotyczacych udzialu jednostek Krajowe;j
Administracji Skarbowej w programach pomocowych realizowanych na poziomie
centralnym;

informowanie Departamentu Wspotpracy Migdzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa FinansoOw o projektach z udzialem $rodkéw pomocowych,

realizowanych bezposrednio przez izb¢ administracji skarbowe;;



6)

7)

8)
9
10)
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zgtaszanie do Departamentu Wspotpracy Miedzynarodowej Krajowej Administracji
Skarbowej Ministerstwa Finansow potrzeb z zakresu funduszy pomocowych, do ktoérych
aplikowanie odbywa si¢ na poziomie Ministerstwa Finansow;

udzial w procesie planowania budzetu dla zadan realizowanych w ramach $rodkow
pomocowych;

udziat w warsztatach i1 szkoleniach z tematyki programéw i funduszy pomocowych;
wymiana wiedzy i do§wiadczen z innymi koordynatorami;

kwartalne informowanie Departamentu Wspolpracy Miedzynarodowej Krajowej
Administracji Skarbowej Ministerstwa Finanséw o postepach prac w realizowanych przez
izby administracji skarbowej projektach, chyba, ze wymagania szczegdlne zawarte

w realizowanym projekcie lub wynikajace z zawartych umow stanowig inaczej.

26. Koordynator do spraw Ceremonialu KAS

Nadzor nad dziataniami zwigzanymi ze stosowaniem Ceremonialu KAS.

27. Koordynator do spraw czynnosci kancelaryjnych:

)]

2)

3)

zapewnienie pomocy w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w tym:

a) doboru klas z JRWA,

b) pomocy przy zaktadaniu spraw i archiwizowaniu zgromadzonej dokumentacji,

c) ustalania komorki merytorycznej w danej sprawie;

wspotpraca z Koordynatorem Czynno$ci Kancelaryjnych w izbie administracji skarbowej
oraz administratorem lokalnym systemu EZD;

udziat w spotkaniach roboczych inicjowanych przez Koordynatora Czynnos$ci

Kancelaryjnych w izbie administracji skarbowe;.



