Zarzadzenie nr 2/18

Gtoéwnego Inspektora Pracy
z dnia 19 stycznia 2018 r.

w sprawie uzywania przez pracownikéw Panstwowej Inspekcji Pracy
do celow stuzbowych samochodow niebedacych wlasnoscig pracodawcy

oraz zwrotu kosztow z tego tytutu

Na podstawie § 2 ust. 2 statutu Panstwowej Inspekcji Pracy, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 27 sierpnia 2007 r.
w sprawie nadania statutu Panstwowej Inspekcji Pracy (M. P. poz. 657, z 2009 r. poz. 76,

z 2011 r. poz. 19i 851 oraz z 2017 r. poz. 1189), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady uzywania przez pracownikéw Panstwowej Inspekdji
Pracy, zwanych dalej ,pracownikami”’, samochodéw osobowych niebedgcych wiasnoscig
Panstwowej Inspekcji Pracy, zwanych dalej ,samochodami prywatnymi’, w celach

stuzbowych oraz zwrotu kosztow z tego tytutu.

§ 2. 1. Pracownicy moga uzywac do jazd lokalnych, odbywanych w celu zatatwiania
spraw stuzbowych, samochoddéw prywatnych na podstawie umoéw cywilnoprawnych
zawartych zgodnie z § 3 ust. 3.

2. Za jazde lokalng uznaje sie jazde odbywang w granicach administracyjnych
miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba pracodawcy lub miejscowosci, ktéra zostata
wskazana pracownikowi jako state miejsce pracy.

3. Wzory umow, o ktérych mowa w ust. 1, zawieranych z:

1) pracownikami Gtéwnego Inspektoratu Pracy, okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;
2) pracownikami okregowych inspektoratow pracy, okresla zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia;
3) pracownikami Osrodka Szkolenia Panstwowej Inspekcji Pracy im. Jana Rosnera

we Wroctawiu, zwanego dalej ,Osrodkiem”, okresla zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia.

§ 3. 1. Koszty uzywania samochoddéw prywatnych do celdw okreslonych w § 2 ust. 1
sg pokrywane wedtug stawki za jeden kilometr przebiegu, uzaleznionej od pojemnosci
skokowej silnika samochodu prywatnego, w ramach przyznanego pracownikowi
miesiecznego limitu kilometrow na jazdy lokalne.

2. Stawka za jeden kilometr przebiegu samochodu prywatnego, o ktérej mowa
w ust. 1, wynosi:

1) dla samochodu o pojemnos$ci skokowej silnika do 900 cm® - 0,5214 zk:

2) dla samochodu o pojemnoséci skokowej silnika powyzej 900 cm?® — 0,8358 zt.



3. Miesieczny limit kilometréw, o ktérym mowa w ust. 1, ustalaja:
1) Gtoéwny Inspektor Pracy — w umowach zawieranych z pracownikami Gtéwnego
Inspektoratu Pracy;
2) okregowy inspektor pracy — w umowach zawieranych z pracownikami okregowego
inspektoratu pracy;
3) dyrektor Osrodka — w umowach zawieranych z pracownikami Osrodka.
4. Miesieczny limit kilometrow jest uzalezniony od liczby mieszkancéw w
miejscowosci, o ktorej mowa w § 2 ust. 2, i nie moze przekroczyc:
1) 300 km — w miejscowosci do 100 tys. mieszkancow;
2) 500 km —w miejscowosci ponad 100 tys. do 500 tys. mieszkancéw;
3) 700 km — w miejscowosci ponad 500 tys. mieszkancow.
5. Miesieczny limit kilometrow ustala sie na podstawie przeprowadzonego rachunku
ekonomicznego z uwzglednieniem kosztow przejazdéw $srodkami komunikacji publicznej
w danej miejscowosci oraz zapotrzebowania uzaleznionego od liczby i rodzaju zadan

pracownika.

§4. 1. Zwrot kosztéw uzywania samochoddéw prywatnych nastepuje w formie
miesiecznego ryczaltu, obliczonego jako iloczyn stawki za jeden kilometr przebiegu
i miesiecznego limitu kilometréw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, po ztozeniu przez pracownika
pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego samochodu prywatnego do celéw
stuzbowych w danym miesigcu. Oswiadczenie sktada sie do 5. dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, za ktory ryczatt ma by¢ wyptacony. Wzdér oswiadczenia stanowi zatgcznik
nr 4 do zarzadzenia.

2. Kwote miesiecznego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 1, zmniejsza sie o0 jedng
dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzieh nieobecnosci pracownika w miejscu pracy
z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci w pracy oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat

samochodem prywatnym do celéw stuzbowych.

§ 5. 1. Kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy, na wniosek
pracownika, moze wyrazi¢c zgode na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem
prywatnym. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia.

2. Wniosek pracownika na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem prywatnym
obowigzuje w roku kalendarzowym, w ktorym zostat ztozony.

3. Whniosek traci moc z chwilg wycofania go przez pracownika.

4. Pracownik zobowigzany jest do zlozenia nowego wniosku, jezeli ma zamiar

korzystac z innego samochodu prywatnego do celdéw stuzbowych.



§ 6. 1. Zgoda na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym, o ktorej
mowa w § 5 ust. 1, kazdorazowo udzielana jest przez podpisanie polecenia wyjazdu
stuzbowego przez kierownika jednostki organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy.

2. Zgoda na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem prywatnym moze byé
udzielona, jezeli w dniu podrézy dana jednostka organizacyjna Panhstwowej Inspekcji Pracy
nie dysponuje samochodem stuzbowym. W uzasadnionych przypadkach kierownik tej

jednostki moze udzieli¢ zgody pomimo niewykorzystania samochodoéw stuzbowych.

§ 7. 1. W przypadku przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym
pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej iloczyn
przejechanych kilometrow i stawki za jeden kilometr przebiegu.

2. W przypadku przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym
odbywanym do miejscowosci znajdujgcej sie w granicach wiasciwosci terytorialnej
okregowego inspektoratu pracy, stawka, o ktérej mowa w ust. 1, wynosi:

1) dla samochodu o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® — 0,5214 zt;
2) dla samochodu o pojemnoéci skokowej silnika powyzej 900 cm?® — 0,8358 zt.

3. W przypadku przejazdu w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym
odbywanym do miejscowosci znajdujgcej sie poza granicami wiasciwosci terytorialnej
okregowego inspektoratu pracy, stawke, o ktérej mowa w ust. 1, kazdorazowo ustala
okregowy inspektor pracy w poleceniu wyjazdu stuzbowego, uwzgledniajgc koszty przejazdu
Srodkami komunikacji publicznej na danej trasie.

4. Gtéwny Inspektor Pracy oraz dyrektor Osrodka ustalajg kazdorazowo stawke,
o ktérej mowa w ust. 1, w poleceniu wyjazdu stuzbowego, w przypadku przejazdow
w podrézach stuzbowych samochodem prywatnym odpowiednio pracownikéw Giéwnego
Inspektoratu Pracy oraz Osrodka, odbywanych poza granice administracyjne miejscowosci,
w ktorych znajduje sie siedziba tych jednostek lub miejscowosci, ktéra zostata wskazana
pracownikowi jako state miejsce pracy, uwzgledniajgc koszty przejazdu $Srodkami
komunikacji publicznej na danej trasie.

5. Przejechane kilometry zaokragla sie do petnych kilometrow w ten sposéb, ze:

1) do 0,50 km — do petnego kilometra w dof;
2) od 0,50 km — do petnego kilometra w gore.

§ 8. 1. Pracownikowi, ktory odbyt podréz stuzbowg samochodem prywatnym, zwraca
sie koszty poniesione tytutem optaty za ptatne autostrady.

2. Pracownik wykonujgcy zadanie w ramach podrézy stuzbowej zobowigzany jest
do parkowania samochodu prywatnego poza strefg ptatnego parkowania na parkingu

bezptatnym. W uzasadnionych przypadkach koszty z tytutu ptatnego parkowania mogg byc¢



zwrocone po uzyskaniu uprzedniej zgody wiasciwego kierownika jednostki organizacyjnej
Panstwowej Inspekcji Pracy na ptatne parkowanie.
3. Pracownik rozlicza koszty podrozy stuzbowej z uwzglednieniem kosztow, o ktorych

mowa w ust. 1i 2, pod warunkiem zatgczenia dowodow optaty.

§ 9. Kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowej Inspekcji Pracy okresla
szczegoOtowe zasady rozliczania kosztéw podrézy stuzbowych w kierowanej przez siebie
jednostce.

§ 10. Ocena funkcjonowania przepiséw zarzadzenia zostanie dokonana w Il kwartale
2018r.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 43/08 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 9 grudnia
2008 r. w sprawie uzywania przez pracownikow Panstwowej Inspekcji Pracy do celéw
stuzbowych samochodow niebedgcych wtasnoscig pracodawcy oraz zwrotu kosztow z tego
tytutu (Biul. Urz. PIP poz. 44").

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

GLOWNY INSPEKTOR PRACY

WIESLAW LYSZCZEK

2 Wymienione zarzadzenie zostato zmienione zarzadzeniem nr 7/15 Gtéwnego Inspektora Pracy z dnia 20 maja
2015r.



