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Jak skorzystac z elastycznosci trybu podstawowego -
zakres swobody zamawiajgcego w ksztattowaniu
warunkéw zamowienia

dr Izabela Fundowicz, z-ca dyrektora Departamentu Prawnego UZP

Warszawa, 25.06.2021 r.

Profesjonalizacja kadr w zamoéwieniach publicznych




Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Eﬁ?gggjzseki 5 Rzeczpospolita
Polska
Wiedza Edukacja Rozwdj -

DZIAL 11l (art. 266 — 310 Pzp)
Postepowanie o udzielenie zamowienia klasycznego
0 wartosci mniejszej niz progi unijne

DZIAL Il

Rozdziat 1 Zakres zastosowania (art. 266 Pzp)
Rozdziat 2 Ogtoszenia (art. 267 — 272 Pzp)
Rozdziat 3 Kwalifikacja podmiotowa wykonawcow (art. 273 i art. 274)
Rozdziat 4 Tryby udzielania zamowien

Oddziat 1 Tryb podstawowy (art. 275 — 296 Pzp)

Oddziat 2 Partnerstwo innowacyjne (art. 297 — 299 Pzp)

Oddziat 3 Negocjacje bez ogtoszenia (art. 300 — 303 Pzp)

Oddziat 4 Zamowienie z wolnej reki (art. 304 — 306 Pzp)
Rozdziat 5 Wybor najkorzystniejszej oferty (art. 307 — 310 Pzp)
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DZIAL 11l (art. 266 — 310 Pzp)
Postepowanie o udzielenie zamowienia klasycznego
0 wartosci mniejszej niz progi unijne

Art. 266

Do przygotowania i prowadzenia przez zamawiajgcych publicznych
postepowania o udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne stosuje sie przepisy dziatu lll

oraz dziatu Il, z wyjatkiem przepisow:

art. 83, art. 86, art. 87 ust. 3, art. 88-90, art. 97 ust. 2, art. 124,

art. 125 ust. 2i 6, art. 126, art. 127 ust. 1, art. 129, art. 130, art. 132—-
188, art. 220, art. 227 ust. 1, art. 257, art. 264 i art. 265

— chyba ze przepisy dziatu lll stanowig inacze;j.
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Zastosowanie przepisOw dziatu Il ,Postepowanie o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartosci rownej lub
przekraczajgcej progi unijne” do zaméwien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne (dziat Ill)

Rozdziat 1 Przygotowanie postepowania (art. 83 — 90)

»0ddziat 1 Analiza potrzeb zamawiajgcego, wstepne konsultacje rynkowe oraz wczesniejsze zaangazowanie
wykonawcéw (art. 83 — 85) z wyjatkiem art. 83 — analiza potrzeb i wymagan

»0ddziat 2 O%’roszenia (art. 86 — 90) z wyjatkiem art. 86, art. 87 ust. 3, art. 88-90 — ogtoszenia przekazywane
Urzedowi Publikacji UE

»0ddziat 3 Ustalenie niektorych warunkéw zamowienia (art. 91 — 98), z wyjatkiem ar. 97 ust. 2 — wysokos¢
wadium 1,5% zamiast 3%

»0ddziat 4 Opis przedmiotu zamdwienia (art. 99 — 103)
»0ddziat 5 Przedmiotowe srodki dowodowe (art. 104 — 107)
Rozdziat 2 Kwalifikacja podmiotowa wykonawcow (art. 108 — 128)

»0ddziat 1 Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia (art. 108 —111)
» 0ddziat 2 Warunki udziatu w postepowaniu (art. 112 - 117)
» 0ddziat 3 Udostepnienie zasobdéw (art. 118 — 123)

»0ddziat 4 Podmiotowe Srodki dowodowe (art. 124 — 128), z wyjatkiem art. 124, art. 125 ust. 2i 6, art. 126,

art. 127 ust. 1 (reguty dotyczace zgdania podmiotowych srodkow dowodowych, tj. obowi%zek zadania
podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia; sktadanie oswiadczenia z art.
125 ust. 1 na formularzu JEDZ; ponowne wykorzystanie JEDZ; wezwanie do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych w terminie nie krétszym niz 5 dni zamiast 30-éni; brak wezwania do ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych — w zamian odpowiednie regulacje w art. 273 i 274 Pzp)
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Zastosowanie przepisOw dziatu Il ,Postepowanie o udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci rownej lub
przekraczajgcej progi unijne” do zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne (dziat Ill) c.d.

Rozdziat 3 Tryby udzielania zaméwien (art. 129 — 217)

»0ddziat 1 Przepisy ogélne (art. 129 — 131), z wyjatkiem art. 129, art. 130 (inne tryby, inny sposdb wszczecia postepowania)
> : .

}
> . . :
> Oddziat 5 Dialos konl iny-(art 169 — 188)

» 0ddziat 6 Partnerstwo innowacyjne (art. 189 — 207)
» 0ddziat 7 Negocjacje bez ogtoszenia (art. 208 — 212)
»0ddziat 8 Zamdwienie z wolnej reki (art. 213 — 217)
Rozdziat 4 Sktadanie i otwarcie ofert (art. 218 — 222)

Stosuje sie ze zmianami wynikajacymi
odpowiednio z dziatu Ill rozdziatu 4 oddziatu 2-4

»0ddziat 1 Sktadanie ofert (art. 218 — 220), z wyjatkiem art. 220 (termin zwigzania ofertg, w zamian art. 307)

»0ddziat 2 Otwarcie ofert (art. 221 — 222)

Rozdziat 5 Ocena ofert (art. 223 — 226)

Rozdziat 6 Aukcja elektroniczna (art. 227 — 238), z wyjatkiem 227 ust. 1 (z uwagi na inne tryby —w zamian art. 308 ust. 1)

Rozdziat 7 Wybor najkorzystniejszej oferty (art. 239 — 253)

Rozdziat 8 Zakoriczenie postepowania (art. 254 — 265), z wyjatkiem art. 257, art. 264 i art. 265 (uniewaznienie postepowania z
powodu braku przyznania srodkow z uwagi na inne tryby; inny termin na zawarcie umowy; przekazanie ogtoszenia o
udzieleniu zamowienia Urzedowi Publikacji UE — w zamian odpowiednie regulacje art. 308 ust. 2 i 3, art. 309, art. 310)
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TRYB PODSTAWOWY

Ogtoszenie w BZP

OBOWIAZKOWE

Wariant | Wariant Il Wariant Il

Brak | Mozliwosé Koniecznosc

negocjacji negocjacji negocjacji

OpIS
potrzeb i
po negoqaqach
wymagan
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TRYB PODSTAWOWY — wszczecie postepowania

= Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamoéwienia przez
zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu w_Biuletynie Zamodwien
Publicznych (art. 276 ust. 1 Pzp).

= Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP,
bezposrednio poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie
zamowienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci Swiadczg ustugi, dostawy Ilub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia. (art. 276 ust. 2 Pzp)

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy
niezwtocznie zawiadamia wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia w tym
postepowaniu, o wszczeciu kolejnego postepowania, ktore dotyczy tego samego
przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdwienia. (art. 262 Pzp)
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TRYB PODSTAWOWY

Ogtoszenie w BZP

Zamieszczenie ogtoszenie za pomocg formularzy umieszczonych na stronach
portalu internetowego Urzedu.

Zamawiajacy moze dodatkowo udostepnic ogtoszenie w inny sposob, w
szczegolnosci na swojej stronie internetowej.

Zamawiajgcy moze dodatkowo przekazac ogtoszenie do publikacji w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej.

Udostepnienie lub przekazanie ogtoszenia w sposob, o ktérym mowa wyzej, nie
moze nastgpic przed jego zamieszczeniem w BZP.

Zamz.awiajq}g:y moze zmienic ogtoszenie, zamieszczajgc w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogtoszenie o zmianie ogtoszenia.

Zakres informacji zawartych w ogtoszeniach - Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogtoszen zamieszczanych
w Biuletynie Zamowien Publicznych
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Zamawiajgcy udziela zamdwienia w trybie
podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamowieniu oferty moggq sktadac¢ wszyscy
zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajqcy:

1) wybiera najkorzystniejszq oferte bez
przeprowadzenia negocjacji.

(art. 275 pkt 1 ustawy Pzp)

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania
ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert (art. 222 ust. 1 Pzp).

art. 222.5. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Oferty stanowig zatacznik do protokotu postepowania, tym samym oferty
udostepnia sie na wniosek (zob. art. 74 ust. 1 Pzp).

Oferty wraz z zatacznikami udostepnia sie niezwtocznie po otwarciu ofert,
nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert (art. 74 ust. 2
pkt 1 Pzp).

Ogtoszenie
0 zamowieniu
w BZP

Sktadanie i

otwarcie ofert

Zamawiajacy od dnia
zamieszczenia ogtoszenia
o zaméwieniu w BZP

SWZ zapewnia, na stronie
L, internetowej
tresc art. 281 e

Pzp postepowania, bezptatny,
petny, bezposredni

i nieograniczony dostep do
SIWZ - nie krécej niz do dnia
udzielenia zaméwienia.

art. 280 ust. 1 pkt 1 Pzp

Ocena

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o
kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia

(art. 222 ust. 4 Pzp).

J

i wybor oferty

7 dni od dnia otwarcia ofert na przekazanie Prezesowi UZP
informacji, o ktérej mowa w art. 81 ust. 1 Pzp.

~
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Wyjasnienia SWZ (art. 284 Pzp)

= Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

= Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w ww. terminie przedtuza termin
sktadania _ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

= W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptyngt w ww. terminie
zamawiajacy nie_ ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedfuzenia
terminu sktadania ofert.

= Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.

= Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrédta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania, a w przypadkach, gdy
SWZ nie zostata udostepniona na stronie internetowej (art. 280 ust. 2 i 3 Pzp), przekazuje
wykonawcom, ktérym udostepnit SWZ.
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Wyjasnienia SWZ podczas zebrania

Wyjasnienia SWZ podczas zebrania (art. 285 Pzp)

» Zamawiajgcy moze zwotac zebranie wszystkich wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SWZ.

» Informacje o terminie zebrania zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

» Zamawiajacy sporzadza informacje zawierajgcg zgtoszone na zebraniu
pytania o wyjasnienie tresci SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez
wskazywania zrodet zapytan.

» Informacje z zebrania udostepnia sie na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Profesjonalizacja kadr w zaméwieniach publicznych



: E’;ﬁ?éjwieﬁ Unia Europejska

Publicznych Europejski Fundusz Spoteczny

Eld?gggjzseki 5 Rzeczpospolita
Polska
Wiedza Edukacja Rozwdj -

Zmiana tresci SWZ (art. 286 Pzp)

» W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ SWZ.

» W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
ny onawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresSci SWZ i przygotowanie
ofert, zamawiajacy przedfuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich

przygotowanie.

» Zamawiajacy informuje wykonawcow o przedfuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej
zostata udostepniona SWZ.

» Informacje o przedtuzonym terminie sktadania ofert zamawiajgcy zamieszcza w ogtoszeniu
0 zmianie ogtoszenia (art. 267 ust. 2 pkt 6 Pzp).

» Dokonang zmiang treSci SWZ zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

> Jezeli zmiana dotyczy czesci SWZ, ktdre nie zostaty udostepnione na stronie internetowe;
prowadzonego postgpowania, zgodnie z art. 280 ust. 2 i 3, dokonang zmiang tresci SWZ
przekazuje w inny sposdb wskazany w ogtoszeniu o zamdwieniu.

» W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu,
zamawiajgcy zamieszcza w BZP ogtoszenie o zmianie ogtoszenia (art. 267 ust. 2 pkt 6 Pzp).
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Ogtoszenie o zmianie ogtoszenia (art. 271 Pzp)

» Zamawiajgcy moze zmieni¢ ogtoszenie, zamieszczajgc w BZP ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia.

» W przypadku dokonywania zmiany tresci ogfoszenia o zamodwieniu,
zamawmdacy_ przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne.

»Jezeli zmiana tresSci ogtoszenia o zamdwieniu jest istotna,
w szczegolnosci dotyczy okreslenia przedmiotu, wielkosci lub zakresu
zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu
lub sposobu oceny ich spetniania, zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny na icL przygotowanie lub
wprowadzenie zmian w ofertach.

» Zamawiajacy, niezwtocznie po zamieszczeniu zmiany tresci ogtoszenia
o zamowieniu w BZP, udostepnia lub przekazuje ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia w sposodb, o ktérym mowa w art. 270 ust. 1 lub 2 (strona
internetowa zamawiajace%), Dz. Urz. UE), o ile opublikowat ogtoszenie
0 zamowieniu w ten sposob.
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tryb podstawowy

Do oceny ofert stosuje sie wszystkie przepisy
dziatu Il rozdziatu 5 (art. 223 — 226 Pzp), czyli zamawiajacy:

v moze iadaé¢ od wykonawcéw wyjasniern dotyczacych treséci ztozonych ofert oraz
przedmiotowych srodkow dowodowych lub innych sktadanych dokumentow lub
oswiadczen;

v/ poprawia w ofercie: oczywiste omytki pisarskie; oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; inne omytki
polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia, niepowodujce
istotnych zmian w tresci oferty;

v’ stosuje regulacje dotyczace razaco niskiej ceny;

v’ dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug,
ktorg miatby obowiazek rozliczy¢;

v' ocenia oferty pod katem wszystkich podstaw odrzucenia.
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Do wyboru najkorzystniejszej oferty znajdg zastosowanie przepisy:

v’ dziatu lll rozdziatu 5 (art. 307, art. 308 ust. 1)

v’ dziatu Il rozdziatu 7 (art. 239 — 253), rozdziatu 6 (aukcja elektroniczna, z
wyjatkiem art. 227 ust. 1)

Do zakonczenia postepowania znajdg zastosowanie przepisy:

v’ dziatu Il rozdziatu 8 (z wyjatkiem art. 257 - mozliwosc uniewaznienia
postepowania z powodu braku srodkow, art. 264 - termin zwarcia umowy i art.
265 — przekazanie ogfoszenia o udzieleniu zamowienia do publikacji w UPUE.

v’ dziatu lll rozdziatu 5 (art. 308 ust. 2 i 3, art. 309 i art. 310)
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Zamawiajgcy udziela zamdwienia w trybie
podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie Ogtoszenie SWZ
0 zamowieniu oferty moggq sktadac¢ wszyscy 0 zamoéwieniu w BZP
zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy: mozliwos¢ negocjacji

2) moze prowadzic¢ negocjacje w celu ulepszenia tresc¢ Skiadanie i ot .
ofert, ktore podlegajq ocenie w ramach kryteriow
oceny ofert, o ile przewidziat takqg mozliwos¢, a po r Olcl

A 4

zakonczeniu negocjacji zamawiajgcy zaprasza

tresc art. 281 Pzp

wykonawcow do sktadania ofert dodatkowych (275 pkt Zaproszenie do negocjacji . ,
2 t P wykonawcow, ktérych oferty nie Ocenai WybOF ofe rty
ustawy Zp) podlegaty odrzuceniu

Negocjacje (charakter
poufny)

Gdy zamawiajacy nie
prowadzi negocjacji,
dokonuje wyboru

Negocjacje tresci ofert:
1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany
tresci SWZ;

najkorzystniejszej oferty
sposrod niepodlegajacych
odrzuceniu ofert
ztozonych w odpowiedzi
na ogtoszenie o
zaméwieniu

Zaproszenie do sktadania
ofert dodatkowych
2) dotycza wytacznie tych
elementow tresci ofert, ktore
podlegajg ocenie w ramach

-, Sktadanie ofert dodatkowych
kryteriow oceny ofert.

Ocena i wybor oferty
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 2 Pzp
Gdy zamawiajacy decyduje sie
na negocjacje

Jezeli po ocenie ofert zamawiajgcy ostatecznie zdecyduje sie na negocjacje
— zastosowanie znajdzie przepis art. 287 ust. 3 Pzp.

Zamawiajacy informuje réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu ztozyli oferty, o wykonawcach:

1) ktérych oferty nie zostaty odrzucone, oraz punktacji przyznanej
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgcznej punktacji,

2) ktorych oferty zostaty odrzucone,

3) ktorzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji, oraz punktacji
przyznanej ich ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgcznej
punktacji, w przypadku, o ktérym mowa w art. 288 ust. 1

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Profesjonalizacja kadr w zaméwieniach publicznych
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 2 Pzp

Zaproszenie do negocjacji

Art. 289

> Jezeli zamawiajgcy zdecydowat sie na negocjacje, zaproszenie do
negocjacji kieruje jednoczesnie do wykonawcow, ktorych oferty ztozone
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamoéwieniu nie podlegaty one
odrzuceniu.

» Jezeli zamawiajacy ustalit kryteria, o ktérych mowa w art. 288 ust. 2
(ograniczenie liczby wykonawcow), zaproszenie do negocjacji kieruje do
tych wykonawcoéw, ktorych oferty spetniaja w najwyzszym stopniu te
kryteria, w liczbie ustalonej przez zamawiajgcego (nie mniejszej niz 3).

» Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za
odrzucona.

svJezeli liczba wykonawcéw, ktérzy w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamowieniu ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza niz
3, zamawiajacy w przypadku, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2,
kontynuuje postepowanie.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 2 Pzp

Zaproszenie do negocjacji c.d.

(Art. 289 ust. 5)

- Zaméwief Unia Europejska
Publicznych Europejski Fundusz Spoteczny

Zamawiajgcy w zaproszeniu do negocjacji wskazuje:

v/ miejsce, termin i sposdb prowadzenia negocjacji,

/ Art. 61. 1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia i w konkursie, w tym sktadanie
ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawca, z uwzglednieniem
wyjatkdéw okreslonych w ustawie, odbywa sie przy uzyciu Srodkow komunikacji elektroniczne;j.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do
informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentow
zamowienia, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, potwierdzenia
zainteresowania, ofert lub prac konkursowych, o ile jej tres¢ jest udokumentowana. J

\

v kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia tresci ofert.

Profesjonalizacja kadr w zaméwieniach publicznych
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 2 Pzp

Negocjacje

Zgodnie z art. 278 Pzp, negocjacje tresci ofert:
v’ nie mogg prowadzi¢ do zmiany treéci SWZ;

v’ dotyczg wytacznie tych elementéw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryteriow oceny ofert.

Art. 290. 1. Podczas negocjacji ofert zamawiajgcy zapewnia réwne traktowanie
wszystkich wykonawcow.

2. Zamawiajacy nie udziela informacji w sposob, ktory mogtby zapewnié niektorym
wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami.

Art. 291. 1. W przypadku, o ktérym mowa w art. 275 pkt 2, prowadzone negocjacje maj3
charakter poufny. Zamawiajacy udostepnia oferty wraz z zatacznikami ztozone
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu niezwtocznie po otwarciu tych ofert, nie
pozniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia.

3. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony, ujawniaé informacji technicznych
i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do
konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem.

Profesjonalizacja kadr w zaméwieniach publicznych
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 2 Pzp
Zakonczenie negocjacji/
zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych

Zamawiajacy informuje rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérych oferty ztozone w odpowiedzi na
ogtoszenie 0 zamdwieniu nie zostaty odrzucone, o zakonczeniu negocjacji oraz zaprasza ich do sktadania ofert
dodatkowych. (art. 293 ust. 1 Pzp)

W przypadku, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2, zaproszenie do skiadania ofert dodatkowych zawiera co
najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) sposdb i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich musza one by¢
sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

Zamawiajacy wyznacza termin na ztozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego na
przygotowanie tych ofert, z tym ze termin ten nie moze byc¢ krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia
do sktadania ofert dodatkowych. (art. 296 ust. 1 Pzp)

Profesjonalizacja kadr w zamoéwieniach publicznych
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 2 Pzp
Oferta dodatkowa — art. 296 ust. 2 Pzp

» Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowg, ktéra zawiera nowe propozycje
w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert
wskazanych przez zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji.

» Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi
na ogtoszenie o zamdwieniu.

» Oferta przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte
dodatkowg zawierajgca korzystniejsze propozycje w ramach kazdego
z kryteriow oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.

» Oferta dodatkowa, ktora jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriow
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona
w odpowiedzi na ogtoszenie o0 zamdwieniu, podlega odrzuceniu.

Profesjonalizacja kadr w zaméwieniach publicznych
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 2 Pzp
Otwarcie ofert dodatkowych, ocena, wybor
najkorzystniejszej oferty, zakonnczenie postepowania

0 Otwarcie ofert dodatkowych — stosuje sie przepisy dziatu Il rozdziatu 4 oddziatu 2

U Oferty (dodatkowe) wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po otwarciu ofert, nie
pozniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia ich ofert (art. 74 ust. 2 pkt 1 Pzp)

U Informacja do Prezesa UZP o ztozonych ofertach dodatkowych
7-dniowy termin na przekazanie Informacji Prezesowi UZP bedzie liczony od dnia otwarcia
ofert dodatkowych, o ile zostata ztozona co najmniej jedna taka oferta

0 Ocena ofert — stosuje sie przepisy dziatu Il rozdziatu 5

L Wybdr najkorzystniejszej oferty — stosuje sie przepisy dziatu Il rozdziatu 6 (z wyjgtkiem art.
227 ust. 1 Pzp — odpowiednik art. 308 ust. 1) oraz przepisy rozdziatu 7

U Zakonczenie postepowania — stosuje sie przepisy dziatu Il rozdziatu 8
(z wyjgtkiem art. 257, art. 264 i art. 265 Pzp — odpowiedniki art. 310, art. 308 ust. 2, art. 309)

U Zastosowanie znajda rowniez przepisy wtasciwe dla zamoéwien klasycznych o wartosci
mniejszej niz progi unijne, tj. przepisy dziatu lll rozdziatu 2, 3, 5.
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okreslenie przedmiotu zamowienia; \
opis potrzeb zamawiajgcego i cechy
charakterystyczne dostaw, robét budowlanych

lub ustug
WA R | A N T I | I = minimalne wymagania dotyczace przedmiotu
zamowienia lub realizacji zamoéwienia,
t r-y b p Od Sta WOWy niepodlegajace negocjacjom, ktére musza
spetni¢ wszystkie oferty;
= opis kryteriow oceny ofert, ktérymi
zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty /

Zamawiajqcy udziela zamdwienia w trybie , ]
podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na Ogtoszenie Opis potrzeb
ogfoszenie o zamowieniu oferty mogq 0 zamowieniu w BZP i wymagan
sktadac wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy:

3) prowad:zi negocjacje w celu ulepszenia Sktadanie ofert
tres¢ ofert, a po zakonczeniu negocjacji
zamawiajgcy zaprasza wykonawcow do

«I«-

H > Zaproszenie do negocjacji
sktadania ofert ostatecznych ztozonych (275 ko kgt oot e
pkt 3 UStawy Pzp) podlegaty odrzuceniu Do czasu doprecyzowania lub

N 2cie (charakt uzupetnienia wszystkich
egocjacje (charakter warunkéw zamdwienia

/ poufny) podlegajacych negocjacjom

Zaproszenie do sktadania
ofert ostatecznych

Negocjacje tresci ofert:

1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany
minimalnych wymagan dotyczacych
przedmiotu zamowienia lub realizacji

SRR EiET O s T SWZ nie moze zawiera¢ postanowien,

ktore prowadzg do zmiany minimalnych
wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia lub realizacji zamowienia
okreslonych w opisie potrzeb i wymagan
oraz do zmiany istotnych elementéw

zamowienia okreslonych w opisie potrzeb i
wymagan;

2) moga dotyczy¢ warunkow zamowienia,
w celu podniesienia jego efektywnosci.

Ocena i wybor oferty

tresci ogtoszenia o zamowieniu.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp

Opis potrzeb i wymagan (OPiW) cd.

W przypadku, o ktérym mowa w art. 275 pkt 3 Pzp,
zamawiajgcy sporzadza opis potrzeb i wymagan, a po
przeprowadzeniu negocjacji sporzgdza SWZ.

(art. 277 ust. 2 Pzp)

**Informacje zawarte w opisie potrzeb i wymagan muszg by¢
wystarczajagco precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom
ustalenie charakteru i zakresu zamowienia oraz podjecie
decyzji co do ztozenia oferty podlegajacej negocjacjom.

(art. 282 ust. 3 Pzp)
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Poufnosc ofert podlegajgcych negocjacjom

Art. 291 ust. 2 Pzp

»Tres¢ ofert podlegajgcych negocjacjom (czyli ofert
ztozonych w odpowiedzi na ogfoszenie o
zamowieniu) — ma charakter poufny.

»Zamawiajacy udostepnia oferty podlegajace
negocjacjom (tj. oferty ztozone w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamowieniu) wraz z zatacznikami
dopiero od dnia otwarcia ofert ostatecznych.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Ocena ofert podlegajacych negocjacjom (art. 287 ust. 2 Pzp)

» Do oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu (oferty podlegajace negocjacjom) stosuje sie
przepisy dziatu Il rozdziatu 5, z wyjatkiem: art. 222 ust. 4
(informacja o kwocie na sfinansowanie zamowienia), art. 224
(razaco niska cena), art. 225 (zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczy¢) oraz
art. 226 ust. 1 pkt 8-14, 17 i 18 Pzp.

»Zamawiajacy odrzuca wiec oferty na podstawie: art. 226 ust. 1
pkt 1-7, 15i 16 Pzp.

»Zamawiajacy odrzuca oferty, ktore nie spetniajg minimalnych
wymagan dotyczacych opisu przedmiotu zamdéwienia lub
realizacji zamodwienia, okreslonych przez zamawiajacego.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Informacja o odrzuceniu ofert albo niezakwalifikowaniu ofert do dalszego etapu

Art. 287 ust. 4 Pzp

Zamawiajacy informuje rownoczesnie kazdego z
wykonawcow z osobna o:

v'odrzuceniu jego oferty, albo

v'w przypadku, o ktérym mowa w art. 288 ust. 1,
o niezakwalifikowaniu jego oferty do negocjacji oraz

o przyznanej punktacji w kazdym kryterium oceny
oferty i tgcznej punktac;ji

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Zaproszenie do negocjacji

* Zamawiajgcy zaprasza jednoczesnie wykonawcow do negocjacji ofert ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamodwieniu (oferty podlegajgce negocjacjom),
pod warunkiem, ze nie podlegaty one odrzuceniu, a jezeli zamawiajgcy ustalit
kryteria ograniczajgce liczbe ofert, o ktérych mowa w art. 288 ust. 2 Pzp,
zaproszenie kieruje do tych wykonawcow, ktorych oferty spetniajg w najwyzszym
stopniu te kryteria, w liczbie ustalonej przez zamawiajgcego. (art. 289 ust. 1 Pzp)

+»» Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucona.

s Jezeli liczba wykonawcdw, ktérzy w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu
ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza niz 3, zamawiajgcy moze:

v’ kontynuowaé postepowanie, zapraszajac do negocjacji ofert tych wykonawcow,
albo

v’ uniewaznia postepowanie.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp

Zaproszenie do negocjacji c.d.

**Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskazuje miejsce, termin

Zaméwieh Unia Europejska
‘& Publicznych Europejski Fundusz Spoteczny

i Sposéb prowadzenia negocjacji. (art. 289 ust. 5)

/Art. 61. 1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia i w konkursie,\

w tym sktadanie ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen
miedzy zamawiajgcym a wykonawcgy, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych
w ustawie, odbywa sie przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz
w odniesieniu do informacji, ktére nie s3 istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg

anu rsowych, o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

ogtoszenia o zamoéwieniu lub dokumentéw zamdwienia, wnioskdw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu lub konkursie, potwierdzenia zainteresowania, ofert lub prac

/
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp

Negocjacje

Zgodnie z art. 279 Pzp, negocjacje tresci ofert:

v’ nie moga prowadzi¢ do zmiany minimalnych
wymagan dotyczgcych przedmiotu zamowienia
lub realizacji zamoéwienia okreslonych w opisie
potrzeb i wymagan;

v'moga dotyczy¢ warunkéw zamowienia, w celu
podniesienia jego efektywnosci.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Negocjacje cd.

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

» Podczas negocjacji ofert zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wszystkich
wykonawcow. (art. 290 ust. 1 Pzp)

» Zamawiajacy nie udziela informacji w sposodb, ktéry mogtby zapewni¢ niektérym
wykonawcom przewage nad innymi wykonawcami. (art. 290 ust. 2 Pzp)

» Tres¢ ofert, ktére podlegajg negocjacjom, oraz prowadzone negocjacje majg charakter
poufny. Zamawiajgcy udostepnia te oferty wraz z zatgcznikami od dnia otwarcia ofert
ostatecznych. (art. 291 ust. 2 Pzp)

> Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej strony, ujawniaé¢ informacji technicznych
i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do
konkretnych informacji i przed ich ujawnieniem. (art. 291 ust. 3 Pzp)

» Zamawiajacy prowadzi negocjacje tresci ofert ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamoéwieniu (oferty podlegajagce negocjacjom) do czasu doprecyzowania lub
uzupetnienia wszystkich warunkéw zamdwienia podlegajgcych negocjacjom. (art. 291 ust.
4 Pzp)
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp

SWZ po zakonczeniu negocjacji

» Po zakoniczeniu negocjacji, zamawiajgcy sporzgdza SWZ,
ktora stanowi doprecyzowanie oraz uzupetnienie informac;ji
zawartych w opisie potrzeb i wymagan, w zakresie, w jakim
byto to przedmiotem negocjacji. (art. 292 ust. 1 Pzp)

»SWZ nie moze zawiera¢ postanowien, ktdre prowadzg do
zmiany minimalnych wymagan dotyczgcych przedmiotu
zamowienia lub realizacji zamowienia okreslonych w opisie
potrzeb i wymagan oraz do zmiany istotnych elementéow
tresci ogtoszenia o zamdwieniu. (art. 292 ust. 2 Pzp)

»SWZ zawiera informacje, o ktérych mowa
w art. 281 ust. 1 pkt 1-3 i 5-19 i ust. 2. (art. 295 ust. 3 Pzp)
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Informacja do wykonawcow po zakonczeniu negocjacji

Zgodnie z art. 293 ust. 2 Pzp,
zamawiajacy informuje

rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorych
oferty ztozone w odpowiedzi na ogtoszenie

o zamowieniu (oferty podlegajagce negocjacjom)
nie zostaty odrzucone, i ktorzy brali udziat

W hegocjacjach,

v'0 zakonczeniu negocjacji
v'oraz zaprasza ich do sktadania ofert ostatecznych.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych

Zaproszenie do sktadania ofert ostatecznych zawiera co najmniej:

v

v

v

nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
prowadzonego postepowania;

adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna SWZ oraz jej ewentualne zmiany i wyjasnienia, a takze inne
dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, ktére nalezy zatgczy¢ do oferty ostatecznej, jezeli zamawiajgcy
przewiduje wymog skfadania wybranych lub wszystkich srodkdw dowodowych na etapie sktadania ofert
ostatecznych;

wagi poszczegolnych kryteriow oceny ofert, jezeli nie zostaty one okreslone w opisie potrzeb i wymagan na wczes-
niejszym etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia;

sposob i termin sktadania ofert ostatecznych oraz jezyk lub jezyki, w jakich muszg one by¢ sporzadzone, oraz termin
otwarcia ofert ostatecznych.

Do wyjasnien i zmian tresci SWZ stosuje sie odpowiednio przepisy art. 284, art. 285 i art. 286 ust. 1, 3, 5, 7 i 8 Pzp.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Minimalne terminy sktadania ofert ostatecznych

Zamawiajacy wyznacza termin na ztozenie ofert
ostatecznych z uwzglednieniem ztozonosci
zamoOwienia oraz czasu potrzebnego na ich
przygotowanie, z tym ze termin ten w przypadku:

»dostaw i ustug nie moze byc¢ krétszy niz 5 dni od

dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert
ostatecznych,

»robot budowlanych nie moze by¢ krotszy niz
10 dni od dnia przekazania zaproszenia do
sktadania ofert ostatecznych.
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Otwarcie ofert ostatecznych

Do otwarcia ofert ostatecznych stosuje sie przepisy dziatu Il rozdziatu 4
oddziatu 2 (tj. art. 221 i art. 222 Pzp)

Dodatkowo:

v zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych, udostepnia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o cenach lub
kosztach zawartych w ofertach podlegajgcych negocjacjom, tj. ofertach
ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu. (art. 222 ust. 6 Pzp)

v zamawiajacy udostepnia oferty podlegajgce negocjaciom wraz z zatgcznikami od
dnia otwarcia ofert ostatecznych (art. 291 ust. 2 Pzp)

v’ oferty (ostateczne) wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwtocznie po otwarciu
ofert, nie pozniej jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert (art. 74 ust.
2 pkt 1 Pzp)

v' Informacja do Prezesa UZP o ztozonych ofertach ostatecznych
7-dniowy termin na przekazanie Informacji Prezesowi UZP bedzie liczony od dnia
otwarcia ofert ostatecznych, o ile zostata ztozona co najmniej jedna taka oferta
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Tryb podstawowy — art. 275 pkt 3 Pzp
Ocena ofert ostatecznych, wybor najkorzystniejszej

oferty, zakonczenie postepowania

v Do oceny ofert ostatecznych stosuje sie przepisy
dziatu Il rozdziatu 5 (art. 223-226 Pzp).

v' Do wyboru najkorzystniejszej oferty stosuje sie przepisy
dziatu Il rozdziatu 6 (z wyjatkiem art. 227 ust. 1 Pzp) i dziatu
7, oraz dziatu Ill rozdziatu 5.

v Do zakonczenia postepowania stosuje sie przepisy dziatu I
rozdziatu 8, z wyjatkiem art. 257, art. 264 i art. 265, oraz
przepisy dziatu lll rozdziatu 5.

v’ Zastosowanie znajda rowniez przepisy witasciwe dla
zamowien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi
unijne, tj. przepisy dziatu lll rozdziatu 2, 3, 5.
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