
 

OGŁOSZENIE 
 

Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Legionowie 
 

poszukuje kandydatów na stanowisko: 

 

Starszy technik ds. kadrowo – płacowych – umowa na zastępstwo 

 

 

Liczba lub wymiar etatu: 1 
Planowane zatrudnienie: 1 grudnia 2025 
 
Główne obowiązki: 

- naliczanie wynagrodzeń i pozostałych świadczeń dla funkcjonariuszy i pracowników cywilnych, 
- sprawdzanie dokumentów księgowych pod względem formalno - rachunkowym oraz przygotowanie ich do zatwierdzenia, 
- prowadzenie rozliczeń należności za podróże służbowe, 
- prawidłowe i terminowe dokonywanie płatności wobec kontrahentów oraz rozliczeń z ZUS i Urzędem Skarbowym, 
- sporządzanie i ewidencja rocznych deklaracji podatkowych do Urzędu Skarbowego, 
- przygotowanie dokumentacji do rozliczenia wykorzystanych dotacji, 
- sporządzenie sprawozdań do GUS, 
- księgowanie wyciągów bankowych, faktur oraz bieżąca kontrola sald kont bankowych, 
- sporządzanie i redagowanie pism służbowych, 
- wykonywanie prac związanych z przygotowaniem dokumentacji finansowej celem przekazania jej do archiwum  
  zakładowego. 

 

Wykształcenie: 
co najmniej średnie 
 
Wymagania pożądane: 
- doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach mundurowych lub administracji państwowej, 
- znajomość przepisów o podatku dochodowym od osób fizycznych i ZUS, 
- znajomość ustawy o PSP 
- znajomość specyfiki służby i pracy w Państwowej Straży Pożarnej, 
- samodzielność, 
- umiejętność biegłej obsługi komputera, 
- rzetelność, 
- odpowiedzialność, 
- komunikatywność, 
- umiejętność pracy w zespole 
- umiejętność pracy w programie Płatnik, Fortech 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,  
- oświadczenia kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych i o niekaralności za przestępstwo popełnione  
  umyślnie,              
- oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo skarbowe popełnione umyślnie,  
- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,  
- życiorys i list motywacyjny. 
 
 
 
 
 
 



Dokumenty należy składać lub przesyłać do: 
Komenda Powiatowa PSP 
05-120 Legionowo 
ul. Jagiellońska 71A 
 
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstępnej. 
Otrzymanych dokumentów nie odsyłamy. 
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr. tel.: 22 774-28-28. 

 

 
 


