OGLOSZENIE

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Legionowie

poszukuje kandydatow na stanowisko:

Starszy technik ds. kadrowo — ptacowych — umowa na zastepstwo

Liczba lub wymiar etatu: 1
Planowane zatrudnienie: 1 grudnia 2025

Gtéwne obowiazki:

- naliczanie wynagrodzen i pozostatych $wiadczen dla funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych,

- sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym oraz przygotowanie ich do zatwierdzenia,

- prowadzenie rozliczen naleznosci za podroze stuzbowe,

- prawidtowe i terminowe dokonywanie ptatno$ci wobec kontrahentow oraz rozliczen z ZUS i Urzedem Skarbowym,

- sporzadzanie i ewidencja rocznych deklaracji podatkowych do Urzedu Skarbowego,

- przygotowanie dokumentacji do rozliczenia wykorzystanych dotacj,

- sporzadzenie sprawozdan do GUS,

- ksiegowanie wyciggéw bankowych, faktur oraz biezaca kontrola sald kont bankowych,

- sporzadzanie i redagowanie pism stuzbowych,

- wykonywanie prac zwigzanych z przygotowaniem dokumentaciji finansowej celem przekazania jej do archiwum
zaktadowego.

Wyksztatcenie:
co najmniej $rednie

Wymagania pozadane:

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w jednostkach mundurowych lub administracji paristwowe;j,
- znajomo$¢ przepisow o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych i ZUS,
- znajomo$¢ ustawy o PSP

- znajomos¢ specyfiki stuzby i pracy w Panstwowej Strazy Pozarnej,

- samodzielno$¢,

- umiejetno$¢ biegtej obstugi komputera,

- rzetelno$e,

- odpowiedzialnos¢,

- komunikatywnosc¢,

- umiejetno$¢ pracy w zespole

- umiejetno$¢ pracy w programie Ptatnik, Fortech

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- oSwiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralno$ci za przestepstwo popetnione
umysinie,

- oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umysinie,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,

- zyciorys i list motywacyjny.



Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesytaé do:
Komenda Powiatowa PSP

05-120 Legionowo

ul. Jagielloriska 71A

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepne;.
Otrzymanych dokumentdw nie odsytamy.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr. tel.: 22 774-28-28.



