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§ 1. Przedmiot Umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug utrzymania czysto$ci i wykonywanie prac
porzadkowych w gmachu Ministerstwa Finanséw w Warszawie przy ul. Swigtokrzyskiej 12 —
zgodnie ze specyfikacja przedstawiong w Zalaczniku Nr 1 do Umowy, zwanej dalej ,,Ustuga”.
Realizacja przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zamowienie Podstawowe.
Zamawiajacy przewiduje realizacje przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 8 jako Opcje.
Ustuga obejmuje czynno$ci wykonywane codziennie — w dni robocze!, okresowo oraz w miare
potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wykonywania Ushugi w dni
ustawowo wolne od pracy, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy.
Ustuga bedzie wykonywana przez pracownikow Wykonawcy przy zastosowaniu,
zapewnionych przez Wykonawce w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 Umowy,
profesjonalnych $rodkow czystosci, narzedzi, urzadzen oraz sprz¢tu mechanicznego —
posiadajacych wszelkie wymagane atesty 1 dopuszczonych do uzytkowania na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej. Srodki czystoéci i materiaty higieniczne musza
by¢ stosowane przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia oraz zgodnie z zaleceniami
producenta. Wykonawca jest zobowigzany uzywacé $rodkéw chemicznych myjacych,
czyszczacych 1 dezynfekujacych, odpowiednich do rodzaju czyszczonych powierzchni, w
ilosciach niezbednych do sprzatnigcia budynku.
Pracownicy Wykonawcy winni by¢ ubrani jednolicie 1 posiada¢ umieszczone w widocznym
miejscu identyfikatory.
Ustugi moga wykonywac¢ wyltgcznie pracownicy Wykonawcy, ktorzy :
a) sg niekarani,
b) posiadaja aktualne uprawnienia do pracy na wysokosci — dotyczy prac zwigzanych z
praca na wysokosci
¢) posiadaja aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa, o ktorym mowa w art. 21 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412
tj.) o klauzuli: ,,poufne” lub wyzszej oraz posiadajg aktualne zaswiadczenie o
odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych zgodnie z ustawg z
dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2018 r. poz. 412
tj.) - wymog dotyczy kompleksow gabinetowo-sekretarskich czlonkow
Kierownictwa wraz z przyleglymi pomieszczeniami socjalno-sanitarnymi o taczne;j
powierzchni 1 140,72 m2.
Zamawiajacy jest uprawniony do weryfikacji spelniania przez pracownikéw Wykonawcy
wymogow oraz posiadania uprawnien i dokumentéw wskazanych w ust. 7 na kazdym etapie
realizacji Umowy, a Wykonawca jest zobowigzany do wykazania Zamawiajacemu spelnienia
przez swoich pracownikow wymogoéw z ust. 7, pod rygorem niedopuszczenia pracownikow
Wykonawcy do realizacji Ustugi z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Liczba pracownikow Wykonawcy winna umozliwia¢ sprawng biezaca realizacje Ustugi.
W ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 Umowy Wykonawca jest zobowigzany
dostarcza¢ ponizsze materialy higieniczne spetniajace, co najmniej nizej okreslone wymogi:
1) papier toaletowy - w duzej roli, biaty, szerokos¢ wstegi 10 cm, $rednica roli do 19
cm, dlugo$¢ wstegi nie mniej niz 100 mb, celulozowy lub makulaturowy, 3-

! dzief od poniedziatku do pigtku z wylaczeniem dni wolnych od pracy na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o
dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 1951 r.nr 4, poz. 28 z pézn. zm.) lub dzien wyznaczony jako dzien pracy na podstawie § 2a ust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia25 kwietnia 2007 r. w sprawie czasu pracy pracownikéw urzedow administracji
rzadowej (Dz. U. z 2007, nr 76 poz. 505, z pdzn. zm.), z wytaczeniem dni wolnych od pracy ustalonych w sposob, o ktorym mowa
ww. rozporzadzeniu
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warstwowy, tatwo rozpuszczajacy, gofrowany, perforowany, gramatura nie mniej
niz 38 g/m2,

2) recznik papierowy - sktadany typu ZZ, biaty, rozmiar listka 23 x 25 cm, makulatura
100%, wodo-utwardzona, gofrowana, gramatura nie mniej niz 40 g/m2,

3) mydlo w plynie - z kolagenem do mycia rak i ciata, bez zawartosci silikonu, o
Swiezym 1 przyjemnym zapachu,

4) wkiadki/ptyny zapachowe - o S$wiezym przyjemnym zapachu, w estetycznych
zamknigtych  pojemnikach. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$§¢ montazu
pojemnikéw na wkiladki/ptyny zapachowe na $cianach — po uprzednim uzgodnieniu
rodzaju pojemnikow i techniki ich montazu,

5) ptyn do mycia naczyn w pomieszczeniach socjalnych,

6) gabki do mycia naczyn w pomieszczeniach socjalnych, rozmiar 10 cm x 7 cm.
Zamawiajacy jest uprawniony do weryfikacji materiatow higienicznych w zakresie spetniania
wymogow wskazanych w ust. 10 na kazdym etapie realizacji Umowy, a Wykonawca jest
zobowigzany do wykazania Zamawiajagcemu spelnienia tych wymogoéw, na zadanie
Zamawiajacego. W przypadku, gdy materialy higieniczne i1 $rodki czystosci nie speiniaja
wymogow, o ktérych mowa w ust. 5 1 10 Wykonawca jest zobowigzany do ich zmiany, na
zgodne z Umowa, w terminie 10 dni od dnia zgloszenia Zadania.

Wykonawca zapewnia $rodki czystosci do realizacji Umowy oraz sprzgt i urzadzenia, ktére
winny umozliwia¢ sprawng biezacg realizacje¢ Ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia obecno$ci w gmachu Ministerstwa Finanséw w
trakcie wykonywania Ustlugi pracownika, ktory pemli¢ bedzie role koordynatora
odpowiedzialnego za biezace kontakty i wspolpracg¢ z Zamawiajacym w zakresie realizacji
Umowy (zwanego dalej ,,Koordynatorem Wykonawcy”). Koordynatorem Wykonawcy jest
osoba wskazana w § 14 ust. 1. Zmiana Koordynatora Wykonawcy jest mozliwa pod
warunkiem, ze:

1) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w formie pisemnej wniosek o zmiang osoby,

w ktoérym uzasadni potrzebe dokonania zmiany wraz z o§wiadczeniem potwierdzajacym

doswiadczenie zawodowe proponowanej nowej osoby potwierdzajace spetnienie

warunku udzialu w postgpowaniu w wyniku, ktérego zostata zawarta niniejsza Umowa,

2) Zamawiajacy wyrazi zgode na dokonanie proponowanej zmiany.

Zmiana Koordynatora Wykonawcy moze nastgpi¢ takze na uzasadnione zadanie
Zamawiajacego zgloszone na adres wskazany w § 14 ust. 1. Zadanie Zamawiajacego jest
uzasadnione w szczegolnosci w przypadku, jezeli Koordynator narusza zobowigzania
wynikajace z Umowy, a takze w inny sposob przez swoje dziatania lub zaniechania wywiera
istotny negatywny wplyw na realizacj¢ Umowy. Wykonawca jest zobowigzany do zmiany
koordynatora i zlozenia o$wiadczenia w formie pisemnej, ze nowy koordynator posiada
do$wiadczenie zawodowe, o ktorym mowa w ust. 13 pkt 1, w terminie 2 dni od dnia zgloszenia
zadania.

§ 2. Termin realizacji Umowy
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji Ustugi od dnia 2 maja 2022 r. lub od dnia
zawarcia Umowy, jezeli zawarcie Umowy nastgpi po 2 maja 2022 r., przez okres 30 dni.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wydtuzenia okresu realizacji Umowy, jako Opcje¢, na

zasadach okreslonych w § 8 Umowy.

§ 3. Wynagrodzenie
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Maksymalne wynagrodzenie z tytulu realizacji Umowy, obejmujace wynagrodzenie za
ZamoOwienie Podstawowe 1 Opcje, wynosi ........ ..... ztotych brutto (stownie ztotych: ...).

Za wykonanie przedmiotu Umowy w zakresie Zamowienia Podstawowego, o ktorym mowa
w§ 1 wust. 1, Wykonawca otrzyma taczne maksymalne wynagrodzenie w wysokos$ci
.................. ztotych brutto (stownie ztotych: ...), ptatne z dotu po wykonaniu Ustugi.

. Za wykonanie Przedmiotu Umowy, w zakresie Opcji, o ktérej mowa w § 8 Umowy

Wykonawca otrzyma, tagczne wynagrodzenie w wysoko$ci maksymalnie ... ztotych brutto
(stownie ztotych: ...)

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 3, obejmuje nastepujace
elementy:

1) wynagrodzenie za ustuge mycia maksymalnie 100 m? okien ponad obowigzek
wynikajacy z Zalgcznika nr 1 Umowy - cena za ustuge mycia 1 m? okien wynosi ...
ztotych brutto (stownie ztotych: ...)

2) wynagrodzenie za usluge prania maksymalnie 100 m? wyktadzin i dywanow ponad
obowigzek wynikajacy z Zatgcznika nr 1 do Umowy - cena za ustuge prania 1 m?
wyktadzin i dywandéw wynosi ... ztotych brutto (stownie ztotych: ...),

3) wynagrodzenie za ustuge kompleksowych prac porzadkowych w lokalach stuzbowych
Ministerstwa Finansow w Warszawie na powierzchni maksymalnie 400 m? - cena za
ustuge wykonania kompleksowych prac porzadkowych 1 m? lokalu stuzbowego
Ministerstwa Finansow w Warszawie wynosi ... ztotych brutto (stownie ztotych: ...).

4) wynagrodzenie za ustuge kompleksowego sprzatania pomieszczen w gmachu
Ministerstwa Finanséw po remontach (maksymalna powierzchnia 600 m?)- cena za

ustuge sprzgtania 1 m? wynosi ...... ztotych brutto (stownie ztotych: ...)
5) wynagrodzenie za ushuge sprzgtania poddasza (maksymalna powierzchnia 400 m?)-
cena za ustuge sprzgtania 1 m? wynosi ...... ztotych brutto (stownie ztotych: ...)

6) wynagrodzenie za realizacje Ustugi w ramach Opcji, o ktorej mowa w § 8 ust. 4, ktore
zostanie wyliczone jako iloczyn liczby dni zleconych w ramach tej Opcji 1 1/30 kwoty,
o ktorej mowa w ust. 2, ptatne z dotu po wykonaniu Ustugi.

Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1-4 obejmuje wszelkie koszty zwigzane
z realizacja Umowy, w tym w szczego6lnosci sprzet, materialy higieniczne, sSrodki czysto$ci oraz
wynikajace z przepisdOw prawa, jak réwniez wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a
takze podatki, w tym podatek od towardéw 1 ustug (VAT), jesli jest nalezny.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1-5, bedzie platne jednorazowo tacznie z
wynagrodzeniem za realizacj¢ Zamoéwienia Podstawowego 1 jednorazowo lacznie z
wynagrodzeniem za realizacj¢ Ustugi w ramach Opcji, o ktorej mowa § 8 ust. 4 (w przypadku
uruchomienia Opcji).
Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem bankowym z rachunku Zamawiajacego na rachunek
Wykonawcy w terminie do 21 dni od dostarczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT. Za dat¢ dokonania zaptaty uznaje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
Podstawg do wystawienia faktury VAT przez Wykonawce bedzie podpisany przez Strony
Protokot odbioru Ustugi, ktérego wzor okresla Zatacznik Nr 2 do Umowy.
Wykonawca bedzie wystawi faktur¢ dla Zamawiajacego: Ministerstwo Finansow,
00-916 Warszawa, ul. Swictokrzyska 12, NIP 5260250274.
Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest zarejestrowany i1 posiada konto na Platformie Elektronicznego
Fakturowania (dalej ,,PEF”) prowadzonej przez brokera Infinite IT Solutions pod numerem
adresu PEF: 526 025 02 74, rodzaj adresu PEF: NIP, w celu otrzymywania od Wykonawcy
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ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych.

W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ elementy
wymagane ustawg o podatku od towardow 1 ustug oraz dodatkowo poda¢ informacj¢ dotyczaca
odbiorcy ptatnosci oraz wskaza¢ umowe zamdwienia publicznego, ktoérego faktura dotyczy.

W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowigzany jest do
wskazania umowy zamowienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej,
ktorych dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny musi spetniac
wymagania umozliwiajace jego przesylanie za posrednictwem PEF.

Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z PEF, zobowigzany bedzie do podania Zamawiajgcemu
informacji o swojej rejestracji na Platformie Elektronicznego Fakturowania (dalej ,,PEF”) w
celu wysytania Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentdw elektronicznych (zwane dalej ,,e-Dokumenty™).

Za date otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiajgcego, uwaza si¢ date wplywu e-Dokumentu
na PEF.

Wierzytelnosci wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez pisemnej
zgody Zamawiajacego.

§ 4. Zobowigzania Wykonawcy

. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze wszystkie osoby wyznaczone przez Wykonawce do realizacji

Umowy, beda w okresie trwania Umowy posiadaly niezbgdne aktualne $wiadectwa,
poswiadczenia i1 zaswiadczenia. W przypadku utraty waznosci dokumentu dotyczacego danej
osoby, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wyznaczenia w jej miejsce innej osoby w celu
zapewnienia statej liczby oséb mogacych realizowa¢ przedmiot zamoéwienia zgodnie z
wymogami Zamawiajacego.
Wykaz Oséb wykonujacych Usluge stanowi Zatacznik nr 8 do Umowy. Kazdorazowa zmiana
0so6b z Wykazu Osdb i wprowadzenie nowej osoby przewidzianej do Umowy jest mozliwe
tylko za zgoda Zamawiajacego. W celu weryfikacji, Wykonawca bedzie zobowigzany
przedstawi¢ Zamawiajacemu:
1) oswiadczenie, ze nowe osoby spetniajg wymogi okreslone § 1 ust. 7 Umowy
2) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie poswiadczen bezpieczenstwa, o ktorych
mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2010 r. nr 182 poz. 1228 ze zm.), oséb skierowanych do realizacji przedmiotu umowy, o
klauzuli ,,poufne” lub wyzszej oraz zaswiadczenia osob skierowanych do realizacji
przedmiotu umowy o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z
2010 r. nr 182 poz. 1228 ze zm.) - wymog dotyczy komplekséw gabinetowo-sekretarskich
cztonkoéw Kierownictwa wraz z przyleglymi pomieszczeniami socjalno-sanitarnymi o
tacznej powierzchni 1 140,72 m2
- przed skierowaniem nowej osoby do realizacji Uslugi. Zamawiajacy zastrzega, ze w
przypadku negatywnej weryfikacji nie dopusci danej osoby do wykonywania przedmiotu
umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez prawo odsuni¢cia dowolnej osoby od wykonywania
Ustugi w wypadku nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez taka osobg badz gdyby
zostala uznana z jakiegokolwiek powodu za stwarzajaca zagrozenia dla bezpieczenstwa. W



takim wypadku Wykonawca dokona wymiany kierujac si¢ zasadami opisanymi w ust¢pach
poprzedzajacych.

4. Jezeli Wykonawca powezmie wiadomos¢, ze ktorejkolwiek z osob skierowanych do realizacji

5

Ustugi:
1) postawiono zarzut popeinienia przestgpstwa w celu osiggnigcia korzysci majatkowej lub
takiego przestepstwa, za ktore moze zostaé orzeczony zakaz zajmowania okre§lonego
stanowiska, wykonywanie okre§lonego zawodu lub prowadzenie okreslonej dziatalnosci
gospodarczej, a orzeczenie takiego zakazu mogloby mie¢ znaczenie dla zaufania
Zamawiajacego do Wykonawcy lub wplyw na przebieg wykonywania umowy;
2) wszczeto postepowanie dyscyplinarne lub przedsiewzigto inne, podobne procedury,
3) cofnigto lub wygasto poswiadczenie bezpieczenstwa osobowego upowazniajacego do
dostepu do informacji niejawnych,
niezwlocznie zawiadomi na pisSmie o tym fakcie Zamawiajacego oraz wyznaczy w jego miejsce
inng osobg celem uzyskania akceptacji Zamawiajacego.
. Wykonawca o$wiadcza, ze wszyscy pracownicy skierowani do realizacji Umowy spetniaja
wymagania okreslone w Umowie.

6. Wykonawca przed rozpoczgciem $wiadczenia Ustugi, zobowigzany jest do:

7
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9.

1) zapoznania si¢ z:

— zarzadzeniem Nr 9/BDG/2018 Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finanséw z dnia 14
lutego 2018 r. ze zm. w sprawie powolania koordynatorow sprawujacych nadzor nad
bezpieczenstwem i higieng pracy oraz trybu postgpowania w sytuacji wykonywania na
terenie nieruchomosci Ministerstwa Finansow pracy przez pracownikow zatrudnionych
przez réznych pracodawcoéw (ze zmianami);

— ,Informacja o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finansow dla pracownikow innego
pracodawcy wykonujacych prace na terenie Ministerstwa Finansow”;

— ,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla budynku Ministerstwa Finansow”;

— ,.Instrukcja postgpowania w przypadku ogloszenia komunikatow ostrzegawczych lub
sygnatow alarmowych oraz wystgpienia innych zagrozen na terenie gmachu Ministerstwa
Finansow”;

— Instrukcjg kontroli ruchu osobowego, materiatowego i1 pojazdéw oraz uzytkowania
referentek w Ministerstwie Finansow’;

2) wyznaczenia przedstawiciela, ktory odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa i
higieny pracy pracownikom zatrudnionym przez Wykonawce - w rozumieniu przepisu
art. 208 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz.
1320 ze zm.);

3) zlozenia pisemnego oswiadczenia potwierdzajagcego wykonanie obowigzkéw, o ktorych
mowa w pkt 1. Wzor o$wiadczenia okres$lony zostal w Protokole uzgodnien BHP,
stanowigcym Zatgcznik Nr 5 do Umowy.

. Wykonawca odpowiada za przekazanie informacji i przeszkolenie w zakresie BHP i ochrony
przeciwpozarowe] pracownikow skierowanych do realizacji Umowy. Wykonaweca jest réwniez
odpowiedzialny za ewentualne wypadki, jakim moga ulec osoby realizujace czynnoS$ci
w ramach realizacji Umowy przez Wykonawce na terenie nieruchomosci, w ktorej $wiadczona
jest Ustuga.

Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przez pracownikow Wykonawcy dokumentéw, o
ktérych mowa w ust. 6 pkt 1).

Wykonawca o$wiadcza takze, ze wszyscy pracownicy posiadajg aktualne przeszkolenie w
zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeciwpozarowe.
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. Pracownicy Wykonawcy s3a zobowigzani do przestrzegania przepisow porzadkowych,

bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przeciwpozarowych oraz innych obowigzujacych na terenie

nieruchomos$ci, w ktorej §wiadczona jest Ustuga. W przypadku zauwazenia jakichkolwiek

nieprawidlowosci w trakcie wykonywania Ustugi, pracownicy Wykonawcy maja obowigzek
niezwlocznie powiadomi¢ o powyzszym:

1) pracownikow Zamawiajacego, wskazanych w § 14 ust. 2 - w godzinach pracy Ministerstwa
Finansow,

2) dowddce zmiany Wewngetrznej Stuzby Ochrony — poza godzinami pracy ministerstwa
Finansow.

Pracownikom Wykonawcy zabrania si¢:

Wnoszenia na teren siedziby Zamawiajacego nieoznaczonych przedmiotow lub urzadzen

technicznych umozliwiajacych rejestracje, odtwarzanie lub przesytanie obrazu lub dzwigku

Niezgodnego z ogdlnie obowigzujacymi zasadami zachowania i poruszania si¢ na terenie

siedziby Zamawiajgcego, wejscie, wyjscie oraz poruszanie si¢ po siedzibie Zamawiajacego

bedzie si¢ odbywa¢ na podstawie przepustki wydanej przez Zamawiajacego na wniosek

Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ utrzymywaé na biezaco tad i porzadek oraz zabezpiecza¢ mienie

znajdujace si¢ w pomieszczeniach Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng wobec Zamawiajacego za wszelkie szkody

spowodowane przez pracownikow Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszystkie osoby skierowane do realizacji Umowy, ktore

wykonujg ustugi utrzymania czystosci i prace porzadkowe stanowigce przedmiot Umowy, za

wyijatkiem osob, ktore petnig samodzielne funkcje kontrolno-kierownicze, b¢da zatrudnione na
podstawie umowy o prace¢ przez caty czas S§wiadczenia pracy przy realizacji Umowy.

W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawceg lub podwykonawce, na podstawie umowy o

prace, os6b wykonujacych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 14 Zamawiajacy moze zada¢ w

kazdym czasie w szczegolnosci:

a) oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 14

b) oswiadczenia zatrudnionego pracownika;

c) poswiadczong za zgodno$¢ =z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopi¢ umowy/umoéw o prace osob wykonujacych czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 14

- zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na

podstawie umowy o prace, w szczeg6lnosci imi¢ 1 nazwisko zatrudnionego pracownika, date

zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow pracownika. Kopia
umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochron¢ danych

osobowych pracownikoéw, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Informacje takie jak: imi¢ 1

nazwisko zatrudnionego pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, i zakres

obowigzkow pracownika powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

16.Przez pracownikéw Wykonawcey rozumie si¢ takze osoby, ktérymi Wykonawca bedzie
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dysponowat przy realizacji Umowy.

.Wykonawca potwierdza, ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnos$ci cywilnej z tytulu
prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej obejmujacej dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem
Umowy na kwote ........... zt (min. 500 000 zt), a Zamawiajacy przyjmuje to do wiadomosci.
Wykonawca zobowigzuje si¢ utrzyma¢ wazno$¢ polisy przez caty okres obowigzywania
Umowy. Wykonawca zobowigzuje si¢ utrzymaé waznos$¢ polisy w przypadku przedluzenia
realizacji Umowy. Wykonawca, najp6zniej na 5 dni przed uptywem waznosci polisy, dostarczy



Zamawiajacemu aktualng polis¢ ubezpieczeniowa, wraz z dowodem/dowodami optaconej
sktadki/sktadek.

18. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone osobom
fizycznym w miejscu 1 w zwigzku z realizacja Umowy oraz za szkody powstate w
nieruchomosci przy ul. Swietokrzyskiej 12 w Warszawie lub innych nieruchomosciach
Zamawiajacego, w ktorych $wiadczona jest Usluga, na skutek swojej dziatalnosci lub
dziatalnosci swoich pracownikow. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i
zaniechania 0sob przy pomocy ktoérych realizuje Umowe jak za dziatania wtasne.

19.W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia Zamawiajacego Wykonawca jest
zobowigzany do natychmiastowego poinformowania o tym fakcie Koordynatora
Zamawiajacego oraz do naprawienia wyrzadzonej szkody.

§ 5 Zobowigzania Zamawiajacego

1. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na terenie nieruchomosci, w ktérej $wiadczona jest Ustuga,
pomieszczenia z przeznaczeniem na szatnie dla jego pracownikéw oraz magazyny na sprzet i
urzadzenia niezbedne do wykonania ustugi, wraz z kluczami. W przypadku zagubienia lub
zniszczenia klucza, Wykonawca zostanie obcigzony kosztami wykonania jego kopii.

2. Zamawiajacy wyda pracownikom Wykonawcy imienne identyfikatory, uprawniajace do wstepu
1 poruszania si¢ na terenie nieruchomosci, w ktérej §wiadczona jest Ustuga, wykonane na koszt
Zamawiajacego, na podstawie wykazu osob, o ktorym mowa w § 4 Umowy. W przypadku
zagubienia lub zniszczenia identyfikatora, Wykonawca zostanie obcigzony kosztami jego
wykonania.

§ 6 Kontrola Uslugi

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli wykonywanej Ustugi, w zakresie losowo
wybranych pomieszczen/powierzchni, na ktorych §wiadczona jest Ustuga, przeprowadzanej nie
czesciej niz raz w tygodniu przy udziale Koordynatora Wykonawcy. Koordynator Wykonawcy
jest zobowigzany do uczestniczenia w kontroli. W przypadku stwierdzenia niewykonania lub
nienalezytego wykonania Ushlugi lub stwierdzenia innej nieprawidlowej realizacji Umowy,
zostanie sporzadzony protok6l z kontroli z zastrzezeniami, w ktérym zostang wskazane
uchybienia oraz termin ich usuni¢cia. W przypadku odmowy podpisania protokotu kontroli
przez Koordynatora Wykonawcy, upowazniony pracownik Zamawiajacego, o ktorym mowa w
§ 14 ust. 2 (zwany dalej ,,Koordynatorem Zamawiajacego”) wskaze w protokole przyczyne
odmowy podpisu.

2. Realizacja Ustugi wykonywana przez Wykonawce bedzie takze na biezaco kontrolowana przy
pomocy obiektywnych parametréw przez pracownikéw Zamawiajacego ad hoc lub na
podstawie zgtoszen od uzytkownikow pomieszczen, w ktoérych §wiadczona jest Ustuga.

3. Jezeli zostanie stwierdzony brak wykonania lub nienalezyte wykonanie Ustugi w jakimkolwiek
zakresie (zakres Ustlugi okresla Zatacznik nr 1 do Umowy) w terminie wynikajagcym z Umowy
lub w terminie okreslonym w zleceniu Zamawiajgcego, zgodnie z Zalacznikiem nr 4 do
Umowy lub zostanie stwierdzona inna nieprawidtowa realizacja Umowy, w szczegdlnosci
naruszenie ktoregokolwiek z postanowien Umowy, o ktérych mowa w § 1 ust. 5-14,
Koordynator Zamawiajgcego, wezwie Wykonawce do wykonania lub do nalezytego wykonania
Ustugi lub usunigcia innych nieprawidlowosci w wyznaczonym w wezwaniu terminie.
Wezwanie zostanie skierowane do Wykonawcy drogg elektroniczng, na adres e-mail, wskazany
w § 14 ust. 1.



W przypadku, gdy Wykonawca nadal nie wykonatl lub nienalezycie wykonat Ustuge lub nie
usunagl wskazanych nieprawidtowosci w terminie okreslonym w protokole z kontroli, o ktérym
mowa w ust. 1 lub w terminie okreslonym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 3 lub wykonat
czynnosci/usungt nieprawidtowosci po uptywie wyznaczonego terminu, sporzadza si¢ Protokot
stwierdzonych uchybien, ktérego wzor okresla Zatagcznik Nr 3 do Umowy.

W przypadku odmowy podpisania ww. Protokotu przez Wykonawce, Zamawiajacy stwierdza w
Protokole przyczyne braku jego podpisu.

Potwierdzeniem zrealizowania Ustugi jest Protokot odbioru Ustugi, o ktorym mowa w § 3 ust. 8
Umowy.

§ 7. Kary umowne

. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Ustugi lub inng nieprawidiowos¢ w realizacji
Umowy, w zakresie ZamoOwienia Podstawowego, stwierdzone w Protokole stwierdzonych
uchybien, o ktorym mowa w § 6 ust. 4 Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w
wysokosci 1 % wartosci wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 2.

W przypadku, gdy liczba wezwan do wykonania lub nalezytego wykonania Ustugi, o ktérych
mowa w § 6 ust. 3 w stosunku do pomieszczenia danego typu, o ktorych mowa w pkt I-VI 1
VIII-IX Zatacznika nr 1 do Umowy (tj. np. pokoje, szatnie, strozowki, pomieszczenia socjalne,
sale konferencyjne, ciggi komunikacyjne) — z wylaczeniem pomieszczen sanitarnych,
przekroczy 15 w okresie realizacji Ustugi, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 1000 zt brutto za kazde kolejne naruszenie
realizacji Umowy w pomieszczeniu danego typu, co do ktérego zostal przekroczony limit
wezwan w ww. okresie, co nie wytgcza stosowania kary umownej o ktorej mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy liczba wezwan do wykonania lub nalezytego wykonania Ustugi, o ktérych
mowa w § 6 ust. 3 w stosunku do pomieszczen, o ktorych mowa w pkt VII Zalacznika nr 1 do
Umowy (tj. jako pomieszczenie traktowany jest caty kompleks gabinetowo-sekretarski
cztonkéw Kierownictwa facznie z przyleglymi pomieszczeniami socjalno-sanitarnymi)
przekroczy 3 w okresie realizacji Uslugi, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 1000 zt brutto za kazde kolejne naruszenie
realizacji Umowy w tym pomieszczeniu, co nie wylacza stosowanie kary umownej o ktorej
mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy liczba wezwan do wykonania lub nalezytego wykonania Ustugi, o ktérych
mowa w § 6 ust. 3 w stosunku do pomieszczen sanitarnych w zakresie, o ktorym mowa w pkt
I, ppkt 1 lit a-b 1 e oraz w pkt V ppkt 1 lit a-b 1 e Zatacznika nr 1 do Umowy przekroczy 5, w
okresie realizacji Uslugi, o ktorym mowa w §2 ust. 1, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu
kar¢ umowng w wysokosci 1000 zt brutto za kazde kolejne naruszenie realizacji umowy w ww.
zakresie, co nie wylgcza stosowanie kary umownej o ktorej mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy liczba wezwan do wykonania lub nalezytego wykonania Ustugi, o ktérych
mowa w § 6 ust. 3 w stosunku do pomieszczen sanitarnych w zakresie, o ktorym mowa w pkt
11, ppkt 1 lit ¢ 1 d oraz w pkt V ppkt 1 lit c 1 d przekroczy w 5 w okresie realizacji Ushugi, o
ktérym mowa w §2 ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci
1000 zt brutto za kazde kolejne naruszenie realizacji umowy w ww. zakresie, co nie wyltacza
stosowanie kary umownej o ktérej mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy w protokole kontroli, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 zostanie dwukrotnie
stwierdzone nienalezyte wykonanie lub niewykonanie Uslugi lub inna nieprawidtowos¢ w
realizacji Umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 2 000 zt
brutto za kazdy kolejny negatywny wynik kontroli w okresie realizacji Ustugi, o ktorym mowa
w § 2 ust. 1, co nie wylacza stosowanie kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Ustugi lub nieusunigcie innej nieprawidlowe;j
realizacji Umowy, w ramach Opcji, w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w § 6
ust. 3 Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci, 1 % warto$ci wynagrodzenia brutto, za
ustluge w ramach Opcji, wyliczonego na podstawie § 3 ust. 4 oraz Zlecenia wykonania Ustugi,
ktoérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.

W przypadku niewykonania obowigzku, o ktérym mowa w § 4 ust. 17 do dnia wygasniecia
polisy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokos$ci 200 zt brutto za kazdy
rozpoczety dzien zwloki.

W przypadku niedotrzymania terminu rozpoczgcia realizacji Ustugi, o ktorym mowa w § 2 ust. 1
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 5000 zt brutto za kazdy
rozpoczety dzien zwtloki.

W przypadku braku kontynuacji Ustugi w ramach Opcji, o ktéorej mowa w § 8 ust. 4
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 5000 zl brutto za kazdy
rozpoczety dzien braku kontynuacji Ushugi.

W uzasadnionych przypadkach, np. w szczegdlnosci niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
Ustugi w terminie wskazanym przez Zamawiajagcego w wezwaniu, o ktorym mowa w § 6 ust. 3
Umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do zlecenia, na mocy umowy, wykonania
poszczegbdlnych prac podmiotom trzecim na koszt Wykonawcy.

Skorzystanie przez Zamawiajacego z uprawnienia powierzenia poprawienia lub wykonania
danej ustugi, innemu podmiotowi na koszt Wykonawcy wymaga powiadomienia Wykonawcy
w formie pisemne;.

W przypadku, o ktorym mowa powyzej wszelkie koszty poprawienia lub wykonania czgsci
Umowy przez osobg trzecig poniesie Wykonawca, tak aby Zamawiajacy nie poniost wigkszych
kosztow, niz powinien w przypadku nalezytego wykonania przez Wykonawce. Wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie woéwczas odpowiedniemu obnizeniu, o koszt wykonania zastepczego

W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowng w wysokosci 5 % wartosci wynagrodzenia
Wykonawcy brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 Umowy, z tym ze w przypadku
rozwigzania/odstgpienia od Umowy w cze$ci Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare
umowng w wysokosci 5 % warto$ci wynagrodzenia brutto Wykonawcy za czeg$¢, od ktorej
nast¢puje odstapienie/rozwigzanie.

W przypadku niewykonania obowigzku, o ktérym mowa w § 4 ust. 14 Umowy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci iloczynu kwoty minimalnego
wynagrodzenia pracownika zatrudnionego w pelnym wymiarze czasu pracy wraz z naleznymi
sktadkami na ubezpieczenie spoleczne (pracownika oraz pracodawcy, liczonymi wedlug stawek
Zamawiajacego) oraz liczby rozpoczgtych miesigcy kalendarzowych w okresie realizacji
Umowy, w czasie ktorych nie zatrudniono osoby, za kazdy przypadek niewykazania faktu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby, co do ktérej przewidziany jest taki
obowigzek. W przypadku, gdyby z powodu braku wspodtpracy Wykonawcy, w szczegdlnosci
niedostarczenia dokumentow, o ktorych mowa w § 4 ust. 15, nie byto mozliwe naliczenie kary
umownej w sposob okreslony w ustepie poprzedzajacym, Zamawiajacy naliczy kare umowng
przy zalozeniu, ze dana osoba w ogoéle nie zostata zatrudniona na podstawie umowy o pracg.
Laczna wysoko$¢ kar umownych jest ograniczona do wysokosci 100% wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 3 ust. 2.

Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie obowigzuja niezaleznie od siebie.
Obowigzek zaplaty przez Wykonawce kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy, nie wylacza prawa Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania
przewyzszajacego ustalone powyzej kary umowne na zasadach ogdlnych.



19. O ile przepisy prawa powszechnie obowigzujacego nie stanowig inaczej, Zamawiajacemu
przystuguje prawo do potracania kar umownych bezposrednio z wynagrodzenia Wykonawcy,
na co Wykonawca wyraza zgode.

§ 8 Opcja

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zwigkszenia zakresu zamdOwienia z zastosowaniem prawa
opcji w okresie obowigzywania Umowy.

2. Zamawiajacy okresla nastepujacy zakres Opcji, z ktorego moze skorzysta¢ w calosci lub w
czesci wedle swego wyboru:

1) ustuga mycia maksymalnie 100 m? okien ponad obowiagzek wynikajacy z Zalgcznika nr
1 do Umowy,

2) ustuga prania maksymalnie 100 m? wyktadzin i dywanéw ponad obowigzek wynikajacy
z Zalacznika nr 1 do Umowy,

3) ustuga wykonania kompleksowych prac porzadkowych w lokalach stuzbowych
Ministerstwa Finansow w Warszawie na powierzchni maksymalnie 400 m?.

4) ustuga kompleksowego sprzatania pomieszczen w gmachu Ministerstwa Finansow po
remontach: mycie okien (szyb, zaluzji, wertikali, ram, parapetdw) , czyszczenie mebli,
stalych elementow zabudowy, luster; lamp os$wietleniowych, drzwi, listew
przypodtogowych i $ciennych, odkurzanie, mycie, pranie w zalezno$ci od rodzaju
podidg: wyktadzin dywanowych, dywanow, parkietu, wyktadziny PCV i innych —
maksymalna powierzchnia 600 m2

5) ustuga sprzatania poddasza — maksymalna powierzchnia 400 m?

3. Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce o uruchomieniu Opcji, o ktdrej mowa w ust. 2, w formie
zlecenia, z minimum 2 dniowym wyprzedzeniem. Wzor zlecenia stanowi Zatgcznik nr 4 do
Umowy. W zleceniu Zamawiajacy okresli rodzaj ustugi, powierzchni¢, miejsce oraz termin
wykonania czynnosci.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie, jako Opcje, prawo wydtuzenia okresu realizacji Umowy lecz nie
dtuzej niz o kolejne maksymalnie 45 dni, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy jest uprawniony do
wydluzenia okresu realizacji Umowy o mniejsza liczbe dni, w zaleznos$ci od potrzeb, a
Wykonawca jest zobowigzany do s$wiadczenia Ustugi w okresie wskazanym przez
Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ poinformowa¢ Wykonawce o skorzystaniu z uprawnienia, o
ktérym mowa w ust. 4 najp6zniej na 2 dni przed uplywem okresu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,
na adres e-mail wskazany w § 14 ust.1.

6. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji Umowy w zakresie Opcji, o ktorej mowa w ust. 2 1
ust. 4 na warunkach wynikajacych z Umowy, w tym w ramach cen i wynagrodzenia, o ktorych
mowa w § 3 ust. 4 Umowy. Do realizacji Przedmiotu Umowy w ramach Opcji stosuje si¢
postanowienia Umowy.

7. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do skorzystania z Opcji, o ktdrej mowa w ust. 2 i ust. 4 w
catosci lub w czesci 1 w przypadku nieskorzystania z Opcji nie ponosi wzgledem Wykonawcy
odpowiedzialnos$ci w zwigzku z niewykonaniem Opcji.

8. Realizacja Opcji, zostanie uruchomiona przez Zamawiajgcego, o ile bedzie posiadal srodki
finansowe 1 uzasadniong potrzeb¢ dokonania zakupu

9. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiajacego z Opcji Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia z tego tytutu.

§ 9 Podwykonawstwo



Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania cze$ci Przedmiotu Umowy
Podwykonawcom.

Powierzenie wykonania cze$ci Przedmiotu Umowy Podwykonawcy, wymaga kazdorazowo
zawiadomienia Zamawiajgcego w formie pisemne;.

Informacja o zamiarze powierzenia prac Podwykonawcy, nowemu Podwykonawcy powinna
zosta¢ przekazana Zamawiajgcemu nie pozniej niz na 3 dni roboczych przed planowanym
powierzeniem mu realizacji ustug.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego w formie pisemnej o kazdej
zmianie danych dotyczacych Podwykonawcow. Informacja o zmianie danych dotyczacych
Podwykonawcoéw powinna zosta¢ przekazana Zamawiajagcemu w terminie jednego dnia
roboczego.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powotywat si¢, na zasadach okre§lonych w art. 118 ustawy Prawo zamowien
publicznych, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywal si¢ w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspoéldzialania z Wykonawca lub Podwykonawca, w
przypadku braku wykazania spetnienia warunkoéw lub kryteriow kwalifikacji, do czasu
wykazania przez Wykonawce ich spetnienia, a zwloka w wykonaniu Umowy, powstata wskutek
braku wspotdziatania z takim Wykonawca/Podwykonawca, stanowi zwloke Wykonawcy.
Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy wspoldziatania z Podwykonawca, o udziale ktorego
w wykonaniu Umowy nie uzyskal informacji, zgodnie z ww. zapisami, do czasu przekazania
przez Wykonawce niezbednych danych, a zwloka w wykonaniu Umowy, powstata wskutek
braku wspotdziatania z takim Podwykonawca, stanowi zwtoke Wykonawcy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialania 1 zaniechanie Podwykonawcy
jak za dziatania wtasne. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialnos¢ za nadzor nad
zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad wspodlpracujacymi z Wykonawcea osobami i
Podwykonawcami, a takze za dopelnienie wszelkich zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem
personelu oraz z zawarciem Umowy z Podwykonawcami.

. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Podwykonawce cze$ci Przedmiotu Umowy
upowaznia Zamawiajacego do zadania od Wykonawcy odsuni¢cia Podwykonawcy od realizacji
Przedmiotu Umowy w sposéb staty lub czasowy.

§ 10. Zachowanie poufnosci

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji 1 danych
otrzymanych 1 uzyskanych od Zamawiajagcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajacych z Umowy, niezaleznie od formy pozyskania tych informacji i ich Zrdédia (dalej
minformacje”). W szczeg6élnosci dotyczy to wszelkich danych, informacji technicznych,
technologicznych, prawnych i1 organizacyjnych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych
ustaleniami Umowy oraz wynikajacych z bezwzglgdnie obowigzujacych uregulowan prawnych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktorym beda one
niezbedne do wykonywania powierzonych im czynno$ci stuzbowych i tylko w zakresie, w
jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla celow realizacji zadania wynikajacego
z tytutu realizacji Umowy.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do niekopiowania ani w jakikolwiek inny sposob
nierozpowszechniania jakiejkolwiek czesci okreslonych informacji z wyjatkiem uzasadnionej
potrzeby do celow zwiazanych z realizacja Umowy, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
od Zamawiajacego, ktorego informacja lub zrédto informacji dotyczy. Wszelkie takie kopie lub
reprodukcje beda wlasnosciag Zamawiajacego.
Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu Umowy wszystkich postanowien
zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych, w szczegdlnosci zwigzanych z ochrong
tajemnic prawnie chronionych.
Obowiazek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udost¢gpniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegolnosci na
zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw kontrolnych, a takze informacji
dostepnych publicznie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do
informacji publiczne;.
Nie beda uwazane za chronione informacje, ktore:
1) weczeéniej staly si¢ informacja publiczng w okolicznosciach nie bedacych wynikiem
czynu bezprawnego lub naruszajagcego Umowge przez ktorgkolwiek ze Stron,
2) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Strony, ktorej dotycza,
3) zostaly przekazane Stronie otrzymujacej przez osobe trzecig nie bedaca Strong
Umowy zgodnie z prawem 1 bez ograniczen.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$§¢ za zachowanie w poufnoséci informacji przez swoich
pracownikow, Podwykonawcoéw 1 wszelkie inne osoby, ktorymi bedzie si¢ postugiwac przy
wykonywaniu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich niezbednych krokow dla zapewnienia, ze
zaden pracownik Wykonawcy lub inna osoba, o ktérej mowa w ust. 8, otrzymujacy powyzsze
informacje, nie ujawni tych informacji, ani ich zrodla, zaro6wno w catosci,
jak 1 w czgdci osobom lub podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej
zgody Zamawiajacego, ktorego informacja lub Zrodto informacji dotyczy.

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci okresla Zatacznik nr 6 do Umowy.

Obowigzek zachowania w poufnosci informacji przez Wykonawce i1 osoby, o ktérych mowa w
ust. 8, obowigzuje takze po ustaniu Umowy.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego,
wbrew postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce rowniez po wykonaniu
Przedmiotu Umowy, jej rozwigzaniu, wygasnigciu lub odstapieniu, bez wzgledu na przyczyne.

Wykonawca 1 Zamawiajacy, wywigzujac si¢ ze swoich zobowigzan w ramach Umowy, beda
przestrzega¢ przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowiazuje si¢
przetwarza¢ dane osobowe, do ktorych bedzie miat dostep w zwigzku z realizacja Umowy,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktore chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do skutecznego przekazania w imieniu Zamawiajacego klauzuli
informacyjnej wszystkim osobom, ktorych dane osobowe przekazal Iub przekaze
Zamawiajacemu, w celu 1 w zwigzku z zawarciem 1 realizacjg Umowy. Dotyczy to m.in. os6b
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reprezentujacych Wykonawceg oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy.
Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy dowod przekazania klauzuli informacyjne;.
Wzor klauzuli informacyjnej stanowi Zatacznik nr 7 do Umowy

§ 11 Zmiany umowy

Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci i zgody obu Stron i s3 wprowadzane w trybie aneksu z zastrzezeniem ust. 2.
Zmiany Umowy w trybie aneksu do Umowy nie wymagaja w szczegdlnosci zmiana
nazw/okreslen Stron, siedziby Stron, oséb odpowiedzialnych za realizacje¢ Przedmiotu Umowy
ze strony Wykonawcy oraz przedstawicieli Zamawiajacego, a takze zmiany pracownikow
Wykonawcy skierowanych do realizacji Umowy, z zastrzeZzeniem ze nowi pracownicy
Wykonawcy muszg spetnia¢é wymagania okreSlone w Umowie. Zmiany pracownikow sa
dokonywane zgodnie z § 1 i § 4. Pozostale zmiany wymagaja pisemnego poinformowania
niezwlocznie drugiej Strony Umowy.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmian postanowien niniejszej Umowy w ponizszych

przypadkach:

1) w razie zaistnienia sily wyzszej - Strony sa uprawnione do dokonania zmiany sposobu
wykonania, zmniejszenia zakresu przedmiotu zamdwienia, warto§ci zamowienia 1 terminow
realizacji poszczeg6lnych obowigzkéow wynikajacych z Umowy, ktora to zmiana Umowy
moze nastgpi¢ w zakresie, w jakim bedzie to konieczne dla zapewnienia prawidlowego
wykonywania Umowy w zaistnialej sytuacji spowodowanej sila wyzsza, a powodujacej
niemozliwos¢ wywigzania si¢ z Umowy w jej obecnym brzmieniu.

2) w przypadku powstalej po zawarciu Umowy sytuacji braku $rodkéw Zamawiajacego na
sfinansowanie wykonania Umowy zgodnie z pierwotnie okre§lonymi warunkami,
Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie zmian polegajacych na ograniczeniu lub modyfikacji
zakresu przedmiotowego Umowy lub sposobu jej wykonywania, co nie wylacza ani nie
ogranicza uprawnienia Zamawiajacego do odstgpienia od Umowy lub wypowiedzenia
Umowy w sytuacjach przewidzianych Umowg lub przepisami prawa

3) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wpltyw
na realizacj¢ Przedmiotu Umowy,

4) niezbedna jest zmiana sposobu wykonania zobowigzania, o ile zmiana taka jest korzystna dla
Zamawiajacego, lub o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidlowego wykonania
Przedmiotu Umowy,

5) niezbgdna jest zmiana terminu/termindéw realizacji Umowy w przypadku zaistnienia
okolicznosci lub zdarzen uniemozliwiajacych realizacj¢ Umowy w wyznaczonym
terminie/terminach na ktére Strony nie mialy wptywu,

. Wszelkie zmiany, ktore zostaty przewidziane Umowa beda udokumentowane i wprowadzane

w ramach procedury kontroli zmian. Procedura kontroli zmian zostaje rozpoczgta przez
zgloszenie drugiej Stronie wniosku o dokonanie zmiany. Wniosek o dokonanie zmiany zostanie
przygotowany w formie pisemne;.

W przypadku ztozenia przez Stron¢ wniosku o dokonanie zmiany druga Strona w terminie
5 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku przygotuje swoje stanowisko w zakresie
proponowanej zmiany.

Whniosek o zmian¢ powinien zawiera¢ opis proponowanej zmiany wraz z uzasadnieniem jej
celowosci. W przypadku zgloszenia kilku wnioskow nalezy okresli¢ ich priorytet.

. Zaakceptowany przez Przedstawicieli Wykonawcy i1 Zamawiajacego wniosek o dokonanie

zmiany stanowi podstawe do dokonania zmiany Umowy poprzez zawarcie stosownego aneksu



do Umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci przez upowaznionych reprezentantow
Stron.

8. Ztozenie 1 zaakceptowanie wniosku o dokonanie zmiany Umowy nie stanowi postawy
roszczenia Wykonawcy o zmiang Umowy.

§ 12. Rozwigzanie, wypowiedzenie i odstapienie od Umowy
1. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢, rozwigza¢ lub odstagpi¢ od Umowy w przypadkach
okreslonych w Umowie lub w przepisach obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci Kodeksu
cywilnego lub ustawie Prawo zamowien publicznych.
2. Zamawiajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, bez zachowania
okresu wypowiedzenia lub odstapi¢ od Umowy w catosci lub w czgsci wedle swojego wyboru,
w kazdym z ponizszych przypadkow:
1) Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie wykonuje Umowg, a w szczegdlnosci:
— do Wykonawcy kierowane sg wezwania w trybie w § 6 ust. 3,
— Wykonawca nie dotrzymuje terminow umownych lub okreslonych w zleceniu
Zamawiajacego,
— Wykonawca narusza obowigzki i wymogi okre§lone w § 11w § 4 Umowy,
— Wykonawca nie rozpoczat swiadczenia Ustugi w terminie okreslonym w § 2 ust.
1 lub nie kontynuuje $wiadczenia Uslugi w przypadku uruchomienia Opcji, o
ktorej mowa § 8 ust. 4 lub Wykonawca przerwat §wiadczenie Uslugi 1 przerwa ta
trwa dtuzej niz 2 dni robocze,
— Wykonawca wykonuje przedmiot umowy w sposob niezgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa lub regulacjami wewng¢trznymi Zamawiajacego, o ktdrych
mowa w § 4 ust. 6, w szczegdlnosci przepisami BHP albo w sposob sprzeczny z
Umowg lub narazajacy mienie Zamawiajacego na zniszczenie
1 w przypadku, gdy po wezwaniu przez Zamawiajgcego do zaniechania przez
Wykonawce naruszen postanowien Umowy i usunig¢cia ewentualnych skutkow naruszen,
Wykonaweca nie zastosuje si¢ do wezwania;
2) naruszenia przez Wykonawce lub jakakolwiek osobe, z pomoca ktorej Wykonawca
wykonuje Umowe, zasad/obowigzkéw zachowania poufnosci, o ktérych mowa w § 10
Umowy
3) Wykonawca zleca, bez zgody Zamawiajacego, wykonanie Umowy lub jej czesci osobie
trzeciej, ktora nie uzyskala pisemnej akceptacji Zamawiajacego lub wykonuje Umowe
przy udziale podmiotdw/o0sdb, ktore nie uzyskaty zgody Zamawiajgcego w szczegdlnosci,
gdy do realizacji Ustugi sg kierowane osoby spoza Wykazu Osoéb,
3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od czesci lub catosci Umowy w przypadkach okreslonych w
ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
4. Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o
okolicznosciach stanowigcych podstawe do odstapienia.
5. Wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy nastepuje w formie pisemnej lub elektronicznej pod
rygorem niewaznosci i wymaga uzasadnienia.

§ 13 Sila wyzsza
1. Niewykonanie w catosci lub w czesci zobowigzan Stron wynikajacych z Umowy nie moze by¢
wykorzystane wobec drugiej Strony do dochodzenia tych zobowiazan i wynikajacych z nich
roszczen, jesli przyczyng niewykonania jest sita wyzsza.
2. Przez sit¢ wyzsza rozumie si¢ zdarzenia nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do
przewidzenia, na ktore Strony nie majg wptywu 1 sg przez Strony niemozliwe do pokonania, a w
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szczegolnosci: kleski zywiotowe, wojny, mobilizacje, zamknigcie granic, akty prawne organdow
wiladzy lub administracji publicznej uniemozliwiajgce wykonanie Umowy w catosci lub czesci.
Strony uzgadniaja, ze przez sil¢ wyzsza rozumieja takze nadzwyczajne, niemozliwe do
przeciwstawienia si¢ oraz zewngetrzne zdarzenia uniemozliwiajace lub nadmiernie utrudniajace
w realizacj¢ Umowy w wyniku epidemii.

Zdarzenie skutkujace wystapieniem silty wyzszej nie moze by¢ zawinione przez zadng ze Stron.
Strona ktéra powotuje si¢ na site¢ wyzsza jest zobowigzana udowodni¢ zaistnienie sity wyzszej
drugiej Stronie oraz jej wptyw na prawidlowg realizacje Umowy.

W przypadku spelnienia przestanek z ust. 2-4 postanowien Umowy odnoszacych si¢ do kar
umownych nie stosuje si¢.

§ 14. Ustalenia koncowe
Wykonawca o$wiadcza, ze Koordynatorem Wykonawcy - odpowiedzialnym za biezace
kontakty 1 wspotprace z Zamawiajacym w zakresie realizacji Umowy oraz upowaznionym do
podpisywania protokotéw uchybien, o ktorych mowa w § 6 Umowy i Protokotow Odbioru
Ustugi , jest: ..... ... -tel.: ..., e-mail ............

. Zamawiajacy o$wiadcza, ze Koordynatorem Zamawiajacego upowaznionym - do codziennego

kontaktowania si¢ z Wykonawcag oraz do podpisywania protokotow odbioru Ustugi oraz
realizacji uprawnien, o ktérych mowa w § 6 Umowy , jest:

D) -tel.: ..., e-mail ............

Do uzgodnien i czynno$ci wynikajacych lub mogacych wyniknagé w zwigzku z wykonaniem
Umowy oraz nadzoru nad jej realizacja, Zamawiajacy upowaznia ........................

Sprawy nieuregulowane Umowa podlegaja przepisom Kodeksu cywilnego i przepisom ustawy
Prawo zamodwien publicznych.

W przypadku zaistnienia sporu wlasciwym miejscowo sadem bedzie sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajacego 1 jeden dla Wykonawcy.

Zakaczniki stanowig integralng cz¢$¢ Umowy:

1) Zalacznik Nr 1 — specyfikacja Ustugi w gmachu Ministerstwa Finanséw w Warszawie przy

ul. Swietokrzyskiej 12,

2) Zalacznik Nr 2 — Protoko6t Odbioru Ustugi,
5) Zalacznik Nr 3 — Protokot stwierdzonych uchybien,
7) Zalacznik Nr 4 — Zlecenie wykonania prac.

8) Zalacznik Nr 5 — Protokot dokonanych uzgodnien
9) Zatacznik nr 6 — O$wiadczenie o zachowaniu poufnosci

10) Zatacznik nr 7 — Klauzula informacyjna Ministra Finanséw

11) Zatacznik nr 8 — Wykaz Osob

Zamawiajacy Wykonawca



Zatgcznik nr 1 do Umowy NI «eeviiniiiiiiniiiiieiinienennns
Specyfikacja Ushlugi
w gmachu Ministerstwa Finansow

w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 12

Specyfikacja nieruchomosci

Powierzchnia gmachu Ministerstwa Finanséw, na ktorej §wiadczona bedzie ustuga utrzymania
czysto$ci wynosi tacznie 46 620 m?, w tym:

ciggi komunikacyjne — 11 402,85 m?,

pokoje biurowe wraz z salami konferencyjnymi — 19 959,20 m?,

tazienki - 713,90 m? (ogbélnodostepne oraz zlokalizowane w pomieszczeniach
uzytkowanych przez czlonkéw Kierownictwa Ministerstwa Finanséw, wyposazone w
podajniki papieru toaletowego, dozowniki mydta w plynie oraz podajniki r¢cznikow
papierowych),

pomieszczenia socjalne - 227,18 m? (m.in. kuchenki ogdlnodostepne oraz zlokalizowane w
pomieszczeniach uzytkowanych przez cztonkow Kierownictwa Ministerstwa Finansow,
wyposazone w dozowniki mydta w ptynie oraz podajniki r¢cznikow papierowych),

archiwa w cze$ci podziemnej - 711,00 m2,

pomieszczenia energetyczne - 757,40 m2,

pomieszczenia informatyczne - 412,00 m?2,

szatnia, palarnia - 106,50 m?,

pomieszczenia magazynowe i techniczne — 4 492,64 m2,

garaz z komunikacja - 2 001,00 m?,

pomieszczenie sitowni - 57,46 m?

szatnie przy sitowni (damska i meska) wraz z przyleglymi tazienkami - 124,20 m?
kompleksy sekretariatow biur i departamentow — 2 574,20 m?

kompleksy gabinetowo-sekretarskie cztonkow Kierownictwa wraz z przylegtymi
pomieszczeniami socjalno-sanitarnymi — 1 140,72 m?

ciagi komunikacyjne w piwnicy — 1 939,71 m?

Zakres Swiadczenia Uslugi

I. Pomieszczenia biurowe, sale konferencyjne, str6zowki i pomieszczenia Wewnetrznej Stuzby
Ochrony Ministerstwa Finansow, warsztaty rzemieslnicze, pomieszczenia archiwum czesci
naziemnej budynku

Codziennie:

a) czyszczenie 1 wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek 1 innych mebli, oraz sprz¢tu komputerowego na ,,sucho”

b) odkurzanie podtog: wyktadzin dywanowych, dywandw, parkietu, wyktadziny PCV i
innych - w zalezno$ci od rodzaju posadzki,

c) oproznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz pojemnikdéw na segregacje odpadow,
wymiana jednorazowych workow w koszach i pojemnikach, wynoszenie $mieci oraz
segregowanych odpadow do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego - z
zachowaniem zasad segregacji $mieci i odpadow;

d) dezynfekowanie klamek i wlacznikow §wiatet



2. Raz w tygodniu wedlug ustalanych z Wykonawcg grafikow:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)

wycieranie 1 mycie parapetow, listew S$ciennych 1 przypodlogowych, listew
technicznych, drzwi, futryn, klamek, szyldow,

odkurzanie tapicerki mebli tapicerowanych,

mycie koszy na $§mieci,

doczyszczanie miejsc trudno dostgpnych (np. powierzchni migdzy biurkami, szafami
itp.),

wycieranie kurzu z lamp biurowych,

mycie luster,

usuwanie pajeczyn,

oproznianie tac ociekowych z dystrybutoréw wody,

3. Raz w miesigcu wedtug ustalego z Wykonawcg grafiku:

a)
b)

c)

odkurzanie 1 mycie kratek wentylacyjnych
czyszczenie kaloryferéw i lamp sufitowych oraz zyrandoli, opraw do lamp,
odkurzanie mebli tapicerowanych,

II. Ciagi komunikacyjne:

1. Codziennie:

a)

b)

c)
d)

g)
h)

)

odkurzanie, mycie i polerowanie podtdg, spocznikdéw, schodow — kamiennych i
lastrykowych — czg$ci naziemnej budynku — z zastrzezeniem, ze do konserwacji
moga by¢ stosowane tylko i wylacznie preparaty dedykowane do danego rodzaju
powierzchni, ktéore po zastosowaniu winny pozostawia¢ na powierzchni warstwe
ochronng. Konserwowane powierzchnie bedg polerowane profesjonalng maszynag
jednotarczows,

odkurzanie i czyszczenie podidg pokrytych parkietem, wyktadzing dywanowa i PCV
— technikg dostosowang do rodzaju podiogi,

odkurzanie lub zamiatanie ciggdw komunikacyjnych czgsci podziemnej budynku,
mycie wewnetrznych otworéw przeszklonych — $cianek 1 drzwi (szyb, zaluzji,
wertikali, ram) — technikg dostosowang do rodzaju zabudowy 1 szyb,

wycieranie 1 czyszczenie poreczy 1 balustrad,

odkurzanie 1 mycie wind (podtogi, progi, $ciany, lustra), oston zewngtrznych i
uchwytow w windach oraz drzwi wejsciowych,

czyszczenie 1 wycieranie kurzu z mebli stojacych na korytarzach,

odkurzanie wycieraczek i mat gumowych na wejsciach do budynku,

uzupetlnianie - na biezagco — plynow 1 zeli do dezynfekcji - w
podajnikach/dozownikach,

oprdznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz pojemnikow na segregacje odpadow,
wymiana jednorazowych workow w koszach 1 pojemnikach, wynoszenie $mieci oraz
segregowanych odpadow do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego — z
zachowaniem zasad segregacji Smieci i odpadow;

2. Raz w tygodniu, z zastrzezeniem lit. 1, wedtug ustalonego grafiku:



a) wycieranie 1 mycie parapetow, listew Sciennych 1 przypodlogowych, listew
technicznych, drzwi, futryn, klamek, szyldow

b) odkurzanie tapicerki mebli tapicerowanych,

¢) mycie koszy na $mieci,

d) pielegnacja, w tym wycieranie z kurzu, mycie i podlewanie roslin,

e) oprdznianie i czyszczenie koryt pod wycieraczkami i matami gumowymi,

f) czyszczenie kaloryferéw 1 lamp sufitowych oraz zyrandoli, opraw do lamp,

g) czyszczenie powierzchni gasnic,

h) czyszczenie obudow wigcznikoéw 1 kontaktow elektrycznych,

i) czyszczenie wycieraczek 1 mat gumowych na wejsciach do budynku (zabrudzone
wycieraczki 1 maty beda zabierane przez Wykonawce do wyczyszczenia/uprania,
przy czym na czas ich czyszczenia/prania Wykonawca zapewni inne wycieraczki i
maty - czyste) —1 raz na 2 tygodnie,

j) czyszczenie 1 wycieranie kurzu z powierzchni sprzg¢tu znajdujacego si¢ w ciggach
komunikacyjnych na ,,sucho”

k) wycieranie kurzu i zabrudzen z powierzchni uzytkowej, w tym sztukaterii na
scianach w ciggach komunikacyjnych

4, Raz w miesigcu wedlug ustalonego grafiku:

a) pastowanie i froterowanie parkietow,

b) odkurzanie i mycie kratek wentylacyjnych

¢) czyszczenie tabliczek informacyjnych oraz przecieranie z kurzu ramek i1 opraw
obrazow wiszacych na korytarzach, apteczek, defibrylatorow,

1. Pomieszczenia sanitarne i socjalne (toalety, kuchenki), takze zlokalizowane w

garazu i cze¢sci podziemnej budynku

1. Codziennie:

a)

b)

mycie i1 dezynfekcja umywalek, zlewozmywakow, kabin prysznicowych, urzadzen
sanitarnohigienicznych (misek ustgpowych wraz z klapami, pisuaréw), baterii
umywalkowych, zaworow 1 przyciskdw misek ustepowych i pisuarowych, zalewanie
kratek $ciekowych plynem/woda,

czyszczenie elementdw stalego wyposazenia - luster, pojemnikoéw na mydto,
pojemnikdw na papier toaletowy, pojemnikow na re¢czniki papierowe, mebli, potek,
uchwytéw, poreczy, taboretow, wkiadek/ptynow zapachowych

serwis w pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych w celu oproznienia koszy na
odpady oraz uzupelnienia srodkow higienicznych, wkladek/ptynow zapachowych w
toaletach — w kazdym dniu roboczym w godz. 09:30-10:30, 11:30-12:30 1 13:30-
14:30,

dezynfekcja klamek i wlacznikow oraz toalet - w kazdym dniu roboczym w godz.
09:30-10:30, 11:30-12:30 1 13:30-14:30,,

opréznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz pojemnikdéw na segregacje odpadow,
wymiana jednorazowych workow w koszach 1 pojemnikach, wynoszenie $§mieci oraz



segregowanych odpadow do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego - z
zachowaniem zasad segregacji $mieci i odpadow;

2. Raz w tygodniu wedlug ustalonego grafiku:
a) doczyszczanie miejsc trudno dostepnych,
b) wycieranie i mycie drzwi,
¢) mycie terakoty i glazury oraz czyszczenie fug oraz kabin w pomieszczeniach
sanitarnych,

a) Raz w miesigcu wedlug ustalonego grafiku:
b) odkurzanie i mycie kratek wentylacyjnych,
¢) mycie lodowek i1 kuchenek mikrofalowych w kuchenkach;

IVv. Garaz z komunikacja

1. Codziennie:
a) sprzatanie pomieszczen sanitarnych i socjalnych zlokalizowanych w garazu
b) oproznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz pojemnikow na segregacj¢ odpadow,
wymiana jednorazowych workow w koszach 1 pojemnikach, wynoszenie $§mieci oraz
segregowanych odpadéw do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego - z
zachowaniem zasad segregacji $mieci 1 odpadow;

2. Raz w tygodniu wedlug ustalonego grafiku:
a) zamiatanie catej powierzchni bez wzgledu na rodzaj posadzki,

3. Raz w miesigcu wedtug ustalonego grafiku:
a) sprzatanie pomieszczen technicznych - tylko w obecnosci i pod nadzorem
uzytkownika

V. Silownia i 2 szatnie przy silowni (damska i me¢ska) wraz z przyleglymi lazienkami

1. Codziennie:

a) mycie 1 dezynfekcja umywalek, zlewozmywakow, kabin prysznicowych, urzadzen
sanitarnohigienicznych (misek ustgpowych wraz z klapami, pisuardéw), baterii
umywalkowych, zaworow 1 przyciskdw misek ustepowych i pisuarowych, zalewanie
kratek $ciekowych plynem/woda,

b) czyszczenie elementow stalego wyposazenia - luster, pojemnikéw na mydlo,
pojemnikdw na papier toaletowy, pojemnikow na re¢czniki papierowe, mebli, potek,
uchwytéw, poreczy, taboretow,

c) serwis w pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych w celu oproznienia koszy na
odpady oraz uzupehienia §rodkéw higienicznych, wktadek/ptynéw zapachowych w
toaletach — w kazdym dniu roboczym w godz. 9:30 — 10:30, 11:30-12:30 i 13:30-
14:30,

d) dezynfekcja klamek i wlacznikow oraz toalet - w kazdym dniu roboczym w godz.
9:30 —10:30, 11:30-12:30 1 13:30-14:30,

e) oprdznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz pojemnikow na segregacje¢ odpadow,
wymiana jednorazowych workow w koszach 1 pojemnikach, wynoszenie $§mieci oraz



segregowanych odpadow do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego - z
zachowaniem zasad segregacji Smieci 1 odpadow,

f) mycie podtogi w szatniach, wycieranie kurzy z parapetow i szafek,

g) ustawienie od§wiezaczy powietrza w pomieszczeniach szatni,

h) mycie podtogi w pomieszczeniu sitowni,

i) czyszczenie luster 1 parapetOw w pomieszczeniu sitowni,

j) wycieranie sprzg¢tu do ¢wiczen oraz drabinek i materacow,

2. Raz w tygodniu wedtug ustalonego grafiku:
a) doczyszczanie miejsc trudno dostepnych,
b) wycieranie i mycie drzwi,
¢) mycie terakoty i glazury oraz czyszczenie fug oraz kabin w pomieszczeniach
sanitarnych,
d) usuwanie pajgczyn,
e) czyszczenie kaloryferow i lamp

3. Raz w miesigcu wedlug ustalonego z Wykonawcg grafiku:
a) odkurzanie i mycie kratek wentylacyjnych,

VI. Kompleksy sekretariatow biur i departamentow

1. Codziennie:

a)  czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni: biurek wraz z pulpitami, szaf, szafek,
potek 1 innych mebli, oraz sprzetu komputerowego na ,,sucho”

b)  odkurzanie podtdég: wyktadzin dywanowych, dywanow, parkietu, wyktadziny PCV i
innych - w zaleznosci od rodzaju posadzki,

¢)  oproznianie i czyszczenie koszy na §mieci oraz pojemnikdéw na segregacj¢ odpadow,
wymiana jednorazowych workéw w koszach 1 pojemnikach, wynoszenie $mieci oraz
segregowanych odpadéw do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego - z
zachowaniem zasad segregacji Smieci 1 odpadow;

d)  dezynfekowanie klamek i wtacznikow §wiatet

2. Raz w tygodniu wedlug ustalonego grafiku:

a) wycieranie 1 mycie parapetow, listew S$ciennych 1 przypodtogowych, listew
technicznych, drzwi, futryn, klamek, szyldow,

b) odkurzanie tapicerki mebli tapicerowanych,

¢) mycie koszy na $mieci,

d) doczyszczanie miejsc trudno dostgpnych (np. powierzchni migdzy biurkami, szatami
itp.),

e) wycieranie kurzu z lamp biurowych,

f) mycie luster,

g) usuwanie pajeczyn,

h) opro6znianie tac ociekowych z dystrybutoréw wody,

i) wycieranie kurzu ze sztukaterii $ciennych

j) mycie kuchenek mikrofalowych



k) wycieranie kurzu i zabrudzen z powierzchni uzytkowej, w tym sztukaterii na
$cianach w gabinetach Kierownictwa

3. Raz w miesigcu, wedtug ustalonego grafiku:
a) odkurzanie i mycie kratek wentylacyjnych
b) odkurzanie i czyszczenie zaluzji, rolet 1 wertikali,
¢) czyszczenie kaloryferow i lamp sufitowych oraz zyrandoli, opraw do lamp,
d) odkurzanie mebli tapicerowanych,

VIIL Kompleksy gabinetowo-sekretarskie czlonkow Kierownictwa wraz z przyleglymi
pomieszczeniami socjalno-sanitarnymi

Tak jak w przypadku kompleksow sekretariatow biur i departamentéw, o ktérych mowa
pkt VI oraz w pomieszczen sanitarnych i1 socjalnych (toalety, kuchenki), o ktorych mowa w pkt III.

VIII. Pomieszczenia techniczne i magazyny, warsztaty, palarnia i szatnia
1. Codziennie:
a) opréznianie i czyszczenie koszy na $mieci oraz pojemnikdw na segregacje
odpadéw, wymiana jednorazowych workéw w koszach 1 pojemnikach, wynoszenie $mieci
oraz segregowanych odpadéw do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego - z

zachowaniem zasad segregacji Smieci 1 odpadow;
b) mycie podlogi w palarni i szatni,
¢)  wycleranie kurzu w palarni 1 szatni,

2. Raz w tygodniu wedlug ustalonego grafiku:
a) czyszczenie kaloryferéw i lamp sufitowych oraz zyrandoli, opraw do lamp,
b) sprzatanie warsztatow — tylko w obecnosci 1 pod nadzorem uzytkownika ,
3. Raz w miesigcu wedlug ustalonego grafiku:
a) sprzatanie magazyndéw — tylko w obecnosci i pod nadzorem uzytkownika -,
b) sprzatanie pomieszczen informatycznych (serwerowni) — tylko w obecnosci i pod
nadzorem uzytkownika
c) sprzatanie pomieszczen technicznych - tylko w obecnosci i pod nadzorem
uzytkownika
d) sprzatanie rozdzielni elektrycznych - tylko w obecnosci i pod nadzorem o0sob
upowaznionych
IX. Ciagi komunikacyjne w piwnicy
1. Codziennie:
a) oproznianie 1 czyszczenie koszy na §mieci oraz pojemnikdéw na segregacje odpadow,

wymiana jednorazowych workow w koszach i pojemnikach, wynoszenie $mieci oraz
segregowanych odpadéw do miejsc wyznaczonych przez Zamawiajacego - z zachowaniem
zasad segregacji $mieci i odpadow;



Raz w tygodniu wedtug ustalonego grafiku:
a) mycie posadzek ciggéw komunikacyjnych czes$ci podziemnej budynku

X. Pozostale czynno$ci wykonywane na zlecenie zamawiajacego: (w ramach placonego

XI.

XII.

XIII.

ryczaltu) Wzor zlecenia stanowi Zalgcznik nr 5 do Umowy

a) mycie okien (szyb, zaluzji, wertikali, ram, parapetow) — do 300 m 2

b) pranie wyktadzin, dywanow oraz mebli tapicerowanych (krzesta, fotele, kanapy itp.)
— wedhug zlecen Zamawiajgcego - do 500 m?,

¢) wykonywanie nasadzen i przesadzen roslin doniczkowych dostarczanych przez
Zamawiajacego, zlokalizowanych w ciggach komunikacyjnych 1 w pomieszczeniach
uzytkowanych przez cztonkéw Kierownictwa Ministerstwa Finansow — w miare
potrzeb Zamawiajacego;

Zamawiajacy, w zaleznosci od potrzeb, przewiduje mozliwos¢ zwi¢kszenia
czestotliwosci sprzatania wskazanych rejonow - np. w przypadku realizowanych w
danym obre¢bie gmachu Ministerstwa Finansow prac remontowych

Godziny realizacji ustugi - Ustuga bedzie realizowana w godzinach 6:00-20.00, z
zastrzezeniem:

1) w godzinach 5:00-8:00 - w pomieszczeniach obszaréw wydzielonych
uzytkowanych przez cztonkow Kierownictwa Ministerstwa Finansow — zgodnie
z obowigzujacymi dla tych obszaréw procedurami oraz tylko w obecnosci i pod
nadzorem pracownika MF

2) Kompleksy sekretariatéw biur i departamentéw po godz. 16:15

3) w godzinach 8:15-10:00 - w pomieszczeniach strefy ochronnej kancelarii tajnej
— zgodnie z obowigzujacymi dla tej strefy procedurami,

4) w godzinach pracy uzytkownikéw lub osdb upowaznionych - w przypadku
pomieszczen  obszaréw  wydzielonych, = magazyndéw,  pomieszczen
informatycznych (serwerowni), pomieszczen technicznych 1 rozdzielni
elektrycznych, w ktérych usluga moze by¢ wykonywana jedynie w obecnosci i
pod nadzorem uzytkownika pomieszczenia lub osoby upowaznionej, lub gdy
jest to podyktowane innymi potrzebami Zamawiajacego,

5) poza godzinami spotkan — w przypadku sal konferencyjnych

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany godzin wykonywania uslugi przez Wykonawce,
wynikajacych z jego potrzeb. Przewiduje réwniez mozliwos¢ wykonywania ustugi w dni
ustawowo wolne od pracy, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy.

Minimalna obsada pracownikéw Wykonawcy:

1) w godzinach 8:00-16:00 - Wykonawca zapewni ilo$¢ pracownikéw konieczng do
prawidtowego wykonania ustugi oraz dostgpnos¢ w gmachu Ministerstwa Finansow
dodatkowo co najmniej 5 pracownikéw tzw. ,serwisu interwencyjnego”’, ktorego
zadaniem bedzie niezwloczne, interwencyjne sprzatanie, interwencyjne uzupelnianie



papieru  toaletowego, recznikow  papierowych, mydla w  plynie - w
podajnikach/dozownikach oraz interwencyjne opréznianie koszy na $mieci 1 pojemnikoéw
na segregacje odpadéw w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego. Poza
czynnosciami w ramach serwisu interwencyjnego pracownicy ci moga wykonywaé
pozostale czynnosci realizacji Ushugi.

2) do realizacji ustugi po godzinie 16:30 ilo§¢ pracownikéw konieczng do prawidtowego
wykonania Ustugi

XIV. Dodatkowe wymogi:

1) mycie, czyszczenie, polerowanie podldg, biurek, szaf 1 innych powierzchni —
powinno by¢ wykonywane w taki sposob, aby na mytych powierzchniach nie
pozostawia¢ smug (uzywanie wody 1 detergentow w odpowiednich proporcjach -
zgodnych z zaleceniami producenta, czgsta wymiana wody i przeptukiwanie $cierek,
uzywanie lekko wilgotnej $cierki do wycierania kurzu, wycieranie ,,na sucho” itp.);
mokre podtogi po umyciu zabezpiecza¢ specjalnymi stojakami tzw. potykaczami z
nadrukiem informujgcym o $liskiej powierzchni;

2) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania $cierek do mycia (bezpylowych,
odpornych na dziatanie wybielaczy) z podziatlem na:

a) meble i sprzgty znajdujace si¢ we wszystkich pomieszczeniach z
wyjatkiem higieniczno-sanitarnych;

b) powierzchnie i sprzety znajdujace si¢ w pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych z wyjatkiem muszli ustepowych, pisuaréw 1 bidetu;

¢) muszle ustgpowe, deski sedesowe, pisuary i bidet;

3) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania kolorowych workéw na odpady
odpowiadajace obowigzujacej segregacji odpadow: niebieski — papier, zielony —
szkto, zotty — plastik 1 metale, brazowy — odpady bio, czarny — odpady zmieszane;



Zatacznik nr 2 do UmOwWY NF civvviiiniiinieinecneionnnennes

Protokol odbioru Uslugi
SPorzadzony dnia .......ccevvveiiiiinniiiiinniiiinnienn r.

Zamawiajacy Wykonawca
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00 - 916 Warszawa

Zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 6 Umowy Nr ... z dnia ... r., dokonano odbioru Ustlugi za okres
................................................................ r. 1 stwierdzono:
- nalezyta i terminowg realizacj¢ Ushugi,
- niewykonanie / nienalezyte wykonanie / nieterminowe wykonanie / inng nieprawidlowos$¢
realizacji Umowy, polegajace na:

(Zatgczniki:
— Protokol/y uchybien
- Protokoty z kontroli, o ktorych mowa w § 6 ust. 1)

Z tego tytutu ustalono wysoko$¢ kar umownych (wskaza¢ podstawy prawne z Umowy):

Podpis upowaznionego pracownika Podpis upowaznionego pracownika
Zamawiajacego Wykonawcy




Zatacznik nr 3 do UmOWY NI vevviiiiiiiniiiniiiniennncnnns

Protokot stwierdzonych uchybien
SPorzadzony dnia .......cccvveeviiiinniiiiiniiiiinniinn r.

Zamawiajacy Wykonawca
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00 - 916 Warszawa

1. Zgodnie z § 6 ust. 3 Umowy, w dniu .......... , godzinie .......... wezwano Wykonawce do:
1) wykonania/nalezytego wykonania Ustugi w zakresie ................ccoviviiiiiiiiiian.
2) usunigcia innej nieprawidlowosci realizacji Umowy w zakresie .................c.oeeueenn.

z terminem realizacjido ............ (dzien/godzina)

2. Zgodnie z § 6 ust. 1, w protokole z kontroli, wezwano Wykonawce do:

1) wykonania/nalezytego wykonania Ustugi w zakresie ................coveiiiiiiiiiiiiani.
2) usunigcia innej nieprawidlowosci realizacji Umowy w zakresie .................cooeeneenn.
z terminem realizacji do ............ (dzien/godzina)

3. Zgodnie z postanowieniami § 6 ust. 4 Umowy stwierdzono, ze:

1) ww. Ustuga zostala wykonana w dniu ............. /godzinie ....... /zostala wykonana
nienalezycie/ nie zostala wykonana.

2) ww. nieprawidlowos¢ w realizacji Umowy zostala usuni¢ta w dniu ........... /godzinie
............. /nie zostala usunieta.

Z tego tytutu ustalono wysokos$¢ kar umownych (wskaza¢ podstawy prawne z Umowy):

Podpis upowaznionego pracownika Podpis upowaznionego pracownika
Zamawiajacego Wykonawcy




Przyczyna odmowy podpisania Protokotu stwierdzonych uchybien przez upowaznionego
Pracownika Wy KOMaWCY: ...ttt et et e e e e e



Zatacznik nr 4 do Umowy NI ceeeeiiniiiiiiniiniiiniiniennens

Zlecenie wykonania prac Nr ..................
Zdnia ...oooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieea. r.
Zlecam wykonanie prac:
Prace: Lokalizacja | Termin | Ilos¢ Cena Koszt uwagi

metréw | za 1 m? | uslugi

ustuga mycia okien
(szyb, zaluzji,
wertikali, ram,
parapetow)

ustuga prania
wyktadzin i
dywanow

ustuga wykonania
kompleksowych prac
porzadkowych w
lokalach stuzbowych
Ministerstwa
Finansow w
Warszawie

usluga
kompleksowego
sprzatania
pomieszczen w
gmachu Ministerstwa
Finanséw po
remontach

ustuga sprzatania
poddasza

*inne ( wymienione w pkt. X

zalacznika nr 1 do umowy)

Podpis upowaznionego pracownika
Zamawiajacego

Przyjalem do realizacji:
podpis upowaznionego pracownika
Wykonawcy







Zalacznik Nr 5 do UmoOwy ...covviviiiiiniiiiiniiiiiniicninnncnn

PROTOKOL
DOKONANYCH UZGODNIEN

Sporzadzony w dniu ...................... 2022 roku w Warszawie
1. Na podstawie UmOWY NI ........ccevvvvveinnennnnnnn.. zawartej przez Ministerstwo Finansow w dniu
................... rokn - ............................, zostaje wprowadzona na teren

.................................... (dalej: ,,nieruchomosci”. Zakres prac/§wiadczonych ustug

2. Koordynatorem do spraw bhp, w rozumieniu przepisu art. 208 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) jest przedstawiciel Ministerstwa Finansow:

)]

(imig¢ i nazwisko) (stanowisko) (nr telefonu kontaktowego)

3. Przedstawicielem Wykonawcy, ktory odpowiada ze zapewnienie bezpieczenstwa i higieny pracy
zatrudnionym przez niego pracownikom - w rozumieniu przepisu art. 208 § 2 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 ze zm.) jest:

(imig¢ i nazwisko) (stanowisko) (nr telefonu kontaktowego)

4. Wykonawca o$wiadcza, ze wszyscy podlegli mu pracownicy:
1) zapoznali si¢ z:

a) Informacja o zasadach BHP na terenie Ministerstwa Finanséw dla pracownikow innego
pracodawcy wykonujacych prace na terenie nieruchomosci,

b) Instrukcja postgpowania w przypadku ogloszenia komunikatow ostrzegawczych lub
sygnatow alarmowych oraz wystapienia innych zagrozen na terenie nieruchomosci,

c) Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dotyczaca nieruchomosci,

d) Instrukcja kontroli ruchu osobowego, materialowego i1 pojazdéw oraz uzytkowania
referentek w Ministerstwie Finansow

e) oceng ryzyka zawodowego na swoim stanowisku pracy,

f) obowiazkiem 1 sposobem uzywania $§rodkéw ochrony indywidualnej, jezeli sa
niezbedne do zabezpieczenia przed dziataniem niebezpiecznych 1 szkodliwych dla
zdrowia czynnikéw wystepujacych w srodowisku pracy;

2) posiadaja wazne w czasie obowigzywania umowy:

a) badania profilaktyczne dopuszczajace do wykonywania prac na danym stanowisku,

b) szkolenia z zakresu bhp (instruktaz stanowiskowy i szkolenie okresowe, inne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami),

c) wymagane szczegOlnymi przepisami uprawnienia do wykonywania prac;



(imig i nazwisko, podpis osoby reprezentujacej Najemce)

. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujacych przepisow 1 zasad bhp oraz do
stosowania wszelkich wymaganych zabezpieczen/oznakowan stosownie do rodzaju
wystepujacych zagrozen.

. Koordynator do spraw bhp ma prawo kontrolowa¢ miejsca wykonywania prac/s§wiadczenia ustug
oraz wydawa¢ pracownikom Wykonawcy wigzace zalecenia w zakresie ochrony srodowiska,
bhp 1 zabezpieczenia ppoz.

. Wykonawca zaopatrzy swoich pracownikdw w apteczke pierwszej pomocy. Wykonawca
powinien zapewni¢ swoim pracownikom sprawnie funkcjonujgcy system pierwszej pomocy.

. Wlasciwym w sprawie zabezpieczenia przeciwpozarowego nieruchomos$ci, w szczegolnosci
organizacji ewakuacji, jest Departament Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji Ministerstwa
Finansow.

(imig i nazwisko, podpis koordynatora ds. bhp) (imig i nazwisko, podpis osoby reprezentujacej Najemce )



Zalacznik Nr 6 do UmoOwy ....ccovvviniiiiiiniineiiniinececinnnnn

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

Warszawa, dnia ....... A [,

W zwigzku z realizacja zobowigzan z tytutu Umowy Nr................. , jako Wykonawca zobowigzuje¢ si¢ do:

L.

zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji, w szczegolnosci technicznych, technologicznych,
prawnych i organizacyjnych dotyczacych systemow objetych Przedmiotem Umowy oraz danych
osobowych, uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy niezaleznie od formy przekazania tych
informacji i ich zrodta;

wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych ustaleniami Umowy oraz wynikajacymi z
uregulowan prawnych obowigzujacych w Polsce i Unii Europejskiej;

podjecia wszelkich niezbgdnych krokoéw dla zapewnienia, ze Zadna osoba biorgca udzial w realizacji
Przedmiotu Umowy po stronie Wykonawcy, otrzymujaca informacje chronione oraz informacje
stanowiace tajemnic¢ organizacji nie ujawni tych informacji, ani ich zroédta, zar6wno w calosci, jak i w
czgsci podmiotom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej zgody Ministerstwa Finansow,
ktorego informacja lub zrodio informacji dotyczy;

ujawnienia informacji jedynie tym osobom, ktorym beda one niezbedne do wykonywania powierzonych
im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep do realizacji
zadania objetego Przedmiotem Umowy;

niekopiowania, niepowielania, ani w inny sposob nierozpowszechniania zadnej czgsci tych informacji, z
wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celow zwigzanych z realizacja Przedmiotu Umowy, po uprzednim
uzyskaniu pisemnej zgody od Ministerstwa Finansow, ktérego informacja lub zrdodlo informacji
dotyczy.

Oswiadczam, Ze znana mi jest tres¢ nizej wymienionych przepisow w zakresie ochrony informacji i tajemnic
prawnie chronionych:

1)
2)

3)
4)

ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”),

ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Oswiadczam, ze kazda z 0sob uczestniczacych w realizacji Przedmiotu Umowy zobowigzata si¢ wobec

mnie, jako Wykonawcy, nie ujawnia¢ zadnych informacji, z ktérymi zapozna si¢ podczas wykonywania

czynnosci zleconych do realizacji oraz zapoznata si¢ z trescig zobowigzania co do zachowania poufnosci

informacji 1 tre§cig ww. przepisow oraz zobowigzala si¢ do ich przestrzegania, zarowno w czasie realizacji

Umowy, jak i po jej zakonczeniu.

Podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 7 do Umowy Nr ..............ooeee.

Klauzula informacyjna
Ministra Finansow

reprezentujacych Wykonawce lub podwykonawcow oraz osob wskazanych do wspotpracy w zwigzku z
realizacja Umowyna .................. nr.... zdnia ..... (Umowa) zawartej miedzy Skarbem Panstwa
TEPIeZENtOWANYIN PIZEZ .vuveenreenreenreaneanneenreenneannens (Zamawiajacy) @ ....oovvvvvinniinnienniannenns

(Wykonawca).

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” informujemy:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw, z ktorym mozna sig
kontaktowaé pisemnie, kierujac korespondencje na adres:

e Ministerstwo Finansow, ul. Swictokrzyska 12, 00-916 Warszawa
e poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl

e lub =za pomocyg elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP:
/bx1qpt265q/SkrytkaESP

2. Administrator zapewnia kontakt z Inspektorem Ochrony Danych za posrednictwem poczty

3.

elektronicznej pod adresem: iod@mf.gov.pl Iub tradycyjng droga pocztows, na adres
korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Finansow, ul. Swietokrzyska 12, 00-
916 Warszawa.

Administrator bedzie przetwarzal pozyskane dane osobowe w celu zrealizowania Umowy — przez
okres trwania Umowy, a nastgpnie do czasu uptywu terminéw przedawnienia roszczen lub do
momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z wlasciwych przepiséw
prawa, w tym przepisow o archiwizacji.

4. Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

« w stosunku do o0sob reprezentujacych Wykonawce oraz wskazanych do kontaktu
i wykonania umowy - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z ustawg z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), t].
przetwarzanie jest niezbgdne do wypeklnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, ktory obejmuje konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych 0s6b
reprezentujacych strony Umowy dla celow zwigzanych z zawarciem i wykonaniem
Umowy,

* w stosunku do podwykonawcow lub osob reprezentujacych podwykonawcoéw oraz oséb
kierowanych przez podwykonawcéw do wykonania Umowy - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021
r. poz. 1129 z p6zn. zm.), tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypeklienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, ktory obejmuje konieczno$¢ przetwarzania
danych osobowych o0s6b wyznaczonych do realizacji Umowy, w celach zwigzanych
z wykonaniem Umowy,

* w stosunku do wszystkich pracownikéw Wykonawcy - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj.
przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na


mailto:kancelaria@mf.gov.pl
mailto:iod@mf.gov.pl

Administratorze, ktéry wynika z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742 z pdzn. zm.),

* w stosunku do wszystkich kategorii osob - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypeklnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, ktory
wynika z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 22020 r. poz. 164 z pdzn. zm.),

* w stosunku do wszystkich kategorii osob - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypekienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, ktory
obejmuje ustalanie, dochodzenie lub obrong roszczen,

* w stosunku do osob, co do ktorych bedzie zachodzi¢ podstawa do weryfikacji
1 potwierdzenia ich zatrudnienia na podstawie umowy o pracg - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, t;.
przetwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na
Administratorze, o ktorym stanowi art. 438 w zwiazku z art. 95 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.),

* w stosunku do wszystkich kategorii osob, ktore beda mialy dostep do nieruchomosci w
ktorych bedzie wykonywana Umowa - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypelienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, tj.
zapewnienia porzadku i1 bezpieczenstwa na terenie nieruchomosci, w ktérych bedzie
wykonywana Umowa.

5. Administrator informuje, ze dane osobowe 0s6b reprezentujacych Wykonawce i podwykonawcow
oraz 0osOb wskazanych do wykonania zawartej Umowy, zostaly mu przekazane przez Wykonawce
lub podwykonawcow. Kategorie danych osobowych, ktore zostaty przekazane Administratorowi to:
imi¢ 1 nazwisko, stuzbowy numer telefonu, stuzbowy adres mailowy, dokumenty potwierdzajace
posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa, informacje niezbgdne do weryfikacji podstawy
zatrudnienia os6éb wskazanych do wykonania Umowy, w szczeg6lnosci: imi¢ i nazwisko
zatrudnionego pracownika, dat¢ zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i1 zakres
obowiagzkow pracownika?.

6. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.
Odrebng kategorie odbiorcow, ktorym moga by¢ ujawnione Pani/Pana dane, stanowig podmioty
przetwarzajace dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegdlnosci te, z ktorymi zawarto
umowy na §wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych systemow informatycznych.

7. Administrator nie planuje przekazywania danych osobowych odbiorcom spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, czyli do panstw trzecich ani organizacjom migdzynarodowym.

8. W przypadkach przewidzianych przepisami prawa, osobie ktorej dane dotycza, przystuguje prawo
dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a
takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

9. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, osobom,
ktorych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10. Dane osobowe nie beda wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji
w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

2 Nalezy wymieni¢ kategorie danych (np. imi¢ i nazwisko, stuzbowy numer telefonu, stuzbowy adres mailowy, miejsce
zatrudnienia itd.).



Zakacznik nr 8

Wykaz pracownikow Wykonawcy dedykowanych do wykonywania Ushlugi

(Wykonawca jest zobowigzany do zloZenia wykazu przed zawarciem Umowy)

Lp.| Imiei Nr Stanowisko | Uprawnienia Poswiadczenia bezpieczenstwa
nazwisko | PESEL do pracy na
wysokosci
(T/N)
Numer i data Klauzula Organ Data uptywu
wydania/data wydajacy waznosci
waznosci za$wiadczenia
0 odbytym
szkoleniu z
zakresu
ochrony
informacji
niejawnych
(dd.mm.rr)
l.
2.
3.
4.
5.
6.
Oswiadczam, ze ww. pracownicy spelniajg wymogi okreslone w § 1 ust. 7 Umowy
Zalaczniki dotyczace os6b wskazanych w pkt .......:

1) poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie poswiadczen bezpieczenstwa, o ktorych
mowa w art. 21 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r.
nr 182 poz. 1228 ze zm.), o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej;
2) aktualne zaswiadczenia o odbytym szkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych
zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. nr

182 poz. 1228 ze zm.)

Podpis Wykonawcy
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