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ml. bryg. Zbigniew Kwiatkowski
Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej

w Drawsku Pomorskim

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 4 zarzadzenia nr 11 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie szczegblowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli
przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne
podlegle lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. U.
MSWiA z 2010 r., Nr 7, poz. 29 ze zm.) zwanego dalej ,zarzadzeniem”, Komenda
Wojewoddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Szczecinie przeprowadzita kontrole problemowsg
w Komendzie Powiatowej Padstwowej Strazy Pozarnej w Drawsku Pomorskim.

Kontrol¢ przeprowadzono w dniu 12 wrzesnia 2011 r. w zakresie:
1) przepiséw wewngtrznych wydanych przez Komendanta Powiatowego PSP w Drawsku

Pomorskim w zakresie zadan zwigzanych z kierowaniem Komenda,

2) opiséw teczek rzeczowych, rejestracji i sporzadzania pism,
3) rejestracii, rozpatrywania, terminowosci skarg i wnioskow.

W zwigzku z ww. kontrola, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli,
podpisanym w dniu 6 paZzdziernika 2011 r., stosownie do § 37 ust. 3 zarzadzenia, przekazuje
Panu Komendantowi nini¢jsze wystgpienie pokontrolne.

I. Podsumowanie i ocena dzialalnosci Komendanta Powiatowego PSP w Drawske
Pomorskim.

Przepisy wewngtrzne wydane przez Komendanta Powiatowego PSP w Drawsku
Pomorskim w zakresie zadan zwigzanych z kierowaniem Komendg wydawane byty w spos6b
zadowalajgcy. Opis teczek oraz akty prawne przygotowane byly prawidtowo.
Nieprawidtowo$¢ pojawila si¢ w teczce PO-0233/2010 — Zbior aktéw normatywnych
Komendanta Powiatowego PSP w rozkazie Nr 5/2010 Komendanta Powiatowego PSP
w Drawsku Pomorskim z dnia 13.04.2010 r. Rozkaz podpisany zostat przez Z-ce Komendanta
Powiatowego PSP w Drawsku Pomorskim. W tym okresie 7Z-ca Komendanta Powiatowego
PSP w Drawsku Pomorskim nie posiadal stosownego dokumentu upowazniajgcego
go do podpisywania tego typu pism. Za powslanie powyzszej nieprawidlowosci osoba
bezposrednio odpowiedzialng JESt e Przyczyng
nieprawidtowosci bylo przeoczenie.



1L Opis teczek rzeczowych, rejestracja i sporzadzanie pism.

Dziatalnos¢ Komendanta Powiatowego PSP w Drawsku Pomorskim w zakresie
rejestracji 1 sporzadzania pism oraz opisu teczek rzeczowych nalezy oceni¢ pozytywnie,
niemniej jednak stwierdzone zostaly nieprawidtowosci, ktére opisano ponizej.

W KP PSP w Drawsku Pomorskim Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt stanowi zalgcznik
nr 1 do Decyzji nr 324/2007 Komendanta Powiatowego PSP w Drawsku Pomorskim z dnia
28 grudnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
dla Komendy Powiatowej PSP w Drawsku Pomorskim. Zgodnie z decyzja Nr 113
Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozamej z dnia 3 czerwca 2008 r. w sprawie
instrukcji  kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla jednostek
organizacyjnych Pafstwowej Strazy Pozarnej, nalezalo sporzadzi¢ i wprowadzi¢ w Zzycie
w trybie natychmiastowym opracowany jednolity rzeczowy wykaz akt (pismo WO-075/54/08
z dnia 8 lipca 2008 r. podpisane przez Z-c¢ Zachodniopomorskiego Komendanta
Wojewodzkiego PSP mi. bryg. Mieczystawa Cierpickiego). Ustalono, ze powyzsze zadanie
nie zostalo wykonane. Za powstanie powyzszej nieprawidlowosci osoba bezposrednio
odpowiedzialng jest ...........cooiiiiiiiiiiiiiiiinn, Przyczyna powstania nieprawidtowosci
bylo przeoczenie.

W dwoch teczkach wskazanych ponizej stwierdzono wystepowanie uchybien:

- PT-236/2011 — Zapotrzebowania — opis teczki prawidlowy, zawarto$¢ teczek zgodna
z JRZWA. Natomiast pismo PT.236.20.2011 z dnia 27 czerwca 2011 r. nie bylo
zarejestrowane w spisie spraw. Osoba odpowiedzialng za powyzsze uchybienie jest
..................................................... Przyczyna powstania uchybienia bylo
niedopatrzenie.

- PT-237/2011 — Zamdwienia publiczne — blednie nadany numer teczki, niezgodny
z JRZWA. Osobg odpowiedzialng za powyzsze uchybienie jest ..........cocooeiiiiiiianan...
Przyczyna powstania uchybienia byla bledna klasyfikacja niezgodna z jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

W toku kontroli dokonano wyrywkowo sprawdzenia poprawnosci przygotowywania
pism i ich zgodnosci z ,Instrukcjg sporzadzania pism dla jednostek organizacyjnych PSP
woj. zachodniopomorskiego™. Sprawdzone pisma przygotowane byly wedhug zasad podanych
w instrukcji.

II1. Zagadnicnia zwigzane z rejestracja, rozpatrywaniem oraz terminowoscia skarg
i wnioskow

Dziatalno§¢ Komendanta Powiatowego PSP w Drawsku Pomorskim w zakresic
sposobu rejestrowania, prowadzenia i przechowywania dokumentacji dotyczacej skarg
1 wnioskéw oraz organizacji i trybu przyjmowania obywateli w powyzszych sprawach nalezy
ocenié pozytywnie.

W trakeie czynnos$ci kontrolnych nie wniesiono zastrzezen do sposobu organizacji
przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw. Informacja w powyzszym zakresie
zostala umieszczona w siedzibie Komendy oraz na stronach Biuletynu Informacji Publiczne;j,
stosownie do tresci art. 253 § 3 oraz § 4 Kpa.



Sposob prowadzenia dokumentacji odpowiadal wymogom art. 254 Kpa, zgodnie
z ktérym przekazane skargi i wnioski oraz zwigzane z nimi pisma i inne dokumenty rejestruje
sie 1 przechowuje w sposéb ulatwiajacy kontrole przebiegu i termindéw zalatwiania
poszczegolnych skarg 1 wnioskdw.

W kontrolowanym okresie w rejestrze zarejestrowana byla jedna skarga. Skarga
wplyneta dnia 16 sierpnia 2010 r., a zostala zatatwiona w dniu 24 sierpnia 2010 r. W rejestrze
nie odnotowano wplywu wnioskow.

IV. Uwagi, wnioski i zalecenia.

1. Nalezy wydawaé odpowiednie upowaznicnia dla osob, ktére podpisujg okreslone
dokumenty.

2. Bez zbednej zwloki wprowadzi¢ w zycic Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt stanowiacy
zatacznik do decyzji nr 113 Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarngj.

3. Rejestrowa¢ sprawy zgodnie z zasadami podanymi w Instrukcji kancelaryjne;
oraz zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.

Komendant Powiatowy PSP w Drawsku Pomorskim zobowiazany jest na podstawie
§ 40 zarzadzenia nr 11 Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji w terminie 30 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego pisemnie poinformowaé
Zachodniopomorskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP w Szczecinie o sposobie
wykorzystania uwag 1 wykonania wnioskéw oraz o podjetych dziataniach lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan.



