
 

Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 
telefon: +48 91 4303 400 
adres e-mail: so@szczecin.uw.gov.pl                                                                                               

Adres: Wały Chrobrego 4 
70-502 Szczecin   

strona: www.gov.pl/web/uw-zachodniopomorski                                                                                                                                                          
 

 
  
 
Znak:  SO-1.431.11.2025.PK 
Szczecin,   04  czerwca 2025 r. 

 

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 
 

dotyczy: kontroli przeprowadzonej 10 kwietnia 2025 r. w Urzędzie Gminy w Białogardzie  
(adres: ul. Wileńska 8;  78-200 Białogard). 
 
ZAKRES  

 
Realizacja w 2023 r. i w 2024 r. przez Wójta Gminy Białogard zadań na podstawie ustawy  
z 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  ( Dz. U.2025 r., poz. 274) – zwanej dalej ustawą.  
 

UCZESTNICY  
 
Kontrolujący: Jadwiga Pokora - główny specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich  
i Cudzoziemców Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Szczecinie, 
 
Wyjaśnień udzielała: Pani Ewa Szczybelska - starszy inspektor ds. ewidencji ludności i spraw 
społecznych. 
 
PODSTAWA 

 
Upoważnienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 11/2025 z 28 marca 2025 roku. 
 
Kontrola została odnotowana w książce kontroli Urzędu Gminy Białogard pod nr 5/2025. 
 
 
WYNIK KONTROLI  
 
Ocena pozytywna z uchybieniami 1 
 
 

U S T A L E N I A 
1. Zagadnienia ogólne:   
 
Wójtem Gminy Białogard jest Pan Jacek Smoliński.  
 
W Urzędzie Gminy Białogard sprawami ewidencji ludności zajmuje się Pani Ewa Szczybelska – 
starszy inspektor ds. ewidencji ludności i spraw społecznych, która prowadzi postępowania 
administracyjne, wykonuje czynności materialno-techniczne i udostępnia dane osobowe.  

 
1 * Skala ocen:  
    pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidłowościami, negatywna  
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Zastępuje ją Pani Anna Zarbock – inspektor ds. organizacyjnych, kadrowych i wydawania 
dowodów tożsamości. 
/dowód: dokumentacja kontroli strony nr 26, 30-34 i 40/ 

Sprawy ewidencji ludności prowadzone są w jednym pomieszczeniu biurowym na I piętrze 
budynku Urzędu Gminy w Białogardzie ul. Wileńska 8. W tym pomieszczeniu wykonywane są 
czynności materialno-techniczne z zakresu spraw meldunkowych oraz prowadzone są 
postępowania administracyjne. Interesanci przyjmowani są za biurkiem i nie mają dostępu do 
dokumentów i akt spraw.  

W kontrolowanym okresie: 
-   odnotowano 10 przypadków nadania nr PESEL na wniosek; 
-   nie odnotowano zmiany nazw ulic i numeracji domów; 
-   nie było skarg i wniosków w zakresie ewidencji ludności. 
/dowód: dokumentacja kontroli strony nr 26 i 36/ 
 
2. Zameldowania i wymeldowania: 

 
W 2023 r. na terenie Gminy Białogard na pobyt stały zameldowano 145 osób, a 28 osób 
wymeldowało się z pobytu stałego. Na pobyt czasowy zameldowało się 49 osób. 

Na dzień 31 grudnia 2023r. na terenie Gminy Białogard było zameldowanych 7 168 osób. 

W 2024 r. na terenie Gminy Białogard na pobyt stały zameldowano 162 osoby, a 47 osób 
wymeldowało się z pobytu stałego. Na pobyt czasowy zameldowało się 37 osób.  

Na dzień 31 grudnia 2024 r. na terenie Gminy Białogard zameldowanych było 7 109 osób , a 
na dzień 10 kwietnia 2025  r.  zameldowanych było 7 055 osób.  
/dowód: dokumentacja kontroli strony nr 34,36,38 i 46/ 
 
W 2023 r. w Urzędzie Gminy w Białogardzie przyjęto 22 zgłoszenia zameldowania 
cudzoziemca na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy oraz powyżej 3 miesięcy.  

Natomiast w 2024r. przyjęto 7 takich zgłoszeń. 
/ dowód: dokumentacja kontroli karta nr 38 i 46/ 
 
Kontrola losowo wybranych formularzy wykazała, że dane w nich zawarte są zgodne z danymi 
zamieszczonymi w rejestrze PESEL. 

Skontrolowano formularze meldunkowe przyjęte w stycznia, maju, sierpniu i w listopadzie 
2023 r. i 2024 r. -  pod kątem właściwego ich wypełniania.   

Stwierdzono, że są one przyjmowane prawidłowo, zawierają właściwe podpisy oraz 
prawidłowo wypełnione rubryki. 
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr  36, 38 i 46 /  
 
3. Postępowania administracyjne w sprawach meldunkowych: 

 
Wg złożonego oświadczenia w kontrolowanym okresie wszczęto 25 postępowań 
administracyjnych w sprawach meldunkowych. W tym czasie wydano 26 decyzji 
administracyjnych, w tym 8 decyzji, które zakończyły postępowania wszczęte w 2022 r.  

 
Kontroli poddano akta 8 postępowań administracyjnych.  
 
Postępowania te prowadzone były prawidłowo, z udziałem wszystkich stron postępowania, 
strony zawiadamiano o terminach podejmowanych przez organ czynności dowodowych oraz  
o przedłużeniu terminu  zakończenia postępowania.  
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Kontrola tych postępowań wykazała następujące uchybienia: 
a) W decyzjach orzekających o umorzeniu postępowania jako podstawę prawną wydania 

decyzji wpisywano art. 105 § 1 Kpa oraz wpisywano art. 35 ustawy o ewidencji ludności.  
Przepis ustawy o ewidencji ludności jest materialną podstawą wydania decyzji o 
wymeldowaniu osoby. Dlatego zamieszczenie go jako podstawy prawnej wydania decyzji 
umarzającej dane postępowanie jest zbędne, ponieważ w tym wypadku tylko art. 105 § 1 
Kpa  stanowi podstawę wydania tego rozstrzygnięcia. 

b) W protokołach przesłuchania brak szczegółowej informacji, że czynność dowodowa była 
przeprowadzona  w Urzędzie Gminy w Białogardzie. 

c) W sprawie SA.5343.(…).2023.ES – wszczętej w kwietniu 2023 r. z urzędu na podstawie 
informacji Prokuratora, na etapie postępowania dot. ustalania miejsca pobytu strony oraz 
wystąpienia o ustanowienie kuratora dla osoby nieobecnej, nie poinformowano stron o 
przedłużeniu terminu rozpatrzenia sprawy. Zawiadomienie w tym zakresie wysłano do stron  
dopiero  po ustanowieniu przez Sąd kuratora dla nieobecnej strony. 

d) Decyzja wydana w sprawie SA.5343.(…)2023.ES została podpisana przez pracownika bez 
wskazania, że działa on z upoważnienia Wójta Gminy Białogard. Należy w tym miejscu 
zauważyć, że pracownik posiada takie upoważnienie, a wszystkie pozostałe, sprawdzone 
dokumenty zawierały właściwe pieczęcie. 
 

Uchybienia te omówiono z pracownikiem prowadzącym postępowania administracyjne.  
/dowód: dokumentacja kontroli karta nr 26,36, 38-40 i 44/ 

 
4. Udostępnianie danych osobowych :  

 
W kontrolowanym okresie do organu gminy wpłynęło 138 wniosków o udostępnienie danych  
z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL  
 
Kontrola 10 wniosków o udostępnienie danych wykazała że wnioski zostały rozpatrzone 
prawidłowo, a zakres udostępnionych danych był zgodny z zakresem żądania 
wnioskodawców  
 
W tym czasie wydano 3 decyzje w przedmiocie odmowy udostepnienia danych 
jednostkowych. Sprawdzono 1 postępowanie zakończone wydaniem decyzji znak 
SA.5345.(…).2023.ES - i stwierdzono, że zostało one przeprowadzone właściwie a wydane w 
tej sprawie decyzja jest  prawidłowa. 

/dowód: dokumentacja kontroli karta nr -26, 36, 37 i 38/ 
 
Na tym zakończono kontrolę w zakresie realizacji zadań zleconych na podstawie ustawy  
o ewidencji ludności. 

Przedkładając niniejsze wystąpienie pokontrolne nie zgłaszam uwag, wniosków oraz zaleceń 
pokontrolnych. 
 
Od wystąpienia pokontrolnego nie przysługują środki odwoławcze. 
 

Z upoważnienia 
Wojewody Zachodniopomorskiego 
 

Dawid Krystek 

II Wicewojewoda Zachodniopomorski 

 


