Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa w Warszawie
Dyrektor Rzagdowego Centrum Bezpieczenstwa (RCB) poszukuje kandydatdéw na stanowisko:
Starszy Specjalista do Gtéwny Specjalista w Sekcji Ksiegowosci

Liczba lub wymiar etatu: 1

Wynagrodzenie 6.500,00 brutto

Gtéwne obowigzki:

Biezgce ksiegowanie zdarzen gospodarczych oraz dekretacja dokumentéw do zaksiegowania;
Uzgadnianie sald rozrachunkoéw z tytutu naleznosci i zobowigzan;

Obstuga rachunkéw bankowych;

Sporzadzanie obowigzujgcych sprawozdan budzetowych;

Obstuga informatycznego systemu TREZOR.
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Wymagania niezbedne:

1) Wyksztatcenie wyzsze, mile widziane kierunkowe

2) Doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych.

3) ZnajomosC przepisow z zakresu finansow publicznych, prawa podatkowego i umiejetnosc¢ ich
stosowania;

4) UmiejetnoS¢ sporzadzania sprawozdan ksiegowych zgodnie z przepisami z zakresu finansow
publicznych i rachunkowosci;

5) Znajomo$¢ programéw finansowo-ksiegowych, programow bankowosci elektronicznej, TREZORA.

Mile widziane:
e Doswiadczenie w rozliczaniu funduszy zewnetrznych m.in. funduszy unijnych oraz funduszy z
Norweskiego Mechanizmu Finansowania;
o Doswiadczenie w prowadzeniu ewidencji srodkéw trwatych;

Oferujemy:

Zatrudnienie w oparciu o umowe o0 prace lub umowe zlecenie;

Dodatkowe wynagrodzenie roczne ( tzw."trzynastka”);

Mozliwos¢ doskonalenia zawodowego (szkolenia, kursy);

Nagrody jubileuszowe;

Dodatek za wystuge lat wynoszacy od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego;
Dofinansowanie do zakupu okularéw/szkiet korekcyjnych;

Mozliwos¢ korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (m.in. dofinansowanie
wypoczynku dla pracownika i jego dzieci, pomoc finansowa w trudnych sytuacjach zyciowych)

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e zyciorys (cv);
o o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji (zawarte w zyciorysie)

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia w przypadku przejscia do drugiego etapu rekrutacji:

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopie posiadanego poswiadczenia bezpieczenstwa albo oswiadczenie o gotowosci poddania sie
poszerzonemu postepowaniu sprawdzajgcemu, jezeli kandydat nie posiada poswiadczenia
bezpieczenstwa;



e o$wiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych, o niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umyslnie, o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umysinie;

o kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje;

o kopie Swiadectw pracy, stuzby;

e kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagan dodatkowych
(w szczegolnosci doswiadczenia zawodowego).

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 22 sierpnia 2022 r. na adres poczty
elektronicznej:
poczta@rcb.gov.pl

z dopiskiem w temacie wiadomosci: ,Rekrutacja Sekcja Ksiegowosci”

Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wptywu) oraz oferty rozpatrzone negatywnie zostang
zniszczone w ramach brakowania dokumentacji niearchiwalnej. Kandydaci zakwalifikowani zostang
powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o terminie kolejnego etapu postepowania rekrutacyjnego.

Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych kandydatow do pracy w Rzadowym Centrum
Bezpieczeristwa znajduje sie na stronie https.//www.gov.pl/web/rcb w zaktadce ,,Praca i praktyki”.



