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Instrukcja wypetniania ankiety dojrzatosci cyberbezpieczenstwa

Instrukcja obejmuje sposéb wypetnienia ankiety koncowej, ktdrg nalezy przesta¢ na
zakonczenie realizacji projektu.

Wypetnianie ankiety dojrzatosci cyberbezpieczenstwa
1. Plik i format
e Plik zapisany wytacznie w formacie .xlsx (Excel).
e Nie wysytamy PDF.
o Wszystkie zaktadki (gtéwna + podlegte) znajduja sie w jednym pliku.
¢ Nazwa pliku zaczyna sie od numeru wniosku z LSI.

Przyktad: ,,0123_Ankieta (...)”

Nie wolnho:
e dodawac nowych kolumn,
e dodawac nowych wierszy,
e zmieniac¢ formatowania,
e zmienia¢ szerokosci komdérek w sposdb naruszajgcy strukture,
o modyfikowaé list wyboru.

Format ankiety musi pozostac¢ oryginalny, inaczej analiza staje sie niemozliwa.

2. Zaktadki i nazwy arkuszy
Nie wolno zmienia¢ nazw zaktadek:
¢ Instrukcja
¢ Informacje podstawowe
Nazwy arkuszy

e Arkuszjednostki gtéwnej nazywa sie Ankieta.
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e Kazdy arkusz jednostki podlegtej ma format:
Ankieta [skroét jednostki]
(np. Ankieta OPS).

e W nazwach arkuszy zawsze wystepuje stowo ,,Ankieta”.
Niedopuszczalne
e nazwy bez stowa ,, Ankieta”,

e sam skrot jednostki — nie bedzie interpretowany.

3. Wypetnianie pol w zaktadkach ,,Ankieta”
Pola obowiagzkowe:

e Stan obecny-wybrany z listy w ankiecie otwierajgcej. W ankiecie koricowej tego
pola nie modyfikujemy.

e Stan planowany - wybrany z listy w ankiecie otwierajgcej. W ankiecie koncowej
tego pola nie modyfikujemy.

e Opis planowanego zakresu zmian - uzupetniony w ankiecie otwierajacej.
W ankiecie koncowej tego pola nie modyfikujemy.

e Stan zrealizowany — wybrany z listy zgodnie z zasadami:
o obecny ,tak” + planowany ,tak” > zrealizowany ,tak”
o obecny ,nie” + planowany ,nie” » zrealizowany ,,nie”

o oObecny ,nie” + planowany ,tak” i niezrealizowane > zrealizowany ,,nie” +
opis zrealizowanego zakresu zmian - obowigzkowy

o obecny ,nie” + planowany ,tak” i zrealizowane - zrealizowany ,tak”
o ,czesciowo” + planowane ,tak” - zrealizowany ,,tak”
o ,Cczesciowo” + planowane ,nie” > zrealizowany ,,nie”

o ,Niedotyczy” + ,Nie dotyczy” >, Nie dotyczy” w kazdym z trzech pol
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Obligatoryjnie: pole Opis zrealizowanego zakresu zmian wypetniany tam, gdzie
dany obszar byt planowany a nie zostat zrealizowany - wpisujemy uzasadnienie
(co byto powodem braku realizaciji).

Dobra praktyka: W pozostatych przypadkach opis zawiera realne wdrozone
funkcjonalnosci.

5. Dane techniczne

Przy podawaniu przepustowosci tgcza wpisuje wartosé liczbowa (np. 80).
Nie wpisuje wartosci w formie ,,80/80”.

W opisach sprzetu i systemoéw podaje tylko faktyczne funkcje.

Podsumowanie — najwazniejsze punkty

Pracujemy na ankiecie otwierajgcej —to ona stanowi oryginalny wzér, na ktérym
pracujemy.

Wysytamy tylko plik .xlsx.

Nazwa pliku zaczyna sie od numeru wniosku z LSI. Przyktad: ,,0123_Ankieta (...)”
Wszystkie ankiety (gtdwna + podlegte) w jednym pliku.

Nie wolno modyfikowaé struktury szablonu.

Nazwy zaktadek z ankietg muszg zawiera¢ stowo Ankieta.

Jezeli jest to konieczne, to nowe ankiety tworzymy przez kopie arkusza, nie
reczne kopiowanie tresci.

Wszystkie pola dot. ,,stanu zrealizowanego” muszg by¢ wypetnione.

Opis zmian jest silnie zalecany.



