Numer sprawy: ZER-ZP-31/2017

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA USLUGI SPOLECZNE
zwana dalej ,,SIWZ”
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na
swiadczenie ustug hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnych
dla pracownikéw Komisji Lekarskich

1 INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1.1. Zamawiajgcym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, zwany dalej ,,Zaktadem”
Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
NIP: 526-10-42-106
REGON: 011320130
Strona internetowa: www.bip.zer.mswia.gov.pl

1.2.Zamawiajgcy informuje, iz nie jest czynnym platnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

2.1. Postgpowanie o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego prowadzone jest na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2017 r. poz.
1579 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp” oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej
podstawie, w szczegolnosci rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zigdac zamawiagjgcy od wykonawcy w postepowaniu
o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016r. poz. 1126) — zwanego dalej ,,rozporzadzeniem MR”,

2.2. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy Pzp.

2.3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 2
pkt 6 ustawy Pzp.

2.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art, 2
pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy Pzp.

2.5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2.6. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

2.7. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

3 SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

3.1. Wszelka korespondencj¢ do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym postgpowaniem, nalezy
kierowac na adres:
Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
Telefon: 22/ 60-28-645, 22/ 825-73-49 Faks: 22/825-49-79
e-mail: on@zer.mswia.gov.pl
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Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku: 08:15 — 16:15.
Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogdw.

3.2. Zgodnie z art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy — Prawo zamoéwieni
publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020 ze zm.), komunikacja
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481
ze zm.), osobiscie, za posrednictwem posfarica, faksu lub za pomocg poczty elektronicznej na
adres mailowy wskazany w pkt 3.1 niniejszej SIWZ.

3.3. Zgodnie z art, 17 oraz art. 18 pkt 4 ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy Prawo
zaméwien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020 ze zm.),
oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz oferta musza by¢ ztozone
w formie pisemnej zgodnie z wymogami SIWZ.

3.4, Zamawiajacy moze zastrzec forme pisemna réwniez dla okreslonych o$wiadezeft lub
dokumentéw skiadanych przez Wykonawcg po terminie sktadania ofert.

3.5. O przedmiotowym zastrzezeniu Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw wraz z dokonaniem
czynnoséci zawiadomienia o koniecznosct ich zlozenia.

3.6. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Olga Bieleh, adres e-mail:
o.bielen(@zer.mswia.gov.pl

4 waADIUMC o

4,1, Wykonawca przystepujacy do przetargu zobowiazany jest wnies¢ wadium w wysokosei:
1 300,00 zt (jeden tysigc trzysta ztotych 00/100),
4.2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
a) pieniadzu,
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgezeniem pienigznym,
¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2016r. poz., 359, z pdzn. zm.).
4.3, Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. b) - e)
SIWZ musi byé zatgczony do oferty w formie oryginatu.
4.4, Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSWiA w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa, Nr konta:
43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: Wadium w postepowaniu na Swiadczenie
uslug hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnyeh, nr sprawy: ZER-ZP-31/2017.
4.5. Wadium wnoszone w pienigdzu jest wniesione skutecznie, jezeli zostanie zaksiggowane na
rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert.
4.6. Dowdd wniesienia wadium w pienigdzu Zamawiajacy zaleca zataczy¢ do oferty.
4.7. Ztozone poreczenie lub gwarancja musza zawieraé w swojej trefci zobowigzanie zgodne z art,

46 ust. 4a i ust. 5 pkt 1 i3 ustawy Pzp.
4.8, Zwrot badZ zatrzymanie wadium nastgpi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp.
219 %
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5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

5.1. Przedmiotem  zaméwienia  jest S$wiadczenie uslug  hotelarsko-gastronomiczno-
konferencyjnych podczas szkolenia, dla maksymalnie 62 os6b w kazdym dniu szkolenia,
ktore odbedzie si¢ w dniach 15 - 17 listopada 2017 r. w Warszawie. Szkolenie
organizowane jest dla asystentek obstugujacych komisje lekarskie.

5.2. Do opisu przedmiotu zamdwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspdlnego Stownika Zaméwien
CPV nr 55100000-1 — ustugi hotelarskie oraz 55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkow.

5.3. Wymagania i warunki realizacji zamowienia:

5.3.1. obiekt hotelarski musi spetnia¢ standard hotelu trzygwiazdkowego, okre$lonego przez
rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych $wiadczone sg ushugi hotelarskie
(Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 ze zm.);

5.3.2. obiekt hotelarski musi by¢ zlokalizowany w obrebie m.st. Warszawa.

5.3.3. Wykonawca zobowigzany jest do §wiadczenia ustugi hotelarskiej, gastronomicznej
i konferencyjnej w tym samym obiekcie konferencyjno-hotelowym (w jednym budynku).

5.3.4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wizytacji miejsca konferencji, w terminie do pieciu
dni roboczych (od poniedziatku do pigtku za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy) przed jej organizacjg.

3.4. Opis przedmiotu zamowienia (OPZ) stanowi zatgcznik nr 1 do STWZ.

5.5. Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie osoby skierowane do realizacji ustug byly zatrudnione
przez Wykonawee lub podwykonaweg na podstawie umowy o prace, w takim wymiarze
czasu pracy, w jakim dana osoba bedzie realizowa¢ ustuge. Zasady kontroli sposobu
realizacji wyzej wymienionego obowigzku i sankcje za jego niedotrzymanie okrelone sa
WE WZOI'Ze Umowy.

6. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

6.1. Ustuga bedzie §wiadczona w dniach: 15 — 17 listopada 2017r. w Warszawie.

7. WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

7.1. Platno$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturach
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego od Wykonawey prawidtowo
wystawionej faktury.

7.2.Za dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7.3. Szczegbtowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnosci zostaly opisane we
Wzorze umowy.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

8.1. W formularzu oferty nalezy poda¢ ceng netto za realizacje calego zaméwienia, do ktérej, na
potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwotg podatku VAT obliczong wedtug wiasciwej stawki,
ktérych suma stanowi¢ bedzie ceng brutto (z podatkiem VAT) za realizacje catego zaméwienia
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8.2.

8.3.

8.4.

8.3,

8.6.

9.1.

9.2:

9.3.

9.4.

zgodnie z Formularzem oferty stanowiacym Zafacznik nr 2 do SIWZ. Ceny oferty brutto
Wykonawca poda w zapisie liczbowym i sfownym.

W przypadku, w ktérym wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw
i ustug, Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ o tym Zamawiajacego (w tresci
Formularza oferty), wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku
VAT.

Wykonawca zobowiazany jest podaé ceng ofertowa z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Wysoko$¢ stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U.z 2017 r. poz. 1221 ze zm.).

Cena podana przez Wykonawce nie bedzie zmieniana w toku realizacji zaméwienia i nie bgdzie
podlegata waloryzacji.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie niz ztoty
polski.

PRZYGOTOWANIE OFERTY

Na oferte skiadajg sie:

9.1.1. formularz oferty — sporzadzony zgodnie z zatacznikiem nr 2 do SIWZ,

9.1.2. o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — zgodnie z zalgcznikiem nr I do
formularza oferty,

9.1.3. potwierdzenie wniesienia wadium.

Oferta musi obejmowaé catoé¢ przedmiotu zamowienia by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszg
SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na niniejszy przedmiot zaméwienia. Ztozenie wigksze;
liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Oferta oraz os$wiadczenia lub dokumenty skladane przez Wykonawce, musza spehiac
nast¢pujace wymogi:

9.4.1. formularz oferty musi byé¢ podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy lub umocowane przez te osoby do reprezentowania Wykonawcy na
podstawie pelnomocnictwa;

9.4.2. poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawcy wspblnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego albo
osoby przez nich umocowane na podstawie odrgbnego pelnomocnictwa,

9.4.3. o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MR, dotyczace Wykonawcy
i innych podmiotow, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, skfadane sa w oryginale;

9.4.4. o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia musi by¢ ztozony
w formie pisemnej;

9.4.5. pelnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, musi by¢ zlozone w oryginale
albo kopii pos$wiadczonej notarialnie i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, podmiotu, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego. Wraz z pelnomocnictwem nalezy ztozy¢, w oryginale albo
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kopii pos$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem, dokumenty, z ktérych wynika
uprawnienie 0sob udzielajagcych petnomocnictwa do reprezentowania danego
podmiotu.

9.4.6. oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;

9.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

9.6. Zaleca sie:

9.6.1. aby dokumenty, jakich zada Zamawiajacy od Wykonawcéw byly potaczone
W sposob trwaty;

9.6.2. ponumerowanie wszystkich stron oferty;

9.6.3. zalgczenie petnego spisu zawartosci oferty.

9.7. Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skfadania ofert, ma prawo zastrzec informacje
stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji. W takim przypadku jest zobowiazany wykazaé, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oraz oznaczy¢ zastrzezone informacje w sposob
wyraznie okreslajacy wolg ich utajnienia. Zaleca si¢ aby zastrzezone informacje zostaly ztozone
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,, Tajemnica przedsiebiorstwa’.

9.8. W przypadku, w ktorym Wykonawca zastrzeze informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji na
etapie realizowania wezwania do uzupelnienia dokumentéw albo wezwania do wyjasnienia
dokumentéw albo wezwania do wyjasnienia tresci oferty albo wezwania do wyjasnien

dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos$é ceny, postanowienia pkt 9.7.
stosuje si¢ odpowiednio.

10. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

10.1. W postepowaniu mogg wzigé udzial Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust. | ustawy Pzp.

11. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

I1.1. Oéwiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy
z udzialu w postepowaniu:

11.1.1. Aktualne na dzien skfadania ofert o$wiadczenie Wykonawcy stanowigce wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. (Zalgeznik nr 1 do formularza oferty)

I1.1.2. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenciji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp. W tym zakresie zastosowanie ma art. 26 ust. 6 ustawy Pzp.

11.1.3. Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej; w przypadku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitatowej
wykonaweca moze zlozyé wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje
potwierdzajgce, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu.

11.1.3.1. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp. Wykonawca, w terminie 3 dni od
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust.
5 ustawy Pzp., przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub
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braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitafowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawea moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do
zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

11.1.3.2. Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oferta oéwiadczenie o braku przynaleznosci do

jakiejkolwiek grupy kapitalowej. Wzdr oswiadczenia dotyczqey — grupy
kapitatowej stanowi zalgcznik nr 4 do SIWZ.

11.2. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie wraz z oferta o$wiadczen i dokumentéw okreslonych w pkt
11.1.2- 11.1.3. SIWZ.
11.3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach

okreslonych w art. 22a ustawy Pzp sklada rowniez, aktualne na dzien zlozenia, o§wiadczenia lub

dokumenty wymienione w pkt 11.1.1- 11.1.3. SIWZ dotyczace kazdego z tych podmiotow.

12. OFERTA WSPOLNA

12.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania oferty przez dwoch lub wigcej Wykonawcow

(w ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta

spetniaé bedzie nastgpujace wymagania:

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie sa zobowiazani do ustanowienia pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia
publicznego

Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spotki cywilnej)
z ktérego wynika takie umocowanie nalezy ztozy¢ razem z oferta w formie
okreslonej w pkt. 9.4.5. SIWZ.

Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie sklada
o$wiadczenie Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia (zgodnie z zalgcznikiem
nr 1 do formularza oferty), aktualne na dzien skladania ofert, celem wstepnego
potwierdzenia, ze kazdy z Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspélnie o zamowienie
nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje brak podstaw wykluczenia
Z postepowania.

Kazdy z Wykonawcow wystepujacych wspdlnie obowigzany jest do wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego. W takim przypadku o$wiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt
11.1.3 SIWZ skiada kazdy z Wykonawcodw wystepujacych wspdlnie.

13. WYKONAWCA ZAGRANICZNY

13.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]

13.2.

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 11.1.2. SIWZ — sklada dokument lub

dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania

wskazujace sposéb reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej powinien by¢ wystawiony nie wezedniej

niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktore]
dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktdérych mowa w pkt 13.1. SIWZ, zastepuje
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13:

13.1

13.2.

13.3.

13.4.

13.5
13.6
13.7

13.8.

13.9.

13.1
13.1

14.

14.1
14.2

si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo o0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oéwiadczenie osoby, ktorej
dokument mial dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby. Postanowienia pkt 13.1. SIWZ odnoszace si¢. do wymaganych terminéw waznodci
poszczegdlnych dokumentdw stosuje sig.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajgcym
bezsladowe otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Opakowanie powinno by¢ oznakowane oraz opatrzone co najmniej nazwg i adresem
Wykonawcy.
Opakowanie nalezy zaadresowa¢ i opisaé wg wzoru:
Zakiad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
numer sprawy ZER-ZP-31/2017
OFERTA
na $wiadczenie uslug hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnych
dla pracownikéw Komisji Lekarskich

Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zakladzie Emerytalno-Rentowym
MSWiA, 02-106 Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 468 (sekretariat Wydziatu
Organizacyjnego - IV pigtro). UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro
przepustek  przy ul.  Pawinskiego 17/21. Nie naleiy zostawiad ofert w skrzynce
korespondencyjnej na portierni).

. Termin skladania ofert uplywa w dniu: @S.4%92017 r. o godz. Al.Q0

. Dla ofert przestanych poczta liczy sie data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany adres.

- W przypadku zlozenia oferty po terminie wskazanym w pkt 13.5. SIWZ, Zamawiajacy
niezwlocznie zwrdci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozona oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert. Oferta ze zmianami oprécz oznaczen, jak w pkt 13.3 SIWZ, bedzie dodatkowo
oznaczona okresleniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujac oferte zobowiazany jest przedtozyé
stosowne oswiadczenie podpisane przez osobg upowazniona do jego reprezentacji.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 93..00.2017 r. o godzinie #:QQ, w siedzibic
Zamawiajgcego w Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSWiA z siedzibg w Warszawie przy
ul. Pawinskiego 17/21, w pok. nr 462.

0. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki niezachowania ktoregokolwiek
z wymogow okreslonych powyzej, w szczegélnoscei okreslonego w pkt 13.3. SIWZ.

KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

- Ocenie bedg podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.
. Oferty oceniane bgdg na podstawie nastepujacego kryterium oceny ofert:

{
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Nr Nazwa kryterium Waga kryterium
1 Oferowana Cena 100 %

14.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium nr 1 oferowana cena poprzez
poréwnanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert,

Wg WZOru

Warto$é punktowa ceny = (C, . Cp) x 100

gdzie:
C, — cena brutto najnizsza sposréd wszystkich ofert podlegajacych ocenie
Cy, - cena brutto oferty badanej

14.4. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszag na podstawie kryterium oceny ofert
okre$lonego w pkt 14.2. STWZ. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreslonym w pkt 14.3. SIWZ.

14.5. Obliczenia dokonywane beda z doktadno$cia do dwoch miejse po przecinku.

15. FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

15.1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu 0 wskazane w SIWZ kryterium wyboru.

15.2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikaé¢ z dokument6éw zataczonych do oferty.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

16.1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
16.2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

17. ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. UMOWA

18.1. Umowa zostanie zawarta wedtug Wzoru umowy stanowiacego zatacznik nr 3 do SIWZ.
18.2. Wykonawca akceptuje tres¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamoOwienia.

19. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czes¢ SIWZ stanowig zalgczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia, zafgcznik nr 1
2. Formularz oferty z o$wiadczeniem— Zatgcznik nr 2.
3. Wzor umowy — zatacznik nr 3,
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4. Oswiadczenie o przynaleznodci lub braku przynaleznodci do tej samej grupy kapitatowej —
Zalgcznik nr 4,

ATy 1 0t ke
(data i podpis Kierownika Zameiiajgceg
lub osoby przez niego upowajﬁ:’onej)






IL.

Zalgcznik vr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia:
Swiadczenie ustug hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnych dla maksymalnie 62 oséb w kazdym dniu
szkolenia, ktére odbedzie si¢ w dniach 15 - 17 listopada 2017 r. zgodnie z »Ramowym planem szkolenia”.

Szkolenie organizowane jest dla asystentek/asystentéw obstugujacych komisje lekarskie. Wezmg w nim
rowniez udziat prelegenci, np. z Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA.

Ramowy plan szkolenia:

godz.
godz.

godz.
godz.
godz.
godz,
godz.

godz.
godz,
godz.
godz.

15 listopada 2017 r.

16.00 — zakwaterowanie maksymalnie 50 0sob - nocleg ze éniadaniem wg menu hotelowego.
18.00 — kolacja
16 listopada 2017 r.
08.00 — 09.00 — sniadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w ceng noclegu)
09.15 — 13.30 — szkolenie (w trakcie 2 przerwy kawowe)
13.30 —-14.30 — obiad
14.30 — 18.00 — szkolenie (w trakcie 2 przerwy kawowe)
18.30 — kolacja
17 listopada 2017 r.
08.00 —09.00 - sniadanie (koszt $wiadczenia wliczony jest w ceng noclegu)
09.15 - 12.00 — szkolenie (w trakcie 1 przerwa kawowa)
12.00 — 12.30 — wykwaterowanie uczestnikow
12.30 — obiad

Wymagania szczegolowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Ustugi hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjne obejmowaé bedg w szczegdlnosci:

1. Udostepnienie obiektu hotelarskiego.

1) Ogélne wymagania Zamawiajgcego dotyczace obiektu hotelarskiego:

a)

b)
<)

d)

€)

obiekt musi spetnia¢ standard hotelu trzygwiazdkowego, okreslonego przez rozporzadzenie Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektdw,
w ktérych $wiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 ze zm.);

obiekt musi by¢ zlokalizowany w obrebie m.st. Warszawa.

obiekt musi posiada¢ min. 25 pokoi dwuosobowych. Zamawiajacy wymaga pokoi z lazienkami. Pokoje
nie moga by¢ koedukacyjne. Zamawiajacy zaklada, ze z noclegéw korzystaly bedg kobiety, niemniej
zastrzega sobie, ze moze zglosi¢ rowniez mezczyzn.

Wykonawca zapewni na terenie obiektu 20 bezplatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw szkolenia,
Parking musi znajdowa¢ si¢ w bezposrednim sasiedztwie hotelu, przed hotelem lub W jego podziemiach;

w obiekcie musi by¢ zapewniony bezplatny bezprzewodowy internet — do dyspozycji uczestnikow
szkolenia;

Zamawiajacy bezwzglednie wymaga aby miejsce organizacji szkolenia (sala konferencyjna, miejsce
serwowania  positkéw, sanitariaty) bylo czyste, bez uszkodzen. Nie dopuszcza  sie:
brudnych/poplamionych  wykladzin  podlogowych/dywanowych, brudnych/poplamionych  lub
uszkodzonych $cian, uszkodzonych mebli i wyposazenia.



2. Zapewnienie sali konferencyjnej.
1) Wykonawca zapewni sal¢ konferencyjna dla maksymalnie 62 oséb.

2) Sala musi byé dostepna dla uczestnikéw szkolenia na minimum 30 minut przed rozpoczeciem
szkolenia kazdego dnia.

3) Systemy multimedialne (podigczenie laptopéw, rzutnikéw) musza osiagna¢ peing funkcjonalnos¢ na
co najmniej 30 minut przed rozpoczgciem kazdego spotkania. Demontaz systeméw moze nastapié¢ po
zakoficzeniu spotkania, tj. najwcze$niej po zamknigeiu sali konferencyjnej dla uczestnikow.
Wykonawca zapewni obstuge techniczng kazdego spotkania (osobg odpowiedzialna za prawidlowe
dziatanie sprzetu technicznego przez caty czas trwania szkolenia).

4) Wyposazenie sali konferencyjne;j:

a) stot prezydialny z miejscami siedzacymi dla maksymalnie 3 0séb, w ustawieniu umozliwiajacym
swobodny widok na ekran oraz salg,

b) napoje dla os6b siedzacych przy stole prezydialnym (butelkowana woda mineralna gazowana
i niegazowana o poj. 500 ml oraz szklanki),

¢) napoje na stolach w sali konferencyjnej dla uczestnikow szkolenia (butelkowana woda mineralna
gazowana i niegazowana o poj. 500 ml oraz szklanki),

d) dla kazdego uczestnika szkolenia oraz os6b siedzacych przy stole prezydialnym notes A5 do 60
kart i dtugopis,

¢) naglosnienie i systemy dzwickowe — w tym 3 mikrofony bezprzewodowe dla uczestnikéw,
sprawne przez caly czas spotkania. W przypadku wyczerpania baterii Wykonawca zapewni inny
mikrofon lub wymiang baterii,

f) rzutnik multimedialny,

g) ekran,

h) 1 komputer przenoény z pakietem MS Office,

i) flipchart z markerami,

i} miejsca siedzace dostosowane do liczby uczestnikéw, w ustawieniu szkolnym, z korytarzem
kemunikacyjnym w érodku i po bokach,

k) klimatyzacja,

1) dostep do Internetu,

m) zaplecze sanitarne i szatnia w bezposrednim sasiedztwie sali.

Sala musi byé komfortowa, przestronna, dobrze o§wietlona, zapewniajaca odpowiednia akustyke. Ponadto, musi zostaé
dostosowana do specyfiki szkolenia i liczby uczestnikéw. Sala nie moze posiada¢ konstrukcji architektonicznych
stanowiacych bariere, np. kolumny utrudniajace widocznosé. Sala w rozumieniu Zamawiajgcego nie jest
pomieszczenie, w kiérym serwowane sg positki.

Miejsce spotkania musi zapewnia¢ dodatkowo stanowisko rejestracyjne przed salg konferencyjna. Sala, toalety oraz
szatnia musza byé odpowiednio oznakowane. Sala konferencyjna musi byé oznaczona (wewnatrz i na zewnatrz) i
opatrzona nazwa spotkania oraz logo.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwoéé wizytacji miejsca konferencji, w terminie do pieciu dni roboczych (od poniedziatku
do piatku za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) przed jej organizacja.




3. Zapewnienie wyzywienia.
Wykonawcea zapewni wyzywienie uczestnikom szkolenia wedlig ramowego planu szkolenia i zgodnie
Z opisem:

1) 2 $niadania w liczbie zgodnej z liczbg os6b korzystajacych z noclegéw (wg. menu hotelowego). Sniadania
beda dostepne w formie bufetu szwedzkiego, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw szkolenia
korzystajacych z noclegu. Koszt $niadania wliczony w cene noclegu.

2) serwis herbaciano-kawowy (przerwa kawowa) — 4 przerwy w dniu 16 listopada 2017r. oraz
I przerwa w dniu 17 listopada 2017 r. Serwis herbaciano-kawowy bedzie dostepny tylko dla uczestnikow
spotkania i musi zawiera¢: kawe z dostgpnego dla uczestnikéw ekspresu ci$nieniowego (espresso, latte) i
herbatg (z wykorzystaniem warnikéw do wody), minimum 2 rodzaje herbat w torebkach, cukier, cytryne, wode
mineralng gazowang i niegazowana, soki w dzbankach: jablkowy, pomaranczowy, $wieze porcjowane owoce,
deser: minimum 2 rodzaje kruchych ciasteczek oraz 2 rodzaje ciast krojonych (z wylaczeniem ciasta
drozdzowego).

Godziny serwowania przerw kawowych zostang ustalone po zawarciu umowy.

Serwis herbaciano-kawowy musi by¢ zorganizowany w miejscu znajdujacym sie w bezpoérednim sasiedztwie
sali konferencyjnej, zarezerwowanym wylacznie dla uczestnikéw szkolenia lub w pomieszczeniu z wyraznie
wyodrgbnionym obszarem dla uczestnikow szkolenia, z dala od sanitariatow.

3) 2 obiady w formie bufetu szwedzkiego, z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw szkolenia. Obiad
musi si¢ skladac z:

a) zupy (minimum 2 rodzaje),

b) drugiego dania (minimum 3 do wyboru, w tym 1 wegetarianskie),

c) dodatkow cieptych do dania gléwnego (minimum 3 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),
d) warzywa na parze (min. 2 rodzaje),

e) suréwek (minimum 2 rodzaje),

f) safatek (minimum 2 rodzaje),

g) deseru (minimum 2 rodzaje, w tym minimum | ciasto, z wylaczeniem ciast drozdzowych)
z zastrzezeniem, iz nie bedzie pokrywat si¢ z deserem podawanym w czasie calodziennego serwisu kawowego
oraz kolacji,

h) $wiezych owocow (winogrona, gruszki, jabtka, ananasy, pomarancze),

i) napojow zimnych: wod¢ mineralng gazowang i niegazowana (w butelkach po 0,5 1); soki w dzbankach:
jabtkowy, pomaraiczowy,

J) napojow gorgcych: kawa z ekspresu cisnieniowego (espresso, latte) i herbata (z wykorzystaniem warnikow
do wody), co najmniej 5 rodzajow herbat w torebkach, cukier, cytryna.

4) 2 kolacje w formie bufetu szwedzkiego z miejscami siedzgcymi dla wszystkich uczestnikéw szkolenia.

W pierwszym dniu szkolenia, tj. 15.11.2017 r. kolacja dla wszystkich uczestnikow, ktérzy zamelduja sie do
godz. 19.00 musi by¢ dostgpna najpdzniej do godz. 20.00. W przypadku uczestnikow, ktorzy zamelduja sie po
godz. 19.00, kolacja musi by¢ dostgpna nie poZniej niz w ciggu 2 godz. od chwili zameldowania.

Kolacja w dniu 16.11.2017 r. musi by¢ zorganizowana w sali zamknigtej, dostepnej tylko dla uczestnikéw
szkolenia. Sala powinna by¢ do dyspozycji gosci w czasie 3 godzin od rozpoczecia kolacji.

Kolacje musza sie sktadac¢ z:

a) przystawek zimnych (minimum 5 rodzajéw). Produkty przetworzone, np. papryka marynowana nie bedzie
traktowana jako przystawka,

b) zupy,
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¢) drugiego dania (minimum 3 do wyboru, w tym 1 wegetariafiskie),

d) dodatkéw cieplych do dania gtéwnego (minimum 3 rodzaje, np. dodatek skrobiowy, ryz),
e) warzywa na parze {minimum 2 rodzaje),

f) satatek (minimum 2 rodzaje),

g) suréwek (minimum 2 rodzaje),

h) deseru (minimum 2 rtodzaje, w tym minimum 1 ciasto, z wylaczeniem ciast drozdzowych)
z zastrzezeniem, iz hie bedzie pokrywat sig z desererms podawanym w czasie calodziennego serwisu kawowego
oraz obiadu,

i) $wiezych owocéw (winogrona, gruszki, jablka, ananasy, pomaraficze),

j) napojéow zimnych: wode mineralng gazowang i niegazowang (w butelkach po 0,5 I); soki w dzbankach:
jablkowy, pomaraficzowy,

k) napojéw goracych: kawa z ekspresu cisnieniowego (espresso, latte} i herbata (z wykorzystaniem wamikéw
do wody), co najmniej 5 rodzajow herbat w torebkach, cukier, cytryna,

[} dodatkow: pieczywa, masia.

Wszystkie posilki musza byé bezwzglednic $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ushugi. Uzyte skiadniki musza
byé wysokiej jakosci. Posifki musza byé serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata,
napoje i inne) musza posiada¢ odpowiednia dat¢ przydatnosei do spozycia.

Positki (poza serwisem herbaciano-kawowym) nie moga by¢ serwowane na korytarzu obiektu ani w opakowaniach
fabrycznych. :

Wykonawca zapewni rowniez przygotowanie sali oraz cateringu, profesjonalna obstuge kelnerska jednolicie ubrana,
dekoracje i nakrycie stotéw: obrusy, elegancka zastawe porcelanowa i szklang oraz sprzatanie.

Godziny serwowania positkéw zostana okreslone wedtug ramowego programu szkolenia, przekazanego na min. 5 dni
przed szkoleniem wraz z pelna lista 0séb uprawnionych do korzystania z positkéw.

Zréznicowany jadlospis podawanych positkow, rodzaj zup, drugiego dania oraz deseréw nie moze sig powtarzac
podczas organizowanego szkolenia.

W przypadku positkéw podawanych w formie szwedzkiego stohu, brudne naczynia i pozostalosci nalezy zabieraé po
konsumpceji positku przez gosci lub w miare mozliwoéci na biezaco, w czasie jej trwania.

Wykonaweca zobowiazany jest do $wiadczenia ustugi hotelarskiej, gastronomicznej i konferencyjnej

w tym samym obiekcie konferencyjno-hotelowym (w jednym budynku),

Wykonawca zapewni mozliwos¢ przechowania bagazéw uczestnikow szkolenia po wymeldowaniu w dniu 17.11.2017
r. w godzinach 12.00 -14.00. Bagaze powinny byé przechowane w miejscu zamknigtym.

IIL. Harmonogram realizacji zamdéwienia:

Przed organizacja szkolenia, przebieg wspélpracy Zamawiajacego z Wykonawcey realizowany bedzie wg ponizszego
harmonogramu:

1. w terminic maksymalnie do 14 dni kalendarzowych przed data szkolenia - Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoéé zmiany liczby uczestnikéw szkolenia polegajacej ma zmniejszeniu o maksymalnie 10 oséb,
zaréwno miejsc noclegowych, jak i poszezegdlnych positkow,

2. w terminie maksymalnie do 5 dni roboczych przed data szkolenia - Zamawiajacy przekaze ramowy program
szkolenia celem ustalenia godzin serwowania positkéw i przerw kawowych,
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w terminie maksymalnie do 2 dni roboczych przed datg szkolenia - Wykonawca wskaze osobe/osoby dostepne na
miejscu, do biezacych kontaktéw z Zamawiajgcym przez caly czas trwania konferencji (imie i nazwisko oraz nr
telefonu),

w terminic maksymalniec do 2 dni roboczych przed data szkolenia - Zamawiajacy przekaze liste oséb
korzystajacych z miejsc noclegowych oraz parkingowych,

w terminie maksymalnie do 14 dni kalendarzowych przed data szkolenia - Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
do akceptacji menu (obiady i kolacje — minimum 2 propozycje do kazdego z positkdw); Zamawiajacy niezwlocznie
dokona wyboru i akceptacji zaproponowanego przez Wykonawce menu lub zghosi uwagi.







ZNAK SPRAWY: ZER-ZP-31/2017 FORMULARZ OFERTY

Zalgcznik Nr 2 do SIWZ

Znak sprawy: ZER-ZP-31/2017

Formularz Oferty

piecze¢ Wykonawcy/Pelnomocnika Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:

Adres e-mail:
Higlese st (B Bont B 5l SORt N B S T e e e S A R R R

*W przypadku oferty wspélnej nalely podaé nazwy i adresy wszystkich Wykenaweow

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

W odpowiedzi na ogloszenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp na ,Swiadczenie ustug hotelarsko-

gastronomiczno-konferencyjnych” sktadamy niniejszg oferte o$wiadczajac, ze:

1. Oferujemy wykonanie catego zamdwienia za:

cene¢ netto (bez podatku VAT): ....covvviiviiiiiiriiinninnennnn PLN
cen¢ brutto (z podatkiem VAT): ....ocovvviiviiiiiiiiiiinnennnn, PLN
S O L.

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w
Opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym Zalgcznik nr 1 do SIWZ:

Stronal z 4
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3. Wadium wplacone  wpienigdzu nalezy zwrdécié na  rachunek  bankowy
w Nr
(dotyczy Wykonawcedw, ktdrzy whaiesli wadium w pienigdzu)

4, Zamdwienie zrealizujemy:
[]' BEZ udziatu podwykonawcéw;
[1' z udziatem nizej wskazanych podwykonawcéw

ngsc zaméwnema., ktére_] wykoname zostame
" _powierzone: podwykonawcy :

Lp L Fn'mapodwykonawcy

! Zaznaczyé w sposéb wyrainy whasciwa informacje
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ZNAK SPRAWY: ZER-ZP-31/2017 FORMULARZ OFERTY

24

Cena wskazana w pkt 1 zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy na rzecz
Wykonawcy w zwiazku z realizacjg zamowienia w przypadku wyboru naszej oferty.
Zamowienie zrealizujemy w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych we Wzorze umowy i w Opisie przedmiotu zaméwienia.

Zapoznali$my si¢ ze Wzorem umowy, ktory jest integralng czescig SIWZ i akceptujemy go
bez zastrzezef oraz zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na okreslonych wnim przez Zamawiajgcego warunkach, w miejscu i terminie
przez niego wyznaczonym.

Oferta jest dla Nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty.
Oswiadczamy, ze:

[1* jestem

[1? nie jestem

matym lub Srednim przedsiebiorstwem.

(male przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwo ktdre zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR; $rednie przedsigbiorsiwo: przedsiebiorstwo, kidre

nie sq mikroprzedsighiorstwami ani malymi przedsigbiorstwami i ktére zatrudniajq mniej niz 250 oséb i
ktorych roczny obrdt nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw EUR). Informacje wymagane wylgeznie do celéw statystyeznych

(miejscowos¢ i data) (podpis i imienna pieczgtka uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

? Zaznaczyé w sposéb wyrazny wilasciwg informacje
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| ZNAK SPRAWY; ZER-ZP-31/2017 FORMULARZ OFERTY
Zalacznik nr 1 do formularza oferty

Zamawiajacy

B Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
"|Spraw Wewnetrznych i Administracji
$wiadczenie ushug hotelarsko-

gastronomiczno-konferencyjnych .

v |ZER-ZP-31/2017

OSWIADCZENIE

o niepodleganiu wykluczeniu
Ubiegajac si¢ o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego, o$wiadczamy, ze brak
jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania z powodu niespetniania przestanek,
o ktorych mowa wart. 24 ust. 1 ustawy =zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22017 r. poz. 1579 ze zm.).

..........................................................................................................................................

(migfscowosé i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela Wy konawcy)

Instrukcja wypelniania;
1) wypelni¢ we wszystkich wykropkowanych miejscach.
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Zalgceznik nr 3 do SIWZ

Wzor umowy

UMOWA Nr ....... 12017

ZAWALE: W QO e memviveramssivams 2017r. w Warszawie, pomiedzy Zakladem Emerytalno-
Rentowym Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji z siedzibg w Warszawie (02-106)
przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym dalej w tresci
umowy ,,Zamawiajaeym”, reprezentowanym przez:

Pana sisassissssitissssonsanonsssss - Dyrektora Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji.

a

....................................... dziatajgcym pod firma: ,......." ............... z siedziba

W e — ) przy ul. , wpisanym do

....................................................................................... , posiadajacym numery:

NIP: ... ,REGON: .................. , zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

Zamawiajacy i Wykonawea dalej zwani tgcznie Stronami lub kazdy z osobna Strong.

W wyniku  przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia  publicznego
nr ZER-ZP-31/2017 na podstawie art. 1380 ust. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo

zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.) Strony zawieraja umowe o nastgpujacej
tresei:

§1.

Przedmiotem umowy jest Swiadczenie uslug hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnych w
ramach szkolenia dla pracownikéw Komisji Lekarskich na warunkach okreslonych
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia oraz w cenach jednostkowych okreslonych
w Formularzu oferty Wykonawcy, ktére stanowia zalgczniki nr 1 i 2 do niniejszej umowy.

§2.

Podstawowe definicje:

1) uczestnik szkolenia — osoba, na rzecz ktorej Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé
ustugi hotelarsko-gastronomiczno-konferencyijne,

2) dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy,

3) niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy przedmiot umowy w ogéle nie zostaje
spetiony,

4) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie nie zostaje spetnione
w calosci lub gdy swiadczenie zostalo spelnione, ale interes Zamawiajgcego nie zostal
zaspokojony w sposob odpowiadajgcy tresci umowy,

5) sita wyzsza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia
1 przewidzenia.
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§ 3.

Strony ustalajg wykonanie przedmiotu umowy w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
17 listopada 2017r.

§ 4.
Warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy wynosi .............. zt brutto
(STOWRIE: .o )

Warto$é, o ktérej mowa w ust. 1, nie bedzie podlegala zwigkszeniu w okresie realizacji
umowy.

Warto$é, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia,
w tym koszty noclegdw, wyzywienia, udostepnienia sali konferencyjnej, zapewnienia miejsc
parkingowych oraz wszelkie nalezne cla i podatki.

Ostateczne wynagrodzenie nalezne Wykonawcey za ustugg hotelarsko-gastronomiczno-
konferencyjna bedzie stanowic iloczyn ilosci i cen jednostkowych za poszczegélne ustugi
przy zastosowaniu kalkulacji zawartej w formularzu oferty zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia, bgdacej rownoczesnie zalgeznikiem nr 2 do
niniejszej umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bgda prowadzone w zlotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

Platno$é nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo
wystawionej faktury, po uprzednim podpisaniu przez obie Strony protokotu odbioru bez
zastrzezen.

Za dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§ 5.
Do potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy niezbgdne jest podpisanie protokolu
odbioru przez obie Strony — bez zastrzezen.
Osobami upowaznionymi do podpisania protokotu odbioru ze strony Zamawiajgcego pod
wzgledem ilosciowym i jakosciowym sa:

— Pani .o [15) DL Jfaxs oo
inna osoba wyznaczona przez Naczelnika Wydziatu Logistyki Komisji Lekarskich ZER MSWlA
—tel. kontaktowy do sekretariati: ............oooiiiiiiinns

Protokoél odbioru musi zosta¢ podpisany przez co najmniej jedng upowazniong osobe, z listy
0s0b wskazanych w ust. 2.

§ 6.

Strony ustalajg, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien niniejszej
umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu karg umowna w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych wymienione w § 8 ust. 1 czynnosci,
Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaplaty przez Wykonawce kary
umownej w wysokosei 5.000,00 zt brutto (pieé tysiecy zlotych 00/100), za kazdy przypadek
nieprzedstawienia dowodow lub nieprzedstawienia dowodow w terminie.

S



3. Zamawiajgcy ma prawo do pomniejszenia warto$ci wynagrodzenia Wykonawcy

naleznego za wykonanie przedmiotu umowy o wartos¢ naliczonych kar, na co Wykonawca
wyraza zgodeg.

4. W przypadku, gdy wysokos$¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przewyzszy
wysokos¢ kar umownych okreslonych w ust. 1-2, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
zadania odszkodowania uzupehiajgcego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach
ogolnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§7.

1. Zamawiajagcy ma prawo odstapi¢ od zawartej umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w sytuacji, gdy Wykonawca nie rozpocznie $wiadczenia ustug hotelarsko-gastronomiczno
-konferencyjnych w dniu 15 listopada 2017r., z konsekwencjami okreslonymi w § 6 ust. 1.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana okolicznosci
powodujgca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanic umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa pafistwa lub bezpieczefistwu publicznemu, Zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznogciach.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-2, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za czeié
umowy wykonang do momentu zlozenia przez Zamawiajacego oswiadczenia o odstapieniu.

§ 8.

1. Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawcg lub podwykonawce, na podstawie
umowy o prac¢ minimum jednej osoby wykonujgcej w trakcie realizacji umowy nizej
wskazane czynnosci, polegajace na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016r. poz. 1666, z pdzn. zm.):

1) organizacja miejsc noclegowych zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w Opisie
Przedmiotu Zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia,

2) organizacja wyzywienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie Przedmiotu
Zamowienia stanowigcym zalacznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

3) zapewnienie sali konferencyjnej wraz z niezbednym wyposazeniem oraz monitorowanie
sprawnosci dzialania wszystkich urzadzen zgodnie z wymaganiami okre$lonymi

w Opisie Przedmiotu Zamcéwienia stanowigcym zatgeznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamdwienia.

2. W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnogci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spelniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg 0s6b wykonujacych wskazane w ust. 1
czynnosci. Zamawiajacy bedzie uprawniony w szczegdlnoscei do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania ww. wymogu,
2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci potwierdzenia ww. wymogu,
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

3. W trakecie realizacji umowy, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca przedlozy
Zamawiajgcemu w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o pracg przez Wykonawce lub podwykonawce o0s6b  wykonujacych  wskazane
w ust. 1 czynnosei, w terminie do 2 dni roboczych od dnia przestania przez Zamawiajacego
wezwania faksem lub e-mailem, nizej wskazane dowody:
1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace o0sob wykonujgcych czynnodci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego;
3
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o$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegélnosci: dokladne okreslenie podmiotu
skladajgcego o$wiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do zlozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcey,

2) poswiadczone ,za zgodnos¢ z oryginalem” odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie uméw o prace o0sdéb wykonujacych w trakcie realizacji umowy
czynnosci, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz
z dokumentem regulujacym zakres obowigzkdow, jezeli zostal sporzadzony), kopie uméw
powinny zosta¢ zanonimizowane w sposdb zapewniajacy ochrong danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922), tj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adresow,
nr PESEL pracownikéw. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

3) zaéwiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace oplacanie przez Wykonawceg lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy,

4) poswiadczong ,za zgodno$¢ z oryginalem” odpowiednio przez Wykonawce [ub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawceg
do ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajacy ochrong danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016t. poz. 922).

Niezlozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych
przez Zamawiajacego dowoddéw w celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie, jako
niespelnienie przez Wykonawee lub podwykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci i stanowi¢ bedzie podstawe
do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 6 ust. 2.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenic kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

§9.

Za realizacje postanowien niniejszej umowy zgodnie z jej postanowieniami oraz prawidtowy
odbiér ustug objetych niniejszg umowa odpowiedzialny jest Naczelnik Wydzialu Logistyki
Komisji Lekarskich ZER MSWiA.

Zadna ze Stron nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy na
rzecz 0sob trzecich, bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia zawartej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej
w postaci aneksu do umowy, zastrzezonej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017r. poz.
459, z p6Zn. zm.).

W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikngé z niniejszej umowy, Strony beda dazy¢ do
ich polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia, kazda ze Stron moze
wystapi¢ z powddztwem do sadu powszechnego wiasciwego miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.



§ 10.
Integralng cz¢s¢ niniejszej umowy stanowia nastepujace zataczniki:

Zatgeznik nr 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkdw Zamdwienia z zalgcznikiem.
Zalgeznik nr 2 — Formularz oferty .

§ 11.

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

-------------------------------------------------------------------------------

Zrédlo finansowania:
Rozdzial 75495 § 4700 pozycja 470001




Zalgcznik do Umowy nr ....... zdnia ..............2017r

WZOR PROTOKOLU ODBIORU

Migjsce do konania odbioru:

Data dokonania odbioru:

Termin realizacji umowy:

Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajacego:

(nazwa i adres)

(imiona i nazwiska 0sob upowaznionych)

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr z dnia jest zatwierdzenie

prawidlowosci swiadczonych ustug hotelarsko- gastronomiczno — konferencyjnych

Lp. Nazwa uslugi Termin realizacji uwagi

| ustugi  hotelarsko-  gastronomiczno —

konferencyjne

Potwierdzenie wykonania ustugi:
o  Tak*
o  Nie* - zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
o  Pozytywny*
o  Negatywny* - zastrzezenia

Podpisy:

(osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego) (Przedstawiciel Wykonawcy)

*niewlasciwe skreslic.



ZALACZNIK NR 4 DO SIwZ
Zamawiajacy

Nazwa: = : N © . |Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
: o N S _|Spraw Wewnetrznych i Administracji

kl _opis'-_l_l'd,z:ié'l'_a._l'lé'g'.‘."?ah?iiW'icnia:_' -| Swiadczenie ustug hotelarsko-
LR e .| gastronomiczno-konferencyjnych

Numer referencyjny nadany spraw1e przez
1nstytuch zamaw:a]qca lub podmlot zamawiajacy - ZER- ZP-31/2017
(jezeli dotyezy): B '
Wykonawcea

| Nazwa

------------------------------------------------------

';:Ntihie_i-:’idé'

......................................................

yfikicji podatkowej VAT

Adres po zto_ v

......................................................

' Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow
'Telefon '

......................................................

Adres e-mail:.

......................................................

......................................................

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWEJ
- zgodnie z pkt 11.1,3,. STWZ oraz art. 24 ust. 11 ustawy Pzp.

niniejsze o$wiadczenie Wykonawcea sklada w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego na

stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

o F AR BB T LA T e R e R P 0 N A e L L T R T Y R BT Y T T Y A T e

po uzyskaniu wiedzy o kr¢gu Wykonawedw uczestniczacych w niniejszym post¢powaniu skladam
oSwiadczenie o:
* Przynaleznos$ci do tej samej‘grupy kapitalowej
z Wykonawea (podac nazwe ) ..... revvnrTareRRsEresraTeTaaLes vereeas erevaestessntieissrissrsnertrsrans
=  Braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej’

* Braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitalowej’

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2017r., poz.
229, ze zm.)

*niepotrzebre skredlic

, dnia _ /  / r,

podpis | pleczqtka imienng osoby
upowaznionef do reprezentowanta firmy
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