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1. Wstep

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie zapoznaj sie z:

=  Przewodnikiem po kryteriach oceny projektow (merytorycznych Il stopnia);

=  Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (dalej jako Program Ilub POPC)
zawierajgcego wykaz celéw i dziatarn uzgodnionych z Komisjg Europejskg i stanowigcych przedmiot
interwencji funduszy strukturalnych;

= Szczegdtowym opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
(dalej: SZO0P);

=  Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

=  Katalogiem wydatkow kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

=  Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektow generujgcych dochdd i projektdw hybrydowych na lata 2014-2020;

=  Metodologiq szacowania wysokosci dofinansowania w zwiqzku z prowadzeniem przez Beneficjenta
dziatania 2.1 i 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci gospodarczej
w rozumieniu unijnym.

Jezeli aplikowates$ juz o dofinansowanie w ramach dziatania 2.1 POPC w poprzednich naborach,
musisz wiedzie¢ ze zmienity sie kryteria wyboru projektéw oraz wzér wniosku o dofinasowanie.
Dlatego aktualizacja dokumentacji nie moze ograniczy¢ sie do uwzglednienia uwag zawartych
we wczesniej otrzymanych kartach oceny merytorycznej. Wniosek o dofinansowanie nie zawiera
juz m. in. harmonogramu kamieni milowych oraz punktu odnoszagcego sie do
komplementarnosci projektu. Nie zwalnia Cie to z obowigzku (wynikajgcego z definicji kryteriow
wyboru projektdw) zamieszczenia informacji odnoszacych sie do tych aspektéw
w Studium wykonalnosci.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddane bedg ocenie co do zgodnosci z kryteriami wyboru
projektéw przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy POPC Uchwatg nr 3/2018 z dnia 12 marca 2018 r.

Do przygotowania wniosku o dofinansowanie dla Dziatania 2.1 POPC stuzy elektroniczny formularz wnioskéw,
zamieszczony na stronie IOK (dostepny pod adresem: https://generator.cppc.gov.pl/).
Warunkiem koniecznym do ztozenia wniosku jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Whiosek a Studium wykonalnosci.

Whniosek o dofinansowanie nie zawiera wszystkich niezbednych informacji wynikajgcych z kryteriéw wyboru
projektu. Spetnienie przez projekt kryteridw wyboru projektu oceniane bedzie na podstawie informacji zawartych
w catej dokumentacji aplikacyjnej, tj. Wniosku o dofinansowanie oraz jego wymaganych zatgcznikach,
w szczegdlnosci w Studium Wykonalnosci.

We wniosku o dofinansowanie zamieszczasz jedynie podstawowe informacje: wskazniki, e-ustugi, budzet projektu,
opis zakresu rzeczowego, opis realizacji polityk horyzontalnych, zagadnienia dotyczgce pomocy publicznej.

Centralny Osrodek Informatyki w ramach Projektu ,POPC Wsparcie” przygotowat dla Ciebie szablon studium
wykonalnosci. Jesli przygotujesz studium zgodnie z zaproponowanym wzorem i instruktazem, masz pewnos¢ ze
odniesiesz sie do wszystkich kryteriéw merytorycznych | i |l stopnia Jezeli skorzystasz z tego rozwigzania, wniosek
bedzie w praktyce dokumentem wtdornym wzgledem studium wykonalnosci. To znaczy: bedzie on powielat
wybrane informacje zawarte w studium. Jest to wzér studium rekomendowany przez CPPC. Ustandaryzowany
uktad tresci utatwia i przy$piesza ocene merytoryczng.

Jezelijuz przygotowates$ studium wykonalnosci w uktadzie wynikajgcym z elektronicznego Formularza do studium
wykonalnosci dziatania 2.1 pamietaj, ze zmianie ulegty kryteria wyboru projektéw. Poza tym uktad formularza
(wypetniony zgodnie z zawartymi w nim instrukcjami) nie zapewnia odniesienia sie do wszystkich aspektow
kryteriow merytorycznych | i Il stopnia. M. in. brakuje w nim odniesienia sie do takich zagadnien jak: pomoc
publiczna, porzadkowanie rejestrow publicznych, udostepnianie Informacji Sektora Publicznego, prawne
zobowigzania UE.


https://generator.cppc.gov.pl/

Kamienie milowe
Niezaleznie od tego z jakiego szablonu studium wykonalnosci skorzystasz, harmonogram kamieni milowych
musisz zaprezentowac w formie tabeli:

Planowana
data
zakonczenia

Opis funkcjonalny
kamienia milowego

Data punktu Data punktu

Kamienie milowe
krytycznego ostatecznego

Nazwa kamienia milowego (maksymalnie 1000 RRRR-MM-DD | RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
<tekst> (maksymalnie 300 znakow)
znakow)

(-) () () () ()

Nazwa kamienia milowego (maksymalnie 1000 RRRR-MM-DD | RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
<tekst> (maksymalnie 300 znakow)
znakow)

() () () () ()

Nazwa kamienia milowego —nalezy wskaza¢ nazwe kamienia milowego, ktéry bedzie korespondowat z
produktem lub produktami projektu. Nalezy pamieta¢ aby nazwa nie precyzowata szczegétowo rozwigzania
technicznego, ale jasno okreslita produkty projektu.

Opis funkcjonalny kamienia milowego - nalezy w sposdb funkcjonalny opisa¢ kamied milowy wskazujgc na
bezposredni produkt finalny danego kamienia milowego projektu. Na zakoriczenie kamienia majg powstac
realne, mierzalne produkty. Nalezy takze mieé na wzgledzie, iz kamienie powinny wpisywac sie w funkcje systemu
oraz umozliwia¢ etapowe przekazywanie funkcjonalnosci dla uzytkownika koricowego. Opis nie powinien
zawiera¢ opisu konkretnej technologii bgdZ rozwigzania technologicznego, ktére skutkuje zmniejszeniem
elastycznosci prowadzenia projektu.

Planowana data zakonczenia — nalezy wpisac date, planowanego osiggniecia produktow kamienia milowego
projektu.

Data punktu krytycznego — nalezy wpisa¢ termin, ktérego przekroczenie dla danego kamienia milowego
stanowi zagrozenie dla realizacji tego kamienia milowego lub catego projektu. Data punktu krytycznego, co do
zasady, powinna by¢ wczesniejszg datg, iz data punktu ostatecznego.

Data punktu ostatecznego — nalezy wpisa¢ termin, po przekroczeniu ktérego dla danego kamienia milowego nie
ma mozliwosci zrealizowania tego kamienia milowego badz projektu zgodnie z zatozeniami.

Nalezy mie¢ na wzgledzie ze daty planowanego zakonczenia, punktu krytycznego i ostatecznego nie powinny by¢
tozsame, powinny uwzglednia¢ horyzont czasowy umozliwiajgcy podjecie stosownych dziatan zaradczych i
naprawczych zgodnie z definicjg dat oraz umozliwiajgcych prawidtows i terminowg realizacje projektu zgodnie z
jego zatozeniami.

Uwaga:
Opis kamienia milowego nie powinien zawiera¢ opisu konkretnej technologii czy technicznego rozwigzania —

zmniejsza sie elastycznos¢ prowadzenia projektu.

Przekroczenie kamienia milowego skutkuje najczesciej wezwaniem przez Instytucje Posredniczaca
do wyjasnien oraz moze prowadzi¢ do ponownej oceny projektu.

Terminy realizacji kamieni milowych powinny korespondowac z terminami ponoszenia wydatkow.

Nalezy mie¢ na wzgledzie ze daty planowanego zakonczenia, punktu krytycznego i ostatecznego nie powinny by¢
tozsame, powinny uwzglednia¢ horyzont czasowy umozliwiajgcy podjecie stosownych dziatarn zaradczych i
naprawczych zgodnie z definicjg dat oraz umozliwiajgcych prawidtowsa i terminowg realizacje projektu zgodnie z

jego zatozeniami.




2. Formy skfadania wnioskéw

Whioski o dofinansowanie projektu przyjmowane bedg w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, za posrednictwem aplikacji internetowej, udostepnionej pod adresem:
https://popc0201.cppc.gov.pl/.

Instrukcja korzystania z aplikacji internetowej udostepniona jest na stronie internetowej I0K www.cppc.gov.pl .

Szczegbtowe informacje w zakresie terminu i formy sktadania wnioskéw o dofinansowanie projektow
doprecyzowano w § 7 Regulaminu naboru .

3. Ogblne wymogi dotyczace przygotowania wniosku
o dofinansowanie

Wymogi dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie:

1)

Nalezy zastosowac wtasciwy dla Dziatania 2.1 formularz wniosku (dotyczy rowniez zatgcznikdw, jezeli
przewidziano specjalne formularze dla zatgcznikow).
Przewidziane formularze dla zatgcznikow:
- Oswiadczenie VAT,;
- Wz6r oswiadczenia o wyborze wskaznika monitorowania dziatalnosci gospodarczej prowadzonej na
przedmiocie projektu (nie dotyczy, jesli przedmiot projektu nie jest wykorzystywany do dziatalnosci
gospodarczej);
- Wzor oswiadczenia o wybranej metodzie amortyzacji, do celdw monitorowania dziatalnosci
gospodarczej wykonywanej na przedmiocie projektu.
Nie okreslono wzoru dla pozostatych zatgcznikow w tym dla zatgcznika ,Akceptacja realizacji projektu
przez wiasciwego decydenta”.
Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.
Nalezy przestrzega¢ ograniczen w zakresie maksymalnej, dopuszczalnej liczby znakéw
w poszczegdlnych polach opisowych. Podane w instrukcji informacje w zakresie maksymalnej liczby
znakéw odnoszg sie do znakéw liczonych tacznie ze spacjami. W wiekszosci pét generator automatycznie
usuwa tekst wykraczajgcy poza dozwolony limit znakdw, o czym nalezy pamietac kopiujgc do generatora
tekst uprzednio przygotowany w innym edytorze (np. pliku word).
Wszystkie wymagane pola wniosku muszg by¢ wypetnione zgodnie z niniejszg Instrukcjg, nalezy takze
podac wszystkie wymagane dane.
Do wniosku nalezy zatgczy¢ wszystkie wymagane zatgczniki zgodnie z listg podang przez odpowiednio
IOK oraz ewentualnie inne zatgczniki, ktore w ocenie wnioskodawcy sg niezbedne do oceny wniosku
o dofinansowanie. W przypadku kazdego zatgcznika w spisie zatgcznikdow w formularzu wnioskéw
w generatorze nalezy poda¢ nazwe dokumentu oraz zataczy¢ plik poprzez aplikacje internetowa.
Potwierdzenie tresci dokumentacji aplikacyjnej (wniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zatgcznikami) dokonuje sie poprzez opatrzenie kazdego z zatgczanych plikdw kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
Zatgczniki nalezy sktada¢ w formatach, mozliwych do odtworzenia na standardowym komputerze
biurowym, takich jak: rtf, docx, doc, xls, xIsx, pdf, tif, jpg. Studium wykonalnosci nalezy obligatoryjnie
zalgczy¢ w formacie umozliwiajgcym wyszukiwanie tekstu. Podczas zatgczania zeskanowanych
dokumentow papierowych nalezy zadbac o odpowiednig czytelnosé plikow.
Do analizy finansowej i ekonomicznej nalezy rowniez zatgczy¢ dokument w formie pliku sporzgdzonego
w arkuszu kalkulacyjnym. Wszystkie formuty w arkuszach kalkulacyjnych powinny by¢ otwarte, tzn.
powinny umozliwia¢ kontrole elementéw formuty oraz Sledzenie poprzednikéw i zaleznosci. Powinny
tez przelicza¢ sie automatycznie lub z wykorzystaniem jasno opisanego mechanizmu (np. makro
opatrzone instrukcjg uzytkowania wpisang do arkusza) po zmianie wartosci zatozen lub parametréw
analizy wrazliwosci. Wszystkie wartosci wykorzystywane w innych formutach (tj. zatozenia) powinny
by¢ zaciggniete z komodrek (np. na zaktadce ,zatozenia”), w ktérych sg odpowiednio opisane.
Whniosek powinien zawiera¢ poprawne wyliczenia arytmetyczne (z doktadnoscia do 2 migjsc
po przecinku). Zaokraglenia powinny wynika¢ z ogdlnie przyjetych zasad matematycznych tj. >/=5 —
zaokragla¢ nalezy ,w goére”, < 5 — zaokragla¢ nalezy ,w dét”. Wyjatek stanowi zaokraglanie kwoty
wnioskowane] dofinansowania oraz udziatu wktadu UE w dofinansowaniu, ktérg w kazdym przypadku
zaokraglac nalezy ,,w dét". W przypadku projektow partnerskich zasada zaokraglania w dot kwoty wktadu
UE musi by¢ zachowana w pkt 21 wniosku ,Montaz finansowy”. Oznacza to, ze wypetniajac pkt 22a.
5
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Zrédta finansowania wydatkéw w podziale na Beneficjenta i Partneréw (w PLN) dla czeéci partneréw
mozna odstgpi¢ od zasady zaokrgglania wktadu UE w dét w celu zachowania omawianej zasady na
poziomie pkt 21.

Potwierdzanie za zgodnos$¢ z oryginatem. Dokumentacja aplikacyjna jest przesytana za posrednictwem

dedykowanej aplikacji, w ktorej to kazdy z zatgcznikdw jest podpisywany podpisem elektronicznym

a podpisujgc sam wniosek  wnioskodawca musi zaznaczy¢ pole ,Poswiadczam za zgodnosé
z oryginatem zatgczone dokumenty”. Stad nie ma potrzeby zatgcznikéw do wniosku (bedacych kopiami)

zaopatrywac pieczecia ,,za zgodnosc¢ z oryginatem”.

Whnioskodawca nie ma uprawnien do potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem dokumentac;ji
dotyczacej partnera (np. jego o$wiadczenia VAT czy dokumentacji finansowej). Stad dokumentacja

partnera powinna zostac potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby do tego upowaznione.



4. Obstuga Generatora wnioskdw o dofinansowanie

4.1 Minimalne wymagania programowe

Systemy operacyjne:

. Linux,
¢ Windows.

Przegladarki:

e Microsoft Internet Explorer 10.0 (opcja wykonywania skryptow JavaScript musi by¢ wtgczona);
*  Mozilla Firefox 27.0 (opcja wykonywania skryptéw JavaScript musi by¢ wigczona);

e Chrome 33.0 (opcja wykonywania skryptow JavaScript musi by¢ wtgczona);

e Opera 20 (opcja wykonywania skryptéw JavaScript musi by¢ wtgczona).

4.2 Dostep do aplikacji

Aby skorzystac z aplikacji Generatora, nalezy w przegladarce internetowej wpisa¢ nastepujgcy adres strony:
http://generator.cppc.gov.pl/ (Rysunek 1).

Adres mozesz znalez¢ réwniez na naszej stronie internetowej www.cppc.gov.pl na stronie gtéwnej lub
w zakfadce ‘PO Polska Cyfrowa’ - ‘Generator wnioskéw o dofinansowanie’.

Rysunek 1 Okno startowe aplikacji Generator Wnioskow

adflene | cenTRUM ~ g
L"?‘E—E‘E PROJEKTOW Generator wnioskow
: ﬂhﬂ;-" ',1' E(\?lri_gg\\/\//\ Program Operacyjny Polska Cyfrowa

Formularze Sumy kontrolne Poprzednie nabory

4.3 Interfejs aplikacji

Interfejs aplikacji sktada sie z paska gtéwnego menu. Dostepne sg zaktadki:

e Formularze — dostep do wnioskow elektronicznych;
e Sumy kontrolne — dostep do funkcjonalnosci obliczenia sumy kontrolnej;

e Poprzednie nabory — dostep do archiwalnych formularzy wniosku.

Po rozwinieciu opcji ‘Formularze’ wyswietla sie lista wszystkich dostepnych formularzy (Rysunek 2).

Aby wypetni¢ wniosek o dofinansowanie w ramach poddziatania 2.1 POPC w trybie pozakonkursowym nalezy
wybrac formularz :

e 'Dofinansowanie w ramach poddziatania 2.1 — nabér POPC.02.01.00-1P.01-0010/18"


http://generator.cppc.gov.pl/

Rysunek 2 Menu Formularze

Generator wnioskow

Po wybraniu odpowiedniego formularza przechodzimy w tryb pracy wybranego wniosku.
Dostepne sg nastepujgce opcje (Rysunek 3):
e  zgloszenie nowego wniosku Q , poprzez zaznaczenie odpowiedniej opcji wyboru, a nastepnie
wybraniu przycisku Wczytaj; podczas pracy z wnioskiem dostepna jest opcja zapisania wniosku;
e wczytanie wniosku z pliku XI\/IL@, ktéry zostat wczesniej zapisany;

e wygenerowanie pliku w formacie PDF z pliku XML wniosku @

Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem

pdflens | centr . .
L%@.'E } FROJEKTOW Generator wnioskow
E :ﬂ;:?ngﬂ i CYFROWA Program Operacyjny Polska Cyfrowa

Formularze Sumy kontrolne

% Wczytaj wniosek z pliku XML [8 Generuj PDF z pliku XML wniosku

1.="f'.l.=.u= . :
Fundusze BERE | cenna. Unia Europejska
EUTOPEJSkIe el [0 é POLSKA Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa ﬁl,;‘}ﬂ | GYEROWA Rozwoju Regionalnego

WHNIOSEK O DOFINANSOWARNIE REALIZACJI PROJEKTU Z PROGRAMU OPERACYJNEGO POL SKA CYFROWA

1. ja wniosku o

) Zgtoszenie
Rodzaj zgioszenia




4.4 Utworzenie nowego wniosku

W celu utworzenia nowego wniosku nalezy z poziomu menu gtéwnego wybra¢ odpowiedni formularz wniosku
(Rysunek 2). Nastepnie z poziomu trybu pracy z wnioskiem zaznaczamy opcje ‘Zgtoszenie’, a nastepnie wybieramy
przycisk ‘Wezytaj’ (Rysunek 4).

Rysunek 4 Wniosek w trybie edycji

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

i@ Zgtoszenie

Wezytaj

Rodzaj zgtoszenia

Woczytany wniosek jest w trybie edycji (Rysunek 5).

Rysunek 5 Wniosek w trybie edycji

aisdlene & i
Fundusze P@E—g CENTRUM. Unia Europejska
Europejskie s G | PoLska Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa “L“ﬁ | CYFROWA Rozwoju Regionalnego

WHIOSEK O NANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU Z PROGRAMU OPERACYJNEGO POL SKA CYFROWA

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

Rodzaj zgtoszenia (@) Zgteszenie

Mumer wniosku o dofinansowanie -

Data wphywru -

Data rozpoczecia weryfikaci -

Data zakoficzenia weryfikacji -

Data zatwierdzenia wniosku -

Status wniosku -

2. Informacje ogdlne o projekcie

Program operacyjny Program Operacyjny Polska Cyfrowa

04 prionytetowa Il E-administracja i otwarty rzad

Dziatanie 2.1 Wlyscoka dostepnosé i jakesé e-ustug publicznych

Numer naboru FOPC.02.01.00-IR.01-00-00817 El

Tytut projektu 0

Nazwa Beneficjenta o

Kwota wydatkow kwalifikowalnych 0.00




4.5 Wpypetnianie elektronicznego formularza wniosku

Whniosek nalezy przygotowac zgodnie z niniejsza Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa.

Rubryki opisowe wniosku o dofinansowanie muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagane w danym punkcie informacje
wskazane w Instrukcji. Brak niektérych informacji moze prowadzi¢c do negatywnej oceny odpowiedniego
kryterium. Czesci opisowe wniosku powinny by¢é mozliwie zwiezte, tresciwe i konkretne. Nalezy unikac
ogolnikowych, nie wnoszgcych dodatkowych informacji stwierdzen (np. umieszczania fragmentdéw instrukcji) oraz
powielania tych samych informacji w réznych czesciach wniosku.

Elektroniczny formularz wniosku zawiera wiele przydatnych funkcjonalnosci, ktére pozwalajg na tatwiejsze wypetnienie
poszczegdlnych pdl formularza (np. automatycznie wylicza kwoty w podziale na zadania, kategorie, itp.).

Ilkona o (Ostrzezenie o nieprawidtowych danych) oznacza, ze w polu wpisano nieprawidtowe dane, niezgodne
z wymogami formularza. Po ustawieniu kursora na Ostrzezenie o nieprawidtowych danych pojawi sie informacja
o przyczynie nieprawidtowe] weryfikacji danych.

UWAGA! KORZYSTAJAC Z GENERATORA WNIOSKOW NIE DOtACZASZ DO NIEGO ZAtACZNIKOW.

4.6 Zapisanie wniosku

Otwarty wniosek w trybie edycji mozna zapisa¢ do pliku XML. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk znajdujacy sie

pod gtdwnym menu ‘Zapisz wniosek do pliku XML'.
Rysunek 6 Zapisywanie wniosku XML

1.""!- e . ’
Li"&h‘l:*_'% PROJEKTOW Generator wnioskow
‘ qrﬂ:%‘lgﬂ ? | cVrrowa Program Operacyjny Polska Cyfrowa

mufe

Formularze Sumy kontrolne Poprzednie nabory

Zapisz wniosek do pliku XML Generuj PDF z pliku XML wniosku

aadle e " 5
Fundusze F{EE‘J'E SROJEKTOW Unia Europejska
Europejskie Ik TrE | PoLska Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa ql:ﬁn_ | CYFROWA Rozwoju Regionalnego

WHIOSEK O DOFINAN SOWANIE REALIZACJI PROJEKTU Z PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA CYFROWA

1. Identyfikacja wniosku o dofinansowanie

Rodzaj zgtoszenia (@) Zgtoszenie
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W nowo otwartym oknie wybieramy nazwe zapisywanego wniosku oraz lokalizacje, a nastepnie wybieramy
przycisk ‘Zapisz’ (Rysunek 7).

Organizuj ¥ Nowy folder =~ ®@

- Ulubione ~ Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmia

=] Ostatnie miejsca

Zadne elementy nie pasuja do kryteriow wyszukiwania.
@ Pobrane

Bl Pulpit )

4 Biblioteki
= Dokumenty
@' Muzyka
=/ Obrazy

: . y
il Subversion 2L ‘ m ‘ =

Nazwa pliku: <

Zapisz jako typ: [XML Document VI

- Ukryj foldery [ Zapisz ] [ Anuluj J

Whniosek zostanie zapisany we wskazanej lokalizacji i pod wybrang nazwa.

PAMIETAJ O CZESTYM ZAPISYWANIU DOKUMENTU — ZAPOBIEGNIE TO UTRACIE WPROWADZONYCH JUZ DANYCH |

4.7 Woczytanie zapisanego wniosku

W celu wezytania wniosku nalezy z poziomu menu gtéwnego wybra¢ odpowiedni wniosek (Rysunek 2 Menu formularze).

Nastepnie z poziomu trybu pracy z wnioskiem nalezy wybrac przycisk “Wczytaj wniosek z pliku XML’, znajdujacy
sie ponizej gtdwnego menu (Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem).

Nastepnie w nowo otwartym oknie nalezy wybra¢ wniosek w formacie xml, a nastepnie wybrac¢ przycisk ‘Otwérz’.

Whiosek zostaje wyswietlony na ekranie i jest w trybie edycji. Pliki xml sporzagdzone w ramach innych naboréow
na innym formularzu nie wczytajg sie poprawnie.

4.8 Generowanie pliku PDF z pliku XML wniosku

Generator umozliwia zapisywanie dokumentéw w formacie PDF. Funkcjonalno$é ta dostepna jest z poziomu
trybu pracy z wnioskiem (Rysunek 3 Tryb pracy z wnioskiem).

Aby wygenerowac plik PDF nalezy wybra¢ przycisk ‘Generuj PDF z pliku XML wniosku’.

Nastepnie w nowo otwartym oknie wybieramy plik wniosku w formacie xml (w naszym przypadku:
wniosek3.xml), a nastepnie wybieramy przycisk ‘Otworz’ (Rysunek 8).
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Rysunek 8 Generowanie PDF - wybor wniosku XML (wyglad okna moze si¢ rézni¢ w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)

Organizuj ¥ Nowy folder =~ 0l @
-~  — -~
¢ Ulubione N . L
2] Ostatnie miejsca <“> <e> E
& Pobrane s e
B Pulpit
whiosek5.xml wniosekd xml whniosek3.xml
4 Biblioteki
oy = 0\ ‘
@ Dokumenty < > % >
@ Muzyka 0 Q
[ Obrazy j— —_—
-;g‘ﬂ Subversion
. Wideo whniosek2.xml whniosek.xml whniosek
- 0z3_10_6.pdf -
Nazwa pliku: wniosek3.xml v | Wszystiie pliki -

[ Owor [v] [ Anuy |

W kolejnym nowo otwartym oknie wybieramy nazwe zapisywanego wniosku w formacie PDF oraz lokalizacje,
a nastepnie wybieramy przycisk ‘Zapisz’ (Rysunek 9). Wazne: Przeglgdarka internetowa musi mie¢ wigczong opcje
umozliwiajaca wybér lokalizacji oraz nazwy zapisywanego wniosku.

Rysunek 9 Generowanie PDF - zapisywanie PDF (wyglgd okna moze si¢ rozni¢ w zaleznosci od uzywanej przeglgdarki)

Organizuj v Nowy folder {=ow (7]

~

X Ulubione Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmia

‘% Ostatnie migjsca |=
@ Pobrane
Bl Pulpit

Zadne elementy nie pasuja do kryteriéw wyszukiwania.

4 Biblioteki
I_:}j Dokumenty
J Muzyka
[&=] Obrazy
1 Subversion

- |y . J »

Nazwa pliku: 7wniosek3.pdf
Zapisz jako typ: [AdobeAcrobat Document v l

Zapisz | | Anulj |

* Ukryj foldery

4.9 Sumy kontrolne

Suma kontrolna decyduje o zgodnosci wersji elektronicznej (.xml) z wydrukiem w formacie .pdf.

Po wybraniu opcji ‘Sumy kontrolne’ z gtéwnego menu wyswietli sie nowe okno, jak na rysunku ponizej.
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Rysunek 10 Okno Sumy kontrolne

[ generator.cppc.gov.pl/checksum.html

-L"-"‘ CENTRUMO
PROJEKTOW
3% oL Sumy kontrolne
'11;151 CYFROWA

Wybierz pliki | Nie wybrano pliku Oblicz

Lp Nazwa pliku Suma kontrolna

& Drukuj

W celu obliczenia sumy kontrolnej wniosku najpierw nalezy wybra¢ plik. W tym celu wybieramy przycisk ‘Wybierz
pliki’ i w nowo otwartym oknie wybieramy plik (w naszym przypadku: wniosek3.xml).

Rysunek 11 Okno Sumy kontrolne - wybranie pliku

[ generator.cppc.gov.pl/checksum.html

?-".'fcl_‘-"_'i CENTRUM
%‘%:" E. Aae Ul i Sumy kontrolne
ﬂl%-ﬁﬂ:i CYFROWA

Woybierz pliki | wniosek3.xml Oblicz
Lp Nazwa pliku Suma kontrolna

& Drukuj

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk ‘Oblicz’. Na rysunku ponizej zostat przedstawiony wynik obliczenia sumy
kontrolnej dla wybranego przez nas pliku.
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[ generator.cppc.gov.pl/checksum.html

- .'
L‘F‘. _;-L_‘-E CENTRUM
o PROJEKTOW
iﬁﬁﬁ}t’é l L Sumy kontrolne
- FROWA
Wybierz pliki | wniosek3.xml ' Oblicz |
Lp. Nazwa pliku Suma kontrolna

1l wniosek3.xml e9abaa3407be2d0adbaef06e58c23a98

& Drukuj
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5. Szczegbtowa instrukcja wypetniania pdl wniosku

1. IDENTYFIKACJA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE — pola zablokowane do edyc;ji

Dane w tej sekcji (z wyjatkiem pola ,Rodzaj zgtoszenia”) wypetniane sg przez instytucje przyjmujgca wniosek.
Blok niemozliwy do wypetniania przez Wnioskodawce oznaczony zostat poprzez domyslne wpisanie wartosci -

”

Rodzaj zgtoszenia — nalezy wybrac¢ opcje ,,zgtoszenie”

Numer wniosku o dofinansowanie - zapisany w formacie POPC.02.01.00-00-NRKW/RK

RG- dwuznakowy kod regionu

NRKW -czteroznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny wniosku o dofinansowanie projektu, ztozonego w ramach
dziatania/poddziatania, w regionie w danym roku

RK - dwucyfrowy rok ztozenia wniosku

Data wplywu — data zapisana w formacie rok/miesigc/dziei. W przypadku wystania WoD za date wptywu
przyjmuje sie widniejgca na pieczeci date nadania.

Data rozpoczecia weryfikacji — data przydzielenia wniosku do weryfikacji KOP.

Data zakoniczenia weryfikacii — data podpisania protokotu z KOP przez Przewodniczgcego KOP,
w przypadku projektu odrzuconego w oparciu o kryteria formalne wpisywana jest data wystania pisma
informujgcego Wnioskodawce o negatywnym wyniku weryfikacji.

Data zatwierdzenia wniosku — data podpisania listy rankingowej przez Przewodniczgcego KOP.

Status wniosku - pole wyboru:

— W trakcie oceny,

— Zatwierdzony,

— Lista rezerwowa/warunkowy,

— Odrzucony,

— Wycofany.

2. INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Program operacyjny — pole zablokowane do edycji — domysinie ustawiona wartosé: Program Operacyjny
Polska Cyfrowa.

Os priorytetowa — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartosé: E-Administracja

i otwarty rzad.

Dziatanie — pole zablokowane do edycji — domysinie ustawiona wartos¢: 2.1 Wysoka dostepnosc i jakos¢
e-ustug Publicznych.

Numer naboru — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiony numer dla wtasciwego naboru.

Numer zapisany w formacie POPC.02.01.00-RI.NI-RG-NRN/RN RI - dwuliterowy kod definiujgcy role instytucji.
NI - dwucyfrowy, uzupetniany z lewej strony znakiem zero, nr porzadkowy instytucji w ramach roli
petnionej w systemie.

RG - dwuznakowy kod regionu.

NRN - trzyznakowy (cyfry lub duze litery) nr kolejny naboru.

RN - dwucyfrowy rok rozpoczecia naboru.
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Pole uzupetniane z listy rozwijanej, zgodnie ze zdefiniowanymi przez IOK numerami naborow.

Nalezy wybra¢ numer naboru zgodny z numerem wynikajagcym z Regulaminu naboru.

Tvtut projektu  — wnioskodawca powinien wpisa¢ petny tytut projektu. Powinien on w jasny
i niebudzacy watpliwosci sposob  obrazowac¢ faktyczne zadanie, ktére zostanie zrealizowane
w ramach projektu. Jezeli projekt jest realizacja pewnego etapu wiekszej inwestycji, powinno by¢ to
zaznaczone w tytule projektu. Tytut nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wiecej
niz 1000 znakdw.

Nazwa Beneficienta- pole zablokowane do edycji — wypetniane automatycznie (warto$¢ zgodna
za punktem 4 Wniosku ,Nazwa Beneficjenta”.)

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — pole zablokowane do edycji — wypetniane automatycznie (warto$¢ zgodna
za punktem WOD , Montaz finansowy - Wydatki kwalifikowane”.)

Dofinansowanie- pole zablokowane do edycji — wypetiane automatycznie (warto$¢ zgodna
za punktem WoD ,,Montaz finansowy -Dofinansowanie”.)

Krétki  opis projektu — nalezy w syntetyczny sposéb opisa¢ planowane dziatania w ramach projektu
uzasadniajgc, ze  projekt  wpisuje sie  w  Dziatanie  2.1. Tekst powinien  odpowiadac
na nastepujace pytania:

1. Jaki jest cel lub cele projektu?

2. Jakie zadania bedg realizowane?

3. Jakie sg jego grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta)?

4. Co zostanie zrobione w ramach projektu (jakie bedg jego efekty i jakie powstang w jego wyniku produkty)?
Opis powinien by¢ napisany jezykiem prostym, zrozumiatym dla wiekszosci odbiorcow (maksimum 2000
znakow).

Rodzaj projektu — pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona warto$¢: ,,Pozakonkursowy”.

Okres realizacji projektu — (format rok/miesigc/dzien). to okres liczony od momentu planowanego rozpoczecia
realizacji projektu, ktérego poczatek nie moze by¢ pdiniejszy niz 6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku
o dofinansowanie do rzeczowego zakoriczenia projektu, rozumianego jako data podpisania ostatniego protokotu

odbioru lub dokumentu rownowaznego. Okres ten nie powinien przekroczy¢ 36 miesiecy.

Co do zasady okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 36 miesiecy.

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie - nalezy przez to rozumieé okres od poniesienia pierwszego
wydatku kwalifikowalnego w ramach projektu, w tym wydatkow na jego przygotowanie poniesionych przed

ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, do daty poniesienia ostatniego wydatku kwalifikowalnego.

UWAGA! Co do zasady okres kwalifikowalnosci w projekcie nie moze by¢ dtuzszy niz 45 dni od dnia zakorniczenia

okresu realizacji projektu.

Duzy projekt — czy projekt stanowi ,,duzy projekt” w rozumieniu rozporzadzenia 1303/2013 lub , duzy projekt
inwestycyjny” zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1224/2013.
Pole zablokowane do edycji. Wartos$¢ pola domysinie ustawiona: ,Nie”.
Partnerstwo publiczno-prywatne — nalezy wskaza¢ czy projekt jest realizowany w partnerstwie publiczno-
prywatnym. Nalezy wybrac¢ wtasciwg wartos¢ z ponizszej listy:

> Tak,

> Nie.
Tvp projektu — W naborze nr POPC.02.01.00-1P.01-00-010/18 dopuszczony jest tylko typ projektu , Tworzenie
lub rozwdj e-ustug publicznych A2B/A2C.

Grupa projektdw — pole zablokowane do edycji przez Beneficjenta na wartosci domyslnej ,Nie”.
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Powiazanie ze strategiami — lista wyboru z zaproponowanych. W przypadku wyboru innej pozycji niz: ,Brak
powigzania”, mozliwe jest zaznaczenie wiecej niz jednej pozycji. Nalezy wybraé wiasciwe wartosci ze
zdefiniowanej listy.

Informacja o prezentacii zatozer\ projektu — Zgodnie z definicjg kryterium formalnego nr 13 ,Publiczna
prezentacja projektu” musisz wskazac link do Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) lub do strony internetowej,
jezeli nie jestes zobowigzany prawnie do prowadzenia wtasnej strony BIP, na ktérej protokot z przeprowadzenia

prezentacji zostat zamieszczony. |

3. KLASYFIKACJA PROJEKTU

Zakres interwencji (dominujac — pole zablokowane na wartosci: ,Ustugi i aplikacie w zakresie
e- administracji (w tym elektronicznych zamoéwien publicznych, informatycznych srodkéw wsparcia reformy
administracji publicznej, bezpieczenstwa cybernetycznego, srodkow na rzecz zaufania
i ochrony prywatnosci, e-sprawiedliwosci i demokracji elektronicznej)”.
Zakres interwencji (uzupetniajgcy) — nalezy wybraé wtasciwe (o ile nie wybrano odpowiedzi ,Nie
dotyczy”, mozna wskazac wiecej niz 1 odpowiedz):
> Nie dotyczy,
» Dostep do informacji sektora publicznego (w tym otwartych danych w zakresie
e- kultury, bibliotek cyfrowych, zasobdw cyfrowych i turystyki elektronicznej),
» Finansowanie krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsiewzie¢ typowych dla EFS,
koniecznych dla zadowalajgcego wdrozenia czesci przedsiewzie¢ zwigzanej bezposrednio

z EFRR) — odpowied? nalezy wybraé jezeli w projekcie przewidziano cross -financing, zgodnie

z informacjami wprowadzonymi w pkt. Wniosku ,Zakres finansowy”.

Forma finansowania — pole zablokowane na wartosci: ,dotacja bezzwrotna”.
Tvp obszaru realizacji — pole zablokowane na wartosci: ,nie dotyczy”.
Rodzaj dziatalnosci gospodarcze] — nalezy wybrac¢ wtasciwg wartosc z ponizszej listy:

» rolnictwo i le$nictwo,

> rybotowstwo i akwakultura,

» produkcja artykutéw spozywczych i napojow,

> wytwarzanie tekstyliow i wyrobow widkienniczych,

» produkcja sprzetu transportowego,

» produkcja komputerdw, wyrobdw elektronicznych i optycznych,

» pozostate nieokreslone branze przemysty wytworczego,

» budownictwo,

» gornictwo i kopalnictwo ( w tym wydobycie surowcdw energetycznych),

> energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, gorgca woda i powietrze do uktadow
klimatyzacyjnych,

» dostawa wody, gospodarowanie $ciekami i odpadami oraz dziatalno$¢ zwigzana z rekultywacjg,

» transport i sktadowanie,

» dziafania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne,
programowanie, doradztwo i dziatalnos¢ pokrewna,

» handel hurtowy i detaliczny,

» turystyka oraz dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi,

» dziatalno$c finansowa i ubezpieczeniowa,

» obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej,

» administracja publiczna,

» edukacja,
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opieka zdrowotna,
dziatalno$¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne,

dziatalno$¢ zwigzana ze srodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu

YV V V V

sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja,
» inne niewyszczegdlnione ustugi.

Temat uzupetniajgcy — pole zablokowane na wartosci ,,-”.

4. INFORMACJE OGOLNE O BENEFICJENCIE

Dane podane w niniejszym punkcie co do zasady powinny by¢ zgodne z Internetowa Baza Regon prowadzong
przez Gtéwny Urzad Statystyczny lub dokumentami rejestrowymi.
Nazwa Beneficienta — nalezy podac aktualng, petng nazwe Wnioskodawcy (maksymalnie 250 znakdw,
tylko wielkie litery).
Krotki opis Beneficienta — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci wnioskodawcy oraz informacje szczegétowe
na temat formy prawnej wnioskodawcy (np. czy wnioskodawca jest pjb?). (maksymalnie 700
znakow).
Partner wiodacy - pole zablokowane na wartosci: ,tak” (w przypadku Projektu partnerskiego Beneficjent
petni funkcje Partnera wiodgcego). Pole wyswietlane w przypadku wskazania, iz projekt jest projektem
partnerskim.
Forma prawna Beneficienta — nalezy wybrac wtasciwg wartos¢ z listy rozwijanej
Forma wtasnodci - nalezy wybrac wtasciwe z listy ponizej:

»  Skarb Panstwa
Panstwowe osoby prawne
Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadowe osoby prawne

Krajowe osoby fizyczne

YV V V V

Pozostate krajowe jednostki prywatne

» Osoby zagraniczne
Tvp Beneficienta — nalezy wybrac wtasciwy z ponizszej listy:

» jednostka administracji rzgdowej,

» jednostka podlegta jednostkom administracji rzgdowe;j

» jednostka nadzorowana przez jednostki administracji rzgdowe;j

» sad lub jednostka prokuratury.
NIP — nalezy poda¢ numer NIP Beneficjenta bez znakdéw spacji i mysinikéw
REGON — nalezy poda¢ REGON Beneficjenta bez znakdéw spacji i mysinikow
Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujgcy kod PKD prowadzonej dziatalnosci. Pole wyswietla liste po
wpisaniu pierwszych znakow kodu PKD. Wyboru nalezy dokonaé poprzez wybdr wiasciwego kodu z listy
rozwijanej.
Mozliwos¢ odzyskania VAT — nalezy wskaza¢ czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje nawet
potencjalna mozliwos$¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Wnioskodawca bedzie starat sie go
odzyskac?). Nalezy wybra¢ wtasciwg wartosc z ponizszej listy:

> Tak,

> Nie,

» Czesciowo.

W przypadku wydatkow beneficjenta:

W przypadku, gdy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym dla wszystkich wydatkéw beneficjenta

w projekcie, tzn. gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje
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prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku

naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT, nalezy wskaza¢ wartos¢ ,nie”.

Wartos¢ ,,czesciowo” nalezy wybraé w przypadku, gdy Wnioskodawca odlicza podatek VAT czesciowo. Zgodnie
z ,Katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020” 1Z POPC nie dopuszcza mozliwosci kwalifikowania podatku
VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalone;j
zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT.

W przypadku, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT dla wszystkich
wydatkéw beneficjenta zaplanowanych w projekcie nalezy wybra¢ ,tak”. Opcje tg nalezy rowniez wybrac,
w sytuacji, gdy pomimo potencjalnej kwalifikowalnosci podatku VAT beneficjent nie bedzie go rozliczat
w projekcie.

Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek VAT, mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy,
gdy brak jest prawnej mozliwosci ich odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego.

Warunek okreslony powyzej oznacza, iz zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny
wytgcznie wowczas, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt oraz
wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem realizacji projektu, zarowno w fazie
realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn.
brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza
uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie
przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Status Beneficienta na dzien sktadania wniosku — pole zablokowane na wartosci: ,,nie dotyczy”.

Adres siedziby — Wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola.

Uwaga: Numer faksu jest nieobligatoryjny, jednakze zaleca sie jego wskazanie, gdyz moze by¢
wykorzystany podczas oceny wniosku jako dodatkowe 7Zréodto komunikacji. Nieobligatoryjny jest rowniez
numer lokalu oraz ulica, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedgca siedzibg nie posiada nazw ulic. W celu
prawidtowego wyswietlenia listy wyboru nalezy rozpocza¢ wpisywanie nazw od wielkiej litery. Po wpisaniu
pierwszych znakdw pojawiajg sie wartosci w liscie rozwijanej, z ktérych nalezy wybraé¢ wtasciwe dane.
W przypadku adresu na terenie Polski, jedynie w przypadku wyboru wartosci z wyswietlonej listy
mozliwe jest wprowadzenie kodu pocztowego, w przeciwnym wypadku pole jest zablokowane.

Adres korespondencyiny —  Whnioskodawca  wypetnia  wszystkie  wymagalne  pola  zgodnie
z wymaganiami z pola ,Adres siedziby” lub wskazuje, ze adres korespondencyjny jest taki sam jak adres
siedziby.

Osoby upowaznione do kontaktu - W poszczegdlnych rubrykach nalezy wpisa¢ dane osoby/oséb (maksymalnie
2 osoby do kontaktu), do ktdrej przekazywana bedzie korespondencja dotyczaca projektu. Powinna to by¢
osoba dysponujgca petng wiedza na temat projektu, zarowno w kwestiach zwigzanych
z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i pdzZniejszg realizacjg projektu. Wnioskodawca wpisuje
imie oraz nazwisko osoby/oséb do kontaktu. Rubryka stanowisko dotyczy stanowiska zajmowanego
w strukturze wewnetrznej wnioskodawcy. W rubryce Telefon w przypadku podania numeru stacjonarnego
nalezy poprzedzi¢ go numerem kierunkowym. W przypadku gdy osoba upowazniona do kontaktu posiada
zarowno telefon stacjonarny jak i stuzbowy telefon komodrkowy zaleca sie podanie obu numerdw.

Rubryki dotyczace adresu poczty elektronicznej (e-mail) oraz numeru telefonu sg obligatoryjne.

5. PARTNERZY
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Nalezy wskazaé czy projekt realizowany jest w partnerstwie z innymi podmiotami. Partnerem jest podmiot
w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw operacyjnych
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktéry jest wymieniony we
wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z  beneficjentem (i ewentualnie innymi
partnerami) projekt na warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do

projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe.

Projekt partnerski - nalezy wybrac wiasciwg wartosé z ponizszej listy:
> Tak,
> Nie.

W celu dodawania kolejnych partnerow nalezy uzy¢ ikony (+).

W przypadku wystepowania partnerow w zakresie realizacji projektu, nalezy ich wszystkich wymieni¢ podajgc
aktualne dane. W przypadku wystepowania wiecej niz jednego takiego podmiotu nalezy powieli¢ tabele
odpowiednio do ich liczby.

Partner moze ponosi¢ wydatki kwalifilkowane w projekcie pod warunkiem, iz jest to zgodne z zawartg umowa
lub porozumieniem o partnerstwie.

Partnerstwo zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej jest dopuszczalne w sytuacjach, gdy udziat
partnera/partnerow przyczynia sie do osiggniecia celow projektu w wymiarze wiekszym niz przy zaangazowaniu
jedynie wnioskodawcy, powoduje synergie lub umozliwia catosciowe potraktowanie zagadnienia, ktérego

dotyczy projekt.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktérej w ramach partnerstwa partner/partnerzy realizowaliby
co do zasady zadania, ktére z réwnie dobrym skutkiem dla osiggniecia celdw projektu mégtby zrealizowad
wykonawca wytoniony zgodnie z prawem zamdéwien publicznych.
Whioskodawca jest zobowigzany do wykazania dopuszczalnosci partnerstwa w polu

,Opis sposobu wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru”.

Niedowiedzenie dopuszczalnosci realizacji projektu w formule partnerstwa zamiast zamdéwienia publicznego

bedzie skutkowa¢ negatywng oceng kryterium ,,Prawidtowo$¢ wyboru partneréw”.

Wszystkie pola nalezy uzupetni¢ analogicznie do zakresu danych Beneficjenta ponadto w polu ,Numer partnera”

zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera. W zwigzku z faktem, iz Beneficjent jest jednoczesnie

partnerem wiodgcym reprezentujgcym partnerstwo numer partnera jest generowany od wartosci ,,2”, wartosé

,1” zarezerwowana jest dla Beneficjenta.

Dane podane w niniejszym punkcie co do zasady powinny by¢ zgodne z Internetowg Bazg Regon prowadzong

przez Gtéwny Urzad Statystyczny lub dokumentami rejestrowymi.

Numer partnera — w polu tym zostanie automatycznie wygenerowany numer partnera, w zwigzku
z faktem, iz Beneficjent jest jednoczesnie partnerem wiodgcym reprezentujgcym partnerstwo numer partnera
jest generowany od wartosci ,2” (wartos$¢ ,1” zarezerwowana jest dla Beneficjenta).

Nazwa partnera — nalezy podad aktualna, petng nazwe Partnera (maksymalnie 250 znakdéw, tylko wielkie

litery).
Krotki opis partnera — nalezy opisa¢ charakter dziatalnosci Partnera oraz informacje szczegdtowe

na temat formy prawnej Partnera (np. czy Partner jest pjb?) (maksymalnie 700 znakdw).

”

Partner wiodgcy - pole zablokowane na wartosci ,nie
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Beneficjent petni funkcje Partnera wiodgcego).
Opis sposobu wyboru partnera oraz uzasadnienie dla jego wyboru - nalezy réwniez opisaé¢ sposéb wyboru
partnera oraz uzasadnienie jego wyboru w kontekscie koniecznosci realizowania  Projektu
w partnerstwie. W przypadku wyboru na partnera podmiotéw innych niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), nalezy
w szczegdlnosci odnie$é sie do wymagan zawartych w art. 33 ustawy o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Ponadto w punkcie tym
nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu w partnerstwie (jesli dotyczy) oraz wskaza¢ podziat zadan
w partnerstwie. (maksymalnie 12000 znakdw).
Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze partner wnosi do projektu warto$¢ dodang, tj. przyczynia sie do osiggniecia
celdw projektu w wymiarze wiekszym niz przy zaangazowaniu jedynie Wnioskodawcy, powoduje synergie lub
umozliwia cafosciowe potraktowanie zagadnienia, ktorego dotyczy projekt.
Umowe/porozumienie o partnerstwie wraz z dokumentacja zwigzang z wyborem partneréw nalezy zatgczy¢ do
whniosku o dofinansowanie w zatgczniku nr 3.
Wybdr partnera powinien by¢ przeprowadzony z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania
podmiotdéw. Dokonujgc wyboru, Wnioskodawca, jest zobowigzany do przedtozenia wraz z wnioskiem
o dofinansowanie nastepujgcych dokumentéw:

a) Tre$¢ ogloszenia i potwierdzenie jego publikacji. Ogtoszenie musi spetnia¢ warunki

enumeratywnie wymienione w art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowe;j.
b) Regulamin ikryteria wyboru partnera
c¢) Oswiadczenia cztonkdw komisji wybierajgcej partnera o bezstronnosci zgodnie z ustawg prawo
zamowien publicznych.

d) Dokumentacje aplikacyjng ztozong przez wszystkie podmioty ubiegajace sie o partnerstwo.

e) Informacje o wynikach konkursu wystane do wszystkich oferentéw.

f)  Potwierdzenie publikacji wynikdw konkursu.

g) Protokoty z wyboru partnera.

h) Porozumienie/Umowa o partnerstwie zawierajgca:

1. przedmiot porozumienia / umowy o partnerstwie;
prawa i obowigzki stron;
3. zakres i forme udziatu poszczegdlnych partnerow w projekcie (w tym podziat zadan miedzy
beneficjenta a partneréw w odniesieniu do wszystkich etapow projektu
(w szczegolnosci dla przygotowania, realizacji i utrzymania));
partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu;
sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez poszczegdlnych
partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania udzielonego kazdemu
z partnerdw projektu (umowa musi precyzowac, ktore wydatki bedg ponoszone przez lidera, a ktére
przez partnera);
6. sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron porozumienia
lub umowy;
7. odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i Partnera, w tym réwniez wobec osdb trzecich za dziatania lub
zaniechania wynikajgce z realizacji Umowy, zasady wspdlnego zarzgdzania Projektem;
8. ponadto zaleca sie wskazanie w umowie/porozumieniu o partnerstwie struktury wtasnosci
majgtku wytworzonego w ramach Projektu.
j) W przypadku projektow hybrydowych dokumentacje zwigzang z wyborem wykonawcy
przeprowadzonego w trybach okreslonych w ustawie z 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-

prywatnym.
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Jezeli dokumentacja zwiazana z wyborem partnera zostata ztozona do Instvtucii Posredniczacej w poprzednich
naborach i nadal jest aktualna, nie nalezy jej sktada¢ ponownie.

Data podpisania_porozumienia lub _umowy o partnerstwie — nalezy wybra¢ wtasciwg datez kalendarza,
date podpisania porozumienia/ umowy o partnerstwie.

Forma prawna partnera — nalezy wybra¢ wtasciwg wartosc z listy rozwijanej

Forma witasnosci - nalezy wybrac wtasciwe z listy ponizej

Skarb Panstwa,

Panstwowe osoby prawne,

Jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzagdowe osoby prawne,

Krajowe osoby fizyczne,

YV V V V V

Pozostate krajowe jednostki prywatne,

» Osoby zagraniczne.
Tvp Partnera — nalezy wybrac wtasciwy z ponizszej listy:

» jednostka administracji rzgdowej,

jednostka podlegfa jednostkom administracji rzagdowe;j,
jednostka nadzorowana przez jednostki administracji rzgdowej,
sad lub jednostka prokuratury,
przedsiebiorstwo,
organizacja pozarzadowa,
jednostka naukowa,
uczelnia,

podmiot leczniczy, dla ktérego podmiotem tworzacym jest minister lub publiczna uczelnia

YV V V V V VY V VYV V

medyczna.
NIP — nalezy podac numer NIP Partnera bez znakow spacji i myslnikow.

REGON — nalezy poda¢ REGON Partnera bez znakdéw spacji i mysinikow.

Dominujgcy kod PKD — nalezy poda¢ dominujacy kod PKD prowadzonej dziatalnosci.
Czy Partner Wnioskodawcy jest podmiotem upowaznionym przez Wnioskodawce do ponoszenia  wydatkéw w
projekcie?
— nalezy wskazac¢ ,tak” jesli partner ponosi wydatki zwigzane z realizacjg Projektu.
Czy Partner Wnioskodawcy uczestniczy w_osiggnieciu wskaznikéw?
- nalezy wskazac ,tak” jesli partner uczestniczy w osiggnieciu wskaznikow.
Mozliwo$¢ odzyskania VAT — nalezy wskaza¢ czy podatek moze by¢ odzyskany (tzn. czy istnieje nawet
potencjalna mozliwos¢ odzyskania podatku, bez wzgledu na fakt, czy Partner bedzie starat sie go odzyskac?).
Nalezy wybra¢ wiasciwg wartosé z ponizszej listy:

> Tak,

> Nie,

» Czesciowo.
Zasady wskazywania poszczegolnych pdl sg analogiczne, jak w przypadku Beneficjenta.
Status Partnera na dzien sktadania wniosku — pole zablokowane do edycji. Wartos¢ ustawiona domyslnie: nie
dotyczy.
Adres siedziby — wnioskodawca wypetnia wszystkie wymagalne pola. W polu adres siedziby nalezy wpisaé adres
siedziby kierownictwa Partnera.
Uwaga: Numer faksu, numer lokalu oraz nazwa ulicy, w przypadku, gdy miejscowos¢ bedaca siedzibg nie posiada

nazw ulic sg nieobligatoryjne.
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6.

MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU W PODZIALE NA BENEFICJENTA | PARTNEROW

Projekt realizowany na terenie catego kraju — pole zablokowane do edycji — domysinie ustawiona warto$¢

”

TAK”. Pole ulega powieleniu w zaleznosci od ilosci wybranych partneréw.

7. LISTA MIERZALNYCH WSKAZNIKOW PROJEKTU

8a. Dla catego Projektu

Cele projektu wyrazi¢ nalezy adekwatnymi, mierzalnymi wskaznikami produktu (powigzanymi bezposrednio
z wydatkami ponoszonymi w projekcie, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane najpdzniej

we wniosku o ptatnos¢ koncowa) i rezultatu bezposredniego (odnoszgcymi sie do bezposrednich efektow

realizowanego projektu, osiggnietych w wyniku realizacji projektu — co do zasady do 12 miesiecy po

zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu) zdefiniowanymi we wniosku.

Wskazniki zawarte we wniosku o dofinansowanie dzielg sie na:

- kluczowe (pochodzgce ze Wspdlnej Listy Wskaznikow Kluczowych (WLWHK), stanowigcej zatgcznik
nr 1 do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18.05.2017 r., sposréd ktdrych wskazane zostaty wskazniki
obligatoryjne, o ktorych mowa w dalszej czesci instrukcji),

- specyficzne dla programu (wskazniki spoza WLWK, zawarte w SZO0P),

-specyficzne dla projektu (wskaznik informacyjny, zdefiniowany we wniosku o dofinansowanie -

o ktorym mowa w dalszej czesciinstrukcji).
W formularzu wniosku zdefiniowana zostata lista wskaznikow kluczowych, specyficznych dla programu
oraz specyficznych dla projektu (informacyjny).
Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, zobowigzany jest odnies¢ sie do wszystkich wskaznikéw,
nadajgc im wartosci docelowe (wyrazajgce wartosci, ktére wnioskodawca planuje zrealizowac¢ wytgcznie

w wyniku realizacji Projektu). Wartosci bazowe zostaty zablokowane na poziomie ,0,00”. W sytuacji, gdy

zakres Projektu nie wigze sie z realizacjg danego wskaznika, nalezy wskazac,,0,00”, jako wartos¢ docelowa.

Nalezy jednoczes$nie pamietad, ze zgodnie z definicjg kryterium merytorycznego nr 1 ,Zgodnos$¢ zakresu
projektu z jego celem i celem programu POPC” wnioskodawca odpowiada réwniez na pytanie: czy projekt ma
wptyw na realizacje wskaznikdw rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC? Zatem
w dokumentacji aplikacyjnej nalezy przedstawi¢ opis mechanizmu bezposredniego lub posredniego wptywu
projektu na realizacje wskaznikow rezultatu strategicznego wskazanych na poziomie POPC (odsetek osob
korzystajgcych z internetu w  kontaktach z administracjg publiczng i/lub odsetek przedsiebiorstw
korzystajgcych z internetu w kontaktach z administracjg publiczng w celu odsytania wypetnionych formularzy

w formie elektronicznej).

1. Wskazniki kluczowe

Nalezy wykazaé, ze projekt realizuje obligatoryjne wskazniki produktu, tj.:

Dla projektu typu | (Tworzenie lub rozwdj e-ustug publicznych (A2B, A2C)): ,Liczba ustug publicznych

udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci 3 - dwustronna interakcja” i/lub ,Liczba ustug publicznych

udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci co najmniej 4 - transakcja”. Wartos¢ co najmniej jednego

z powyzszych wskaznikow musi by¢ wieksza od 0.
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- Dla projektu typu Il (Tworzenie lub rozwdj ustug wewngtrzadministracyjnych (A2A) niezbednych dla
funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B, A2C)): ,Liczba udostepnionych ustug wewnatrzadministracyjnych

(A2A)”. Wartos¢ wskaznika musi by¢ wieksza od 0.

Wskaznik obligatoryjny to wskaznik uznany za najwazniejszy wsrdd wskaznikow kluczowych okreslonych dla

Dziatania, a jego wybdr oraz okreslenie wartosci docelowej przez wnioskodawce we wniosku sg obowigzkowe.

W przypadku, gdy w ramach Projektu wnioskodawca zaktada tworzenie lub rozwdj ustug typu A2B/A2C,
obligatoryjnym wskaznikiem rezultatu jest ,Liczba zatatwionych spraw poprzez udostepniong on-line ustuge
publiczng”. W takim przypadku wartos¢ tego wskaznika musi by¢ wyzsza od 0.

Ww. wskaznik jest obligatoryjny w | typie projektow. Jezeli w Il typie projektow realizowane bedg takze ustugi
A2B/A2C, wybdr we wniosku przedmiotowego wskaznika oraz okreslenie dla niego wartosci docelowej
wiekszej niz ,0” réwniez jest obowigzkowy.

Sposéb szacowania wartosci docelowej wskaznika rezultatu bezposredniego ,Liczba zaftatwionych spraw
poprzez udostepniong on-line ustuge publiczng” musi by¢é spdjny z metodg szacowania liczby
ustugobiorcow projektu (patrz Przewodnik po kryteriach oceny projektéw (merytorycznych, Il stopnia),

kryterium nr 1.

Whnioskodawca poza ww. wskaznikami obligatoryjnymi, zobowigzany jest poda¢ wartosci docelowe réwniez
pozostatych zdefiniowanych we wniosku wskaznikow kluczowych, jezeli sg one adekwatne dla danego projektu.
W przypadku, gdy wnioskodawca uzna, iz w projekcie nie bedzie realizowat danego wskaznika, wpisuje

wartos¢ ,0,00”, jako wartos¢ docelowa.

W formularzu wniosku o dofinansowanie, wartos¢ docelowa wskaznika produktu ,Liczba pracownikow
podmiotow wykonujgcych zadania publiczne nie bedgcych pracownikami IT, objetych wsparciem
szkoleniowym”, stanowi sume wskaznikow , Liczba pracownikéw podmiotdw wykonujgcych zadania publiczne
nie bedacych pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym — kobiety” oraz ,Liczba pracownikéw
podmiotéow wykonujgcych zadania publiczne nie bedacych pracownikami [T, objetych wsparciem

szkoleniowym — mezczyzni”.

Lista dostepnych wskaznikéw kluczowych w Dziataniu 2.1 wraz z definicjami zostata przedstawiona

W ponizszej tabeli:
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Nazwa wskaznika

Jedn.miary

Typ wskaznika

Definicja

Liczba ustug
publicznych
udostepnionych on-
line o stopniu
dojrzatosci 3 -
dwustronna
interakcja

szt.

Produkt

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 3 umozliwia transfer
danych w dwodch kierunkach: od ustugodawcy do klienta
oraz od klienta do ustugodawcy. Typowym sposobem jej
realizacji jest pobranie, wypetnienie i odestanie formularza
drogg elektroniczng. W ramach wskaznika nalezy ujmowac
ustugi: nowe lub istotnie udoskonalone, skierowane do
klientéw spoza administracji publicznej: obywateli (ustugi
A2C, Administration to Citizen) i/lub przedsiebiorcow (A2B,
Administration to Business). Powyzsze warunki nalezy
traktowac tacznie.

Nalezy zliczy¢ udostepnione on-line ustugi o stopniu
dojrzatosci 3, ktoérych wykonanie bez wykorzystania
technologii informacyjnej jest niemozliwe w formie
ogolnodostepnych serwiséw informacyjnych. Nie nalezy
wlicza¢ ustug udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci
41 5. W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku podmiotow,
nie nalezy liczy¢ tych samych ustug tyle razy, ile podmiotéw
jest zaangazowanych w projekt.

Liczba ustug
publicznych
udostepnionych on-
line o stopniu
dojrzatosci co
najmniej 4 -
transakcja

szt.

Produkt

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 4 umozliwia petne
zatatwienie danej sprawy drogg elektroniczng, facznie
z ewentualng ptatnosciag. W ramach wskaznika, nalezy
ujmowac réwniez ustugi o stopniu dojrzatosci 5, czyli takie,
ktore oprocz mozliwosci petnego zatatwienia danej sprawy
zawierajg dodatkowo mechanizmy personalizacji, tj.
dostosowania sposobu $wiadczenia do szczegdlnych
uwarunkowan i potrzeb klienta (np. oferowanie czeSciowo
wypetnionych formularzy, informowanie klienta sms-em o
zblizajgcej sie potrzebie wykonania danej czynnosci
urzedowej). W ramach wskaznika nalezy ujmowac ustugi:

- nowe lub istotnie udoskonalone,

- skierowane do klientow spoza administracji publicznej:
obywateli (ustugi A2C, Administration to Citizen) i/lub
przedsiebiorcéw (A2B, Administration to Business).

Powyzsze warunki nalezy traktowac tgcznie. Nalezy zliczy¢
udostepnione on-line ustugi o stopniu dojrzatosci co
najmniej 4, ktorych  wykonanie bez  wykorzystania
technologii  informacyjnej jest niemozliwe w formie
ogdélnodostepnych serwiséw informacyjnych. Nie nalezy
wlicza¢ ustug udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci
3. W przypadku, gdy projekt dotyczy kilku podmiotow nie
nalezy  liczy¢ tych  samych  ustug tyle razy,
ile podmiotow jest zaangazowanych w projekt.

Liczba
udostepnionych
ustug
wewnatrzadministra
cyjnych (A2A)

szt.

Produkt

Liczba ustug elektronicznie  udostepnionych  przez
podmiot wykonujgcy zadania publiczne innemu podmiotowi
wykonujgcemu te  zadania lub  innej  komorce
organizacyjnej w ramach tego samego podmiotu,
umozliwiajgcych realizacje zadan publicznych droga
elektroniczna.
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Ip. Nazwa wskaznika Jedn.miary | Typ wskaznika Definicja
4 | Przestrzen dyskowa | TB Produkt Wyrazona w  terabajtach przestrzen dyskowa
serwerowni nowopowstatych lub zmodernizowanych serwerowni.
5 | Liczba szt. Produkt Przez system teleinformatyczny nalezy rozumiec zespot
uruchomionych wspodtpracujgcych  ze  sobg  urzadzen
systemow informatycznych i oprogramowania zapewniajgcy
teleinformatycznych przetwarzanie, przechowywanie, a takze wysytanie i
w podmiotach odbieranie danych przez sieci telekomunikacyjne. Wskaznik
wykonujacych obejmuje zaréwno wdrozenie, rozbudowe, jak i
zadania publiczne unowoczesnienie systemu teleinformatycznego uzywanego
do realizacji zadan publicznych.
Jako system nalezy réwniez traktowac pojedyncze aplikacje.
Przez aplikacje nalezy rozumiec¢ program uzytkowy, ktory
ma bezposredni kontakt z uzytkownikiem i nie musi on by¢
elementem wiekszego programu; wykonuje konkretne
zadania i wyposazony jest w interfejs uzytkownika (zarowno
program instalowany na urzgdzeniu uzytkownika - takim
jak np. komputer, tablet czy telefon komdrkowy, jak i
program pracujacy na serwerze internetowym, dostepny
przez przeglgdarke www).
Dang aplikacje wdrazang w wielu kopiach nalezy wykazywa¢
raz, niezaleznie od liczby licencji.
Nie nalezy zlicza¢ aplikacji wchodzacych w sktad 1 systemu.
W przypadku udostepnienia systemu/aplikacji w tzw.
,chmurze” wielu podmiotom, monitorowany jest tylko 1
system/aplikacja.
6 Liczba pracownikéw | osoby Produkt Wskaznik obejmuje  pracownikéw  podmiotow
podmiotow wykonujgcych  zadania publiczne, nie bedacych
wykonujgcych pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym

zadania publiczne
nie bedacych
pracownikami IT,
objetych wsparciem
szkoleniowym

podnoszgcym umiejetnosci z zakresu ICT.

W przypadku projektdw partnerskich, nalezy réwniez

uwzgledni¢  pracownikow  instytucji publicznych
wystepujagcych w  roli partneréw objetych wsparciem
szkoleniowym podnoszagcym kompetencje |ICT. Przez

wsparcie szkoleniowe nalezy rozumie¢ rézne formy szkolen
zgodne z zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego
PO.

Wartos$¢ wskaznika dotyczy liczby osdb, a nie szkolen, tj.
jezeli pracownik wezmie udziat w 2 szkoleniach w danym
projekcie, we wskazniku wykazywany bedzie tylko raz.
Wartos¢ wskaznika dotyczy pracownikow, ktorzy ukonczyli
szkolenie, tj. otrzymali certyfikat, dyplom itp. dokument
poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia.

<pole wypetniane automatycznie poprzez sumowanie
wartosci  pdl  ,Liczba  pracownikdow  podmiotow
wykonujgcych  zadania  publiczne  nie  bedgcych
pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym
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Ip. Nazwa wskaznika Jedn.miary | Typ wskaznika Definicja
7 | Liczba pracownikéw | osoby produkt Wskazn!k ObEJmUJe' pracgwmkow ' podmiotow
odmiotow wykonujgcych  zadania  publiczne, nie  bedacych
\a/konu' veh pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym
Y . 1acy ) ) podnoszacym umiejetnosci z zakresu ICT.
zadania publiczne nie S . . L
bedacych W przypadku projektéw partnerskich, nalezy rowniez
cdacy : ) uwzglednic¢ pracownikéw instytucji publicznych
pracownikami IT, ) . , ) )
. . wystepujacych w  roli partnerdw objetych wsparciem
objetych wsparciem . ;
zkoleniowym - szkoleniowym podnoszacym kompetencje ICT.
kobiet ¥ Przez wsparcie szkoleniowe nalezy rozumie¢ rozne formy
¥ szkolen zgodne z zasadami kwalifikowalnosci wydatkdw.
Wartos¢ wskaznika dotyczy liczby osdb, a nie szkolen, tj.
jezeli pracownik weZmie udziat w 2 szkoleniach w danym
projekcie, we wskazniku wykazywany bedzie tylko raz.
Wartos¢ wskaznika dotyczy pracownikéw, ktorzy ukonczyli
szkolenie, tj. otrzymali certyfikat, dyplom itp. dokument
poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia.
8 Liczba pracownikdéw | osoby Produkt Wskazmﬁk obeJmuJe. pracgwnlkow . podmiotow
odmiotéw wykonujacych  zadania  publiczne, nie  bedacych
P . pracownikami IT, objetych wsparciem szkoleniowym
wykonujgcych U o
. ) . podnoszgcym umiejetnosci z zakresu ICT.
zadania publiczne nie W  przypadku projektdéw partnerskich, nalezy réwniez
bedacych przyp proj p ) y

pracownikami IT,
objetych wsparciem
szkoleniowym -
mezczyzni

uwzglednic pracownikow instytucji publicznych
wystepujagcych w roli partnerow objetych wsparciem
szkoleniowym podnoszacym kompetencje ICT.

Przez wsparcie szkoleniowe nalezy rozumieé¢ rozne formy
szkolen zgodne z zasadami kwalifikowalnosci wydatkdéw.
Wartos¢ wskaznika dotyczy liczby oséb, a nie szkolen, tj.
jezeli pracownik wezmie udziat w 2 szkoleniach w danym
projekcie, we wskazniku wykazywany bedzie tylko raz.
Wartos¢ wskaznika dotyczy pracownikéw, ktérzy ukonczyli
szkolenie, tj. otrzymali certyfikat, dyplom itp. dokument
poswiadczajgcy ukonczenie szkolenia.
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Ip. Nazwa wskaznika Jedn.miary | Typ wskaznika Definicja
o | s ctovioni | sk | newtor | W st ey s e st i
spraw poprzez bezposredni Pop yKorzy E'p ) a8

udostepniong on-
line ustuge publiczng

miesiecy od jej udostepnienia. W przypadku tego wskaznika
chodzi o ustugi o co najmniej 3 stopniu dojrzatosci.

Sprawa jest tozsama z zakresem udostepnianej ustugi o
danym stopniu dojrzatosci, tzn. aby uznaé sprawe za
zatatwiong, uzytkownik ustugi realizuje wszystkie etapy
odnoszgce sie do danego poziomu dojrzatosci. Zatatwienie
sprawy nie musi by¢ zwigzane z administracyjnym
wydaniem decyzji. Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 3
umozliwia  transfer danych w dwoch kierunkach: od
ustugodawcy do klienta oraz od klienta do ustugodawcy.
Typowym sposobem jej realizacji jest pobranie, wypetnienie
i odestanie formularza drogg elektroniczna.

Ustuga on-line o stopniu dojrzatosci 4 umozliwia petne
zatatwienie danej sprawy drogg elektroniczng, tgcznie z
ewentualng ptatnoscia.

W ramach wskaznika nalezy ujmowac réwniez ustugi o
stopniu dojrzatosci 5, czyli takie, ktére oprécz mozliwosci
petnego zatatwienia danej sprawy zawierajg dodatkowo
mechanizmy personalizacji, tj. dostosowania sposobu
Swiadczenia do szczegdlnych uwarunkowan i potrzeb
klienta (np. oferowanie czeSciowo wypetnionych
formularzy, poinformowanie klienta sms-em o zblizajgcej sie
potrzebie wykonania danej czynnosci urzedowej).

W ramach wskaznika wliczana jest kazda uruchomiona i
zatatwiona sprawa, niezaleznie od tego, ile razy dany
uzytkownik te sprawe uruchamia i zatatwia (liczba spraw
moze sie powtarzac).

Sposdb szacowania wartosci docelowej wskaznika musi by¢
spojny z metodg szacowania liczby ustugobiorcow
projektu.

Uwaga techniczna. W przypadku projektu typu | (wdrazajgcego ustuge A2B / A2C) nie wdrazajgcego

jakiejkolwiek ustugi A2A generator bedzie generowat komunikat , Wartos¢ tego wskaznika musi by¢ wieksza od

0” dla wskaznika ,Liczba udostepnionych ustug wewngtrzadministracyjnych (A2A)” dopdki w pkt 8

wnioskodawca nie usunie tabeli ,Ustugi wewngtrzadministracyjne (A2A) niezbedne dla funkcjonowania e-ustug

publicznych typu A2B, A2C” poprzez klikniecie pola ‘-‘ znajdujacego sie ponizej tejze tabeli.

Systemy Informatyczne proy pomocy ktorch gwiadezona

bedizie s-usiuga rapewnia) gea Interoperacy | nodt 2 innpmi
systemami administrac || panstwows| wdrozonpmi lub

planowanymil 4o winoeenka

10. Standard udostepnionych systemow teleinformatycznych

2. Wskazniki specyficzne dla programu

Poza wskaznikami kluczowymi, wnioskodawca jest zobligowany rowniez do podania wartosci docelowych dla

wskaznikow specyficznych dla programu.

Lista dostepnych wskaznikéw specyficznych dla programu w Dziataniu 2.1 wraz z definicjami zostata

przedstawiona w ponizszej tabeli:
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Ip.| Nazwa wskaznika Jedn. miary| Typ wskaznika

Definicja

1 | Liczba rejestrow szt. Produkt
publicznych o
poprawionej
interoperacyjnosci

Liczba nowoutworzonych lub zmodernizowanych
rejestrow publicznych (rejestr publiczny w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne)
prowadzonych przy uzyciu systeméw
teleinformatycznych, zapewniajacych wymiane
informacji w postaci elektronicznej zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i

3. Wskazniki specyficzne dla projektu

3.1 Wskazniki informacyjne

Whnioskodawca, we wniosku o dofinansowanie, odnosi sie réwniez do wskaznikdw informacyjnych, tj.
wskaznikow, ktére majg uzupetniajgcy charakter w stosunku do pozostatych wskaznikéw w projekcie,
a poziom ich wykonania nie stanowi przedmiotu rozliczenia projektu. Jednoczesnie, poziom wartosci
docelowych wskaznikéw informacyjnych, zadeklarowany przez Wnioskodawce, stanowi istotne zrédto informacji
wykorzystywane do celdw monitoringowych i sprawozdawczych. Wskaznik informacyjny zdefiniowany zostat
w tabeli ,Wskazniki specyficzne dla projektu” wformularzu wniosku. Nalezy nada¢ mu wartos¢ docelowa.
W sytuacji, gdy zakres projektu nie wigze sie z osiggnieciem wskaznika informacyjnego, nalezy wskazac jako

wartos¢ docelowy ,,0,00”.

Nazwa i definicja wskaznika informacyjnego ksztattuja sie nastepujaco:

Nazwa wskaznika Je.dn. Ty’p . Definicja
L. miary wskaznika
p
Moc teraflopsy Produkt Wyrazona w teraflopsach moc obliczeniowa
1 obliczeniowa nowopowstatych lub zmodernizowanych
' serwerowni serwerowni.

8b. W podziale na Beneficjenta i Partneréw

Dane przedstawione w pkt. 8a nalezy przedstaw w podziale na Beneficjenta i poszczegdlnych partnerow (jesli
dotyczy). W przypadku, gdy zakres prac powierzony partnerom nie powoduje bezposrednio osiggniecia
wskaznika, wskazniki nalezy przypisa¢ wytgcznie do Beneficjenta. Jesli za realizacje wskaznikéw odpowiada
wiecej niz 1 podmiot uczestniczacy w projekcie, wskazniki nalezy przypisa¢ podmiotowi, ktérego dziatania majg
najwiekszy wptyw na ich osiggniecie.

Przyktad. W ramach projektu powstanie jedna e-ustuga typu A2C Swiadczona przez 16 oddziatéw urzedow
regionalnych. Realizacje tego wskaznika nie przypisujemy oddzielnie kazdemu z partnerdw, poniewaz generator
zsumuje te wartosci w polu 8a ,,Dla catego projektu” i w konsekwencji z tabeli wskaznikowej bedzie wynikato, ze
w ramach projektu zostanie udostepnionych 16 e-ustug A2C, co nie bedzie prawdg. W takim przypadku zostanie
udostepniona jedna e-ustuga Swiadczona przez 16 urzedow. Zatem jej realizacje nalezy przypisac tylko jednemu
z podmiotéw partnerstwa: temu, ktérego dziatania w najwiekszym stopniu przyczynia sie do jej wdrozenia, czyli

np. temu, kto zorganizuje przetarg na wdrozenie tejze ustugi.
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Wszystkie wskazniki podlegajag monitorowaniu w toku realizacji Projektu, a ich nieosiggniecie moze wigzac sie
z natozeniem korekty finansowej (z wyjatkiem wskaznika informacyjnego).

8c. Uzasadnienie dla wskaznikéw w projekcie

Uzasadnienie doboru oraz przyjetej wartosci docelowej wszystkich wskaznikéw - przedstawuzasadnienie doboru
wskaznikdw  oraz  uzasadni¢ przyjety poziom wartosci docelowych wskaznikow
w  konteksécie celow i zakresu projektu. Uzasadnienia powinny dotyczy¢é wszystkich wskaznikdw,
w przypadku ktorych okreslono we wniosku o dofinansowanie warto$¢ docelowg. Wartosci  docelowe
wybranych wskaznikdw muszg by¢ okredlone w sposéb realistyczny. Nalezy przedstawi¢ wiarygodna
metodyke oszacowania zatozonych wartosci wskaznikdw, w tym opis poszczegdlnych wartosci sktadajgcych
sie na warto$¢ docelowa, opis czynnikdw, ktére wzieto pod uwage przy szacowaniu, wskazanie podmiotu
dokonujgcego szacunkéw (maksymalnie 10000 znakdw).

Sposéb pomiaru wszystkich wskaznikéw - wykaz, w jaki sposdb dokonasz pomiaru osiggnietych, w wyniku
realizacji projektu, wskaznikdw, np.: licznik, protokoty wykonania prac itp. oraz jaki podmiot bedzie prowadzit

pomiary (maksymalnie 10000 znakow).

UWAGA! Czestym btedem wnioskodawcdw jest podawanie innych wartosci docelowych wskaznikow we wniosku

a innych w studium. Nalezy réwniez pamietac, ze wartos¢ docelowa wskaznikdw musi by¢ spdjna z pkt 8.

8. E-UStUGI TWORZONE W RAMACH PROJEKTU

9a. e-ustugi publiczne typu A2B/A2C

W przypadku projektu, ktérego efektem jest uruchomienie lub poprawa funkcjonalnosci e-ustug publicznych
A2C/A2B nalezy wykaza¢ dane dotyczace e-ustug. W szczegdlnosci nalezy uzupetni¢ nastepujgce pola:

Nazwa tworzonej lub rozwijane] e-ustugi — nalezy zdefiniowa¢ nazwe tworzonej e-ustugi
(maksymalnie 200 znakow).

Tvp e-ustugi — nalezy wskazac z listy rozwijanej typ ustugi w oparciu o profil jej odbiorcow:

A2B —w przypadku, gdy ustuga bedzie wykorzystywana jedynie przez przedsiebiorcéw

A2C—w przypadku, gdy ustuga bedzie wykorzystywana jedynie przez obywateli

A2B/A2C - w przypadku, gdy wustuga bedzie wykorzystywana zaréwno przez obywateli,
jak i przedsiebiorcow.

Aktualny poziom e-dojrzatosci — nalezy wskaza¢ z listy rozwijanej poziom e-dojrzatosci ustugi mierzony
przed rozpoczeciem realizacji Projektu. W przypadku gdy dana e-ustuga nie byfa Swiadczona nalezy
wskazac¢ ,nie dotyczy”.

Docelowy poziom e-dojrzatoéci - nalezy wskaza¢ z listy rozwijanej poziom e-dojrzatosci ustugi osiggniety
po zakonczeniu realizacji Projektu.

Dotychczasowe funkcjonalnosci e -ustugi (jezeli dotyczy) —  nalezy w formie  uporzadkowanej
(np. poprzez zastosowanie punktoréw) wskazaé szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi

wg. stanu poprzedzajgcego realizacje Projektu. (maksymalnie 1000 znakdw).

Nowe funkcionalnosci e -ustugi (szczegdlne cechy lub elementy) - nalezy w formie uporzadkowanej

(np. poprzez zastosowanie punktoréow) wskazaé szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi powstate

w wyniku realizacji Projektu. (maksymalnie 1000 znakdw).

Sprawa (obowiazek lub uprawnienie) realizowana dzieki danej e-ustudze. -
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PAMIETAJ!Il Twéj projekt wdraza e-ustuge dla obywatela. Wyznacznikiem e-ustugi jest sprawa, ktdra
zatatwia obywatel. W tym punkcie opisze e-ustuge tak, jakby$ opowiadat o niej jej odbiorcy — obywatelowi. To
znaczy: pisz jezykiem maksymalnie prostym, unikaj jezyka urzedniczego, powotywania sie na akty prawne.
Wazne jest to, co obywatel uzyska dzieki Twojej pracy. Opisz, jak Twoj projekt utatwi obywatelowi realizacje

danego obowigzku lub uprawnienia.

Spetnione wymagania uzasadniajace 3 poziom e-dojrzatosci — opisz, positkujac sie zatgcznikiem nr 1 ,,Poziom
dojrzatosci e-ustugi” do ,Przewodnika po kryteriach...” wymagania potwierdzajgce osiggniecie 3 poziomu
dojrzatosci e-ustugi.

Spetnione wymagania uzasadniajgce 4 poziom e-dojrzatosci — opisz, positkujac sie zatgcznikiem nr 1 ,,Poziom
dojrzatosci e-ustugi” do ,Przewodnika po kryteriach...” wymagania potwierdzajace osiggniecie 4 poziomu
dojrzatosci e-ustugi. Jesli e-ustuga jest na 3 poziomie w tym punkcie wpisz ,nie dotyczy”.

Spetnione wymagania uzasadniajgce 3 poziom e-dojrzatosci — opisz, positkujac sie zatgcznikiem nr 1 ,Poziom
dojrzatosci e-ustugi” do ,Przewodnika po kryteriach...” wymagania potwierdzajgce osiggniecie 5 poziomu

dojrzatosci e-ustugi. Jesli e-ustuga jest na 5 poziomie w tym punkcie wpisz ,nie dotyczy”.

UWAGA: W ramach POPC nie beds finansowane dziatania, ktdérych wynikiem bedzie udostepnienie e-

ustug o poziomie e-dojrzatosci 1 i 2.

8b. Ustugi wewnatrzadministracyjne (A2A) niezbedne dla funkcjonowania e-ustug publicznych (A2B, A2C)

Nazwa tworzonje lub rozwijanej e-ustugi — nalezy zdefiniowal nazwe tworzonej e-ustugi
(maksymalnie 200 znakdéw)

Ustuga A2B/A2C do rozwoju ktérej przyczynia sie ustuga A2A —nalezy wskazad ustuge A2B/A2C do rozwoju ktérej

przyczynia sie ustuga A2A (maksymalnie 200 znakéw)

Dotychczasowe funkcjonalnoéci e -ustug i (jezeli dotyczy) - nalezy w formie uporzadkowanej

(np. poprzez zastosowanie punktoréw) wskazaé szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi wg. stanu

poprzedzajgcego realizacje Projektu. (maksymalnie 1000 znakdw).

Nowe funkcjonalnosci e -ustugi (szczegélne cechy lub elementy) - nalezy w formie uporzagdkowanej (np.

poprzez zastosowanie punktoréw) wskazaé szczegdlne cechy lub elementy danej e-ustugi powstate w wyniku

realizacji Projektu. (maksymalnie 1000 znakdw).
Sposéb dziatania e-ustugi

Opisz maksymalnie prostym jezykiem na czym polega dana ustuga wewngtrzadministracyjna.

(+) — znak umozliwia dodanie kolejnej e-ustugi.

9. POMOC PUBLICZNA

Informacje zawarte w niniejszym punkcie powinny wynika¢ z analizy dotyczacej wykorzystania przedmiotu
projektu przeprowadzonej na podstawie ,Metodologii szacowania wysokosci dofinansowania w zwigzku z
prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1 2.2 Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020
dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym”. Bazujgc na podstawie sprawozdan finansowych z lat
poprzednich oraz planéw wykorzystania produktéw projektu nalezy wskazaé czy przedmiot projektu bedzie
wykorzystywany do dziatalnosci gospodarczej a jesli tak, to czy dziatalnos¢ ta spetnia kryteria dziatalnosci

pomocniczej, o ktérych mowa w ww. Metodologii.
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Zgodnie z pkt 82 ww. dokumentu: Pierwsza kwestia: zasady pomocy publicznej, w tym definicja dziatalnosci
gospodarczej, dotyczq zaréwno beneficjenta, jak i partnera — faktycznym odbiorcg wsparcia jest bowiem nie
tylko beneficjent (...), ale rowniez partner. Otrzymuje on bowiem, podobnie jak beneficjent, okreslone
przysporzenie w zwiqzku z przyznang dotacjq. Stad tabela z pkt 9 jest wypetniana oddzielnie dla kazdego z
podmiotéw partnerstwa. W przypadku, gdy przedmiot projektu jest wykorzystywany do dziatalnosci
gospodarczej niebedacej dziatalnoscig pomocniczg albo réwnolegle: do dziatalnosci pomocniczej i gospodarczej
niebedacej pomocniczg dofinansowanie podlega stosownemu obnizeniu w oparciu o metodyki wskazane w ww.
Metodologii.

Pkt 63 Metodologii: Kwestig kluczowq jest to, ze beneficjent ubiegajgcy sie o dofinasowanie lub partner, m.in.
na podstawie wiedzy na temat charakteru swojej dotychczasowej dziatalnosci, swoich sprawozdan finansowych
z poprzednich lat obrachunkowych, jak rowniez planéw wykorzystania produktéw dotowanego w ramach 2.1
lub 2.2. projektu musi dokonac analizy i zdeklarowac sie z géry, czy dziatalnos¢ prowadzona na przedmiocie
(produktach) projektu bedzie miata charakter dziatalnosci pomocniczej, czy tez dziatalnosci gospodarczej
niebedqcq dziatalnoscig pomocniczq. Przedstawione przez wnioskodawce dane powinny pozwoli¢ na

okreslenie relacji dziatalnosci gospodarczej do niegospodarcze;j.

W przypadku gdy przedmiot projektu nie jest wykorzystywany do dziatalnosci gospodarczej i wnioskodawca

udowadnia to na podstawie analizy prawnej nie ma obowigzku przesytania dokumentéw finansowych.

Nalezy wskazaé na charakter udzielanego wsparcia poprzez wybranie odpowiedniej opcji sposréd wskazanych
w ramach ponizszych punktéw:
1. Bez pomocy publicznej — nalezy wybrac jedng z ponizej wskazanych opciji:

e przedmiot projektu nie bedzie wykorzystywany do dziatalnosci gospodarczej,

e przedmiot projektu bedzie wykorzystywany wytgcznie do dziatalnosci gospodarczej spetniajgcej
znamiona dziafalnosci pomocniczej, o ktérej mowa w pkt. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie
pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej,

e obnizenie dofinansowania zgodnie z dokumentem ,, Metodologia szacowania wysokosci dofinasowania
w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1 i 2.2 Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym”.

2. Pomoc publiczna — nalezy wybra¢ w przypadku, gdy wnioskodawca wystgpit o wsparcie udzielane jako

pomoc indywidualna podlegajaca obowigzkowi notyfikacji na podstawie art. 107 ust. 3 lit. c) Traktatu o

funkcjonowaniu Unii Europejskiej i posiada stosowna decyzje Komisji Europejskiej.

Opcje trzecia w ww. pkt 1 nalezy wybra¢ w przypadku, gdy wnioskodawca, dokonawszy analizy zapiséw
Metodologii stwierdza alternatywnie, iz: bedzie wykorzystywat przedmiot projektu do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej niebedacej dziatalnoscig pomocnicza albo bedzie wykorzystywat przedmiot projektu do obydwu
rodzajow dziatalnosci gospodarczej rownolegle: dziatalnosci pomocniczeji dziatalnosci gospodarczej niebedace;j

dziatalnoscig pomocniczg — zgodnie ze wskazaniami Metodologii.

W przypadku wyboru jednej z opcji wskazanej w pkt 1 powyzej ,Bez pomocy publicznej” wnioskodawca
zobowigzany jest do wypetnienia pola w pkt 9a, w ktérym przedstawia analize wraz z uzasadnieniem. Analiza ta
powinna zawiera¢ informacje dotyczace charakteru dziatalnosci, ktéra bedzie prowadzona na przedmiocie
projektu, czyli odpowiednio: niegospodarczego, gospodarczego — pomocniczego, gospodarczego -
niepomocniczego. Jezeli w nastepstwie przeanalizowania wskazan z Metodologii wnioskodwaca stwierdza, ze
na przedmiocie projektu bedzie prowadzona réwnolegle dziatalnos¢ gospodarcza — pomocnicza i gospodarcza

— niepomocnicza to réwniez zamieszcza taka informacje w niniejszym punkcie.
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Informacje te wraz z uzasadnieniem s3 podstawa do oszacowania przez wnioskodawce poziomu

dofinansowania dla projektu.

W przypadku wyboru opcji wskazanej w pkt 2 powyzej ,Pomoc publiczna” wnioskodawca zobowigzany jest do

wypetnienia pola w pkt. 9b, w ktérym przedstawia analize wraz z uzasadnieniem.

Dane w pkt 9 nalezy przedstawi¢ w podziale na Wnioskodawce i poszczegdlnych Partnerdw (jesli dotyczy).

9a. Prawidtowos¢ oszacowania wnioskowanego dofinansowania zgodnie z dokumentem: ,,Metodologia
szacowania wysokosci dofinansowania w zwigzku z prowadzeniem przez Beneficjenta dziatania 2.1 2.2
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnym” wraz z
uzasadnieniem”.

Whnioskodawca powinien wykaza¢, ze udzielenie wsparcia na realizacje projektu nie bedzie spetniato przestanek
pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
Nalezy w tym miejscu wykazaé:

» dlaczego uznano, ze udzielenie wsparcia na realizacje projektu nie bedzie speiniato przestanek
pomocy publicznej, o ktédrych mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.
albo

» dlaczego w sytuacji, gdy cze$¢ dziatalnosci wnioskodawcy lub partnera stanowi dziatalnosé
gospodarczg w rozumieniu unijnym, wsparcie przyznane na projekt mimo prowadzenia ww.
dziatalnosci nie bedzie stanowito pomocy publicznej. Niezbedne jest wodwczas wykazanie
i uzasadnienie, iz dziatalnos¢ ta — co do swojego zakresu i charakteru — spetnia znamiona dziatalnosci
pomocniczej, o ktérej mowa w pkt. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa

w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, zgodnie ze wskazaniami

dokumentu: ,Metodologia szacowania wysokosci dofinansowania w zwigzku z prowadzeniem przez

Beneficjenta dziatania 2.1 i 2.2 Programu Operacyjneqgo Polska Cyfrowa 2014-2020 dziatalnosci

gospodarczej w_rozumieniu unijnym” (dalej: Metodologia), stanowigcego zatgcznik do Regulaminu

naboru. Okreslenie poziomu wsparcia nalezy oprze¢ na metodyce postepowania w przypadku
dziatalnosci pomocniczej wskazanej w ww. Metodologii. W celu uprawdopodobnienia prawidtowosci

okreslenia kwoty wsparcia wnioskodawca zobowigzany jest przedfozy¢ zatwierdzone dokumenty

finansowe za okres nie dtuzszy niz 5 ostatnich lat obrotowych, jak m.in.: bilans, rachunek zyskéw i

strat, strukture majatku, itp.), potwierdzajgce poprawnosé wyliczen.

Whioskodawca (oraz partnerzy — jesli dotyczy) powinien w tym miejscu dokona¢ wyboru wskaznika

monitorowania poziomu dziatalnosci gospodarczej wykonywanej na przedmiocie projektu wraz z

uzasadnieniem (zgodnie ze wskazaniami Metodologii) oraz wyboru metody amortyzacji dla celow

monitorowania poziomu dziatalnosci gospodarczej wykonywanej na przedmiocie projektu, w tym

realizacji obowigzku sprawozdawczego z tej dziatalnosci, wraz z uzasadnieniem (zgodnie ze

wskazaniami Metodologii).

albo

> dlaczego w przypadku, gdy o wsparcie ubiegac sie bedg podmioty, ktérych czesé¢ dziatalnosci ma
charakter gospodarczy w rozumieniu unijnym i nie stanowi ona jednoczesnie ww. dziatalnosci
pomocniczej - wsparcie im udzielone, mimo prowadzenia ww. dziatalnosci gospodarczej nie bedzie

stanowito pomocy publicznej. Wowczas niezbedne jest wykazanie spetnienia odpowiednich dla nich

warunkow wsparcia wskazanych w ww. Metodologii. Okreslenie poziomu wsparcia nalezy oprzeé na

metodyce postepowania w przypadku dziatalnosci gospodarczej niebedacej dziatalnoscig pomocnicza
wskazanej w ww. Metodologii. W celu uprawdopodobnienia prawidtowosci okreslenia kwoty wsparcia

whioskodawca zobowigzany jest przedtozy¢ zatwierdzone dokumenty finansowe za okres 5 ostatnich
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lat obrotowych, jak m.in.: bilans, rachunek zyskow i strat, strukture majatku, itp.), potwierdzajace
poprawnos¢ wyliczen
albo

> dlaczego w sytuacji, gdy cze$¢ dziatalnosci wnioskodawcy lub partnera stanowi dziatalno$é
gospodarczg bedaca dziatalnoscig pomocniczg i czes¢ stanowi dziatalno$é gospodarczg niebedaca
dziatalnosciag pomocniczg, wsparcie przyznane na projekt mimo prowadzenia ww. dziatalnosci nie
bedzie stanowito pomocy publicznej.

Whioskodawca (oraz partnerzy — jesli dotyczy) powinien w tym miejscu dokonaé wyboru wskaznika

monitorowania poziomu dziatalnosci gospodarczej wykonywanej na przedmiocie projektu wraz z

uzasadnieniem (zgodnie ze wskazaniami Metodologii) oraz wyboru metody amortyzacji dla celéw

monitorowania poziomu dziatalnosci gospodarczej wykonywanej na przedmiocie projektu, w tym

realizacji obowigzku sprawozdawczego z tej dziatalnosci, wraz z uzasadnieniem (zgodnie ze

wskazaniami Metodologii).

Sposob wyliczenia dofinansowania oraz analize zastosowania Metodologii nalezy przeprowadzié¢ zarowno dla
Whioskodawcy, jak i Partneréw Projektu. (maksymalnie 12000 znakéw).

W przypadku, gdy ilos¢ znakéw zaplanowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie okaze sie
niewystarczajgca rozwiniecie analizy wystepowania pomocy publicznej lub okreslenia kwoty dofinansowania
moze znalez¢ sie w studium wykonalnosci, we wniosku nalezy w takim przypadku przedstawié¢ gtdwne zatozenia

analizy oraz jej wyniki oraz wskazac¢, w ktdrym rozdziale studium wykonalnosci znajduje sie rozwiniecie tematu.

9b. Uzasadnienie dla udzielenia wsparcia w formie pomocy indywidualnej podlegajacej obowigzki notyfikacji
na podstawie art. 107 ust. 3 lit. c¢) Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

W sytuacji, gdy wsparcie bedzie spetniato przestanki pomocy publicznej, a prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza
W rozumieniu unijnym nie spetnia znamion dziatalnosci pomocniczej i jednoczesnie niemozliwe jest zastosowanie

”

»Metodologii...” w zakresie obnizenia dofinansowania w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
niebedgce] dziatalnoscig pomocnicza, bagdz wnioskodawca lub partner nie chcg poddac sie jej rezimowi, nalezy
uzasadni¢ udzielenie wsparcia w formie pomocy indywidualnej podlegajacej obowigzkowi notyfikacji na
podstawie art. 107 ust. 3 lit. ¢) Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j.

W powyiszej sytuacji kazdorazowo wnioskodawca jest zobowigzany do przediozenia decyzji Komisji
Europejskiej akceptujacej pomoc publiczna.

(maksymalnie 12000 znakéw)

W przypadku, gdy ilos¢ znakéw zaplanowanych w formularzu wniosku o dofinansowanie okaze sie
niewystarczajgca rozwiniecie moze znalez¢ sie w studium wykonalnosci, we wniosku nalezy w takim przypadku
przedstawi¢ gtéwne zatozenia analizy oraz jej wyniki oraz wskaza¢, w ktdrym rozdziale studium wykonalnosci

znajduje sie rozwiniecie tematu.

10. WPLYW PROJEKTU NA ZASADY HORYZONTALNE UNII EUROPEISKIE} WYMIENIONE W
ROZPORZADZENIU 1303/2013

Nalezy wykaza¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na zasady horyzontalne UE:

WPLYW  PROJEKTU NA  ZASADE  NIEDYSKRYMINAC), W TYM DOSTEPNOSCI DLA 0SOB Z
NIEPEENOSPRAWNOSCIAMI
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Whnioskodawca musi wykazaé, ze realizacja projektu bedzie prowadzona zgodnie ze standardami dostepnosci
wskazanymi w zatgczniku 2 do Wytycznych réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020 i zapewni dostarczenie produktéw projektu na wymaganym w ww. dokumencie poziomie

dostepnosci.

Przez pozytywny wptyw nalezy rozumiec¢ zapewnienie dostepnosci infrastruktury, transportu, towardw, ustug,
technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich innych produktéw projektéw (ktore nie
zostaty uznane za neutralne) dla wszystkich ich uzytkownikéw, zgodnie ze standardami dostepnosci,
stanowigcymi zatacznik do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach

funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ponadto w przypadku systemow informatycznych objetych zakresem projektu wnioskodawca
jest zobowigzany wykaza¢, ze w ramach projektu zaplanowano skuteczny sposob

sprawdzenia zadeklarowanego poziomu dostepnosci.

(maksymalnie 4000 znakdw)

Zgodno$¢ projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i meiczyzn - nalezy opisa¢ zgodnos¢ Projektu
z zasadami horyzontalnymi dotyczacymi réwnosci szans kobiet i mezczyzn zgodnie

z art. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
(maksymalnie 4000 znakow).

W zakresie ww. zasady horyzontalnej UE, nalezy wykazaé i uzasadni¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na
jej realizacje.

Zgodno$¢ projektu z zasadami dotyczgcymi zréwnowazonego rozwoju  — w szczegdlnosci nalezy wskazac
i uzasadni¢ czy projekt bedzie wymagat oceny oddziatywania na srodowisko zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 1235
ze zm.) (maksymalnie 4000 znakdéw).

W zakresie ww. zasady horyzontalnej UE, nalezy wykazaé i uzasadni¢ pozytywny lub neutralny wptyw projektu na
jej realizacje.

11. DODATKOWE KORZYSCI WYNIKAJACE Z WPROWADZENIA E-UStUGI.

Koniecznos¢ realizacji projektu wynika ze zobowigzan natozonych prawem Unii Europejskiej — Jesli  dotyczy:
wnioskodawca powinien wykazac, ze koniecznos¢ realizacji projektu wynika

z prawnych zobowigzan wobec UE. (maksymalnie 2000 znakdw)

(maksymalnie 5000 znakdéw)

Projekt przyczynia sie do uporzgdkowania rejestrow publicznych - W tej sekcji opisz, czy — a jezeli tak to w jaki

sposdb — wprowadzenie e-ustugi przyczyni sie do porzgdkowania rejestrow publicznych

Udostepnianie informacji sektora publicznego
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Nalezy wskazaé czy, jakie i w jaki sposdb informacje sektora publicznego zostang udostepnione. (maksymalnie

5000 znakdw)

12. INSTRUMENTY FINANSOWE

Pole zablokowane do edycji — domyslnie ustawiona wartos¢ ,nie”.

13. PROJEKT GENERUJACY DOCHOD

Projekt generujacy dochéd - nalezy wybra¢ odpowiednig pozycje z listy. W przypadku, gdy projekt nie jest
projektem generujgcym dochdd nalezy wybraé ,nie dotyczy”. W przypadku projektéw generujgcych
dochdod nalezy wybra¢ opcje ,tak — luka w finansowaniu” oraz wypetni¢ ponizsze pola:
Luka w finansowaniu (%) — nalezy podac¢ wartos¢ luki w finansowaniu do dwdéch miejsc po przecinku.

Wartos¢ wydatkdw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu — nalezy wskazaé¢ warto$é¢ wydatkéw
kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu.

Wartosé generowanego dochodu — nalezy podaé¢ wartos¢ dochodu generowanego przez projekt. Jezeli w
polu projekt generujacy dochdd jest wartos¢ ,tak — luka w finansowaniu”, to wartos¢ w polu obliczana jest wg
wzoru: a*(1-b/100), gdzie:

a — wydatki kwalifikowalne przed dochodem b

— luka w finansowaniu (%)

Pole wypetniane automatycznie.

14. ZAKRES RZECZOWY PROJEKTU

W punkcie nalezy podac podziat realizacji projektu na kluczowe zadania. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby informacje
byty spdjne z innymi punktami/zatgcznikami do wniosku o dofinansowanie. Wskazane zadania muszg dotyczy¢
wytgcznie realizacji przedmiotowego projektu. Ponadto nalezy podac opis dziatan, czas ich realizacji oraz
podmiot dziatania. Wypetniajgc dane dotyczace realizacji projektu nalezy pamietac¢ aby informacje zawarte w
tabeli:

> byly przejrzyste,

> potwierdzaty wykonalnos$¢ projektu,

» uwzgledniaty procedury przetargowe i wptywy czynnikdw zewnetrznych,

» uwzgledniaty logiczng kolejno$¢ podejmowanych dziatan.
(maksymalnie 3000 znakéw w polach dotyczacych opisu planowanych dziatan do 600 znakdéw w polach

dotyczgcych nazw zadan).
Ponadto nalezy wskaza¢ podmioty biorgce udziat w realizacji poszczegdlnych zadan.

UWAGA: W  kolumnach ,Wydatki rzeczywiscie poniesione” i ,Wvydatki rozliczane ryczattowo”

w wierszach dotyczacych zadar projektowych (z wyjatkiem kosztéw posrednich) zablokowano listy wyboru ustawiajgc

wartosci domysine pdl odpowiednio: ,Tak” w przypadku kolumny ,Wydatki rzeczywiscie poniesione”

i ,Nie” w przypadku kolumny , Wydatki rozliczane ryczattowo”.

Pola s3 aktywne jedynie w przypadku kosztéw posrednich, poniewaz jedynie w ich przypadku Wnioskodawca ma

mozliwos¢ rozliczania kosztéw przy wykorzystaniu metody ryczattowe]. Koszty posrednie sg rozliczane wytgcznie

metodg ryczattowsg (do 15% kosztéw przypisanych do kategorii ,Wynagrodzenia pracownikéw wykonujgcych

merytoryczne zadania zwigzane bezposrednio z gléwnymi celami i produktami projektéw”). Rozliczanie kosztow

posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy co najmniej

36



50% wydatkdw bezposrednich (zgodnie z szacunkiem Beneficjenta wynikajgcym ze ztozonego do oceny

whniosku

o dofinasowanie) ponoszone jest w drodze zastosowania Pzp.

Rozliczajgc koszty posrednie ryczattem nalezy pamietac, Zze mamy do czynienia z natozonymi dwoma limitami:

a) do 15% kosztéw przypisanych do kategorii ,,Wynagrodzenia pracownikéw...”;

b) 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

15. ZAKRES FINANSOWY

Wydatki rzeczywiscie poniesione:

Kategoria kosztéw - nalezy wskaza¢ kategorie kosztéw zgodng z Katalogiem wydatkdw kwalifikowalnych

w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-

2020 <lista do wyboru>.

Podkategoria - nalezy wskaza¢ podkategorie kosztéw zgodng z Katalogiem wydatkéw kwalifikowalnych

w projektach realizowanych w ramach Il osi priorytetowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-

2020 <lista do wyboru>.

Nazwa kosztu w ramach danej kategorii/podkategorii kosztéw - nalezy wyspecyfikowaé¢ wydatki zwigzane

z realizacjg Projektu w tym w szczegdlnosci bezposrednio wskazaé z nazwy (nie dopuszcza sie stosowania nazw

wtasnych planowanych do zakupu $rodkéw), rodzaju lub funkcji planowane do zakupu $rodki trwate i wartosci

niematerialne i prawne (np. zakup serwera, zakup macierzy dyskowych itp.). Nalezy réwniez

wyspecyfikowac, jakiego rodzaju inne wydatki bedg ponoszone, z jakich ustug wnioskodawca planuje skorzystac

(np. ustuga hostingu).

Jednoczesnie rekomenduje sie, aby planowanym wydatkom przyporzagdkowac nizej wymienione rodzaje kosztow:
a. koszty osobowe projektu po stronie Wnioskujgcego,

koszty infrastruktury, jaka Wnioskujacy chce zakupié¢ w zwigzku realizacjg projektu,

koszty badan uzytkownikow,

koszty stworzenia prototypu systemu,

koszty stworzenia projektu UXowego projektu,

koszty stworzenia projektu graficznego,

koszty wytworzenia oprogramowania,

S®E 0 o0 T

koszty zakupu gotowych rozwigzan programistycznych (licencje, produkty),

koszty podnoszenia bezpieczenstwa aplikacji,
j.  koszty eksperymentéw programistycznych,

k. koszty dostosowania kodu systemu do upublicznienia,

|.  koszty dostosowania systemu do udostepnienia danych publicznych poprzez API,

m. koszty testow bezpieczenstwa i wydajnosci systemu,

n. koszty testowania rozwigzania wérod docelowych uzytkownikéw,

0. rezerwa na wdrozenie poprawek w wyniku testow bezpieczenstwa, wydajnosciowych

i testow z uzytkownikami,
koszty stworzenia dokumentacji projektowe;j,
g. koszty szkolenia zespotu projektowego po stronie Wnioskujgcego.

Nalezy zauwazy¢, ze nie wszystkie planowane przez Wnioskodawce wydatki wymagajg odniesienia do wszystkich
wyzej wymienionych rodzajéw kosztow. Wnioskodawca nie jest zobligowany do wyodrebnienia ich wszystkich.

W przypadku opisywania wydatkéw, ktore nie majg charakteru rzeczowego wystarczajgce jest wskazanie w

kolumnie ilo$¢ sztuk wartosci ,,1” oraz wskazanie catkowitej wartosci danego wydatku. Powyzsze dotyczy réwniez
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wykazywania kosztow wynagrodzen pod warunkiem, iz doktadna struktura wraz z wyspecyfikowaniem stanowisk
zostanie przedstawiona oraz struktury etatowej obrazujgcej

planowane zaangazowanie personelu w projekt zostanie zaprezentowana w punkcie ,Trwatosé
organizacyjna, techniczna i finansowa efektow realizacji projektu” wniosku o dofinansowanie Ilub
w studium wykonalnosci.

W przypadku, gdy zakupy maja charakter rzeczowy (np. sprzet, licencje oprogramowania) nalezy

kazdorazowo podac ilos¢ sztuk, ktora jest planowana do zakupu w ramach Projektu.
Brak mozliwosci powigzania wydatku bezposrednio z katalogiem wydatkdw mozliwych do sfinansowania
w ramach dziatania 2.1 POPC moze skutkowaé uznaniem ich za niekwalifikowalne podczas oceny wniosku

o dofinansowanie.

UWAGA: Wszystkie planowane wydatki kwalifikowalne w ramach projektu powinny by¢ uzasadnione,

racionalne i adekwatne do zakresu i celdw  projektu, a planowany zakres rzeczowy

i struktura wydatkéw muszg by¢ optymalne w kontekscie POPC.

Cross financing (T/N) - pole do wyboru <tak/nie> - nalezy zaznaczy¢ wtasciwe. Wskazanie wartosci

,T7 powoduje koniecznos¢ uzupetnienia punktu wniosku , Uzasadnienie dla cross-financingu” oraz
wskazanie w punkcie ,Klasyfikacja Projektu” w polu Zakres interwencji (uzupetniajacy) zakresu ,Finansowanie
krzyzowe w ramach EFRR (wsparcie dla przedsiewzie¢ typowych dla EFS, koniecznych dla zadowalajgcego
wdrozenia czesci przedsiewziec zwigzanej bezposrednio z EFRR)”.

Podmiot ponoszacy wydatki — nalezy wskazaé podmiot, ktéry poniesie dany wydatek.

lloé¢ sztuk - nalezy podac ilos¢ sztuk planowang do zakupu.

Cena jednostkowa - nalezy poda¢ jednostkowa wartos¢ produktu/ustugi.

Whvdatki ogétem - pole powinno wskazywaé wysoko$¢ wydatkéw ogdtem (facznie kwalifikowalne
i niekwalifikowane) dla danej kategorii i podkategorii kosztéw w ramach danego zadania. Pole wypetniane
automatycznie.

Whvdatki kwalifikowalne - nalezy wskaza¢ wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych dla danej kategorii
i podkategorii kosztéw w ramach danego zadania.

Dofinansowanie - nalezy wskaza¢ wysokos¢ dofinansowania dla danej kategorii i podkategorii kosztéw w
ramach danego zadania.

Suma - pole wypetniane automatycznie (jako suma kwot w poszczegdlnych zadaniach).

Ogétem wydatki rzeczywiscie poniesione - pole wypetniane automatycznie (jako skumulowana suma
poszczegdlnych zadan).

Whvdatki rozliczane ryczattowo — Beneficjent ma mozliwo$¢ zastosowania uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw w  przypadku  kosztéow  posrednich,  stosujgc  stawke  ryczattowg.  Wnioskodawca
z chwilg sktadania wniosku podejmuje decyzje o sposobie rozliczania kosztow posrednich, tj. na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkéw albo wedtug stawki ryczattowej w wysokosci do 15% bezposrednich
kwalifikowanych kosztéw wykazanych w kategorii Wynagrodzenia pracownikéw wykonujgcych merytoryczne
zadania bezposrednio zwigzane z gtownymi celami i produktami projektu.

Aby wyliczy¢ wysoko$¢ przystugujgcego ryczattu, nalezy w pierwszej kolejnosci oszacowac wysokos$¢ bezposrednich
kwalifikowanych kosztow wykazanych w kategorii Wynagrodzenia pracownikow wykonujgcych merytoryczne
zadania bezposrednio zwigzane z gtdwnymi celami i produktami projektu, ktorg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez
wybrang wysoko$¢ stawki ryczattowej, tj. do 15%. Otrzymang wartos¢ nalezy wskazaé¢ w podziale na wydatki

ogdtem, wydatki kwalifikowalne i kwote dofinansowania.
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Nalezy przy tym pamigtac, ze koszty posrednie nie mogg przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych

projektu (patrz uwaga z pkt 15).

15a. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztéw w podziale na zadania
Nalezy poda¢ uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnies¢

sie do KAZDEGO z zadarh wskazanych w przedmiotowym punkcie . Nalezy unika¢ ogdlnikowych stwierdzen oraz

powielania tych samych informacji w odniesieniu do planowanych kosztéw w zadaniach. Uzasadnienie w sposdb

wyczerpujacy powinno wskazywac na koniecznos$é poniesienia danych wydatkédw w ramach poszczegdlnych

zadan projektu. (2000 znakéw na zadanie).

15b. Uzasadnienie wysokosci planowanych kosztéw w podziale na kategorie
Nalezy podac uzasadnienie wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Nalezy bezwzglednie odnies¢

sie do kazdej z kategorii wskazanych w przedmiotowym punkcie z wyjagtkiem kosztéw posrednich rozliczanych

ryczattem. Nalezy unikaé ogdlnikowych stwierdzen oraz powielania tych samych informacji w odniesieniu do

planowanych kosztéw w ramach kategorii wydatkéw. Uzasadnienie w sposéb wyczerpujgcy powinno wskazywacd

na konieczno$¢ poniesienia kosztéw w ramach przyjetych w projekcie kategorii wydatkéw. (2000 znakdw na

zadanie).

W przypadku braku wystarczajacej ilosci miejsca we wniosku o dofinansowanie dla przedstawienia szczegétowego
uzasadnienia dla wydatkédw w ramach kategorii w formularzu wniosku nalezy przedstawi¢ ogélne uzasadnienie
koniecznosci poniesienia wydatkéw w ramach kategorii.

Bardzie] szczegétowe uzasadnienie planowanych wydatkéw nalezy zawrze¢ w studium wykonalnosci,
w tym w szczegdlnosci w zakresie kategorii Srodki trwafe i wartosci niematerialne i prawne nalezy przedstawié
uzasadnienie koniecznosci pozyskania do realizacji projektu kazdej grupy srodkéw o tym samym przeznaczeniu,
uwzgledniajgc: okres realizacji projektu, tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach
projektu $rodki trwate Ilub wartosci niematerialne i prawne, bedgce w posiadaniu beneficjenta oraz wybér
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody pozyskania tj. zakup, amortyzacja, leasing, dzierzawa lub

najem.

15c¢. Uzasadnienie dla cross-financingu
Nalezy podac uzasadnienie wydatkow ponoszonych w ramach cross-financingu (maksymalnie 1500 znakéw).

15d. Uzasadnienie kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw
Nalezy podac¢ uzasadnienie dla wydatkow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw
(maksymalnie 1500 znakéw). W przypadku zastosowania metody ryczattowej wystarczajgce jest wpisanie w tym

punkcie ,,nie dotyczy”.

16. MONTAZ FINANSOWY

W punkcie tym wykazywane sg wydatki zwigzane z realizacjg Projektu w podziale na dany charakter

wsparcia.

Wydatki ogétem — suma wydatkéw kwalifikujgcych sie oraz niekwalifikujgcych sie do objecia wsparciem w
ramach realizowanego projektu.

Whvdatki kwalifikowalne — wydatki w projekcie potencjalnie kwalifikujgce sie do objecia wsparciem.
Dofinansowanie — warto$¢ wnioskowanego dofinansowania (wspétfinansowania UE

oraz wspoffinansowania pochodzacego ze srodkdw Budzetu Panstwa) w ramach POPC.

Procent dofinansowania — pole wyliczane jako iloraz dofinansowania i wydatkéw kwalifikowalnych.
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Whktad UE - wartos¢ dofinansowania finansowana ze srodkéw Unii Europejskiej.
Procent dofinansowania UE — % dofinansowania wydatkéw kwalifikowanych z EFRR
zgodny z zasadami finansowania okreslonymi dla dziatania 2.1 POPC .

Wkiad wiasny — réznica pomiedzy wydatkami ogétem a dofinansowaniem?.

17. ZRODA FINANSOWANIA WYDATKOW DLA CALEGO PROJEKTU (W PLN)

Nalezy wskaza¢ catkowita wartos¢ wydatkdw w ramach Projektu (w podziale na wydatki kwalifikowalne
i ogétem), zgodnie z przewidzianym w punkcie ,Montaz finansowy” wniosku o dofinansowanie projektu,
w podziale na:
a) Srodki wspdlinotowe,
b) Krajowe Srodki publiczne, w tym:

» budzet panstwa,

» budzet jednostek samorzadu terytorialnego,

» inne krajowe $rodki publiczne,
c) Prywatne,
d) Suma,
e) wtymEBI.

Nalezy pamietaé, ze wnioskodawca powinien zapewniaé¢ $rodki finansowe gwarantujace ptynna

i terminowa realizacje sktadanego projektu.

17a. Zrédta finansowania wydatkéw w podziale na Beneficjenta i Partneréw (w PLN)
Nalezy poda¢ dane w podziale na Beneficjenta i poszczegdlnych Partneréw Projektu.

18. BUDZET PROJEKTU Z UWZGLEDNIENIEM KWOT PODATKU VAT
W wierszu 1a nalezy wskaza¢ wartos¢ kwalifikowalnego podatku VAT. Pozostate pola wypetniane sg automatycznie.

19. KONCEPCJA PROMOCII PROJEKTU

Opis planowanych dziatarl informacyjno-promocyijnych — nalezy przedstawi¢ wiarygodny, skuteczny i efektywny
plan dziatan promocyjnych i informacyjnych, dotyczacych poinformowania spoteczenistwa o fakcie

wspotfinansowania  Projektu ze Srodkéw UE. Koncepcja promocji projektu powinna by¢ zgodna
z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci z 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji oraz adekwatna do rodzaju odbiorcow (majgc na uwadze potrzeby zidentyfikowanych grup
docelowych). (maksymalnie 10000 znakdw)

W punkcie tym nalezy réwniez wybrac jeden rodzaj Projektu, dla ktérego zostang uzupetnione obligatoryjne
elementy Promocji do realizacji. Ponadto Beneficjent ma mozliwos¢ wybrania dziatan rekomendowanych, ktére

chce zrealizowac jako dziatania uzupetniajgce w ramach projektu zgodnie z macierzg ponizej:

Opis planowanych dziatar informacyjno-promocyjnych

<tekst> 10000 znakow

Wktad publiczny w Wktad publiczny Wktad publiczny Wktad publiczny

Rodzaj projektu
HIEIE] projekcie jest przekracza przekracza przekracza

1 Takie zdefiniowanie wyliczenia wktadu wtasnego wynika z wymagalnosci aplikacji SL2014, w umowie/porozumieniu
o dofinansowanie wktad wtasny definiowany jest jako rdzinica pomiedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych, a dofinansowaniem.
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réwny lub mniejszy
niz 500 tys. euro

500 tys. euro oraz:

- projekt nie
dotyczy zakupu
srodkéw trwatych;
- projekt nie
dotyczy
infrastruktury lub
prac budowlanych

500 tys. euro oraz:
- projekt jest
wspotfinansowany
Z EFRR lub FS;

- projekt dotyczy
infrastruktury lub
prac budowlanych

500 tys. euro oraz
projekt dotyczy
zakupu Srodkéw
trwatych

|Z Oznaczanie

swoich dziatan
informacyjno-

promocyjnych

|Z Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikéw

|X| Umieszczenie

|Z Oznaczanie

swoich dziatan
informacyjno-

promocyjnych

|Z Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikow

|X| Umieszczenie

|Z Oznaczanie

swoich dziatan
informacyjno-

promocyjnych

|Z Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikow

|X| Umieszczenie

|Z Oznaczanie

swoich dziatan
informacyjno-

promocyjnych

|Z Oznaczanie
dokumentow

X Informowanie
uczestnikow

|X| Umieszczenie

Obowigzki opisu  projektu opisu  projektu opisu  projektu opisu  projektu
Beneficjenta na swojej stronie na swojej stronie na swojej stronie na swojej stronie
www (jesli www (jesli www (jesli www (jesli
Beneficjent ma Beneficjent ma Beneficjent ma Beneficjent ma
strone strone strone strone

internetowq) internetowa) internetowa) internetowa)
|X| Plakat A3 |X| Plakat A3 |:| Plakat A3 |X| Plakat A3
|:| Tablica |:| Tablica |X| Tablica |:| Tablica
informacyjna informacyjna informacyjna informacyjna
|:| Tablica |X| Tablica |X| Tablica |X| Tablica
pamigtkowa pamigtkowa pamigtkowa pamigtkowa
[] Brak dziatar dodatkowych
[] Naklejki lub tabliczki na maszynach, urzadzeniach znacznej wartosci
[] Przygotowanie szerszej informacji o projekcie i jej aktualizacja na stronie
[] Przygotowanie dokumentacji fotograficznej projektu i jej umieszczenie na

Rekomendowane stronach internetowych beneficjenta

(dodatkowe) Przygotowanie strony internetowej projektu

dziatania i i . -

. . Dziatania w mediach spotecznosciowych

informacyjne i

promocyjne Przygotowanie informacji prasowej i przekazanie jej mediom

(Beneficjent wybiera Organizacja spotkan informacyjnych dla zainteresowanych

dziatania, ktére chce
zrealizowac jako
dziatania
uzupetniajace,
zaznaczajac
odpowiednie pole)

Ooodooo

Organizacja konferencji prasowych

Udziat w audycjach telewizyjnych i radiowych

[] Inne publiczne wypowiedzi na temat projektu

Prezentacja projektu na spotkaniach, konferencjach, targach branzowych,
wydarzeniach promujgcych projekty unijne

[ ] W uzasadnionych przypadkach wytwarzanie drobnych przedmiotéw

promocyjnych

[

inne:

<tekst> 2000 znakow>

ZAtACZNIKI
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Zataczniki do wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ ztozone zgodnie z wymogami dotyczgcymi przygotowania

wniosku o dofinansowanie okreslonymi na poczatku niniejszej Instrukcji.

Na formularzu wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé¢ dla wszystkich zatgcznikéw, czy dotyczg one

wnioskodawcy. Dla zatgcznikdw kluczowych, ktérych zataczenie jest obligatoryjne, pola wyboru zostaty zablokowane

na opcji ,dotyczy”.

Dla zatgcznikdw, dla ktérych wykazana jest opcja ,,dotyczy”, nalezy za pomoca przycisku (+) dodac nazwe zatacznika w

wersji elektronicznej. W przypadku koniecznosci zafgczenia kilku dokumentéw do jednego zatgcznika nalezy

przyciskiem (+) dodac¢ kolejne pozycje.

Dodatkowe uwagi do poszczegdlnych zatacznikow:

1.

10.

11.

12.

Dokumenty potwierdzajace prawo do reprezentacji Wnioskodawcy — dokument obligatoryiny. Nalezy za

pomocg przycisku (+) wpisaé¢ nazwe dokumentu lub dokumentéw. (dotyczy)

Dokument stanowigcy akceptacje realizacji projektu przez wiasciwego decydetna - dokument obligatoryijny.

Nalezy za pomocg przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub dokumentow. (dotyczy)
Umowa/porozumienie o partnerstwie oraz dokumentacja zwigzana z wyborem partneréw - Jesli dotyczy
nalezy za pomocg przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub dokumentéw. W przypadku wystepowania
wiekszej ilosci partneréw, pole nalezy powieli¢ w zaleznosci od ilosci partnerow. W przypadku ztozenia
dokumentacji w poprzednich naborach nalezy jedynie przedtozy¢ stosowang deklaracje Wnioskodawcy
potwierdzajgca aktualnosé¢ ww. dokumentéw.

Studium wykonalnosci - dokument obligatoryjny. Nalezy za pomocg przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu

lub dokumentéw. (dotyczy)

Oswiadczenie dotyczace kwalifikowalnosci VAT wnioskodawcy, partneréw, podmiotéw upowaznionych do
ponoszenia wydatkéw — Nalezy za pomocg przycisku (+) wpisaé nazwe dokumentu lub dokumentéw.
Oswiadczenie nalezy dotagczy¢ dla wnioskodawcy i dla wszystkich partnerow, jesli projekt jest realizowany

w partnerstwie. Nalezy postuzy¢ sie wzorem zatgcznika przekazanym w wezwaniu. Zatgcznik sktadany jest

wytgcznie w przypadku projektéw w ktdrych VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. (jesli dotyczy)

Harmonogram projektu (diagram Gantta) — dokument obligatoryiny. W przypadku gdy ,Harmonogram

projektu (diagram Gantta)” nie jest zamieszczony w Studium wykonalnosci nalezy za pomoca przycisku (+)
zatytutowac stosowny dokument. (dotyczy)

Plan dziatait antykorupcyjnych dla projektu — dokument obligatoryjiny. W przypadku gdy ,Plan dziatan

antykorupcyjnych dla projektu” nie jest zamieszczony w Studium wykonalnosci nalezy wybra¢ opcje za
pomocg przycisku (+) zatytutowac stosowny dokument. (dotyczy)

Kopia rejestru ryzyk na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie — dokument obligatoryjny.

W przypadku gdy , Kopia rejestru ryzyk” nie jest zamieszczona w Studium wykonalnosci nalezy za pomoca
przycisku (+) zatytutowac stosowny dokument. (dotyczy)

Dokumenty finansowe (zatwierdzone sprawozdania finansowe wraz informacjg dodatkowg — jesli jest
sporzadzana)-Nalezy za pomoca przycisku (+) zatytutowaé stosowny dokument. (dotyczy) W przypadku
ztozenia dokumentacji w poprzednich naborach nalezy jedynie przedtozy¢ stosowang deklaracje
Whnioskodawcy potwierdzajgca aktualnosé¢ ww. dokumentow.

Oswiadczenie o wyborze wskaznika monitorowania dziatalnosci gospodarczej prowadzonej na przedmiocie
projektu - nalezy za pomoca przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub dokumentéw (jesli dotyczy)
Oswiadczenie o wybranej metodzie amortyzacji, do celéw monitorowania dziatalnosci gospodarczej
wykonywanej na przedmiocie projektu - nalezy za pomoca przycisku (+) wpisa¢ nazwe dokumentu lub
dokumentoéw (jesli dotyczy)

Inne (opcjonalnie) — nalezy wybra¢ wtasciwe. Jezeli ,dotyczy” nalezy za pomocg przycisku (+) zatytutowad

stosowny dokument i ewentualnie kolejne.
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= Poswiadczam za zgodnos¢ z oryginatem zataczone dokumenty — nalezy zaznaczy¢ przedmiotowe pole.
Powyisze oznacza, iz wszystkie zafgczone do wniosku o dofinansowanie dokumenty zostaty
prawidtowo potwierdzone (za zgodnos¢ z oryginatem) przez Wnioskodawce, w przypadku sktadania

wniosku o dofinansowanie w formie elektroniczne;j.

DEKLARACIA WNIOSKODAWCY

Pkt 8 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ jedng z mozliwosci.

Pkt 12 — nalezy obligatoryjnie zaznaczy¢ co najmniej jedng z mozliwosci
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