ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA Nr 8/2025
KOMENDANTA POWIATOWEGO PSP W SOCHACZEWIE
z DNIA 24 PAZDZIERNIKA 2025 r.

Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie

mfi. bryg. mgr inz. Rafat Krupa

ZATWIERDZAM

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN
ZEWNETRZNYCH | PODEJMOWANIA DZIALAN
NASTEPCZYCH
w
Komendzie Powiatowe]

Panstwowej Strazy Pozarnej
w Sochaczewie

Sochaczew, pazdziernik 2025 r.



§ 1. Cel regulaminu

Celem niniejszego regulaminu jest w okreslenie zasad przyjmowania i
procedowania dokonanych zgtoszen zewnetrznych oraz zasad zachowania
poufnosci tozsamosci oséb dokonujgcych zgtoszenie.

Zasady zawarte w niniejszym regulaminie nie naruszajg ani nie ograniczajg
obowigzku dokonania zawiadomienia wtasciwym organom panstwowym zgodnie z
ich kompetencjami, zwlaszcza w przypadku uzasadnionego podejrzenia
popetnienia przestepstwa.

§ 2. Zakres przedmiotowy zgtoszenia zewnetrznego

1. Przedmiotem zgtoszenia mogg by¢ informacje o naruszeniu prawa, polegajgce na
dziataniu lub zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majgce na celu obejscie prawa,
dotyczace:

1)  korupcji

2)  zamowien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4)  zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7)  ochrony srodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jgdrowego;

9)  bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10) zdrowia i dobrostany zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzgadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
oraz opodatkowania osob prawnych.

17) Konstytucji wolnosci i praw cztowieka — wystepujgce w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi w
pkt. 1-16.

§ 3. Zasady dokonania zgtoszen zewnetrznych

1. Zgtoszenie zewnetrzne moze by¢ dokonywane:

1) poprzez wykorzystanie formularza (wzér formularza stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu) umieszczonego na stronie internetowej Komendy
Powiatowej PSP w Sochaczewie;

2) poprzez wystanie zgtoszenia za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
sygnalista@kppspsochaczew.pl;

3) poprzez wystanie zgtoszenia w formie pisemnej na adres: Komenda



mailto:sygnalista@kppspsochaczew.pl

Powiatowa PSP w Sochaczewie ul. Staszica 7, 96-500 Sochaczew
z dopiskiem ,,Zgtoszenie sygnaine, nie otwierac”;

4) podczas bezposredniego spotkania zorganizowanego w siedzibie Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie.

2. Zgtoszenie zewnetrzne zawiera m.in.:

3.

4.

1) dane zgtaszajgcego, tj. imie nazwisko, dane kontaktowe
(adres korespondencyjny i/lub numer telefonu i/lub adres mailowy);

2) date i miejsce sporzadzenia zgtoszenia zewnetrznego;

3) dane osoby/oséb, ktére dopuscity sie naruszenia prawa w tym imieg,
nazwisko, stanowisko, miejsce pracy;

4) opis naruszenia prawa oraz data, miejsce i okolicznosci zdarzenia;

5) informacje, czy zgtaszajacy wyraza zgode na ujawnienie swej tozsamosci;

6) podpis zgtaszajgcego za wyjgtkiem zgtoszen zewnetrznych, dokonanych ustnie
lub za pomoca bezposredniego spotkania.

Zgtaszajgcy moze dotgczy¢ do zgtoszenia zewnetrznego dowody na poparcie
opisywanego naruszenia prawa, wykaz swiadkow opisywanego naruszenia prawa.
W przypadku zgtoszenia zewnetrznego, dokonanego w trybie § 3 ust. 1 pkt 4
upowazniona osoba sporzadza protokét ze spotkania umozliwiajgc zgtaszajgcemu
jego sprawdzenie, poprawienie i podpisanie.

Zgtoszenia nie moga mie¢ charakteru anonimowego. W przypadku wniesienia
takiego zgtoszenia podlega ono rejestracji bez nadawania dalszego biequ.
Zgtoszenia zewnetrzne opatrzone pseudonimem bedg traktowana jak zgtoszenia
anonimowe.

§ 4. Upowaznienie do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych

. Podmiotem uprawnionym do rozpatrywania zgtoszeh oraz do podejmowania

dziatah nastepczych, wigczajagc w to weryfikacje zgtoszenia i dalszg komunikacje
ze zgtaszajgcym, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie
zgtaszajgcemu informacji  zwrotnej jest zespot ds. rozpatrywania zgtoszen
zewnetrznych.

. Zespot ds. rozpatrywania zgtoszen zewnetrznych sktada sie z wyznaczonych do

danego zgtoszenia o0s6b pisemnie upowaznionych przez Komendanta
Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie. Pracami Zespotu
kieruje Przewodniczgcy Zespotu — Z-ca Komendanta Powiatowego PSP
w Sochaczewie (lub V-ce Przewodniczagcy w przypadku nieobecnosci
Przewodniczgcego).

W zwigzku z realizowanymi zadaniami w ww. zakresie upowaznione osoby sg
zobowigzane do traktowania wszystkich zgtoszen z nalezytg powagq i starannoscig
w sposoOb poufny, a przy ich rozpatrywaniu do kierowania sie zasadg bezstronnosci
i obiektywizmu.



10.

11.

12.

§ 5. Rejestracja i rozpatrywanie zgtoszen

Po wplynieciu zgtoszenia zewnetrznego uprawniona osoba dokonuje rejestracii
zgtoszenia i przekazuje zgtoszenie Komendantowi Powiatowemu Panstwowe;j

Strazy Pozarnej w Sochaczewie.

Zgtoszenie dokonane w oparciu o przepisy niniejszego regulaminu podlega rejestracji w
rejestrze zgtoszen zewnetrznych, za kitérego prowadzenie odpowiada pracownik
samodzielnego stanowiska pracy ds. organizacyjnych.

W rejestrze zgtoszen zewnetrznych gromadzi sie w szczegdlnosci dane dotyczace:

1) numeru sprawy;

2) przedmiotu naruszenia;

3) daty dokonania zgtoszenia zewnetrznego;

4) informacji o podjetych dziataniach nastepczych;

5) daty zakonczenia sprawy.

Rejestr zgtoszen prowadzony jest wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie wyznacza

zespot ds. rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego.

Zespot dokonuje wstepnej weryfikacji formalnej polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie
dotyczy informacji o naruszeniu prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania organu,
a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych.

W przypadku stwierdzenia, ze organ nie jest organem wtasciwym do rozpatrzenia
zgtoszenia, zespot przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie
pozniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych oraz informuje o tym sygnaliste.

W przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu
dziatania organu, zespodt rozpatruje zgtoszenie oraz podejmuje dziatania nastepcze z
zachowaniem nalezytej starannosci.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ uzyskania dodatkowych informacji zwigzanych z otrzymanym
zgtoszeniem zewnetrznym, zespdt moze skontaktowac sie ze zgtaszajgcym poprzez
wskazane dane kontaktowe na kazdym etapie sprawy.

Zespot przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

W uzasadnionych przypadkach zespot przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w
terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 7.
Zespdt informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgtoszenia zewnetrznego.




§ 7. Ochrona danych, zasady zachowania poufnosci tozsamosci
oraz postepowanie z dokumentacja

Dane osobowe zgtaszajgcego oraz osoby, ktorej zgtoszenie zewnetrzne dotyczy
podlegajg ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
Dane osobowe zgtaszajgcego oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie jego
tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu, chyba, Zze =za wyrazng zgodg
zgtaszajgcego, z zastrzezeniem sytuacji, w ktorej ujawnienie tozsamosci
zgtaszajgcego wymagane jest na podstawie przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa.

Zgtaszajgcego nalezy kazdorazowo informowaé o okolicznosciach, w ktdrych

ujawnienie jego tozsamosci stanie sie konieczne, np. w razie postepowania

karnego.
Dokumentacja zgromadzona w nastepstwie przyjetego zgtoszenia zewnetrznego:

1) nie moze by¢ udostepniana i rozpowszechniana w Zzaden sposéb, poza
sytuacjami, gdy obowigzek jej przekazania wynika z przepiséw prawa;

2) podlega ochronie przewidzianej dla danych osobowych, co dotyczy wszelkich
informacji w niej zawartych, w szczegolnosci rodzgcych ryzyko ujawnienia
tozsamosci zgtaszajgcego oraz osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy;

3) dostep do dokumentacji w danej sprawie majg jedynie upowaznione osoby;

4) dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia sg
przechowywane przez okres okreslony w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt
Panstwowej Strazy Pozarne;.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie w osobnej zaktadce
wraz z danymi kontaktowymi do Rzecznika Praw Obywatelskich.

2. Zalgcznikami do niniejszego regulaminu sa:

1) Zatgcznik nr 1 - Wzér karty zgtoszenia zewnetrznego.
2) Zatgcznik nr 2 - Rejestr zgloszen zewnetrznych.

3) Zatgcznik nr 3 — Klauzula RODO art. 13.

4) Zatgcznik nr 4 — Klauzula RODO art. 13 oraz 14.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zgtoszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej PSP w
Sochaczewie okreslajgcych procedury zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci
oraz ochrony osob dokonujgcych zgtoszen

Wzér formularza zgtoszenia zewnetrznego
w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie

Przed wypetnieniem formularza zapoznaj sie z informacjami dla sygnalistow umieszczonymi

na stronie internetowej Komendy Powiatowej PSP w Sochaczewie.

Wypetniajgc formularz oswiadczasz, ze:

- zapoznate$/as sie z informacjami dla sygnalistow umieszczonymi na stronie internetowej Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie;

- masz uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacje bedgce przedmiotem zgtoszenia sg prawdziwe
w momencie dokonywania zgtoszenia i Ze stanowig informacje o naruszeniu prawa.

5. Opisz w jakim kontekscie zwigzanym z pracg uzyskates$/as informacje, ze we wskazanym
podmiocie prawnym doszto lub prawdopodobnie dojdzie do naruszenia prawa:

6. Podaj dane osobowe osoby/osdb, ktorej/ktdrych dotyczy zgtoszenie (osoba/osoby, ktére dopuscity
sie naruszenia prawa, lub osoba/osoby z nig/nimi powigzana/e):



7. Opisz naruszenia prawa objete zgtoszeniem (na czym polegaja/ty, kiedy i gdzie majg/miaty
miejsce):

8. Wskaz i dotgcz dowody potwierdzajgce naruszenia prawa objete zgtoszeniem (jesli nimi
dysponujesz):

(Data i czytelny podpis)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu zgfoszen zewnetrznych okreS$lajgcych procedury zgtaszania przypadkow nieprawidtowosci oraz
ochrony osob dokonujgcych zgtoszen

WZOR REJESTRU ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Dane osobowe Informacja
Numer Przedmiot Dane osobowe osoby, ktorej Adres do Data dokonani o podjetych 0 corcaon
Lp. | zgloszenia naruszenia sygnalisty dotyczy kontaktu ata' Ookonania dziataniach ata zakonczenia
prawa zgloszenie sygnalisty zgloszenia nastepczych sprawy




Zatgcznik nr 3 do Regulaminu zgfoszen zewnetrznych okreS$lajgcych procedury zgtaszania
przypadkow nieprawidtowosci oraz ochrony osob dokonujgcych zgfoszen

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA

NA PODSTAWIE PRZEPISOW USTAWY Z DNIA 14 CZERWCA 2024 r. 0 OCHRONIE SYGNALISTOW

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODO”) informujemy, ze:

1. (ADMINISTRATOR) Administratorem Twoich danych osobowych jest Komendant Powiatowy Parstwowej Strazy
Pozarnej w Sochaczewie z siedzibg w 96-500 Sochaczew, ul. Staszica 7 (dalej: ,Administrator”).
2. (IOD) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod adresem e-mail:

ochrona.danych@mazowsze.straz.pl lub korespondencyjnie na adres: 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 40.

3. (CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA) Twoje dane osobowe beda przetwarzane na podstawie o ponizsze podstawy prawne i w
nastepujacych celach

= weryfikacji i rozpatrzenia zgtoszenia naruszenia prawa — podstawa prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ) RODO, w zwigzku z Ustawg,
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (dalej: ,Ustawa”), tj. obowigzek prawny cigzacy na Administratorze;

= realizacji przetwarzania, gdy jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej administratorowi — podstawa prawng przetwarzania jest ust 6 lit. €) RODO;

= wprzypadku, gdy sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie swojej tozsamosci, w zakresie ujawnienia podstawy prawnej przetwarzania jest
art. 6 ust, 1lit. a) RODO;

= wrazie pozyskania danych osobowych szczegoinej kategorii przetwarzanych w ramach dokonanego zgtoszenia ze wzgledéw zwigzanych
z waznym interesem publicznym — podstawg prawng przetwarzania jest art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

4, (ODBIORY DANYCH) Administrator nie planuje udostepniani danych osobowych przetwarzanych w ramach procedury zgloszenia naruszen prawa
odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9 RODO z wyjatkiem przypadkow okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa. Dane nie beda przekazywania
poza Europejski Obszar Gospodarczy.

5. (OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH) dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

6. (PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA) osoby, ktérych dane sg przetworzone przez Administratora w ramach rozpatrywania zgtoszenia
naruszenia, w granicach wskazanych w RODO, majg prawo do zadania w kazdym czasie dostepy do danych osobowych, ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku, gdy uznajg, ze
przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO. Jezeli przetwarzanie danych osobowych jest realizowane na podstawie zgody osoby,
ktorej dane dotycza, to osobata ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie tej zgody przed jej cofnigciem.

7. (WYMOG PODANIA DANYCH) podanie danych przez osobe dokonujacy zgloszenia naruszenia prawa jest obowiazkowe, chyba ze wiasciwa
procedura regulujaca wewnetrzny kanat zgtoszenia naruszen przewiduje zgtoszenia anonimowe.

8. (ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI) dane osobowe przetwarzane przez Administratora w ramach rozpatrywania zgtoszenia

naruszenia nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu zgfoszen zewnetrznych okreslajgcych procedury zgtaszania
przypadkow nieprawidtowoSci oraz ochrony osob dokonujgcych zgtoszen

KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA 0SOB, KTORYCH DANE OSOBOWE SA PRZETWARZANE

W ZWIAZKU Z POSTEPOWANIEM WYJASNIAJACYM PROWADZONYM NA PODSTWIE PRZEPISOW USTAWY Z DNIA 14

CZERWCA 2024 r. 0 OCHRONIE SYGNALISTOW

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQ") informujemy, Ze:

1.

(ADMINISTRATOR Administratorem Twoich danych osobowych jest Komendant Powiatowy Panstwowe] Strazy Pozarnej w
Sochaczewie z siedzibg w 96-500 Sochaczew, ul. Staszica 7 (dale: ,Administrator”).
(IDO)  Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowa¢é sie pod adresem e-mail:

ochrona.danych@mazowsze .straz.pl lub korespondencyjnie na adres: 02-672 Warszawa,

ul. Domaniewska 40.
(CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA) Twoje dane osobowe bedg przetwarzane w celach:

= weryfikacji i rozpatrzenia zgloszenia naruszenia prawa, podstawg przetwarzania jest art. 6 wust. 1 lit. ¢, RODO
w zwigzku z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (dalej: ,Ustawa”), tj. obowigzek prawny cigzacy na Administratorze;
= realizacji przetwarzania, gdy jest to niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie  publicznym
lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi — podstawg prawna przetwarzania jest ust 6 lit. ¢) RODO;

= wprzypadku przetwarzania danych osobowych szczegéinej kategorii — podstawg przetwarzania jest art. 9 ust. 2 lit. g, RODO.
(ODBIORCY DANYCH) Administrator nie planuje udostepnienia danych osobowych przetwarzanych w ramach procedury zgtaszania naruszen prawa
odbiorcom w rozumieniu art. 4 pkt 9, RODO z wyjatkiem przypadkow okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa. Dane nie bedg przekazywane
poza Europejski Obszar Gospodarczy.
(OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH) dane osobowe oraz pozostale informacje w rejestrze zgloszen  wewnetrznych
sq przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdrym zakohnczono dzialania nastepcze,
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
(PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA) osoby, kiérych dane sg przetwarzane przez Administratora w ramach rozpatrywania zgtoszenia
naruszenia, w granicach wskazanych w RODO maja prawo do: sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, w przypadku, gdy uznaja, ze przetwarzanie ich danych osobowych narusza przepisy RODO. Jezeli przetwarzanie danych
osobowych jest realizowane na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotycza, to osoba ta ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie tej zgody przed jej cofnieciem
(ZAUMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI) dane osobowe przetwarzane przez Administratora w ramach rozpatrywania zgloszenia naruszenia nie
bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
(KATEGORIE DANYCH) z uwagi na specyfike postepowania wyjasniajacego, brak jest mozliwosci precyzyjnego okreslenia przez Administratora katalogu
danych osobowych, ktore pozyskuje od osoby dokonujacej zgtoszenia. W katalogu tym znajdg
sie dane identyfikacyjne. Niemniej jednak Administrator zobowigzany jest niezwtocznie usuwaé dane osobowe niezwigzane z przedmiotem zgtoszenia.
(Zrodta pochodzenia danych) zrodlem danych osobowych beda informacje przekazane przez sygnaliste oraz dane zebrane

w toku prowadzonego postepowania wyjasniajacego.
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