Z.ARZADZENIE NR 1/2022

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni
z dnia 4 marca 2022 roku.
w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z 14 marca 1985 roku o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(tj. Dz. U. 22021 1. poz. 195) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni,
stanowigcy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2
Traci moc zarzadzenie Nr 10/2020 Dyrektora PSSE w Gdyni z dnia 16 wrze$nia 2020 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Gdyni
przez Wojewode Pomorskiego.

DYREKFOR™
POVHATOWEJ STACI
EMIOLOGIEZNE.)

SANITARNO-EPID!

Zataczniki:
1. Regulamin Organizacyjny PSSE w Gdyni z 4 marca 2022 r.

Zarzadzenie Dyrektora nr 1/2022 z 04.03.2022 r. 1/1
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Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 1/22
.29.v. Dyrektora Powiatowej Stacji
. Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni

z dnia 4 marca 2022 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GDYNI

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE.

§1.

1. Regulamin Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni, zwany dalej ,,Regulaminem”

okresla:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

cele i zadania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni;
struktur¢ organizacyjng oraz tryb pracy Stacji;

rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych;
miejsce udzielania §wiadczen zdrowotnych;

organizacja i zadania poszczegdlnych jednostek i komorek organizacyjnych;
prawa i obowigzki pacjenta.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a)

b)

c)

g)

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Gdyni;

Oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komodrke organizacyjng podporzadkowang jednemu
przetozonemu, podlegajagcemu bezposrednio Dyrektorowi. W razie potrzeby oddziat dzieli sie
na sekcje, laboratoria i samodzielne stanowiska pracy;

PPIS —nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni;
RODO — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych)

Samodzielnym Stanowisku Pracy — nalezy przez to rozumie¢ jednoosobowe stanowisko do
wykonywania pracy okreslonego rodzaju, podlegajace bezposrednio Dyrektorowi.

Sekcji, Laboratorium — nalezy przez to rozumie¢ samodzielng komoérke organizacyjng
podporzadkowang jednemu przetozonemu, podlegajacemu bezposrednio Dyrektorowi;

Stacji - nalezy rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno- Epidemiologiczng w Gdyni;
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§ 2.

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdyni, zwana dalej ,,Stacjg” realizuje zadania

powierzone Pafistwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu na podstawie obowigzujgcych

aktéw prawnych, w tym w szczego6lnosci:

1) ustawy z 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2021 1. poz. 195);

2) ustawy z 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 711 ze zm.);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.);

4) rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie wykazu stacji sanitarno-
epidemiologicznych wykonujacych badania laboratoryjne i pomiary ze wskazaniem obszaru (Dz. U.
Nr 55, poz. 336);

5) statutu Stacji;

6) niniejszego regulaminu,

7) innych przepisow szczegdlnych.

§ 3.

Stacja jest podmiotem leczniczym. Funkcjonuje w formie jednostki budzetowej finansowanej z budzetu
panstwa. W stosunku do Stacji uprawnienia podmiotu tworzgcego, w rozumieniu ustawy o dziatalno$ci
leczniczej, posiada Wojewoda Pomorski.

§ 4.
1. Siedzibg Stacji jest siedziba Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni, ‘
mieszczgca sie pod adresem: 81-356 Gdynia, ul. Starowiejska 50. 1
2. Terytorialny zakres dziatania Stacji obejmuje miasto Gdynia, z wylaczeniem portu Gdynia, ktorego w
granice okresla rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowej z dnia 27
kwietnia 2020 r. w sprawie granicy portu morskiego w Gdyni (Dz. U. 2020 r. poz. 822).
3. Terytorialny zakres dziatania Oddziatu Laboratoryjnego Stacji dodatkowo obejmuje:
1) miasto Sopot i teren powiatu puckiego, w zakresie:
a) badaf laboratoryjnych i pomiaréw wody,
b) badan laboratoryjnych i pomiaréw zywnosci,
¢) badan laboratoryjnych i pomiardw srodowiska pracy,
d) badan stezenia czynnikéw chemicznych,
e) badan laboratoryjnych i pomiaréw biologicznych czynnikéw chorobotworczych;
2) powiaty: kartuski, koscierski i wejherowski, w zakresie:
a) badan laboratoryjnych,

b) pomiaréw zywnosci.
4. Organem wyzszego stopnia w rozumieniu kodeksu postgpowania administracyjnego jest Pomorski
Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny.

§5.
Stacja moze prowadzi¢ niewyodrgbniona organizacyjnie dzialalno$¢ wykraczajgcg poza zakres
dziatalnosci podstawowej, okreslonej w Statucie Stacji, polegajaca na swiadczeniu ustug, a uzyskane
z niej $rodki stanowig dochody budzetu panstwa.
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§ 6.
1. Dyrektorem Stacji jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Gdyni.
2. Dyrektor kieruje Stacja przy pomocy Gléwnego Ksiegowego, kierownikdw, koordynatordw
komorek organizacyjnych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy.

§7.

1. Dyrektor Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego jej funkcjonowania.

2. Dziatalnoscig poszczegolnych komorek organizacyjnych kierujg kierownicy lub koordynatorzy tych
komorek.

3. Kierownicy i koordynatorzy komdrek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodna z przepisami prawa, merytoryczng, wiasciwg
i terminowg realizacje zadan.

4. W komérkach organizacyjnych, w ktoérych nie utworzono stanowiska zastepcy kierownika lub
koordynatora, zastepuje go wyznaczony przez niego pracownik.

S. Szczegélowy zakres obowigzkéw kierownikdéw i koordynatoréw poszczegdlnych komorek
organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor,
a pozostalych pracownikéw — Dyrektor, po uzgodnieniu z kierownikami lub koordynatorami

poszczegdlnych komorek.

§ 8.

1. Wewnetrzne przepisy okreslajace obowigzki 1 uprawnienia poszczegdlnych komorek
organizacyjnych lub stanowisk, badz regulujace sprawy o istotnym znaczeniu dla dziatania Stacji,
wydawane sa w formie zarzadzen oraz Procedur Ogoélnych Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania.

2. W przypadku nieobecnosci PPIS/Dyrektora, jego obowigzki pelnig osoby posiadajgca stosowne
upowaznienia.

) Rozdzial’Z
UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH.

§9.
Stacja udziela $wiadczen zdrowotnych osobom fizycznym i na potrzeby zakladéw opieki zdrowotne;j,
odptatnie i nieodptatnie, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami szczegdlnymi.

§ 10.
1. Za przebieg udzielania $wiadczen zdrowotnych odpowiedzialna jest Sekcja Diagnostyki
Mikrobiologiczne;j.
2. Nadzdér nad przebiegiem udzielania §wiadczen zdrowotnych sprawuje Dyrektor.

§ 11.

1. Swiadezenia zdrowotne, o ktérych mowa w paragrafie wyzej, udzielane sg w dniach i godzinach
podanych na tablicy informacyjnej znajdujacej si¢ w rejestracji Sekcji Diagnostyki
Mikrobiologiczne;.

2. W Sekcji Diagnostyki Mikrobiologicznej wykonuje sig:

1) wymazy;
2) posiewy;
3) ustalanie nosicielstwa.
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3. Cennik oplat za wykonanie odplatnych badan z zakresu diagnostyki mikrobiologicznej ustalany jest
zarzadzeniem Dyrektora.

Rozdzial 3
PODSTAWOWE CELE I ZADANIA REALIZOWANE W STACJIL.

§ 12.
Podstawowym celem dziatania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni jest
zapewnienie sprawowania zapobiegawczego i biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie
dzialalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej, a takze prowadzenie dzialalnosci o$wiatowo-
zdrowotnej, w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci
i ucigzliwoéci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chor6éb zakaznych
i zawodowych.

§ 13.

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Gdyni jest aparatem pomocniczym Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni, ktora zapewnia realizacje zadaf, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajgcych z zadan realizowanych przez panstwowego inspektora sanitarnego,

2) wykonywanie badan i pomiaréow srodowiskowych;

3) wykonywanie badan i analiz laboratoryjnych;

4) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

5) prowadzenie dziatalnosci przeciwepidemicznej;

6) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

7) przygotowywanie projektow decyzji, postanowiefi i wykonywanie innych czynnosci
w  postepowaniu administracyjnym i postgpowania egzekucyjnego w administracji;

8) przygotowywanie i skladanie projektow wnioskéw o ukaranie do sagdoéw rejonowych;

9) przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczynaniem i prowadzeniem dochodzenia oraz wnoszenia
i popierania oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedhug odrgbnych przepisow;

10) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cig
na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

11) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zakfadach pracy;

12) prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby zawodowe;
i przygotowywania w tych sprawach projektow decyzji administracyjnych;

13) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

14) sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zakladow nauczania i wychowania oraz placéwek
wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektéw uzyteczno$ci publicznej oraz
miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

16) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w srodkach transportu komunikacji
publiczne;j;

17) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi Zywnosci, zywienia i produktow
kosmetycznych;

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

19) opracowywanie projektéw plandéw pracy oraz sprawozdan z dzialalno$ci Stacji;

20) wspolpraca z innymi organami administracji publicznej;
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21) realizowanie zadan obronnych ochrony zdrowia;

22) udzielanie informacji i wyjasnien w sprawach zwigzanych z zakresem dziatania Pafstwowej
Inspekceji Sanitarnej;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Stacji, a w szczegdlnosci spraw finansowo-
ksiggowych, pracowniczych i administracyjno-gospodarczych.

Rozdzial 4
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STACJI.

§ 14.

1. W skiad Stacji wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:
1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego (NS):

a) Sekcja Epidemiologii (NE),

b) Sekcja Higieny Komunalnej (NK),

c) Sekcja Higieny Pracy (NP),

d) Sekcja Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia (NZ),

e) Sekcja Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego (NS),

f) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy (ND);
2) Oddziat Laboratoryjny (L):

a) Sekcja Diagnostyki Mikrobiologicznej (LML),

b) Sekcja Badan Wody (LW), z:

i. Laboratorium Mikrobiologii Wody (LMW),

c) Sekcja Badan Fizyko-Chemicznych Powietrza (LP),

d) Laboratorium Mikrobiologii Zywnosci (LMZ);
3) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia (NO);,
4) Sekcja Informatyczna i Komunikacji Spotecznej (IKS);
5) Sekcja Administracyjna;
6) Glowny Ksiggowy z:

a) Zastepca Glownego Ksiggowego,

b) Sekcjg Ekonomiczna;
7) Inspektor Ochrony Danych;
8) Stanowisko pracy Glownego Specjalisty do spraw Systemow Jakosci;
9) Stanowisko pracy do spraw Zamdwien Publicznych;
10) Stanowisko pracy do spraw Pracowniczych i Statystyki;
11) Stanowisko pracy do spraw Obrony Cywilnej i Ochrony Przeciwpozarowej;
12) Stanowisko pracy Radcy Prawnego.

2. Dyrektor, w przypadku potrzeby wykonywania konkretnych zadan, moze utworzy¢ samodzielne

stanowiska pracy.
3. Schemat organizacyjny Stacji stanowi zatacznik do Regulaminu.
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1.

1.
)
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)

9)

) Rozdzial 5
ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH STACJI.

§ 15.
Oddzial Nadzoru Sanitarnego realizuje zadania z zakresu zdrowia publicznego Pafistwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni poprzez sprawowanie nadzoru nad warunkami:

a) higieny srodowiska;

b) higieny pracy w zakladach pracy;

¢) higieny proceséw nauczania i wychowania;

d) higieny wypoczynku i rekreacji;

e) zdrowotnymi zywnosci i Zywienia;

f) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzgt oraz
pomieszczenia, w ktérych udzielane swiadczenia zdrowotne — w celu ochrony zdrowia
ludzkiego  przed niekorzystnym  wplywem  szkodliwosci i  ucigzliwosci
srodowiskowych, a w szczegdlnosci w celu zapobiegania powstawaniu choréb, w tym
choréb zakaznych i zawodowych.

Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego prowadzi nadzér nad dokumentacjg dotyczaca
cafo$ci pracy Oddziatu Nadzoru Sanitarnego oraz nadzér nad realizacja przyjetej w Stacji
polityki Zintegrowanego Systemu Zarzadzania oraz nad realizacjg dziatan korygujacych
i doskonalgcych wynikajacymi z zakresu zadan i w ramach kontroli zarzadczej.

§ 16.
Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy:
prowadzenie biezgcej analizy sytuacji epidemiologicznej na terenie miasta Gdynia;
prowadzenie rejestrow chordb zakaznych, zakazen, zgondw z powodu zakazenia, lub choroby
zakaznej;
opracowywanie programoéw i planow dzialalnosci zapobiegawczej i przeciwepidemicznej oraz
przekazywanie ich do realizacji zaktadom opieki zdrowotnej;
sprawowanie nadzoru w zakresie szczepien ochronnych oraz w indywidualnych przypadkach
ustalanie zakresow i termindw szczepien;
przygotowywanie projektow decyzji, postanowien i wykonywanie innych czynnosci
w postepowaniu administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;
wspoldziatanie w kierowaniu akcja sanitarng przy masowych przemieszczeniach ludnosci,
zjazdach i zgromadzeniach;
udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu
czynnikdw i zjawisk chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;
gromadzenie, analiza, raportowanie danych dotyczacych drobnoustrojéw alarmowych
zarejestrowanych w podmiotach wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza na terenie Gdyni;
nadzor nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny,
sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne w podmiotach
leczniczych;

10) analiza szpitalnych ognisk epidemicznych i dziatain przeciwepidemicznych podejmowanych/

koordynowanych przez Zespoty Kontroli Zakazen Szpitalnych;

11) koordynowanie dziatan przeciwepidemicznych oraz wspdlpraca z Prezydentem Miasta,

organami samorzgdu terytorialnego, Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony
Ludnodci, Policjg, Panstwowsg Straza Pozarng, Powiatowym Lekarzem Weterynarii i innymi
stuzbami, inspekcjami, instytucjami, podmiotami leczniczymi w sytuacjach kryzysowych,
zwigzanych z wystgpieniem zagrozenia epidemicznego/stanu zagrozenia epidemicznego oraz
epidemii/stanu epidemii,
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12) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego

D

2)

3)

4)

)

onormy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz
PN-ISO 37001.

Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy:
prowadzenie nadzoru sanitarnego nad jakoscig wody przeznaczonej do spozycia:

a) kontrola stanu sanitarnego obiektow i urzgdzen wodociggowych,

b) organizacja i prowadzenie monitoringu jakosci wody (tworzenie i ustalanie z podmiotami,
harmonograméw pobierania probek wody, pobieranie probek wody do badan, weryfikacja,
analiza i gromadzenie danych monitoringowych),

c) sporzadzanie ocen i raportdw dot. jakosci wody przeznaczonej do spozycia oraz
informowanie organéw samorzadowych oraz ludnosci o jakosci wody w nadzorowanych
urzadzeniach wodociggowych,

d) prowadzenie postgpowan administracyjnych dot. poprawy jakosci wody;

prowadzenie nadzoru nad jakoscig wody w kapieliskach morskich:

a) kontrola stanu sanitarnego kapielisk,

b) organizacja i prowadzenie monitoringu jakosci wody (ustalanie harmonogramu pobierania
probek wody, pobieranie probek wody do badan, weryfikacja, analiza i gromadzenie
danych monitoringowych),

c) sporzadzanie ocen i raportow dot. jakosci wody w kgpieliskach oraz informowanie
organdéw samorzadowych oraz ludnosci o jakosci wody w nadzorowanych kapieliskach,

d) prowadzenie internetowego serwisu kapieliskowego,

e) dokonywanie klasyfikacji jakosci wody w kapieliskach,

f) prowadzenie postgpowan administracyjnych dot. poprawy jakosci wody;

prowadzenie nadzoru nad jakoscig wody na plywalniach i innych obiektach atrakcji wodne;j:

a) kontrola stanu sanitarnego ptywalni i innych obiektow atrakcji wodne;j,

b) organizacja i prowadzenie monitoringu jakosci wody (ustalanie harmonogramu pobierania
probek wody z podmiotami, pobieranie probek wody do badan, weryfikacja, analiza i
gromadzenie danych monitoringowych),

c) sporzadzanie ocen i raportéw dot. jakosci wody na ptywalniach,

d) prowadzenie postgpowan administracyjnych dot. poprawy jakosci wody;

aktualizacja danych w bazach monitoringowych wody raportowanych do jednostek
nadrzednych;

prowadzenie nadzoru nad stanem sanitarno-higienicznym nieruchomosci, obiektéw i urzadzen
uzytecznosci publicznej, w szczegdlnoscei:

a) zakladami fryzjerskimi, kosmetycznymi, tatuazami, solariami, saunami, odnowg
biologiczng,

b) obiektami hotelarskimi, noclegowymi, turystycznymi,

c) domami pomocy spotecznej, obiektami opiekunczymi i noclegowniami,

d) obiektami sportowymi, kulturalnymi, pralniami i innymi obiektami uzytecznosci
publiczne;j,

e) srodkami transportu i obiektami obstugi pasazerskiej,
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6)

7)

8)
9)

prowadzenie postgpowan administracyjnych egzekwujacych poprawe stanu sanitarnego
nadzorowanych obiektow;

wydawanie zezwolen na ekshumacje, przewoz zwlok i szczatkéw ludzkich w kraju i za granica,
sprowadzenie zwlok i szczatkéw zza granicy oraz sprawowane nadzoru nad wilasciwym
postepowaniem ze zwlokami i szczatkami ludzkimi i $rodkami transportu zaktadow
pogrzebowych;

opiniowanie oraz kontrola imprez masowych oraz innych wydarzen;

opiniowanie regulaminéw utrzymania czystosci i porzadku na terenie gmin;

10) opiniowanie obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie innych obiektéw noclegowych;

11) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

onormy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/AIEC 27001 oraz
PN-ISO 37001.

Do zadan Sekeji Higieny Pracy nalezy:

sprawowanie nadzoru w zakresie warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy zwigzanego z:

a) narazeniem pracownikow na hatas i drgania mechaniczne,

b) narazeniem pracownikéw na chemiczne i pylowe czynniki szkodliwe dla zdrowia,

¢) narazeniem pracownikow na szkodliwe czynniki biologiczne,

d) narazeniem pracownikéw na substancje chemiczne, ich mieszaniny, czynniki lub procesy
technologiczne o dziataniu rakotwérezym lub mutagennym,

e) narazeniem pracownikéw na dziatanie mikroklimatu zimnego lub gorgcego,

f) zranienie ostrymi narzedziami uzywanymi przy udzielaniu §wiadczen zdrowotnych;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dot. substancji chemicznych, ich
mieszanin, produktéw biobdjczych, detergentow, prekursorow narkotykéw kat. 2 i 3, nowych
substancji psychoaktywnych;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dot. Srodkdéw zastgpczych;

sporzadzanie sprawozdan z realizacji inicjatyw Forum Wymiany informacji o egzekwowaniu
przepisow, dzialajacego przy Europejskiej Agencji Chemikaliéw (ECHA), w tym z realizacji
projektu REF oraz BEF;

realizowanie biezacych zadafi wynikajacych z prac grup dziatajacych przy ECHA, Komisji
Europejskiej, CND;

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidlowych warunkéw produkcji
produktéw kosmetycznych i ich obrotu;

pobieranie probek produktéw kosmetycznych do badan laboratoryjnych w ramach urzgdowej
kontroli;

prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem zakazu wprowadzania do obrotu $rodkow
zastepczych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej; gromadzenie informacji w zakresie legalnego
obrotu prekursorami narkotykéw kat. 2 i 3 dla opracowania rocznego sprawozdania
wynikajacego z Konwencji Narodéw Zjednoczonych o zwalczaniu nielegalnego obrotu
$rodkami odurzajgcymi i substancjami psychotropowymi;

nadzér nad legalnym wprowadzaniem do obrotu nowej substancji psychoaktywnej;
prowadzenie nadzoru nad przygotowaniem pracodawcoéw do przestrzegania przepisow i zasad
bezpieczenistwa i higieny podczas prac zwigzanych z usuwaniem badz zabezpieczaniem
wyrobdw zawierajgcych azbest, w ramach realizacji rzadowego ,,Programu Oczyszczania
Kraju z Azbestu”;
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10) analiza wynikéw badan $rodowiskowych czynnikéow szkodliwych dla zdrowia wystepujacych
na stanowiskach pracy;

11) wspolpraca w zakresie wyzej wymienionych zadan z innymi stuzbami (miedzy innymi
Panstwowg Inspekcja Pracy, shuzbg medycyny pracy, Panstwowa Inspekcja Handlowa, Policja,
organami samorzgdu terytorialnego);

12) prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie chorob zawodowych;

13) gromadzenie i opracowywanie danych statystycznych dotyczacych srodowiska pracy;

14) opracowywanie plandw pracy i zamierzen problemowych zlecanych przez Pomorskiego
Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego;

15) udzielanie porad i informacji w zakresie zagadnief merytorycznych dotyczacych higieny pracy,

16) udziat w dodatkowych czynnosciach zlecanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego;

17) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
onormy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz
PN-ISO 37001.

4. Do zadan Sekeji Bezpieczenstwa Zywnosci i Zywienia nalezy:

1) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem prawidlowych warunkéw produke;i,
transportu, przechowywania i sprzedazy zywnosci, materialéw i wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscig w ramach urzgdowych kontroli zywnosci i przedmiotéw uzytku;

2) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przestrzeganiem warunkéw bezpieczenstwa zywnosci
w zakladach zywienia zbiorowego;

3) przygotowywanie planu poboru probek pobieranych w ramach kontroli urzedowych
i monitoringu;

4) pobieranie probek srodkéw spozywcezych, materiatldw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscig do badan laboratoryjnych w ramach urzgdowej kontroli i monitoringu w celu
sprawdzenia przestrzegania przez przedsigbiorcow kryteridéw bezpieczefistwa zywnosci;

5) podejmowanie dziatafi  dotyczacych powiadamiania o niebezpiecznej zywnosci,
o niebezpiecznych materiatach i wyrobach przeznaczonych do kontaktu z zywno$cia w ramach
sieci systemu wczesnego ostrzegania o niebezpiecznych produktach zywnosciowych — RASFF;

6) podejmowanie dziatan majacych na celu wycofanie z obrotu niebezpiecznych produktéow
kosmetycznych w ramach sieci systemu RAPEX;

7) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw nowo wybudowanych, zmodernizowanych,
adaptowanych w catosci lub czedci do dziatalnosci w zakresie produkcji, przetwérstwa lub
sprzedazy $rodkéw spozywcezych, materiatdw i wyrobow do kontaktu z zywnoscig i produktow
kosmetycznych;

8) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego, a takze przygotowywanie
decyzji w sprawie warunkowego zatwierdzenia, zawieszenia zatwierdzenia lub cofnigcia
zatwierdzenia zakladow dziatajacych w sektorze spozywczym (w tym srodkéw transportu
zywnosci) podlegajacych urzedowej kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,
zlokalizowanych na terenie nadzorowanym przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Gdyni;

9) prowadzenie rejestru zakltadow podlegajacych urzedowej kontroli PIS, nadzorowanych przez
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni;
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10) przeprowadzanie granicznej kontroli sanitarnej w zaktadach celnych oraz miejscach
docelowego przeznaczenia srodkdéw spozywezych znajdujacych si¢ na terenie nadzorowanym
przez Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni;

11) organizowanie, prowadzenie i uczestniczenie w szkoleniach wewnetrznych i zewngtrznych;

12) opracowywanie planéw pracy i zamierzen Sekcji, w tym planowanie kontroli w zakfadach
nadzorowanych przez Pafistwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Gdyni, oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji;

13) wspolpraca z innymi pionami merytorycznymi w PSSE w Gdyni, w tym w szczeg6lnosci
prowadzenie dochodzenia epidemiologicznego przy wspotudziale Sekcji Epidemiologii
w przypadku zatrué¢ pokarmowych oraz opracowywanie dokumentacji w tym zakresie,
wspolpraca z Higieng Dzieci i Miodziezy w zakresie nadzoru sprawowanego nad placowkami
szkolno-wychowawczymi oraz wypoczynkowymi dla dzieci i miodziezy;

14) wspolpraca z innymi instytucjami, w tym z Urzgdem Miasta Gdyni, Policjg oraz z Powiatowym
Lekarzem Weterynarii w Gdyni w zakresie bezpieczefistwa zywnosci;

15) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
onormy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz
PN-ISO 37001.

5. Do zadan Sekcji Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) uzgadnianie i opiniowanie dokumentéw w ramach strategicznej oceny oddziatywania
na $rodowisko oraz studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego
gminy i miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego gminy;

2) przygotowanie opinii w ramach oceny oddzialywania przedsiewziecia na srodowisko
pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych;

3) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzglgdem wymagan higienicznych i zdrowotnych
dotyczacych:

a) budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych,

b) nowych materiatéw i procesow technologicznych przed ich zastosowaniem
w produkeji lub budownictwie,

¢) zajmowanie stanowiska odno$nie zastosowania rozwigzaf innych niz okreslone
w obowigzujgcych przepisach prawnych, w tym w zakresie warunkow technicznych;

4) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych oraz srodkéw komunikacji
ladowej;

5) inicjowanie przedsiewzie¢ oraz prac badawczych w dziedzinie zapobiegania negatywnym
wplywom czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

6) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu
czynnikow i zjawisk chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

7) przygotowanie opinii co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii
Europejskiej przedsiewzie¢ i zrealizowanych inwestycji, ktérych realizacja jest wspomagana
przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze $rodkéw pochodzacych
z funduszy Unii Europejskiej;

8) przygotowanie ocen higienicznych dla materialow zastosowanych do uzdatniania i dystrybucji
wody do spozycia;

9) uzgadnianie warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagan
higienicznych i zdrowotnych;

10) przygotowanie na wniosek strony opinii, zaswiadczen o spenieniu wymagan okreslonych
przepisami prawa w lokalach i obiektach uzytecznosci publicznej, placéwkach o$wiatowo
wychowaweczych, podmiotach leczniczych oraz w obiektach w ktorych prowadzona jest
dziatalno$¢ o przeznaczeniu policyjnym lub wojskowym;
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11) wspoélpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Stacji w zakresie uzgadniania projektow

i odbioru obiektow pod wzgledem higieniczno-sanitarnym i technologicznym;

12) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego

)

2)
3)
4)
3)
6)

7

8)

2)
a)

b)

c)
d)

onormy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz
PN-ISO 37001.

Do zadan Sekeji Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy:
nadzor nad przestrzeganiem przepiséw okreslajacych wymagania higieniczne i zdrowotne
w placowkach oswiatowo-wychowawczych, w wyzszych uczelniach, ztobkach, klubach
dziecigcych, w osrodkach wypoczynku i rekreacji dzieci oraz mtodziezy;
nadzdr nad warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania;
nadzér na warunkami higieny wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;
ocena mebli i sprzetu sportowego w szkotach i innych placowkach oswiatowo —
wychowawczych, szkotach wyzszych oraz osrodkach wypoczynku;
podejmowanie dzialah zmierzajacych do rozwigzywania problemdéw dzieci i milodziezy
zwiazanych z warunkami higieniczno-sanitarnymi w nadzorowanych placéwkach;
dokonywanie oceny warunkéw higieniczno-sanitarnych w placowkach o$wiatowo-
wychowawczych przeznaczonych na pobyt dzieci i mtodziezy;
rozwijanie wspolpracy w zakresie higieny dzieci i mtodziezy na poziomie powiatu z delegaturg
kuratorium o$wiaty, urzegdem miasta oraz innymi organami i organizacjami, w tym
organizatorami wypoczynku dzieci 1 mlodziezy, powiatowym inspektorem nadzoru
budowlanego (w zakresie nieprawidtowosci wynikajacych z przepiséw budowlanych);
wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
onormy: PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz
PN-ISO 37001.

§17.

. Zadania Oddzialu Laboratoryjnego:

w zakresie Sekcji Diagnostyki Mikrobiologicznej:
prowadzenie badan biologicznych czynnikéw chorobotwdrczych na terenie: miasta Gdyni,
miasta Sopotu i powiatu puckiego;
prowadzenie obowiazkowej sprawozdawczosci;
uczestnictwo w badaniach bieglosci oraz migdzylaboratoryjnych badaniach poréwnawczych
wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem zakresu akredytacji laboratorium
badawczego;
przygotowywanie podfozy mikrobiologicznych;
wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO
37001.

w zakresie Sekcji Badan Wody:
realizacja zadan Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie badan organoleptycznych,
mikrobiologicznych i fizyko-chemicznych wody;
prowadzenie mikrobiologicznych oraz fizyko-chemicznych badan monitoringowych wody na
terenie: miasta Gdyni, miasta Sopotu i powiatu puckiego;

prowadzenie obowigzkowej sprawozdawczosci;

uczestnictwo w badaniach bieglosci oraz migdzylaboratoryjnych badaniach poréwnawczych,
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wykonywanie czynno$ci zwigzanych z utrzymaniem zakresu akredytacji laboratorium
badawczego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO
37001.

3) w zakresie Laboratorium Mikrobiologii Wody:

a)

b)

c)
d)

)
a)

b)

realizacja zadan Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie badan mikrobiologicznych
wody;

prowadzenie mikrobiologicznych badan monitoringowych wody na terenie: miasta Gdyni,
miasta Sopotu i powiatu puckiego;

prowadzenie obowigzkowej sprawozdawczosci,

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO
37001;

uczestnictwo w badaniach bieglosci oraz miedzylaboratoryjnych badaniach poréwnawczych;
wykonywanie czynnosci zwigzanych z utrzymaniem zakresu akredytacji laboratorium

badawczego.

w zakresie Sekcji Badan Fizyko-Chemicznych Powietrza:

prowadzenie badan i pomiaréw $rodowiska pracy na terenie: miasta Gdyni, miasta Sopotu
i powiatu puckiego;

prowadzenie badan stezenia czynnikdw chemicznych na terenie: miasta Gdyni, miasta Sopotu i
powiatu puckiego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO
37001.

w zakresie Laboratorium Mikrobiologii Zywnosci:

prowadzenie organoleptycznych i mikrobiologicznych badan zywnosci na terenie: miasta
Gdyni, miasta Sopotu, powiatu kartuskiego, powiatu koscierskiego, powiatu puckiego i powiatu
wejherowskiego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO
37001.

§ 18.

Zadania Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia:

D)

2)
3)

inicjowanie i wytyczanie kierunkow przedsiewzie¢ zmierzajacych do zaznajamiania
spofeczenstwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowanie zasad higieny
i racjonalnego zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania pierwszej
pomocy;

pobudzanie aktywnosci spotecznej do dzialan na rzecz wlasnego zdrowia;

udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego wplywu
czynnikow i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;
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4)

5)
6)
7)
8)

ocenianie dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly i inne placowki
o$wiatowo-wychowawcze;

monitorowanie i ocena realizowanych programow prozdrowotnych;

wspdlpraca z instytucjami pozarzadowymi, srodkami masowego przekazu, podmiotami;
dystrybucja materiatow oswiatowo — zdrowotnych;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN- ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 19.

Zadania Sekcji Informatycznej i Komunikacji Spolecznej:

Y
2)
3)
4)
3)

6)
7)

8)

9)

utrzymanie petnej sprawnosci technicznej sieci informatycznej oraz biezacy nadzér nad
sprzetem komputerowym;

dbanie o legalnos¢ uzywanego oprogramowania;,

nadzér nad funkcjonowaniem serwisu internetowego Stacji;

planowanie, analizowanie i realizacja zakupdw sprzg¢tu komputerowego we wspotpracy
ze Stanowiskiem Pracy ds. Zaméwien Publicznych;

prowadzenie ewidencji sprz¢tu komputerowego i podstawowego oprogramowania (systemy
operacyjne, programy licencjonowane);

administrowanie stron i portali spotecznosciowych PPIS w Gdyni oraz Stacji;

promowanie wizerunku Pafstwowej Inspekcji Sanitarnej poprzez administrowane strony
Internetowe i portale spotecznosciowe Stacji;

informowanie spoleczefistwa, z zastosowaniem administrowanych stron Internetowych, o
najwazniejszych uwarunkowaniach stanu zdrowia, zagrozeniach, zasadach i metodach
zapobiegania oraz efektach przedsigwzig¢ prowadzonych przez PPIS w Gdyni we wspolpracy
z pracownikami Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 20.

Zadania Sekcji Administracyjne;j:

1Y)
2)
3)
4)

D)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

obstuga sekretariatu Stacji;

realizacja zadan zwigzanych z administrowaniem budynkiem i mieniem Stacji;

prowadzenie sktadnicy akt Stacji;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN- ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§21.
Zadania realizowane przez Glownego Ksiegowego:
planowanie i kontrola wykonania budzetu oraz prowadzenie gospodarki finansowej Stacji;
kierowanie Sekcja Ekonomicznag;
sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych;
nadzor nad rozliczeniami publiczno-prawnymi w tym z: administracjg skarbowg 1 ZUS;
koordynacja prac finansowo-ksiggowych oraz nadzoér nad majatkiem Stacji;
prowadzenie ewidencji dochodow i wydatkéw budzetowych;
nadzor nad procedurami inwentaryzacyjnymi i przeprowadzeniem oraz rozliczeniem spisow

z natury;
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8)

9

windykacja naleznosci budzetowych w tym kontrola rozrachunkéw i nadzér nad prowadzeniem
ewidencji tytutow wykonawczych;
kontrola i analiza wydatkéw budzetowych;

10) wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego

1
2)

3)
4)

5)
6)

)
2)

o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Zadania Zastepcy Glownego Ksiegowego:

prowadzenie ewidencji dochodow 1 wydatkéw budzetowych;

nadzér nad procedurami inwentaryzacyjnymi i przeprowadzeniem oraz rozliczeniem spiséw
z natury;

windykacja naleznosci budzetowych w tym kontrola rozrachunkow i nadzoér nad prowadzeniem
ewidencji tytuldéw wykonawczych;

kontrola i analiza wydatkéw budzetowych;

realizacja innych zadan lezgcych w kompetencjach Gtoéwnego Ksiegowego;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Zadania Sekcji Ekonomicznej:

prowadzenie rachunkowosci i gospodarki finansowej Stacji zgodnie z zasadami i przepisami;
wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 22.

Zadania Inspektora Ochrony Danych:

D)

2)

3)

4)
S)

informowaniu administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktdrzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz
innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej
sprawie;

monitorowaniu przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie
ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow, dziatania zwigkszajace Swiadomosc,
szkolenia personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;
udzielaniu na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowaniu jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspoélpracy z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

petnieniu funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich

innych sprawach.

§23.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy Glownego Specjalisty do spraw Systemow Jakosci

D

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzgdzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 17025, PN-EN ISO/IEC 17020, PN-EN ISO/IEC
27001, PN-ISO 37001 w celu realizacji polityki zintegrowanego systemu zarzgdzania
deklarowanej przez Dyrektora;
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2)

3)

4)
5)

6)

dazenie do utrzymania akredytacji nr AB 513 Oddziatu Laboratoryjnego nadanej przez Polskie
Centrum Akredytacji (PCA) oraz kontakty z jednostkg akredytujaca tj. PCA;

nadzorowanie dziatalnosci Stacji w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w celu
ograniczenia i eliminowania uchybien jakosciowych oraz zapobiegania ich powstawaniu
(dziatania korygujace i doskonalgce);

zarzadzanie dokumentacjg Zintegrowanego Systemu Zarzagdzania, w tym zarzadzanie Ksigga
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania;

organizowanie szkoleni z zakresu Zintegrowanego Systemu Zarzadzania dla pracownikéw
Stacji;

zarzgdzanie programem audytow wewngtrznych i zespotem audytorow w Stacji.

§ 24.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy do spraw Zamowien Publicznych:

D)
2)

3)
4)

3)
6)

branie udzialu w przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych, tacznie z uczestnictwem w rozpatrywaniu protestow i odwola;

sporzadzanie pelnej dokumentacji z postgpowan o zamdwienie publiczne oraz jej
przechowywanie;

udziat w pracach komisji przetargowej;

sporzagdzanie projektow uméw w zakresie zamowien publicznych i czuwanie nad ich
wykonaniem;

prowadzenie czynnosci zwigzanych z planowaniem zaméwien publicznych;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 25.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy do spraw Pracowniczych i Statystyki :

D
2)

3)

4)

prowadzenie spraw dotyczacych zatrudnienia i ewidencji pracowniczych;

naliczanie ekwiwalentu za uzywanie przez pracownikow wlasnej odziezy roboczej
i prowadzenie kartoteki odziezowej;

koordynowanie i sporzadzanie zbiorczych sprawozdan statystycznych na podstawie zebranych
materialow opracowanych przez poszczegolne komorki organizacyjne Stacji;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§ 26.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy do spraw Obrony Cywilnej iOchrony

Przeciwpozarowej:

1))

2)
3)

4)
5)

prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej i realizacji zadan obronnych ochrony zdrowia
Stacji;

koordynowanie dziatan kryzysowych Stacji;

wspoéldziatanie w zakresie realizowanych przez Stacje zadan obrony cywilnej z Wydzialem
Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci Urzedu Miejskiego Gdyni;

organizowanie szkolen i treningdw z zakresu obrony cywilnej;

realizacja zadan okreslonych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego Stacji;
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6)

7)
8)

organizowanie okresowych ¢wiczen zwigzanych z ewakuacjg zalogi w zagrozeniach
pozarowych;

wykonywanie sprawozdan zwigzanych z obrong cywilng i ochrong przeciwpozarowg Stacji;
wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN I[SO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

§27.

Zadania realizowane na Stanowisku pracy Radcy Prawnego

)

2)
3)
4)

5)

pomoc prawna Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu w Gdyni jako organowi
administracji panstwowej w zakresie postgpowania administracyjnego, karnego oraz
w sprawach o wykroczenia,

pomoc prawna Dyrektorowi Stacji w zakresie spraw majgtkowych, organizacyjnych
i pracowniczych;

opiniowanie aktéw wydawanych w ramach dziafalnosci Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Gdyni (decyzje i postanowienia);

informowanie o przepisach prawnych oraz szkolenie pracownikdéw Stacji w zakresie
stosowanego przez nich prawa;

wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie zintegrowanego systemu zarzadzania opartego
o normy: PN-EN ISO 9001, PN-EN ISO/IEC 27001 oraz PN-ISO 37001.

Rozdzial 6 )
PRAWA I OBOWIAZKI PACJENTOW.

§ 28.

Osoba korzystajgca ze swiadczen zdrowotnych ma prawo do:

1Y)

2)
3)

4)

$wiadczen zdrowotnych odpowiadajacych wymaganiom wiedzy medycznej, a w sytuacji

ograniczonych mozliwosci udzielania odpowiednich §wiadczen, do korzystania z rzetelnej, opartej

na kryteriach medycznych, procedury ustalajacej kolejnos¢ dostepu do tych §wiadczen;

informacji o wynikach przeprowadzonych badan i o wynikajacym z tego stanie zdrowia oraz

o potrzebie przeprowadzenia zabiegdw i stosownego leczenia;

zyczliwego i kulturalnego traktowania, intymnosci oraz poszanowania godnosci osobistej w czasie

udzielania swiadczen zdrowotnych;

ochrony swoich danych osobowych zawartych w dokumentacji.

§ 29.

Osoba korzystajgca ze swiadczen zdrowotnych ma obowigzek:

1) stosowac sie¢ do wydanych polecen;

2) przestrzegaé ustalonego porzadku i dyscypliny obowigzujgcej w Stacji.
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Rozdzial 7
OBOWIAZKI STACJI W RAZIE SMIERCI PACJENTA.

§ 30.

1. W przypadku podejrzenia zgonu osoby przebywajacej w Stacji niezwlocznie informuje sig
odpowiednie stuzby, ktore po przeprowadzeniu ogledzin stwierdzg zgon osoby, jego przyczyne
wystawig karte zgonu.

O $mierci, o ile to mozliwe, zawiadamia si¢ niezwlocznie rodzing osoby zmarle;.

3. Po stwierdzeniu zgonu zapewnia si¢ zachowanie godnosci naleznej osobie zmarltej do czasu

wydania zwlok firmie pogrzebowej wskazanej przez przedstawiciela rodziny osoby zmarte;.

Rozdziatl 8
POSTANOWIENIA KONCOWE.

8§ 31.
Obowigzkiem kazdego pracownika Stacji jest znajomo$¢ Regulaminu i realizacja jego postanowien.

§ 32.
Zmiany Regulaminu wymagajg formy pisemnej i moga by¢é wprowadzone wylgcznie w trybie
wiasciwym dla jego wprowadzenia.

SANITARMETE v _OBICZNEJ

Tasz Kilinski
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Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gdyni

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

z dnia 4 marca 2022 roku

POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GDYNI

PANsTWOWY POWIATOWY INSPEKTOR SANITARNY W GDYNI
DYREKTOR POWIATOWEJ STACJII SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ W GDYNI

y Inspektor Ochrony Danych [«
Stanowisko pracy
Glownego Specjalisty 5
do spraw Systemow Jakosci
; : Glowny Ksiegowy <
i i
v \4 \4 \4
. . .|  Zastgpca Glownego
OddZI’c.\f Oddziat > Ksiegowego
Nadzoru Sanitarnego Laboratoryjny
N Sekcja
" Ekonomiczna
Sekcja Bezpieczenstwa keia Di i
> Zywnosci i Zywienia Se' cja Diagnostyki <t
Mikrobiologicznej
Sekcja
Informatyczna i Komunikacji <
o Sekcja Sekcja Spotecznej
& Epidemiologii Badan Wody
Sekcja P
<l Sekcja Taborator i Administracyjna -
Ll .. .
Higieny Komunalnej Mikrobiologii Wody
i Sekcja
o Higieny Pracy Sekeja Oswiaty Zdrowotnej <
i Promocji Zdrowia
R Sekcja Badan
> Sekcja Higieny Fizyko-Chemicznych Powietrza
Dzieci i Mlodziezy
Stanowisko pracy
Laboratorium Mikrobiologii <
. : . <— Radcy Pr: i
Sekcja Zapobiegawczego Zywnosci acty Hawneeo
Nadzoru Sanitarnego
Stanowisko pracy do spraw -
Zamowien Publicznych ™
Stanowisko pracy do spraw »
Pracowniczych i Statystyki
Stanowisko pracy do spraw
Obrony Cywilnej i Ochrony P
Przeciwpozarowej h
----p - oznaczenie podleglo$ci w zakresie Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w PSSE w Gdyni
—» - oznaczenie podleglo$ci organizacyjnej
DGICZNEJ
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