Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 9/2026

Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Busku-Zdroju z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej

w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Powiatowej Staciji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju

Prawo do informacji publicznej

. Szczegotowe zasady i warunki dostepu do informacji publicznej reguluje ustawaz 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

Prawo do informacji publicznej przystuguje kazdemu. Od osoby wystepujacej o informacje publiczng

nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.

Prawo do informacji publicznej obejmuje m.in. uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego;

2) wgladu do dokumentéw urzedowych.

. Formy udostepniania informacji publicznej

Udostepnienie informacji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Busku-Zdroju, zwanej dalej Powiatowa Stacja, nastepuje w szczegdlnosci

poprzez:

1) zamieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowej Staciji;

2) udostepnienie na wniosek zainteresowanego;

3) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych w tym w szczegdlnosci na tablicach
ogtoszen na terenie Powiatowej Stacji;

4) udostepniania w portalu danych, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych
danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, zwanym dalej ,portalem
danych”.

. Jesli informacja moze by¢ przekazana niezwtocznie, w formie ustnej lub pisemnej, osoba

wystepujaca o informacje nie sktada pisemnego wniosku.

Informacje podlegajace udostepnianiu na wniosek

Whiosek osoby zainteresowanej, zwany dalej ,wnioskiem”, powinien dotyczy¢ informacji publicznej,
ktéra nie zostata udostepniona na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowej
Stacji, w portalu danych, Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych lub
nie moze by¢ niezwtocznie udostepniona.

. Whiosek powinien zawiera¢:

1) przedmiot wniosku oraz zakres zadanej informacji publicznej;
2) sposéb i forme udostepnienia informacji publiczne;.

. Zasady postepowania z wnioskiem o udostepnienie informacji publicznej

Kazdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej, po zarejestrowaniu w systemie EZD RP

korespondencji wptywajacej do Powiatowej Stacji, podlega zarejestrowaniu w rejestrze wnioskéw

o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez pracownika kadr i szkolen.

Zadekretowany, przez osoby upowaznione do dekretacji korespondencji w Powiatowej Stacji,

whiosek przekazywany jest do zatatwienia do odpowiedniego kierownika komorki organizacyjnej

badz do pracownika na samodzielnym stanowisku pracy.

Kierownik komérki organizacyjnej badZ wyznaczeni przez niego podlegli pracownicy lub pracownik

na samodzielnym stanowisku, niezwtocznie weryfikuja informacje i dokumenty, na bazie ktérych

przygotowuja odpowiedz, majac na wzgledzie zakres mozliwosci udostepnienia.

Postepowanie z wnioskiem:

1) formalna ocena, czy wniosek dotyczy informacji publicznej;

2) wezwanie do doprecyzowania wniosku, wezwanie do uzupetnienia brakéw formalnych, wezwanie
do wykazania szczegélnej istotnosci dla interesu publicznego - w zalezno$ci od potrzeby;

3) udostepnienie informacji publicznej, odmowa udostepnienia informacji publicznej, umorzenie
postepowania o udostepnienie informacji lub pismo informujgce o nieposiadaniu zadanej
informacji / braku przymiotu informacji publicznej / pozostawieniu bez rozpoznania.



<

Udostepnianie informacji na wniosek nastepuje ,bez zbednej zwtoki", nie pdzniej niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli jest to niemozliwe, wnioskodawca jest powiadamiany w tym
terminie o powodach opdznienia w przekazaniu informacji oraz o nowym terminie, ktéry nie moze
by¢ dtuzszy niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

Komorka organizacyjna udostepniajgca informacje publiczng ma obowigzek umozliwi¢ jej
skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany nosnik
informacji.

Ograniczenia w dostepie do informacji publicznej

Odmowa udzielenia informacji moze nastapi¢ jedynie ze wzgledu na ograniczenia okreslone
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych, a takze ze wzgledu na prywatnos$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy lub
brak wykazania szczegolnej istotnosci dla interesu publicznego w odniesieniu do informacji
przetworzonej.

. Odmowa nastepuje w formie decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji rozpoznaje sie

w terminie 14 dni.

. Optaty za udostepnienie informacji publicznej
. Jezeli udostepnienie informacji publicznej powoduje poniesienie dodatkowych kosztéw przez

Powiatowa Stacje, zwigzanych ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub
koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, Powiatowa Stacja moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

O wysokosci optaty nalezy powiadomi¢ wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia
whnioskodawecy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu
lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Na wniosku o udostepnienie informacji publicznej nalezy zamiesci¢ adnotacje o wysokosci pobranej
optaty ze wskazaniem na poszczegdlne koszty sktadajace sie na wysoko$¢ ustalonej optaty.

VIIl. Tryb odwotawczy i skargowy

1.

Do decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej oraz o wysokosci optaty za udzielenie
informacji publicznej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego.

. Skarge na bezczynno$¢ organu wnosi sie do wtasciwego Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego,

za posrednictwem organu, ktéry nie udostepnit informacji publiczne;j.

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;
2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

VIIl. Formy przedtozenia wniosku o udostepnienie informacji publicznej

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej mozna:

przesta¢ poczta na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Busku-Zdroju,
ul. Stefana Batorego 2, 28-100 Busko-Zdrdj,

ztozy¢ w Sekretariacie Powiatowej Stacji,

przesta¢ na adres e-mail Powiatowej Stacji: sekretariat.psse.busko@sanepid.gov.pl,

przestac na adres skrzynki podawczej na platformie ePuap /PSSEBusko/SkrytkaESP,

przestaé za posrednictwem skrzynki do e-doreczen na adres: AE:PL-17756-91734-GSUDG-14.



mailto:sekretariat.psse.busko@sanepid.gov.pl

