PROCEDURA POSTEPOWANIA
w Panstwowej Szkole Muzycznej
| stopnia w Lidzbarku Warminskim
w przypadku wprowadzenia przez
Prezesa Rady Ministrow
stopni alarmowych

i stopni alarmowych CRP

Lidzbark Warminski 2026 r.



| . POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Wstep.

Niniejszy dokument dotyczy Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia w Lidzbarku Warminskim
ul. Orta Biatego 10; 11 — 100 Lidzbark Warminski zwany w dalszej czesci Szkotg. Kierownikiem
jednostki jest dyrektor.

Dokument zostat opracowany w zwigzku z konieczno$cig posiadania przez jednostke systemu
reagowania na zagrozenia bezpieczenstwa.

Celem opracowania jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniom, nauczycielom, pracownikom
administracji i obstugi oraz osobom przebywajgcym na terenie Szkoty (rodzicom i opiekunom
prawnym uczniéw Szkoty ). Celem opracowania jest réwniez wzmocnienie zabezpieczenia
majatku szkolnego poprzez okreslenie zachowan i sposobu dziatania oséb pracujgcych w szkole.
W opracowaniu réwniez zwraca sie uwage na jednostki wspétpracujgce ze Szkofa.

Srodki finansowe na zabezpieczenie dziatar pochodzg ze $rodkéw budzetowych jednostki.
Podstawy prawne: ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 194), rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 25 lipca 2016 r. w sprawie
zakresu przedsiewzie¢ wykonywanych w poszczegdlnych stopniach alarmowych i stopniach
alarmowych CRP (Dz. U. z 2022 r. poz. 2065)

Il. KONCEPCJA DZIALANIA

1.

Warunki operacyjne. W Szkole sg zatrudnione nastepujgce osoby: dyrektor — kierownik

jednostki, 16 nauczycieli, 3 osoby w administracji i 2 obstugi. Nauczyciele pracujg zgodnie z

planem lekcji gtdwnie w godzinach popotudniowych, pracownicy administracji w godz. 8:00 —
16:00, pracownicy obstugi pracujg na dwie zmiany w godz. 7:00 — 21:00.
Katalog przewidywanych utrudnien, ktdre mogg wystgpi¢ w konkretnej sytuacji kryzysowej:

- czesSciowe zniszczenie mienia

- czesciowe lub catkowite zawieszenie funkcjonowania Szkoty

- niemoznos¢ organizacji waznych wydarzen pozalekcyjnych (koncertéw, popiséw)

- koniecznos$¢ sprawdzania wszystkich miejsc, czy nie ma w nich podejrzanych
przedmiotéw

- niepokdj i lek uczniéw wywotany nieznang im sytuacja

- panika

- radykalizacja mtodziezy prowadzaca do ulegania ztym wptywom

Organizacja kierowania wewnatrz Szkoty

Dziataniami kieruje dyrektor Szkoty. Dyrektor okresla zadania wszystkim pracownikom Szkoty.
Opracowuje i ogtasza procedury. Dyrektor moze wyznaczy¢ koordynatora lub zespoty

i delegowac okreslone zadania. Istotng potrzebg w sytuacji zagrozenia terrorystycznego jest
sprawna komunikacja w instytucji, ktéra polega na informowaniu kanatami elektronicznymi

i tradycyjnymi. Komunikacja z jednostkami zewnetrznymi odbywa sie drogg
teleinformatyczna.



4. PROCEDURY

a) Procedura opracowania oraz przekazywania pracownikom Szkoty informacji o sytuacji
biezgcej i zagrozeniach oraz koniecznosci podejmowania wskazanych dziatan.

Postepowanie dotyczy wszystkich pracownikéw Szkoty:

zachowanie czujnosci, w tym zgtaszanie stuzbom:

- nieznanych pojazddéw, szczegdlnie zaparkowanych w niedozwolonych miejscach,

- podejrzanych zdarzen (wejscie na teren szkoty, w jej poblize lub na posesje obcych oséb, ich nietypowe
zachowania),

- zauwazone podejrzane przedmioty pozostawione w szkole, w poblizu szkoty lub na terenie posesji
(paczki, inne bagaze, kable, przedmioty nowe, $wiecgce; nieoczekiwane zmiany w ustawieniu
przedmiotéw w pomieszczeniach szkolnych);

zwracanie uwagi na koniecznos¢ zamykania okien w catym budynku podczas opuszczania klas i innych

pomieszczen.

W przypadku znalezienia paczki nalezy pyta¢ o witasciciela, jesli go nie ma — oddali¢ sie i zmobilizowac
innych do odejscia, po czym zadzwoni¢ na 112, zawiadomié dyrektora. Podejrzane przesytki: nie maja
adresu zwrotnego, sy opakowane wzmocniong tasmg, miewajg ostrzezenie o delikatnej zawartosci,
zwerbalizowane grozby, wystajgce druty, plamy, znieksztatcenia, zagranicznego nadawce, duzg ilos¢
znaczkdw.

Osoba, ktdra zaobserwowata ktéres z w/w zjawisk powinna zadba¢ o bezpieczeristwo osdb: przejs¢ do
miejsca odlegtego od ewentualnego zagrozenia, powiadomic kierownika jednostki, powiadomic stuzby.

Kontrola instalacji alarmowych, tgcznosci, drég ewakuacji.

b) Procedura sprawdzajgca dostepnosc kanatéw informacyjnych
Sprawdzi¢ tgczno$¢ EZD RP, kanaty teleinformatyczne z Centrum Edukacji Artystycznej i
pracownikami Szkoty, wspétpracujagcymi specjalistami (BHP, informatyk), wydziatem
Zarzadzania Kryzysowego i Komunikacji w Dziatdowie

c) Procedura wzmocnienia ochrony Panstwowej Szkoty Muzycznej | stopnia w Lidzbarku
Warminskim
Kontrola monitoringu i reakcji stuzb publicznych i firmy ochroniarskiej

d) Procedury zwigzane z wprowadzeniem wyiszych stopni alarmowych.
- stosowac procedury dotyczgce nizszych stopni alarmowych,
- stosowac sie do polecen stuzb,
- sprawdzi¢ dziatanie srodkdw facznosci wykorzystywanych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa,
- dokonaé, w ramach realizacji zadan administratoréw obiektdw sprawdzenia dziatania,
przepustowosci drég, przepustowosci drog ewakuacji,
- kontrolowaé, czy na terenie szkoty oraz posesji nie ma pozostawionych podejrzanych
przedmiotéw, zaparkowanych samochodéw itp.
- dokonac przegladu wszystkich procedur i zadan zwigzanych z wprowadzeniem
wyzszych stopni alarmowych,
- sprawdzi¢ wyposazenie apteczek,



- prowadzi¢ akcje informacyjno-instruktazowg dla spotecznosci dotyczaca
potencjalnego zagrozenia, jego skutkdw i sposobu postepowania.

Wsparcie podejmowanych dziatan (instytucje wspétdziatajgce ze Szkotg podczas realizacji
zadan, spisy telefonéw i adreséw internetowych, zestawienie sit i sSrodkéw wydzielanych przez
podmioty wspierajgce)

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego,

Departament Bezpieczenistwa i Zarzgdzania Kryzysowego,

Centrum Zarzadzania Kryzysowego

ul. Krakowskie Przedmiescie 15, 00-071 Warszawa

e-mail: centrumzk@kultura.gov.pl

catodobowy telefon: (022) 42 10 111

fax: (022) 42 10 113

Dagmara Ostaszewska — gtéwny specjalista ds. zarzadzania kryzysowego w Departamencie
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego MKIiDN tel. (22) 4210322, e-mail:
dostaszewska@kultura.gov.pl

Jednostka lokalna:

Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Lidzbarku Warminskim:

Kardynata Stefana Wyszynskiego 37, 11-100 Lidzbark Warminski. +48 89 767 79 00 -
sekretariat@powiatlidzbarski.p

Policja 112 lub 997

Straz Pozarna 112 lub 998

Pogotowie Ratunkowe 112 lub 999

Ogodlny tryb uruchamiania zasobow (system powiadamiania personelu niezbednego do
podejmowania dziatan, spisy telefonéw, adreséw zamieszkania i adreséw internetowych,
zestawienie sit i Srodkow bedgcych w dyspozycji do wykonania zadan).

Spis telefonéw i adreséw email pracownikéw Szkoty jest dostepny pracownikom jako
dokument wewnetrzny.


mailto:centrumzk@kultura.gov.pl
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I11. ZESTAWIENIE GROWNYCH ZADAN REALIZOWANYCH W POSZCZEGOLNYCH STOPNIACH ALARMOWYCH
Stopnie alarmowe wprowadza Premier Rzagdu (na wniosek szeféw MSWIiA i ABW)

Lp zadanie przedsiewziecia Wykonawca/ Nazwa procedury, sposéb realizacji, sity i uwagi
koordynator srodki
l. | stopien alarmowy ALFA/ALFA-CRP jest wprowadzany w przypadku zaistnienia mozliwosci wystgpienia zagrozenia
terrorystycznego, ktérego rodzaj i zakres sg trudne do przewidzenia
1.1.1 Wprowadzenie Otrzymanie informacji lub Dyrektor/ Niezwtoczne podanie do wiadomosci
stopnia przyjecie zarzadzenia o specjalista ds. kadri | wszystkim pracownikom, uczniom i rodzicom
alarmowego ALFA wprowadzeniu stopnia administarcji poprzez umieszczenie ogtoszenia w widocznym
alarmowego miejscu i poprzez dziennik
1.1.2 Przygotowanie, przestanie i Koordynator Sposdb realizacji: ogtoszenie na papierze
ogtoszenie pracownikom i umieszczone na drzwiach wejsciowych,
rodzicom komunikatu o ogtoszenie na dzienniku elektronicznym.
wprowadzeniu stopnia Zadanie 1.1.1i 1.1.2 moze by¢ wykonane
alarmowego wraz ze réownoczesnie. Tres¢ ogtoszenia do pobrania ze
wskazéwkami o sposobie jego strony internetowej jednostki nadrzednej
wykonania Centrum Edukacji Artystycznej www.cea.art.pl
1.1.3 Powiadomienie Centrum Koordynator Wystanie wiadomosci email.
Zarzadzania Kryzysowego w e-mail: centrumzk@kultura.gov.pl
Ministerstwie Kultury i catodobowy telefon: (022) 42 10 111
Dziedzictwa Narodowego o fax: (022) 42 10 113
otrzymaniu informacji i
gotowosci do realizowania
zadan wynikajacych z
wprowadzonego stopnia.
1.2.1 Informowanie o Opracowanie oraz rozestanie Dyrektor Informowanie pracownikdéw i rodzicow o

biezgcej sytuacji
oraz o zagrozeniach

pracownikom Szkoty informacji
o sytuacji biezgcej, zrédtach i
rodzajach zagrozen, formach

sytuacji biezacej i zagrozeniach z uzyciem
dostepnych systeméw teleinformatycznych
oraz tacznosci. Ta informacja dotyczy zmian



http://www.cea.art.pl/
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mozliwego ataku oraz
postepowania w czasie ich
zaistnienia

wobec informacji z zadania I.1.1, o ile sie
pojawig.

1.3.1 Biezgce kierowanie | Sprawdzenie kanatéw Specjalista ds. kadri | Sprawdzenie facznosci z EZD RP, jednostkami:
bezpieczernstwem facznosci z innymi administracji (CEA, MKiDN), zgtoszenie ewentualnych
instytucjami, wiasciwymi dla nieprawidtowosci do Centrum Edukacji
rodzaju stopnia alarmowego Artystycznej
1.4.1 Ochrona oséb oraz | Wzmocnienie, w ramach Dyrektor Procedura wzmocnienia ochrony PSM | st. w
obiektéw posiadanych sit i srodkéw Lidzbarku Warminskim procedura pkt 4 c)
ochrony i dozoru Szkoty
1.5.1 Sprawdzenie Przeprowadzenie przegladu koordynator Zgodnie z procedurg
procedur dziatania | procedur oraz zadan
zwigzanych z wprowadzeniem
wyzszych stopni alarmowych.
1.6.1 Odwotanie stopnia | Przyjecie oraz przestanie Dyrektor Ogtoszenie odwotania stopnia alarmowego
alarmowego pracownikom Szkoty Szkoty/koordynator odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu
zarzadzenia o odwotaniu odnosnej wiadomosci poprzez kanaty
stopnia alarmowego. teleinformatyczne
1.1.1 Il stopien alarmowy BRAVO/BRAVO-CRP wprowadza sie w sytuacji zaistnienia zwiekszonego i przewidywalnego zagrozenia

wystgpieniem zdarzenia o charakterze terrorystycznym, ktdrego konkretny cel nie zostat zidentyfikowany. Stopiert ma
charakter prewencyjny.

Nalezy zachowa¢ procedury opisane w pkt. (Procedury) 4 a) i 4 d)

Il stopien alarmowy CHARLIE/CHARLIE-CRP wprowadza sie w przypadku wystgpienia zdarzenia potwierdzajgcego cel ataku
terrorystycznego, godzacego w:
e bezpieczenstwo lub porzadek publiczny,
o bezpieczenstwo Rzeczypospolitej Polskiej,
e bezpieczenstwo innego panstwa lub organizacji miedzynarodowe] oraz stwarzajgcego potencjalne zagrozenie dla
Rzeczypospolitej Polskiej,
e uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze terrorystycznym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
e uzyskania wiarygodnych i potwierdzonych informacji o planowanym zdarzeniu o charakterze terrorystycznym, ktérego
skutki moga dotyczy¢ obywateli polskich przebywajacych za granicg lub instytucji polskich albo polskiej infrastruktury
mieszczacych sie poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.




l1.L1.1 | Wprowadzenie trzeciego stopnia alarmowego to sygnat dla obywateli, ze nalezy zachowac czujnos¢, stucha¢ komunikatéw i w
razie koniecznosci bezwzglednie stosowac sie do polecen stuzb. Zwracac szczegdolng uwage na wszelkie niestandardowe
sytuacje i potencjalne zagrozenia - nietypowo zachowujace sie osoby, pozostawione bez opieki pakunki, torby lub plecaki,
samochody (szczegdlnie transportowe) zaparkowane w poblizu miejsc potencjalnie narazonych na akty dywersji. W sytuacjach
zagrozenia nalezy informowa¢ stuzby pod numerem 112.

I11.L1.2 | Nalezy zachowa¢ procedury opisane w pkt. (Procedury) 4 a) i 4 d)

Iv.1.1 IV stopien alarmowy DELTA DELTA-CRP wprowadza sie, gdy wystapi zdarzenie terrorystyczne, uzyska sie wiarygodne i
potwierdzone informacje wskazujgce na zaawansowang faze przygotowan do zdarzenia terrorystycznego na terytorium RP lub
godzacego w polskich obywateli i polskie instytucje poza granicami RP.

IV.1.2 W pierwszej kolejnosci nalezy wykona¢ zadania wskazane przez jednostke nadrzedng oraz wymienione dla pierwszego,
drugiego i trzeciego stopnia alarmowego oraz kontynuowac lub sprawdzi¢ wykonanie tych zadan, jezeli wczesniej nie zostat
wprowadzony stopien ALFA, BRAVO lub CHARLIE.

IV.1.3 | Kontrola Sprawdzanie plecakdw, Pracownicy obstugi
przedmiotéw teczek itp podczas swojej zmiany/
wnoszonych na nauczyciele/
teren obiektu pracownicy

administracji

IV.1.4 | Przygotowanie do Sprawdzenie dziatania Dyrektor, dla Poprzez dziatanie w sieci i informowanie o
zapewnienia MS Teams elektronicznej platformy | gotowosci w kontakcie z kadrg pedagogiczna
ciggtosci dziatania edukacyjnej - i rodzicami
W zapasowym Informatyk na polecenie
miejscu (lub online) dyrektora Szkoty

IV.1.5 | Odwotanie stopnia | Przyjecie oraz przestanie Dyrektor Szkoty/ Ogtoszenie odwotania stopnia alarmowego
alarmowego pracownikom Szkoty koordynator odbywa sie niezwtocznie po otrzymaniu

zarzadzenia o odwotaniu
stopnia alarmowego.

odnosnej wiadomosci poprzez kanaty
teleinformatyczne




