D.021.2.2026

Zarzadzenie nr 1.2026

Dyrektora
Panstwowej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

z dnia 15 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Szkolnej Paristwowej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia
im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1, art. 103 ust. 1 pkt 2 oraz art. 104 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 'r.
— Prawo oswiatowe /t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 820/, art. 4 ust. 1, art. 5, art. 12, art. 14 ust. 2
pkt 4-5 just. 4 oraz art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach /t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 2393/, rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r.
w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych /Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz. 1283/
oraz Statutu Paristwowej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

Wprowadzam sie Regulamin Biblioteki Szkolnej Paristwowej Szkoty Muzycznej li Il stopnia im. Romana

Maciejewskiego w Lesznie, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje  nauczyciela-bibliotekarza do  zapoznania  ucznidw, rodzicow, nauczycieli

oraz pracownikéw szkoty z zasadami korzystania z Biblioteki Szkolnej.

§ 3.

Traci moc Regulamin szkolnej biblioteki muzycznej Panstwowej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia
im. Romana Maciejewskiego w Lesznie wprowadzony zarzadzeniem nr 12/2024/2025 Dyrektora
Szkoty z dnia 3 grudnia 2024 r.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty

. . . Elektronicznie podpisany
Gabriela KIStOWSka’ przez Gabriela Kistowska;

PSM |ill STOPNIA  PSMIill STOPNIA W LESZNIE
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Regulamin biblioteki szkolnej
w Panstwowej Szkole Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

Podstawa prawna:

e art. 68 ust. 1 pkt 1, art. 103 ust. 1 pkt 2 oraz art. 104 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oSwiatowe
(tj. Dz. U.z 2026 r. poz. 820);

e qrt.4ust. 1, art. 5, art. 12, art. 14 ust. 2 pkt 4-5 i ust. 4, art. 22 ust. 1 oraz art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 27
czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2393);

e rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 paZzdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz. 1283);

e Statut Paristwowej Szkoty Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie.

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Biblioteka Szkolna, zwana dalej ,,Bibliotekg”, jest integralng czescig Panstwowej Szkoty Muzycznej | i ll
stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie, zwanej dalej , Szkotg”.

2. Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, opiekuriczych, kulturalnych i
informacyjnych Szkoty.

3. Biblioteka wspiera uczniow, nauczycieli, rodzicéw oraz pracownikow Szkoty w korzystaniu z ksigzek, nut
oraz informacji o zbiorach bibliotecznych.

4. Biblioteka kieruje nauczyciel-bibliotekarz.

5. Korzystanie z Biblioteki jest bezptatne, z zastrzezeniem zasad odpowiedzialnosci za zagubienie,
uszkodzenie lub zniszczenie materiatéw bibliotecznych okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 2. Zadania Biblioteki

1. Biblioteka jest szkolnym centrum informacji, kultury muzycznej, edukacji czytelniczej oraz dziatan
integrujacych spotecznosc¢ szkolna.

2. Do zadan Biblioteki nalezy w szczegdlnosci:
1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i udostepnianie ksigzek oraz nut;
2) wspieranie procesu ksztatcenia muzycznego;
3) udzielanie informacji o zbiorach Biblioteki;

4) pomoc w doborze ksigzek i nut odpowiednio do potrzeb dydaktycznych, zainteresowan oraz
poziomu zaawansowania uczniow;

5) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej dotyczgcej dostepnych zbioréw bibliotecznych;

6) rozwijanie zainteresowan czytelniczych, muzycznych i kulturalnych uczniéw;
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7) organizowanie lub wspdétorganizowanie konkursow, wystaw, akcji czytelniczych, dziatan
kulturalnych, okolicznosciowych i integracyjnych;

8) wspdtpraca z Samorzagdem Uczniowskim, Radg Rodzicow, Radg Pedagogiczng, nauczycielami oraz
innymi pracownikami Szkoty w zakresie dziatant edukacyjnych, kulturalnych i integrujgcych
spotecznos¢ szkolng;

9) rozpoznawanie potrzeb Szkoty w zakresie uzupetniania zbioréw bibliotecznych;
10) zbieranie propozycji zakupu ksigzek i nut od nauczycieli, uczniéw oraz organéw Szkoty;

11) konsultowanie z dyrektorem Szkoty propozycji zakupu ksigzek i nut, z uwzglednieniem potrzeb
dydaktycznych, mozliwosci finansowych Szkoty oraz obowigzujgcych zasad dokonywania
zakupow;

12) prowadzenie ewidencji materiatow bibliotecznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
§ 3. Uzytkownicy Biblioteki
Do korzystania z Biblioteki uprawnieni sg:
1) uczniowie Szkoty;
2) nauczyciele Szkoty;
3) pracownicy niepedagogiczni Szkoty;

4) rodzice lub opiekunowie prawni uczniéw — w zakresie zwigzanym z korzystaniem przez uczniow
ze zbiorow Biblioteki oraz rozliczeniem ich zobowigzan wobec Biblioteki.

Kazdy czytelnik moze posiadac tylko jedno konto biblioteczne.
Wypozyczenia dokonywane sg wytacznie na konto osoby korzystajacej z Biblioteki.
Czytelnik nie moze wypozyczac ksigzek ani nut na konto innej osoby.

Za zobowigzania niepetnoletniego czytelnika wobec Biblioteki odpowiadajg jego rodzice lub opiekunowie
prawni.

Przy rozpoczeciu korzystania z Biblioteki czytelnik, a w przypadku ucznia niepetnoletniego jego rodzic lub
opiekun prawny, potwierdza zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem.

§ 4. Konto czytelnika, karta biblioteczna i system MOL NET+

Obstuga czytelnikow, ewidencja wypozyczen, zwrotdw, rezerwacji, prolongat oraz rozliczen prowadzona
jest w systemie bibliotecznym MOL NET+.

Kazdy czytelnik posiada w systemie jedno konto biblioteczne.
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Uczniowie korzystajg z Biblioteki na podstawie elektronicznej karty bibliotecznej wydanej przez Szkote.

Karta biblioteczna stuzy wytgcznie do identyfikacji czytelnika w Bibliotece oraz obstugi wypozyczen
i zwrotow.

Karty bibliotecznej nie wolno udostepnia¢ innym osobom.

Czytelnik jest zobowigzany do niezwtocznego zgtoszenia nauczycielowi-bibliotekarzowi utraty, zniszczenia
lub nieprawidfowego dziatania karty biblioteczne;.

W przypadku utraty lub zniszczenia karty bibliotecznej Szkota moze wyda¢ duplikat karty.

Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni korzystajg z Biblioteki na podstawie konta czytelnika
prowadzonego w systemie MOL NET+.

Szkota moze udostepni¢ czytelnikom katalog online oraz dostep do indywidualnego konta czytelnika
w systemie bibliotecznym.

Za posrednictwem konta czytelnika mozliwe moze byé w szczegdlnosci:
1) sprawdzanie wypozyczonych pozycji;
2) sprawdzanie termindéw zwrotu;
3) sprawdzanie dostepnosci ksigzek i nut;
4) dokonywanie rezerwacji;
o ile dana funkcjonalnos$¢ zostata udostepniona przez Szkote.

Korzystanie z konta czytelnika wymaga przestrzegania zasad bezpieczeristwa, w szczegdlnosci
nieudostepniania danych dostepowych osobom trzecim.

W przypadku rozbieznosci miedzy informacjg widoczng online a stanem faktycznym zbioréw lub konta
czytelnika rozstrzygajace sg dane potwierdzone przez nauczyciela-bibliotekarza w systemie bibliotecznym.

§ 5. Godziny pracy Biblioteki

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z organizacjg roku
szkolnego.

Godziny otwarcia Biblioteki ustala nauczyciel-bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem Szkoty.
Godziny otwarcia Biblioteki sg podawane do wiadomosci uzytkownikdw w sposéb przyjety w Szkole.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci z przyczyn organizacyjnych, nieobecnosci nauczyciela-
bibliotekarza, prac zwigzanych z opracowaniem zbioréw, skontrum lub innymi zadaniami Biblioteki,
godziny otwarcia Biblioteki mogg ulec czasowej zmianie.



10.

Regulamin biblioteki szkolnej
w Panstwowej Szkole Muzycznej | i Il stopnia im. Romana Maciejewskiego w Lesznie

§ 6. Zasady wypozyczania ksigzek i nut

Biblioteka udostepnia ksigzki i nuty.

Uczen moze miec na koncie nie wiecej niz 5 egzemplarzy ksigzek lub nut.

Nauczyciel moze mie¢ na koncie nie wiecej niz 10 egzemplarzy ksigzek lub nut.

Pracownik niepedagogiczny moze miec¢ na koncie nie wiecej niz 5 egzemplarzy ksigzek lub nut.
Ksigzki i nuty wypozycza sie na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

Ksigzki i nuty szczegdlnie potrzebne w biezgcej pracy dydaktycznej, materiaty o ograniczonej liczbie
egzemplarzy lub pozycje oznaczone przez Biblioteke jako przeznaczone do krétszego wypozyczenia moga
by¢ wypozyczane na okres krétszy, w szczegdlnosci na okres do 2 tygodni.

W przypadku gdy Biblioteka dysponuje pojedynczym egzemplarzem danej pozycji, nauczyciel-bibliotekarz
moze wypozyczy¢ jg na okres krétszy niz okreslony w ust. 5.

W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z potrzeb dydaktycznych, artystycznych lub organizacyjnych
Szkoty, nauczyciel-bibliotekarz moze zwiekszy¢ limit wypozyczen albo przedtuzy¢ termin zwrotu.

Ksigzki i nuty, z ktérych czytelnik juz nie korzysta, nalezy niezwtocznie zwrdci¢ do Biblioteki.

Czytelnik zobowigzany jest do terminowego zwrotu wypozyczonych ksigzek i nut.
§ 7. Rezerwacje i prolongaty

Czytelnik moze wystgpi¢ do nauczyciela-bibliotekarza z wnioskiem o rezerwacje potrzebnych materiatow
bibliotecznych w przypadku ich chwilowego braku.

Rezerwacji mozna dokonaé u nauczyciela-bibliotekarza, a takze za posrednictwem systemu
bibliotecznego.

Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek lub nut moze zostac przedtuzony, jezeli dana pozycja nie jest
potrzebna innemu czytelnikowi albo nie zachodzg inne przeszkody organizacyjne.

Nauczyciel-bibliotekarz moze odmoéwi¢ prolongaty, jezeli dana pozycja jest potrzebna innemu
czytelnikowi, wykorzystywana w biezgcej pracy dydaktycznej albo powinna wréci¢ do Biblioteki z innych
uzasadnionych przyczyn.

§ 8. Obowigzki czytelnika

Czytelnik jest zobowigzany do:
1) zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i jego przestrzegania;

2) korzystania z Biblioteki w sposdb zgodny z jej przeznaczeniem;
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3) poszanowania wypozyczonych ksigzek i nut;

4) terminowego zwrotu wypozyczonych pozycji;

5) zgfaszania nauczycielowi-bibliotekarzowi zauwazonych uszkodzen wypozyczanych ksigzek lub nut;
6) zgtaszania utraty, zniszczenia lub nieprawidtowego dziatania karty bibliotecznej;

7) uregulowania wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki przed zakoriczeniem nauki, rezygnacja ze
Szkoty, skresleniem z listy uczniéw albo rozwigzaniem stosunku pracy.

2. Nie wolno niszczy¢, uszkadzac, rozkompletowywac ani dokonywad trwatych oznaczen w wypozyczonych
ksigzkach i nutach.

3. Nie wolno robi¢ notatek, wpisdéw, podkreslert ani innych oznaczent w wypozyczonych ksigzkach i nutach,
chyba ze dana pozycja zostata do tego wyraznie przeznaczona przez Biblioteke.

4. Czytelnik powinien chronié¢ wypozyczone ksigzki i nuty przed zniszczeniem, zalaniem, zabrudzeniem,
zagieciem, rozerwaniem oraz innymi uszkodzeniami.

5. W przypadku stwierdzenia zniszczenia, uszkodzenia lub rozkompletowania ksigzki albo nut nauczyciel-
bibliotekarz moze odmaowic przyjecia zwrotu do czasu naprawienia szkody albo ustalenia sposobu jej
naprawienia.

§ 9. Zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie ksigzek i nut

1. W przypadku zagubienia, trwatego uszkodzenia, zniszczenia lub rozkompletowania ksigzki albo nut
czytelnik jest zobowigzany do naprawienia szkody.

2. Naprawienie szkody moze nastgpic przez:
1) dostarczenie takiej samej pozycji;
2) dostarczenie innej pozycji wskazanej lub zaakceptowanej przez nauczyciela-bibliotekarza;

3) wptate na konto Szkoty rownowartosci ceny rynkowej zagubionej, zniszczonej, uszkodzonej lub
rozkompletowanej pozycji;

4) w przypadku braku mozliwosci ustalenia ceny rynkowej — wptate rownowartosci ustalone;j
szacunkowo przez nauczyciela-bibliotekarza, z uwzglednieniem rodzaju, wartosci uzytkowej,
dostepnosci i znaczenia danej pozycji dla zbioréw Biblioteki.

3. Whpfata, o ktdorej mowa w ust. 2 pkt 3 i 4, ma charakter rekompensaty za utracony, zniszczony, uszkodzony
lub rozkompletowany sktadnik zbioréw bibliotecznych.

4. Na dowodzie wptaty nalezy wskazac tytut wptaty zgodny z informacjg przekazang przez Szkote.
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W przypadku pozycji trudno dostepnych, zagranicznych, specjalistycznych albo szczegdlnie istotnych dla
realizacji zadan Szkoty nauczyciel-bibliotekarz moze wskaza¢ najbardziej odpowiedni sposéb naprawienia
szkody, po uzgodnieniu z dyrektorem Szkoty.

Do czasu naprawienia szkody czytelnik moze zostac czasowo pozbawiony mozliwosci wypozyczania
kolejnych ksigzek lub nut.

§ 10. Nieterminowy zwrot i dochodzenie roszczen

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu nauczyciel-bibliotekarz w pierwszej kolejnosci ustnie
przypomina czytelnikowi o obowigzku zwrotu wypozyczonych ksigzek lub nut.

Jezeli przypomnienie ustne nie skutkuje zwrotem, nauczyciel-bibliotekarz kieruje do czytelnika, a w
przypadku ucznia niepetnoletniego do jego rodzicow lub opiekundw prawnych, przypomnienie drogg
elektroniczna.

Jezeli przypomnienie elektroniczne nie skutkuje zwrotem albo ustaleniem sposobu rozliczenia
zobowigzania, Szkota kieruje pisemne wezwanie do zwrotu materiatéw bibliotecznych albo naprawienia
szkody.

Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 3, moze zawiera¢ wykaz niezwrdoconych, zagubionych, uszkodzonych
lub zniszczonych ksigzek i nut, termin zwrotu albo naprawienia szkody, kwote nalezng do zaptaty oraz
numer rachunku bankowego Szkoty.

Brak wykonania wezwania moze skutkowac dochodzeniem roszczen przez Szkote zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci przy zakoriczeniu nauki w Szkole, rezygnacji z nauki albo
skresleniu z listy ucznidw, Szkota moze skierowac pisemne wezwanie bez ponawiania wczesniejszych
przypomnien.

W przypadku uporczywego naruszania Regulaminu czytelnik moze zosta¢ czasowo pozbawiony prawa
wypozyczania ksigzek i nut.

Decyzje o czasowym ograniczeniu lub pozbawieniu prawa korzystania z wypozyczen podejmuje
nauczyciel-bibliotekarz, a w sprawach spornych dyrektor Szkoty.

§ 11. Rozliczenie czytelnika ze Szkota

Uczen konczacy nauke w Szkole, rezygnujacy z nauki albo skreslony z listy uczniow jest zobowigzany
do zwrotu wszystkich wypozyczonych ksigzek i nut, zwrotu elektronicznej karty bibliotecznej
oraz uregulowania wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki.

Rozliczenie ucznia z Bibliotekg nastepuje na podstawie danych z systemu bibliotecznego MOL NET+.

W razie potrzeby nauczyciel-bibliotekarz moze sporzadzi¢ potwierdzenie rozliczenia czytelnika z
Biblioteka.
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Uczen rezygnujacy z nauki albo skreslony z listy uczniow powinien zwréci¢ wypozyczone ksigzki i nuty
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 tygodni od dnia rezygnacji albo skreslenia z listy uczniow.

Pracownik Szkoty jest zobowigzany do zwrotu wszystkich wypozyczonych ksigzek i nut, zwrotu
elektronicznej karty bibliotecznej oraz uregulowania wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki przed
rozwigzaniem stosunku pracy albo zakoriczeniem wykonywania pracy na rzecz Szkoty.

Brak rozliczenia z Bibliotekg moze skutkowac podjeciem przez Szkote dziatart zmierzajgcych do odzyskania
wypozyczonych materiatow albo naprawienia szkody.

§ 12. Dane osobowe czytelnikéw

Dane osobowe czytelnikdw sg przetwarzane w celu realizacji zadan Biblioteki, w szczegdInosci:
1) prowadzenia kont czytelnikéw;
2) obstugi wypozyczen i zwrotéw;
3) obstugi rezerwacji i prolongat;
4) prowadzenia ewidencji materiatow bibliotecznych;
5) rozliczania zobowigzan wobec Biblioteki;
6) dochodzenia zwrotu wypozyczonych ksigzek i nut albo naprawienia szkody.

Dane osobowe czytelnikdw sg przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych
osobowych.

Szczegdtowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych zawiera klauzula informacyjna
dostepna w Szkole.

Korzystanie z Biblioteki nie wymaga wyrazenia odrebnej zgody na przetwarzanie danych osobowych
w zakresie niezbednym do realizacji zadan Biblioteki.

§ 13. Dziatalno$¢ edukacyjna, kulturalna i integracyjna Biblioteki

Biblioteka moze organizowac lub wspodtorganizowad dziatania edukacyjne, czytelnicze, muzyczne,
kulturalne, okolicznosciowe i integracyjne skierowane do spotecznosci szkolne;j.

Dziatania, o ktorych mowa w ust. 1, mogg obejmowac w szczegdlnosci:
1) konkursy szkolne;
2) wystawy i prezentacje zbioréw;
3) akcje promujace czytelnictwo i kulture muzyczng;

4) dziatania zwigzane z waznymi wydarzeniami szkolnymi, Swietami i uroczystosciami;
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5) wspdtprace z Samorzagdem Uczniowskim;

6) wspotprace z Radg Rodzicow;

7) wspdtprace z Radg Pedagogiczng;

8) dziatania stuzace integracji uczniéw, nauczycieli, rodzicéw i pracownikow Szkoty.

Zakres, forma i termin dziatan, o ktérych mowa w ust. 1, sg ustalane z uwzglednieniem organizacji pracy
Szkoty, mozliwosci Biblioteki oraz biezgcych potrzeb spotecznosci szkolnej.

Dziatalnos$¢ edukacyjna, kulturalna i integracyjna Biblioteki nie moze ogranicza¢ podstawowych zadan
Biblioteki zwigzanych z udostepnianiem, opracowywaniem i ochrong zbioréw.

§ 14. Ewidencja i ochrona zbioréw

Zbiory Biblioteki podlegajg ewidencji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi ewidenc;ji
materiatéw bibliotecznych.

Ewidencja zbioréw prowadzona jest w systemie bibliotecznym MOL NET+ lub w inny sposéb przyjety w
Szkole, zgodny z obowigzujgcymi przepisami.

Nauczyciel-bibliotekarz dba o prawidtowe opracowanie, oznaczenie, przechowywanie i ochrone zbiorow
Biblioteki.

Nauczyciel-bibliotekarz moze prowadzi¢ dziatania zwigzane z selekcjg, uzupetnianiem i porzgdkowaniem
zbioréw, zgodnie z potrzebami Szkoty i obowigzujgcymi przepisami.

Propozycje wycofania ze zbioréw pozycji zniszczonych, nieaktualnych, nieprzydatnych albo utraconych
nauczyciel-bibliotekarz przedstawia dyrektorowi Szkoty zgodnie z obowigzujgcymi w Szkole zasadami.

§ 15. Postanowienia koricowe

Kazdy czytelnik korzystajacy z Biblioteki jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie rozstrzyga nauczyciel-bibliotekarz, a w sprawach
spornych dyrektor Szkoty.

Wszystkie konflikty dotyczgce korzystania z Biblioteki rozstrzyga dyrektor Szkoty.
Regulamin podaje sie do wiadomosci spotecznosci szkolnej w sposéb przyjety w Szkole.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w zarzadzeniu dyrektora Szkoty.
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