DLA OSOB WYJEZDZAJACYCH ZA GRANICE

PROCEDURA
WYSTAWIANIA PRZEZ MINISTERSTWO RODZINY, PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ
ZASWIADCZEN O UPRAWNIENIACH DO WYKONYWANIA W POLSCE ZAWODU
REGULOWANEGO PRACOWNIKA SOCJALNEGO

UWAGA! - procedura dotyczy wylacznie oséb, ktore w Polsce uzyskaly wyksztalcenie
uprawniajace do wykonywania zawodu pracownika socjalnego i ubiegaja si¢ o uznanie kwalifikacji
w tym zawodzie w panstwach Unii Europejskiej (poza Polska) lub w panstwach nie bedacych
cztonkami Unii Europejskiej.

INFORMACJE OGOLNE

Kwalifikacje wymagane od pracownika socjalnego okre$laja przepisy ustawy z dnia 12 marca
2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2268, z pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o zmianie ustawy o pomocy spotecznej (Dz. U. poz. 320).

Jezeli posiada Pani/Pan kwalifikacje zawodowe pracownika socjalnego zgodne z przepisami
powolanej wyzej ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej lub ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o zmianie ustawy o pomocy spolecznej, to po przedlozeniu nizej wymienionych dokumentow
i zgodnie z obowigzujaca procedurg bedzie mozliwe wystawienie zaswiadczenia potwierdzajacego
uprawnienia do wykonywania w Polsce tego zawodu.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej wystawia zaswiadczenia potwierdzajace
kwalifikacje do wykonywania w Polsce zawodu regulowanego pracownika socjalnego wylacznie
na podstawie:

1) uwierzytelnionych oryginalow/odpisow dyplomow (wystawionych w jezyku polskim)
lub poswiadczonych notarialnie kopii uwierzytelnionych oryginalow/odpisow dyplomow
(wystawionych w jezyku polskim) lub

2) uwierzytelnionych oryginalow/odpisow dyplomow (wystawionych w jezyku polskim)
potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji w zawodzie pracownik socjalny lub
poswiadczonych notarialnie kopii uwierzytelnionych oryginalow/odpisow dyplomow
potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji w zawodzie pracownik socjalny (wystawionych
w jezyku polskim).

UWIERZYTELNIENIE DYPLOMOW UKONCZENIA STUDIOW WYZSZYCH

Uwierzytelnienia dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica wydanych
przez uczelni¢ dokonuje Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

- adres internetowy: https://nawa.gov.pl/apostille-i-legalizacja

Uwierzytelnienie polega na poswiadczeniu autentycznos$ci podpisu i funkcji osoby podpisujace;j
dokument lub tozsamosci pieczgci urzedowej uczelni, ktorg jest opatrzony ten dokument.



W przypadku zagubienia dyplomu wystawiony duplikat podlega legalizacji na tych samych
zasadach co oryginal.

Ponadto na podstawie przepisow § 28 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2019 r. w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz. U. poz. 1700,
z pozn. zm.), uwierzytelnienia dokonuja:

1) $wiadectw promocyjnych, swiadectw ukonczenia szkoty oraz indeksow wydawanych przez szkoty,
przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica — dokonuje kurator o§wiaty wlasciwy ze wzgledu
na siedzibe¢ szkoty (§ 28 ust. 1 pkt 1);

2) $wiadectw ukonczenia szkoty podstawowej i liceum ogoélnoksztalcacego na podstawie egzamindéw
eksternistycznych, §wiadectw dojrzatosci, aneksow do §wiadectw dojrzatosci, certyfikatow, Swiadectw
potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie, dyplomow, dyplomdéw potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe i zaswiadczen, wydawanych przez okrggowe komisje egzaminacyjne, przeznaczonych do
obrotu prawnego z zagranicg — dokonuje dyrektor tej okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéra wydata
swiadectwo, aneks, certyfikat, Swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie, dyplom, dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub zaswiadczenie (§ 28 ust. 1 pkt 2).

PROCEDURA UZYSKANIA ZASWIADCZENIA

ETAPI

Najistotniejszg kwestig jest ustalenie czy posiada Pani/Pan uprawnienia do wykonywania zawodu
regulowanego pracownika socjalnego na podstawie przepiséw ustawy o pomocy spotecznej. W przypadku
watpliwosci mozna, jeszcze przed dokonaniem uwierzytelnienia oryginatu dyplomu, przesta¢ do naszego
Ministerstwa zwykla kopi¢ dyplomu i suplementu do dyplomu ukoficzonych studiow (o ile suplement
zostal przez uczelni¢ wydany), celem dokonania rzeczonej weryfikacji.

O ile okazaloby si¢, ze nie posiada Pani/Pan uprawnien do wykonywania w Polsce zawodu
pracownika socjalnego na postawie przepisOw ustawy o pomocy spotecznej, a tym samym brak
jest podstaw prawnych do wystawienia zaswiadczenia, do Pani/Pana nalezataby dalsza decyzja
w sprawie uwierzytelnienia dyplomu/dyploméw oraz ponoszenia wynikajacych z tego kosztow (tj. optat
za uwierzytelnienie dokumentu).

ETAP 11

Po ustaleniu, Ze posiada Pani/Pan uprawnienia do wykonywania w Polsce zawodu
pracownika socjalnego na podstawie przepisOw ustawy o pomocy spotecznej, w celu uzyskania
za$wiadczenia potwierdzajacego prawo do wykonywania w Polsce zawodu regulowanego pracownika
socjalnego dla celéw uznania kwalifikacji w tym zawodzie za granicg powinna/nien Pani/Pan:

1) przesta¢ dokumenty — wniosek (przyktadowa tres¢ wniosku — patrz nizej) o wystawienie
zaswiadczenia wraz z oryginalem (albo poswiadczong notarialnie kserokopig) dyplomu
uwierzytelnionego juz w Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, Kuratorium O$wiaty
lub Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej - na adres: Departament Pomocy Spolecznej,
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej ul. Nowogrodzka 1/3/5 00-513 Warszawa

albo



2) zlozy¢ bezposrednio w naszym Ministerstwie, w Kancelarii Ogélnej, adres: Warszawa,
ul. Nowogrodzka 1/3/5 — imienny wniosek o wystawienie zaswiadczenia wraz z oryginatem
(albo poswiadczona notarialnie kserokopia) uwierzytelnionego juz w Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej, Kuratorium Os$wiaty lub Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej dyplomu.

Uwierzytelniony dyplom (lub odpis dyplomu) przedklada Pani/Pan do naszego Ministerstwa
w oryginale lub w formie kopii poSwiadczonej przez polskiego notariusza za zgodnos¢ z oryginalem.
Oryginaty dokumentéw, po sporzadzeniu ich kopii, zwracamy Pani/Panu na adres w kraju, przesytka
pocztowg za potwierdzeniem odbioru. Natomiast kopie dokumentéw poswiadczonych notarialnie
zatrzymujemy w naszej dokumentacji.

Przesylajac lub skladajac dokumenty do Ministerstwa, prosze dolaczy¢ pismo (wniosek)
uwzgledniajgce ponizsza tres¢:

Imie, nazwisko, doktadny adres, takze mailowy miejscowos¢, data

Ministerstwo Rodziny, Pracy

1 Polityki Spotecznej
Departament Pomocy Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5

00-513 Warszawa

"W zwigzku z ubieganiem si¢ o uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu pracownika socjalnego
w (...) [w tym miejscu poda¢ nazwe kraju sktadania / ztozenia wniosku], prosze o wydanie za§wiadczenia
potwierdzajacego prawo do wykonywania przeze mnie w Polsce zawodu regulowanego pracownik
socjalny.

Przedktadam w zalaczeniu oryginat uwierzytelnionego dyplomu /uwierzytelnionych dyploméw /
uwierzytelnionego odpisu  dyplomu / uwierzytelnionych odpisow  dyploméw (...) [wskazac
jakiego/jakich; albo] poswiadczong przez polskiego notariusza za zgodno$¢ z oryginalem kopig
uwierzytelnionego dyplomu / odpisu dyplomu (...) [wskaza¢ jaka; albo] poswiadczone przez polskiego
notariusza uwierzytelnione odpisy dyplomow (...) [wskazaé jakie]. Zaswiadczenie prosze przestac
na adres:(...) [wskaza¢ doktadny adres]”

W przypadku realizacji podczas studiow w latach 2008 r. — 2013 r. w specjalnosci
przygotowujacej do wykonywania zawodu pracownika socjalnego, to jest na podstawie przepisu art. 116
ust. 1 pkt 3 1 ust. la ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 2268,
z poézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 25 stycznia 2008 r.
w sprawie specjalnosci przygotowujacej do zawodu pracownika socjalnego realizowanej w szkotach
wyzszych (Dz. U. z 2008 r. Nr 27, poz. 158 - data wejscia rozporzadzenia w zycie - 1 pazdziernika
2008 r.) nalezy dodatkowo zataczy¢ zwykla (nieposwiadczong) kserokopie¢ suplementu do dyplomu
studiow.



Jezeli juz po uzyskaniu dyplomu nastapila zmiana Pani/Pana nazwiska nalezy ponadto
zwyklg (nieposwiadczong) kserokopie odpisu aktu malzenstwa lub innego dokumentu (np. dowodu
osobistego) potwierdzajacego zmian¢ nazwiska rodowego, celem umieszczenia obecnego nazwiska
w tresci zaswiadczenia.

ETAP III

Po pozytywnym zweryfikowaniu Pani/Pana uprawnien do wykonywania w Polsce zawodu
pracownika socjalnego na podstawie przekazanej do MRiPS dokumentacji dotaczonej do wniosku
(o ktorej] mowa powyzej, w czesci - ETAP II), zwroécimy si¢ do Pani/Pana w drodze korespondencji
elektronicznej (we wniosku nalezy wskaza¢ adres mailowy) o dokonanie oplaty za wystawienie
zaswiadczenia na okreslone konto, a nast¢pnie przekazanie nam kopii potwierdzenia wniesienia optaty
(obowiazujacej na podstawie przepisu art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania
kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (tekst jedn. z dnia
11 sierpnia 2021 r. Dz. U. z 2021 r. poz. 1646 z pozn. zm.). W przypadku wystania rzeczonego
potwierdzenia za posrednictwem poczty zwyktej nalezy przestac kserokopi¢ dowodu wplaty, w przypadku
przestania potwierdzenia drogg elektroniczng dotgczamy skan (plik pdf lub jpg) dowodu wptaty.

O szczegolach dotyczacych numeru konta celem dokonania wptaty oraz adresu pocztowego
i mailowego poinformujemy Panig/Pana odrgbnym pismem.

Po otrzymaniu kopii/skanu wniesienia przedmiotowej optaty wystawimy odpowiednio imienne
zaswiadczenie potwierdzajace Pani/Pana uprawnienia do wykonywania w Polsce zawodu pracownika
socjalnego. Zaswiadczenie wystawiamy wytacznie w jezyku polskim.

Zaswiadczenie wystawiamy droga elektroniczng 1 wysytamy na podany we wniosku adres
mailowy. W przypadku nieobecno$ci w kraju, moze roéwniez Pani/Pan wedtug swojego uznania wskazaé
w piSmie/wniosku osobe ze swojej rodziny lub inng wybrang osobe w Polsce (podajac imie, nazwisko
1 doktadny adres mailowy), do ktorej droga elektroniczng nalezatoby przesta¢ zaswiadczenie. Nie jest
w tym przypadku potrzebne odrgbne upowaznienie danej osoby do odbioru korespondencji, wystarczy
wskazanie imienia, nazwiska oraz doktadnego adresu mailowego, na ktory zostanie wystane
zaswiadczenie.

Dodatkowe informacije:

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej wystawia zaswiadczenia wylgcznie na
podstawie oryginalow lub notarialnie poswiadczonych kopii:

- dyploméw/odpiséw dyplomoéw ukonczonych studiéow wyzszych uwierzytelnionych w Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej
lub

- dyploméw/odpisow  dyplomow  ukonczenia  ksztalcenia  policealnego/pomaturalnego
potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji pracownika socjalnego na poziomie $rednim
policealnym /pomaturalnym uwierzytelnionych odpowiednio przez kuratora oSwiaty
lub dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej nie posredniczy w wysylaniu oryginalow
nieuwierzytelnionych / niezalegalizowanych dyploméw do Narodowej Agencji Wymiany
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Akademickiej, Kuratorium O$wiaty lub Okre¢gowej Komisji Egzaminacyjnej, w celu dokonania
uwierzytelnienia / legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica.

Whniosek w sprawie wystawienia przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
zaswiadczenia - potwierdzajacego uprawnienia do wykonywania zawodu pracownika socjalnego na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej (na podstawie wskazanej powyzej procedury) - doradzamy skierowac
nie wczesniej niz na kilka miesi¢cy przed zlozeniem w innym panstwie wniosku o uznanie kwalifikacji
w tym zawodzie.

W przypadku zaswiadczenia wystawionego przez MRiPS na dhugi czas przed ztozeniem przez
Panig/Pana w kraju przyjmujagcym wniosku o uznanie kwalifikacji, tamtejszy organ prowadzacy
postepowanie kwalifikacyjne w innym kraju moze zwréci¢ si¢ z pismem do naszego Ministerstwa,
z prosba o dodatkowe informacje dotyczace aktualnie obowigzujacych w naszym kraju przepiséw czy tez
wymagac¢ od Panstwa przedtozenia nowego aktualnego zaswiadczenia. Czas oczekiwania na decyzje
organu prowadzacego postepowanie kwalifikacyjne w kraju, w ktorym wystapi Pani/Pan o uznanie
kwalifikacji, ulegnie tym samym wydluzeniu z uwagi na dodatkowa korespondencje skierowang
do naszego Ministerstwa.

Ewentualne pytania mozna kierowa¢ na adres: Departament Pomocy Spolecznej, Ministerstwo Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00 513 Warszawa;
e-mail: sekretariat.dps@mrips.gov.pl



