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Załącznik nr 2 do IWZ                                                                   
 
                                                                                                                                                                        

 
 

Umowa nr ……………………………………………… 

 
zawarta w Warszawie, w dniu ................ 2019  r. pomiędzy: 
 
Skarbem Pa ństwa - Ministerstwem Przedsi ębiorczo ści i Technologii z siedzibą w Warszawie, zwanym 
dalej „Zamawiaj ącym ”, reprezentowanym przez …………………., działającego na podstawie 
pełnomocnictwa z dnia ……………. r., którego kopia stanowi Załącznik nr 1 do umowy,  
a  
*gdy kontrahentem jest spółka prawa handlowego: 
spółk ą pod firm ą „…”  z siedzibą w ... (wpisać tylko nazwę miasta/miejscowości),  
zwaną dalej  „Wykonawc ą”, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego w … pod 
numerem ... – zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sądowego, stanowiącym 
Załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną przez ...1/ … działającą/-ego na podstawie pełnomocnictwa, 
stanowiącego Załącznik nr 2a do umowy2, 
 
 

*gdy kontrahentem jest osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą: 
Panią/Panem …,  zwaną/-ym dalej  „Wykonawc ą”, legitymującą/-ym się dowodem osobistym seria i numer 
…, o numerze PESEL …, zamieszkałą/-ym pod adresem …,  
prowadzącą/-ym działalność gospodarczą pod firmą „…” z siedzibą w … (wpisać tylko nazwę 
miasta/miejscowości) – zgodnie z  wydrukiem z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej, stanowiącym Załącznik nr 2 do umowy, reprezentowaną/-ym przez … działającą/-ego na 
podstawie pełnomocnictwa, stanowiącego Załącznik nr 2a do umowy3, 

 
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami”, 
o następującej treści: 

§ 1. 
1. Strony oświadczają, że Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz.  1986 z późn. zm.) dotyczących zamówień na usługi 
społeczne i inne szczególne usługi. 

 
2. Wykonawca oświadcza, że spełnia warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy, o której mowa w ust. 1 oraz 

nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 tej ustawy. 

§ 2. 
1. Przedmiotem Umowy, zwanym dalej „zamówieniem” jest świadczenie usług cateringowych  

w siedzibie Zamawiającego na potrzeby spotkań i konferencji organizowanych przez komórki 
organizacyjne Ministerstwa Przedsiębiorczości i Technologii. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować zamówienie zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia 
stanowiącym Załącznik nr 3 do Umowy, Ofertą Wykonawcy stanowiącą Załącznik nr 4 do Umowy oraz 
zgłaszanymi przez Zamawiającego zapotrzebowaniami, o których mowa w § 4 ust. 1, zwanymi dalej 
„Obsługą cateringową spotkania”.  

                                                           
1 Jeżeli przy zawarciu umowy działa osoba pełniąca funkcję organu (członka organu) lub prokurent spółki. 
2 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik spółki. 
3 Jeżeli przy zawarciu umowy działa pełnomocnik tej osoby. 
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3. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na okres 12 miesięcy od dnia jej podpisania lub  
do wykorzystania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany warunków umowy polegającą na przedłużeniu okresu 
trwania umowy, jednak nie dłużej niż o kolejne 6 miesięcy, w przypadku  niewykorzystania kwoty 
wskazanej w § 3 ust. 1. 

5. Zamówienie będzie realizowane przez osoby wskazane w ofercie Wykonawcy. Zamawiający dopuszcza 
zmianę osoby/osób realizującą/cych prace po spełnieniu łącznie dwóch warunków: 

a) wskazana/e nowa/nowe osoba/osoby musi/muszą spełniać warunki udziału w postępowaniu określone 
w pkt 4.2.3.2. IWZ;  

b) Zamawiający udzieli Wykonawcy pisemnej zgody na zmianę tej osoby/osób. Zmiana osoby/osób 
realizującej/cych zamówienie nie będzie wymagała aneksowania niniejszej umowy.  

6. Wykonawca zobowiązuje się, iż 2 osoby pełniące funkcję kucharza oraz 2 osoby pełniące funkcję 
kelnera wskazane przez Wykonawcę w Wykazie osób sporządzonym zgodnie z Załącznikiem nr 7 do 
IWZ będą w okresie realizacji Umowy zatrudnione na podstawie umowy o pracę, w wymiarze co 
najmniej 1/2 etatu, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. z 
2018 r., poz. 917 z póżń. zm.). 

7. Wykonawca nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy na realizację zamówienia 
przedstawi Zamawiającemu do wglądu dowody potwierdzające spełnianie wymagań Zamawiającego w 
zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę (np. zaświadczenia właściwego oddziału ZUS lub 
zanonimizowaną kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem umowy o pracę). Z treści dokumentu 
możliwe do zidentyfikowania powinny być imię i nazwisko osoby, która świadczyć będzie czynności na 
rzecz Zamawiającego, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę oraz wymiar etatu), dotyczące 
osób, o których mowa w ust. 6.   

8. Wykonawca może dokonać zmiany osób, o których mowa w ust. 6 pod warunkiem wcześniejszego 
pisemnego uzgodnienia tego faktu z Zamawiającym, w tym po uzyskaniu pisemnej zgody 
Zamawiającego na taką zmianę. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę wyłącznie wtedy, gdy 
kwalifikacje i doświadczenie proponowanej nowej osoby będą takie same lub wyższe od doświadczenia 
wymaganego w warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. W celu 
uzyskania zgody Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego przekazania Zamawiającemu wykazu 
nowej osoby wraz z opisem jej kwalifikacji i doświadczenia.  

9. Po otrzymaniu zgody Zamawiającego, o której mowa w ust. 8 Wykonawca zobowiązuje się do 
przedstawienia do wglądu dokumentów potwierdzających spełnienie wymagań dotyczących zatrudnienia 
nowej osoby na podstawie umowy o pracę. Obowiązek ten Wykonawca realizuje w terminie 14 dni 
roboczych od uzyskania zgody Zamawiającego. 

10. W każdym czasie Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o przedstawienie dokumentów 
potwierdzających spełnienie wymagań określonych przez Zamawiającego w ust. 6 dotyczących osoby 
wskazanej zgodnie z ust. 7 i 8. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności na kwotę co najmniej 1 000 000 zł (słownie: jeden milion złotych). Ubezpieczenie nie będzie 
ograniczone liczbą zdarzeń, ani też kwotą określającą wysokość odszkodowania za jedno zdarzenie 
oraz będzie obowiązywać od dnia zawarcia Umowy do końca obowiązywania Umowy. Kopia polisy 
ubezpieczeniowej stanowi Załącznik nr 5 do Umowy. Jeśli polisa obejmuje okres krótszy niż okres 
realizacji niniejszej Umowy Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia wygaśnięcia polisy, zobowiązany jest 
do zawarcia i przedstawienia. Zamawiającemu umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 
zawartej na tych samych warunkach jak dotychczas, z zachowaniem ciągłości ubezpieczenia. 
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  § 3. 

1. Za wykonanie całości Umowy Strony ustalają wynagrodzenie maksymalne w wysokości  (do umowy 
zostanie wpisana kwota jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia) brutto PLN 
(słownie: ………………………………………….), tj. ………. netto  PLN, zgodnie z cennikiem zawartym w 
Ofercie Wykonawcy stanowiącej załącznik nr 4 do Umowy. Ceny jednostkowe podane w Ofercie 
Wykonawcy pozostają niezmienne przez cały okres obowiązywania Umowy.  

2. Wynagrodzenie za zleconą i faktycznie wykonaną Obsługę cateringową spotkania, będzie wypłacane 
Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionej i zaakceptowanej przez Zamawiającego faktury VAT 
na rachunek bankowy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej Zamawiającemu. 
Zamawiający wyraża zgodę na doręczenie faktury VAT w formie elektronicznej. Faktura VAT doręczona 
w formie elektronicznej zostanie przesłana z adresu mailowego Wykonawcy: ………………………. na 
adres mailowy Zamawiającego: faktury@mpit.gov.pl. Adresem dla doręczenia Zamawiającemu faktury w 
formie innej niż elektroniczna jest: Ministerstwo Przedsiębiorczości i Technologii, Biuro Administracyjne, 
Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa. 

3. Podstawą wystawienia faktury jest podpisanie przez przedstawiciela komórki organizacyjnej 
Zamawiającego, będącej organizatorem danego spotkania Protokołu wykonania Obsługi cateringowej 
spotkania, o którym mowa w § 5. 

4. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego 
Zamawiającego. 

5. Zamawiający ma prawo zmienić liczbę osób biorących udział w poszczególnych spotkaniach lub liczbę 
zamawianych porcji, nie później niż w dniu roboczym przypadającym bezpośrednio przed terminem 
rozpoczęcia każdego ze spotkań.  

6. W przypadku zachowania terminu, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający zapłaci Wykonawcy 
wynagrodzenie wyłącznie za usługę uwzględniającą zmianę. 

7. Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia Wykonawca może żądać od Zamawiającego 
odsetek ustawowych.  

8. Zamawiający nie gwarantuje realizacji przedmiotu Umowy w wysokości maksymalnego wynagrodzenia, o 
którym mowa w ust. 1. W przypadku realizacji spotkań na łączną kwotę mniejszą niż określona w ust. 1, 
Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia. 

9. Zamawiający nie wyraża zgody na przelew (cesję) wierzytelności wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej 
umowy na osoby trzecie.  

10. Zamawiający oświadcza, że wynagrodzenie jest częściowo finansowane ze środków Unii Europejskiej. 

11. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień Umowy po jej zawarciu 
z Wykonawcą w stosunku do treści Umowy umieszczonych w IWZ w przypadkach zmiany: 
1) stawki podatku od towarów i usług, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki 
składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania Zamówienia przez Wykonawcę wynagrodzenie, 
o którym mowa w § 3 ust. 1, może ulec zmianie (może ulec odpowiedniemu zmniejszeniu lub 
zwiększeniu) w zależności od skali wpływu powyższych zmian na koszty realizacji zadania.  

12. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu pisemny wniosek o dokonanie zmiany 
umowy, w okolicznościach, o których mowa w ust. 11 pkt 1-3. Wniosek powinien zawierać propozycję 
zmiany umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty 
niezbędne do oceny przez Zamawiającego czy zmiany, o których mowa wyżej, mają lub będą miały 
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wpływ na koszty wykonania umowy przez Wykonawcę oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztów 
uzasadniają zmianę wartości wynagrodzenia. 

 
13. W terminie 1 miesiąca od otrzymania wniosku, o którym mowa w ust. 12, Zamawiający może zwrócić się 

do Wykonawcy o jego uzupełnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjaśnień, informacji lub 
dokumentów. 

 
14. Zamawiający zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku Wykonawcy, w terminie 1 miesiąca od dnia 

otrzymania kompletnego – w ocenie Zamawiającego – wniosku. W przypadku uwzględnienia wniosku 
przez Zamawiającego Strony podejmą działania w celu uzgodnienia treści aneksu do umowy oraz jego 
podpisania. 

 

§ 4. 

1. Zakres i termin realizacji Obsługi cateringowej spotkania, w tym w szczególności rodzaj i ilość 
zamawianych na spotkanie usług cateringowych Zamawiający zgłasza Wykonawcy nie później niż do 
godziny 1200 w dniu roboczym przypadającym bezpośrednio przed terminem rozpoczęcia tego spotkania. 
Wzór zgłoszenia stanowi Załącznik nr 6 do Umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zgłoszenia na Obsługę cateringową spotkania tylko wybrane, 
spośród wymienionych w Formularzu ofertowym, usługi cateringowe. W każdym przypadku 
wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie ustalane każdorazowo na podstawie zleconych i faktycznie 
wykonanych usług cateringowych – zgodnie z cennikiem, zawartym w Ofercie Wykonawcy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania spotkania lub zmiany jego terminu, bez prawa 
Wykonawcy do odszkodowania, najpóźniej w dniu roboczym przypadającym bezpośrednio przed 
terminem rozpoczęcia spotkania.  

4. Zamawiający w trakcie realizacji umowy zastrzega sobie prawo dokonania kontroli posiadania przez 
pracowników Wykonawcy wykonujących usługę, aktualnych zaświadczeń lekarza medycyny pracy o 
dopuszczeniu do jej wykonywania, aktualnych orzeczeń lekarskich do celów sanitarno-
epidemiologicznych, aktualnych szkoleń w dziedzinie BHP. 

5. Zamawiający może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin na dostarczenie dokumentów,  
o których mowa w § 4 ust. 4 pod warunkiem uprzedniego potwierdzenia tożsamości kontrolowanych 
pracowników z zastrzeżeniem, że dostarczone dokumenty muszą potwierdzać aktualne badania i 
uprawnienia pracownika na dzień dokonywania kontroli przez Zamawiającego. 

6. W siedzibie Zamawiającego podczas wykonywania usługi, Wykonawca zobowiązany jest przygotowywać 
zamówienie w miejscu do tego przeznaczonym, wskazanym przez przedstawiciela Zamawiającego, jak 
również stosować się do zaleceń przedstawiciela Zamawiającego w zakresie przepisów 
przeciwpożarowych. 

 

§ 5. 

1. W terminie 7 dni roboczych od dnia wykonania danej Obsługi cateringowej spotkania sporządzony 
zostanie Protokół wykonania Obsługi cateringowej spotkania, podpisany przez kierownika komórki 
organizacyjnej będącej organizatorem spotkania. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 7 do Umowy. 

2. Protokół wykonania o którym mowa w ust. 1, powinien zawierać w szczególności: 

1) dzień i miejsce odbioru Zamówienia; 
2) oświadczenie Zamawiającego o braku albo o istnieniu zastrzeżeń do sposobu i jakości wykonania 

zamówienia; 
3) podpisy Stron lub osób wskazanych w § 9 ust. 1 umowy. 
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3.  Zastrzeżenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2, Zamawiający zgłosi w protokole, jeżeli stwierdzi, 
że zamówienie wykonano w sposób nienależyty i niezgodny z umówionym przez Strony, wskazanym  w 
Załączniku nr 3 i 4 do umowy sposobem w szczególności: nieterminowo, o złej jakości potraw lub złej 
estetyce przygotowania obsługi cateringowej. 

 
4. Strony uzgadniają, że w razie zawinionego uchylania się przez Wykonawcę od podpisania protokołu w 

terminie 7 dni, Zamawiający, może w terminie 14 dni od umowy odstąpić lub uznać treść sporządzonego 
przez siebie protokołu za zaakceptowany przez Wykonawcę. 

 

§ 6. 

1. Za każdy przypadek nienależytego wykonania Obsługi cateringowej spotkania Zamawiający może żądać 
od Wykonawcy każdorazowo zapłaty kary umownej w wysokości 10% wynagrodzenia brutto należnego 
za daną Obsługę cateringową spotkania ustaloną zgodnie z treścią cennika zawartego w Ofercie 
Wykonawcy. 

2. Za każdy przypadek niewykonania Obsługi cateringowej spotkania Zamawiający może żądać od 
Wykonawcy każdorazowo zapłaty kary umownej w wysokości 100% wynagrodzenia brutto należnego za 
daną Obsługę cateringową spotkania ustaloną zgodnie z treścią cennika zawartego w Ofercie 
Wykonawcy. 

3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających zastrzeżone na 
jego rzecz kary umowne. 

4. Strony uzgadniają, że w razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci 
z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci 
Wykonawcy. 

5. W przypadku 5-krotnego, w okresie obowiązywania umowy, naliczenia przez Zamawiającego kary 
umownej, o której mowa w ust.1, Zamawiający uprawniony jest do rozwiązania umowy bez zachowania 
terminu wypowiedzenia. 

6. Za niedopełnienie wymogu określonego w § 2 ust. 6-9, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę 
umowną w wysokości 1000 zł brutto miesięcznie za każdą osobę poniżej liczby osób wynikającej z 
oferty Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 4 do umowy. 

 
 

§ 7.  
 

1. Wykonawca może powierzyć realizację Zamówienia podwykonawcom. § 2 stosuje się odpowiednio do 
podwykonawców. 

2. Za działania lub zaniechania podmiotów, którym Wykonawca powierzył realizację Zamówienia lub jego 
części Wykonawca odpowiada jak za własne. 

 

§ 8. 

W rozwiązania Umowy, przez Zamawiającego, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie tę część 
wynagrodzenia, która odpowiada zleconym i faktycznie wykonanym do dnia odstąpienia lub rozwiązania 
Umowy Obsługom cateringowym spotkań. 
 

§ 9. 
1. Do bieżącej współpracy w sprawach związanych z wykonywaniem umowy, w tym do wystawiania 

zleceń/zgłoszeń oraz do podpisywania protokołów upoważnieni są:   
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1) ze strony Zamawiającego: w sprawach związanych z realizacją poszczególnych zleceń – 
przedstawiciele komórek organizacyjnych, w pozostałych sprawach związanych z realizacją Umowy – 
przedstawiciele Biura Administracyjnego; 

2) ze strony Wykonawcy tel: ……………..; fax: …………; e-mail………………………………….. 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust.1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie 
stanowi zmiany treści Umowy. 

3. Obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1 z późn. zm.), zwanego dalej RODO, wobec 
osób wskazanych w ust. 3 pkt 1) dokonuje Zamawiający. 

 

§ 10. 

1. Zmiany treści Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem 
§ 9 ust. 2. 

2. Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej Umowy będą rozpoznawane przez sąd właściwy 
miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

3. Każdej ze Stron przysługuje prawo rozwiązania niniejszej Umowy z zachowaniem  
1- miesięcznego  okresu wypowiedzenia. 

4. Dopuszcza się rozwiązanie Umowy w każdym czasie, za pisemnym porozumieniem Stron. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa dla 
Zamawiającego. 

6. Integralną częścią Umowy są następujące Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – kopia pełnomocnictwa Zamawiającego;  

2) Załącznik nr 2 (i załącznik nr 2a) – odpis z właściwego rejestru (i pełnomocnictwo  
do reprezentowania Wykonawcy);  

3) Załącznik nr 3 – Opis Przedmiotu Zamówienia, 

4) Załącznik nr 4 –  kopia Oferty Wykonawcy, 

5)  Załącznik nr 5 - kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy, 

6) Załącznik nr 6 – wzór zapotrzebowania na obsługę cateringową spotkania, 

7) Załącznik nr 7 – wzór protokołu wykonania obsługi cateringowej spotkania. 

 

 

 

 

..............................................              ................................................ 

         ZAMAWIAJ ĄCY                       WYKONAWCA  
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Klauzula obowi ązku informacyjnego 

Zgodnie z art. 13 RODO, informuję, że: 
 

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Minister Przedsiębiorczości i Technologii,  
z siedzibą w Warszawie, Plac Trzech Krzyży 3/5, tel.: 22 262 98 99, 22 262 98 55. 

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@mpit.gov.pl 
3. Pani/a dane osobowe będą przetwarzane w celach związanych z zawarciem i realizacją umowy i w 

oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. 
4. Pani/a dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom do tego uprawnionym na podstawie 

odrębnych przepisów. 
5. Pani/a dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 

przetwarzania, w tym do czasu upływu okresu przedawnienia zobowiązania podatkowego 
wynoszącego 5 lat i nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji. 

6. Pani/a dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub 
profilowaniu. 

7. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbędne do zawarcia umowy. 
8. Przysługuje Pani/u prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich sprostowania. 
9. Przysługuje Pani/u również prawo do złożenia skargi w związku z przetwarzaniem ww. danych do 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
 


