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	WPIS ZAPROSZENIA DLA CUDZOZIEMCA DO EWIDENCJI ZAPROSZEŃ
	



Zapraszający może dla zapraszanego cudzoziemca uzyskać wpis zaproszenia do ewidencji zaproszeń jako dokument potwierdzający posiadanie środków finansowych wystarczających na pokrycie kosztów związanych z planowanym pobytem na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w tym kosztów zakwaterowania i wyżywienia, oraz na pokrycie kosztów podróży powrotnej do państwa pochodzenia lub zamieszkania albo kosztów tranzytu do państwa trzeciego, które udzieli pozwolenia na wjazd. 
1. PODSTAWA PRAWNA:
art. 49 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz.U. z 2025 r. poz. 1079 z późn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi.
2. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
35-959 Rzeszów, ul. Grunwaldzka 15
Wydział Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców
Oddział Obsługi Cudzoziemców 

W celu złożenia wniosku wymagana jest internetowa rejestracja na wizytę. 
Kontakt:
pokój 50
tel. 17 867-10-47
e-mail: cudzoziemcy@rzeszow.uw.gov.pl
 3. DOKUMENTY I WARUNKI NIEZBĘDNE DO ZAŁATWIENIA SPRAWY:
1. Wypełniony zgodnie z pouczeniem formularz („F-01/KIU-255”) wniosku o wpisanie zaproszenia do ewidencji zaproszeń.

Niekompletne wypełnienie ww. wniosku spowoduje wezwanie zapraszającego do jego uzupełnienia w terminie 7 dni od doręczenia wezwania pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

TYPOWE DOKUMENTY POTWIERDZAJĄCE OKOLICZNOŚCI WSKAZANE WE WNIOSKU:

Dołączenie wszystkich wymienionych niżej dokumentów do wniosku przy jego składaniu może ograniczyć ilość korespondencji urzędowej i skrócić czas załatwienia sprawy.

1. Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu mieszkalnego, jeżeli jako miejsce zakwaterowania zapraszanego cudzoziemca został wskazany lokal mieszkalny zapraszającego, albo dokument potwierdzający możliwość zapewnienia cudzoziemcowi zakwaterowania w innym miejscu;
· Przykładowe dokumenty: akt własności lokalu mieszkalnego (nie straszy niż wydany rok przed złożeniem wniosku), lub wydruk ze strony https://ekw.ms.gov.pl/  (Elektroniczne Księgi Wieczyste) lub wskazanie aktualnego numeru elektronicznej księgi wieczystej (uzupełnionej w Dziale 
I-O oraz Dziale II),  lub umowa najmu bądź użyczenia wraz z pisemną zgodą właściciela lokalu, lub opłacona rezerwacja w hotelu (dokument opatrzony pieczęcią hotelu wraz z adnotacją, że rezerwacja została opłacona), lub wypis z rejestru gruntów i/lub budynków wydany przez Starostwo Powiatowe lub Urząd Miasta (nie straszy niż wydany rok przed złożeniem wniosku), lub zaświadczenie ze Spółdzielni Mieszkaniowej.

· W przypadku wskazania miejsca zakwaterowania we wniosku jako: „inne miejsce zakwaterowania” określając je jako własność osoby trzeciej należy wykazać własność ww. dokumentami oraz przedłożyć pisemną zgodę właściciela lokalu na zamieszkanie. Właściciel lokalu składa oświadczenie o wyrażeniu zgody na zakwaterowanie cudzoziemca w lokalu którego jest właścicielem, a NIE oświadczenie o zapewnieniu zakwaterowania, gdyż nie jest on stroną postępowania.  
2. Dokumenty potwierdzające możliwość pokrycia kosztów związanych z pobytem cudzoziemca, w tym kosztów zakwaterowania i wyżywienia, pokrycia kosztów podróży powrotnej do państwa pochodzenia lub zamieszkania albo kosztów tranzytu do państwa trzeciego, które udzieli pozwolenia na wjazd.

· Przykładowe dokumenty: umowa o pracę/kontrakt wraz z aneksami zmieniającymi warunki pracy, lub zaświadczenie o zatrudnieniu oraz wysokości zarobków (z trzech ostatnich miesięcy), lub decyzja o przyznaniu emerytury (renty, zasiłku opiekuńczego itp.), lub zaświadczenie z banku o dostępnych środkach na koncie, saldzie dostępnym, saldzie na konkretny dzień, w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej należy przedłożyć 
bilans zysków i strat lub/i inne dokumenty dotyczące dochodu firmy z 3-6 ostatnich miesięcy) opatrzone podpisem i pieczęcią osoby wydającej ww. dokument. 

· Zaświadczenie z banku powinno zostać opatrzone pieczęcią oraz podpisem wydającego  albo klauzulą „dokument został wygenerowany elektronicznie, na podstawie art. 7 ustawy Prawo Bankowe nie wymaga stempla ani podpisu”.

Zapraszający powinien posiadać środki finansowe na pokrycie kosztów związanych z pobytem cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w tym kosztów zakwaterowania i wyżywienia, przeznaczone dla niego samego, każdego członka rodziny pozostającego na jego utrzymaniu oraz każdego zaproszonego cudzoziemca, co najmniej w wysokości:
· 515 zł na każdy miesiąc planowanego pobytu cudzoziemca dla każdej z tych osób;
· 200 zł na każdy miesiąc planowanego pobytu cudzoziemca dla każdej z tych osób, w przypadku gdy zapraszanym cudzoziemcem jest zstępny, wstępny lub małżonek zapraszającego, rodzic małżonka zapraszającego rodzeństwo zapraszającego lub dziecko małżonka zapraszającego.
Jeżeli zapraszający będący osobą fizyczną nie posiada środków finansowych na pokrycie kosztów związanych z pobytem cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w wysokości, o której mowa powyżej na cały okres planowanego pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, uznaje się, że obowiązek posiadania takich środków finansowych jest spełniony, jeżeli zapraszający dysponuje w każdym miesiącu planowanego pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej środkami finansowymi co najmniej w wysokości, o której mowa powyżej  przeznaczonymi dla niego samego, każdego członka rodziny pozostającego na jego utrzymaniu oraz każdego zaproszonego cudzoziemca.
Zapraszający powinien posiadać również środki finansowe na pokrycie kosztów podróży powrotnej zapraszanego cudzoziemca do państwa pochodzenia lub zamieszkania albo kosztów tranzytu do państwa trzeciego, które udzieli pozwolenia na wjazd, w wysokości stanowiącej równowartość biletu do tego państwa, nie mniejsze jednak niż:

1) 200 złotych - w przypadku podróży powrotnej albo tranzytu do państwa sąsiadującego z Rzecząpospolitą Polską;

2) 500 złotych - w przypadku podróży powrotnej albo tranzytu do państwa członkowskiego Unii Europejskiej niesąsiadującego z Rzecząpospolitą Polską lub do państwa członkowskiego Europejskiego Porozumienia Wolnego Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub do Konfederacji Szwajcarskiej;

3) 2500 złotych - w przypadku podróży powrotnej albo tranzytu do innego państwa niż określone w pkt 1 i 2.

Obowiązek posiadania środków finansowych na pokrycie kosztów podróży powrotnej zapraszanego cudzoziemca do państwa pochodzenia lub zamieszkania uważa się za spełniony, jeżeli zapraszający wykaże, że cudzoziemiec posiada bilet powrotny do państwa pochodzenia lub zamieszkania.
Wszelkie dokumenty dołączane do wniosku można przedłożyć w kopii, wówczas należy okazać oryginał dokumentu do wglądu. 

W przypadku dokumentów podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym należy dołączyć potwierdzenie/certyfikat weryfikacji podpisu. 

W przypadku potrzeby wyjaśnienia lub doprecyzowania posiadanych przez organ dowodów w sprawie w trakcie postępowania cudzoziemiec może być wzywany do dostarczenia innych dokumentów lub do składania zeznań potwierdzających okoliczności, o których mowa we wniosku.
4. OPŁATY:
Dokonanie wpisu zaproszenia cudzoziemca do ewidencji zaproszeń podlega opłacie skarbowej w kwocie 27 zł, którą należy uiścić do właściwego organu podatkowego, a którym w niniejszej sprawie jest Prezydent Miasta Rzeszowa.

Opłatę skarbową uiszcza się na konto: 

Urzędu Miasta Rzeszowa
Rzeszów ul. Rynek 1
numer konta: 90 1240 6960 3851 0062 0000 0423
5. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Do 1 miesiąca. 
6. SKŁADANIE ODWOŁAŃ:
Pisemne odwołanie należy składać drogą pocztową lub w kancelarii Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego, pokój 27 (Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie, 
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów) – w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. Odwołania należy adresować do Szefa Urzędu do Spraw Cudzoziemców za pośrednictwem Wojewody Podkarpackiego.

Decyzja wydana zgodnie z żądaniem strony, czyli decyzja, w której powołany jest zapis art. 107 § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego – jest ostateczna w administracyjnym toku instancji i nie przysługuje na nią odwołanie  Na taką decyzję przysługuje skarga, którą można wnieść do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Rzeszowie za pośrednictwem Wojewody Podkarpackiego, w terminie 30 dni od dnia doręczenia decyzji. Wpis stały od skargi wynosi 300 złotych (płatny na konto Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Rzeszowie). 
7. UWAGI:

Zapraszający składa wniosek o wpisanie zaproszenia do ewidencji na formularzu do wojewody właściwego ze względu na miejsce zamieszkania lub siedzibę zapraszającego.

Zapraszającym może być:

1. obywatel polski zamieszkujący na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, obywatel innego państwa członkowskiego Unii Europejskiej, państwa członkowskiego Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej lub członek jego rodziny, zamieszkujący na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i posiadający prawo pobytu lub prawo stałego pobytu na tym terytorium, lub 

2. cudzoziemiec przebywający bezpośrednio przed wystawieniem zaproszenia legalnie i nieprzerwanie co najmniej przez okres 5 lat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub posiadający zezwolenie na pobyt stały lub zezwolenie na pobyt rezydenta długoterminowego UE, lub 

3. osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej mające siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W postępowaniu w sprawie wpisania zaproszenia do ewidencji zaproszeń stroną  postępowania jest wyłącznie zapraszający.
Celem wykazania spełnienia wymogu określonego w  art. 49 ust. 2 ustawy o cudzoziemcach  zapraszający winien przedłożyć: dowód osobisty lub paszport lub kartę pobytu (stałego, rezydenta długoterminowego UE, czasowego w przypadku cudzoziemca przebywającego bezpośrednio przed wystawieniem zaproszenia legalnie i nieprzerwanie co najmniej przez okres 5 lat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej), lub  zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE,  lub dokument potwierdzający prawo stałego pobytu obywatela UE,  lub kartę pobytową członka rodziny obywatela UE.

Aby umożliwić organowi zweryfikowanie poprawności danych cudzoziemca wskazanego we wniosku  należy dołączyć kopię strony paszportu osoby zapraszanej, zawierającą jej dane personalne.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o cudzoziemcach: „Dokumenty sporządzone w języku obcym, służące za dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, składa się wraz z ich tłumaczeniem na język polski, dokonanym przez tłumacza przysięgłego.”
8. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH: 
Zgodnie z zapisami ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej:  RODO) informujemy, iż: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Podkarpacki z siedzibą w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów;
2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu uzyskania wpisu zaproszenia do ewidencji zaproszeń na podstawie ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach w związku z art. 6 ust. 1 lit. c RODO;
3) dane osobowe będą przetwarzane przez okres 10 lat, licząc od dnia 1 stycznia roku następnego od daty zakończenia sprawy (termin ten może ulec zmianie po stosownej ocenie archiwalnej);

4) podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest niezbędne do załatwienia sprawy. Niepodanie danych osobowych uniemożliwi załatwienie sprawy; 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być:

· podmioty, które są uprawnione, na podstawie obowiązujących przepisów prawa, do dostępu do nich oraz ich przetwarzania w zakresie określonym przepisami, w tym kontrolującym działalność Wojewody (m.in.: Szef Urzędu do Spraw Cudzoziemców, organy Krajowego Systemu Informatycznego, przedstawicielstwa dyplomatyczne RP, komendanci oddziałów i placówek Straży Granicznej, Komendant Wojewódzki Policji w Rzeszowie oraz komendanci komisariatów policji, Dyrektor Delegatury Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego w Rzeszowie, oddziały Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, naczelnicy urzędów skarbowych, urzędy miast/urzędy gmin, powiatowe urzędy pracy, starostwa, urzędy wojewódzkie, urzędy marszałkowskie, inspekcje pracy, NIK, KAS, CBA, Prokuratura, sądy, dyrektorzy zakładów karnych, jednostki systemu oświaty, jednostki systemu szkolnictwa wyższego),

· podmioty wykonujące zadania w zakresie utrzymania i rozwoju systemów teleinformatycznych, w tym elektronicznego systemu zarządzania dokumentacją eDok (Centralny Ośrodek Informatyki z siedzibą w Warszawie),

· podmioty zaangażowane w utrzymanie systemów poczty elektronicznej oraz serwisu e-Doręczenia, które mogą być wykorzystywane do kontaktu z Panią/Panem;

6) przysługuje Pani/Panu prawo do:

· dostępu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

· żądania sprostowania (poprawienia) swoich danych na podstawie art. 16 RODO, jeśli są  nieprawidłowe lub uzupełnienia jeśli są niekompletne,

· żądania usunięcia swoich danych osobowych na podstawie art. 17 RODO po ustaniu okresu przechowywania, w myśl obowiązujących przepisów,

· żądania ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO;  

7) Pani/Pana dane nie będą poddane zautomatyzowanym procesom związanym z podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniu;

8) Pani/Pana dane nie będą przekazane odbiorcom w państwach znajdujących się poza Unią Europejską i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji międzynarodowej bez  postawy prawnej.

W przypadku jakichkolwiek wątpliwości czy pytań w zakresie przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych osobowych może się Pani/Pan kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych w Podkarpackim Urzędzie Wojewódzkim w Rzeszowie: 

1) listownie na adres Podkarpackiego Urzędu Wojewódzkiego w Rzeszowie

2) na adres e-Doręczeń PUW: AE:PL-32880-81335-UUEVC-18

3) e-mailowo rodo@rzeszow.uw.gov.pl,

4) osobiście w siedzibie PUW w Rzeszowie przy ul. Grunwaldzkiej 15.

Jeśli uzna Pani/Pan, że dane osobowe nie są przetwarzane w sposób prawidłowy, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Opracowała: Agnieszka Baran, Zastępca Kierownika Oddziału w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

Sprawdził: Dominik Łazarz, Zastępca Dyrektora Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców 

Udostępnił: Dominik Łazarz, Zastępca Dyrektora Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców
