Zalacznik do zarzadzenia Nr 11/2025
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Wegrowie

z dnia 1 pazdziernika 2025 r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wegrowie

Rozdzial 1
Postanowienia ogo6lne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Wegrowie dziala na podstawie

obowigzujacych przepisow prawa, w szczegblnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej Inspekcji Sanitamej (Dz. U. z 2024 r. poz.
416);

ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450,
620, 6371 1211);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530
z pézn. zm.D);

Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Wegrowie;

Regulaminu  organizacyjnego Powiatowej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Wegrowie, zwanego dalej ,,Regulaminem”;

innych przepiséw obowiazujacych podmioty lecznicze niebedace przedsigbiorcami,

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. [lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacjg¢ Sanitarno-
Epidemiologiczng w Wegrowie;

Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumic¢ Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Wegrowie;

Dyrektorze Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie;

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22024 r. poz. 1572, 1717, 1756, 1907
iz2025 r. poz. 391 1180.



4) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ sekcje w Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Wegrowie.

§ 3. 1. Powiatowa Stacja ma swoja siedzibe w Wegrowie, przy ulicy Kardynata Stefana

Wyszynskiego 3.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu wegrowskiego, w sklad, ktérego

wchodza nastepujace gminy: Grebkéw, Korytnica, Liw, Miedzna, Sadowne, Stoczek,

Wierzbno, miasto i gmina Lochoéw oraz miasto Wegrow.

Rozdzial 2

Dziatalnosé lecznicza i struktura zaktadu leczniczego Powiatowej Stacji

§ 4. 1. Powiatowa Stacja jest jednostkg budzetowa, wpisana do rejestru podmiotéw

wykonujgcych dziatalno$é lecznicza, finansowang z budzetu panstwa.

2. Uprawnienia podmiotu tworzacego, w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 15 kwietnia

2011 r. o dzialalnodci leczniczej, w stosunku do Powiatowej Stacji wykonuje Wojewoda

Mazowiecki.

3. Powiatowa Stacja wykonuje dziatalno$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu ambulatoryjnych

$wiadczen zdrowotnych.

4. Dzialalno$é lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o nazwie

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

5. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjna

o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Wegrowie oraz przypisane do

niej komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy:

1y
2)
3)
4)
5)
6)
7

Sekcja Epidemiologii;

Sekcja Higieny Komunalnej;

Sekcja Higieny Zywnoéci i Zywienia;

Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy;

Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;
Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;

Stanowisko Pracy do spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.
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Rozdzial 3

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 5. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadafi Powiatowego Inspektora, w zakresie

sprawowania nadzoru nad warunkami:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

higieny srodowiska;

higieny pracy w zaktadach pracy;

higieny procesOw nauczania i wychowania;

higieny wypoczynku i rekreacji;

zdrowotnymi zywnosci, Zzywienia i produktow kosmetycznych;

higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel medyczny, sprzet oraz

pomieszczenia, w ktorych sa udzielane §wiadczenia zdrowotne,

- w celu ochrony zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci

i uciazliwosci $rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym chor6b zakaznych

i zawodowych.

2. Wykonywanie zadan okreslonych w ust. 1 polega na sprawowaniu Zzapobiegawczego

i

biezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzeniu dziatalnosci zapobiegawczej

i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych chor6b powodowanych

warunkami §rodowiska, a takze na prowadzeniu dziatalno$ci o§wiatowo-zdrowotne;.

3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnosci poprzez:

1Y)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych;
opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
dzialalno$¢ przeciwepidemiczna;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
przygotowywanie  projektéw  decyzji i  wykonywanie  innych czynnosci
w postepowaniu administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym w administracji;
przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o ukaranie do sadéw rejonowych;
przygotowywanie spraw zwigzanych z wszczgciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedhug odrgbnych
przepiséw;

inicjowanie, organizowanie, prowadzenie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci
o$wiatowo-zdrowotnej w celu ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan

prozdrowotnych;
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9) sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkow pracy w zakladach
pracy;

10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej lub braku podstaw do jej stwierdzenia oraz wydawanie decyzji
w przedmiotowych sprawach;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higiena $rodowiska zakladéw nauczania i wychowywania
oraz placéwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mlodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny s$rodowiska, obiektow uzytecznosci
publicznej oraz miejscami zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, Zywienia, materialow
i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z Zzywnofcia, kosmetykami oraz innymi
wyrobami mogacymi mie¢ wplyw na zdrowie ludzi;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
komunikacji publicznej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczng;

17) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalno$ci Powiatowej
Stacji;

18) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych  oraz
pracowniczych;

19) dziatalno$¢ w zespole reagowania kryzysowego;,

20) wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw

i przepiséw wykonawczych.

Rozdzial 4
Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§6. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:

1) Sekcja Epidemiologii (EPN);

2) Sekcja Higieny Komunalnej (HKN);

3) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia (HZN);

4) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Pracy (HPN);

5) Stanowisko Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy (HDiM);
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6) Stanowisko Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego (ZNS);
7) Stanowisko Pracy do spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia (0ZiPZ),
8) Stanowisko Pracy Glownego Ksiggowego (FK);
9) Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych (SSP);
10) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu (S);
11) Stanowisko Pracy do spraw Informatycznych (INF).
2. Zadania z zakresu:
1) Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
2) Inspektora Ochrony Danych;
3) Archiwum Zakladowego;
4) Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;
5) Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego;
- zostaly powierzone pracownikom w ramach zakres6éw czynnosci, bez wyodrgbniania stanowisk
pracy.
3. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji okre$la zatacznik do Regulaminu.

Rozdzial 5

Zasady podporzadkowania i kierowania praca

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor jest jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji.
2. Powiatowy Inspektor:
1) wykonuje zadania Panstwowej Inspekcji Sanitarnej jako organ rzadowej administracji
zespolonej w wojewodztwie;
2) wykonuje zadania przy pomocy Powiatowej Stacji;
3) jako Dyrektor Powiatowej Stacji:
a) kieruje dziatalnoscig Powiatowej Stacji w sposob zapewniajacy jej prawidlowe
i efektywne funkcjonowanie,
b) jest kierownikiem jednostki budzetowej — dysponentem Srodkow budzetowych trzeciego
stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa,
¢) reprezentuje Powiatowg Stacje na zewnatrz.
3. W czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora jego obowiazki wykonuje wyznaczony przez
niego kierownik komérki organizacyjnej, zgodnie z udzielonym upowaznieniem.
4. Powiatowy Inspektor jako Dyrektor Powiatowej Stacji sprawuje bezposredni nadzor

merytoryczny nad komoérkami organizacyjnymi i samodzielnymi stanowiskami pracy
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Powiatowej Stacji oraz nad wykonywaniem zadan Specjalisty do spraw Systemu Jakosci
Nadzoru, Inspektora Ochrony Danych, Bezpieczefistwa i Higieny Pracy, Obrony Cywilnej

i Zarzadzania Kryzysowego oraz dziatalno$cig archiwum zakladowego.

§ 8. 1. Dzialalnoscig poszczegélnych komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji kieruja

kierownicy.

2.

Kierownicy komoérek organizacyjnych Powiatowej Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, rzetelne
i terminowe zalatwienie spraw.
W czasie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej jego obowiazki wykonuje
wyznaczony przez niego pracownik, w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji.
Kierownik komoérki organizacyjnej odpowiada za catoksztalt pracy podlegtej komorki.
Kierownik komoérki organizacyjnej zapewnia merytoryczne, rzetelne, terminowe 1 zgodne
z przepisami prawa wykonywanie:
1) zadan przez pracownik6w komoérki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Powiatowego Inspektora.
Do obowiazkéw kierownika komérki organizacyjnej nalezy w szczegélnosci:
1) nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia podlegltej komorki organizacyjnej;
2) okreslenie szczegbtowych zadan dla podleghych stanowisk pracy;
3) wnioskowanie w sprawach pracownikéw zatrudnionycn w komorce organizacyjnej,
dotyczgcych w szczegdlnosci:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyr6zniania, w szczeg6lnosci nagradzania pracownikow,
¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) sktadanie wnioskéw personalnych, okreslonych w odrgbnych przepisach;
4) nadzér nad dyscypling pracy pracownikow zatrudnionych w komorce organizacyjne;j.
Kierownicy komérek organizacyjnych Powiatowe]j Stacji oraz pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy odpowiadaja za wdrozenia i monitorowanie elementow kontroli
zarzadczej w zakresie wlasciwosci komoérki organizacyjnej oraz przygotowanie
i aktualizowanie procedur w tym zakresie.
Szczegdtowy zakres obowigzkéw dla kierownikéw poszezegdlnych komorek organizacyjnych

i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji,
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a pozostatych pracownikéw Powiatowej Stacji ustalaja kierownicy poszczegblnych komérek

organizacyjnych.

§ 9. 1. Powiatowy Inspektor moze w formie pisemnej upowazni¢ pracownikéw Powiatowej
Stacji do wystepowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Powiatowy Inspektor w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom
fizycznym i prawnym do dokonywania, w jego imieniu, okreslonych czynnos$ci cywilno-
prawnych.

3. Dyrektor Powiatowej Stacji, w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Powiatowej
Stacji, moze wydawaé akty wewngtrzne, w szczegllnosci zarzadzenia, polecenia

i komunikaty.

§ 10. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowe] Stacji
wykonuje Wojewodzka Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Warszawie, Powiatowa
Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Siedlcach i Powiatowa Stacja Sanitarno —
Epidemiologiczna w Radomiu oraz inne stacje i podmioty w zaleznosci od potrzeb
i zakresu.

2. Powiatowa Stacja $wiadczy ustugi na zlecenie i rzecz oséb fizycznych, prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej w zakresie pobierania
probek do badan, analiz, pomiaréw i innych czynnoéci przewidzianych przepisami prawa.
Dzialania te realizuje w oparciu o przepisy obowiazujacego prawa, a w szczegolnosci zgodnie
z zarzadzeniami wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w ust. 2 stanowia
dochdd budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Rozdzial 6

Zadania poszczegblnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§ 11. Do zadan wspélnych komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy nalezy
w szczegolnoscei:
1) wspdldziatanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych do zapewnienia

prawidlowej i terminowe;j realizacji zadan Powiatowej Stacji;
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2)

3)

4)
5)

wykonywanie innych niz wynikajace z zakresu dzialania zadaf zleconych przez
Powiatowego Inspektora;

wspolpraca z poszczegélnymi komorkami organizacyjnymi 1 samodzielnymi
stanowiskami pracy Powiatowej Stacji oraz podmiotami zewnetrznymi w zakresie
wynikajacym z realizacji zadan;

opracowywanie sprawozdari, raportow i analiz zgodnie z zakresem dzialania;

prawidlowe i terminowe archiwizowanie dokumentow.

§ 12. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy, w szczeg6lnosci:

1)

2)

3)

4

S)

6)

7

8)

9

uczestnictwo w dzialaniach w sytuacjach kryzysowych zwigzanych z wystapieniem
masowych zachorowan na choroby zakaZzne szczegélnie niebezpiecznie oraz
w przypadku ataku bioterrorystycznego, wspoélpraca z Powiatowym Centrum
Zarzgdzania Kryzysowego w tym zakresie;

monitorowanie  sytuacji epidemiologicznej choréb zakaznych, pasozytniczych,
odzwierzecych na terenie powiatu;

rejestracija w  systemach elektronicznych, opracowywanie i analiza danych
statystycznych, w szczegdlnosci dotyczacych zachorowan na choroby zakazne;
wspblpraca z sasiadujacymi Powiatowymi Stacjami Sanitarno — Epidemiologicznymi
w celu wymiany informacji epidemiologicznych, a takze z innymi stuzbami
i inspekcjami oraz jednostkami naukowo-badawczymi w zakresie nadzoru
epidemiologicznego;

nadzér i udzial w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w pojedynczych
i zbiorowych zachorowaniach na choroby zakaZne, zakazenia i zatrucia;

wspolpraca z zespotem kontroli zakazen szpitalnych przy monitorowaniu ognisk zakazen
szpitalnych;

nadzér nad realizacja programéw Kkontroli zakazen w podmiotach wykonujacych
dziatalno$¢ lecznicza;

nadzér biezacy nad stanem higieniczno — sanitarnym oraz zapobieganiem zakazeniom
szpitalnym w podmiotach wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza;

nadzor nad wdrozeniem i realizacja programu obowigzkowych szczepien ochronnych

w podmiotach wykonujgcych dziatalno$¢ lecznicza;

10) rejestracja i analiza niepozadanych odczynéw poszczepiennych zgodnie z aktualnymi

przepisami prawa;

11) prowadzenie magazynu preparatéw szczepionkowych dla potrzeb powiatu wegrowskiego

z zachowaniem zasad tancucha chtodniczego;
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12) prowadzenie postepowania administracyjno — egzekucyjnego;

13) przyjmowanie i dostarczanie do laboratorium diagnostycznego materialu do badan

z zakresu epidemiologii (badania w kierunku schorzen jelitowych, skutecznosci

procesOw sterylizacji).

2. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy, w szczegélnosci:

1)

2)

3)
4)

3)

6)

7)
8)

kontrola przestrzegania przepiséw okre$lajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,

dotyczace:

a) higieny srodowiska, a zwlaszcza wody do spozycia, czystoSci powietrza
atmosferycznego, gleby, wéd i innych elementéw srodowiska w zakresie ustalonym
w odrebnych przepisach,

b) utrzymywania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosci, zakladéw pracy,
instytucji, obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej, drog, ulic oraz osobowego
transportu kolejowego i drogowego;

kontrola sanitarna urzadzen wodnych zaopatrujacych ludnos¢ w wode do picia

i monitorowanie jakosci wody;

nadzor nad kapieliskami i basenami kapielowymi;

kontrola sanitarna obiektéw uzytecznosci publicznej oraz wspolpraca z innymi stuzbami

oraz samorzadami lokalnymi;

nadzér sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkow ludzkich, ich przewozem, a takze

ekshumacija i miejscami chowania zmartych;

kontynuowanie dzialah na rzecz poprawy stanu sanitarnego kontrolowanych obiektow

oraz zagrozen majacych wptyw na zdrowie ludzi;

prowadzenie postepowania administracyjno — egzekucyjnego;

pobieranie prob wody do badan laboratoryjnych.

3. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)
3)

kontrola przestrzegania przepiséw prawa zywno$ciowego oraz warunkow higieniczno-
sanitarnych w zakladach produkujacych zywnos¢, obicktach obrotu $rodkami
spozywczymi oraz nadzér nad $rodkami transportu Zywnosci;

sprawowanie nadzoru sanitarno-higienicznego nad zaktadami zywienia zbiorowego;
nadzor nad warunkami produkcji i obrotu materialéw i wyrobéw przeznaczonych do

kontaktu z zywnoscia;
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4) pobieranie do badan laboratoryjnych, w ramach arzedowej kontroli Zywnosci
1 monitoringu prébek zywnos$ci oraz materiatéw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
Z Zywnoscia;

5) ocena jakos$ci zdrowotnej oraz oznakowania (etykiet) produktéw spozywczych;

6) sprawowanie nadzoru nad suplementami diety w tym nad sprzedazg internetowa;

7) ocena poprawnos$ci stosowania o$wiadczen zywieniowych i zdrowotnych na produktach
spozywczych;

8) prowadzenie postepowania w ramach Systemu Wczesnego  Ostrzegania
o Niebezpiecznych Produktach Zywno$ciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat —
RASFF;

9) prowadzenie postgpowania w celu poprawy stwierdzonego niewlasciwego stanu
sanitarnego, przygotowanie decyzji i wykonywanie innych czynno$ci w postgpowaniu
administracyjnym 1 postepowaniu egzekucyjnym w administracji zwigzanym
z postgpowaniem pokontrolnym w nadzorowanych obiektach;

10)ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci funkcjonowania Dobrej Praktyki Higienicznej
(GHP) oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) w nadzorowanych obiektach,
produkujacych materiaty i wyroby przeznaczone do kontaktu z zywnoscia;

11)ocena stopnia wdrozenia i skuteczno$ci funkcjonowania Dobrej Praktyki Higienicznej
(GHP) oraz Dobrej Praktyki Produkcyjnej (GMP) w nadzorowanych obiektach
zywnosciowo-zywieniowych oraz ocena stopnia wdrozenia i skutecznosci
funkcjonowania systemu Analizy Zagrozen i Krytycznych Punktéw Kontroli — HACCP;

12)realizacja zadan dotyczacych nadzoru nad produkcja pierwotng, wynikajacych
z zawartego porozumienia z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Roslin
i Nasiennictwa oraz Wojewédzka Inspekcja Ochrony Srodowiska;

13)sporzadzanie sprawozdan, informacji i ocen stosownie do wymagan jednostek
nadrzednych;

14)wspdlpraca z innymi stuzbami urzedowej kontroli zywnosci w ramach posiadanych
kompetencji i zawartych porozumien;

15) wspotudziat w prowadzeniu dochodzen epidemiologicznych w przypadkach zbiorowych

zatru¢ pokarmowych, w tym pobieranie probek i wymazdw sanitarnych.

4. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Higieny Pracy nalezy, w szczegdlnosci:
1) kontrola i nadzér nad zakladami pracy, w ktérych wystepuja czynniki szkodliwe lub
ucigzliwe dla zdrowia w §rodowisku pracy z uwzglednieniem podmiotéw wykonujgcych

dziatalno$é lecznicza;
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2)

3)

4

5)

6)

7

8)

9)

prowadzenie postepowan w sprawach chorob zawodowych oraz wydawanie decyzji
o stwierdzeniu choroby zawodowej lub decyzji o braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej w pierwszej instancji;

nadzér nad przestrzeganiem przez producentéw, importeréw, osoby wprowadzajgce do
obrotu, stosujace lub eksportujgce substancje chemiczne, ich mieszaniny lub wyroby,
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych
i ich mieszaninach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1816), obowiazkéw wynikajacych z tej ustawy
oraz z rozporzadzefi Wspdlnot Europejskich w niej wymienionych;

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty wprowadzajace do obrotu prekursory
kategorii 2 i 3 obowigzkow wynikajagcych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 r
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), rozporzadzenia (WE)
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 273/2004 z dnia 11 lutego 2004 r. w sprawie
prekursoréw narkotykowych (Dz. Urz. UE L 47 z 18.02.2004 str. 1, z pdzn. zm.?) oraz
rozporzgdzenia (WE) Rady nr 111/2005 z dnia 22 grudnia 2004 r. okreslajacego zasady
nadzorowania handlu prekursorami narkotykéw pomigdzy Wspélnota a panstwami
trzecimi (Dz. Urz. UE L 22 2 26.01.2005 str. 1, z p6zn. zm.Y);

nadzér nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych substancji chemicznych, ich
mieszanin, czynnikéw lub proceséw technologicznych o dzialaniu rakotwérczym lub
mutagennym w Srodowisku pracy;

nadzor nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu
i stosowania produktow biobojczych;

nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych detergentow;

nadzoér nad przestrzeganiem przepiséw dotyczgcych prac zwigzanych z usuwaniem badz
zabezpieczaniem wyrobéw zawierajgcych azbest w ramach realizacji rzadowego
»~Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu lata 2009 - 2032";

nadzoér nad wystepowaniem w srodowisku pracy szkodliwych czynnikow biologicznych

oraz ochrong zdrowia pracownikéw zawodowo narazonych na te czynniki,

10) prowadzenie dzialan wynikajacych z ustawy z dnia 29 lipca 2005 1. o przeciwdzialaniu

narkomanii;

2 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. UE L 87 z20.04.2009, str. 109, Dz. Urz. UE
L 330 230.12.2013, str. 21, Dz. Urz. UE L 235 221.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4, Dz
Urz. UEL 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE L 236 z 03.10.2022, str. 1, Dz. Urz. UE L 27 220.02.2023, str. 1.,
Dz. Urz. UE L 1331 z 03.06.2024 oraz Dz. Urz. UE L 1475 z 14.08.2025.

3 Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. UE L 330 z 30.12.2013, str. 30, Dz. Urz. UE
L 235 221.09.2016, str. 6, Dz. Urz. UE L 123 z 07.07.2018, str. 4, Dz. Urz. L 392 z 13.12.2020, str. 1, Dz. Urz. UE
L 236 2 03.10.2022, str. 1, Dz. Urz. UE L 27 220.02.2023, str. 1, Dz. Urz. UE L 1331 z 03.06.2024 oraz Dz. Urz.
UEL 1475 z 14.08.2025.
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11) kontrola i nadzér nad przestrzeganiem przepiséw zakazu wytwarzania i wprowadzania do
obrotu §rodkéw zastepezych lub nowych substancji psychoaktywnych;

12) nadzér nad warunkami produkcji i obrotu produktéw kosmetycznych;

13) podejmowanie dziatan majacych na celu wycofanie z obrotu niebezpiecznych
kosmetykéw w ramach sieci systemu RAPEX — Rapid Exchange Information System;

14) kontrola spelnienia przez podmiot kontrolowany obowiazku posiadania koncesji,
w zakresie dotyczacym paliw ciektych, wpisu do rejestru oraz zgloszenia do Prezesa

Urzedu Regulacji Energetyki infrastruktury paliw ciektych.

Do zadaf Stanowiska Pracy do spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy, w szczegélnosci:

1) nadzér nad warunkami sanitarno — higienicznymi w obiektach edukacji, opieki,
wychowania dzieci i mlodziezy, w tym w szkotach, przedszkolach, innych formach
wychowania przedszkolnego, placowkach opiekunczo — wychowawczych, zlobkach,
mlodziezowym i specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym, placéwkach pracy
pozaszkolnej;

2) nadzér nad stanem sanitarno-higienicznym w placowkach catodobowych zapewniajacych
opieke i wychowanie uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem statego
zamieszKkania;

3) nadzér nad przestrzeganiem higieny procesOw nauczania;

4) dokonywanie oceny dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii;

5) ocena warunkéw na pozostawianie w szkole cze$ci podrecznikow i przyborow
szkolnych;

6) ocena warunkow zdrbwotnych w pracowniach komputerowych w szkotach i placowkach
o$wiatowych;

7) ocena realizacji wymogéw w zakresie stosowania niebezpiecznych substancji
chemicznych i ich mieszanin w placéwkach o$wiatowych;

8) ocena warunkéw do praktycznej nauki zawodu w warsztatach szkolnych;

9) nadzor nad placéwkami wypoczynku zimowego i letniego dzieci i milodziezy oraz
wspolpraca z réznymi podmiotami prowadzgcymi nadzorowane placowki zajmujacymi
sie organizacja wypoczynku, w tym wspotdziatanie z innymi stuzbami i jednostkami
samorzagdowymi oraz podmiotami pozabudzetowymi;

10) sporzadzanie harmonogramu nadzoru nad obiektami i jego biezaca realizacja;

11) prowadzenie postepowania administracyjnego wynikajacego z biezgcego nadzoru nad
kontrolowanymi obiektami pobytu dzieci i mlodziezy w celu poprawy stwierdzonego

niewlasciwego stanu sanitarno — technicznego, przygotowanie decyzji i wykonywanie
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innych czynnosci w postepowaniu administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji zwigzanych w postepowaniem pokontrolnym w nadzorowanych

placowkach;

12) wydawanie opinii sanitarnych;

13)realizacja i analiza zadan wynikajacych z prac problemowych;

14) prowadzenie dziatalnosci profilaktycznej i edukacyjno-informacyjnej dla populacji dzieci

1 mtodziezy.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy,

w szczegOlnosci:

1Y)

2)
3)
4)
3)
6)
7

uzgadnianie projektow plandw, studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego;

opiniowanie rozwigzan projektowych inwestycji nowych obiektow;

opiniowanie przedsiewzie¢ na etapie zapytania o zakres raportu;

opiniowanie przedsiewzie¢ na etapie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;
kontrole budowy obiektéw budowlanych;

uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektow budowlanych;

inne czynnosci wynikajgce z przepiséw prawa.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy,

w szczegoblnosci:

1)

2)

3)
4

3)

6)

7)

rozpoznawanie i okreslanie potrzeb zdrowotnych ludno$ci zamieszkujacej na podlegtym
terenie;

koordynowanie i realizowanie program6éw prozdrowotnych o zasiggu krajowym,
wojewodzkim i lokalnym;

realizacja interwencji nieprogramowych ogdlnopolskich, wojewddzkich i lokalnych;
propagowanie tematyki prozdrowotnej zwigzanej z obchodami dni waznych dla zdrowia
(Kalendarium) oraz wynikajgce z aktualnej sytuacji epidemiologiczne;j;

udzielanie pomocy metodycznej i organizacyjnej podmiotom leczniczym, placéwkom
oswiaty i innym w realizacji dziatan prozdrowotnych;

monitorowanie efektéw podejmowanych dzialan prozdrowotnych w zakresie promocji
zdrowia 1 profilaktyki chor6b;

organizowanie i prowadzenie szkolen metodycznych oraz edukacji zwigzanej z realizacja

programow prozdrowotnych;
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8) realizacja zadan majacych na celu pobudzenie aktywnosci spofecznej do dzialan na rzecz

wlasnego zdrowia;

9) popularyzacja informacji z dzialai prozdrowotnych za posrednictwem mediow

spotecznosciowych i strony internetowej Powiatowej Stacji.

8. Do zadan Stanowiska Pracy Gtéwnego Ksiegowego nalezy, w szczego6lnosci:

1)

2)
3)
4)

3)
6)
7
8)

9

prowadzenie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa i zasadami,

opracowywanie projektu budzetu oraz dokonywanie analiz wykonania budzetu;
sporzadzanie sprawozdari finansowych z wykonania budzetu;

prowadzenie sprawozdawczo$ci 1 ocena realizacji wykorzystania przydzielonych
srodkéw budzetowych;

prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowe;j jednostki;

prowadzenie kontroli finansowe;j;

windykacja naleznosci budzetowych;

praca w systemie TREZOR (wprowadzanie sprawozdaf, planéw finansowych,
zapotrzebowan na $rodki, harmonograméw, wnioskow);

wspdldziatanie z bankami i organami skarbowymi;

10) opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia

rachunkowosci;

11) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji.

9. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych nalezy, w szczegdlno$ci:

1)
2)

3)
4)
3)
6)
7)

8)

prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
dokonywanie czynno$ci wynikajacych z nawigzania, przebiegu i rozwiazania stosunku
pracy;

rozliczenie czasu pracy oraz przestrzegania przez pracownikow dyscypliny pracy;
analiza absencji chorobowej i kontrola aktualnosci badan lekarskich;

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przyznaniem emerytury lub renty;
naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac;

sporzadzanie dokumentéw  dotyczacych naliczania $wiadczen chorobowych
i macierzynskich;

dokonywanie rozliczen finansowych z zakresu wynagrodzen i ubezpieczen

spotecznych;

Strona 14z 18



9)

sporzadzanie dokumentéw zgloszeniowych i rozliczeniowych dla Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych;

10) rozliczanie i sporzadzanie dokumentacji w zakresie PIT;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi;

12) przygotowywanie projektéw wewnetrznych aktow prawnych regulujgcych prace

Powiatowej Stacji, w szczegolnosci zarzadzen i regulamindw;

13) przyjmowanie i rozpatrywanie petycji.

10. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu nalezy, w szczeg6lnosci:

11.

12.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

funkcjonowanie i obstuga sekretariatu;

przyjmowanie i wysylanie pism, korespondencji oraz przesylek;

prowadzenie dziennika korespondencji sekretariatu;

obstuga poczty elektronicznej i skrzynki podawczej na platformie ePUAP;

prowadzenie spraw dotyczacych zabezpieczenia i ewidencji mienia;

zaopatrzenie Powiatowej Stacji w niezbedne materiaty, Srodki trwale oraz wyposazenie;
nadzor nad zapewnieniem wlaSciwego stanu technicznego pomieszczeni oraz
sprawnoscia sprzetu;

prowadzenie spraw zwigzanych z przydziatlem odziezy roboczej;

prowadzenie spraw zwigzanych z procedurami udzielania zaméwien publicznych.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Informatycznych nalezy, w szczego6lnosci:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

obstuga informatyczna w zakresie konserwacji i napraw sprzetu komputerowego;
instalacja i aktualizacja oprogramowarn;

zapewnienie poprawnego dziatania systemow teleinformatycznych;

zarzadzanie systemem informatycznym,;

zapewnienie bezpieczenstwa danych informatycznych;

wspotpraca teleinformatyczna z innymi podmiotami zewngtrznymi.

Do zadan z zakresu Systemu Jako$ci Nadzoru nalezy, w szczeg6lnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

wdrazanie i nadzorowanie Systemu Zarzadzania Jakoscia w Nadzorze;

koordynowanie zadan w zakresie systemu zarzadzania jakoscia;

prowadzenie przegladéw dokumentacji systemu zarzadzania jakoscia i jej uaktualnianie;
planowanie i przeprowadzanie audytéw wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie;

opracowywanie dokumentow systemu zarzadzania jakoscig.
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13.

14.

15.

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy, w szczeg6lnosci:

1) informowanie administratora o obowiazkach wynikajacych z przepisOw o ochronie
danych osobowych;

2) monitorowanie przetwarzania przepisow prawnych dotyczacych ochrony danych
osobowych;

3) wydawanie okreslonym pracownikom upowazniei uprawniajacych do przetwarzania
danych osobowych;

4) organizowanie szkole dla personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
danych osobowych;

5) wspblpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Do zadan z zakresu prowadzenia Archiwum Zakladowego nalezy, w szczegdlnosci:

1) przyjmowanie dokumentacji spraw zakoriczonych z komoérek organizacyjnych;

2) przechowywanie i zabezpieczenie zgromadzonej dokumentacji oraz prowadzenie jej
ewidencji;

3) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej komisyjnym
brakowaniu;

4) przygotowanie materiatéw archiwalnych do przekazania i udzial w ich przekazaniu do
Archiwum Panstwowego;

5) koordynacja czynnoéci kancelaryjnych i sprawowanie biezacego nadzoru nad

prawidtowosciag wykonywania czynnosci kancelaryjnych.

Do zadati z zakresu spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (bhp) nalezy, w szczegdlnosci:

1) kontrola stanu bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) identyfikacja zagrozen oraz ocena i redukcja ryzyka zawodowego w Srodowisku pracy;

3) ustalanie okolicznosci lub przyczyn wypadkoéw przy pracy oraz chorob zawodowych
i prowadzenie zwigzanej z nimi dokumentacji;

4) prowadzenie nadzoru w zakresie zasad i przepisow bhp oraz doboru srodkow ochrony
zbiorowej i indywidualnej;

5) udzial w opracowywaniu i kontrola realizacji planéw poprawy bhp i ochrony zdrowia
pracownikow;

6) ocena zgodnosci obiektéw i urzadzen oraz procesOw pracy Z wymaganiami
bezpieczenstwa, higieny pracy i ergonomii;

7) opiniowanie instrukcji dotyczacych bhp na poszczegélnych stanowiskach pracy;

8) organizowanie wstepnych i okresowych szkoleri pracownikéw w zakresie bhp;
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16.

9) popularyzacja zagadnien dotyczacych ochrony pracy.

Do zadan z zakresu spraw Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego nalezy,

w szczegblnosci:

1) opracowywanie projektow planéw obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
Powiatowej Stacji;

2) organizacja szkolefi z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego;

3) prowadzenie obowigzujgcej ewidencji i sprawozdawczosci z zakresu obrony cywilnej
1 zarzadzania kryzysowego;

4) nadzor nad gromadzeniem, przechowywaniem i konserwacjg sprzgtu obrony cywilnej
znajdujgcego si¢ na stanie Powiatowej Stacji;

5) przygotowywanie dokumentacji i organizacja statego dyzuru Powiatowej Stacji;

6) wspolpraca w zakresie obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego z innymi organami

i instytucjami zajmujacymi si¢ tymi zagadnieniami.

DYREKTOR
Powiatowe] Stacji

Sanitano-Epidemiolggicznej
wWQ.growm‘L
nna 1ymoczki
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Zatacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej

w Wegrowie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W WEGROWIE

SERCIA PPEIPMIOLOGH

SERCIA BFIGEENY KOMUNALNEY

STANOWISKO PRACY DO SPRAW
HIGIENY PRACY

STANOWISEO PRACY DO SPRAW
ZAPOBIEGAWCZEGO NADZORU
SANITARNEGO

STANOWISKD PRACY DO SFRAW
OSWIATY ZDROWOTRET I
PROMOCH ZDROWIA
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