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Biuro Logistyki

Warszawa, 16 kwietnia 2026 roku

Znak sprawy: BLG2.2610.3.2026

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

dla zakupów o wartości nie przekraczającej 170 000 zł netto 

Ministerstwo Finansów z siedzibą w Warszawie przy ul. Świętokrzyskiej 12 zaprasza 
do składania ofert na dostawę wody źródlanej wraz z nieodpłatnym użyczeniem 
dystrybutorów do siedziby Ministerstwa Finansów w Warszawie przy 
ul. Świętokrzyskiej 12.

I. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAKUPU
1. Szczegółowy opis przedmiotu zakupu jest określony w Załączniku nr 1 do 

Zaproszenia – Wzorze umowy.
2. Średnia wielkość miesięcznej dostawy wody źródlanej do siedziby Ministerstwa 

Finansów wynosi ok. 530 butli wody.  

II. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy na dzień składania 
ofert spełniają warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia – warunek 
ten będzie spełniony przez Wykonawcę, jeżeli w ciągu ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy – w tym okresie, wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych 
lub o charakterze ciągłym również wykonuje należycie, co najmniej 2 zamówienia 
obejmujące dostawy wody pitnej o wartości co najmniej 15 000,00 złotych brutto 
każde. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, wskazanego w 
Formularzu ofertowym, które stanowić będzie wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca spełnia powyższe warunki udziału w postępowaniu. Dokumentów 
potwierdzających powyższe oświadczenie Zamawiający żądać będzie wyłącznie 
od Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona najwyżej.

3. Zamawiający dopuszcza do realizacji zamówienia Wykonawców niepodlegających 
wykluczeniu z postępowań na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego.
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III. WYMAGANIA DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAKUPU
1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu przedmiot zakupu:

1) odpowiadający przepisom prawa, w tym rozporządzenia Ministra Zdrowia z 
dnia 31 marca 2011 roku w sprawie naturalnych wód mineralnych, wód 
źródlanych i wód stołowych;

2) w opakowania producenta;
3) posiadające aktualne wszystkie atesty, świadectwa czy pozwolenia na 

dopuszczenie do obrotu przedmiotu zakupu, dla których są one wymagane.
2. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, wskazanego w 

Formularzu ofertowym, które stanowić będzie wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca spełnia powyższe warunki udziału w postępowaniu.

3. Dokumentów potwierdzających powyższe warunki, tj. świadectwa PZH 
zawierającego ocenę i kwalifikację rodzajową wody oraz atest PZH o 
dopuszczeniu do obrotu produktami spożywczymi butli, w których dostarczana 
jest woda, Zamawiający żądać będzie wyłącznie od Wykonawcy, którego oferta 
zostanie oceniona najwyżej.

IV. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PŁATNOŚCI
1. Płatności będą realizowane miesięcznie, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia 

Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT. Podstawą wystawienia 
faktury jest podpisany przez Strony bez zastrzeżeń Protokół Odbioru 
potwierdzający wykonanie zamówienia za dany miesiąc realizacji przedmiotu 
Umowy.

2. Cena musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia, w tym podatek od towarów i usług VAT, a także inne opłaty i koszty 
ponoszone przez Wykonawcę w związku z realizacją Umowy.

3. Cena musi być wyrażona w PLN.

V. KRYTERIA OCENY OFERT
1. O wyborze oferty decydować będzie kryterium najniższej ceny przy spełnieniu 

wszystkich warunków przedstawionych w Zaproszeniu do składania ofert.
2. Zamawiające zastrzega sobie prawo do negocjacji dotyczących złożonych ofert, w 

przypadku gdy co najmniej dwóch Wykonawców zaoferuję tę sama cenę. 
Prowadzone negocjacje oparte będą co do zasady równego traktowania 
Wykonawców i uczciwej konkurencji.

 
VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje 
odrzucenie oferty złożonej przez danego Wykonawcę.

2. Złożenie ofert przez Wykonawców odbywa się w formie elektronicznej na adres 
email: grzegorz.hilaruk@mf.gov.pl i DW:  jakub.antos@mf.gov.pl.

3. Oferta Wykonawcy powinna być złożona na formularzu ofertowym, stanowiącym 
Załącznik nr 2 do zaproszenia i zawierać pełnomocnictwo upoważniające do 
złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik.

4. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 
ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

5. Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcami i udzielania wyjaśnień 
dotyczących zakupu jest Pan Grzegorz Hilaruk, tel. 538-505-057, e-mail: 
grzegorz.hilaruk@mf.gov.pl.

VII. DATA SKŁADANIA OFERT
1. Termin składania ofert upływa w dniu 24 kwietnia 2026 r.
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2. Oferty złożone po wyznaczonym terminie, o którym mowa w ust. 1, nie będą brane 
pod uwagę i zostaną odrzucone.

3. Otwarcie ofert jest niepubliczne.

VIII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w opisie przedmiotu zamówienia oraz 
została oceniona jako najkorzystniejsza.

2. Zamawiający zastrzega, że będzie sprawdzał oferty pod względem „rażąco niskiej 
ceny”, tj. gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie będzie niższa o co najmniej 
30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających 
odrzuceniu, Zamawiający zażąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia 
dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części 
składowych.

3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu 
spoczywa na Wykonawcy.

4. W przypadku braku udzielenia wyjaśnień lub udzielenia ich po wyznaczonym 
terminie lub złożenia wyjaśnień, które wraz z dowodami nie będą uzasadniały 
podanej w ofercie ceny lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako 
oferta z rażąco niską ceną.

5. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców 
wyjaśnienia treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste 
omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji 
rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki, niepowodujące istotnych 
zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona.

6. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach określonych 
w Zaproszeniu i przekaże oświadczenie o przyjęciu oferty wybranemu 
Wykonawcy zakupu.

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli 
się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę, spośród ofert 
złożonych w postępowaniu i spełniających wymagania Zamawiającego.

8. Niniejsze Zaproszenie do składania ofert nie stanowi zobowiązania 
Zamawiającego do dokonania zakupu.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania albo 
nieudzielenia zakupu bez podania przyczyn na każdym etapie prowadzenia 
procedury zakupu. Oferentom nie przysługuje z tego tytułu roszczenie o zwrot 
poniesionych kosztów, w szczególności związanych z przygotowaniem oferty.

IX. POZOSTAŁE INFORMACJE

Zamawiający informuje, że dane osobowe uczestników przystępujących do 
postępowania będą przetwarzane zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 
1, z późn. zm.) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 
chronią prawa osób, których dane dotyczą. Klauzula Informacyjna Ministra 
Finansów i Gospodarki dla uczestników postępowania stanowi załącznik nr 3 do 
zaproszenia do złożenia ofert.
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Z wyrazami szacunku

Marzena Dąbrowska
Dyrektor
Biuro Logistyki

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Wzór umowy;
2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy;
3. Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna RODO.
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