.ZER
MSWiA
ZAKEAD EMERYTALNO-RENTOWY

MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
zwane dalej ,,Ogloszeniem”

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu
organizacyjnym dla kadry kierowniczej Zakladu Emerytalno-Rentowego
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
w dniach 10-11 grudnia 2019 r.

Nr sprawy: ZER-ZP-21/2019

Niniejsze Ogloszenie sklada si¢ z 40 stron.

Zatwierdzil:

Warszawa, dnia AQAA 2019,
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajacym”.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa,

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130,

strona internetowa: www.bip.zer.mswia.gov.pl,

e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku: 08:15-16:15.

Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT).

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postgpowanie o udzielenic przedmiotowego zamowienia publicznego prowadzone jest
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ,.ustawg Pzp”, zgodnie z zasadami i warunkami
okreslonymi w Ogloszeniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodci skltadania ofert czeSciowych, o ktorych mowa
w art. 2 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zaméwieti, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé powierzenia Podwykonawcy lub Podwykonawcom czesci
zaméwienia. Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ Podwykonawcom czgs¢ zamdwienia
wskazuje w skladanej ofercie zakres tej czgSci zamdwienia, ktérej wykonanie zamierza
powierzy¢ i podaje firmy Podwykonawcow.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Wszelka korespondencje do Zamawiajacego zwigzana z niniejszym postgpowaniem, nalezy
kierowaé na adres podany w pkt 1.1. Ogloszenia.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sig za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U.
22018 r. poz. 2188 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postaica lub za pomoca poczty
elektronicznej.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz speinianiu warunkow
udziatu w postepowaniu oraz oferta musza by¢ ztozone w formie pisemnej za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. 22018 . poz. 2188 ze zm.), osobiécie, lub za posrednictwem postanca. Dokumenty
uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uplywem

wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy moze zastrzec formg pisemng réwniez dla okreslonych o$wiadczen
lub dokumentéw skladanych przez Wykonawcg po terminie sktadania ofert. O przedmiotowym
zastrzezeniu Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow wraz z dokonaniem czynnoSci
zawiadomienia o koniecznosci ich ztozenia.

Do kontaktu z Wykonawéami dedykowany jest adres e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.
Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem poczty elektroniczne;j
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zamowienia(@zer.mswia.gov.pl wynosi 15 MB. W tytule wiadomo$ci Zamawiajacy zaleca
wskazanie numeru sprawy lub przedmiotu zamoéwienia.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje za pomoca poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza fakt
ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 3.7. lub dotyczy udzielonych wyjasniefi, Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
www.bip.zer.mswia.gov.pl bez ujawniania zrodla zapytania oraz przekazuje Wykonawcy, ktory
zwrécit sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian tresci lub odwotania postanowien
zawartych w Ogloszeniu przed uplywem terminu skfadania ofert. O powyzszym zdarzeniu
Zamawiajacy poinformuje na stronie internetowej www.bip.zer.mswia.gov.pl i przekaze
informacje Wykonawcom, ktérym przekazal Ogloszenie. Kazda zmiana staje si¢ wiazaca
od chwili udostgpnienia informacji o jej dokonaniu.

Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluza termin skiadania ofert i informuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazano Ogloszenie oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej www.bip.zer.mswia.gov.pl. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na
bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt 3.7. Ogloszenia.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

WADIUM

Wykonawca sktadajacy ofertg zobowigzany jest wnies¢ wadium w wysokosci:

1.000,00 zt (slownie: jeden tysigc ztotych 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spétdzielczej kasy oszezednoSciowo-kredytowej,
z tym, Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U.z20191. poz. 310 ze zm.).

Wadium w formie pienieznej naleZy wnie$¢ przelewem na rachunck bankowy Zaktadu

Emerytalno-Rentowego MSWiA w Narodowym Banku Polskim O/OQ Warszawa, nr konta:

43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: ,,Wadium — Nr sprawy: ZER-ZP-21/2019".

Wadium wnoszone w pieniadzu jest wniesione skutecznie, jezeli zostanie zaksiggowane na

rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. przed uptywem
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dnia i godziny wyznaczonej jako termin skiadania ofert). Dowdéd wniesienia wadium
w pieniadzu Zamawiajacy zaleca zalaczy¢ do oferty.

4.5. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. b-e
Ogloszenia musi by¢ zalaczony do oferty w formie oryginalu. Whniesienie wadium w takie]
formie jest réwnoznaczne z wniesieniem go przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem zlozenia oferty przed terminem skiadania ofert.

4.6. Wadium wniesione w formie niepienieznej w jednej z form wymienionych w pkt 4.2. lit. b-¢
Ogloszenia musi by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacym prawem i zawieraé w swojej tresci
zobowiazanie zgodne z art. 46 ust. 4a i ust. 5 pkt 1 i 3 ustawy Pzp. Z tredci gwarancji/
poreczenia winno wynikaé bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w terminie zwiazania oferta, zobowiazanie Gwaranta/ Poreczyciela do wyplaty
Zamawiajacemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okre$lonych w art. 46 ust. 4a oraz ust.
5 pkt 1 i 3 ustawy Pzp. W dokumencie gwarancji lub porgczenia nalezy poda¢ peina nazwe
zamowienia: Numer sprawy ZER-ZP-21/2019 - Swiadczenie ustugi gastronomiczno-
hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym dla kadry kierowniczej Zaktadu
Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w dniach
10-11 grudnia 2019 r. Beneficjentem gwarancji jest Zamawiajacy — Zaklad Emerytalno-
Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie.

47. W dokumencie porgczenia podmiot go udzielajacy, tj. Porgezyciel powinien o$wiadezyc,
7e na dzie udzielenia poreczenia posiada podpisang umowg o udzielenie wsparcia z Polska
Agencja Rozwoju Przedsigbiorczoscei (nalezy podaé datg zawarcia umowy i jej numer).

4.8. Zwrot badz zatrzymanie wadium nastapi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp. Wadium wniesione
w pieniadzu Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce. Wadium wniesione w postaci elektronicznej w jednej z form, wymienionych
w pkt 4.2. lit. b—e Ogloszenia, zwraca sig za pisemnym o$wiadczeniem Beneficjenta.

4.9. Brak zlozenia oryginatu dokumentu wniesienia wadium przed uplywem terminu sktadania ofert
jest réwnoznaczny z niewniesieniem wadium.

4.10. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy
zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Pzp.

5.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
5.1. Przedmiotem zamdwicnia jest §wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej
na spotkaniu organizacyjnym dla kadry kierowniczej Zaktadu Emerytalno-Rentowego

Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji.

5.2. Przewidywana liczba uczestnikéw na spotkaniu organizacyjnym wynosi do 120 o0sob,

7 zastrzezeniem, ze przewidywany liczba 0séb korzystajacych z noclegéw wynosi do 45.

5.3. Wymagania i warunki realizacji zamowienia:

5.3.1. Usluga bedaca przedmiotem zamdwienia musi by¢ realizowana w jednym budynku
hotelu/oérodka szkoleniowego/centrum szkoleniowego o standardzie hotelu minimum
trzygwiazdkowego, posiadajacym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne, bazg
noclegowa oraz parking. Obiekt ten musi by¢ zlokalizowany w granicach
administracyjnych m. st. Warszawy, na obszarze jego lewobrzeznej czgsci, do 15 km
od siedziby Zakladu Emerytalno-Rentowego MSWiA — odleglo$¢ liczona jako
najkrétsza, dojazdowa trasa samochodem, droga publiczna wedlug wskazan serwisu
www.targeo.pl, pomiedzy punktami ,Warszawa, ul. Pawinskiego 17/217, a adresem
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obiektu, w ktérym bedzie odbywaé si¢ spotkania organizacyjne. Zamawiajacy nie

dopuszcza obiektow zlokalizowanych na obszarze prawobrzeznej cze$ci Warszawy.

Obiekt powinien by¢ zlokalizowany w miejscu z dogodnym dojazdem transportem

publicznym. Dopuszcza sie¢ maksymalnie jedna przesiadke na trasie ,,Dworzec

Centralny” — siedziba proponowanego przez Wykonawcg obiektu (dojazd weryfikowany

bedzie wedlug wskazan serwisu www.jakdojade.pl — trasa optymalna);

5.3.2. Wykonawca zapewni na terenie obiektu lub w jego bezposrednim sasiedztwie
minimalnie 40 bezplatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw spotkania
organizacyjnego;

5.3.3. Zamawiajacy przewiduje, ze w spotkaniu organizacyjnym moze bra¢ udziat inna liczba
0sob, dlatego Wykonawca przygotowujac ofert¢ zobowiazany jest przyja¢ nastepujacy
sposob kalkulacji:

— éredni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy wszystkie koszty spotkania
organizacyjnego, jakie ponosi Wykonawca w szczegdlnoSci na zapewnienie: sali
konferencyjnej, sali  restauracyjnej, obiadéw, serwisu  kawowego
— dla przewidywanych 120 oséb,

—  $redni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy noclegi ze $niadaniem i kolacja
wedhug menu hotelowego — dla przewidywanych 45 oséb, z zastrzezeniem, Ze
21 0s6b nocuje w pokojach jednoosobowych, a 24 osoby nocuja w pokojach
dwuosobowych;

5.3.4. Ostateczna liczba oséb, ktore beda uczestniczyly w spotkaniu zostanie podana przez
Zamawiajacego na 2 dni przed terminem spotkania organizacyjnego. Informacja ta
bedzie podstawg do przygotowania odpowiedniej liczby positkéw i do rozliczen
pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca;

5.3.5. Usluga bedaca przedmiotem zamoOwienia, powinna by¢ §$wiadczona zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa w kwestii Zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy
spoczywa odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepiséw sanitarnych, ppoz., BHP oraz brak
stosownych zezwolen na prowadzenie dzialalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamoOwienia. W przypadku naruszen, natozone przez wlasciwe organy sankcje, obciazaja
Wykonawce.

5.5. Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) stanowi Zalgeznik nr I do Ogloszenia. Szczegdtowe
informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia, w tym wymagania i warunki realizacji
zamowienia okresla Wzor umowy, stanowiacy Zalgcznik nr 3 do Ogloszenia.

5.6. Kod ze Wspolnego Slownika Zaméwien CPV: nr 55120000-7 (ustugi hotelarskie
w zakresie spotkan i konferencji), 55300000-3 (ustugi restauracyjne i dotyczace podawania
positkdw), 55110000-4 (hotelarskie ustugi noclegowe).

6. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

6.1. Przewidywany termin spotkania organizacyjnego: 10-11 grudnia 2019 r.

6.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany przewidywanego terminu  spotkania
organizacyjnego, o ktorym mowa w pkt 6.1., na warunkach szczegélowo okreslonych
we Wzorze Umowy stanowiacym Zalgcznik nr 3 do Ogloszenia, za obopodlna zgoda
Zamawiajacego 1 Wykonawcy.

6.3. W przypadku koniecznosci zmiany terminu spotkania organizacyjnego Zamawiajacy dopuszcza
zmiang miejsca Swiadczenia ustugi, pod warunkiem spelnienia przez nowo proponowany obiekt
wymagan okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia, stanowiacym Zalgcznik nr 1
do Ogloszenia.

L ___ ____________________ ]
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7. WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI

7.1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych polskich,
bez zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut
obcych.

7.2.  Platnoéé nastapi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w umowie,
w terminie do 10 dni od otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo
wystawionej faktury, na podstawie podpisanego przez Strony bez zastrzezefi protokotu odbioru
przedmiotu umowy, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 7 do Ogtoszenia.

73. Rzeczywista kwota wynagrodzenia ~Wykonawcy za spotkanie begdzie zalezata
od wskazanej w protokole odbioru przedmiotu umowy liczby uczestnikdw spotkania, ktorego
wzor stanowi Zalgeznik nr 7 do Ogloszenia.

7.4. Za dzien dokonania platnoéci przyjmuje sig datg obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7.5. Szczegdtowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnosci zostaly opisane
we Wzorze umowy, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do Ogloszenia.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

8.1. W Formularzu oferty, nalezy poda¢ warto$¢ netto, na ktorg sktada sig cena jednostkowa netto
(bez podatku VAT) za éredni koszt za jednego uczestnika, uwzgledniajacy wszystkie koszty
spotkania organizacyjnego oraz noclegi ze $niadaniami i kolacja dla pokoi jedno-
i dwuosobowych, i do ktérej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwotg podatku VAT
obliczong wedhig wtasciwej stawki, wskazanej w Formularzu oferty, a nastgpnie poda¢ wartos¢
brutto (z podatkiem VAT) za realizacjg calej ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjne;.

8.2. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia. Cene netto nalezy podaé w zapisie liczbowym, a ceng brutto w zapisie
liczbowym 1 stownym.

8.3. Wartoé¢ netto za realizacje przedmiotu zam6wienia, o ktérym mowa w pkt 5.1. Ogloszenia
bedzie stanowié sumg iloczynow:

— liczby uczestnikéw (24 osoby — pokoje dwuosobowe) i ceny jednostkowej netto za Sredni
koszt za jednego uczestnika spotkania organizacyjnego uwzgledniajacy noclegi ze
s$niadaniem i kolacja,

— liczby uczestnikéw (21 oséb — pokoje jednoosobowe) i ceny jednostkowej netto za $redni
koszt za jednego uczestnika spotkania organizacyjnego uwzgledniajacy noclegi ze
sniadaniem i kolacja,

— liczby uczestnikow (120 os6b) i ceny jednostkowej netto za $redni koszt za jednego
uczestnika spotkania organizacyjnego, uwzgledniajacy pozostale koszty spotkania,

8.4. Cena jednostkowa brutto jest rowna cenie netto powigkszonej o podatek VAT.

8.5. Warto§¢ brutto za realizacje przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w pkt 5.1. Ogloszenia
bedzie stanowi¢ sumeg iloczynow:

—  liczby uczestnikéw (24 osoby — pokoje dwuosobowe) i ceny jednostkowej brutto za sredni
koszt za jednego uczestnika spotkania organizacyjnego uwzgledniajacy noclegi ze
éniadaniem i kolacja,

—  liczby uczestnikéw (21 0séb — pokoje jednoosobowe) i ceny jednostkowej brutto za $redni
koszt za jednego uczestnika spotkania organizacyjnego uwzgledniajacy noclegi ze
$niadaniem i kolacja,

m
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8.6.

8.7.

8.8.

3.9,

9.1.

9.2.

9.3.

— liczby uczestnikow (120 oséb) i ceny jednostkowej brutto za $redni koszt za jednego
uczestnika spotkania organizacyjnego, uwzgledniajacy pozostate koszty spotkania,
Ceny jednostkowe Wykonawca poda w zapisie liczbowym z doktadnoscia do dwéch miejsc
po przecinku. Ceny jednostkowe netto zawieraja wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
zamoOwienia, w szczegolnosci na zapewnienie: sali konferencyjnej, sali restauracyjnej, serwisu
kawowego, obiadéw, noclegéw ze $niadaniami i kolacjg i nie beda podlegaly zwickszeniu
w okresie realizacji umowy.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ ceng ofertows zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 maja
2014r. o informowaniu o cenach towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2019r. poz. 178),
z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wartosci zaokragla sie do pelnego grosza w taki
sposdb, ze koncdwki ponizej 0,5 grosza pomija sig, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla
sig do 1 grosza.
Wysokos¢ stawki podatku od towardéw i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).
W przypadku, gdy wybor oferty Wykonawcy prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i ushig,
Wykonawca, zgodnie z treicig art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jest zobowiazany poinformowaé
o tym Zamawiajacego (w treSci Formularza oferty), wskazujac nazwe (rodzaj) ushugi, ktorej
swiadczenic bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac jej warto$é bez kwoty
podatku VAT.
PRZYGOTOWANIE OFERTY

Na oferte sktadajg sie:

9.1.1. Formularz oferty — sporzadzony zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do Ogloszenia,

9.1.2. o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu
w postgpowaniu — zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Formularza oferty,

9.1.3. dokument stwierdzajacy prawo osoby (osdb)  podpisujacej(ych)  oferte
do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego
zamowienia publicznego, ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania Wykonawcy
nic wynika z treSci odpisu z wlaSciwego rejestru lub za$wiadczenia o wpisie
do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej — pelnomocnictwo, w przypadku,
gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik,

9.1.4. potwierdzenie wniesienia wadium,

9.1.5. dokumenty, o ktérych mowa w pkt 11.1.2. - 11.1.3. Ogloszenia,

9.1.6. oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosei do grupy kapitatowej, zgodnie
ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 5 do Ogloszenia,

9.1.7. oswiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych
wart. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 6 do
Ogloszenia.

Oferta musi obejmowaé calos¢ przedmiotu zamdéwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie

z Ogloszeniem.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ w niniejszym postepowaniu. Zlozenie wiekszej

liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Za rownoznaczne
ze ztozeniem wigcej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawce zostanie uznana sytuacja,

w ktorej ten sam podmiot wystepuje w dwoch lub wigeej ofertach sktadanych wspdlnie lub jest

samodzielnym Wykonawca, a jednoczesnie jest uczestnikiem wspdlnej oferty.
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9.4, Oferta oraz o$wiadczenia lub dokumenty skladane przez Wykonawce, musza spemiac
nastepujace wymogi:

9.4.1. muszg byé podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
lub umocowane przez te osoby do reprezentowania Wykonawcy na podstawie
pelnomocnictwa;

9.4.2. poéwiadczenia za zgodno§¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
Wykonawey wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
albo osoba(y) przez nich umocowana(e) na podstawie odrgbnego petnomocnictwa;

9.4.3. o$wiadczenic Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spelnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu musi by¢ ztozone w formie pisemne;j;

9.4.4. pelomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, musi by¢ zlozone w oryginale
albo kopii poéwiadczonej notarialnie 1 podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego, wraz z pelnomocnictwem nalezy ztozyc,
w oryginale albo kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg,
dokumenty, zktérych wynika uprawnienie os6b udzielajacych pelnomocnictwa
do reprezentowania danego podmiotu;

9.4.5. oferta musi by¢ ztoZzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9.5. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy
ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

9.6. Zaleca sig:

9.6.1. aby dokumenty, jakich zada Zamawiajacy od Wykonawcéw byly potaczone w sposdb
trwaly,

9.6.2. ponumerowanie wszystkich stron oferty,

9.6.3. opatrzenie kazdej strony oferty podpisem (parafa) Wykonawcy.

9.7. Wykonawca, nie pdéznicj niz w terminie skladania ofert, ma prawo (z zastrzezeniem pkt 9.8.
i 9.9. Ogloszenia) zastrzec informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1010). W takim przypadku jest zobowiazany wykazac, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa oraz oznaczy¢ zastrzezone informacje w sposob
wyraznie okreslajacy wolg ich utajnienia. Zaleca sig aby zastrzezone informacje zostaly ztozone
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,7ajemnica przedsigbiorstwa”.

98. W przypadku, w ktérym Wykonawca zastrzeze informacje stanowiace tajemnicg
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji na
ctapie realizowania wezwania do uzupelnienia dokumentéw albo wezwania do wyjasnienia
dokumentéw albo wezwania do wyjaénienia treSci oferty albo wezwania do wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny, postanowienia pkt 9.7.
Ogloszenia stosuje sig¢ odpowiednio.

9.9. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

9.10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

9.11. Zamawiajacy ma prawo wezwaé Wykonawce do zlozenia, uzupeinienia lub poprawienia
dokumentéw lub oéwiadczen lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
jezeli oéwiadczenia lub dokumenty nie zostaly zlozone, o$wiadczenia lub dokumenty
sa niekompletne, zawieraja bledy Iub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

M
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9.12. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, wezwaé Wykonawce do zlozenia
wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postgpowaniu oraz do zlozenia aktualnych oéwiadczen
lub dokumentéw.

9.13. Zamawiajacy ma prawo do poprawy w ofercie omylek, zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp,
z zastrzezeniem art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

10. ~ WARUNKI UDZIAELU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKILUCZENIA

10.1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:
10.1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp,
10.1.2. spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy Pzp
dotyczace:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre§lonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
- sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
Zamawiajacy nie stawia szczeg6lnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
- zdolnoSci technicznej lub zawodowej
O udzielenie zamdéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory posiada wiedze
1 doswiadczenie, tj. jezeli Wykonawca nalezycie wykonal lub wykonuje w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnogci
jest krétszy — w tym okresie. co najmniej dwie ustugi na rzecz firm/instytucji/ urzedow
odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamdéwienia, o lacznej wartoéci nie
mniejszej niz 30.000.00 zt brutto, realizowane w ramach jednej lub kilku zamowien/
zlecen/umow.

10.2. Zamawiajacy przez zwrot ,,odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia” rozumie
ustugg hotelarska w zakresie spotkan i konferencji i/lub hotelarskie ustugi noclegowe i/lub
ustuge restauracyjng i dotyczaca podawania positkow.

10.3. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuly
»Spetnia/nie spetnia” na podstawie o$wiadczen 1 dokumentéw zalaczonych do oferty.

10.4. Wykonawca winien samodzielnie spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu.

11. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

11.1. W celu oceny spelniania przez Wykonawce warunk6éw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw wykluczenia, Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zlozyl wraz z oferta:

11.1.1. Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenic Wykonawcy stanowiace potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu
(Zatgcznik nr 1 do Formularza oferty),

11.1.2. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
W tym zakresie zastosowanie ma art. 26 ust. 6 ustawy Pzp;

11.1.3. Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug, stanowiacy Zalgcznik nr 4 do Ogloszenia
wraz z zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencie
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi byly
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wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane,
a jezeli Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
Wykonawcy.

UWAGA:

- przez ,,inne dokumenty” Zamawiajacy rozumie np. protokoty odbioru wykonanych
ustug, potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug,

- o$wiadczenic Wykonawcy powinno mieé¢ posta¢ dokumentu, podpisanego przez
Wykonawce lub osobg/osoby umocowana(e) do reprezentowania Wykonawcy,

- w przypadku éwiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie wezesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

- Wykonawca moze powolaé sig na do$wiadczenie wynikajace z umowy/umoéw
bedacej(ych) w trakcie realizacji tylko w zakresie, w jakim umowe(y) juz wykonat.

11.2. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznoéci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. O$wiadczenie nalezy ztozy¢ wg wzoru w Zalgczniku nr 5
do Ogloszenia. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie o$wiadczenia wraz z oferta.

12. OFERTA WSPOLNA

12.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania oferty przez dwoch lub wigeej Wykonawcow
(w ramach oferty wspoélnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta
spetnia¢ bedzie nastepujace wymagania:

12.1.1. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sa zobowiazani do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

12.1.2. Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa spitki cywilnej, umowa konsorcjum),
7 ktorego wynika takie umocowanie nalezy ztozy¢ razem z oferta w formie okreslone;
w pkt 9.4.4. Ogloszenia.

12.1.3. Kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zaméwienie skiada oswiadczenie
Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spelnianiu warunkéw udzialu
w postepowaniu (zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Formularza oferty), aktualne na dzien
skiadania ofert, celem potwierdzenia, ze kazdy z Wykonawcow ubiegajacych sig
wspélnie o zaméwienie nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje spelnianie warunkow
udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

12.1.4. Oéwiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 11.1.1.-11.1.2. i 11.2. Ogloszenia
sktada kazdy z Wykonawcdw wystgpujacych wspdlnie.

1% WYKONAWCA ZAGRANICZNY

13.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 11.1.2. Ogloszenia — sktada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub migjsce
zamieszkania, wskazujace sposob reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny by¢
wystawione nie wecze$niej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert.
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13.2. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej
dokument dotyczy, nie wydaje sig dokumentow, o ktorych mowa w pkt 13.1. Ogtloszenia,
zastepuje sig je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument mial dotyczy¢, zloZone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym
ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania
tej osoby. Postanowienia pkt 13.1. Ogloszenia odnoszace si¢ do wymaganych termindéw
waznosci poszezegolnych dokumentéw stosuje si¢ odpowiednio.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

14.1. Oferte nalezy zlozyé w trwale zamknigtym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajacym
bezsladowe otwarcie i zapoznanie sig z tre$cig oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert.
14.2. Opakowanie powinno by¢ oznakowane oraz opatrzone co najmniej nazwa i adresem
Wykonawcy.
14.3. Opakowanie nalezy zaadresowac i opisa¢ wg wzoru:
Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa
Nr sprawy ZER-ZP-21/2019
OFERTA
na ,,Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu
organizacyjnym dla kadry kierowniczej Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji w dniach 10-11 grudnia 2019 r.”

o0
nie otwierac przed godz. A‘Q‘ ..... w dniu A5.M, 2019r.

14.4. Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Zakladzie Emerytalno-Rentowym
MSWiA, 02-106 Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 462 (Wydzial Zamowien
Publicznych - IV pigtro). UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek
przy ul. Pawinskiego 17/21. Nie naleiy zostawiaé oferty w skrzynce korespondencyjnej
na portierni. Osoba osobiscie skladajgca ofertg potwierdza swoje przybycie telefonicznie
na wskazany numer telefonu 22/60-28-362 lub 22/60-28-454, w celu odbioru oferty przez
pracownika Zamawiajqcego lub zgloszenia wchodzgcego na teren zamknigty przez osobe
uprawniong ze strony Zamawiajqcego. Po przybyciu do siedziby Zamawiajgcego nalezy zglosi¢
w punkcie informacji (parter wejscie giéwne do budynku ZER) zamiar zloienia oferty.
Pracownik ds. zamoéwien publicznych odbierze oferte potwierdzajgc termin jej zloZenia.

14.5. Termin skiadania ofert uplywa w dniu: 22:M: 2019 r. 0 godz. A1, .

14.6. Dla ofert przestanych poczta liczy sig data i godzina dostarczenia oferty pod wskazany adres.

14.7. W przypadku zloZzenia oferty po terminie wskazanym w pkt 14.5. Ogloszenia, Zamawiajacy
niezwlocznie zwrdci taka oferte.

14.8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong oferte przed uplywem terminu
sktadania ofert. Oferte¢ ze zmianami oprécz oznaczen, jak w pkt 14.3. Ogloszenia, nalezy
dodatkowo oznaczy¢ okresleniem ,,Zmiana”. Wykonawca wycofujac oferte zobowiazany jest
przedtozy¢ stosowne o$wiadczenie podpisane pr/z{ez osobg upowazniong do jeio reprezentacji.

14.9. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu ‘9’{ 2019 r. o godzinie AR5, w siedzibie
Zamawiajacego w Zaktadzie Emerytalno-Rentowym MSWIiA z siedziba w Warszawie przy
ul. Pawinskiego 17/21, w pok. nr 462.

14.10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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14.11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki niezachowania ktéregokolwiek
z wymogow okreslonych powyzej, w szczegdlnoscei okreslonego w pkt 14.3. Ogloszenia.

14.12. Do publicznej wiadomosci zostang podane informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.
Informacja z otwarcia ofert, sporzadzona na podstawie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp zostanie
zamieszczona na stronie internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl.

15. KRYTERIUM ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

15.1. Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.
15.2. Oferty oceniane beda na podstawie nastgpujacego kryterium oceny ofert:

. Znaczenie procentowe
t
Nr Nazwa kryterium leryterini®
1 | Oferowana Cena (C) 100 %
*1% =1 pkt

15.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium ,,Oferowana cena (C)” poprzez
poréwnanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert,

Wg WZOoru:
Warto$¢ punktowa ceny C = (C, : Cp) x 100
gdzie:
C, — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie
Cy— cena brutto oferty badanej
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 pkt. Oferta
z najnizsza cena otrzyma 100 pkt.

15.4. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okre§lonego
w pkt 15.2. Ogloszenia. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza
liczbe punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem okre$lonym w pkt 15.3. Ogloszenia.

15.5. Obliczenia dokonywane bedg z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

16. BADANIE RAZACO NISKIEJ CENY OFERTY

16.1. Zamawiajacy moze zwrocié¢ sig o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydadza sig razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i beda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwoéci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami, okreslonymi
przez Zamawiajacego w Ogloszeniu.

16.2. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

16.3. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

17. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okre$lonych w art. 89 ustawy Pzp.

18. FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY
18.1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom Ogloszenia i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wskazane
w Ogloszeniu kryterium oceny ofert.
18.2. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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18.3.

19,

191,
19.2,

20.

20: 1.

20.2.

Osoby reprezentujace Wykonaweg przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
begdzie wynikadé z dokumentow zalgczonych do oferty.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 25 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zamawiajacy jako administrator danych osobowych obowiazany jest do spelnienia obowiazku
informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 ze zm.), dalej ,,RODO” wzgledem oséb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskatl. Dotyczy to w szczegdlnosci:

— Wykonawcy bedacego osoba fizyczna,

— Wykonawcy bedacego osoba fizyczna, prowadzaca jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza,

— pelnomocnika  Podwykonawcy/podmiotu  trzeciego  bgdacego  osoba  fizyczng
(np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),

— czlonka organu zarzadzajacego Podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

— osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdwienia.

Zgodme zart. 13 ust. 1 12 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zaktadu Emerytalno-Rentowy
MSWiA,

— w Zakfadzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji jest
Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iodo@zer.mswia.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr ZER-ZP-21/2019 na:
Swiadczenie ushugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym
dla kadry kierowniczej Zakiadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji w dniach 10-11 grudnia 2019 r., prowadzonym w trybie zamdwienia na
ushugi spoteczne;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

— Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

— obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym
z udziatlem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
RODO.

20.3. Zamawiajacy informuje, ze:

— w przypadku gdy wykonanie obowiazkéow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO
(zwiazanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia,
czy przetwarzane sq dane osobowe jego dotyczace, prawem Wykonawcy do bycia
poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do panfistwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej oraz prawem otrzymania przez Wykonawce
od administratora kopii danych osobowych podlegajacych przetwarzaniu), wymagatoby
niewspoimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
badz konkursu, a w przypadku udostepniania protokotu z postgpowania juz zakonczonego
wskazania dodatkowych informacji majacych w szczego6lnoéci na celu sprecyzowanie nazwy
lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia;

— wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa wart. 18 ust. | RODO (ograniczenia przetwarzania
danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

20.4. Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z oferta o§wiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkow
informacyjnych RODO, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatqcznik nr 6 do Ogloszenia.

21. UMOWA

21.1. Umowa zostanie zawarta wedtug Wzoru umowy, stanowiacego Zalgcznik nr 3 do Ogloszenia.

21.2. Wykonawca akceptuje tre$¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia.

21.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach
okre§lonych we Wzorze umowy i w art. 144 ustawy Pzp.

22. WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czes¢ Ogloszenia stanowig zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia — Zalgcznik nr 1,
2. Formularz oferty z oswiadczeniem — Zalgcznik nr 2,
3. Wzér umowy — Zalgcznik nr 3,
4. Wykaz wykonanych ustug — Zalgcznik nr 4,

w
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5. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
— Zalgceznik nr 3,

6. OSwiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODO - Zalgcznik nr 6,

7. Wzor protokotu odbioru przedmiotu umowy — Zalgeznik nr 7.
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia
(Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2019 z dnia ............ 2019 r.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym kadry
kierowniczej Zaktadu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji.
Przewidywany termin spotkania organizacyjnego: 10-11 grudnia 2019 r.

Przewidywana liczba uczestnikow na spotkaniu wynosi do 120 oséb, zzastrzezeniem,
ze przewidywana liczba osdb korzystajacych z noclegéw wynosi do 45.

Ustugi, o ktérych mowa w ust 1, musza by¢ realizowane w jednym budynku hotelu/o$rodka
szkoleniowego/centrum szkoleniowego o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego,
posiadajacym zaplecze konferencyjne, gastronomiczne, bazg noclegowa oraz parking.

. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu 21 pokoi jednoosobowych (jako pokédj jednoosobowy

Zamawiajacy rozumie réwniez pokéj dwuosobowy do pojedynczego wykorzystania — cena takiego
pokoju dwuosobowego musi by¢ réwna cenie za pokdj jednoosobowy) oraz 12 pokoi
dwuosobowych. Zamawiajacy wymaga pokoi z tazienkami.

. Zamawiajacy przewiduje, ze w spotkaniu organizacyjnym moze bra¢ udziat inna liczba oséb, dlatego

Wykonawea przygotowujac oferte zobowiazany jest przyja¢ nastgpujacy sposéb kalkulacji:

- $redni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy wszystkie koszty spotkania organizacyjnego,
jakie ponosi Wykonawca na zapewnienie w szczeg6lnoéci: udostepnienia sal konferencyjnych,
sali restauracyjnej, obiadéw, serwisu kawowego — dla przewidywanych 120 oséb,

- éredni koszt za jednego uczestnika uwzgledniajacy noclegi ze $niadaniem i kolacjg wedlug menu
hotelowego — dla przewidywanych 45 os6b, z zastrzezeniem, ze 21 0s6b nocuje w pokojach
jednoosobowych, a 24 0s6b nocuje w pokojach dwuosobowych.

. Rzeczywista kwota wynagrodzenia Wykonawcy bedzie stanowita iloczyn ostatecznej liczby

uczestnikéw bioracych udzial w spotkaniu organizacyjnym wskazanej w Protokole odbioru
przedmiotu zamdwienia, ceny jednostkowej netto za udzial uczestnika wskazanej w Formularzu
oferty Wykonawcy oraz stawki VAT wskazanej w Formularzu oferty Wykonawcy .

. Ostateczna liczba 0s6b, ktore bedg uczestniczyty w spotkaniu zostanie podana przez Zamawiajacego

na 2 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego. Informacja ta bedzie podstawa do
przygotowania odpowiedniej liczby positkéw i do rozliczen pomigdzy Zamawiajacym
a Wykonawca.

Usluga, bedaca przedmiotem zamoéwienia, powinna by¢ $wiadczona zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa w kwestii zywienia zbiorowego. Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialnos¢
za naruszenie przepisow sanitarnych, ppoz., BHP oraz brak stosownych zezwolen na prowadzenie
dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamdéwienia. W przypadku naruszen, nalozone przez wiasciwe
organy sankcje, obcigzaja Wykonawce.

1. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Ramowy plan spotkania organizacyjnego:

10 grudnia 2019 r.:

— od godz. 12:00 — zakwaterowanie dla uczestnikow korzystajacych z noclegow,
— godz. 13:00-14:00 — obiad dla przewidywanych 120 uczestnikéw spotkania organizacyjnego,

e
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— godz. 14:00-19:00 — cze$¢ merytoryczna w salach konferencyjnych (w trakcie przerwy kawowe),
— godz. 19:30 — kolacja dla nocujacych uczestnikow spotkania organizacyjnego;
11 grudnia 2019 r.:

— godz. 8:00-9:00 — $niadanie dla uczestnikéw korzystajacych z noclegow,

— godz. 9:15-12:30 — czes¢ merytoryczna w salach konferencyjnych (w trakcie przerwy kawowe),

— godz. 13:00-15:00 — wuroczysty obiad dla przewidywanych 120 uczestnikéw spotkania
organizacyjnego,

— od godz. 13:00 — wykwaterowanie uczestnikow korzystajacych z noclegéw.

Przewiduje sig, ze spotkanie bedzie si¢ odbywalo w godzinach wskazanych w ramowym planie
spotkania. Jezeli ze wzgledow organizacyjnych konieczne bedzie zmodyfikowanie godzin podanych
w ramowym planie spotkania organizacyjnego, ostateczne godziny Zamawiajacy ustali z Wykonawca
na 1 dzien roboczy przed terminem spotkania.

2. Udostepnienie obiektu:

1) Spotkanie musi by¢ zorganizowane w hotelu/oérodku szkoleniowym/centrum szkoleniowym
o standardzie hotelu minimum trzygwiazdkowego posiadajacym zaplecze konferencyjne,
gastronomiczne, bazg noclegowq oraz parking. Zamawiajacy bedzie preferowal obiekt, ktory zostat
zbudowany lub wyremontowany nie pdzniej niz 8 lat przed terminem skladania ofert.

2) Spotkaniec musi odbywaé si¢ w jednym budynku obiektu, ktéry musi by¢ zlokalizowany

w granicach administracyjnych m.st. Warszawy, na obszarze jego lewobrzeznej czesci, do 15 km
od siedziby Zaktadu Emerytalno-Rentowego MSWiA — odlegloéé liczona, jako najkrotsza,
dojazdowa trasa samochodem, droga publiczna wedlug wskazan serwisu www.targeo.pl, pomiedzy
punktami ,,Warszawa, ul. Pawinskiego 17/21”, a adresem obiektu, w ktérym bedzie odbywaé
sig spotkanie organizacyjnego. Zamawiajacy nie dopuszcza obiektow zlokalizowanych na obszarze
prawobrzeznej czgsci Warszawy.
Obiekt powinien by¢ zlokalizowany w miejscu z dogodnym dojazdem transportem publicznym.
Dopuszcza si¢ maksymalnie jedna przesiadke na trasie ,Dworzec Centralny” — siedziba
proponowanego przez Wykonawceg obiektu (dojazd weryfikowany bedzie wedlug wskazan serwisu
www.jakdojade.pl — trasa optymalna).

3) Wykonawca zapewni na terenie obiektu lub w jego bezpo$rednim sasiedztwie minimalnie
40 bezplatnych miejsc parkingowych dla uczestnikow spotkania organizacyjnego. Parking musi
by¢ dostgpny dla uczestnikéw spotkania organizacyjnego przez caly czas jego trwania. Informacje
o zasadach wjazdu na teren obiektu i korzystania z parkingu Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
poczta elektroniczng (na adres e-mail osoby wskazanej w Umowie do kontaktéw ze strony
Wykonawcy) najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego.

4) W trakcie spotkania organizacyjnego, w calym obiekcie musi byé zapewniony bezptatny
bezprzewodowy Internet do dyspozycji uczestnikéw spotkania. Zamawiajacy wymaga, aby
w kazdym miejscu obiektu byt peten dostgp do sieci Internetowej i telefonii koméorkowe;j.

5) Zamawiajacy bezwzglednie wymaga, aby miejsce organizacji spotkania organizacyjnego — sale
konferencyjne, sala restauracyjna, pokoje, sanitariaty/tazienki byly czyste i bez uszkodzen.
Nie dopuszcza  sig:  brudnych/poplamionych/zniszczonych i uszkodzonych  wyktadzin
podiogowych/dywanowych, Scian, mebli i wyposazenia. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby w trakcie
spotkania na terenie obiektu prowadzone byly jakickolwiek prace remontowe zakldcajace
spotkanie.
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6) Celem zweryfikowania zgodno$ci obiektu z wymaganiami wskazanymi w OPZ, Zamawiajacy
zastrzega sobie, we wskazanym przez siebie terminie (przed dokonaniem wyboru oferty na
$wiadczenie przedmiotowych ustug), mozliwo$¢ wizytacji obiektu, zgtoszonego przez Wykonawce.

3. Zapewnienie sali konferencyjnej:

1) Wykonawca zapewni dwie sale konferencyjne. Pierwsza sala dla przewidywanych 120 o0séb i druga
dla minimalnie 30 0séb. Obie sale z miejscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow, w tym stot
prezydialny dla 5 0séb oraz dla pozostalych 0séb stoty w uktadzie ,,podkowy” lub konferencyjnym
w dwoch rzedach, z korytarzem komunikacyjnym w $rodku i po bokach.

2) Przewiduje sig, ze spotkanie bedzie si¢ odbywato w godzinach wskazanych w ramowym planie
spotkania. Jezeli ze wzgledow organizacyjnych konieczne bedzie zmodyfikowanie godzin
spotkania, ostateczne godziny czesci organizacyjnej Zamawiajacy ustali z Wykonawea na 1 dzien
roboczy przed terminem spotkania.

3) Kazdego dnia spotkania organizacyjnego sale konferencyjne musza by¢ dostgpne, na co najmnie;
30 minut przed rozpoczeciem spotkania dla uczestnikéw oraz przez caly czas trwania spotkania
organizacyjnego.

4) Systemy multimedialne w obu salach konferencyjnych (podtaczenie laptopa, rzutnika) musza
osiagna¢ pelng funkcjonalnoéé, na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania. Demontaz
systemow moze nastapi¢ dopiero po zakonfczeniu ostatniego dnia spotkania. Wykonawca zapewni
obstuge techniczng spotkania (osobg odpowiedzialna za prawidiowe dzialanie sprzetu
technicznego) przez caly czas trwania czesci merytorycznej spotkania organizacyjnego.

5) Minimalne wyposazenie obu sal konferencyjnych:

a) miejsca siedzace i stoly dostosowane do liczby uczestnikéw w preferowanym ustawieniu
podkowy lub konferencyjnym, z korytarzem komunikacyjnym w $rodku i po bokach, przy czym
Zamawiajacy dopuszcza inny uklad, ktéry zostanie uzgodniony na etapie realizacji umowy.

b) stét prezydialny dla 5 oséb w ustawieniu umozliwiajacym swobodny widok na salg
(uczestnikow spotkania) oraz ekran,

c) stoliki i krzesta musza byé bezwzglednie czyste i nieuszkodzone; krzesta musza by¢
z miekkimi siedziskami i oparciami,

d) woda mineralna butelkowana (gazowana i niegazowana) oraz szklanki dla kazdego uczestnika
spotkania organizacyjnego na wszystkich stotach,

€) zestaw konferencyjny (notes A5 o gruboscei od 30 do 60 kart i dtugopis) dla kazdego uczestnika
spotkania organizacyjnego,

f) 2 mikrofony bezprzewodowe dla oséb przy stole prezydialnym, sprawne przez caly czas
spotkania organizacyjnego (w przypadku wyczerpania baterii Wykonawca zapewni inny
mikrofon lub natychmiastowa wymiang baterii),

g) rzutnik multimedialny (obraz z rzutnika powinien by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow
kazdego spotkania) wraz ze wskaznikiem laserowym,

h) ekran,

i) 1 komputer przeno$ny z pakietem MS Office,

j) klimatyzacja,

k) dostep do Internetu,

1) kosze na $mieci (oprézniane w miarg potrzeby, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikow
spotkania i ilosci odpadéw pokonsumpcyjnych).

6) Zaplecze sanitarne oraz szatnia dla uczestnikéw spotkania organizacyjnego musza znajdowac sig
w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej.

7) Na spotkaniu organizacyjnym sale konferencyjne musza by¢ przestronne, dobrze o$wietlone,
zapewniajace odpowiednia akustykg, nie moga posiada¢ konstrukcji architektonicznych
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stanowigcych barierg, np. kolumny utrudniajace widoczno$¢. Salg konferencyjna nie jest

pomieszczenie, w ktérym serwowane sa positki.

8) Sala konferencyjna musi by¢ oznaczona i opatrzona nazwa spotkania (wewnatrz obiektu).
4. Zapewnienie sali restauracyjnej:

1) Wykonawca zapewni salg restauracyjna dla minimalnie 120 osob. Wystrdj sali restauracyjnej
oraz stoléw nawiazujacy do zblizajacych sie Swiat Bozego Narodzenia.

2) Sniadanie (wedlug menu hotelowego) w liczbie zgodniej z liczba osob korzystajacych
z noclegéw. Sniadania i kolacja beda dostepne w formie bufetu szwedzkiego z miejscami
siedzacymi dla wszystkich uczestnikéw spotkania organizacyjnego korzystajacych z noclegdw.
Koszt $niadania i kolacji wliczony w ceng noclegu.

3) Obiad musi odbywa¢ si¢ w jednej sali restauracyjnej, gwarantujacej przebywanie wszystkich
osob przy kwadratowych lub okraglych stotach z miejscami siedzacymi (do maksymalnie
12 0s6b przy stole).

4) Sala restauracyjna wraz z zapleczem sanitarnym i szatnig musi by¢ dostgpna dla uczestnikow
spotkania organizacyjnego, na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania.

5) Zaplecze sanitarne oraz szatnia dla uczestnikow spotkania organizacyjnego musza znajdowad
si¢ w bezposrednim sgsiedztwie sali restauracyjnej.

6) Wykonawca zapewni w trakcie positkow profesjonalna obstuge kelnerska jednolicie ubrana.

5. Zapewnienie wyzywienia:

1) Wykonawca zapewni uczestnikom spotkania organizacyjnego wyzywienie wedhig ramowego
planu spotkania i zgodnie z opisem.

2) Wykonawca zapewni serwis kawowy ciagly. Serwis kawowy musi by¢ serwowany w bliskim
sgsiedztwie kazdej z sal konferencyjnych, w ciggu komunikacyjnym niezagrazajacym
bezpieczenstwu uczestnikéw w przypadku checi przejéceia, np. z goracym napojem. Wykonawca
bezwzglednie zapewni stoliki koktajlowe.

Serwis kawowy musi by¢ dostgpny tylko dla uczestnikoéw spotkania organizacyjnego i musi

zawiera¢:

a) kawe z ekspresow ciSnieniowych (min. espresso, latte) dostepnych dla uczestnikow,
b) herbatg (min. 4 rodzaje herbat w torebkach) z wykorzystaniem warnikéw do wody,
c) cukier jasny i ciemny oraz stodzik bezcukrowy,

d) cytryne w plasterkach,

€) napoje schlodzone, w tym: wodg mineralng gazowana i niegazowana,

f) soki owocowe w dzbankach — min. 2 rodzaje, w tym jabtkowy,

g) Swieze porcjowane/krojone owoce — min. 3 rodzaje,

h) kruche ciasteczka — min. 3 rodzaje.

3) Serwis kawowy musi by¢ przygotowany na co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem sig
spotkania organizacyjnego.

4) Obiad, serwowany 10 grudnia, musi sktada¢ sie z:

a) zupy —min. 2 rodzaje,

b) drugiego dania — min. 3 do wyboru, w tym 2 dania miesne i 1 danie bezmiesne,
c) dodatkow cieptych — min. 2 rodzaje (np. dodatek skrobiowy),

d) dodatkéw zimnych — min. 3 rodzaje (np. suréwka, salatka),

€) przypraw — min. sol i pieprz,

f) deseru— min. 2 rodzaje ciast z wylaczeniem ciasta drozdzowego,

g) Swiezych porcjowanych/krojonych owocow — min. 3 rodzajow,

h) napojéw schiodzonych, w tym wody mineralnej gazowanej i niegazowanej,

i) sokéw owocowych w dzbankach — min. 2 rodzajéw, w tym sok pomaranczowy,
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j) kawy z ekspresu cisnieniowego,
k) herbaty (min. 5 rodzajéw herbat w torebkach) z wykorzystaniem warnikow do wody,
1) cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,
1) dodatkéw do napojéw — min. cytryny w plasterkach.
5) Uroczysty obiad, serwowany 11 grudnia, musi sktadac sig z:
a) zupy,
b) dania gtownego,
¢) dodatkéw zimnych znajdujacych sie na stolach — min. 4 rodzaje, w tym min. 2 rodzaje
surowek i min. 2 rodzaje satatek,
d) przystawek zimnych znajdujacych si¢ na stolach — min. 5 rodzajow (produkty
przetworzone, np. papryka marynowana nie bedzie traktowana jako przystawka),
¢) $wiezych porcjowanych owocéw, w tym owocoéw sezonowych — min. 3 rodzaje owocow,
w tym min. 2 rodzaje owocOw sezonowych,
f) przypraw — min. sol i pieprz,
g) deseru w pucharku (z wylaczeniem bitej Smietany z owocami i galaretki),
h) napojow schtodzonych w dzbankach/karafkach, w tym m.in. woda mineralna gazowana
1 niegazowana,
i) sokéw owocowych w dzbankach/karafkach — min. 2 rodzaje, w tym sok jabtkowy,
j) kompot z suszu owocowego,
k) kawy z ekspresow ci$nieniowych (espresso, latte),
1) herbaty (min. 4 rodzaje herbat w torebkach) z wykorzystaniem warnikéw do wody,
b cukru jasnego i ciemnego oraz stodzika bezcukrowego,
m) dodatkéw do napojéw — min. cytryny w plasterkach,
n) dodatkdéw do przystawek zimnych, w tym pieczywa, masta.

6) Wykonawca zapewni uroczysty obiad z potrawami tradycyjnymi i $wiatecznymi, podawany
przez kelneréw, z micjscami siedzacymi dla wszystkich uczestnikow spotkania organizacyjnego,
serwowany w sali zamknietej, dostepnej tylko dla uczestnikéw spotkania organizacyjnego. Stoty
okragle lub kwadratowe maksymalnie 12 osobowe (czyste biate obrusy, serwetki, dekoracje).
Sala musi by¢ do dyspozycji gosci w czasie minimum 2 godzin od rozpoczgcia obiadu.

7) W celu utrzymania odpowiedniej temperatury positki cieple musza by¢ serwowane
na podgrzewaczach zapewnionych przez Wykonawcg.

8) Wszystkie positki musza by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi.
Uzyte skiadniki musza byé wysokiej jakosci. Zamawiajacy preferuje, aby przy przygotowaniu
potraw korzysta¢ z produktéw regionalnych lub wyréznionych znakiem Poznaj Dobra Zywnoséé
lub znakiem réwnowaznym. Potrawy musza by¢ serwowane estetycznie. Produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, napoje iinne) musza posiada¢ odpowiednig date przydatnosci do
spozycia.

9) Ostateczne godziny serwowania positku Zamawiajacy ustali z Wykonawea na 1 dzien roboczy
przed terminem spotkania, zgodnie z trescig umowy.

10) Zamawiajacy nic dopuszcza serwowania produktéw typu cukier, mleczko itp.
w zbiorczych  opakowaniach ~ fabrycznych  (zastrzezenie nie  dotyczy — opakowan
jednoporcjowych).

11) Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania positkéw w naczyniach jednorazowego uzytku
oraz stosowania sztuécéw jednorazowego uzytku. Wszystkie dania oraz napoje gorace podane
zostang

w naczyniach ceramicznych. Do napojéw zimnych podane zostana szklanki. Do konsumpcji
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przygotowane zostang sztuéce metalowe. Uzyta zastawa bedzie czysta, nieuszkodzona
1 wysterylizowana.

12) Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia serwetek jednorazowego uzytku, ktére w
razie potrzeby beda uzupetniane na biezaco.
13) Brudne naczynia i pozostatosci nalezy zabiera¢ po konsumpcji positkéw lub w miare

mozliwosci na biezaco.

III. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA
Przed organizacjg spotkania organizacyjnego przebieg wspdlpracy Zamawiajagcego z Wykonawca
realizowany bgdzie wedhuig ponizszego harmonogramu:

1) Najpozniej na 4 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego Wykonawca zobowigzany
jest do przekazania informacji dotyczacych opiekuna/osoby dostgpnej na miejscu, do biezacych
kontaktow z Zamawiajacym przez caly czas S$wiadczenia ushugi, ktora jest przedmiotem
zamowienia (imig i nazwisko oraz nr telefonu).

2) Najpozniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego Zamawiajacy poda
ostateczng liczbe 0sob korzystajacych z ustugi, ktora jest przedmiotem zamowienia.

3) Najpodzniej na 3 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu do akceptacji menu obiadéw — min. 2 propozycje z mozliwoscia modyfikacji,
wtym zamiany positkéw (potraw, napojow) miedzy propozycjami i wskazania przez
Zamawiajacego propozycji positkdw (potraw, napojow) spoza menu przedstawionego przez
Wykonawce. Zamawiajacy niezwlocznie dokona wyboru i akceptacji zaproponowanego przez
Wykonawce menu lub zglosi uwagi. Wszystkie uwagi Zamawiajgcego musza zosta¢ uwzglednione.
W przypadku wczesniejszego niz na 2 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego,
przestania propozycji menu przez Wykonawcg, Zamawiajacy zobowiazuje sie odpowiedzied
niezwlocznie (dokona¢ wyboru i akceptacji lub ewentualnej modyfikacji), ale nie pdzniej
niz na 2 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego.

4) Najpozniej na 2 dni robocze przed terminem spotkania organizacyjnego Wykonawca zobowiazany
jest do przekazania informacji o zasadach wjazdu na teren obiektu i korzystania z parkingu.

5) Najpozniej na 1 dzien roboczy przed terminem spotkania organizacyjnego Wykonawca ustali
z Zamawiajacym godziny serwowania positkow.
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Zatgeznik nr 2 do Ogloszenia
(Zalgcznik nr 2 do Umowy nr ......... A2019 2dnit «ovevssirins 2019r.)
FORMULARZ OFERTY
na $wiadczenie uslugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym

dla kadry kierowniczej Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji w dniach 10-11 grudnia 2019 r.

Nr sprawy: ZER-ZP-21/2019

pieczeé Wykonawcey/Pefnomocnika
Wykonawcy

Wykonawca*

Nazwa: ......................................................

Numer identyfikacji podatkowej VAT

AU res DOCZEOWY Hai el il ... e e e

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:

Telefon: ......................................................

D e

*W przypadku oferty wspélnej naley podac nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

OFERTA
dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

W odpowiedzi na Ogloszenie o zaméwieniu na ustugi spoleczne sktadam(y) niniejszg ofertg
oswiadczajac, ze:

1. Oferuje(emy) wykonanie zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu za:

cene netto (bez podatku VAT): ..coeovvniiiniiiiiiininii PLN*
cene brutto (z podatkiem VAT): ....c.cciiiiiiiiniiiniinin. PLN**
S (017414 = P zlote/y/ch .../100

2. Oferuje(emy) wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z ponizszym wyszczegélnieniem:

o __________]
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Swiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym kadry
kierowniczej Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
w dniach 10-11 grudnia 2019 r.

Lp.

Nazwa ustugi

Liczba
dni

Liczba

uczest.
% k%

Cena
jednostkowa
netto*

Stawka
VAT**

Cena jednostkowa
brutto*

Wartosé netto*

Wartosé
brutto
Z VAT*

2

4

7
= kol. 5x(100%+%VAT
z kol. 6)

8
=kol. 4x5

9
= kol 4x7

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem i
kolacja w pokoju 1-osobowym '
(23%)

21

23%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzglgdniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem i
kolacja w pokoju 1-osobowym '
(8%)

21

8%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem i
kolacja w pokoju 1-osobowym '
(zw.)

21

ZW.

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze §niadaniem i
kolacja w pokoju 2-osobowym'
(23%)

24

23%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem i
kolacja w pokoju 2-osobowym'
(8%)

24

8%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem i
kolacja w pokoju 2-osobowym'
(zw.)

24

ZW.

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
pozostate koszty spotkania'
(23%)

120
ok

23%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
pozostate koszty spotkania1
(8%)

120

kg

8%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
pozostate koszty spotkania
(zw.%)

120

*kk

! Cene jednostkowa nalezy wyliczy¢ zgodnie z zasadami opisanymi w OPZ w pkt 1.6.
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LACZNA CENA NETTO za spotkanie organizacyjne w
dniach 10-11 grudnia 2019 r. (suma pozycjiodnr Idonr9 | = > |
w kolumnie nr 8)*:

LACZNA CENA BRUTTO za spotkanie organizacyjne w
dniach 10-11 grudnia 2019 r. (suma pozycjiodnr 1donr9 | > | | e
w kolumnie nr 9)*:

UWAGA:

* ceny nalezy podaé z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

#* Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawe¢ prawng zastosowania stawki podatku od
towaréw i ustug (VAT) innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,

##% okreslona w kolumnie nr 4 liczba uczestnikow (0sob) jest szacunkowa i moze ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie roscit
sobie prawa do dochodzenia odszkodowania z tytulu zmiany liczby uczestnikow w_trakcie
realizacji zamowienia,

#%%% Zamawiajgey odrzuci oferty, w ktorych Wykonawey zaoferujg ceny jednostkowe netto

o wartosci ,,0” - definicje ceny zawiera ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i uslug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).

Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towaréw i ustug (VAT) ....................o. (jesli dotyczy)
Nazwa ushugi (rodzaj), ktérej $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
DIOTATKOIRIELOD 10000 i RS 4005 9 A B e A 3V A R ST W (jesli dotyczy)
Kwota netto ustugi, ktorej swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku
BOURTKOWETO o wvrvismmimamann st vimsinenimsen iow s smssammssans st wsmini b on s s s bk A8 AR A3 (jesli dotyczy)
3. Osoba(y) upowazniona(e) do kontaktéw i wspolpracy przy realizacji umowy:

1) sumsssmomsimurmmasmics s s e s T R ;

(prosze wskazaé imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonéw kontaktowych, adres e-mail)
D) o e s s b R B S S S A S Y S L S G ,

(prosze wskazaé imiona i nazwiska, stanowiska i nr telefonow kontakiowych, adres e-mail)

3) Adres korespondencyjny WyKOnawcey: ........ooviriiuinerniiiiiieeien .
4. Osoba(y) upowazniona(e) do podpisania protokotu odbioru po stronie Wykonawcy:
L) i i comenmnnn s s e s e e v e R4S S4B R SRR SR B e .
(prosze wskaza¢ imiona i nazwiska)
| L R WP ET RSSO — .
(prosze wskaza¢ imiona i nazwiska)
5. Spotkanie organizacyjne odbedzie si¢ w:
(prosz¢ wskaza¢ nazwe obiektu i adres)
UWAGA: Wykonawca moze zaproponowac tylko jeden obiekt.
6. Obiekt, w ktérym odbedzie si¢ spotkanie organizacyjne posiada standard hotelu:
................ (prosze wskazaé liczbe gwiazdek)
7. Wadium wptacone w pienigdzu nalezy zwrdci¢ na rachunek bankowy w......................

9. Zamodwienie zrealizujg(emy):
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10.

1t

2.

13.
14.

15.

[_1* BEZ udziatu Podwykonawcow;
[ * z udziatem nizej wskazanych Podwykonawcow:

¢ Czes¢ zamowienia, ktérej wykonanie
Lp. Firma Podwykonawcy : : : it
zostanie powierzone Podwykonawcy

Cena wskazana w pkt 1 zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy na rzecz Wykonawcy
w zwiazku z realizacjg zamowienia w przypadku wyboru mojej/ naszej oferty.

Zamowienie zrealizujg(emy) w terminach wymaganych przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia.

Zapoznatem(liSmy) si¢ ze Wzorem umowy, ktéry jest integralng czgScia Ogloszenia
1 akceptujg(emy) go bez zastrzezen oraz zobowigzujg(emy) sig w przypadku wyboru mojej/ nasze;
oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu
1 terminie przez niego wyznaczonym.

Oferta jest dla mnie/ nas wigzaca przez okres 30 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty.

Oswiadczam(y), ze:

[ I} jestem($my)

[T’ nie jestem(smy)

matym lub Srednim przedsigbiorstwem.

(maly przedsiebiorca oznacza przedsiebiorce, kiory w co najmniej jednym roku z dwoéch ostatnich

lat obrotowych spetnial lqcznie nastepujqce warunki: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 30
pracownikow oraz osiggngl roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z
operacji finansowych nieprzekraczajqcy rownowartosci w zlotych 10 miliondw euro lub sumy
aktywow jego bilansu sporzgdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci
w zlotych 10 milionow euro i ktory nie jest mikroprzedsigbiorcq; Sredni przedsiebiorca oznacza
przedsigbioreg, kiory w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat obrotowych spelnial tgcznie
nastgpujgee warunki: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz osiggngl roczny

obrot netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i uslug oraz z operacji finansowych nieprzekraczajgcy
rownowartosci w zlotych 50 miliondw euro lub sumy aktywow jego bilansu sporzqdzonego na
koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w zlotych 43 miliondw euro i kiéry nie
Jjest mikroprzedsiebiorcqg ani malym przedsigbiorcq,; Informacjie wymagane wylgcznie do celéw

statystycznych.

Do oferty zalaczam(y) nastgpujace dokumenty:
1 U —————————

(miejscowosc 1 data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy)

2 Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacje.
. Zaznaczy¢ w sposob wyrazny wlasciwg informacje.

—_—_————— D R R EEE—E— ————
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Zatgeznik nr 1 do Formularza oferty
Zamawiajacy
Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krotki opis udzielanego zaméwienia: Swiadczenie uslugi gastronomiczno-hotelarsko-
konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym
dla kadry kierowniczej Zakladu Emerytalno-

Rentowego Ministerstwa Spraw Wewngtrznych

i Administracji w dniach 10-11 grudnia 2019 r.

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot ZER-ZP-21/2019
zamawiajacy (fezeli dotyczy):

Wykonawca

N E VAL LR s R s S e S

Numer identyfikacji podatkowej VAT | e

Adrespocztoywyz T s s

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...
Telefons 0 il i R R e e e
Adres e-mIAN e | .. ..o.eoiiiinereerneinernae i ae b

OSWIADCZENIE
o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w post¢gpowaniu
Ubiegajac sie o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego, oswiadczam(y), ze:
e brak jest podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania zpowodu niespetniania
przestanek, oktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt | ustawy zdnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

(miejscowos$¢ 1 data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
e Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu okreélone w Ogloszeniu.

(miejscowosc i data) (podpis i imienna pieczatka uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
Instrukcja wypetniania:
1)  wypehié we wszystkich wykropkowanych miejscach.

e — — =
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Zatgcznik nr 3 do Ogloszenia

Wzor umowy
Umowa Nr ........ /2019

zawarta w dniu 2019 r. w Warszawie pomiedzy
Zakiadem Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
z siedziba w Warszawie (02-106), przy ul. Pawinskiego 17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON:
011320130, zwanym w dalszej czgsci Umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Pana(ig) vossvvsvmesmamnssons R S A S S SR R

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sa tacznie ,,Stronami” lub kazdy z osobna ,,Strong”.

Strony oswiadczaja, Ze na dzien zawarcia Umowy nie ulegly zmianie dane, ktore mialyby wplyw
na waznos¢ Umowy i sg zgodne z dokumentami przedstawionymi na okoliczno$¢ jej zawarcia.

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nr ZER-ZP-21/2019,
zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1843), Strony zawierajg Umowe o nastgpujgcej tresci:

§1
Podstawowe definicje

1. Definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz
dni przyjetych przez Zamawiajacego za dni wolne od pracy, o ktérych Zamawiajacy powiadomi
Wykonawcg pisemnie z odpowiednim wyprzedzeniem;

2) uczestnik spotkania organizacyjnego — osoba, na rzecz ktorej Wykonawca zobowigzany
jest swiadczy¢ ustugi stanowiace przedmiot Umowy;

3) niewykonanie Umowy — sytuacja, gdy §wiadczenie nie zostaje wykonane w calo$ci lub w czesci;

4) nienalezyte wykonanie Umowy — sytuacja, gdy $wiadczenie zostalo wykonane, ale interes
Zamawiajacego nie zostat zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci Umowy;

5) sila wyisza — zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia i przewidzenia,
np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, strajki, blokady drég;

6) Umowa — niniejsza umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nr ZER-ZP-21/2019.

2. Ilekro¢ w Umowie jest mowa o dniach innych niz robocze, nalezy przez to rozumieé
dni kalendarzowe.

§2
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na
spotkaniu organizacyjnym kadry kierowniczej Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, na warunkach okreslonych w Opisie przedmiotu
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zamoéwienia, zwanym w dalszej czeéci Umowy ,,OPZ”, ktdry stanowi Zataczniki nr 1 do Umowy
oraz wedlug cen jednostkowych okreslonych w § 5 ust. 1 Umowy.
Spotkanie organizacyjne 0dbeda S1§ W .........ocuoeiiniiiiiii

2. Potwierdzeniem wykonania Umowy jest podpisanie przez Strony, bez zastrzezen, Protokotu
odbioru przedmiotu Umowy, ktérego wzdr stanowi Zalacznik nr 3 do Umowy.

3. Osobami upowaznionymi do podpisania Protokotu odbioru przedmiotu Umowy, o ktérym mowa
w ust. 5 po stronie Zamawiajacego jest:

a)

b)
lub inne osoby wyznaczone przez Naczelnika lub Zastgpce Naczelnika Wydzialu Kadrowo-

Organizacyjnego.

4. Osoba(ami) upowazniona(ymi) do podpisania Protokotu odbioru przedmiotu Umowy, o ktérym
mowa w ust. 5 po stronie Wykonawcy jest/sa:
a) .

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podpisania Protokotu odbioru przedmiotu umowy, ktérego wzdr
stanowi Zalacznik nr 3 do Umowy, niezwlocznie po ich przedtozeniu przez Zamawiajacego, jednak
nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

§3
Termin realizacji przedmiotu Umowy
1. Przewidywany termin spotkania organizacyjnego, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Umowy, Strony
ustalaja na 10-11 grudnia 2019 r., z zastrzezeniem ust. 2.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany przewidywanego terminu, o ktérym mowa w ust. 1:

a) w przypadku wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych lub w znacznym  stopniu
utrudniajgcych realizacje przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. | Umowy, z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego (np. odwolanie planowanego spotkania organizacyjnego,
zmiana terminu podyktowana potrzebami uczestnikéw spotkania organizacyjnego),

7 zastrzezeniem ust. 3;
b) w przypadku wystapienia sity wyzszej lub zdarzen losowych majacych migjsce przed, badz
w trakcie realizacji przedmiotu Umowy.

3. Zmiana przewidywanego terminu spotkania organizacyjnego, o ktérym mowa w ust. 1, moze
nastapi¢ za obopdlna zgoda Stron i wymaga zawarcia aneksu do Umowy, pod rygorem
niewaznosci.

4. W przypadku konieczno$ci zmiany terminu spotkania organizacyjnego, Zamawiajacy dopuszcza
zmiane miejsca $wiadczenia ushugi, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 Umowy, pod warunkiem spetnienia
przez nowo proponowany obiekt wymagan okre§lonych w OPZ, stanowiacym Zalacznik nr 1
do Umowy. Niniejsza zmiana wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego i zawarcia aneksu
do Umowy pod rygorem niewaznoéci. Zmiana miejsca §wiadczenia ushugi nie stanowi podstawy
do zwigkszenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, naleznego na podstawie § 5 ust. 1 Umowy.

5. Zmiana terminu spotkania organizacyjnego, przewidywanego w dniach 10-11 grudnia 2019 r.,
nie stanowi podstawy dla Wykonawcy do zwigkszenia jego wynagrodzenia oraz do dochodzenia
odszkodowania z tego tytutu.

W
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§4
Warunki realizacji przedmiotu Umowy, prawa i obowigzki Stron
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania kontroli $wiadczenia usthug bedacych
przedmiotem Umowy, przed i w trakcie spotkania organizacyjnego.
2. W imieniu Zamawiajacego zadania wynikajace z Umowy, kontrole prawidlowego jej wykonania
oraz nadzor nad jej realizacja wykonywac beda pracownicy Wydzialu Kadrowo-Organizacyjnego:
a)
b) ;
3. Prawaiobowiazki Stron okreslono w OPZ, stanowiacym Zatgcznik nr 1 do Umowy.
4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnil w miejscu §wiadczenia ushugi osobe, badZ osoby
odpowiedzialne za prawidlowa realizacjg¢ uslug, dostgpne przez caly czas trwania spotkania
organizacyjnego.

§5
Wartos¢ wynagrodzenia i zasady rozliczen
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktdrym mowa w § 2 ust. 1
Umowy nie przekroczy Kwoty ....eceeeeeeeenennes zZlnetto (stownie:..................oo i
zlote/y/ch .../100), CO StANOWI vevvveeiienrenseeneennns Zl bratto: (Sownier.. sou vrvmms s s wimn soen
zlote/y/ch .../100)), wedhug cen jednostkowych:

: Cena Cena
Liczba Liczba |, Stawka |
.D. ; d k
ke Nuoud usipi dni uczestnikow| et VAT Jeduosthons
netto brutto
1 2 3 4 5 6 7

Sredni koszt za jednego uczestnika
1. | uwzgledniajacy koszty noclegu

ze $niadaniem i kolacja (pokoj 1-
osobowy)

Sredni koszt za jednego uczestnika
2. | uwzgledniajacy koszty noclegu

ze $niadaniem i kolacja (pokdj 2-
osobowy)

Sredni koszt za jednego uczestnika
uwzgledniajacy pozostate koszty | T I
spotkania organizacyjnego

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty Wykonawcy zwiazane
z wykonaniem przedmiotu Umowy. Wykonawcy nie przystuguje od Zamawiajacego zwrot
jakichkolwiek dodatkowych kosztéw, optat i podatkéw poniesionych przez Wykonawce w zwiazku
z realizacja Umowy.

3. Rzeczywista kwota wynagrodzenia Wykonawcy bedzie zalezala od ostatecznej, wskazanej
w Protokole odbioru przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, liczby uczestnikéw
spotkania organizacyjnego i zostanie obliczona zgodnie z zasadami okreSlonymi w OPZ,
stanowiacym Zalacznik nr 1 do Umowy, z zastrzezeniem ust. 1.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zaplate
wynagrodzenia w {acznej kwocie maksymalnej, o ktorej mowa w ust. 1.

- ___ |
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10.

Ceny jednostkowe brutto okreslone w ust. 1 zawieraja wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem
przedmiotu Umowy i nie beda podlegaty zwigkszeniu w okresie realizacji Umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich,
bez zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.
Platno$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawey nr ..................... , W terminie
do 10 dni od otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury
na podstawie podpisanego przez Strony bez zastrzezen Protokotu odbioru przedmiotu Umowy,
o ktérym mowa w § 2 ust. 2 Umowy, a ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 3 Umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wstrzymania zaplaty faktury nieprawidiowo wystawionej,
do czasu otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury, faktury korygujacej
lub podpisania przez Wykonawcg noty korygujacej.

Za dzief dokonania ptatnosci przyjmuje sig date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, bez potrzeby
uzyskiwania jego zgody. Kazde naliczanie kary umownej zostanie udokumentowane wystawieniem
i przestaniem do Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obciazeniowej zawierajacej w tresci
kalkulacje kwoty naliczonej kary umownej. Brak mozliwosci potracenia kary umownej z faktury lub
brak wplaty za note przez Wykonawce upowaznia Zamawiajacego do wystawienia wezwania do

zaplaty.

§6
Odpowiedzialnosé Wykonawcy

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania ustugi, bgdacej przedmiotem Umowy, terminowo

i z nalezyta starannoscia.
Strony uzgadniaja nastepujace zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustugi:

1) Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za zrealizowanie ustugi niezgodnie z OPZ,
stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy, pod wzgledem jakosciowym lub iloSciowym (np.
nieodpowiednia liczba bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw spotkania,
nieodpowiednia liczba pokoi hotelowych, standard pokoi hotelowych niezgodny z OPZ, brak
bezplatnego bezprzewodowego Internetu do dyspozycji uczestnikéw spotkania, brak
profesjonalnej obshugi kelnerskiej, wyzywienie niezgodne z OPZ) oraz niezgodnie ze ztozong
oferta (np. inny standard obiektu niz oferowano);

2) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie przedmiotu Umowy w terminie
okre$lonym w § 3 ust. 1 Umowy z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Umowy;

3) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoéci okreslonej w ust. 112, jezeli zrealizowanie ustugi
niezgodnie pod wzgledem jakosciowym lub iloéciowym albo niewykonanie przedmiotu
Umowy w terminie okre$lonym w § 3 ust. 1 Umowy z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Umowy
powstaly z:

a) przyczyn wystepujacych wylacznie po stronie Zamawiajacego, niewywolanych wing
Wykonawcy lub os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji Umowy,
b) przyczyny sity wyzszej;

4) dowdd, ze zrealizowanie ushugi niezgodnie pod wzgledem jako$ciowym lub ilosciowym
albo niewykonanie przedmiotu Umowy, w terminie okreSlonym w § 3 ust. 1 Umowy
7z zastrzezeniem ust. 2 Umowy, wyniknelo z okolicznoéei, o ktorych mowa w pkt 3, ciazy
na Wykonawcy.

e
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§7
Kary umowne

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia kar umownych za niewykonanie przedmiotu
Umowy, badz nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 2.

2. Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna:

1) w przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu Umowy — w wysokosci
0,4 % warto$ci wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy, za kazdy stwierdzony
przez Zamawiajacego przypadek nienalezytego wykonania Umowy,

2) w przypadku niewykonania przedmiotu Umowy w terminie okreSlonym w § 3 ust. 1 i 2
Umowy, w tym za odstapienie od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore
odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca — w wysokosci 20% warto$ci wynagrodzenia brutto,
okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

3. Laczna wysoko$¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1, nie moze przekroczyé 30%
warto$ci wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 5 ust. 1 Umowy.

4. Zamawiajacy ma prawo do pommigjszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o warto$¢ naliczonych kar oraz obowiazek uzgodnienia sald po potraceniu.

5. W przypadku, gdy wysokoS¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokos$é kar
umownych, Zamawiajacemu przyshuguje prawo do Zadania odszkodowania uzupehiajacego
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogélnych okreslonych w Kodeksie
cywilnym.

6. Zaptata kary umownej nie zwalnia Wykonawcy od obowiazku wykonania przedmiotu Umowy,
z wyjatkiem zaplaty kary umownej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2.

§8
Odstgpienie od Umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez
koniecznosci wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu na jej wykonanie z przyczyn, za ktére
odpowiada Wykonawca, w szczegdlnosci z powodu niewykonania Umowy w catoéci lub w czesci
w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Umowy lub gdy Wykonawca
opéznia si¢ w tym terminie z realizacja przedmiotu Umowy w taki sposéb, Zze czyni to zasadnym
przypuszczenie, ze przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 Umowy z zastrzezeniem § 3 ust. 2 Umowy.

2. Strony zgodnie postanawiaja, ze w razie odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zwrotu Wykonawcy
kosztow 1 wydatkéw poniesionych w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu Umowy,
z zastrzezeniem ust. 5.

3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od niezrealizowanej cze$ci Umowy, jezeli nastgpita istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy lub dalsze wykonanie Umowy moze zagrozié istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, w terminie 7 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czgéci Umowy do momentu zlozenia przez
Zamawiajacego o$wiadczenia o odstgpieniu.

4. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy do dnia
11 grudnia 2019 r., skladajac o$wiadczenie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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5. Strony oéwiadczaja, ze w przypadku wykonania prawa odstapienia przez Zamawiajacego, o ktérym
mowa w ust. 1 i 3, Wykonawcy nalezy sie cze$¢ wynagrodzenia za ustugg zrealizowana i odebrang
do dnia odstapienia od Umowy.

6. Odstapienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwoéci dochodzenia kar umownych.

§9
Wspdolpraca miedzy Wykonawcq a Podwykonawcami

1. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji Umowy Podwykonawcy(om) Wykonawea jest
zobowiazany poinformowaé Zamawiajacego, podajac nazwe(y) Podwykonawcy(Ow) oraz czgs¢
Umowy, ktéra bedzie przez niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez
niego(nich) zadaf, do dnia rozpoczgcia realizacji przedmiotu Umowy.

2. Powierzenic do realizacji Umowy dodatkowemu(ym) Podwykonawcy(om), zmiana
Podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych Podwykonawcy(om), od dnia
rozpoczecia realizacji przedmiotu Umowy, dopuszczalna jest wylacznie po uprzednim
poinformowaniu Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez Wykonawceg
nie bedzie(a) powierzal(li) wykonania caloéci lub cze$ci  powierzonych im prac dalszym
Podwykonawcom.

4. W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen Podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi pena
odpowiedzialnoé¢ za wykonywanie zobowiazan przez Podwykonawce(ow), jak za wlasne dzialania
lub zaniechania.

5. Wykonawca zobowiazuje sie zwolnié Zamawiajacego z wszelkich roszezen, jakie moga
by¢ podnoszone przez Podwykonawcy(6w) wzgledem Zamawiajacego w zwigzku z realizacjg
Umowy i naprawi wszelkie szkody, jakie Zamawiajacy poniost lub moze ponies¢ z tego tytutu.

6. Wykonawca w szczegdlnosei pokryje wszelkie wydatki i koszty poniesione przez Zamawiajacego
w zwiazku z ochrona przed roszczeniami, o ktérych mowa w ust. 5 lub w zwiazku
z ich zaspokojeniem — bez wzglgdu na ich wysokosc.

§10
Poufnosé informacji

1. Strony zgodnie oéwiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji Umowy beda
traktowane jako poufne, za$ ich ujawnienic wymaga uzyskania kazdorazowej akceptacji przez
Zamawiajgcego na pismie.

2. Strony Umowy zobowiazane sa do przesirzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46 WE oraz przepisow wykonawczych do tego rozporzadzenia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do zapewnienia zachowania poufnosci przez wszystkie osoby
angazowane do realizacji przedmiotu Umowy odnosnie wszelkich informacji udzielonych
i udostepnionych przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy o$wiadcza, ze Wykonawca bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w poufnosci
uzyskanych informacji, jezeli obowiazek ich ujawnienia wynikaé bedzie z bezwzglednie
obowigzujacych przepiséw prawa, prawomocnego orzeczenia sadowego lub polecenia urzgdowego
wydanego przez wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim przypadku,
przed ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych, Wykonawca bedzie zobowiazany
do natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.

e e e e e e e R
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5. Strony zgodnie oswiadczaja, Ze zobowigzanie Wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich
informacji zwigzanych z Umowa obowiazuje od dnia jej podpisania, jak réwniez po wygasnieciu
lub rozwigzaniu Umowy. W przypadku realizacji obowigzkéw wynikajacych z Umowy przez
Podwykonawce(6w), Wykonawca odpowiada za dziatania Podwykonawcy(6w) zwigzane
ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za dziatania wlasne.

6. Za wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania sig przez
Wykonawceg z zobowiazan, o ktorych mowa w ust. 1-5, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysokosci wylacznie
Wykonawca.

§11

Zmiana postanowieri Umowy

1. Z zastrzezeniem przypadkéw uregulowanych w Umowie odrebnie dopuszcza sig, za zgoda obu
Stron, wprowadzanie do Umowy zmian i uzupetniania w przypadkach dotyczacych:

1) wystapienia wydarzenia nieprzewidywalnego, pozostajacego poza kontrola Stron, ktdre pojawi sig
po podpisaniu Umowy i spowoduje brak mozliwosci wywigzania si¢ z Umowy w jej obecnym
brzmieniu;

2) zmiany powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wpltyw
na realizacj¢ przedmiotu Umowy,

3) jesli wystapi konieczno$¢ rezygnacji z realizacji czesci lub calodci zamowienia podyktowana
zaistnieniem sity wyzszej lub okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie
zawarcia Umowy.

2. Wyzej wymienione zmiany i uzupelniania Umowy moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego
lub Wykonawcy, za zgoda Stron Umowy i wymagaja zawarcia aneksu w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

3. Zmiany i uzupelniania Umowy, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, nic mogg w zadnym
przypadku stanowi¢ podstawy zwigkszenia wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy naleznego na
podstawie § 5 Umowy. Kazda ze zmian, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, moze stanowié
podstawe do obnizenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy, na zasadach okre$lonych
w art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019r.
poz. 1843 ze zm.).

§12
Kontakty i zawiadomienia
1. Wykonawca wyznaczy opiekuna(éw) odpowiadajacego(ych) za realizacje Umowy, z ktérym(i)
Lipowainiem' pracownicy Zamawiajacego beda konsultowac sig¢ we wszystkich sprawach zwiazanych
z realizacjg Umowy.
2. W imieniu Wykonawcy opiekunem(ami) upowaznionym(i) do kontaktdw w sprawach realizacji
Umowy oraz kontroli jej przebiegu jest/sa:
a) Pan/i , tel. , e-mail
b) Pan/i , tel. , e-mail .
3. W imieniu Zamawiajacego osobami wyznaczonymi do kontaktéw w sprawach realizacji Umowy
sa pracownicy Wydzialu Kadrowo-Organizacyjnego:
a) Pan/i , tel. , e-mail
b) Pan/i , tel. , e-mail
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4. Kazda ze Stron moze jednostronnie dokonaé zmian w zakresie danych oséb upowaznionych
do kontaktéw oraz ich danych teleadresowych, zawiadamiajac niezwlocznie o tym na pismie
lub w formie elektronicznej (e-mail) druga Strong. Zmiana danych 0sob upowaznionych w Umowie
do kontaktdw oraz ich danych teleadresowych nie stanowi zmiany tresci Umowy.

5. Adresem Zamawiajacego dla doreczenia wszelkiej korespondencji zwiazanej z wykonywaniem
przedmiotu Umowy oraz faktury jest: Zaktad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa.

6. Adresem Wykonawcy dla doreczenia wszelkiej korespondencji zwiazanej z wykonywaniem
przedmiotu Umowy jest: :

7. W przypadku zmiany adresu do korespondencji Wykonawca ma obowiazek niezwlocznie
poinformowaé Zamawiajacego o tym fakcie. W przypadku, gdy Wykonawca nie poinformuje
Zamawiajacego o zmianie adresu do korespondencji, wszelka korespondencja nadana na adres

dotychczas znany Zamawiajacemu zostanie uznana za skutecznie dorgezona. Zmiana adresu
do korespondencji nie stanowi zmiany treSci Umowy.

8. Wszelkie wnioski, zadania, zawiadomienia i inne informacje zwigzane z realizacjag Umowy,
kierowane do drugiej Strony, dokonywane bedqg w formie pisemnej, przesytka polecong, poczta
elektroniczna lub beda sktadane bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru
zlozonym przez upowazniong osobe.

9. Strony zobowiazuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig 0 zmianach
dotyczacych okreslonych w Umowie nazw, adreséw, numerdéw telefonu lub adresow poczty
elektronicznej, bez koniecznoéci sporzadzania aneksu do Umowy.

§13
Postanowienia koncowe

1. Zadna ze Stron nie moze przenie$é praw i obowiazkoéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawartej Umowy na rzecz 0sob trzecich.

2. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z Umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigeia. W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powddztwem do sadu powszechnego, wlasciwego
dla siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,

w szczegolnoscei:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2019 r. poz. 1145 ze zm.);

2) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174
ze ZIm.);

3) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze.
zZm.);

4) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UEL z2016 r. nr 119/1 ze zm.).

4. Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla kazdej ze Stron.

w
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§ 14
Wykaz zatgeznikow
Integralna czes¢ Umowy stanowia warunki okreSlone w Ogloszeniu i jego ewentualnych
modyfikacjach, w ofercie Wykonawcy oraz nastepujace zataczniki:
1) Opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1,
2) Formularz oferty — Zalacznik nr 2,
3) Wzor Protokotu odbioru przedmiotu Umowy — Zatacznik nr 3.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Umowa bedzie finansowana ze srodkow:

Rozdzial: 75301 § 4550 poz. 455001 kwota brutto: zl
Rozdzial: 75301 § 4700 poz. 470002 kwota brutto. zt
Rozdziat: 75495 § 4700 poz. 470002 kwota brutto: zt

- |
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Zatgceznik nr 4 do Ogloszenia

NR SPRAWY: ZER-7ZP-21/2019

WYKONAWCA(Y):
(NAZWA 1 ADRES)

Wykaz wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
dwéch ushug na rzecz firm/instytucji/ urzedéw odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi
zaméwienia, o lacznej warto$ci nie mniejszej niz 30.000,00 zt brutto, realizowanych w ramach
jednej lub kilku zaméwien/ zlecein/uméw, w zakresie odpowiadajageym wymaganiom okreslonym
w pkt 10.1.2. Ogloszenia.

Nazwa i adres podmiotu Termin(y)
na rzecz ktorego Opis przedmiotu | wykonania/realizacji Wartosé
Lp. | wykonano ustuge lubna | umowy/zamowienia ustugi (data wykonanej/realizowanej
rzecz ktorego jest (ustugi) poczatkowa — data ustugi brutto
wykonywana ustuga koncowa)
L.
2
UWAGA:

*Zamawiajacy przez zwrot ,odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zaméwienia”
rozumie ushuge hotelarskg w zakresie spotkan i konferencji i/lub hotelarskie uslugi noclegowe

i/lub usluge restauracyjng i dotyczaca podawania positkow.
PODPIS(Y):

(miejscowosc, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osob) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru
lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sktad oferty.

T
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Zalgcznik nr 5 do Ogloszenia

Zamawiajacy
Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji
Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia: | Swiadczenie uslugi gastronomiczno-hotelarsko-

konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym

dla kadry kierowniczej Zakladu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji w dniach 10-11 grudnia 2019 r.

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot ZER-ZP-21/2019
zamawiajacy (jezeli dotyczy):

Wykonawea

Nazwa: =G aagielaiiac s cobmaiisae Syl

Numer identyfikacji podatkowej VAT | ...

AL A n A e T

Osoba lub oSobyiwyznicrone Ao KODBIKIOW ]  ..................ccooiiiniiniiiiiinisniniensnenss
I (0 (e en s e R T SR
LR P R Ss den Elmmni o il S

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWEJ
- zgodnie z pkt 11.2. Ogloszenia oraz art. 24 ust. 11 ustawy Pzp
(niniejsze oswiadczenie Wykonawca sklada w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego
na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert)

Oswiadczam(y) o:

= braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitalowej”
po uzyskaniu wiedzy o kregu Wykonaweow uczestniczacych w niniejszym postepowaniu
skladam(y) oswiadczenie o:
* przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej*
z Wykonawea (podac nazwe i adres)
*  Braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej’
*niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczgtka imienna osoby
upowaznionej
do reprezentowania firmy

'm
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Zalgcznik nr 6 do Ogloszenia
Zamawiajacy
Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytullub krotit opisiudaIgianest Zamon)Enia. Swiadczenie uslugi gastronomiczno-hotelarsko-

konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym

dla kadry kierowniczej Zakladu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnegtrznych
i Administracji w dniach 10-11 grudnia 2019 r.

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot ZER-ZP-21/2019
zamawiajacy (fezeli dotyczy):

Wykonawca*

Nz e | .. iiiiiiiviriintinnris e e e

Numer identyfikacji podatkowej VAT | ...

Adres POCZtOWY: ittt

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaKtow: | ...
Telefom e R it r e s e e s ey
Adres eamalldiim e R T et e s e s s

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPELNIENIA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH
PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO®

1. Oé$wiadczam(y), ze wypetnitem(lismy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem(lismy) w celu ubiegania si¢ o udzielenic zaméwienia publicznego w niniejszym
postqpowaniu.*

2. Oéwiadczam(y), ze nie przekazuje(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio mnie/
nas dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO."

*niepotrzebne skreslic

, dnia __ / / r.

podpis i pieczqtka imienna osoby uprawnionej
do wystgpowania w obrocie prawnym
lub posiadajqcej pelnomocnichwo

*w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia tabele powieli¢ odpowiednio do liczby Wykonawcéw wspdlnie
skladajacych oferte.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE (Dz. Urz. UE L
7 4 maja 2016 r. nr 119/1 ze zm.).
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Zalgcznik nr 7 do Ogloszenia
(Zalgcznik nr 3 do Umowy nr ........./2019 7 dnia ............. 2019 r.)
Wzor protokotu
PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY
Migjsce dokonania odbioru:

Data dokonania odbioru:

Ze strony Wykonawcy:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)
Ze strony Zamawiajacego:

.
Dis s S
(imiona i nazwiska 0séb upowaznionych)
Przedmiotem umowy nr .................. Z A oviesnmnmmnnnes jest Swiadczenie ustugi gastronomiczno-

hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym w dniach 10-11 grudnia 2019 r. Maksymalna
catkowita warto$¢ wynagrodzenia brutto Wynosi: ...........ccocvevveeeeeeeeeeeen,

Spotkanie odbylo si¢ w dniach ........................ 2019 r. w
POCZIOWY) .onvnennnnns e (ulica, nr).

Swiadczenie uslugi gastronomiczno-hotelarsko-konferencyjnej na spotkaniu organizacyjnym kadry
kierowniczej Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
w dniach 10-11 grudnia 2019 r.

Li Licebs e Stawka| Cena jednostkowa L
Lp. Nazwa uslugi u:zpa uczest.| jednostkowa VAT** LI Wartoséé netto* brutto
dni Rk netto® z VAT*
7 8 9
1 2 3 4 5 6 = kol. 5x(100%+%VAT = kol. 4x5 = kol.4x7
z kol 6)
Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
i koszty noclegu ze $niadaniem i 1 b [ (— 2850 1 semense || emesmemener | smemames
kolacja w pokoju 1-osobowym °
(23%)
Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
% koszty noclegu ze $niadaniem i 1 21 | cewvissnsa B%: |  semswmmer | seiicisesmeese | s
kolacja w pokoju 1-osobowym '
(8%)
Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
B koszty noclegu ze $niadaniem i 1 21 | smeevsenn A2
kolacja w pokoju 1-osobowym *
(zw.)

® Ceng jednostkows nalezy wyliczy¢ zgodnie z zasadami opisanymi w OPZ w pkt L.5.
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Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem i
kolacja w pokoju 2-osobowym'
(23%)

24

23%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
koszty noclegu ze $niadaniem i
kolacja w pokoju 2-osobowym'
(8%)

24

8%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy

*| koszty noclegu ze §niadaniem i
kolacja w pokoju 2-osobowym'
(zw.)

24

ZW.

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajgcy
pozostate koszty spotkania'
(23%)

120

Fkck

23%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
pozostale koszty spotkania’
(8%)

120

* ok

8%

Sredni koszt za jednego
uczestnika uwzgledniajacy
pozostate koszty spotkania’
(zw.%)

120
*k ok

ZW.

LACZNA CENA NETTO za spotkanie organizacyjne w
dniach 10-11 grudnia 2019 r. (suma pozycji od nr ldo nr 9
w kolumnie nr 8)*:

LACZNA CENA BRUTTO za spotkanie organizacyjne w
dniach 10-11 grudnia 2019 r. (suma pozycji od nr Ido nr 9
w kolumnie nr 9)*:

Potwierdzenie kompletnoéci ushugi:

o) Tak*

o Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie zgodnoéci, jakosci przyjmowanej ustugi z wymaganiami okreélonymi w Opisie

przedmiotu zamdwienia:

o Tak*

o Nie* - zastrzezenia
Koncowy wynik odbioru:

o Pozytywny*

o Negatywny™ - zastrzezenia

*niewlasciwe skresli¢

Podpisy:
1.

2

osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego
0V U Y jqceg

(osoby upowaznione ze strony Wykonawey)

e
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