Formularz DSC-SZK

Sprawozdanie dyrektora generalnego/kierownika urzedu z realizacji zadan wynikajgcych z ustawy o stuzbie cywilnej - SZKOLENIA

SZKOLENIA

Podmiot odpowiedzialny za organizacje sprawozdania: Kancelaria Prezesa Rady Ministréw Departament Stuzby Cywilnej

Dziat 1. UCZESTNICY SZKOLEN

Czy byly organizowane szkolenia dla oséb zajmujacych wyzsze stanowiska?

[
[

] Tak
] Nie

2. llu byto uczestnikéw szkolen sposrod oséb zajmujacych wyzsze stanowiska na szkoleniach:

z prawa i administraciji 2a
z ekonomii i finansow 2b
z zarzadzania 2c
interpersonalnych 2d
z etyki i uczciwosci 2e
informatycznych 2f
ze stuzby przygotowawczej 29
z ochrony danych osobowych i informacji niejawych 2h
zBHP i PPOZ 2i
innych 2j
Liczba uczestnikow szkolen sposréd oséb zajmujgcych wyzsze stanowiska - ogétem 2k

3. llu byto uczestnikow szkolen sposréd osoéb zajmujgcych wyzsze stanowiska w poszczegoélnych formach szkolen:

formach szkolen:

stacjonarnych 3a
zdalnych (szkolenie prowadzone w czasie rzeczywistym) 3b
e-learningowych 3c
Suma uczestnikow szkolen sposrdd osdb zajmujgcych wyzsze stanowiska - we wszystkich 34




Liczba os6b zajmujgcych wyzsze stanowiska, ktére zostaty przeszkolone - ogétem (zwykle liczba
nie wieksza niz liczba zatrudnionych w urzedzie oséb na wyzszych stanowiskach)

[ 1Tak
Czy byly organizowane szkolenia dla 0s6b niezajmujgcych wyzszych stanowisk? 5 [ ]Nie

6. llu byto uczestnikow szkolen sposréd oséb niezajmujacych wyzszych stanowisk na szkoleniach:

z prawa i administraciji 6a
z ekonomii i finansow 6b
z zarzadzania 6¢
interpersonalnych 6d
z etyki i uczciwosci 6e
informatycznych 6f
ze stuzby przygotowawczej 69
z ochrony danych osobowych i informacji niejawych 6h
zBHP i PPOZ Bi
innych 6j
Liczba uczestnikow szkolen sposrdd oséb niezajmujgcych wyzszych stanowisk - ogétem 6k

7. llu byto uczestnikow szkolen sposréd oséb niezajmujacych wyzszych stanowisk w poszczegdlnych formach szkolen:

stacjonarnych 7a
zdalnych (szkolenie prowadzone w czasie rzeczywistym) 7b
e-learningowych 7c
Suma uczestnikow szkolen sposrdd oséb niezajmujgcych wyzszych stanowisk - we wszystkich 74
formach szkoleh:

Liczba osdb niezajmujgcych wyzszych stanowisk, ktére zostaty przeszkolone - ogétem (zwykle 3

liczba nie wieksza niz liczba zatrudnionych w urzedzie oséb na stanowiskach niewyzszych)




8. Suma uczestnikow szkolen ogétem (w tym szkolenia wewnetrzne)

Suma uczestnikéw szkolen z prawa i administracji 8a

Suma uczestnikéw szkolen z ekonomii i finansow 8b

Suma uczestnikdéw szkolen z zarzadzania 8c

Suma uczestnikdéw szkolen interpersonalnych 8d

Suma uczestnikdéw szkolen z etyki i uczciwosci 8e

Suma uczestnikéw szkolen informatycznych 8f

Suma uczestnikdéw szkolen ze stuzby przygotowawczej 8¢9

Suma uczestnikdéw szkolen z ochrony danych osobowych i informacji niejawych 8h

Suma uczestnikow szkolen z BHP i PPOZ 8i

Suma uczestnikéw z innych szkolen 8j

Liczba uczestnikow, ktérzy wzieli udziat w szkoleniach - ogétem 8k

Liczba osdb, ktére zostaty przeszkolone - ogétem (zwykle liczba nie wieksza niz liczba 9

zatrudnionych w urzedzie)

10. Suma uczestnikéw szkolen ogétem (w tym szkolenia wewnetrzne)

Suma uczestnikdéw szkolen stacjonarnych 10a

Suma uczestnikdéw szkolen zdalnych 10b

Suma uczestnikéw szkolen e-learnignowych 10c

Suma uczestnikéw szkolen - ogétem 10d

Czy w urzedzie byly organizowane szkolenia wewnetrzne (czyli szkolenia realizowane przez 11 [] Ték

urzad, prowadzone przez trenera wewnetrznego)? [ 1Nie
[ ]1Tak

Czy szkolenia wewnetrzne byly organizowane dla oséb zajmujacych wyzsze stanowiska w [ ]Nie

stuzbie cywilnej? 12

UWAGA: Jezeli tak, pamietaj, ze osoby te powinny by¢ uwzglednione w odpowiedzi na

pytanie 2.




13. llu byto uczestnikow szkolen wewnetrznych sposrod os6b zajmujacych wyzsze stanowiska na szkoleniach:

z prawa i administraciji 13a

z ekonomii i finansow 13b

z zarzgdzania 13c
interpersonalnych 13d

z etyki i uczciwosci 13e
informatycznych 13f

ze stuzby przygotowawczej 139

z ochrony danych osobowych i informac;ji niejawych 13h

zBHP i PPOZ 13i

innych 13j

Liczba uczestnikow szkolehh wewnetrznych sposrdd osob zajmujgcych wyzsze stanowiska - 13K

ogotem

Czy szkolenia wewnetrzne byly organizowane dla os6b niezajmujacych wyzszych [ ]Tak
stanowisk w stuzbie cywilnej? 14 [ ]Nie

UWAGA: Jezeli tak, pamietaj, ze osoby te powinny byé uwzglednione w odpowiedzi na
pytanie 6.

15. llu byto uczestnikéw szkolen wewnetrznych sposréd oséb niezajmujacych wyzszych stanowisk na szkoleniach:

z prawa i administraciji 15a
z ekonomii i finansow 15b
z zarzadzania 15¢
interpersonalnych 15d
z etyki i uczciwosci 15e
informatycznych 15f
ze stuzby przygotowawczej 15¢g
z ochrony danych osobowych i informacji niejawych 15h
zBHP i PPOZ 15i
innych 15j

Liczba uczestnikow szkoleh wewnetrznych sposrod oséb niezajmujgcych wyzszych stanowisk -

. 15k
ogotem




16. Suma uczestnikéw szkolen wewnetrznych

Suma uczestnikéw szkolen z prawa i administracji 16a

Suma uczestnikéw szkolen z ekonomii i finansow 16b

Suma uczestnikdw szkolen z zarzgdzania 16¢

Suma uczestnikdw szkolen interpersonalnych 16d

Suma uczestnikdéw szkolen z etyki i uczciwosci 16e

Suma uczestnikéw szkolen informatycznych 16f

Suma uczestnikdw szkolen ze stuzby przygotowawczej 169

Suma uczestnikdéw szkolen z ochrony danych osobowych i informacji niejawych 16h

Suma uczestnikow szkolen z BHP i PPOZ 16i

Suma uczestnikéw z innych szkolen 16j

Liczba uczestnikow, ktérzy wzieli udziat w szkoleniach - ogétem 16k

Dziat 2. WYDATKI NA SZKOLENIA

Czy urzad zaplanowat wydatki na szkolenia ze $rodkéw krajowych (z paragrafu 4550)? [ ]Tak
17 [ 1Nie

17. Wydatki na szkolenia ze srodkow krajowych (z paragrafu 4550)

Podaj kwote przeznaczong na te szkolenia w planie finansowym urzedu 17a

Podaj kwote na te szkolenia w planie po zmianach (wedtug planu, ktéry uwzglednia ostateczne 17b

zmiany)

Podaj kwote, jakg urzad wydat na te szkolenia (wykonanie) 17¢c




Czy urzad zaplanowat wydatki na szkolenia wspétfinansowane i finansowane z pozostatych zrédet [ ]1Tak
(z paragraféw 4551-4559)? 18 [ ]Nie

18. Podaj kwote przeznaczong na te szkolenia w planie finansowym urzedu:

w paragrafie 4557 18b

w paragrafach 4551-4559 bez 4557 18¢c

Podaj kwote na te szkolenia w planie po zmianach (wedtug planu, ktéry uwzglednia ostateczne zmiany):

w paragrafie 4557 18e

w paragrafach 4551-4559 bez 4557 18f

Podaj kwote, jaka urzad wydat na te szkolenia (wykonanie):

w paragrafie 4557 18h

w paragrafach 4551-4559 bez 4557 18i

19. Suma kwot

Ogdétem kwota przeznaczona na szkolenia w planie finansowym urzedu 19a
Ogétem kwota przeznaczona na szkolenia w planie po zmianach 19b
Ogétem wykonanie 19¢
20. Wydatki na szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej w podziale na rodzaj szkolenia (wykonanie)
z prawa i administracji 20a
z ekonomii i finansow 20b
z zarzadzania 20c
interpersonalnych 20d
z etyki i uczciwosci 20e
informatycznych 20f
ze stuzby przygotowawczej 20g
z ochrony danych osobowych i informacji niejawych 20h
zBHP i PPOZ 20i
inne 20j
Suma wydatkéw na szkolenia 20k




Dziat 3. POTRZEBY SZKOLENIOWE

21. Prosze wpisac¢ 3 tematy szkolen, ktére powinny sie znalez¢ w Planie szkolen centralnych w stuzbie cywilnej w 2026 r. i wybra¢ odpowiednia kategorie
z listy rozwijanej

Temat 1

Kategoria 1

Temat 2

21

Kategoria 2

Temat 3

Kategoria 3

22. lle oséb w urzedzie jest do przeszkolenia z kazdego z tych tematéw w grupie stanowisk:

Temat 1
wyzszych Temat 2 22a

Temat 3

Temat 1
niebedacych wyzszymi stanowiskami w stuzbie cywilnej Temat 2 22b

Temat 3

Suma os6b

Suma temat 1 23
Suma temat 2 24
Suma temat 3 25




Dziat 4. INFORMACJE OGOLNE

planem finansowym po zmianach)?

Czy urzad przygotowat plan szkolen na 2025 rok? ] Tak
26
] Nie
Czy urzad zbadat potrzeby szkoleniowe kazdego pracownika przed przygotowaniem planu ] Tak
szkolen? 27 ] Nie
Czy po kazdym szkoleniu wewnetrznym zorganizowanym w urzedzie uczestnicy otrzymali do ] Tak
wypetnienia arkusze/ankiety oceny szkolenia? 28 ] Nie
Czy po kazdym szkoleniu zewnetrznym zorganizowanym w urzedzie uczestnicy otrzymali do ] Tak
wypetnienia arkusze/ankiety oceny szkolenia? 28a ] Nie
Czy do oceny szkoleh urzad zastosowat AIOS (Arkusz Indywidualnej Oceny Szkolenia) ] Tak
rekomendowany przez szefa stuzby cywilnej? 29 ] Nie
Czy po kazdym szkoleniu wewnetrznym zorganizowanym w urzedzie uczestnicy otrzymali ] Tak
- . 30
zaswiadczenia? ] Nie
Czy po kazdym szkoleniu zewnetrznym zorganizowanym w urzedzie uczestnicy otrzymali ] Tak
. . 30a
zaswiadczenia? ] Nie
Czy urzad przeprowadzit ocene efektywnosci szkolenia na kolejnym poziomie oceny (np. 31 ] Tak
z wykorzystaniem formularza AOES - Arkusza Oceny Efektywnosci Szkolenia)? ] Nie
Jakie sa przyczyny zmniejszenia planu po zmianach w stosunku do planu finansowego — w 32
zakresie srodkéw zaplanowanych na szkolenia?
Jakie sa przyczyny niewydatkowania wszystkich srodkéw zaplanowanych na szkolenia (zgodnie z 33




Kompetencje zarzadcze

] Tak

] Nie
. ) ] Tak
Kompetencje przysztosci )
] Nie
, . , ] Tak
Kodeks postepowania administracyjnego I Ni
ie
o . ) . ] Tak
Przeciwdziatanie mobbingowi ]
] Nie
. ] Tak
) , Ochrona sygnalistéw
Czy urzad zrealizowat w 2025 r. szkolenia z ] Nie
tematow rekomendowanych w Planie szkolen 34
L . ) ) ] Tak
centralnych w stuzbie cywilnej na 2025 rok? Doreczenia elektroniczne
] Nie
. - ] Tak
Etyka w stuzbie cywilnej )
] Nie
. ] Tak
Cyberbezpieczenstwo )
] Nie
. . ] Tak
Sztuczna inteligencja )
] Nie
. ] Tak
Kompetencje cyfrowe )
] Nie
Czy urzad organizowat szkolenia lub pracownicy urzedu brali udziat w szkoleniach ] Tak
organizowanych przez inny urzgd w ramach Programu dzielenia sie wiedzg w stuzbie cywilnej ] Nie
(PDW)? 35
UWAGA: prosze nie uwzglednia¢ spotkan i webinaréw organizowanych przez Departament
Stuzby Cywilnej KPRM.
W jakiej formie urzad lub jego pracownicy brali udziat w Programie dzielenia sie wiedzg w stuzbie ] Urzad organizowat szkolenie
cywilnej? 36 ] Pracownicy urzedu brali udziat w szkoleniu

organizowanym przez inny urzad




lle szkolen urzgd zorganizowat?

Prosze podaé tematy szkolen jakie zorganizowat
urzad

llu byto uczestnikéw (pracownikéw urzedu) tych

Urzad organizowat szkolenie: szkolen tgcznie? 37
Czy poniesiono koszty zwigzane z organizacjg [ ]Tak
tych szkolen? Jesli tak, prosze poda¢ kwote [ ]Nie
Prosze poda¢ kwote
lle szkolen urzad zorganizowat?
Prosze podac¢ tematy szkolen jakie zorganizowat
urzad
Pracownicy urzedu brali udziat w szkoleniu llu byto uczes.tnlkow (pracownikow urzedu) tych 38
. . . szkolen tgcznie?
organizowanym przez inny urzad:
Czy poniesiono koszty zwigzane z organizacjg [ ITak
tych szkolen? Jesli tak, prosze podaé kwote [ ]Nie
Prosze poda¢ kwote
Czy urzad zgtosit szkolenia realizowane w ramach Programu dzielenia sie wiedzg na Liste [ ]Tak
inicjatyw prowadzong przez DSC? 39 [ ]Nie
Dlaczego urzad nie zgtosit szkoleh realizowanych w ramach Programu dzielenia sie wiedzg na 393
Liste inicjatyw prowadzong przez DSC?
Jesli posiadasz takie dane, poda;j ilu byto uczestnikéw szkolen kierowniczych (dotyczgcych
zarzadzania zasobami ludzkimi) sposrdd oséb zatrudnionych na stanowiskach wyzszych? Jeéli nie 40
masz takich danych, pozostaw pole nieuzupetnione.
UWAGA: To pytanie bedzie obowigzkowe w formularzu za 2026 rok.
] Myslenie strategiczne i kreatywne
] Podejmowanie decyzji i odpowiedzialnosé
L L ) . ] Organizacja pracy i osigganie rezultatow
Prosze podaé, jakich kompetenc;ji kierowniczych dotyczyly te szkolenia. 41

] Skuteczna komunikacja
] Doskonalenie
] Zarzadzanie personelem




Jesli posiadasz takie dane, podaj ilu byto uczestnikéw szkolenh kierowniczych (dotyczgcych
zarzadzania zasobami ludzkimi) sposrdd oséb zatrudnionych na stanowiskach koordynujgcych?

42
Jedli nie masz takich danych, pozostaw pole nieuzupetnione.
UWAGA: To pytanie bedzie obowigzkowe w formularzu za 2026 rok.
] Myslenie strategiczne i kreatywne
] Podejmowanie decyzji i odpowiedzialnosé
o L ) . ] Organizacja pracy i osigganie rezultatéw
Prosze podaé, jakich kompetenc;ji kierowniczych dotyczyly te szkolenia. 43

] Skuteczna komunikacja
] Doskonalenie

] Zarzadzanie personelem




