UMOWA ZLECENIA ………………

zawarta w Warszawie w dniu ……........…………. r.

pomiędzy:

Skarbem Państwa – Głównym Inspektoratem Sanitarnym z siedzibą: Warszawa 03-729, ul. Targowa 65, NIP: 525-21-47-194, Regon: 016182448, reprezentowanym przez: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej „Zleceniodawcą”

a

Panem (-ią) …………………………….....… 
PESEL: …………………………………………….
Adres zamieszkania: …………………………………………………………………………………


zwanym dalej „Zleceniobiorcą”,
zwanymi dalej łącznie „Stronami”, a pojedynczo „Stroną”.

§ 1.
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wsparcie merytoryczne i operacyjne Departamentu Bezpieczeństwa Żywności i Żywienia w zakresie realizacji określonych zadań Polskiego Punktu Koordynacyjnego (PPK) EFSA, wynikających z porozumienia szczegółowego EFSA-GIS na 2025 r., w zakresie, o którym mowa w § 2 niniejszej umowy.
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonywania usług wynikających z niniejszej umowy w sposób i w terminie, które z punktu widzenia interesów Zleceniodawcy, będą w danych okolicznościach wymagane do należytego ich wykonania. Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy dokumentację niezbędną do wykonania przedmiotu umowy, a także sprzęt i rozwiązania informatyczne niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.
1. Osobą uprawnioną w imieniu Zleceniodawcy do realizacji czynności wynikających z niniejszej umowy, w tym do potwierdzenia prawidłowości jej wykonania przez Zleceniobiorcę oraz przekazywania Zleceniobiorcy spraw, jest Dyrektor Departamentu  Bezpieczeństwa Żywności i Żywienia Głównego Inspektoratu Sanitarnego. 

§ 2.
1. Na szczegółowy zakres przedmiotu umowy składają się następujące czynności:
· analiza opracowywanie notatek zlecanych przez PPK EFSA, m.in. dotyczących możliwości aktualnie oferowanych przez EFSA i/lub opinii naukowych czy doniesień;
· zbudowanie, prowadzenie i monitorowanie bazy danych dotyczącej polskich ekspertów w sieciach naukowych EFSA;
· monitorowanie i aktualizowanie danych pochodzących z Polski w nowej bazie EFSA dotyczącej prowadzenia projektów z zakresu oceny ryzyka (ang. „Risk Assessment - RA);
· opracowywanie biuletynu informacyjnego PPK EFSA, obejmującego informacje na temat bieżących i będących w fazie konsultacji opinii naukowych EFSA, ofert i inicjatyw EFSA i innych materiałów przekazywanych do PPK EFSA „do rozesłania” (ang. „for dissemination”);
· realizowanie na bieżąco zadań technicznych związanych z cyfrową obsługą spotkań, konferencji i szkoleń online, realizowanych przez PPK EFSA, a także asystowanie w sposób fizyczny przy realizacji wydarzeń PPK EFSA prowadzonych na żywo.
1. Prowadzenie ewidencji spraw w systemie Zleceniodawcy (Elektronicznym Zarządzaniu Dokumentacją)  w zakresie, o którym mowa w ust. 1. System EZD zostanie udostępniony Zleceniobiorcy.
1. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania materiałów i dokumentów, o których mowa w ust. 1, w formie elektronicznej, wykorzystując odpowiednie zasady tworzenia                                  i generowania plików dostępnych cyfrowo w celu dostosowania ich dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami.

§ 3.
Umowa została zawarta na okres od dnia jej zawarcia do dnia 14 grudnia 2025 r. Wykonywanie czynności w ramach umowy zlecenia nie przekroczy miesięcznie 184 godzin roboczych, z zastrzeżeniem, że przez godzinę roboczą Zleceniodawca rozumie 60 minut zegarowych.

§ 4.
1. Za prawidłowe wykonanie czynności, o których mowa w § 2, Zleceniobiorca uprawniony będzie do otrzymania łącznego wynagrodzenia w wysokości …………..brutto (słownie: ……………………………. złotych). 
1. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie ze środków pozabudżetowych EFSA w następujących częściach:
1. za okres od momentu jej podpisania do dnia 31 sierpnia 2025 roku w kwocie …………………….brutto (słownie …………..);
1. za każdy kolejny miesiąc, od września do listopada 2025 roku, w równych częściach w wysokości ……………brutto  (słownie…………….) za każdy miesiąc kalendarzowy;
1. za okres od dnia 1 grudnia 2025 roku do dnia 14 grudnia 2025 roku                                                     w kwocie ………………..brutto (słownie…………..). 
 3.	Wynagrodzenie płatne będzie w ciągu 14 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawcę rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcę wraz ze sprawozdaniem, o którym mowa w § 7 ust. 1, po stwierdzeniu przez Zleceniodawcę wykonania umowy w sposób właściwy i zgodny z treścią niniejszej umowy. 
4.   Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, prowadzony
w: ……………………………………, nr konta:………………………………………………..
5.	Za datę zapłaty strony ustalają dzień, w którym Zleceniodawca wydał swojemu bankowi dyspozycję polecenia przelewu pieniędzy na konto Zleceniobiorcy.

§ 5.
1. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wszelkie niezbędne uprawnienia oraz kwalifikacje do wykonania niniejszej umowy.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania niniejszej umowy z należytą starannością, wymaganą dla prawidłowego wykonania czynności stanowiących przedmiot niniejszej umowy.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonywania zleconych czynności w terminie umożliwiającym Zleceniodawcy zachowanie terminów ustawowych lub wskazanych przez Zleceniodawcę.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się realizować przedmiot Umowy osobiście i nie może powierzyć wykonania zlecenia osobie trzeciej bez uprzedniej wyraźnej zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. W przypadku powierzenia wykonania zlecenia osobie trzeciej, Zleceniobiorca ponosi przez Zleceniodawcą pełną odpowiedzialność za należyte oraz terminowe wykonanie powierzonego zlecenia.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu Umowy wyłącznie z wykorzystaniem narzędzi, w tym sprzętu informatycznego zapewnionego i odpowiednio zabezpieczonego przez Zleceniodawcę. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości całkowity zakaz wykorzystywania własnego sprzętu i narzędzi oraz sprzętu i narzędzi podmiotów trzecich do realizacji czynności określonych w niniejszej Umowie bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie.

§ 6.
1. Zleceniobiorca oświadcza, iż na wypadek, gdyby wykonanie przez niego niniejszej umowy skutkowało powstaniem utworu w rozumieniu prawa autorskiego, niniejszym przenosi bezkosztowo na Zleceniodawcę wszelkie autorskie prawa majątkowe do powstałych utworów w zakresie nieograniczonego w czasie i przestrzeni, korzystania i rozporządzania utworem lub jego fragmentami w kraju i za granicą, zezwala wyłącznie Zleceniodawcy na wykonywanie autorskich praw zależnych do utworu oraz upoważnia Zleceniodawcę do zezwalania osobom trzecim na wykonywanie autorskich praw zależnych do utworu. 
1. Strony zgodnie postanawiają, iż przeniesienie praw autorskich, o których mowa w ust. 1, następować będzie każdorazowo z chwilą przyjęcia utworu przez Zleceniodawcę, bez konieczności składania w tym zakresie dodatkowych oświadczeń i dotyczy pól eksploatacji określonych w ust. 3.
1. Nabycie majątkowych praw autorskich następuje na następujących polach eksploatacji:
1. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie wszelkimi technikami, w tym zapisu magnetycznego, światłoczułą, audiowizualną, cyfrową, optyczną, drukarską komputerową; 
1. w zakresie obrotu egzemplarzami, na których utwór lub jego elementy utrwalono - wprowadzania do obrotu, użyczania lub najem egzemplarzy;
1. w zakresie rozpowszechniania danego utworu lub jego elementów w sposób inny niż powyżej - nadawania, reemitowania oraz odtwarzania, a także publicznego udostępniania w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym: w sieciach Internet, intranet i innych sieciach teleinformatycznych, multimedialnych i komputerowych;
1. w zakresie praw zależnych zezwolenie dotyczy prawa zezwalania na korzystanie z opracowań utworu (w tym zmian, przeróbek, skrótów, stopklatek, kontynuacji, adaptacji, ponownej ekranizacji oraz opracowania innej jego wersji) oraz prawa zezwalania na rozporządzanie opracowaniami na polach eksploatacji wymienionych w niniejszym paragrafie.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się ponadto, iż nie będzie wykonywać względem Zleceniodawcy autorskich praw osobistych do utworów, do których autorskie prawa majątkowe przeszły na Zleceniodawcę.
1. Strony postanawiają, że Zleceniobiorca wraz z prawami autorskimi przenosi na Zleceniodawcę także własność nośników, na których utwory zostały utrwalone.
1. Zleceniodawca oświadcza, iż wyraża zgodę na nabycie od Zleceniobiorcy praw autorskich określonych w ust. 1-3. Strony ustalają przy tym, iż znając specyfikę świadczonych usług i możliwości powstania utworów związanych z tymi usługami, wynagrodzenie określone w § 4 ust. 1 niniejszej umowy obejmuje wynagrodzenie za przeniesienie na Zleceniodawcę praw autorskich do wszystkich utworów i na wszystkich polach eksploatacji, których umowa dotyczy, jak też za nośniki, na których utwory zostały utrwalone.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się, że wykonując umowę nie naruszy praw majątkowych osób trzecich i przekaże utwór w stanie wolnym od obciążeń prawami osób trzecich.
1. Zleceniobiorca będzie ponosić odpowiedzialność z tytułu ewentualnego naruszenia autorskich praw majątkowych, licencyjnych lub praw zależnych osób trzecich, do którego dojdzie w trakcie lub w wyniku wykonywania niniejszej umowy.
1. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny względem Zleceniodawcy za wszelkie wady prawne przedmiotu umowy, a w szczególności za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw własności intelektualnej.
1. W przypadku wystąpienia przeciwko Zleceniodawcy przez osobę trzecią z roszczeniami wynikającymi z naruszenia jej praw, Zleceniobiorca zobowiązuje się do ich zaspokojenia i zwolnienia Zleceniodawcy od obowiązku świadczeń z tego tytułu.
1. W przypadku dochodzenia na drodze sądowej przez osoby trzecie roszczeń wynikających z powyższych tytułów przeciwko Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązany jest do przystąpienia w postępowaniu do Zleceniodawcy i podjęcia wszelkich czynności w celu jego zwolnienia z udziału w postępowaniu, w tym do pokrycia roszczeń osób trzecich.

§ 7.
1. Zleceniobiorca, w terminie do trzech dni od dnia zakończeniem każdego okresu rozliczeniowego, określonego w § 4 ust. 2, lub po wcześniejszym rozwiązaniu umowy, składa Zleceniodawcy w formie pisemnej szczegółowe sprawozdanie z realizacji umowy w danym miesiącu, zawierające informację o liczbie godzin przeznaczonych na realizację każdej z czynności określonych umową, z zastrzeżeniem ust. 3.
1. Zatwierdzenie przez Zleceniodawcę sprawozdań, o których mowa w ust. 1, jest podstawą dokonania rozliczenia ze Zleceniobiorcą.
1. Zleceniobiorca sprawozdanie, o którym mowa w ust. 1, za prace wykonane w grudniu 2025 roku, składa do dnia 15 grudnia 2025 roku. 

§ 8.
1. Po wykonaniu zlecenia lub po wcześniejszym rozwiązaniu umowy Zleceniobiorca wyda Zleceniodawcy wszystko, co przy wykonaniu zlecenia dla niego uzyskał, chociażby w imieniu własnym.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wobec Zleceniodawcy, iż w czasie obowiązywania niniejszej Umowy nie będzie przyjmować jakichkolwiek korzyści majątkowych lub osobistych albo obietnic od jakichkolwiek osób fizycznych lub prawnych, z którymi pozostaje w relacjach biznesowych lub służbowych on lub Zleceniodawca, w związku z wykonywaniem obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
1. W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorcę ust. 2, Zleceniobiorca zapłaci na rzecz Zleceniodawcy karę umowną w kwocie stanowiącej równowartość 1-krotnego miesięcznego wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 2 pkt. 2 za każdy przypadek takiego naruszenia. Strony uzgadniają także, iż Zleceniodawca będzie uprawniony do dochodzenia od Zleceniobiorcy odszkodowania przekraczającego wysokość zastrzeżonej kary umownej w przypadku, gdy szkoda spowodowana naruszeniem przez Zleceniobiorcę ust. 2 przekraczać będzie kwotę kary umownej.
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się w zakresie danych osobowych do postępowania zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz procedurami wewnętrznymi obowiązującymi u Zleceniodawcy w zakresie ochrony danych osobowych, a także do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, w tym danych osobowych, uzyskanych od Zleceniodawcy w czasie realizacji niniejszej umowy. Ponadto Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, w których posiadanie wejdzie w związku z niniejszą umową, niezależnie od sposobu ich przekazania. Powyższe zobowiązanie nie będzie stosowane w przypadku konieczności przekazania informacji celem prawidłowego wykonania niniejszej umowy albo ujawnienie informacji wymagane będzie przez przepisy obowiązującego prawa.
1. Zleceniobiorcy zostanie wydane przez Zleceniodawcę upoważnienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy.
1. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości, a także oświadcza, że w przypadku wyznaczenia przez Zleceniobiorcę osób do kontaktu lub innych osób odpowiedzialnych za wykonanie niniejszej umowy oraz przekazania ich danych osobowych do Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowiązuje się poinformować te osoby, że ich dane osobowe zostały pozyskane przez Zleceniodawcę od Zleceniobiorcy, a także przekazać im treść klauzuli informacyjnej stanowiącej Załącznik nr 1 do niniejszej umowy. Zleceniobiorca potwierdza, że zapoznał się z treścią klauzuli, o której mowa w zdaniu poprzedzającym.

§ 9.
1. Każda ze stron może rozwiązać umowę z jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia, przypadającym na koniec miesiąca kalendarzowego
1. Zleceniodawca ma prawo natychmiastowego rozwiązania umowy w przypadku:
1. nieprzystąpienia przez Zleceniobiorcę do wykonywania umowy lub zaprzestania jej wykonywania,
1. nienależytego wykonywania umowy przez Zleceniobiorcę,
1. innego rażącego naruszenia przez Zleceniobiorcę warunków niniejszej umowy.
1. W przypadku rozwiązania umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn, o których mowa w ust. 2, Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie z tytułu wykonania części umowy do dnia jej rozwiązania.

§ 10.
1. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy kary umowne w przypadku:
1. nienależytego wykonania umowy – w wysokości 5 % całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1;
1. rozwiązania umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy lub rozwiązania umowy przez Zleceniobiorcę z przyczyn, za które odpowiedzialności nie ponosi Zleceniodawca – w wysokości 5 % całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy;
1. niedotrzymania przez Zleceniobiorcę terminu wykonania przedmiotu umowy czynności, o których mowa w § 5 ust. 2 w terminie, o którym mowa w § 5 ust. 3 – w wysokości 1 % całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.
1. Kary umowne określone w ust. 1 nie mogą być naliczone łącznie.
1. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych.
1. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącenia przez Zleceniodawcę kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Zleceniobiorcy. W przypadku braku pokrycia nałożonych kar umownych w kwotach pozostałych do zapłaty, Zleceniobiorca zobowiązuje się do uregulowania kary w terminie 14 dni od daty doręczenia mu noty obciążeniowej. 
1. Za nienależyte wykonanie Przedmiotu Umowy należy uznać w szczególności realizację umowy w sposób odbiegający jakościowo od ustalonego przez Strony, wadliwy, sprzeczny z umową.

§ 11.
1. Strony ustalają, że osobami odpowiedzialnymi za nadzór nad realizacją Umowy będą ze strony:
1. Zleceniodawcy:
……………………………..; tel. ………………………………………
1. Zleceniobiorcy:
……………………………..; tel. ………………………………………
1. Strony ustalają, że osobami odpowiedzialnymi w zakresie bieżącej współpracy będą ze strony:
1. Zleceniodawcy:
……………………………..; tel. ………………………………………
1. Zleceniobiorcy:
……………………………..; tel. ………………………………………
1. Każda ze Stron ma prawo do zmiany osób wymienionych w ust. 1 i 2 za uprzednim pisemnym powiadomieniem drugiej Strony. Powyższa zmiana nie będzie stanowiła zmiany postanowień niniejszej umowy i nie wymaga formy aneksu.

§ 12.
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Zleceniodawca przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w przypadku, gdy zmianie ulegnie stan prawny w zakresie dotyczącym realizowanej umowy, skutkujący koniecznością dokonania zmiany umowy.
1. Korespondencja będzie przesyłana na adresy Stron wskazane w umowie. W przypadku zmiany adresu Strony będą się o tym informować, a w przypadku zaniechania tego obowiązku korespondencję wysłaną na ostatni znany adres uważa się za skutecznie doręczoną po upływie 14 dni od dnia jej nadania.
1. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061, 1237.).
1. Spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd rejonowy właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.
1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy oraz jeden egzemplarz dla Zleceniobiorcy.
1. Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:
6. Załącznik nr 1 – klauzula informacyjna;
6. Załącznik nr 2 – rachunek dla Głównego Inspektoratu Sanitarnego;
6. Załącznik nr 3 - protokół zdawczo-odbiorczy



ZLECENIODAWCA:							ZLECENIOBIORCA:







Załącznik nr 1

Klauzula informacyjna Głównego Inspektora Sanitarnego z siedzibą w Warszawie
w związku z zawieraniem i realizacją umów 

1. W celu realizacji wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.) – dalej: „RODO”, Główny Inspektor Sanitarny z siedzibą w Warszawie informuje, że jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7) RODO w odniesieniu do danych osobowych:
1. osób fizycznych będących stronami umów (w tym też dążących do ich zawarcia) zawieranych przez Skarb Państwa-Główny Inspektorat Sanitarny oraz umów zawieranych przez Głównego Inspektora Sanitarnego (w tym też osób fizycznych prowadzących tzw. jednoosobową działalność gospodarczą oraz osób prowadzących działalność w postaci spółek prawa cywilnego), 
1. osób fizycznych niebędących stronami umów, o których mowa w lit. a. powyżej, lecz będących reprezentantami tych stron (w tym też osób/podmiotów dążących do zawarcia umów), biorących udział w ich realizacji w imieniu tych stron, wskazywanych przez te strony jako osoby do kontaktu, lub których dane osobowe Główny Inspektor Sanitarny uzyska w związku z realizacją umowy lub dążeniem do jej zawarcia.
1. Z Głównym Inspektorem Sanitarnym z siedzibą w Warszawie (ul. Targowa 65, 03-729 Warszawa) – dalej: „Administrator”, można skontaktować się:
1. drogą tradycyjną, kierując korespondencję na adres: Główny Inspektorat Sanitarny, ul. Targowa 65, 03-729 Warszawa,
1. drogą elektroniczną, kierując wiadomość poczty elektronicznej na adres: inspektorat@sanepid.gov.pl  
1. telefonicznie, pod numerem (+48) 22 34 53 300,
1. za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP: GIS/skrytka 
1. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można kontaktować się w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych oraz realizacją praw z tym związanych:
1. drogą elektroniczną, kierując wiadomość poczty elektronicznej na adres: iod@sanepid.gov.pl  
1. drogą tradycyjną, kierując korespondencję na adres: Główny Inspektorat Sanitarny, ul. Targowa 65, 03-729 Warszawa (z dopiskiem: „Inspektor Ochrony Danych”).
1. Dane osobowe mogą być przez Administratora przetwarzane w celach następujących i w oparciu o następujące podstawy prawne:
1. w odniesieniu do osób fizycznych, o których mowa w pkt 1. lit. a. powyżej:
1. w celu zawarcia i realizacji umowy (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO),
1. w celu wypełniania obowiązków prawnych, w szczególności określonych przepisami: ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych; ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (zwłaszcza w celu udostępniania informacji publicznej); ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (zwłaszcza w celu archiwizacji dokumentów w interesie publicznym); Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej; ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (zwłaszcza w celu statystycznym); ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego; a także określonych przepisami prawa podatkowego i finansowo-księgowych (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, art. 9 ust. 2 lit. b) RODO),
1. w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu polegającego na realizacji prawa dochodzenia i podejmowania obrony przed roszczeniami związanymi z zawartą umową, zwłaszcza jeśli takie roszczenia się pojawią (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);
1. w związku z udzieloną zgodą na przetwarzanie danych osobowych (w przypadku, gdy zgoda taka jest udzielona) np. w zakresie udzielonego zezwolenia na rozpowszechnianie wizerunku (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. a) RODO);
1. w odniesieniu do osób fizycznych, o których mowa w pkt 1. lit. b. powyżej:
1. w celu wypełniania obowiązków prawnych, w szczególności określonych przepisami: ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych; ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (zwłaszcza w celu udostępniania informacji publicznej); ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (zwłaszcza w celu archiwizacji dokumentów w interesie publicznym); Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej; ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (zwłaszcza w celu statystycznym); ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego; a także określonych przepisami prawa podatkowego i finansowo-księgowych,
1. w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu polegającego na realizacji umowy zawartej przez Administratora lub Skarb Państwa-Główny Inspektorat Sanitarny z osobą/podmiotem innym niż osoba, której dane dotyczą (zwłaszcza poprzez komunikację w celu jej realizacji) oraz realizacji prawa dochodzenia i podejmowania obrony przed roszczeniami związanymi z taką umową, zwłaszcza jeśli takie roszczenia się pojawią (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO);
1. w związku z udzieloną zgodą na przetwarzanie danych osobowych (w przypadku, gdy zgoda taka jest udzielona) np. w zakresie udzielonego zezwolenia na rozpowszechnianie wizerunku (podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. a) RODO).
1. W odniesieniu do osób fizycznych, o których mowa w pkt 1. lit. b. powyżej, Administrator przetwarza ich dane osobowe przekazywane przez stronę zawartej z Administratorem lub Skarbem Państwa-Głównym Inspektoratem Sanitarnym umowy lub przez osoby/podmioty przez nie upoważnione, co w szczególności może dotyczyć następujących kategorii danych: imię, nazwisko, stanowisko i miejsce pracy, funkcja, numer służbowego telefonu, służbowy adres email, podpis.
1. Odbiorcami danych osobowych mogą być podmioty współpracujące, w tym realizujące na rzecz Administratora lub Skarbu Państwa-Głównego Inspektoratu Sanitarnego usługi, w szczególności usługi techniczne i organizacyjne (np. doradcy, audytorzy, podmioty świadczące usługi IT, usługi serwisowe) oraz podmioty uprawnione do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa.
1. Dane osobowe są przetwarzane przez okres niezbędny do zawarcia i realizacji zawartej z Administratorem lub Skarbem Państwa-Głównym Inspektoratem Sanitarnym umowy, przez okres przedawnienia roszczeń, przez okres realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa (zwłaszcza przepisów o archiwizacji), a także przez okres oznaczony kategorią archiwalną wskazaną w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Głównego Inspektoratu Sanitarnego oraz wynikający z Instrukcji Kancelaryjnej Głównego Inspektoratu Sanitarnego.
1. Osobom, o których mowa w pkt 1. powyżej, na zasadach wynikających z RODO, przysługuje prawo żądania od Administratora: dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, a także prawo do: przenoszenia danych (jeżeli przetwarzanie obywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a), lit. b) RODO), cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (jeżeli przetwarzanie obywa się na podstawie zgody tj. art. 6 ust. 1 lit. a) RODO), wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania (w przypadku przetwarzania opartego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO) i wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
1. Podanie danych osobowych w celach:
1. realizacji przedmiotu umowy jest warunkiem jej zawarcia, a niepodanie danych może skutkować brakiem możliwości jej zawarcia lub należytego jej wykonania,
1. w celach wynikających z przepisów prawa jest obligatoryjne na podstawie przepisów prawa,
1. w pozostałych przypadkach jest dobrowolne, jednakże niezbędne do realizacji umowy, a brak ich podania może wpłynąć na nieprawidłową realizację umowy.
1. Dane osobowe nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany, który jednocześnie mógłby prowadzić do podejmowania wobec osób wskazanych w pkt 1. powyżej decyzji wywołującej skutki prawne lub w podobny sposób istotnie wpływać na ich sytuację.
1. Dane osobowe nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy tj. do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej w rozumieniu RODO.











Załącznik nr 2
Warszawa, dnia ……………………  r.
………………………………………………………………..
Nazwisko i imiona
………………………………………………………………..
telefon kontaktowy
……………………………………..
PESEL
……………………………………..
NIP
 
RACHUNEK
 dla Głównego Inspektoratu Sanitarnego

	Za wykonanie zadań zleconych umową nr…………………………….. z dnia…………..…………………………, 
wykonanych w dniach od………………………… do …………………………w  godzinach (liczba godzin) ……………….
Należność w kwocie ogólnej zł.………… słownie ………………….…………………………………………………………

								……………………………………..…………
								     (data i podpis wystawcy rachunku)

OŚWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY
Dane zawarte w ww. umowie oraz w oświadczeniu dla celów podatkowych przekazanym przeze mnie zleceniodawcy
w dacie wystawienia niniejszego rachunku pozostają bez zmian.
……………………………………..…………
								         (data i podpis  wystawcy rachunku)
========================================================================================

Kierując bez zastrzeżeń do zapłaty rachunek stwierdza się wykonanie i przyjęcie całości pracy wykonanej 
w sposób należyty i zgodny z umową. Praca nie wchodzi w zakres obowiązków służbowych wykonawcy. Materiały służące na potwierdzenie wykonanej pracy znajdują się w aktach komórki zlecającej. 
Do rachunku załączono kopię obustronnie podpisanego protokołu zdawczo-odbiorczego/sprawozdania wykonawcy*. 
*Niepotrzebne skreślić. 
Pozycja planu rzeczowo-finansowego ………………………………..…..…
Wniosek o uruchomienie środków finansowych Nr ……z dnia……...…….
BUDŻET ZADANIOWY	Działanie………………………..………..						
Sprawdzono pod względem merytorycznym

…………………………………………………
              		 data, podpis i pieczątka
Sprawdzono pod względem formalnym  i rachunkowym                
………………………………………………
	data, podpis i pieczątka

Zapłacono przelewem dnia………………………
…………………………………………………...
	data, podpis i pieczątka
Załącznik nr 3
PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY
Sporządzony w dniu................................................ w ……………………………….………….……….
w sprawie odbioru przedmiotu umowy............................................ z dnia..........................................................
Zleceniodawcy: ……………………………………………………........................................…………………………………………………………………
w imieniu którego odbioru dokonuje:

..................................................................................................................................................................................................
		imię i nazwisko				stanowisko

Zleceniobiorca: ..................................................................................................................................................................................................
w imieniu którego przekazuje:

..................................................................................................................................................................................................

		imię i nazwisko				stanowisko
Przedmiot umowy: ....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

1. Zleceniobiorca wykonał przedmiot umowy a Zleceniodawca przyjął go bez zastrzeżeń stwierdzając, że przedmiot umowy został wykonany zgodnie z zawartą umową.1)
2. Zleceniodawca zgłosił następujące zastrzeżenia i uwagi do wykonanego przedmiotu umowy:1)
..................................................................................................................................................................................................
3. Zleceniobiorca w terminie .............................................................................. uzupełni i poprawi wykonany przedmiot umowy zgodnie z zastrzeżeniami i uwagami 
wymienionymi w pkt 2 niniejszego protokołu.

…………………………………………… 				……………………………………………
Ze strony Zleceniodawcy 				Ze strony Zleceniobiorca

1)niepotrzebne skreślić 



