Wielkopolskiego Komendanta Wojewodzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 4..kpeo-...2007

w sprawie: powotania komisji przetargowej

§1

W celu prawidlowej realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych powotuje komisje przetargows w skiadzie:

. Przewodniczacy- bryg.mgr inz. Hieronim Weclewski

. Zastepca przewodniczgcego- kpt. mgr inz. Jan Roszmann

. Cztonek- bryg.mgr inz. Marek Geisler

. Czionek- bryg. inz. Jerzy Wojtkowiak

. Gzionek- st.kpt mgr inz. Pawet Pohl

. Cztonek- st. kpt. mgr inz. Jacek Struzynski

. Cztonek- mt. kpt. mgr Mariusz Kowalski

. Cztonek- asp. Grzegorz Lewicz
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. Cztonek- seke. mgr Justyna Mietkiewicz
10. Czionek- sekc. mgr inz. Piotr Matysiak
11. Czlonek- Rafat Madejewski
12. Sekretarz- sekc. mgr Justyna Mietkiewicz
13. Sekretarz- Marcin Galinski

§2
W przypadku zamowien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 137.000 euro
powolanie komisji w sktadzie min. 3-osobowym z posréd oséb wymienionych
w § 1 jest obligatoryjne, natomiast ponizej tego progu wartosciowego powotanie
komisji jest fakultatywne. W sytuacjach wyjatkowych w skiad komisji moga byé
powotane takze osoby nie bedace pracownikami zamawiajgcego oraz biegli.

§3
Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, a konczy w dniu ostatecznego

zatwierdzenia protokotu postepowania.




§4
Do zadar komisji halezy m.in..
1. Przygotowania propozycji wyboru trybu postepowania wraz z uzasadnieniem.
2. Przygotowanie postepowania, w tym: Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zambdwienia oraz innej dokumentaciji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego.
3. Przeprowadzanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

oraz sporzgdzenie dokumentacji z postepowania.

§5
Szczegotowy zakres oraz tryb pracy komisji okredla Regulamin pracy komisji
przetargowej Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Poznaniu

stanowigcy zatacznik do niniejszej decyzji.

§6

Nadz6ér nad dziatalno$cig komisji powierzam Zastepcy- bryg.mgr inz. Lech Janiak.

§7
Traci moc Decyzja Nr 353/2006 Wielkopolskiego Komendanta Wojewddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 sierpnia 2006r. w sprawie powotania stalej

komisji przetargowe;.
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A Zatacznik do Deayzji N/ 12007
Wielkopolskiego Komendanta
Wojewodzkiego PSP

w sprawie powolania

stalej komisji przetargowe;

REGULAMIN PRACY

komisji  przetargowej Komendy Wojewédzkiej Parnistwowej Strazy Pozarnej
w Poznaniu.

I. OGOLNE ZASADY DZIALANIA KOMISJI

1. Komisja przetargowa Komendy Wojewddzkiej PSP w Poznaniu, zwana dalej
.komisjq”, dziata na podstawie Decyzji Nr .../2007 Wielkopolskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowe] Strazy Pozarnej w Poznaniu z dnia
................. 2007 raoku.

2. Komisja jest zespolem powotanym do oceny spetniania przez wykonawcéw
warunkow udziaiu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

oraz do badania i oceny ofert.

3. Praca komisji kieruje jej Przewodniczacy , a w przypadku jego niecbecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

4. Czionkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci rzetelnie i obiektywnie,

kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

5. Komisja przygotowuje i prowadzi dane postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w sktadzie co najmniej 3 ~osobowym. Skfad osobowy dla danego
postepowania ustala Przewodniczgcy komisji, biorgc pod uwage merytoryczne

przygotowanie poszczegdlnych czionkdw komisii.

6. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe
do wytaczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 17 ust.1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych, zwanej dalej ,ustawg”.
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. W przypadku zlozenia przez czionka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w pki. 6, niezlozenia przez niego o$wiadczenia
lub zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczgcy komisii
wytacza czlonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu i typuje do sktadu
prowadzgcego postgpowanie innego czionka komisji. Informacje o zmianie

sktadu i jej przyczynach Przewodniczacy komisji przekazuje Komendantowi.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe
podlegajacg wytaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach,
o ktérych mowa w pkt. 6 powtarza sie z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnoéci faktycznych niewpltywajacych na wynik postepowania.

. Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci :

1) Odebranie od czionkow komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w pkt. 6
oraz poinformowanie Komendanta o zaistnieniu okolicznosci, o kiorych

mowa w pkt. 7.
2) Wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) Podzial miedzy cztonkdw komisji zadanh realizowanych w trybie roboczym,

4) Nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego,

5) Informowanie Komendanta o problemach zwigzanych z pracami komisji

w toku prowadzonego postepowania,

6) Whnioskowanie do Komendanta o konieczno$ci zasiegniecia opinii biegtych

lub rzeczoznawcow w toku prowadzenia postepowania,
7) Zapewnienie jawnosci postepowania w zakresie okreslonym ustaws,

8) Przedkiadanie Komendantowi dokumentacji postepowania wymagajgcej

zatwierdzenia.

9) Przekazywanie Komendantowi protestdw na czynnosci zamawiajgcego
ztozone przez dostawcow, wykonawcow lub inne uprawnione podmioty,

tacznie ze stanowiskiem komisji.
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10. Dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi

sekretarz komisiji.

Il. TRYB PRACY KOMISJI

11. Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, komisja

przedktada Komendantowi do zatwierdzenia:

1)

2)

3)

4)

5)

Propozycje wyboru trybu postepowania wraz z pisemnym uzasadnieniem,

Projekt specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia, zaproszenia

do negocjacji, zaproszenia do sktadania ofert,

Propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamowienia z wolnej reki

ze wskazaniem podmiotu, z ktérym majg by¢ prowadzone,
Ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania,

Inne niezbedne dokumenty.

12. W toku przeprowadzania posiepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

komisja w szczegdinosci :

1)

2)

3)
4)

Udziela wykonawcom wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych

warunkow zamowienia.

Prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy  ustawa
przewiduje ich przeprowadzenie.

Dokonuje otwarcia ofert.

Ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego | przedstawia Komendantowi
propozycje wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert oraz wyboru

najkorzystniejszej oferty.
Dokonuje badania i oceny ofert.

W przypadkach okreslonych ustawg wystepuje 2z  wnioskiem
do Komendanta o uniewaznienie postepowania.

Powiadamia wykonawcow o odrzuceniu ofert oraz o wyborze oferty.
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8) Przyimuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekty

odpowiedzi.

13.Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie

indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez cztonkéw komisii.

14.Podstawg indywidualne] oceny oferty moga byé wytacznie kryteria oceny

okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

15.Kazdy z cztonkdw komisji bioracych udziat w postepowaniu sporzadza pisemne

uzasadnienie indywidualnej oceny.

16.W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene, komisja proponuje
wybdr oferty wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizsza cene.

17.W postepowaniu prowadzonym w {rybie zamodwienia z wolnej reki komisja
przedstawia Komendantowi propozycje zawarcia umowy z wykonawcg,
z ktérym byty prowadzone negocjacje.

18.W przypadku odmowy zatwierdzenia przez Komendanta propozycji komisiji
i uniewaznienia postepowania, nowe postepowanie w tej same] sprawie

prowadzi komisja w zmienionym skiadzie osobowym.




