OGLOSZENIE

Zaproszenie do ztozenia oferty na Swiadczenie ustugi sprzatania na rzecz Nadlesnictwa Stawa
Slgska w Stawie.

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Nadlesnictwo Stawa Slgska w Stawie

ul. Niewidziajty 1A

67-410 Stawa

Tel. 683566229, adres e-mail: slawaslaska@zielonagora.lasy.gov.pl

. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie przeprowadzane bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, w trybie zgodnym z regulaminem udzielenia zaméwien publicznych o warto$ci
nieprzekraczajgcej progu kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien
publicznych obowigzujgcym w Nadle$nictwie Stawa Slaska.

. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga sprzagtania w budynkach administracyjnych
(biurowych) potozonych w miejscowosciach: Stawa przy ul. Niewidziajty 1A i Jodtow nr 2A.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawiono we wzorach umow stanowigcych
kolejno zatgczniki nr 1 i nr 2 do ogtoszenia.

. Termin wykonania zamoéwienia

od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

. Warunki udzialu w postepowaniu

1) Posiadanie uprawnien do wystepowania w obrocie prawnym,
2) Podmiot sktadajgcy oferte nie moze by¢ objety postepowaniem upadtosciowym lub
likwidacyjnym.

. Informacje o miejscu i terminie skladania ofert oraz o miejscu, terminie i trybie

otwarcia ofert

1) Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajgcego: Stawa, ul. Niewidziajty 1A,
w sekretariacie (I pietro)
Termin sktadania ofert: 11 grudnia 2025 r. do godz. 14:30.

2) Miejsce i termin otwarcia ofert:
Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego: Stawa, ul. Niewidziajty 1A,
w sali konferencyjnej (parter).
Termin otwarcia ofert: 12 grudnia 2025 r. godz. 10:00.

3) Tryb otwarcia ofert:
Otwarcie ofert bedzie jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta nazwy
(firmy) oraz siedzibe wykonawcy, a takze informacje dotyczacg ceny wykonania
zamowienia.
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7. Termin zwigzania oferta
Sktadajgcy oferte bedzie nig zwigzany 30 dni. Bieg terminu rozpocznie sie wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

8. Opis sposobu przygotowania ofert

1)

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej.

Oferta powinna zawierac: cene brutto (tgcznie z podatkiem VAT), stawke podatku
VAT oraz kwote podatku VAT. Cene nalezy obliczy¢ jako catkowite wynagrodzenie
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.

Oferta powinna by¢ podpisana przez wykonawce lub osobe(y) upowazniong(e) do
skfadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy.

Kopie dokumentéw dotgczone do oferty, powinny by¢ posdwiadczone za zgodnosc¢
z oryginatem przez osobe, ktéra podpisata oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ze sobg spiete i podpisane lub parafowane
przez osobe(y), ktéra(e) podpisata(y) oferte.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Oferta powinna by¢ zlozona w zamknietej kopercie opisanej nazwg (firma),
adresem wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujgcy sposob:

,Oferta w postepowaniu na $wiadczenie ustugi sprzatania. Nie otwiera¢ przed
dniem 12 grudnia 2025 r., godz. 10:00".

9. Ocena ofert i wybor najkorzystniejszej oferty

1)

4)

Zamawiajgcy przeprowadzi badanie ofert, ktére zostang ztozone w wymaganym

terminie. W toku badania Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do wykonawcow

o usuniecie ewentualnych brakéw formalnych bagdz wyjasnienia istotnych

okolicznosci.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostang odrzucone.

Kryteria oceny ofert:

a) cena (C)—waga 50%

b) udokumentowane referencjami zamawiajgcych doswiadczenie w wykonywaniu
ustug polegajgcych na sprzagtaniu pomieszczen biurowych o wartosci
sumarycznej min. 300 000 zt brutto (R) — waga 20%, {j.:

- doswiadczenie za okres 3 lat — 20%,

- doswiadczenie z okresu 2 lat — 10%,

- doswiadczenie krétsze lub brak doswiadczenia - 0%.

W referencjach powinny by¢ podane: wartos¢ ustug, czasokres. w ktérym byty
lub sg wykonywane, informacje potwierdzajgcg, ze ustugi wykonano lub sg
wykonywane nalezycie, petng nazwe zamawiajgcego oraz podpis jego
reprezentanta.

c) Odlegto$¢ miedzy siedzibg firmy (wykonawcy), a siedzibg Zamawiajgcego:

- do 40 km (L) — 30%
- powyzej 40 km do 60 km — 20%
- powyzej 60 km — 0%

Ocena ofert (O) zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione kryteria oraz

ich wage.



1.1.

10.

11.

5) Oferty oceniane beda punktowo w przyjetej skali 100 pkt.

6) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe
punktéw obliczong wgwzoruO=C+ R + L.

7) Sposoéb okreslenia wagi kryteriow oceny ofert: procentowo.

Udzielenie zaméwienia

1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte,
Z zastrzezeniem ppkt.4

2) Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowy w sprawie zamowienia
sporzadzone wedtug wzoréw stanowigcych kolejno zatgczniki nr 1 i nr 2 do
ogtoszenia.

3) Jezeli wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte, uchyli sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty
sposréd pozostatych ofert.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn i nieudzielenia zamowienia.

Sposob porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz udzielanie
wyjasnien tresci ogtoszenia
1) Wykonawcy mogq przesytaé¢ zapytania oraz inne dokumenty:
- pocztg na adres Zamawiajgcego;
- pocztg elektroniczng na adres: slawaslaska@zielonagora.lasy.gov.pl
Osobg upowazniong do porozumiewania sie w imieniu Zamawiajgcego
z wykonawcami jest:
- Anna Wiktorowicz — Starszy Spec. ds. Gospodarczych.
2) Zamawiajgcy bedzie przesytat zawiadomienia, odpowiedzi na zapytania
wykonawcow oraz inne informacje i dokumenty pocztg elektroniczng lub pocztg na
adresy wykonawcow.

14. Wykaz zatacznikéw

- Zatgcznik nr 1 — wzor umowy — sprzatanie Stawa ul. Niewidziajty 1A;
- Zatgcznik nr 2 — wzér umowy — sprzatanie Jodtow nr 2A
- Zatgcznik nr 3 — wzor formularza ofertowego;

Elektronicznie podpisany przez Wiestaw

Wiestaw Albert Daszkiewicz Albert Daszkiewicz
Data: 2025.12.04 13:46:32 +01'00'

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych)(Dz. Urz. UE L 119, str. 1 ze zm. - dalej ,ROD0”) Zamawiajacy informuje, iz
administratorem danych osobowych jest Nadle$nictwo Stawa Slaska z siedzibg w Stawie
przy ul. Niewidziajty 1, 67-410 Stawa, e-mail: slawaslaska@zielonagora.lasy.gov.pl, tel.
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1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

683566229. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie na adres e-mail:
iod@comp-net.pl

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w spos6b gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
oraz jego rozstrzygnieciem, jak réwniez, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze
udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia i jego archiwizacji.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym dokumentacja
postepowania zostanie udostepniona w oparciu o art. 3 ustawy o dostepie do informacji
publiczne;j.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego beda przechowywane zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt obowiazujacym u Zamawiajgcego.

Niezaleznie od postanowien pkt 1.5. powyzej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, dane osobowe beda przetwarzane do uptywu okresu
przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Dane osobowe pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
o udzielenie zamdéwienia moga zosta¢ przekazane podmiotom przetwarzajacym dane
w imieniu administratora danych osobowych np. podmiotom $wiadczacym ustugi
doradcze, w tym ustugi prawne, i konsultingowe, firmom zapewniajgcym niszczenie
materiatéw itp.

Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczace danych osobowych nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

Osoba, ktérej dotycza pozyskane w zwigzku z prowadzeniem niniejszego postepowania
dane osobowe, ma prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych - zgodnie z art. 15 RODO;
2) do sprostowania swoich danych osobowych - zgodnie z art. 16 RODO;

3) do zadania od Zamawiajgcego - jako administratora, ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w przypadku uznania, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz umownym;
niepodanie okres$lonych danych bedzie skutkowato brakiem mozliwos$ci ubiegania sie
o udzielenie zamo6wienia publicznego oraz zawarcie umowy.
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1.11.

1.12.

1.13.

Osobie, ktérej dane osobowe zostaly pozyskane przez Zamawiajacego w zwigzku
z prowadzeniem niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nie
przystuguje:

1) prawo do usuniecia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) okreSlone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych

osobowych, a to z uwagi na fakt, Ze podstawa prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W niektérych sytuacjach, mozemy pozyskiwaé¢ dane z innych Zrédel, niz bezposrednio od
Panstwa. W przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od oséb,
ktérych dane dotyczg, Zrédtem danych beda rejestry publiczne, m.in. CEIDG, REGON, KRS.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organéw publicznych i urzedéw panstwowych
lub innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepiséw prawa lub wykonujacych
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej, w szczeg6lnosci do podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec
Zamawiajgcego.
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