REGULAMIN BIBLIOTEKI — CENTRUM
MULTIMEDIALNEGO ZSM

Postanowienia ogoélne

1.

2.

Biblioteka — Centrum Multimedialne Zespotu Szkoét daznych w Poznaniu

jest pracowny stuzaca realizacji potrzeb i zainteresowaczniow, zada

dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonaleniu &iatsl pracy
nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogiczriepa/rodzicow.
Z Biblioteki — Centrum Multimedialnego ZSM mg§gorzysté:
a) uczniowie - na podstawie legitymaciji szkolnej
b) nauczyciele i pracownicy szkoty - na podstawie ddwosobistego
C) rodzice - na podstawie karty czytelnika dzieckawddu osobistego
d) miodziez innych szkot artystycznych oraz pracownicy instyitu
artystycznych za wytzm zgody dyrektora ZSM.

Funkcje Biblioteki — Centrum Multimedialnego ZSM

1.

2.

3.

Stwzy realizacji zada dydaktyczno-wychowawczych szkoty oraz wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli.

Jest pracownidydaktyczi w ktérej wykorzystuje gizgromadzone zbiory
biblioteczne na zagiach z uczniami.

Petni rok osrodka informacji w szkole dla uczniéw, nauczycietbdzicOw.

Organizacja Biblioteki — Centrum MultimedialnegoMS

1.

2.

Bezpdredni nadzér nad pradiblioteki — Centrum Multimedialnego ZSM
sprawuje dyrektor szkoty.

Lokal sktada si z dwoch pomieszche wypazyczalni i czytelni petnicej
rowniez funkcje Centrum Multimedialnego.

Biblioteka Centrum Multimedialne ZSM udgphia swe zbiory w czasie
trwania zag¢ dydaktycznych zgodnie z organizacpku szkolnego.
Biblioteka — Centrum Multimedialne ZSM wypycza fragmenty swoich
zbioréw, tzw. Komplety, do pracowni przedmiotowyaiauczyciel
przyjmujcy taki komplet ustala zasady korzystania z niegpiekuje s¢ nim.
Okres udosfpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie pmeadzania
skontrum.

Biblioteka — Centrum Multimedialne ZSM otwarte j@sgodzinach podanych
w ogtoszeniu.

Zbiory Biblioteki — Centrum Multimedialnego ZSM dosowane gsdo profilu
szkoty i zainteresowaczytelnikdw.

Wydatki Biblioteki — Centrum Multimedialnego ZSM kywane g z budetu
szkoty, ktory ustalany jest na patizu roku kalendarzowego.

Dziatalna¢ Biblioteki — Centrum Multimedialnego ZSM me by dotowana
przez komitet rodzicielski i innych ofiarodawcow.



V.

V.

Zbiory Biblioteki —Centrum Multimedialnego ZSM

1.Biblioteka gromadzi gmiennictwo muzyczne, ktére obejmuje wydawnictwa
muzyczne péwigcone muzyce , w tym wydawnictwa zawiexg nuty a
przeznaczone:

» do wykonywania (artystycznego)

» do celéw dydaktycznych ( npwiczenia, etiudy — nie
przeznaczone do artystycznych produkcji leczzagke do
praktyki wykonawczej

2. Ponadto biblioteka oferuje :

» ksiazki do historii muzyki ( opracowania tworcm, biografie,
pamgtniki i in.)

» ksigzki do teorii muzyki (pedagogika muzyczna, akustiyka
instrumentoznawstwo, harmonia, kontrapunkt)

* lektury

* encyklopedie
e stowniki

* leksykony

* informatory

e przewodniki

» poradniki

» bibliografie

e programy nauczania

* przepisy prawadwiatowego
e czasopisma

* plyty analogowe

» kasety
* phytyCD
« plyt DVD

* jin. dok. elektroniczne

Prawa i warunki korzystania ze zbiorow

1. Czytelnicy mag prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow Bibko—
Centrum Multimedialnego.
2. Ze zgromadzonych zbiorow raga korzysta:
- wypg/czapc do domu, czytaf lub przegidajgc na miejscu(kgsgozbior
podczny, czasopisma, ptyty CD, DVD)

Zasady wypgyczania nut i ksizek.

3. Kazdy uczé maze pazyczyc 4 podeczniki na caty rok szkolny oraz
dodatkowo 2 ksizki na okres miegca i 6 pozycji nutowych na okres jednego
semestru. (liczc facznie z wypayczonymi i nie zwréconymi)

4. Kazdy nauczyciel mge pazyczy¢ 20 pozycji nutowych i 5 podeznikéw na
caty rok szkolny oraz 3 ksgiki na okres miegca. (licac facznie z
wypozyczonymi wczeéniej i nie zwréconymi)



5. Przed kéicem roku szkolnego czytelnik zobawany jest zwrdci
wypozyczone ksizki i nuty. Termin korzystania z nut miga przedhay¢ na
okres wakacji, nalgy je w tym celu przynig do biblioteki i wypayczy¢
ponownie.

6. Archiwalne numery czasopismidy czytelnik mae wypaycza na jeden
tydzien.

7. Czytelnik ma prawo przedta¢ okres wypayczenia pod warunkiem okazania
ksiazki i upewnienia s, ze nie oczekuje na&inny czytelnik.

8. Za zgod bibliotekarza czytelnik miae wypayczy¢ ksiazki z czytelni na czas,
w ktorym biblioteka jest zamketia (np. na jedno popotudnie lub weekend).

9. Zbiory mazna wypaycza wytacznie na swoje nazwisko.

10. Przepisywanie zbiorow na iamsolz maze st odbywa tylko w obecnéci tej
osoby.

11.Wypozyczone dokumenty natg chront przed zniszczeniem i zagubieniem.
Czytelnik przed wypgyczeniem powinien zwré€iuwag; na ich stan i
zauwaone uszkodzenia zgt@snauczycielowi bibliotekarzowi.

12.Czytelnik mae prost o zarezerwowanie potrzebnejddii. Jezeli nie zgtosi
Si¢ po zarezerwowanpozycg W oznaczonym terminie, bibliotekarz weoja
wypozyczy¢ innemu czytelnikowi.

13.W uzasadnionych przypadkach bibliotekarzzemaaadac zwrotu ksizek
przed ustalonym terminem.

14.Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy dokumenty zeazbw bibliotecznych,
musi odkupt takie same lub inne wskazane przez bibliotekahzarzypadku
nie oddania szczegolnie cennego i niggainego w ksigarniach egzemplarza,
czytelnik jest zobowizany wptaat wyznaczon wielokrotna¢ aktualnej
wartasci zagubionej ksizki (nut) — do dziesiciokrotnej whcznie.

15.W stosunku do czytelnikéw, ktérzy nie zwedeypazyczonych materiatow w
ustalonym terminie stosujegsiary zgodne z ustaleniami rady pedagogicznej
(okresowe wstrzymanie wypgczania, wstrzymanigwiadectwa).

16. W przypadku drastycznegoaara niniejszych zasad bibliotekarz ma prawo
skég¢ dary osoby z listy czytelnikow.

Zasady korzystania z ptytoteki

17. Zbiory ptyt CD shaa realizacji potrzeb nauczycieli sekcji teorii i

doskonaleniu ich warsztatu pracy.

18.Z ptytoteki korzystd moga wszyscy nauczyciele i uczniowie.
Pierwszéstwo w korzystaniu z ptytoteki mapauczyciele sekcji teorii.

19. Nauczyciele sekcji teorii magvypazycza: do 10 piyt na okres dwdéch
tygodni, pozostali nauczyciele 5 ptyt na czas wtdbiblioteka jest
nieczynna (np. na jedno popotudnie lub weekend).

20.Uczniowie mog korzysta z ptyt przestuchuc je na miejscu.

21. Plyty mazna wypaycza tylko na swoje nazwisko.

22.Przepisywanie ptyt na inrosole moze odbywé sie tylko w obecnéci tej
osoby.

23.Wypozyczone piyty nalgy chront przed zniszczeniem i zagubieniem.
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24.W uzasadnionych przypadkach bibliotekarzzexmdat zwrotu ptyty przed
ustalonym terminem.

25.Czytelnik zobowdzany jest odkugizagubion lub zniszczona phgt

26. Jezeli jest to niemaliwe winien dostarczy/inna ptyte, wskazana przez
bibliotekarza. W przypadku nie oddania szczegdeienego i
nieosagalnego w ksigarniach egzemplarza, czytelnik jest zolxaany
wptacic wyznaczon wielokrotng¢ aktualnej wartéci zagubionej ptyty —
do dziestciokrotnej whcznie.

27.Do czasu uregulowania swych zobaran wobec Biblioteki — Centrum
Multimedialnego ZSM czytelnik traci prawo do korigsia z ptytoteki.

ZASADY KORZYSTANIA ZE STANOWISK
KOMPUTEROWYCH

Stanowiska komputerowe gtuwytacznie do celow edukacyjnych, tzn. do
poszukiwa zrodiowych za pomagsieci Internet oraz do przegu programow
multimedialnych znajdugych st w bibliotece.

Wykorzystanie centrum multimedialnego w celach oingiz naukowe jest
dopuszczalne w przypadku wolnych stanowisk.

Z komputerow mena korzysté jedynie za zgoginauczyciela bibliotekarza. Przed
przystpieniem do pracy ucaegrzedkiada legitymagjszkolr, podaje rodzaj
wykonywanej czynngci, w przypadku korzystania z Internetu — ckagematylg
poszukiwanych informacji oraz podpisuje akceptujc tym samym regulamin.

Korzystapc z komputera w celach prywatnych uezge ma maliwosci korzystania
ze stacji dyskietek.

Wyszukiwane informacje madoy¢ zapisane na w/w Bdoikach lub wydrukowane
jesli stuza one celom dydaktycznym.

Zabronione jest korzystanie z prywatnych dyskietek.
Korzysta& maozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrangarstalowania
innych programow i dokonywania zmian w ista@jch juz oprogramowaniach i

ustawieniach systemowych.

Pobrane pliki natey zapisywa& w folderzeMoje dokumenty. Okresprzechowywania
wynosi dwa tygodnie.

Nie mazna wykorzystywé komputera do gier, zabaw, wysytania sms-ow i r@&m
on-line (komunikatory).

10.Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celaiolzkowych, wykonywanie

czynndci naruszajcych prawa twércow lub dystrybutorow .



11.Zalecane jest wysytanie i odbieranie poczty elektrznej za pérednictwem stron
internetowych. Wytkownik korzystagcy z programu Outlook Express po zag&peniu
pracy powinien usué skonfigurowane przez siebie konto.

12. Uzytkownik komputera musi posiaélalementars znajomd¢ jego obstugi i
oprogramowania. Nauczyciel-bibliotekarz nie ma ola@ku obstugiwa komputera,
moze jednak stiay¢ rach i pomog.

13. Przy stanowisku komputerowym mpgje znajdowa dwie osoby.

14. Korzystanie z komputerow naptije wyhcznie na podstawie legitymacji szkolnej.

15. Z Multimedialnego Centrum Informacji nae korzysté kazdy ucze przygotowuacy
si¢ do zag¢ szkolnych.

16. Nalezy zachowa cisz i stosowa si¢ do polece bibliotekarza. Okrycia wierzchnie
nalezy zostawig w szatni.

17. Mozna korzysté ze wszystkich zbiorow biblioteki.

18.Wykorzystane czasopisma , &&ii i multimedia oddaje sibibliotekarzowi.

19. Czytelnicy mag mazliwosé¢ korzystania ze skanera i drukarki. kha je uruchondi
bezpdrednio ze stanowisk komputerowych po uzyskaniu gdwhliotekarza. Ustugi
sa odptatne ( druk, kopia — 0,30 zt ; dwustronna40;t )

20.Wobec 0sob nie stosigych sé do regulaminu zostarwyciagnicte konsekwencje.

21.Zabrania sj wnoszenia i spgywania napojow oraz artykutow spavczych.



