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WYJASNIENIA TRESCI OGLOSZENIA

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci, jako Zamawiajacy w przedmiotowym postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, dzialajac zgodnie z postanowieniem pkt VIII pkt 51 6
Ogtoszenia o zamowieniu z dnia 31 grudnia 2020 r. — zwanego dalej ,,Ogloszeniem” udziela
odpowiedzi na pytania Wykonawcow:

Pytanie nr 1

W przypadku gromadzenia dokumentdéw w systemie rozproszonym, ktory z ponizszych
wariantow Zamawiajacy uzna za wlasciwy:

Wariant 1): scalanie dokumentacji odwzorowujac tym przebieg zalatwienia spraw,

Wariant 2): zgromadzenie typami dokumentéw ,a te w poszczegdlnych teczkach
zgromadzone numerycznie lub chronologicznie,

Wariant 3): zachowujac dotychczasowy uklad zgodnie z zalacznikiem nr 4 ,,Standardy
porzadkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiatow archiwalnych
przed ich przekazaniem do archiwow panstwowych” do Rozporzadzenia Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
1 kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych 1 brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 246)
przenoszac jednoczesnie zasady tamze zapisane na dokumentacje niearchiwalng.

Odpowiedz nr 1

Dokumentacja projektowa jest réznorodna i zlozona, moze wystapi¢ sytuacja, ze w jednej
sprawie bedzie konieczne zastosowanie kilku wariantéw w zaleznosci od charakteru
dokumentow.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze bedzie korzystaé ze wszystkich ww. wariantow.

Pytanie nr 2
Czy dokumentacja przewidziana do porzadkowania jest gromadzona w systemie

rozproszonym np. typami dokumentow (np. wnioski, umowy, skargi)?

Zamawiajacy udzielit odpowiedzi: ,,Dokumentacja zgromadzona i stanowigca jedng sprawe
posiada ro6zne typy dokumentéw (wnioski, umowy, raporty, rachunki)”.

Dlatego prosze o uszczegotowienie czy te rdzne typy dokumentow (wnioski, umowy, raporty,
rachunki) gromadzone sg razem np. w jednym segregatorze, jednej teczce, jednej koszulce
biurowej czy sa gromadzone w systemie rozproszonym np. po roznych segregatorach,
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a zadaniem Wykonawcy bedzie ich odszukanie, zidentyfikowanie i scalenie w ramach jednej
sprawy.

Odpowiedz nr 2

Dokumentacja gromadzona jest w segregatorach. Segregator stanowi jedng sprawe, w ktorej
gromadzone s3 rdézne typy dokumentow. Wykonawca bedzie je archiwizowal zgodnie
z uktadem chronologicznym. Np. dokument pierwszy moze by¢ pismem, dokument nr 2
faktura, dokument nr 3 raportem. Pisma uktadane s3 zgodnie =z kolejnosciag
wptywajacej/wychodzacej do/z MS korespondencji w zakresie jednej sprawy i tak tez
powinny zosta¢ zarchiwizowane.

Zamawiajacy nie moze wykluczyé, ze do wybranych spraw, z uwagi na ich specyfike,
konieczne bedzie zastosowanie innego sposobu porzadkowania, dlatego tez mozliwe bedzie
wykorzystanie kazdego wariantu wskazanego w pytaniu nr 1.

Wyjasnienia tresci ogloszenia o zamowieniu na uslugi spoleczne sa wiazace dla
wszystkich Wykonawcow.

Jarostaw Wyzgowski
Dyrektor
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