Zatacznik nr 1
do Zarzagdzenia nr 37 /2020
z dnia 29.12.2020r.

REGULAMIN SPRZEDAZY DREWNA | PRODUKTOW UBOCZNEGO
UZYTKOWANIA LASU W ROKU 2021

I Zasady ogodlne

. Regulamin sprzedazy drewna 1 produktow ubocznego uzytkowania lasu
w Nadlesénictwie Stawa Slaska reguluje proces sprzedazy na terenie Nadle$nictwa
Stawa Slaska.

Sprzedaz drewna odbywa si¢ w oparciu o ,,Plan sprzedazy drewna Nadlesnictwa
Stawa Slaska”.

Sprzedaz drewna w roku 2021 prowadzona jest wg =zasad okre§lonych w
Zarzadzeniach: Nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12
listopada 2019 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2020-2021 (ZM.800.10.2019) oraz
Nr 63 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 7 pazdziernika 2020 r.
zmieniajgce Zarzadzenie nr 68 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12
listopada 2019 roku w sprawie zasad sprzedazy drewna w Panstwowym
Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe na lata 2020-2021 (ZM.800.13.2020).

IT Realizacja umow kupna-sprzedazy

. Nadzoér nad catoksztattem obrotu drewnem i produktami ubocznego uzytkowania lasu
w Nadles$nictwie sprawuje zastepca nadlesniczego.

. Osobg odpowiedzialng w Nadlesnictwie za koordynacje obrotu drewnem z jego
pozyskaniem oraz za realizacj¢ dostaw drewna wynikajacych z uméw kupna
sprzedazy jest pracownik na stanowisku ds. uzytkowania lasu (ZGU).

. Za prawidlowe rozliczanie sprzedazy drewna i produktow ubocznego uzytkowania
lasu, jej ewidencjonowanie odpowiedzialny jest pracownik na stanowisku ds.
gospodarki towarowej (ZGT).

. Za obrot drewnem i produktami ubocznego uzytkowania lasu w le$nictwach
odpowiedzialni sa le$niczowie lub inne osoby upowaznione do tego przez
nadle$niczego.

. Za egzekwowanie nalezno$ci za wydane drewno i produkty ubocznego uzytkowania
lasu odpowiada gtéwny ksiegowy.

Do wystawiania kwitow wywozowych upowaznieni sg pracownicy wiasciwi dla
danego le$nictwa. Upowaznienie nastgpuje w drodze nadania stosownych uprawnien
w SILP.

Drewno i produkty ubocznego uzytkowania lasu moga by¢ wydane z wykazow
odbiorczych drewna lub wykazéow uzytkow niedrzewnych przetransferowanych do
SILP i ujetych w stanach magazynowych lesnictwa.

. Dowodem wydania surowca z lasu jest kwit wywozowy lub protokot przekazania
drewna (generowane W rejestratorze lesniczego, zwane dalej KW lub PP),
Drewno do poszczegolnych odbiorcow wydawane jest na podstawie biezacych
wytycznych ZGU wydawanych do lesnictw na podstawie podpisanych
harmonograméw do uméw lub innych ustalen z klientami.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Kazda transakcja sprzedazy surowca drzewnego — z wytaczeniem przypadkow, gdy
zaptata regulowana jest w formie przedptaty — powinna zosta¢ zabezpieczona zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie postanowieniami Zarzadzenia DGLP.

W przypadku, gdy w umowie okre$lona jest forma platno$ci ,,przedptata”, pracownik
w les$nictwie, przed wydaniem drewna, powinien uzyska¢ informacje¢ od ZGU, czy
zostala dokonana stosowna przedptata pokrywajgca wartos¢ drewna, ktore bedzie
wydawane. Zaniedbanie tego obowigzku lub wydanie bez uzgodnienia z ZGU
wiekszej ilosci drewna, niz zezwala na to wniesiona przez odbiorc¢ przedplata moze
skutkowaé wyciagnieciem konsekwencji stuzbowych i finansowych (nawet do pelnej
wartosci wydanego surowca) w stosunku do osoby, ktora dopuscita si¢ tego
zaniedbania. W celu wyliczenia ostatecznej wartosci brutto drewna ujetego w danym
KW lub PP nalezy wykorzystywa¢ narz¢dzia dostepne w rejestratorze le$niczego.

W przypadku, gdy odbiorca ma w umowie zapis o odroczonym terminie ptatnosci,
wydajacy drewno powinien upewni¢ si¢ w dziale uzytkowania lasu, czy odbiorca
ktéremu zamierza wyda¢ surowiec ma wolng kwote limitu zabezpieczenia.

W przypadku wystgpienia nalezno$ci przeterminowanych u kontrahenta (mimo
zabezpieczen) dalsza sprzedaz do tego kontrahenta jest uwarunkowana
nieprzekroczeniem limitu warto$ci zabezpieczenia lub zostaje wstrzymana do czasu
uregulowania naleznos$ci lub odbywa si¢ na zasadzie przedptaty.

Osoba wydajaca drewno nie moze wyda¢ drewna wyrobionego w sortymencie, ktory
nie jest objety umowag sprzedazy do danego odbiorcy. Tym samym, podczas
sporzadzania KW lub PP, obowigzkowe jest wypetnianie pola ,,UMOWA” poprzez
umieszczenie w nim odpowiedniego numeru umowy — po wczesniejszej konsultacji
z pracownikiem ds. uzytkowania lasu w przypadku, gdy dany odbiorca ma zawartych
jednoczesnie wiecej niz jedng umowe na sprzedaz w nadles$nictwie.

Do pobrania drewna z lasu uprawniony jest nabyweca lub pisemnie upowazniony przez
nabywce przewoznik (inna osoba dokonujgca pobrania), przy czym oryginat
upowaznienia pozostaje w aktach nadlesnictwa, lesniczy otrzymuje kopie¢ takiego
upowaznienia. Upowaznieniem takim powinien si¢ rowniez okaza¢ przewoznik
odbierajacy surowiec z lasu. Brak upowaznienia moze skutkowa¢ odmowag wydania
drewna z lasu.

Za prawidtowos¢ i kompletno$¢ danych zawartych na dokumentach rozchodowych
potwierdzajacych wydatkowanie surowca z lasu odpowiada osoba wystawiajagca KW
lub PP.

Zobowiazuje si¢ osoby upowaznione do wystawiania dokumentéw rozchodowych,
o ktorych mowa w cz. Il pkt. 8 niniejszego regulaminu, do bezwzglednego
wpisywania pelnego imienia i nazwiska 0soby, ktorej wydawany jest surowiec.
Transfer KW i PP generowanych w rejestratorze lesniczego musi by¢ wykonany:

- w dniu wydania, najp6zniej w nastepnym dniu roboczym;

- dokument wystawiony w ostatni dzien roboczy tygodnia musi by¢ przetransferowany
w pierwszy dzien roboczy nowego tygodnia,

- dokument wystawiony w ostatni dzien miesigca musi by¢ przetransferowany w tym
samym dniu, a w przypadku gdy jest to dzien wolny od pracy — w pierwszy dzien
roboczy do godz. 8:00, przy czym fakt ten nalezy zgtosi¢ pracownikowi ZGT
bezposrednio przed transferem.

Za terminowo$¢ transferu dokumentu odpowiada osoba, ktora go wystawita.

Osoba wystawiajaca dokumenty rozchodowe jest zobowigzana do dostarczenia ich
oryginatow (wersji papierowej — wydruki) do pracownika ds. gospodarki towarowej
w terminie do 7 dni liczgc od daty wystawienia dokumentu.
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Na podstawie przetransferowanych do SILP dokumentéw rozchodowych
nadle$nictwo wystawia faktur¢ za sprzedane drewno w terminie zgodnym z zapisami
ustawy od towarow i ustug (Dz.U. 2004 Nr 54 poz. 535 z pdzniejszymi zmianami).
Za terminowo$¢ fakturowania sprzedanego drewna odpowiada ZGT.

Wszelkie nieprawidtowosci w zakresie terminowosci transferu KW lub PP
i fakturowania drewna monitoruje na biezagco ZGT i po zakonczeniu kazdego miesigca
niezwlocznie przedktada nadlesniczemu lub jego zastepcy zestawienie Stwierdzonych
nieprawidlowos$ci wraz ze stosownymi wyjasnieniami osob, ktore przyczynily si¢ do
ich powstania.

W przypadku pozostawania w lesnictwie sortymentéw drzewnych w ilosSci
niepozwalajagcych na  utworzenie tadunku wywozowego dopuszcza — si¢
przemanipulowanie takiego drewna na sortyment 0 nizszym statusie uzytkowym lub
drewno opatowe (sortymenty o potencjalnie nizszej wartosci handlowej), na pisemny
wniosek wtasciwego lesniczego zaopiniowany przez Inzyniera nadzoru, 1 za pisemng
zgoda Nadle$niczego.

. Za nadwyzke po wywozie drewna uwaza si¢ mase¢ surowca drzewnego pozostajacego

na gruncie po catkowitym rozchodowaniu stosu. Przychod nadwyzki powinien
nastgpi¢ na ogolnych zasadach przychodu drewna, bez zbegdnej zwloki po jej
stwierdzeniu.

I1I Sprzedaz detaliczna

Sprzedaz detaliczna drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu prowadzona jest
w lesnictwach przez osoby upowaznione przez nadlesniczego, z zachowaniem
ustalonych odrgbnymi przepisami warunkéw oraz z zachowaniem odpowiednich
narzedzi ewidencji elektronicznej i fiskalnej, w oparciu o aktualny cennik detaliczny.
Upowaznienie do prowadzenia sprzedazy detalicznej posiada kazdy lesniczy
I wystawione jest na caty okres zatrudnienia, oraz podlesniczy, na czas nicobecnosci
le$niczego.

Sprzedaz detaliczna drewna odbywa si¢ na rzecz osob fizycznych niebgdacych
przedsigbiorcami, podmiotéw nienalezagcych do sektora instytucjonalnego
przedsiebiorcow (np. placowki oswiatowe, kulturalne itp.) oraz prowadzacych
dziatalno$§¢ gospodarcza, nieposiadajacych podpisanych z Nadle$nictwem umow
o sprzedaz drewna danej grupy handlowo- gatunkowej kupowanego w ramach
sprzedazy detaliczne;.

Cennik detaliczny na drewno ustala nadlesniczy w oparciu o Zarzadzenie DGLP
i wytyczne RDLP w Zielonej Goérze w zakresie tworzenia cennikéw detalicznych na
2021 r.

Cennik na produkty ubocznego uzytkowania lasu ustalany jest przez nadlesniczego
w drodze decyzji zarzadczej.

W leénictwach prowadzi si¢ sprzedaz nastgpujacych sortymentow drzewnych z
zastrzezeniem pkt. 7:

- M2 wszystkich gatunkéw,

- KO (karpina opatowa) wszystkich gatunkéw,

- S4 wszystkich gatunkow,

- S3A i M1 wszystkich gatunkéow,

- S3B iglaste,

- S2AP wszystkich gatunkow,

- S2A, S2B, WXO0 gatunkow przewidzianych w planie sprzedazy na 2021 r. w puli
detalicznej.
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Sprzedaz sortymentow innych niz M2, KO, S4 i S2AP nast¢puje na pisemny wniosek
kupujacego ztozony w N-ctwie. Po wyrazeniu zgody N, przygotowane drewno
podlega w 100% kontroli NN (lub N, Z, NS).

Nadle$niczy moze wyrazi¢ zgode na obnizenie ceny M2 z czyszczen, trzebiezy i
uzytkow przygodnych do ceny jak M2 ze zrgbow, na uzasadniony wniosek lesniczego
zlozony w formie pisemnej lub mail.

Przed rozpoczeciem pierwszej sprzedazy udokumentowanej asygnata nalezy
bezwzglednie w ustawieniach rejestratora uzupetni¢ dane dotyczace numeru i daty
zarzadzenia wprowadzajacego zasady sprzedazy oraz dokona¢ transferu danych w
celu zaktualizowania cennika. Ustawienia te powinny by¢ na biezgco monitorowane
(sprawdzane szczegolnie po awariach rejestratora).

Sprzedaz detaliczna drewna i produktow ubocznego uzytkowania lasu moze odbywac
si¢ z przetransferowanych do SILP wykazow odbiorczych drewna i wykazow
odbiorczych uzytkdw niedrzewnych, znajdujacych sie¢ w ewidencji magazynowej
danego le$nictwa.

Masa sprzedazy drewna w m? jednorazowo, przekraczajaca jeden tadunek wywozowy
— 30 m? musi by¢ zgloszona do Posterunku Strazy Le$nej lub Inzynierowi Nadzoru
(z pisemnym potwierdzeniem zgloszenia w Kalendarzu Le$nika — ksiazce stuzbowej —
prowadzacego sprzedaz).

W przypadku zakupu drewna przez pracownikow nadlesnictwa obligatoryjnie
wprowadza si¢ obowiazek dokumentowania faktu sprzedazy faktura.

Dokumentem stanowigcym dowodd sprzedazy/zakupu drewna lub produktow
ubocznego uzytkowania lasu w detalu jest asygnata. Za prawidlowe sporzadzenie
asygnaty odpowiedzialna jest osoba wystawiajaca.

Asygnata jest dokumentem $cistego zarachowania drukowanym z rejestratora
le$niczego.

Asygnata jest dokumentem ,na okaziciela” uprawniajacym nabywce do odbioru
drewna lub produktow ubocznego uzytkowania lasu z lasu w okreslonym w niej
terminie. Dane kupujgcego wprowadza si¢ wylgcznie w przypadku wyrazenia woli
otrzymania faktury VAT.

Warunkiem stosowania asygnat zbiorczych jest sprzedaz detaliczna produktow
niedrzewnych lub produktow ubocznego uzytkowania, ktérej dokumentem sprzedazy
jest paragon fiskalny, a kupujacy, ktory wniost wymagana optate, nie wyrazit woli
otrzymania faktury VAT, za$ bezposrednio z wystawieniem dokumentu sprzedazy
otrzymuje zakupiony towar.

Sprzedaz detaliczna prowadzona jest za gotowke, z zastrzezeniem pkt 17.
Przedsigbiorca moze zakupi¢ surowiec drzewny na przedptate w formie przelewu,
wowczas dokonuje wptaty na wilasciwy rachunek bankowy Nadle$nictwa na kwote
rowng wartosci drewna, ktore zamierza kupi¢. Ewidencjonowanie wplaty oraz zakupu
surowca musi odby¢ si¢ w jednym miesigcu kalendarzowym. Pracownik prowadzacy
sprzedaz w lesnictwie uzyskuje potwierdzenie zaksiegowania pieniedzy na rachunku
bankowym Nadle$nictwa od pracownika ZGT i dopiero wowczas przystepuje do
wystawienia asygnaty przy uzyciu rejestratora lesniczego. Pracownik zaznacza
odpowiednio ,,Faktura” TAK, ,,Wydruk paragonu” NIE oraz ,,Sposob zaptaty” —
PRZELEW. Po czym dokonuje jej wydruku i w tym samym dniu transferuje dane do
Nadlesnictwa, celem zaewidencjonowania W SILP oraz wystawienia faktury.

Wydanie asygnaty wraz paragonem z kasy fiskalnej Kupujacemu jest rownoznaczne
z potwierdzeniem odbioru gotéwki od kupujacego.

Wystawianie asygnat odbywa si¢ w kancelariach lesnictw.
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Wydatkowanie i wywo6z drewna oraz produktow ubocznego uzytkowania lasu odbywa
si¢ po wczesniejszym uzgodnieniu terminu Wywozu z le$niczym.

Wydanie drewna sprzedajacy potwierdza podpisem tylko na egzemplarzu kupujacego.
Po dokonaniu sprzedazy prowadzacy sprzedaz w lesnictwie obowigzany jest przestac
dane dotyczace sprzedazy droga elektroniczng obowigzkowo w dniu sprzedazy
w godzinach pracy nadlesnictwa.

Srodki pienigzne uzyskane ze sprzedazy pracownik prowadzacy sprzedaz
zobowigzany jest wplaci¢ do kasy nadlesnictwa najpozniej w ciggu 7 dni od dnia, z
zastrzezeniem pkt 23 1 24, wraz z egzemplarzami asygnat pozostajacymi w
Nadlesnictwie.

Przy sprzedazy dokonanej w okresie krotszym niz 7 dni przed koncem miesigca,
srodki pieni¢zne z tej sprzedazy muszg by¢ wplacone najpdzniej do ostatniego dnia
roboczego danego miesigca.

Limit przechowywanych w le$nictwie Srodkow pieni¢znych ustala si¢ na kwot¢ nie
przekraczajaca 8 000 zt, w przypadku przekroczenia tej kwoty wplata musi by¢
dokonana w dniu sprzedazy, w ktérym suma sprzedazy przekroczyta limit.

.W nadles$nictwie gotowke przyjmuje kasa na podstawie dokumentu KP oraz

sporzadzonych: faktury i zestawienia sprzedazy.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ dokonywanie wptat utargéw za
posrednictwem bankoéw oraz urzegddw pocztowych, przy zachowaniu termindéw
wplaty.

Pobrana od kupujacego gotowka winna by¢ przechowywana i przewozona
z zachowaniem przepisow Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiada¢ ochrona warto$ci pieni¢znych przechowywanych i transportowanych
przez przedsigbiorcow i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. nr 166 z 2010 r. poz.
1128).

Na zadanie prowadzacego sprzedaz w le$nictwie dostarczenie gotowki uzyskanej ze
sprzedazy odbywac si¢ bedzie przy udziale Strazy Leséne;.

Prowadzacy sprzedaz w lesnictwie odpowiedzialny jest za pobrane warto$ci pieni¢zne
1 obowigzany do wyliczenia si¢ z nich przed pracodawca na powszechnie
obowigzujacych zasadach okreslonych przepisami prawa cywilnego i prawa pracy.
Srodki pienigzne pobrane przez pracownika dokonujacego sprzedazy, a nie wplacone
jeszcze do kasy nadles$nictwa, ewidencjonowane sa na podstawie przekazanych droga
elektroniczng dokumentow jako srodki pienigzne w drodze na kontach
indywidualnych lesnictw 109%*.

Dla os6b nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej zadajacych wystawienia
faktury, prowadzacy sprzedaz w lesnictwie wystawia asygnatg elektronicznie,
dokonujac w tym samym dniu transferu i wptaty pobranej gotowki w Kkasie
nadlesnictwa. Kupujacy fakture odbiera w nadlesnictwie lub zostaje mu ona wystana
poczta.

Dla os6b prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza fakture wystawia si¢ obligatoryjnie
(przy sporzadzaniu asygnaty W rejestratorze obowigzkowo lesniczy zaznacza faktura
VAT- TAK, nie drukowa¢ paragonu fiskalnego), dokonujagc w tym samym dniu
transferu i wptaty pobranej gotowki w kasie nadlesnictwa w dniu sprzedazy. Kupujacy
odbiera fakture w nadles$nictwie lub zostaje mu ona wystana poczta.

Zakupionego drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu nie wolno nabywcy
zabiera¢ z lasu bez uprzedniego okazania dokumentu zakupu wlasciwemu lesniczemu
lub podlesniczemu oraz bez uzyskania na nich adnotacji dokonywanych przez
lesniczego lub podlesniczego 0 wydaniu surowca.
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Zakupione drewno lub produkty ubocznego uzytkowania lasu powinno zostac
wywiezione z lasu w postaci, w jakiej zostaly sprzedane. Wszelkie odstgpstwa nalezy
uzgadnia¢ z N, Z, NN lub ZGU i odnotowac¢ na asygnacie kupujacego.

Nabywce obowigzuje 14 dniowy termin wywozu zakupionego drewna oraz produktow
ubocznego uzytkowania liczony od dnia sprzedazy. W razie niemozliwo$ci wywozu w
oznaczonym terminie nabywca winien zgtosi¢ si¢ do le§nictwa o wyznaczenie nowego
terminu, ktory nie moze przekroczy¢ lacznie 30 dni liczac od daty zakupu.
Administracja lesna nie odpowiada za zakupiony surowiec od nastgpnego dnia po
dniu sprzedazy, a nabywca zobowigzany jest do sprawdzenia na gruncie zakupionego
surowca w dniu nabycia i po tym dniu nie moze rosci¢ do sprzedajgcego pretensji co
do pogorszenia stanu jako$ciowego, czesciowej lub nawet catkowitej kradziezy
zakupionego surowca. Nabywca zglasza lesniczemu lub podlesniczemu uwagi co do
stanu ilo$ciowego zakupionego surowca w dniu nabycia, a co do stanu jakosciowego
w trybie reklamacji, pod warunkiem okazania swojego egzemplarza asygnaty.

W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie w okresie od
15 marca do 15 pazdziernika nabywca moze zostaé obcigzony kosztami
zabezpieczenia drewna przed szkodnikami.

IV Fiskalizacja sprzedazy detalicznej

Kazda sprzedaz nalezy udokumentowaé fakturg lub paragonem, ktory zostanie
wydany wraz z asygnatg kupujacemu. Paragon nie moze zosta¢ wyrzucony, ma by¢
przekazany lub przestany nabywcy towaru lub ustugi. W przypadku sprzedazy
dokumentowanej fakturag po wczesniejszym wystawieniu paragonu, paragon pozostaje
w aktach nadle$nictwa.

Korekty lub anulowania paragonow fiskalnych moga by¢ dokonywane wytacznie
w sposob dozwolony obowigzujacymi uregulowaniami prawnymi. Na t¢ okolicznos¢
le$niczy/podlesniczy wypetlnia druk ,Ewidencja korekt” 1 wraz ze stosownym
wyjasnieniem i zalgczonymi paragonami dostarcza do Nadle$nictwa w tym samym
dniu.

Wszelkie korekty 1 anulowania paragondéw fiskalnych winny zosta¢ odnotowane
w zbiorczej ewidencji korekt, za prowadzenie ktorej odpowiedzialny jest ZGT.
Obowigzkowo nalezy sporzadza¢ raport fiskalny dobowy po zakonczeniu sprzedazy
za dany dzien, nie pdzniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu
nastepnym oraz sporzadza¢ raport fiskalny za okres miesigczny po zakonczeniu
sprzedazy, w terminie do 25 dnia miesigca nastepujacego po danym miesigcu, nie
po6zniej jednak niz przed rozpoczgciem sprzedazy detalicznej w nowym miesigcu.

W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, np. awarii kasy fiskalnej w danym
lesnictwie, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sprzedazy drewna 1 uzytkdw ubocznych
z danego lesnictwa w biurze nadlesnictwa.

Kopie dokumentow kasowych podlegajg archiwizacji przez okres 5 lat liczac od konca
roku, w ktorym nastapita sprzedaz rejestrowana przy pomocy kasy fiskalne;.

Kasy fiskalne nalezy stosowa¢ wylacznie do ewidencji sprzedazy wtasnej, bez prawa
uzywania ich przez osoby trzecie.

Pozostate uregulowania zwigzane z fiskalizacjg sprzedazy detalicznej obejmuje
Zarzadzenie Nr 19/2019 Nadlesniczego Nadlesnictwa Stawa Slaska, z dnia
30.05.2019r., w sprawie prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas fiskalnych przy sprzedazy wyroboéw gotowych w lesnictwach oraz
w biurze Nadlesnictwa Stawa Slaska (zn. spr. NK.0210.28.2019.AW).



V Sprzedaz drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu na zasadzie
»samowyrobu”

Sprzedaz drewna i produktéw ubocznego uzytkowania lasu na zasadzie ,,samowyrobu”
regulowana jest odrgbnym zarzadzeniem nadle$niczego w sprawie ustalenia zasad pozyskania
drewna kosztem nabywcy.

VI Reklamacje

1. Sprzedajacy odpowiada za wady ukryte drewna na podstawie ogdlnie obowigzujacych
przepisow. Reklamacje rozpatrywane beda wedlug zasad 1 trybow okreslonych
w umowie o sprzedaz drewna lub w przypadku sprzedazy detalicznej wg nizej
okreslonych procedur obowigzujacych u Sprzedajacego.

2. W przypadku drewna mierzonego w pojedynczych sztukach, Kupujacy moze sktadac
reklamacje co do masy w terminie do 3 dni roboczych od odbioru drewna z lasu.
Kupujacy zobowigzany jest dokona¢ odbioru jakosciowego zakupionego surowca
w terminie 14 dni od odbioru drewna z lasu (co nie dotyczy wad ukrytych np.
obecnosci metalu) i w tymze terminie skutecznie zglosi¢ ewentualng reklamacje.
Przez skuteczne zgloszenie rozumie si¢ dostarczenie do siedziby nadle$nictwa
pisemnej reklamacji droga pocztowa (tradycyjng lub elektroniczng) lub faxem. Za
termin zgloszenia reklamacji uznaje si¢ termin jej wplywu do nadle$nictwa.
Zgloszenie reklamacji winno zawiera¢: numer i date wystawienia asygnaty, date
odbioru drewna z lasu (na podstawie wpisu na asygnacie), numer reklamowanej
sztuki/stosu, przyczyne reklamacji oraz dokladng lokalizacj¢ miejsca sktadowania
reklamowanego drewna. Przeprowadzenie dowodu ztozenia reklamacji obcigza
Kupujacego. W przypadku rozstrzygnigcia reklamacji na niekorzys¢ kupujacego
sprzedajacy moze zada¢ zwrotu poniesionych udokumentowanych kosztow w zwigzku
z postgpowaniem reklamacyjnym.

3. Sprzedajacy bedzie rozpatrywat reklamacj¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania
zgtoszenia reklamacji. W sytuacjach szczegdlnych Sprzedajacy moze jednostronnie
pisemnie wydtuzy¢ termin rozpatrzenia reklamacji, z podaniem uzasadnienia.

4. Przebieg reklamacji 1 dokonane ustalenia utrwala si¢ w formie protokotu
reklamacyjnego. W razie odmowy podpisania protokolu przez Kupujacego,
przedstawiciele Sprzedawcy podpisujg protokdt jednostronnie 1 zamieszczajg
wzmiankg o przyczynie braku podpisu.

5. W przypadku braku rozstrzygnigcia Strony mogg skorzystac¢ z ekspertyz niezaleznych
rzeczoznawcOw, przy czym w razie niestwierdzenia wad przez rzeczoznawce koszty
ekspertyz ponosi Kupujacy.

6. Brak udostepnienia przez Kupujacego reklamowanego drewna powoduje oddalenie
reklamacji, jako bezzasadnej.

7. Brak rozpatrzenia reklamacji przez Sprzedajacego jest rownoznaczne z uznaniem
zasadnosci reklamacji.

8. Obnizenie jako$ci drewna na skutek opoznienia w jego odbiorze nie stanowi podstawy
do wniesienia reklamacji.

9. ZGT prowadzi na biezaco, w formie elektronicznej (.xIs), zestawienie wptywajacych
do Nadlesnictwa reklamacji na sprzedane drewno. Zestawienie obejmuje co najmnie;j
nastepujace informacje: nr porzadkowy, kto zglasza reklamacje, data wptywu, jakiego
drewna dotyczy (sortyment sprzedany), ilos¢ drewna, warto$¢ netto drewna
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w dokumencie sprzedazy, data rozpatrzenia, skutek rzeczowy (sortymenty po
rozpatrzeniu reklamacji - ilo$¢), warto$¢ drewna netto po uwzglednieniu reklamacji.

V1| Postanowienia koncowe

Obrot drewnem w lesnictwach winien by¢ prowadzony w sposob wykluczajacy jego

deprecjacje 1 przy pelnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu oraz zasad ochrony

mienia przed szkodnictwem.

W celu zapobiezenia potencjalnej deprecjacji surowca drzewnego ustala si¢

maksymalny okres jego przelegiwanie w lesie:

a) dla drewna liSciastego beztwardzielowego — do 60 dni od jego przyjgcia na stan
magazynowy,

b) dla pozostatych rodzajow drewna — do 90 dni od jego przyjecia na stan
magazynowy.

Przypadki przelegiwania surowca drzewnego dtuzej, niz okre§lono to w cz. VIII ust. 2

niniejszego regulaminu winny by¢ niezwlocznie zglaszane przez lesniczych do

nadle$nictwa w celu podjecia natychmiastowych dziatan w celu jego rozchodowania.

Zgloszenie powinno mie¢ form¢ pisemng (rowniez w formie elektronicznej, ds.

e-mail) i zawiera¢ co najmniej nastgpujace dane: nr WOD, nr sztuki/stosu,

przeznaczenie (nazwa odbiorcy, do ktérego bylo przewidziane w harmonogramie

sprzedazy), przyczyna przelegiwania, krotki opis podjetych dziatan prze lesniczego

lub podlesniczego w celu jak najszybszego rozchodowania ww. surowca.

Lesniczych 1 podlesniczych zobowiazuje si¢ do przestrzegania prawidlowej rotacji

pozyskanego drewna, uniemozliwiajacej jego deprecjacj¢ i zbyt dlugie przelegiwanie

w lesie, a inzyniera nadzoru i pracownika ds. gospodarki towarowej do biezacego

nadzoru.

Obrot produktami ubocznego uzytkowania lasu winien by¢ prowadzony w sposob

wykluczajacy dewastacje lasu, przy pelnym zabezpieczeniu zasad ochrony lasu,

ochrony przyrody i innych uregulowan przedmiotowych.

W pierwszej kolejnosci nalezy rozchodowywa¢ drewno znajdujace si¢ na stanie

magazynowym powyzej 90 dni (w przypadku drewna lisciastego beztwardzielowego

powyzej 60 dni) liczac od daty jego przychodu.

Drewno lub produkty ubocznego uzytkowania lasu pozyskane nielegalnie, ktore

zostaty odzyskane przez nadle$nictwo, a takze inne drewno nie pozyskane w zwigzku

z prowadzeniem zréwnowazonej gospodarki le$nej, nie moga by¢ sprzedane jako

certyfikowane — FSC, PEFC

W celu umozliwienia czynno$ci kontrolnych drewno moze by¢ sprzedawane:

- w przypadku sprzedazy na umowy — po minimum jednym dniu roboczym

przelegiwania w lesie liczac od nastepnego dnia od daty przychodu,

- w przypadku sprzedazy detalicznej oraz drewna na deputaty — po minimum 2 dniach

roboczych przelegiwania w lesie liczac od nastgpnego dnia od daty przychodu.

Uregulowanie to nie dotyczy drewna wyasygnowanego na potrzeby wtasne lub po

specyfikacji manipulacyjnej.

Za dat¢ przychodu uwaza si¢ dat¢ utworzenia WOD (wykaz odbiorczy drewna)

w SILP.

W przypadku koniecznosci wcezesniejszej sprzedazy drewna niz okreslono to w ust. 8,

drewno podlega obligatoryjnemu zgloszeniu go do kontroli nadlesniczemu, zastgpcy

nadle$niczego badz inzynierowi nadzoru. Dopilnowanie spetnienia tego warunku lezy

po stronie lesniczego lub w przypadku jego nieobecnosci — osoby, ktora go zastepuje.
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Przypadki wczesniejszego rozchodowywania surowca nalezy ograniczy¢ do
niezbednego minimum.

Fakt kontroli drewna w terenie wyrazenia zgody na wczesniejszy rozchod surowca
powinien by¢ odnotowany na ROD oraz w SILP. W przypadku gdy nie bedzie
mozliwe odnotowanie w SILP z przyczyn technicznych (np. awaria systemu, itp.)
dokumentem potwierdzajgcym kontrole wyrazenie zgody jest wpis na ROD le$nictwa.
Obowigzek przedlozenia wymaganych dokumentéw niezbednych do odnotowania
kontroli wyrazonej zgody przez osoby uprawnione (ust. 9) jej dokonujgce spoczywa
na le$niczym, lub w przypadku jego nieobecno$ci — na osobie, ktora go zastepuje.

W przypadku wydruku ponadnormatywnej liczby kwitow wywozowych, protokotow
przekazania i asygnat (wersja elektroniczna) lesniczy/podlesniczy:

- zobowigzany jest dotaczy¢ wszystkie ponadnormatywne egzemplarze do historii

pracy, na ktoérej sa wykazane,

- pisemnie wyjasni¢ te sytuacje,

- w trybie niezwlocznym (maksymalnie do 7 dni od daty wystawienia dokumentu)

uzyskac¢ akceptacje ztozonych wyjasnien przez nadlesniczego lub jego zastepce.

W przypadku anulowania kwitow wywozowych, protokotéw przekazania lub asygnat
postepowanie jest podobne jak w cz. VI ust. 12 niniejszego regulaminu.
Nieprawidlowe jest anulowanie kwitow wywozowych lub asygnat podpisanych przez
upowaznionych przewoznikéw lub odbiorce.
Nieprawidlowe jest wystawianie kwitow wywozowych awansem, tzn. przed
rozpoczeciem czynnosci wywozowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek skreslen, zamazywanie,
wymazywanie lub dopisywanie danych na kwitach wywozowych oraz asygnatach za
wyjatkiem wymaganych danych firm przewozowych.
Niedopuszczalne sg jakiekolwiek reczne poprawki, zamazywanie, wymazywanie
danych z faktur wystawionych za sprzedane drewno. Ewentualne korekty nalezy
wykonywa¢ zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi dotyczacymi wystawiania
tych dokumentow.

Wszelkie odstepstwa od niniejszego Regulaminu wymagaja akceptacji nadlesniczego
lub jego zastepcy 1 powinny by¢ dokumentowane na piSmie.

Kwestie nie rozstrzygnigte W niniejszym regulaminie rozwiazuje si¢ i wyjasnia
w oparciu o obowigzujace w PGL LP zarzadzenia, decyzje, instrukcje 1 zasady
postgpowania oraz inne obowigzujace akty prawne.

Nadles$nictwo informuje, ze:

a. pozyskane dane osobowe moga by¢ przetwarzane w zwigzku z zadaniami
Nadlesnictwa wynikajagcymi ze Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego
Lasy Panstwowe, zwlaszcza w zwigzku z realizacja uméw sprzedazy drewna,
sprzedazy detalicznej drewna oraz innych produktow 1 ustug,

b. administratorem danych osobowych jest Nadlesnictwo Stawa Slaska z siedziba
w Stawie przy ul. Niewidziajly 1a,

c. kazdy ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich
poprawiania,

d. podanie danych osobowych jest dobrowolne, chyba ze przepisy prawa
stanowig inaczej.



