Lista najczesciej popetnianych btedow, ktorych nalezy unika¢ podczas sktadania
oferty realizacji zadania publicznego na otwarty konkurs ofert Wojewody

Zachodniopomorskiego w zakresie pomocy spotecznej:

ztozenie oferty na nieaktualnym druku,
zmodyfikowanie obowigzujgcego wzoru oferty,

brak okreslonych rezultatéw zadania w poz. 111.6 oferty,

A

niewypetnienie informacji dodatkowych (w ofercie nie nalezy pozostawia¢
pustych, niewypetnionych pél),

5. brak spetnienia wymogow pouczenia, co do sposobu wypetniania oferty,
podanego w wzorze oferty,

6. pozostawienie wolnych pustych werséw w harmonogramie lub kalkulacji —
prosimy wykresli¢ puste pole lub wpisac: ,nie dotyczy”,

7.  brak oryginalnych podpiséw oséb uprawnionych pod ofertg,

8.  ztozenie oferty przez nieuprawniony podmiot niepubliczny (np. brak
mozliwosci dziatalnosci statutowej w zakresie pomocy spotecznej wedtug
danych rejestrowych w wypisie z Krajowego Rejestru Sgdowego lub statucie
oferenta),

9. nieprawidtowo okreslony rodzaj zadania publicznego, ktéry zostat okreslony
w punkcie | ogtoszenia konkursowego,

10. brak zgodnosci podpisow z reprezentacjg podmiotu, wynikajgca z
dokumentaciji rejestrowej,

11. btednie wskazany organ administracji publicznej, do ktérego kierowana jest
oferta (winno by¢: ,Wojewoda Zachodniopomorski”),

12. niezgodnosc¢ terminu realizacji zadania publicznego z ogtoszeniem
konkursowym,

13. poszerzenie grupy docelowej o dodatkowe grupy oséb, ktére nie mogg zostac
objete wsparciem w konkursie ofert z zakresu pomocy spotecznej,

14. wskazanie uczestnikdw zadania w ztozonej ofercie niezgodnie z trescig
ogtoszenia konkursowego,

15. nieprawidiowo sporzgdzony montaz finansowy zadania publicznego, np.:

a. btad kalkulacyjny (wskazane jest kilkakrotne ponowne przeliczenie

ostatecznego kosztorysu zadania we wszystkich pozycjach),



16.
17.

18.
19.

20.

21.

b. zbyt niski wktad wtasny catkowity w stosunku do catkowitych kosztow

realizacji zadania,

c. przekroczenie limitu kosztéw obstugi administracyjnej i finansowo —

ksiegowej,

d. wliczenie optat od uczestnikow zadania we wktad wiasny finansowy,

e. przekroczenie limitu 10% wktadu osobowego w stosunku do catkowitej

wartosci zadania publicznego w kosztorysie tego zadania,

f. niepoprawne zaokraglenie kwot lub wartosci procentowych w

kosztorysie zadania,

g. brak wymaganego wkfadu wtasnego finansowego,

h. btednie naliczone wartosci procentowe wymagane w ofercie;
niespojne wartosci wolontariatu wskazane w czesciach V.A i V.B oferty,
niekwalifikowalne wydatki w budzecie projektu — np. ujecie umow o prace,
zakupy srodkow trwatych powyzej limitu wskazanego w ogtoszeniu
konkursowym,
brak wymaganego zatgcznika,
brak potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem zatgczonych dokumentéw (nie
dotyczy wypisu z Krajowego Rejestru Sgdowego), niezgodnie z trescig
ogtoszenia konkursowego — prosimy o potwierdzenie przez osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu,
nieaktualne zaswiadczenie o wpisie do innego niz Krajowy Rejestr Sgdowy
rejestru lub ewidencji,
brak ztozenia oswiadczenia woli w imieniu oferenta w punkcie VII oferty

(oswiadczenie powinno by¢ stosownie wykreslone i podpisane!).

W ocenie merytorycznej Komisje konkursowe z zakresu pomocy spotecznej

wykazywaty w szczegolnosci nastepujgce elementy, majgce wptyw na ilos¢

przyznanych punktéw dla poszczegdlnych ofert:

1.

brak wskazania ilosciowego liczby uczestnikow zadania — beneficjentéw,
odbiorcow,

brak informacji o grupie docelowej zadania, w tym o sposobie rekrutacji
uczestnikow,

brak okreslenia terytorialnego zasiegu realizacji zadania lub dziatania na

bardzo niewielkg skale w stosunku do potrzeb, skali wojewddztwa,
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10.
11.

12.

13.

14.

wskazanie w uzasadnieniu projektu potrzeb oferenta zamiast potrzeb
odbiorcow zadania,

wysokie koszty osobowe zadania,

przeszacowane wydatki kosztorysu wzgledem niskiej ilosci uczestnikow,
niewielki obszar lub niska ilo§¢ uczestnikdw w proponowanej ofercie,
Zlecenie ustug na zewnatrz w przewazajgcej ilosci pozycji kosztorysu lub na
duzg wartosc¢ z catosci zadania publicznego,

brak ujecia wolontariatu i pracy spotecznej cztonkéw w opisie zadania i opisie
dziatan, przy ujeciu wolontariatu w budzecie; brak oszacowania wartosci
godzinowej wolontariatu,

brak odniesienia do wydatkéw ujetych w kalkulacji kosztéw w opisie dziatan,
brak uwzglednienia innowacyjnych dziatan w stosunku do sktadanych ofert

i zadan realizowanych w latach ubiegtych,

krotkoterminowe, akcyjne dziatania na rzecz grupy docelowej - brak
wykazanych celow i dziatan dtugoterminowych, dtugofalowych, dajgcych
wieksze przetozenie na rezultaty dla odbiorcéw dziatan,

btedna numeracja dziatan w projekcie - usuniecie czesci projektu bez
dokonania korekty w sktadanej ofercie,

wykazanie dziatah projektowych planowanych poza terminem realizaciji

zadania, wynikajgcym z tresci ogtoszenia konkursowego.

Sporzadzono przez Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej Zachodniopomorskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie w oparciu o analize dokonang na podstawie

dokumentacji Komisji konkursowych oceniajgcych oferty w zakresie pomocy

spotecznej w latach poprzednich.

Uwaga: materiat ma charakter informacyjny, poglagdowy, stad nie stanowi czesci

ogtoszenia konkursowego — nie nalezy kopiowac tresci do sktadanych ofert

konkursowych.

Publikacja materiatu ma na celu umozliwienie weryfikacji tre$ci ofert

przez organizacje pozarzgdowe oraz podmioty niepubliczne przez ich ztozeniem

i obnizenie iloci ofert odrzucanych formalnie lub nisko ocenionych w otwartym

konkursie ofert.



