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g\ Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju

Warszawa, dnia 6 czerwca 2014 .

Poz. 41

ZARZADZENIE Nr 31
MINISTRA INFRASTRUKTURY | ROZWOJU"

Z dnia 30 maja 2014 .

w sprawie systemu statego dyzuru

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 461, z pézn. zm.?), w zwigzku
z art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U.z 2013 r.

poz. 1166) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych
do uruchamiania zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz
podwyzszania gotowosci obronnej tworzy sie system statych dyzuréw w dziatach administracji
rzgdowej budownictwo, lokalne planowanie i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo,

gospodarka morska, rozwoj regionalny, transport.
§ 2. 1. System statego dyzuru obejmuje:
1) staty dyzur w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju, zwanym dalej ,Ministerstwem”;

2) staly dyzur w urzedach obstugujgcych Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
Generalnego Dyrektora Drég Krajowych i Autostrad, Gtdwnego Inspektora Transportu Drogowego,
Prezesa Urzedu Transportu Kolejowego, Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego, zwanych dalej

Lurzedami”;

Y Minister Infrastruktury i Rozwoju kieruje dziatami administracji rzadowej — budownictwo, lokalne planowanie
i zagospodarowanie przestrzenne oraz mieszkalnictwo, gospodarka morska, rozwoj regionalny, transport,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 listopada 2013 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Infrastruktury i Rozwoju (Dz. U. poz. 1391).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2012 r. poz. 1101, 1407 i 1445
oraz z 2013 r. poz. 852 i 1355.
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3) staty dyzur w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Infrastruktury i Rozwoju

lub przez niego nadzorowanych, zwanych dalej ,jednostkami”.

2. Wykaz urzedow oraz jednostek, w ktorych tworzy sie staty dyzur, okresla zatgcznik nr 1

do zarzadzenia.

§ 3. 1. Za funkcjonowanie statego dyzuru w urzedach oraz jednostkach odpowiedzialni sg ich

kierownicy.

2. Urzedy oraz jednostki organizujgce gtéwne stanowiska kierowania przygotowujg staty dyzur

w statych siedzibach oraz w zapasowych miejscach pracy.
3. Przygotowanie statego dyzuru w urzedach oraz jednostkach polega na:
1) wyznaczeniu sktadu osobowego statego dyzuru;

2) wskazaniu pomieszczenia wyposazonego w $rodki tgcznosci, sprzet komputerowy,
materiaty biurowe i zapasowe zrodto energii elektrycznej, w ktérym staty dyzur bedzie

petniony;

3) opracowaniu i uzgodnieniu z Dyrektorem Biura Zarzgdzania Kryzysowego i Ochrony
Informacji Niejawnych w Ministerstwie, zwanym dalej ,Dyrektorem BZK”, Instrukciji

statego dyzuru, ktérej wzor okresla zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia;

4) wyznaczeniu oséb upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru oraz opracowaniu

wykazu tych oséb, zawierajgcego ich dane teleadresowe;
5) wyznaczeniu dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

6) zapewnieniu systeméw tgcznosci oraz ochrony w miejscach funkcjonowania statego

dyzuru;

7) zorganizowaniu, nie rzadziej niz jeden raz w roku — w ramach szkolenia obronnego —

szkolenia teoretycznego i praktycznego dla osob wchodzgcych w sktad statego dyzuru.

§ 4. 1. W stanie statej gotowosci obronnej panstwa w celu realizacji zadan szkoleniowych lub
w innych uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci klesk zywiotowych, awarii, katastrof
zagrazajgcych zyciu lub mieniu ludnosci, system statego dyzuru uruchamia Minister Infrastruktury

I Rozwoju lub osoba przez niego upowazniona.

2. W sytuacjach, o ktorych mowa w ust. 1, kierownik urzedu lub jednostki moze uruchomic
staty dyzur w kierowanym urzedzie lub jednostce, informujgc Ministra Infrastruktury i Rozwoju

za posrednictwem Dyrektora BZK.

3. W stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu i w stanie gotowosci obronnej

panstwa czasu wojny system statego dyzuru uruchamia Minister Infrastruktury i Rozwoju.
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4. Od chwili uruchomienia staty dyzur petniony jest catodobowo.
5. O zakonczeniu dziatania statego dyzuru decyduje podmiot, ktdry go uruchomit.

§ 5. W system statego dyzuru mogg zostac¢ wigczeni przedsiebiorcy o szczegdinym znaczeniu
gospodarczo-obronnym, na ktérych minister wtasciwy do spraw gospodarki morskiej lub minister
wiasciwy do spraw transportu natozyt obowigzek realizacji zadan na rzecz obronnosci panstwa
zgodnie z art. 7 ust.1 ustawy z dnia 23 sierpnia 2001 r. o0 organizowaniu zadan na rzecz obronnosci
panstwa realizowanych przez przedsiebiorcéw (Dz. U. Nr 122, poz. 1320 oraz z 2002 r. Nr 188,
poz.1571).

§ 6. 1. W Ministerstwie zadania statego dyzuru realizowane sg przez Zespét Monitorowania
Zagrozen, o ktérym mowa w zarzadzeniu Nr 25 Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie powotania Zespotu Monitorowania Zagrozen (Dz. Urz. MIiR
poz. 37).

2. Do realizacji zadan statego dyzuru kierownicy komoérek organizacyjnych Ministerstwa
wyznaczg co najmniej dwdch pracownikédw upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych

o klauzuli ,zastrzezone” lub wyzszej.
3. Do zadan Dyrektora BZK nalezg:

1) sprawowanie nadzoru i koordynowanie prac zwigzanych z uruchamianiem i sprawnym

funkcjonowaniem systemu statego dyzuru;

2) opracowanie Instrukcji statego dyzuru w Ministerstwie wedtug wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia;

3) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu Zespotu Monitorowania

Zagrozen oraz zapewnienie jego przeszkolenia;

4) ustalenie sposobu powiadamiania oséb wchodzgcych w sktad Zespotu Monitorowania
Zagrozen;

5) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentow w czasie trwania catodobowej pracy

Zespotu Monitorowania Zagrozen;

6) zapewnienie obstugi catodobowej pracy Zespotu Monitorowania Zagrozen przez
kancelarie tajna.

4. Do zadan Dyrektora Biura Administracyjnego w Ministerstwie, nalezy zapewnienie pod
wzgledem logistycznym mozliwosci catodobowej pracy Zespotu Monitorowania Zagrozen,
w uzgodnieniu z Dyrektorem BZK.
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§ 7. Instrukcje statego dyzuru w Ministerstwie, urzedach oraz jednostkach nalezy dostosowac

do przepisow zarzgdzenia w terminie 30 dni od dnia jego wejscia w zycie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Infrastruktury i Rozwoju : E. Bienkowska
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Zataczniki do zarzadzenia nr 31
Ministra Infrastruktury i Rozwoju

Z dnia 30 maja 2014 r. (poz. 41)

Zalacznik Nr 1

Wykaz urzedéw oraz jednostek, w ktorych tworzy sie staly dyzur

Gtowny Urzad Nadzoru Budowlanego;

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad;

Gtoéwny Inspektorat Transportu Drogowego;

Urzad Transportu Kolejowego;

Urzad Lotnictwa Cywilnego;

Polska Agencja Zeglugi Powietrzne;j;

Przedsiebiorstwo Panstwowe ,Porty Lotnicze” w Warszawie;

Urzad Morski w Gdyni;

© © N o g bk 0N PE

Urzad Morski w Szczecinie;
10. Urzad Morski w Stupsku;

11. Morska Stuzba Poszukiwania i Ratownictwa w Gdyni.
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Zatacznik Nr 2

ZATWIERDZAM

Kierownik

urzedu/jednostki

(imie i nazwisko)

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU

OPRACOWAL.:

Imie i nazwisko

stanowisko

MIEJSCOWOSC MIESIAC, ROK
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1. ZASADY OGOLNE
1.1. Cel organizacji statego dyzuru

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie ciggtosci przekazywania decyzji organow
upowaznionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w ,Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej”.

1.2. Zadania realizowane w ramach statego dyzuru
Do podstawowych zadah realizowanych w ramach statego dyzuru naleza:

1) uruchomienie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, zadan

operacyjnych oraz procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa;

2) przekazywanie decyzji uprawnionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan,
wtym zadan operacyjnych okreslonych w planach operacyjnych funkcjonowania dziatéw
administracji rzgdowej bedgcych we wiasciwosci Ministra Infrastruktury

i Rozwoju;

3) przekazywanie wtasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan, w tym zadah

operacyjnych wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.
1.3. Sktad osobowy i czas petnienia statego dyzuru

Funkcjonowanie statego dyzuru zapewnia kierownik urzedu/jednostki, wyznaczajgc skfad statego
dyzuru i okreslajgc czas jego petnienia.

Czas petnienia statego dyzuru:
- | zmiana od godz. 6.00 do godz. 14.00;
- Il zmiana od godz. 14.00 do godz. 22.00;
- Il zmiana od godz. 22.00 do godz. 6.00.

Kierownik urzedu/jednostki moze okresli¢ inne godziny petnienia statego dyzuru, jesli uzasadnione
jest to specyfika urzedu/jednostki, przy rbwnoczesnym zapewnieniu petnienia statego dyzuru przez
catg dobe.

1.4. Miejsce petnienia statego dyzuru

Miejscem petnienia statego dyzuru jest ..................c.l. , ktére znajduje sie w pomieszczeniu
nr.....budynek ... .

1.5. Nadzér nad statym dyzurem

Bezposredni nadzoér nad funkcjonowaniem statego dyzuru sprawuje ............coocoeveiiiennn..

str. 3
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Do obowigzkow sprawujgcego bezposredni nadzér nad funkcjonowaniem statego dyzuru nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

opracowanie i biezgca aktualizacja ,Instrukcji statego dyzuru” wraz z zatgcznikami;

ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie skfadu statego dyzuru oraz zapewnienie

jego przeszkolenia;
ustalenie sposobu powiadamiania oséb wchodzacych w sktad statego dyzuru;

zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentdéw w czasie trwania catodobowej pracy

statego dyzuru;

inne, wynikajgce ze specyfiki urzedu/jednostki.

2. USTALENIA SZCZEGOLOWE

2.1. Uprawnienia osob petnigcych staty dyzur

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wydawanie polecen w sprawach nalezgcych do zadan statego dyzuru podczas

nieobecnosci kierownika urzedu/jednostki;

przyjmowanie i przekazywanie zadan okreslonych w ,Tablicy realizacji zadan

operacyjnych”, a takze uruchamianie procedur systemu zarzadzania kryzysowego;
przyjmowanie i przekazywanie sygnatow alarmowych i komunikatéw ostrzegawczych;

egzekwowanie od pracownikobw urzedu/jednostki informacji w celu uaktualniania

dokumentacji statego dyzuru;

wydawanie poleceh kierowcom przydzielonych s$rodkéw transportowych w zakresie

wykorzystania pojazdéw;

inne, wynikajgce ze specyfiki urzedu/jednostki.

2.2. Obowigzki osob petnigcych staty dyzur

1)
2)
3)

4)

5)

6)

znajomos¢ ,Instrukcji statego dyzuru” wraz z zatgcznikami;
znajomos¢ struktury organizacyjnej urzedu/jednostki;
znajomos¢ sygnatow alarmowych i komunikatow ostrzegawczych;

umiejetnos¢ postugiwania sie technicznymi srodkami tacznosci oraz urzgadzeniami

biurowymi znajdujgcymi sie na wyposazeniu statego dyzuru;

utrzymywanie tgcznosci z kierownikiem urzedu/jednostki, ze statym dyzurem organu
nadrzednego, jednostek organizacyjnych nadrzednych, podlegtych i wspotdziatajgcych w

ramach systemu statego dyzuru;
przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych;

str. 4
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7

przestrzeganie przepisdw przeciwpozarowych oraz bezpieczenstwa i higieny pracy.

2.3. Zadania zmiany przyjmujgcej staty dyzur

1)
2)

3)

4)

5)

6)

przyjecie dokumentaciji statego dyzuru;
przyjecie wyposazenia pomieszczen statego dyzuru;

sprawdzenie sprawnosci technicznych srodkéw tgcznosci oraz urzgdzen biurowych,

stanowigcych wyposazenie statego dyzuru;

sprawdzenie dostepnosci srodkéw transportowych wraz z kierowcami wyznaczonymi do

dyspozycji statego dyzuru;
potwierdzenie faktu przyjecia statego dyzuru w dzienniku dziatania;

inne, wynikajgce ze specyfiki urzedu/jednostki.

2.4. Zadania zmiany zdajgcej staty dyzur

3.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

uaktualnienie dziennika dziatania i przekazanie dziennika dziatania zmianie przyjmujgcej

staly dyzur;

zapoznanie zmiany przyjmujgcej staty dyzur z aktualng sytuacjg w zakresie wtasciwosci

urzedu/jednostki;

przedstawienie zmianie przyjmujgcej staty dyzur spraw wyniktych w trakcie dyzuru

i sposobu ich realizacji;

przedstawienie zmianie przyjmujgcej staty dyzur spraw bedacych w procesie realizacji wraz

z ewentualng informacjg o sposobie i terminie ich zatatwienia;

poinformowanie o miejscu pobytu kierownika urzedu/jednostki oraz wydanych przez niego

decyzjach dotyczgcych statego dyzuru;

inne, wynikajgce ze specyfiki urzedu/jednostki.

INFORMACJE DODATKOWE

Inne istotne dane i ustalenia wynikajgce ze specyfiki urzedu/jednostki.

ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI STALEGO DYZURU

Nr 1 - Wykaz osob upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru.

Nr 2 - Wykaz osob powiadamianych w trybie alarmowym w celu niezwlocznego stawienia sie w

miejscu pracy.

Nr 3 - Wykaz danych teleadresowych oséb wchodzacych w skfad statego dyzuru.

Nr 4 - Struktura organizacyjna urzedu/jednostki.

str. 5
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Nr 5 - Sygnaty alarmowe i komunikaty ostrzegawcze.

Nr 6 - Wykaz danych teleadresowych statego dyzuru organu nadrzednego i jednostek

organizacyjnych nadrzednych, podlegtych i wspétdziatajgcych w ramach systemu statego dyzuru.

Nr 7 - Dziennik dziatania statego dyzuru.

str. 6
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