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SRODOWISKA ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Informacje podstawowe:

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w formie Zapytania ofertowego prowadzone jest z
wylaczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2024
r. poz. 1320), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy.

2. Zamawiajacy: Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska (GDOS), Al. Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, NIP:
7010151052, REGON: 141628410, www.gov.pl/gdos.

I1. Przedmiot zapytania ofertowego:

1. Przedmiot zamoéwienia stanowi ustuga: wykonania ilustracji przyrodniczych i projektu kalendarza
tréjdzielnego

Wykonanie recznie rysowanych ilustracji przyrodniczych i projektu kalendarza trojdzielnego (kredka) z mozliwoscia
przeniesienia na nosnik cyfrowy i przekazania plikow (w rozdzielczosci min. 300 DPI):

a) Trzy ilustracje o tematyce przyrodniczej w formacie A4 (tematyka: motyl/motyle, para ssakéw chronionych —
maty i dorosly osobnik, ptaki mokradet).

b) Projekt kalendarza trojdzielnego — wymiary zgodne z zataczong do zapytania ofertowego makieta (tematyka:
kwietna tgka — ro§liny miododajne i owady zapylajace).

» Rysunki muszg by¢ precyzyjne (bogate w szczeg6ly i kolory), aby wiernie oddaé rzeczywisty wyglad gatunkéw
roslin i zwierzat.

» Wskazane, aby ilustracje (takze do kalendarza trdjdzielnego) zostaly opracowane na podstawie obserwacji
zywego zwierzecia/ro$liny badz jego eksponatu, ewentualnie zdjecia.

» Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pogladowe zdjecia roslin/zwierzat, ktore beda mogly znalezé si¢ na
ilustracjach (realistyczne).

2) Dostawa papierowych projektoéw w jedno wskazane miejsce w Polsce. Pliki cyfrowa nalezy przesta¢ na adres
wskazany przez Zamawiajacego.

3) Platnos$ci na podstawie faktury z odroczonym terminem ptatnosci (21dni).

| I11. Termin wykonania zaméwienia:

Zamowienie zostanie wykonane w terminie 6 tygodni od dnia zawarcia Umowy.

| IV. Kryteria oceny ofert:

1. W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 100.
2. Najwyzsza liczbe punktéw — 100, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto za wykonanie niniejszego
zamowienia, a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

najnizsza laczna cena brutto zaméwienia
x 100 pkt = liczba punktow oferty ocenianej

cena brutto oferty ocenianej

3. Na potrzeby przeprowadzenia oceny ofert Zamawiajacy wezmie pod uwage tacznie maksymalne
wynagrodzenie z tytutu realizacji zamoéwienia.

V. Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skladania ofert

=

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy formularza ofertowego, stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania i sktada wraz z zatacznikami w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osoby upowaznione;.
Oferte oraz wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ droga elektroniczng na adres: anita.omelczuk@gdos.gov.pl

4. Termin ztozenia oferty: do 05.06.2025 r.
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Oferty zlozone po terminie bedg podlegaty odrzuceniu.

Zamawiajacy informuje, ze oferty skladane w ramach zapytania ofertowego stanowiag informacj¢ publiczng w
rozumieniu ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca
zobowigzany jest do zastrzezenia tych informacji i przedstawienia zamawiajacemu uzasadnienia tego zastrzezenia.
Oferent, ktory w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty w ramach prowadzonego postepowania przekazuje
Zamawiajacemu dane osobowe 0s6b trzecich (w szczegolnosci 0s6b wyznaczonych do kontaktu, realizacji umowy
lub reprezentacji), zobowiazany jest do przekazania tym osobom klauzuli informacyjnej Zamawiajacego, o ktorej
mowa w pkt VIII. Oferent o§wiadcza, ze spelit powyzszy obowiazek informacyjny najp6ézniej w momencie
przekazania danych osobowych Zamawiajacemu.

Termin zwigzania oferta: 30 dni liczonych od terminu sktadania ofert, z tym zastrzezeniem, ze pierwszym dniem
jest dzien sktadania ofert.

VI.

Informacja dotyczaca sposobu komunikacji zamawiajacego z Wwykonawca:

Wszelka korespondencja i wymiana informacji zwigzana z niniejszym postgpowaniem odbywa si¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: anita.omelczuk@gdos.gov.pl.

. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy

.....

Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien i odpowiedzi na kierowane zapytania.
Wszelkie pytania w powyzszym zakresie nalezy kierowac na adres e-mail wskazany w ust. 1.

Osoba uprawniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z wykonawcami:
p. Anita Omelczuk

VII.

Pozostale informacje dotyczace Zapytania ofertowego:

1.

Zamawiajacy dopuszcza negocjacje dot. warunkow zamoéwienia z Wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne i
niepodlegajace odrzuceniu oferty. W tym celu zamawiajacy, w uzasadnionych przypadkach, zastrzega mozliwosé¢
kontaktu z wykonawcami za posrednictwem telefonu.

Aby zapewni¢ porownywalnos¢ wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z

wiasciwymi wykonawcami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania przestanych dokumentow lub udzielenia

wyjasnien.

. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czeSci skladowe begda wydawaé sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia 1 tym samym bedg budzi¢ watpliwos$ci zamawiajacego, zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ zwrocenia si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na wykonawcy.

. Jezeli dwie lub wigcej ofert otrzyma taka samg liczbe punktow w obu kryteriach oceny ofert, zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych, w ktorych wykonawcy zaoferuja nowa cene realizacji zaméwienia, bez mozliwosci dokonywania
zmian w zakresie kryterium jakosciowego. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac ceny
wyzszej niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie, czyli bezsporne, niebudzace watpliwosci omytki dotyczace wyrazoéw, w

szczegolnosci:

a) ewidentny blad gramatyczny,

b) mylna pisowni¢ wyrazow,

C) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci,
d) ewidentny btad rzeczowy;

2) oczywiste omylki rachunkowe (omytki dotyczace dziatan  arytmetycznych na liczbach),
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek w szczegdlnosci w przypadku
sumowania poszczegolnych kosztow ogdtem brutto — jezeli obliczony wynik nie odpowiada dziataniom
podjetym do jego uzyskania, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny jednostkowe i na ich podstawie
Zamawiajacy przeprowadzi dalsze obliczenia;



3) inne omyiki, polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w

tresci oferty.

6. Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859), z postepowania wyklucza sie?:

1) wykonawc¢  wymienionego w  wykazach  okreslonych ~w  rozporzadzeniu  765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w Sprawie wpisu
na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1723 i
1843) jest osoba wymieniona W wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu  269/2014  albo  wpisana na list¢ lub  bedaca  takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujagcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29  wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz.U. 22023 r. poz.120, 295) jest podmiot
wymieniony w  wykazach  okre$lonych ~w  rozporzadzeniu  765/2006 1  rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile =zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

7. W sytuacjach uzasadnionych interesem Zamawiajacego, dopuszcza si¢ mozliwo$é uniewaznienia niniejszego

postgpowania.

VIII. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i W sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Generalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska z siedziba w
Warszawie, Al. Jerozolimskie 136, 02-305 Warszawa, tel.: 22 310 67 00, e-mail: kancelaria@gdos.gov.pl;
kontakt z inspektorem ochrony danych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska nastepuje za pomoca adresu
e-mail: inspektor.ochrony.danych@gdos.gov.pl;

Administrator pozyskuje Pani/Pana dane osobowe bezposrednio od Pani/Pana, jesli osobiscie wystepuja Pani/Pan
jako wykonawca. W przypadku osob reprezentujacych, w tym pelnomocnikow, a takze 0sob wyznaczonych do
kontaktu przez wykonawcg, Administrator pozyskuje dane od wykonawcy jako strony postgpowania.
Przetwarzanie danych osobowych osob reprezentujgcych i wyznaczonych do kontaktu obejmuje: imig, nazwisko
oraz dane kontaktowe — numer telefonu lub adres e-mail.

Pani/Pana dane osobowe:

1)
2)

3)

4)

a.

w sytuacji, gdy wystepuje Pani/Pan jako wykonawca, bedg przetwarzane w celu pozyskania oferty,
prowadzenia komunikacji zwigzanej z postepowaniem oraz wyborem najkorzystniejszej oferty zwiazanej z
realizacjg zamdwienia objetego trescig zapytania ofertowego — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, czyli
podjecia dziatan na Pani/Pana zadanie przed zawarciem umowy,

w sytuacji, gdy wystepuje Pani/Pan jako osoba reprezentujaca wykonawce lub jego petnomocnik, beda
przetwarzane w celu umozliwienia udziatu w postgpowaniu ofertowym, w tym weryfikacji umocowania do
reprezentowania wykonawcy, kontaktowania si¢ w sprawach zwigzanych z postgpowaniem, W tym
przekazywania informacji dotyczacych ztozonej oferty, wyjasnien, uzupetnien oraz wynikow postepowania,
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, czyli w oparciu 0 nasz uzasadniony interes polegajacy na zapewnieniu
prawidtowego przebiegu procesu ofertowego,

w sytuacji, gdy wystepuje Pani/Pan jako osoba wskazana przez wykonawce do kontaktu w sprawie przedmiotu
ztozonej oferty, bedg przetwarzane w celu prowadzenia komunikacji zwigzanej z postgpowaniem ofertowym,
w tym przekazywania informacji dotyczacych zlozonej oferty, wyjasnien, uzupelien oraz wynikow

1

Postanowienie znajduje zastosowanie w okresie obowiazywania sankcji natozonych ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023
r. poz. 1497 i 1859).
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postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, czyli w oparciu 0 nasz uzasadniony interes, jakim jest
zapewnienie sprawnego przebiegu procesu ofertowego.

5) niezaleznie od wskazanych powyzej celow Pani/Pana dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu:

a. archiwizacji dokumentacji oraz udostepniania informacji publicznej — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,
czyli realizacji obowigzku prawnego wynikajacego z przepisoOw ustawy o zasobie archiwalnym i archiwach
przepisow podatkowych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej,

b. ustalenia, dochodzenia oraz obrony przed roszczeniami, a takze realizacji zasady rozliczalno$ci —na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, czyli naszego prawnie uzasadnionego interesu, ktorym jest zabezpieczenie naszego
interesu prawnego.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie
zamdwienia oraz po jego zakonczeniu, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi
archiwizacji;

7) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 902). Ponadto dane osobowe moga by¢ przekazywane do organdéw publicznych lub innych podmiotow
upowaznionych na podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego;

8) podanie danych osobowych jest niezbedne w celu wzigcia udziatu w niniejszym postepowaniu;

9) Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora danych osobowych:

a. dostepu do swoich danych osobowych,

b. ich sprostowania,

C. usunigcia,

d. ograniczenia ich przetwarzania,

e. przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych,

f.  wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych opartego o prawnie uzasadniony interes;

10) przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

11) Pani/Pana dane osobowe nie b¢da podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;

12) obowiazek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na oferentach, ktorzy pozyskuja dane
osobowe 0s0b trzecich w celu przekazania ich zamawiajacym w ofertach.

|IX. Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy.

2) Projekt umowy przekazania autorskich praw majatkowych.
3) Makieta kalendarza trojdzielnego.
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FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa (firma) wykonawcy:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:

Telefon:

Adres e-mail:

NIP:

REGON:

KRS:

O mikro O maly OO $redni 0 duzy przedsi¢biorca

CENA:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w przedmiocie ustugi wykonania ilustracji przyrodniczych za cene laczna
..................... Zhnetto / ....................... zl brutto, w tym ceng¢ za poszczegolne elementy zamowienia:
1) Hustracjanr 1, format Ad: ...ccevneenienenennns zZknetto / ........cceueueeene.... 1 brutto
2) lustracjanr 2, format Ad: ....cceeeeeneennnnee zZknetto / ........cceueueeene.... 1 brutto
3) Hustracjanr 3, format Ad: ...ccceeviinenecnnnns ZEnetto / cooeiveiniininininennes zl brutto
4) Projekt kalendarza trojdzielnego «o.eeeeensens b2 8 111111 1 A, 7k brutto

Wycena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamoéwienia, w tym dostawy w jedno wskazane miejsce
oraz przeniesienie autorskich praw majatkowych na Zamawiajacego.

OSWIADCZENIA:

. O$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ z zapytaniem ofertowym udost¢pnionym przez Zamawiajacego i nie

wnosze/my do niego zadnych zastrzezen.

. Przedmiotowe zamodwienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajacego (jesli wymagane jest zawarcie umowy).

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejszg oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Os$wiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO? wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia w niniejszym zapytaniu ofertowym?.

. Oswiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7 ust.

1 ustawy ustawq z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497, 1859).

2)

3)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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8. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowig informacje
publiczng w  rozumieniu ustawy o dostgpie do informacji publicznej, 1 wyrazam zgode
na ich udostepnienie.

9. Zalgcznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng cze$¢ oferty s (jesli dotyczy):

L) ;

(podpis osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy)



