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Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

1. Regulamin organizacyjny Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach,
zwany dalej ,Regulaminem” okresla szczeg6towa organizacje wewngtrzng oraz zadania
komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy Graniczne Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Suwatkach.

2. Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwatkach, zwana dalej ,Graniczng Stacjg”
dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2025 r. poz. 450, 620
i 637);

2) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2024 r. poz.
416);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572,
1717, 1756 i 1907 oraz z 2025 r. poz. 39);

4) statutu Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwatkach nadanego przez
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego zarzadzeniem Nr 5/25 z dnia 3 lutego 2025.r;;

5) Regulaminu;

6) innych przepiséw obowiazujacych podmioty lecznicze nie bedace przedsigbiorcami
prowadzone w formie jednostek budzetowych.

3. Siedziba Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach znajduje sie w
Suwatkach przy ul. Utrata 9A.

4. Obszarem dziatania Parstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach jest
obszar przej$é granicznych wojewddztwa podlaskiego.

5. Paristwowy Graniczny Inspektor Sanitarny w Suwatkach, przy pomocy Granicznej Stacji,
wykonuje zadania zwigzane z ochrong sanitarno-epidemiologiczng granicy Paristwa Polskiego
i Unii Europejskiej, w tym graniczng kontrolg sanitarng towarow zgodnie z ustawodawstwem

krajowym, unijnym lub wynikajaca z miedzynarodowych konwenciji.



Rozdziat Il
STRUKTURA WEWNETRZNA
§2.

iw .sk+ad Granicznej Stacji wchodzg nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy:
1) Oddziat Nadzoru Sanitarnego:
a) Punkt Granicznej Kontroli Sanitarno—'Epidemiologicznej w Bobrownikach,
b) Punkt Granicznej Kontroli Sanitarno-Epidemiologicznej w Kuznicy Biatostockiej,
¢) Punkt Granicznej Kontroli Sanitarno-Epidemioclogicznej w Siemiandwece,
d) Stanowisko Pracy do Spraw Epidemiologii i Promocji Zdrowia,
e) Stanowisko Pracy do Spraw Bezpieczeristwa Zywnosci,
f) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Komunalnej;
2) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Stanowisko Pracy do Spraw Administracji i Kadr,
b) Stanowisko Pracy do Spraw Gospodarczych i Obstugi,
¢) Stanowisko Pracy do Spraw Informatyki;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiegowego;
4) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obstugi Prawnej;
5) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Systemu Jakoéci.
2. Schemat organizacyjny Granicznej Stacji stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminvu.
3. Symbole literowe komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy stosowane w
Granicznej Stacji okredla zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.
4. W Granicznej Stacji dziataja, na podstawie odrebnych pfzepiséw, w szczegdlnodci:
1) Petnomocnik do Spraw Ochrony informacji Niejawnych;

2} Inspektor Ochrony Danych.

Rozdziat lll
SPOSOB DZIALANIA GRANICZNEJ STACII
§3.
1. Dziatalnoscig Granicznej Stacji kieruje Parfstwowy Graniczny Inspektor Sanitarny
w Suwatkach, bedacy dyrektorem Granicznej Stacji, zwany dalej ,,Dyrektorem”, przy pomocy,
kierownikéw komérek organizacyjnych Granicznej Stacji oraz oséb zatrudnionych na

samodzielnych stanowiskach pracy.



2. W czasie nieobecnoéci Dyrektora jego obowiazki wykonuje inny pracownik upowazniony
przez Dyrektora.

3. Dyrektor:

1) kieruje Graniczna Stacja w sposob zapewniajacy jej prawidtowe funkcjonowanie;

2) zapewhia warunki sprawnej organizacji pracy;

3) zapewnia funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej | efektywnej kontroli zarzadczej;

4) odpowiada za wykonywanie obowigzkéow w zakresie bezpieczefistwa cyberprzestrzeni
i informacii;

5) wykonuje zadania dysponenta érodkéw budzetowych trzeciego stopnia w zakresie
wykonywania budzetu pafstwa;

6) reprezentuje Graniczng Stacjg na zewnatrz.

4, Dyrektor wykonuje za pracodawce czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku
do wszystkich pracownikéw Granicznej Stacji.

5. Dyrektor ustala szczegdtowe zakresy obowigzkow pracownikéw Granicznej Stacji.

6. Pafistwowy Graniczny Inspektor Sanitarny w Suwatkach — Dyrektor Granicznej Stacji moze
upowainiaé pracownikéw Granicznej Stacji, do wystgpowania w jego imieniu w okreslonych
sprawach oraz do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolefi i zaswiadczen

na podstawie odrebnych przepisow.

§4.

1. Dziatalnogcia poszczegdlnych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych komorek.
2. Kierownicy komoérek organizacyjnych oraz pracownicy Granicznej Stacji odpowiadajg
za zgodne z przepisami prawa, merytorycznie wiasciwe i terminowe zatatwienie spraw.
3. W czasie nieobecnoéci kierownika komorki organizacyjnej jego obowiazki wykonuje
'pracownik wyznaczony przez Dyrektora.

| §5.
1. Kierownik komdrki organizacyjnej odpowiada za catoksztatt pracy podlegtej komébrki
organizacyjnej, a w szczegolnhosci za:
1) prawidtowe, rzetelne i terminowe i efektywne wykonywanie zadaf komoérki organizacyjnej
okreslonych w Regulaminie i zleconych przez Dyrektora Granicznej Stacji;
2) zgodnosé dziatania komdrki organizacyjnej z obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym
przepisami wewngtrznymi;

3) wiaéciwg organizacje pracy komorki organizacyjnej, w tym zapewnienie ciggtosci



wykonywania zadaf podczas nieobecnosci w pracy poszczegblnych pracownikdw
zatrudnionych w komoérce organizacyjnej oraz efektywne wykorzystani'e czasu pracy
pracownikéw komérki organizacyjnej;

4} skuteczne zarzadzanie ryzykiefn;

5) zapewnienie przestrzegania przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych oraz ochrony
informacji niejawnych;

6) zarzadzanie bezpieczeAstwem danych i systemdw informatycznych przez stosowanie
standardéw, narzedzi, systeméw, Srodowisk programistycznych  oraz  ogélnie
wykorzystywanych zasad ochrony danych i systeméw informatycznych;

7) zapewnienie przestrzegania przepisow z zakresu ochrony przeciwpozarowej oraz
bezpieczeristwa i higieny pracy:

8) wykonywanie zadari dotyczacych zarzadzania kryzysowego, obronnosci i bezpieczenstwa
panstwa;

9) wspdidziatanie w niezbednym zakresie z innymi komdrkami organizacyjnymi oraz
samodzielnymi stanowiskami pracy Granicznej Stacji.

2. Kierownik komdrki organizacyjnej w zakresie wsparcia Dyrektora w realizacji polityki
personalnej odpowiada w szczegdlnoéci za:

1) zapewnienie przestrzegania dyscypliny pracy przez pracownikéw podlegtej komorki
organizacyjnej;

2) sktadanie wnioskéw w sprawach kadrowych; w tym w zakresie:

a} nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,

b} wyrdziniania (nagradzania) i karania pracownikéw,

¢) szkoleri i innych form doskonalenia zawodowego.

3. Przepisy ust. 1 pkt 1-2 i 4-9 stosuje sie odpowiednio do oséb zatrudnionych na

samodzielnych stanowiskach pracy.

Rozdziat IV
ZADANIA WSPOLNE KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§6. _
Do wspdlnych zadan komlérek organizacyjnych oraz oséb zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach pracy nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych czynnosci
wynikajgcych z zadar realizowanych przez Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego

w Suwatkach;



2) przygotowanie projektow decyzji, postanowien oraz podejmowanie innych czynnosci
w postepowaniu administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

3) realizowanie zadari wynikajacych z wytycznych, instrukcji i poleceft Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego;

4) wykonywanie zadan wynikajacych z porozumier zawartych pomiedzy Pafistwowa Inspekcjg
Sanitarng a innymi inspekcjami i stuzbami;

5) planowanie zadan i spor:zadzanie okresowych sprawozdan z ich realizacji;

6) sporzadzanie informacji i sprawozdan z dziatalnoéci Pafistwowego Granicznego Inspektora
Sanitarnego w Suwatkach oraz Granicznej Stacji, w tym w ramach statystyki publicznej;

7} przygotowanie projektéw odpowiedzi na whioski o udzielenie informacji publicznej oraz
whnioski 0 ponowne wykorzystanie informacji publicznej;

8) przyjmowanie, rozpatrywanie oraz zatatwianie skarg, wnioskéw i petycji;

9) monitorowanie zmian przepiséw prawnych;

10) wspotpraca z Oddziatem Ekonomicznym i Administracyjnym przy realizacji procedur
zwigzanych z udzielaniem zaméwier publicznych;

11) realizowanie wnioskow i zalecen pokontrolnych organéw kontroli pafstwowej oraz
whnioskéw i zalecen wynikajacych z dziatalnoéci kontrolnej Ministerstwa Zdrowia i Gtéwnego
Inspektoratu Sanitarnego;

12) wspétdziatanie w realizowaniu zadar bedacych przedmiotem dziatalnosci Granicznej Stacji
oraz zapewnienie wiasciwego obiegu informacji w Granicznej Stacji;

13) wspdtpraca z organami administracii rzadowe] isamorzadowej oraz instytucjami,
orgahizacjami, stowarzyszeniami i mediami;

14) udziat w realizacji zadar w zakresie zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych;

15) opracowywanie materiatéw na strong internetowg Granicznej Stacji;

16) archiwizacja wytworzone] dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi w Graniczne] Stacji

przepisami.

Rozdziat V
SZCZEGOLOWE ZAKRESY ZADAN
§7.
1. Do zadai Oddziatu Nadzoru Sanitarnego nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi Zywnosci, Zywienia oraz materiatow

i wyrob6w przeznaczonych do kontaktu z 2ywnoscia;



2) sprawowanie nadzoru przeciwepidemicznego na granicy Rzeczypospolitej Polskiej
na obszarze wojewddztwa podlaskiego w celu zapobiegania oraz zwalczania zakazer i choréb
zakaznych u ludzi;

3) sprawowaniel nadzoru nad stanem sanitarnym przejéé granicznych wojewddztwa
podlaskiego oraz obiektéw uzytecznosci publicznej zlokalizowanych w obszarze tych przejéé;

4) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach transportu
osobowego i towarowego uczestniczacych w ruchu miedzynarodowym;

5) nadz6r nad przestrzeganiem przepiséw okreélajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szczegdlnosci dotyczacych higieny $rodowiska, wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

6} wydawanie certyfikatéw i innych dokumentéw okreslonych ustawodawstwem krajowym,
unijnym lub wynikajgcym z Miedzynarodowych Konwencji;

7) wspotpraca z organami kontroli granicznej, organami nadzoru sanitarnego panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej i organizacjami miqd‘zynarodowymi; 4

8) przygotowywanie informacji o stanie bezpieczeAstwa sanitarnego granicy oraz innych
wystgpien dla potrzeb Paristwowej Inspekcji Sanitarne;j;

9) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen.

2. Do zadan Punktu Granicznej Kontroli Sanitarno-Epidemiologicznej w Bobrownikach, Punktu
Granicznej Kontroli Sanitarno-Epidemiologicznej w Kuznicy Biatostockiej oraz Punktu
Granicznej Kontroli Sanitarno-Epidemiologicznej w Siemianéwce nalezy w szczegdlnoéci:

1} przeprowadzanie granicznych kontroli sanitarnych zywnosci pochodzenia niezwierzecego
oraz materiatow i wyrobdw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, pochodzacych z krajéw
trzecich, wwozonych na terytorium Unii Europejskiej przez wyznaczone przejscia graniczne,
przed ich wprowadzeniem do obrotu w Rzeczypospolite] Polskiej lub przewozonych
w tranzycie do innych paristw cztonkowskich Unii Europejskiej;

2) pobieranie prébek do badar laboratoryjnych w ramach granicznej kontroli sanitarnej;

3) przeprowadzanie kontroli sanitarnych érodkéw transportu stuzacych do przewozu towardow
podlegajgcych granicznej kontroli sanitarnej;

4) przeprowadzanie kontroli dokumentagji i warunkéw.przewozu zwtok i szczatkéw ludzkich
przez granice Panstwa;

5) prowadzenie wspétpracy z innymi stuzbami i organami kontroli dziatajacymi na granicy
Pafistwa w ramach obowigzujacych uregulowar prawnych oraz porozumien zawartych przez

Pafstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach.



3. Do zadai Stanowiska Pracy do Spraw Epidemiologii i Promocji Zdrowia nalezy

w szczegdlnoscei:

1) prowadzenie  dziatai  przeciwepidemicznych, w tym monitorowanie  sytuacji

epidemiologicznej i zagrozen zdrowotnych w Polsce i na Swiecie;

2) koordyndwanie dziatan higieniczno-sanitarnych majgcych na celu zapobieganie wystgpieniu

nadzwyczajnych zagrozefi, szczegdlnie biologicznych, a w przypadku ich wystapienia -

minimalizowanie ich negatywnych skutkdw dla zdrowia publicznego;

3) podejmowanie natychmiastowych dziatan przeciwepidemicznych w przypadku wystapienia

choréb wysoce zakaZnych i szczegélnie niebezpiecznych;

4) wspétpraca ze stuzbami granicznymi w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym

i zakazeniom u ludzi;

5} organizowanie i prowadzenie dziatalnosci o$wiatowo-zdrowotne; skierowane] do o0sdb

zatrudnionych na przejéciach granicznych oraz oséb przekraczajacych granice pa nstwa;

6) administrowanie portalami spoteczno$ciowymi Granicznej Stacji, opracowywanie

i reclagowanie informacji na strong internetowsa;

4. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Bezpieczefistwa Zywnosci nalezy w szczegdInosci:

1) prowadzenie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnoéci oraz materiatéw i wyrobow

przeznaczonych do kontaktu z Zywnoscia, przywozonych z panstw trzecich na teren Unii

Europejskiej lub wywozonych poza jej obszar;

2) sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad zaktadami zywnosci i 2ywienia

zlokalizowanymi na obszarze dziatania Pafstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego

w Suwatkach — w celu zapewnienia bezpieczenstwa zywnosci i Zywienia;

3) prowadzenie postgpowania administracyjnego w ramach sprawowanego nadzoru,

4) pobieranie do badan prébek srodkéw spozywczych, materiatéw | wyrobow przeznaczonych

do kontaktu z zywnoscig oraz innych substancii i produktéw w ramach biezacego hadzoru;

5} powiadamianie o niebézpiecznej 2ywnosci oraz materiatach i wyrobach przeznaczonych

do kontaktu z zywnoscia w ramach Systemu Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej

Zywnosci i Paszach (RASFF);

6} uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektow.

5. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Komunalnej nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad stanem sanitarnym przejé¢ granicznych wojewddztwa
podlaskiego oraz obiektow uiytecznosci publiczne; zlokalizowanych w obszarze tych

przejsé;



| 2) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w érodkach transportu
osobowego i towarowego uczestniczacych w ruchu miedzynarodowym;

3) nadzér nad przestrzeganiem przepisow okreélajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szczegolnosci dotyczacych higieny $rodowiska, wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi, powietrza w pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi;

4) nadzér nad jakoscig wody przezhaczonej do spozycia przez ludzi produkowanej przez
urzadzenia wodociggowe zlokalizowane na obszarze przej$¢ granicznych;

5) prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia.

§8.
1. Do zadan Oddziatu Ekonomicznego i Administracyjnego nalezy w zakresie ogélnym:
1) prowadzenie spraw kadrowych i ptacowych; obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem Graniczne] Stacji w sprzet oraz materiaty
hiezbgdne do jej prawidtowego funkcjonowania;
3) nadzér nad prawidtowa gospodarka materiatowa Granicznej Stacji;
4) zapewnienie prawidtowej eksploatacji nieruchomosci oraz utrzymania pomieszczen
Granicznej Stacji w nalezytym stanie higieniczno-sanitarnym;
5) nadzér nad $rodkami transportu Granicznej Stacji i ich racjonalnym wykorzystaniem;
6) koordynowanie dziatar zwigzanych z obstugg informatyczna Granicznej Stacji.
2. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Administracji i Kadr nalezy w szczegélnosci:
1) prowadzenie spraw kadrowych zwigzanych z nawigzywaniem, przebiegiem i ustaniem
stosunku pracy pracownikéw, a takie scista wspétpraca kadrowo-ptacowa z Gtéwnym
Ksiegowym;
2) prowadzenie spraw z zakresu naboru na wolne stanowiska pracy w Granicznej Stacji;
3) nadzér nad przestrzeganiem porzadku i dyscypliny pracy, w tym prowadzenie ewidencji
czasu pracy i nieobecnosci pracownikow; |
4) prowadzenie spraw z zakresu monitarowania procesu sporzadzania i aktualizacji zakreséw
obowigzkéw pracownikéw Granicznej Stacji oraz ich weryfikacja;
5) prowadzenie spraw z zakresu ponoszenia kalifikacji zawodowych pracownikéw Granicznej
Staci; |
6} koordynacja spraw zwigzanych z ocenianiem pracownikéw Granicznej Stacji;
7) sporzadzanie analiz, zestawied, sprawozdawczosci oraz innych informacji dotyczgcych

spraw personalnych;



8) wydawanie upowaznien i legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Granicznej Stacji oraz
prowadzenie ewidencji w tym zakresie;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Pracowniczego Planu Kapitatowego;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i administrowaniem Srodkami
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, a takze wspotdziatanie w tym zakresie z Komisjg
Socjalng i Gtéwnym Ksiggowym;

11) sporzadzanie list ptac w oparciu o dokumentacje oraz prowadzenie ewidencji
wynagrodzen pracownikéw;

12} naliczanie sktadek, zasitkow i prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie do Zakfadu
Ubezpieczen Spo’(ecznych dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych pracownikow
Granicznej Stacji;

13) rejestrowanie, gromadzenie i rozpowszechnianie  zarzadzen wewnetrznych
Pafistwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach;

14) prowadzenie sekretariatu Granicznej Stacji.

3 Do zadati Stanowiska Pracy do Spraw Gospodarczych i Obstugi nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych i wyposazenia bedacego wiasnoscig Granicznej
Stacji oraz wykazu $rodkéw trwatych i wyposazenia uzytkowanego przez Graniczng Stacje,
bedacych wiasnoscig innych podmiotow;

2) prowadzenie procedur udzielania zaméwiefi publicznych na dostawy i ustugi na potrzeby
Granicznej Stacji;

3) prowadzenie rejestru umow cywilnoprawnych Granicznej Stacji;

4) zapewnienie prawidtowej eksploatacji nieruchomodci oraz utrzymanie w nalezytym stanie
higieniczno-sanitarnym wszystkich pomieszczer wykorzystywanych przez Graniczng Stacjg;

5) zapewnienie racjonalnego wykorzystywanie Srodka transportu oraz dbatos¢ o jego stan
techniczny i rozliczanie paliwa.

4. Do zadar Stanowiska Pracy do Spraw Informatyki nalezy w szczegblnosci:

1) administrowanie i monitorowanie sieci komputerowej;

2} instalowanie, aktualizacja i nadzér nad systemami operacyjnymi oraz oprogramowaniem
komputeréw uzytkowanych przez Graniczng Stacjg;

3) konfiguracja i instalacja sprzetu komputerowego oraz urzadzen peryferyjnych bedacych
wtasnosécig Granicznej Stacji;

4) konserwacja i serwisowanie sprzgtu komputerowego w zakresie podstawowym;

5) archiwizowanie kluczowych danych z zasobow sieciowych;

6) nadzorowanie przestrzegania polityki bezpieczenstwa danych, aw szczegdblnosci:
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a} wdrazanie, aktualizacja i doskonalenie’ polityk oraz procedur Systemu Zarzadzania
Bezpieczeristwem Informacji,

b} szacowanie i zarzadzanie ryzykiem bezpieczeristwa informacji we wspétpracy
z whadcicielami aktywdéw informacyjnych,

c) obstuga, koordynacja i zarzadzanie incydentami bezpieczeristwa informacji,

d) nadzér | monitoring bezpieczefistwa sieci teleinformatycznej oraz  systeméw
informatycznych wykorzystywanych w Granicznej Stacji, |
e) wykonywanie kopii bezpieczeﬁstwa systeméw informatycznych,

f) przekazywanie raportéw o zagrozieniach, incydentach oraz podjetych w zwigzku z nimi
dziataniach, zgodnie z obowigzujacymi regulacjami prawnymi oraz przyjetymi procedurami
Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informac;ji;

7) wspomaganie pracownikéw Granicznej Stacji w zakresie pracy z wykorzyStanie'm sprzetu
komputerowego;

8) zarzgdzanie strong internetowa Granicznej Stacji, w tym Biuletynem Informacji Publicznej.

§9.
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy Gtéwnego Ksiegowego nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie rachunkowosci i ksiag rachunkowych  Graniczne] Stacji, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i zasadami;
2) opracowanie polityki rachunkowosci i planu kont dla Granicznej Stacji oraz propozydji
zmian w tym zakresie;
3} nadzér i koordynacja zagadnien ksiegowoééi, rachunkowosci i 'sprawozdawczosci
budzetowej w Granicznej Stacji;
4) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;
5} opracowywaniem sprawozdan budzetowych i finansowych;
6) nadzor nad realizacja budzetu w Granicznej Stacji;
7) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kontroli kompletnoéci i rzetelnoéci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych;
8) kontrola stopnia realizacji planu finansowego Granicznej Stacji, zaangazowania wydatkéw,
zagrozef przekroczenia lub niewykonania planu, a takze zapewnienie terminowego rozliczania
naleznosci i zobowigzan;

9) opracowywaniu materiatéw planistycznych i planéw finansowych Granicznej Stacji.
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§ 10.
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obstugi Prawnej nalezy w szczegolnosci:
1) sporzadzanie opinii i udzielanie porad prawnych i wyjasnied w zakresie prawidtowego
stosowania przepisdéw prawnych; |
2) wystepowanie w charakterze: petnomocnika procesowego w postgpowaniu sgdowym,
administracyjnym oraz przed innymi organami;
3) opracowywanie i opiniowanie wewnetrznych aktéw prawnych i innych dokumentéw
zwigzanych z funkcjonowaniem Granicznej Stacji;
4) opracowywanie pism procesowych, whnioskéw i odwotah w postepowaniu sgdowym,

adminiétracvjnym i egzekucyjnym.

§11.
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Systemu Jakosci nalezy w szczegolnosci:
1) nadzér nad realizacjg polityki jakosci;
2) nadzor nad funkcjonowaniem i doskonaleniem systemu zarzadzania w Granicznej Stacii;
3) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie szkolert w zakresie systemu zarzadzania;
4) zarzadzanie programem audytow wewnetrznych w Granicznej Stacii;
5) planowanie i przygotowywanie przegladéw systemu zarzgdzania, co najmniej raz w roku;

6) sktadanie raportéw do kierownictwa w sprawach dotyczacych systemu zarzadzania.

§12.
Zadania w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej wykonuje
uprawniona osoba, ktora:
1) prowadzi dokumentacje dotyczaca spraw bezpieczeAstwa i higieny pracy oraz w zakresie
ochrony przeciwpozarowej Granicznej Stacji;
2) sprawuje hadzor nad realizacjg zadan zwiazanych z zachowaniem bezpieczefistwa i higieny
pracy oraz zabezpieczeniem w zakresie ochrony przeciwpozarowej w Granicznej Stacji;
3) prowadzi spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higiena pracy w Granicznej Stécji, w tym
dokonuje okresowego przegladu stanu bezpieczeristwa i higieny pracy oraz przedktadanie
Dyrektorowi protokotu i wnioskéw wynikajgcych z przegladu;
4) organizuje i prowadzi szkolenia pracownikéw Granicznej Stacji z zakresu bezpieczenstwa
i higieny'pracy oraz ryzyka zawodowego;

5) kontroluje przestrzeganie zasad i przepisow dotyczgcych ochrony przeciwpozarowej;
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6} bierze udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz wypadkow
w drodze do i z pracy oraz w oprécowaniu wnioskdw wynikajgcych z badania przyczyn
i okolicznosci tych wypadkdw, a takie zachorowan na choroby zawodowe i kontrola realizacji
tych wnioskéw:

7) wspétuczestniczy w tworzeniu lub realizacji projektéw majgcych na celu usprawnienie

pracy Granicznej Stacji w zakresie zwigzanym z bezpieczefistwem i higieng pracy.

§13.

Zadania w zakresie zarzadzenia kryzysowego i spraw obronnych wykonuje pracownik, kféry:
1) realizuje przedsiewzigcia w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz spraw obronnych;

2) opraﬁowuje i aktualizuje dokumentacje dotyczaca obronnosci Granicznej Stacji na czas
kryzysu i wojny;

3) planuje i organizuje dziatania w zakresie spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego,

zgodnie z przepisami prawa oraz wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Rozdziat Vi
REALIZACJA ZADAN W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

§14.

1. Pracownicy Oddziatu Nadzoru Sanitarnego mogg realizowac, na obszarze nadzorowanych
przejs¢ granicznych, zadania wynikajace ze sprawowania przez Panstwowego Granicznego
Inspektora Sanitarnego w Suwatkach graniczne] kontroli sanitarno-epidemiologicznej,
ukierunkowanej na zabezpieczenie sanitarno-epidemiologiczne granicy paristwa:

1) w czasie stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii na obszarze wojewddztwa
podlaskiego lub jego czesci, jak rdwniez na obszarze wiecej niz jednego wojewddztwa;

2) w przypadku uczestniczenia Paristwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego
w Suwatkach w dziataniach:

a) w ramach zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych w rozumieniu odrebnych przepiséw,
b) w czasie wystgpienia zagrozenia zdrowia publicznego, w szczegblnogci zagrozenia
epidemiologicznego  lub  zagroienia jakosci zdrowotnej #ywnoici albo w razie
niebezpieczefistwa szerzenia sig zakazenia lub choroby zakainej, ktére moze stanowié
zagrozenie dla zdrowia publicznego, w szczegdlnoéci wystgpienia choroby szczegodlnie
niebezpiecznej lub wysoce zakainej, o ktorych mowa w przepisach o zapobieganiu oraz

zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi,
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¢) majacych na celu podwyiszenie poziomu bezpieczetistwa sanitarno-epidemiologicznego
na granicy panstwa,

3) wynikajacych z koniecznbéci zabezpieczenia aktualnych potrzeb organizacyjnych Granicznej
Staciji.

2. Obowigzek wykonywania zadaf, o ktérych mowa w ust. 1, Panstwowy Graniczny Inspektor
Sanitarny w Suwatkach wprowadza odrgbnym zarzadzeniem, a w przypadkach pilnych

poleceniem stuzbowym.
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