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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie, 35-959 Rzeszów, ul. Grunwaldzka 15  zwraca 

się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie Szkolenia z administrowania 

zakupionym switch-em zarządzalnym w ramach projektu Cyberbezpieczny Rząd, które 

jest częścią projektu pn. „Podniesienie poziomu cyberbezpieczeństwa w Podkarpackim 

Urzędzie Wojewódzkim w Rzeszowie oraz w jednostkach podległych” realizowanego 

w ramach Inwestycji C3.1.1. Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności. 

Porozumienie o powierzenie grantu KPOD.05.10-CR.01-001/24/0035/ KPOD.05.10-CR.01-

001/25/2025 . 

I. Dane Zamawiającego 

Podkarpacki Urząd Wojewódzki w Rzeszowie 

ul. Grunwaldzka 15 

35-959 Rzeszów 

tel.: 17 867 12 05 

adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/uw-podkarpacki  

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności, w oparciu o przepisy 

określone w Zasadach kwalifikowania wydatków w Przedsięwzięciach realizowanych 

w ramach Inwestycji C3.1.1. Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności, 

Załącznik nr 1. Zamówienia udzielane w Przedsięwzięciach realizowanych w ramach 

inwestycji C3.1.1. 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest szkolenie 9 osób z administrowania zakupionym switch-em 

zarządzalnym w ramach projektu Cyberbezpieczny Rząd. 

1. Opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. 

2. Nazwa i kod CPV: 80500000-9 Usługi szkoleniowe 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich 

spełniania 

Nie dotyczy. 

V. I. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postępowania oraz ocena braku podstaw 

wykluczenia Wykonawcy z postępowania 

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zwana dalej „ustawą 

sankcyjną” z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

https://www.gov.pl/web/uw-podkarpacki
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 

sankcyjnej; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 

r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

Ocena spełnienia powyższego warunku nastąpi na podstawie oświadczenia złożonego 

w Formularzu Ofertowym. 

VI. Kryteria oceny oferty 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami: 

Nazwa kryterium Waga 

Cena (C) 100% 

Maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najniższą cenę, za 

wykonanie całości zamówienia. Ilość punktów przyznanych zostanie określona zgodnie 

z wzorem: 

C = (Cmin / Cb) x 100 

C - Badana oferta 

Cmin - najniższa cena brutto spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu 

Cb- cena brutto oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 

Najniższa cena – 100 pkt. 

2. Punktacja przyznawana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

3. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez 

Zamawiającego. 

4. Wykonanie zamówienia powierzone będzie temu Wykonawcy, który spełnia wszystkie 

wymagania wymienione w Zapytaniu ofertowym oraz przedstawi najkorzystniejszą ofertę 

cenową. 
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5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. Wykonawcy składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować 

cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

VII.  Opis sposobu obliczenia ceny i rozliczenia zamówienia 

1. Za usługę Wykonawca powinien przedstawić cenę w PLN wraz z należnym podatkiem VAT 

wyliczoną na podstawie formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego. Cenę należy wyrazić z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Oferta musi obejmować całość zamówienia – zgodnie z opisem zawartym w Zapytaniu 

ofertowym oraz obejmować wszystkie koszty związane z należytą realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

3. Cena musi obejmować wszystkie wymagane przepisami prawa obciążenia fiskalne. 

4. Oświadczam, iż środki wydatkowane na pokrycie kosztów uczestnictwa 

w organizowanym przez Wykonawcę szkoleniu nt.: Administrowania zakupionym 

switch-em zarządzalnym w ramach projektu Cyberbezpieczny Rząd”  pochodzą w co 

najmniej 70%  ze środków publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych. 

 

Niniejsze oświadczenie ma na celu możliwość zastosowania stawki zwolnionej VAT 

zgodnie z art. 43 ust 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 

2004 r. z późn. zmianami. 

5. Szczegóły dotyczące rozliczenia i wypłaty wynagrodzenia zawarte zostały w projekcie 

umowy stanowiącym Załącznik Nr 3 do Zapytania ofertowego. 

6. Rozliczenia prowadzone będą w walucie polskiej. 

7. Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie 

podlegała zmianom za wyjątkiem zmiany stawki podatku VAT. Rozliczenie nastąpi według 

warunków jak w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

VIII. Termin i sposób składania ofert 

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 

w ramach niniejszego Zapytania ofertowego. 

2.  Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. 

3. Oferty stanowiące odpowiedź na niniejsze zaproszenie należy złożyć za pośrednictwem 

poczty email na adres: aslowik@rzeszow.uw.gov.pl.  

4.  Oferta powinna być złożona na wzorze formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 

do Zapytania ofertowego.  

5. Zamawiający nie dopuszcza innej formy i sposobu składania ofert niż za pośrednictwem 

email. Niespełnienie tego wymogu oznacza niezgodność oferty z zapytaniem ofertowym. 

mailto:aslowik@rzeszow.uw.gov.pl
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6. Oferty złożone poza email zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

7. Oferty można składać do dnia 1 kwietnia 2026 r. do godz. 12:00. 

8. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem email. 

9. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu na ich złożenie. 

10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

11. Wykonawca przedstawi ofertę zgodnie z postanowieniami niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

12. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 

13. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika 

ono z ustawy lub innych dokumentów załączonych do oferty. 

14. Oferta oraz załączone dokumenty nie podlegają zwrotowi po jej otwarciu. 

15. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

16. Oferta winna być sporządzona w języku polskim pod rygorem nieważności. Dokumenty 

sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

IX. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie ma dostarczyć Wykonawca 

w ofercie  

Złożona oferta powinna zawierać co najmniej:  

1. Ofertę cenową złożoną na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania 

ofertowego. Upoważnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie 

wynika ono z ustawy lub innych dokumentów załączonych do oferty.  

2. Oświadczenie Wykonawcy o konflikcie interesów – Załącznik nr 4. 

X. X. Badanie ofert i udzielenie zamówienia 

1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych omyłek pisarskich 

i rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 

oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z opisem przedmiotu 

zamówienia, nie powodujących istotnych zmian w treści oferty. O dokonanych 

poprawkach Wykonawca zostanie poinformowany. Jeżeli oferent nie zgodzi się na 

poprawienie omyłek jego oferta zostanie odrzucona.  

3. Zamawiający może wezwać Wykonawców, których oferty nie zawierają wszystkich 

wymaganych dokumentów lub zawierają dokumenty z błędami lub oczywistymi omyłkami 

do ich uzupełnienia. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Wezwanie do złożenia wyjaśnień lub uzupełnień nie 

może prowadzić do zmiany treści oferty. 

5. Termin związania ofertą wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu składania 

ofert. 

6. Zamawiający odrzuci oferty Wykonawcy jeżeli: 
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1) Wykonawca nie spełni wymagań stawianych przez Zamawiającego; 

2) Wykonawca nie odpowie na wezwanie do uzupełnień / wyjaśnień w terminie 

określonym przez Zamawiającego w wezwaniu; 

3) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego; 

4) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

5) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

7) została złożona po terminie wyznaczonym na złożenie. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez dokonania 

wyboru żadnej z ofert, bez podania przyczyny, na każdym etapie prowadzonego 

postępowania. Z tytułu unieważnienia postępowania, Wykonawcy nie przysługuje żadne 

roszczenie wobec Zamawiającego. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzenia ich ponownej oceny. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym do składania ofert i została 

oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.  

6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie 

prowadzonego podstępowania tj. BIP. 

7. W przypadku gdy wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 

umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego lub 

stosownych załączników do zapytania przed upływem terminu składania ofert. Wszelkie 

zmiany zostaną opublikowane na stronie prowadzonego podstępowania tj. BIP. 

Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian 

w ofertach. 

9. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze 

oferty. 

10. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie udzielać informacji i wyjaśnień w przypadku 

wątpliwości i zastrzeżeń dotyczących udzielonej usługi lub przygotowanych dokumentów. 

11. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej 

określone w przepisach Ustawy Prawo zamówień publicznych tj. odwołanie, skarga. 

XI. Termin realizacji umowy 

Umowę należy zrealizować do dnia 26 czerwca 2026 r. 
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XII. Określenie warunków istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia 

Istotne dla stron postanowienia umowy oraz warunki istotnych zmian umowy zawartej 

w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia określono w projekcie 

umowy stanowiącej Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. 

XIII. Informacje dotyczące ofert częściowych, ofert wariantowych 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składani ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających. 

XIV. Klauzula informacyjna 

Klauzula informacyjna stanowi Załącznik nr 5 

 

 

 

 

Z. up. WOJEWODY PODKARPACKIEGO 

(-) 

Tomasz Cyran  

DYREKTOR GENERALNY URZĘDU 

(podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym) 

 

 

 

 

Załączniki   

1. Formularz oferty, 

2. Opis przedmiotu zamówienia, 

3. OUW Ogólne Warunki Umowy. 

4. Oświadczenie Wykonawcy o braku konfliktu interesów, 

Klauzula informacyjna RODO 
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