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ZAPYTANIE OFERTOWE

Podkarpacki Urzad Wojewodzki w Rzeszowie, 35-959 Rzeszéw, ul. Grunwaldzka 15 zwraca
si¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie Szkolenia z administrowania
zakupionym switch-em zarzadzalnym w ramach projektu Cyberbezpieczny Rzad, ktore
jest czescig projektu pn. ,,Podniesienie poziomu cyberbezpieczenstwa w Podkarpackim
Urzedzie Wojewodzkim w Rzeszowie oraz w jednostkach podleglych” realizowanego
w ramach Inwestycji C3.1.1. Krajowego Planu Odbudowy i Zwickszania Odpornosci.
Porozumienie o powierzenie grantu KPOD.05.10-CR.01-001/24/0035/ KPOD.05.10-CR.01-
001/25/2025 .

1. Dane Zamawiajacego

Podkarpacki Urzad Wojewodzki w Rzeszowie
ul. Grunwaldzka 15

35-959 Rzeszow

tel.: 17 867 12 05

adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/uw-podkarpacki

II. Trvb udzielenia zamowienia

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w oparciu o przepisy
okreslone w Zasadach kwalifikowania wydatkow w Przedsiewzigciach realizowanych
w ramach Inwestycji C3.1.1. Krajowego Planu Odbudowy i1 Zwigkszania Odpornosci,
Zatacznik nr 1. ZamoOwienia udzielane w Przedsiewzigciach realizowanych w ramach
inwestycji C3.1.1.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

II1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest szkolenie 9 os6b z administrowania zakupionym switch-em
zarzadzalnym w ramach projektu Cyberbezpieczny Rzad.

1. Opis przedmiotu zamowienia stanowi Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Nazwa i kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania

Nie dotyczy.

V. 1. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania oraz ocena braku podstaw
wykluczenia Wykonawcy z postepowania

1. Na podstawie art. 7 ust. 1 i 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zwana dalej ,,ustawg
sankcyjng” z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sig:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o0 ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
W rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji w Sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
sankcyjnej;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takg jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

Ocena spetnienia powyzszego warunku nastgpi na podstawie os§wiadczenia ztozonego
w Formularzu Ofertowym.

V1. Kryteria oceny oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami:

Nazwa kryterium Waga

Cena (C) 100%

Maksymalng liczbe punktow otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje najnizsza ceng, za
wykonanie cato$ci zamowienia. Ilo$¢ punktow przyznanych zostanie okreslona zgodnie
Z wzorem:

C=(Cmin/Cb) x 100

C - Badana oferta

Cmin - najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Cb- cena brutto oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

Najnizsza cena — 100 pkt.

2. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokladnosciag do dwodch miejsc po
przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. Zamawiajacy oceni 1 poréwna jedynie te oferty, ktore nie zostang odrzucone przez
Zamawiajacego.

4. Wykonanie zamdOwienia powierzone bedzie temu Wykonawcy, ktory spetlnia wszystkie
wymagania wymienione w Zapytaniu ofertowym oraz przedstawi najkorzystniejsza oferte
cenowa.
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. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty

ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa ceng. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny i rozliczenia zamowienia

1.

Za ustuge Wykonawca powinien przedstawi¢ cen¢ w PLN wraz z naleznym podatkiem VAT
wyliczong na podstawie formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego. Cene nalezy wyrazi¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Oferta musi obejmowaé cato$¢ zamodwienia — zgodnie z opisem zawartym w Zapytaniu
ofertowym oraz obejmowacé wszystkie koszty zwigzane z nalezytg realizacja przedmiotu
zamowienia.

. Cena musi obejmowac wszystkie wymagane przepisami prawa obcigzenia fiskalne.

Oswiadczam, iz S$rodki wydatkowane na pokrycie Kkosztow uczestnictwa
w organizowanym przez Wykonawce szkoleniu nt.: Administrowania zakupionym
switch-em zarzadzalnym w ramach projektu Cyberbezpieczny Rzad” pochodzg w co
najmniej 70% ze Srodkow publicznych w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

Niniejsze oSwiadczenie ma na celu mozliwos¢ zastosowania stawki zwolnionej VAT
zgodnie z art. 43 ust 1 pkt. 29c ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca
2004 r. z p6zn. zmianami.

. Szczegoty dotyczace rozliczenia 1 wyptaty wynagrodzenia zawarte zostalty w projekcie

umowy stanowigcym Zalacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.
Rozliczenia prowadzone bedg w walucie polskiej.

Cena okreslona przez Wykonawcg zostanie ustalona na okres wazno$ci umowy i nie bedzie
podlegata zmianom za wyjatkiem zmiany stawki podatku VAT. Rozliczenie nastgpi wedlug
warunkow jak w projekcie umowy stanowigcym Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

VIII. Termin i sposob skladania ofert

1.

Oferta musi obejmowac¢ calo$¢ zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
w ramach niniejszego Zapytania ofertowego.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

. Oferty stanowigce odpowiedzZ na niniejsze zaproszenie nalezy zlozy¢ za posrednictwem

poczty email na adres: aslowik@rzeszow.uw.gov.pl.

Oferta powinna by¢ zlozona na wzorze formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy i sposobu sktadania ofert niz za posrednictwem

email. Niespehienie tego wymogu oznacza niezgodnos$¢ oferty z zapytaniem ofertowym.
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6. Oferty ztozone poza email zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

7. Oferty mozna sktada¢ do dnia 1 kwietnia 2026 r. do godz. 12:00.

8. O terminowym ztozeniu oferty decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem email.
9. Otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po uptywie terminu na ich ztozenie.

10.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11.  Wykonawca przedstawi oferte zgodnie z postanowieniami niniejszego Zapytania
ofertowego.

12.  Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

13.  Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika
ono z ustawy lub innych dokumentéw zataczonych do oferty.

14.  Oferta oraz zalaczone dokumenty nie podlegaja zwrotowi po jej otwarciu.

15.  Zamawiajacy odrzuci ofert¢ ztozong po terminie sktadania ofert.

16.  Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

IX. Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie ma dostarczy¢ Wykonawca
w ofercie

Ztozona oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

1. Oferte cenowa ztozong na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z ustawy lub innych dokumentow zatgczonych do oferty.

2. Oswiadczenie Wykonawcy o konflikcie interesOw — Zalacznik nr 4.

X. X. Badanie ofert i udzielenie zamowienia

1. Oferty, ktore wptyna po terminie nie beda rozpatrywane.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawy oczywistych omytek pisarskich
i rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu
zamoOwienia, nie powodujacych istotnych zmian w treSci oferty. O dokonanych
poprawkach Wykonawca zostanie poinformowany. Jezeli oferent nie zgodzi si¢ na
poprawienie omytek jego oferta zostanie odrzucona.

3. Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorych oferty nie zawieraja wszystkich
wymaganych dokumentéw lub zawieraja dokumenty z btedami lub oczywistymi omytkami
do ich uzupetnienia.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub uzupetnien nie
moze prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

5. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

6. Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcy jezeli:
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1) Wykonawca nie spelni wymagan stawianych przez Zamawiajacego;

2) Wykonawca nie odpowie na wezwanie do uzupelnien / wyjasnien w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego w wezwaniu;

3) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
7) zostata zlozona po terminie wyznaczonym na ztozenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez dokonania
wyboru zadnej z ofert, bez podania przyczyny, na kazdym etapie prowadzonego
postgpowania. Z tytulu uniewaznienia postgpowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrdod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym do sktadania ofert i zostata
oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie
prowadzonego podstgpowania tj. BIP.

W przypadku gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i1 oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tre$ci zapytania ofertowego lub
stosownych zatagcznikow do zapytania przed uptywem terminu sktadania ofert. Wszelkie
zmiany zostang opublikowane na stronie prowadzonego podstgpowania tj. BIP.
Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach.

Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie udziela¢ informacji 1 wyjasnien w przypadku
watpliwosci 1 zastrzezen dotyczacych udzielonej ustugi lub przygotowanych dokumentow.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawne;j
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

XI1. Termin realizacji umowy

Umowg nalezy zrealizowa¢ do dnia 26 czerwca 2026 r.
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XII.Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia

Istotne dla stron postanowienia umowy oraz warunki istotnych zmian umowy zawartej
w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia okreslono w projekcie
umowy stanowigcej Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

XIII. Informacje dotyczace ofert czesciowych, ofert wariantowych

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadani ofert wariantowych.
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupeiniajacych.

XIV. Klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna stanowi Zatacznik nr 5

Z.up. WOJEWODY PODKARPACKIEGO
¢)
Tomasz Cyran

DYREKTOR GENERALNY URZEDU
(podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)

Zalaczniki

1. Formularz oferty,

2. Opis przedmiotu zamoéwienia,

3. OUW Ogolne Warunki Umowy.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku konfliktu interesow,

Klauzula informacyjna RODO
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