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Gdanisk, 3 listopada 2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Kuratorium Oswiaty w Gdarisku, w ramach badania rynku, zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie
kompleksowe] ustugi przeprowadzki dokumentacji aktowe;.

| Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa realizacja przeprowadzki dokumentacji aktowej w ilosci
300 mb akt miedzy pomieszczeniami oraz pietrami (jest winda) budynku przy ul. Chmielnej 74/76

w Gdansku, ktérego zakres jest okreslony w zataczniku nr 2 Opis przedmiotu zamodwienia.
Przeprowadzka bedzie obejmowac (zgodnie z zatgczonym harmonogramem) - dokumenty aktowe

teczki/kartony.

Il Dokumenty jakie powinien dostarczy¢ Wykonawca

1. Wypetniona i podpisana oferta stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Opis przedmiotu zamodwienia stanowiacy Zatgcznik nr 2

3. Oswiadczenie stanowigcy Zatgcznik nr 3

4. Petnomocnictwo fupowaznienie!

lll Kryteria oceny oferty

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sig kierowat kryterium -, cena”.

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta sposrdd ofert nieodrzuconych i spetniajacych
wszystkie wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu na podstawie kryteriéw oceny ofert.

IV Sposohb przygotowania oferty

Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong formularz oferty wraz z pozostatymi zatgcznikami
nalezy przestaé droga elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl

do 7 listopada 2025 r. do godz. 12:00

Wiadomos¢ prosimy zatytutowac: ,ZA.273.18.2025.JK - oferta na wykonanie kompleksowej
przeprowadzki dokumentacji aktowej przy ul. Chmielnej 74/76 w Gdansku”.

V Informacje dodatkowe

1. Zamawiajacy przewiduje realizacje ustugi od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy urzedu od
7:30 do 15:30. Ewentualne zmiany bedg uwzglednione w opracowanym harmonogramie.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia w terminie 14 dni od zgtoszenia
zobowigzania na ustuge przez zamawiajacego.

3. Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie dysponowat waznym
ubezpieczeniem obejmujacym wszystkie szkody powstate w wyniku realizacji przedmiotu
zamowienia.

4. Wykonawca wyznaczy koordynatora realizacji ustugi zgodnie z opracowanym harmonogramem
z Zamawiajgcym. g

5. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami BHP.

! Tylko w uzasadnionych przypadkach.

PL: Administratorem Danych jest Pomorski Kurator Qéwiaty, adres: ul. Chmielna 74/76, 80 - 748 Gdarsk.
Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Kuratorium Oswiaty w Gdansku: iod @kuratorium.gda.pl.
Szezegdtowe informacje na temat przetwarzania Panstwa danych znajdujg sig na stronie https://www.kuratorium.gda.pl/glowna/rodo/.



6. Wykonawca podczas realizacji przedmiotu zamowienia uzywad bedzie wozkéw na kotach
gumowanych (w budynku nie jest dopuszczalne uzywanie wdzkdow do przewozu palet).

7. Korespondencje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg poczta elektroniczna.

8. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie dotyczace tresci zaproszenia.
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za niezbedne.

9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od Wykonawcéw w wyznaczonym przez
siebie czasie uzupetnienia lub wyjasnienia zatgczonych dokumentéw. Zamawiajgcy uzna za
niewazng oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli po zweryfikowaniu oferta bedzie
niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu.

10. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przekaze jednoczesnie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty, droga elektroniczna.

11. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
o formie realizacji sprawy.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:

a) zaistnienia niemozliwej wczesniej do przewidzenia okolicznosci prawnej, ekonomicznej;

b) nie zostanie ztozona zadna oferta;

c) procedura wyboru oferty obarczona jest wada;

d) najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moie przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

13. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) ztozona po terminie;

b) ztozong przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;

c) niezgodna z trescia zapytania ofertowego;

d) zawierajace btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorg Zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamowienia;
14.Wykonawca jest zwigzany przedstawiong ofertg przez okres 30 dni.

15. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty whasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

16. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Joanna Kuchczynska, tel. 58 322 29 13, e-mail : zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl

VI Informacje o Zamawiajacym

1. Zamawiajacy: Kuratorium Oswiaty w Gdansku

2. Adres Zamawiajgcego: ul. Chmielna 74/76, 80-748 Gdarisk

3. Dane kontaktowe:

a) nrtelefonu: 58 3222 913

b) adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@kuratorium.gda.pl

c) adres strony internetowej: https://www.kuratorium.gda.pl/

POMORSKI KURATOR OSWIATY

Zataczniki: Grzagorz Kryger

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 —Opis przedmiotu zamdwienia
3. Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie

4, Zatacznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy
5. Zatgcznik nr 5 - Protokét odbioru



