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Znak sprawy: PT.ipr.510.5.35.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi zwraca sie z pro$bg o ztozenie oferty cenowej zgodnie z

przedstawionymi wymogami:

1. Przedmiot zamdwienia (specyfikacja techniczna, ilosé, itp.)
Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga polegajaca na zapewnieniu technicznego i
kreatywnego wsparcia w prowadzeniu profilu poswieconego programowi Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na portalu spotecznosciowym Facebook, zwanym w dalszej czesci

zapytania ofertowego ,profilem”.
W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:
1) technicznej obstugi profilu w sposéb ciggty i tworzenia kreatywnych tresci,

2) monitoringu profilu i realizacji wytycznych Zamawiajgcego

opisanych szczegétowo w projekcie umowy stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania.

2. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji - do 10 miesiecy od dnia rozpoczecia realizacji umowy.

3. Warunki udziatu w postepowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow
O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie ustawy sankcyjnej (art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego Dz.U. poz. 835).
W tym zakresie Zamawiajagcy wymaga ztozenia przez Wykonawce wraz z ofertg

oswiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub

zawodowej.
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Warunek udziatu w postepowaniu zostanie uznany za spetniony, gdy wykonawca
wykaze, ze nalezycie wykonat (lub wykonuje - w przypadku $wiadczen powtarzajacych
sie lub ciggtych) w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, co najmniej dwie ustugi, odpowiadajace swoim rodzajem i
wartoscig ustudze stanowigcej przedmiot zamdéwienia.

Za ustuge odpowiadajacg swoim rodzajem i wartoscig ustudze stanowigcej przedmiot
zamowienia, uwaza sie ustuge swiadczong w sposdb nieprzerwany przez minimum 6
miesiecy, polegajgca na prowadzeniu lub wspoétprowadzeniu publicznego profilu na
portalu Facebook dla firmy lub instytucji poprzez wykonywanie co najmniej 2 z
wymienionych czynnosci: redagowanie tekstéw i/lub tworzenie grafik i/lub
przeprowadzanie konkurséw i/lub przeprowadzanie ptatnych kampanii reklamowych
i/lub monitoring profilu, w tym odpowiadanie na komentarze, ktérej wartos¢ wyniosta co
najmniej 50 000,00 zt brutto.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa powyzej, liczy sie wstecz od

dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w postepowaniu.

Przez ustuge Zamawiajacy rozumie jedng umowe/zamowienie.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej, Zamawiajacy zada przedstawienia wraz z

oferta:

- wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania ipodmiotéow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane, oraz zataczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badzZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie

uzyskac tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy.
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W przypadku s$wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny

by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Woykaz ustug wykonanych stanowi zatacznik nr 2 do formularza oferty.

& Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa powyzej, liczy sie wstecz od

dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w postepowaniu.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspdlnie z
innymi wykonawcami, wykaz ustug wykonanych, o ktérym mowa powyzej dotyczy ustug, w
ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku swiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub

uczestniczy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. $rodkéw dowodowych, ktére Zamawiajacy

posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosé.

4. Kryteria oceny ofert (cena, a w przypadku gdy cena nie jest jedynym kryterium oceny

podac nazwy i wagi kryteriow w %)

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

4.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych

kryteriéw oceny ofert:

Kryterium Waga (pkt)
Cena brutto wykonania zaméwienia 50
Doswiadczenie koordynatora skierowanego do wspotprowadzenia profilu 30

Zamawiajgcego na portalu spoteczno$ciowym Facebook

Przygotowanie grafiki statycznej w trybie pilnym 10

10

Przygotowanie krétkiego materiatu wideo np. rolki, reklamy w trybie pilnym
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4.2 Sposbb oceny ofert:

a) Ocena ofert w kryterium ,,Cena brutto wykonania zamowienia” zostanie dokonana

wedtug wzoru:

Najnizsza cena wykonania zamowienia

sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Cena = . PR —— x 50 pkt
Cena wykonania zamo6wienia oferty ocenianej

b) Ocena ofert w kryterium ,Doswiadczenie koordynatora skierowanego do
wspdtprowadzenia profilu zamawiajacego na portalu spotecznosciowym Facebook”
zostanie dokonana przez Zamawiajgcego zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

Jezeli Wykonawca poda imie i nazwisko koordynatora, ktory zostanie skierowany do
wspotprowadzenia profilu zamawiajgcego na portalu spoteczno$ciowym Facebook
oraz informacje o jego doswiadczeniu - poprzez podanie nazw zleceniodawcéw i
adreséw publicznych profili zleceniodawcdéw na portalu spotecznosciowym
Facebook, to jesli ten koordynator brat udziat w:

e prowadzeniu lub wspdétprowadzeniu 1 publicznego profilu na portalu
spotecznosciowym Facebook - oferta otrzyma O pkt,

e prowadzeniu lub wspodtprowadzeniu 2 publicznych profili na portalu
spotecznosciowym Facebook - oferta otrzyma 5 pkt,

e prowadzeniu lub wspétprowadzeniu 3 publicznych profili na portalu
spotecznosciowym Facebook - oferta otrzyma 10 pkt,

e prowadzeniu lub wspétprowadzeniu 4 publicznych profili na portalu
spotecznosciowym Facebook - oferta otrzyma 15 pkt,

e prowadzeniu lub wspdtprowadzeniu 5 publicznych profili na portalu
spotecznosciowym Facebook - oferta otrzyma 20 pkt,

e prowadzeniu lub wspétprowadzeniu 6 publicznych profili na portalu
spotecznosciowym Facebook - oferta otrzyma 25 pkt,

e prowadzeniu lub wspoétprowadzeniu 7 lub wiecej publicznych profili na portalu
spotecznosciowym Facebook - oferta otrzyma 30 pkt.

Przez ,prowadzenie lub wspétprowadzenie publicznego profilu na portalu
spotecznosciowym Facebook Zamawiajgcy rozumie, ze osoba skierowana do
realizacji umowy prowadzita lub wspétprowadzita publiczny profil firmy lub
instytucji na portalu Facebook poprzez wykonywanie co najmniej 2 (dwdch) z
wymienionych czynnosci: redagowanie tekstéw i/lub tworzenie grafik i/lub
przeprowadzanie konkurséw i/lub przeprowadzanie ptatnych kampanii
reklamowych i/lub monitoring profilu, w tym odpowiadanie na komentarze.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rybactwa - Polska Unie Europejska

c)

inisterstwo Rolnictwa
* i Rozwoju Wi

Liczba punktéw, ktére Wykonawca moze uzyskaé w ramach przedmiotowego
kryterium, zostanie obliczona na podstawie oswiadczenia ztozonego przez
Wykonawce w pkt. 4 lit. a) Formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 1 do
zapytania oferty, przez wskazanie imienia i nazwiska oraz informacji dotyczacych
doswiadczenia tej osoby w postaci nazw zleceniodawcéw i adreséw publicznych
profili na portalu spotecznosciowym Facebook.

W przypadku niepodania imienia i/lub nazwiska koordynatora skierowanego przez
wykonawce do wspétprowadzenia profilu zamawiajacego na portalu Facebook,
oferta wykonawcy bedzie podlega¢ odrzuceniu. Zamawiajacy wymaga wskazania w
Formularzu oferty tylko jednej osoby. Wskazanie wiecej niz jednej osoby spowoduje
odrzucenie oferty Wykonawcy.

Brak potwierdzenia, ze osoba wskazana na stanowisko koordynatora prowadzita lub
wspotprowadzita co najmniej 1 publiczny profil firmy lub instytucji na portalu
spotecznosciowym Facebook, spowoduje, ze Zamawiajacy nie bedzie mégt uznaé
takiego doswiadczenia i oferta wykonawcy bedzie podlegac odrzuceniu.

Niepodanie nazwy zleceniodawcy i/lub adresu publicznego profilu zleceniodawcy na
portalu spotecznosciowym Facebook spowoduje, ze Zamawiajacy nie bedzie mogt
uznac takiego doswiadczenia i oferta wykonawcy otrzyma liczbe punktéw
odpowiednig dla potwierdzonego doswiadczenie osoby wskazanej na stanowisko
koordynatora. Adresy stron Zleceniodawcy na Facebooku dla réznych zlecen musza
by¢ inne. Podanie tego samego adresu strony Zleceniodawcy na Facebooku
kilkukrotnie przez Wykonawce, bedzie weryfikowane przez Zamawiajacego jako
pojedyncze zlecenie.

Oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 30 pkt.

Ocena ofert w kryterium ,Przygotowanie grafiki statycznej w trybie pilnym” zostanie
dokonana przez Zamawiajacego zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

Jezeli Wykonawca zaoferuje przygotowanie grafiki statycznej w trybie pilnym w
czasie:

- do 3 godzin, liczac od momentu zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danej
grafiki przez zamawiajgcego - oferta otrzyma 10 pkt,

- do 4 godzin, liczac od momentu zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danej

grafiki przez zamawiajgcego - oferta otrzyma 6 pkt,
- do 5 godzin, liczac od momentu zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danej

grafiki przez zamawiajgcego - oferta otrzyma 2 pkt.
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Jezeli wykonawca zaoferuje termin wykonania powyzej 5 godzin lub nie wskaze
czasu na przygotowanie grafiki statycznej w trybie pilnym, ofercie zostanie oferta
zostanie odrzucona.
Zamawiajacy przewiduje w czasie trwania umowy zlecenie wykonania od 3 do 6
grafik statycznych w trybie pilnym.

Oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

d) Ocena ofert w kryterium ,Przygotowanie krétkich materiatéw wideo np. rolki,
reklamy w trybie pilnym” zostanie dokonana przez Zamawiajacego zgodnie z
nastepujgcymi zasadami:

Jezeli Wykonawca zaoferuje przygotowanie krétkich materiatdéw wideo np. rolki,
reklamy w trybie pilnym w czasie:

- do 5 godzin, liczac od momentu zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danych
materiatdéw przez zamawiajacego - oferta otrzyma 10 pkt,

- do 6 godzin, liczac od momentu zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danych

materiatdéw przez zamawiajacego - oferta otrzyma 6 pkt,
- do 7 godzin, liczac od momentu zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danych

materiatéw przez zamawiajacego - oferta otrzyma 2 pkt.

Jezeli wykonawca zaoferuje termin wykonania powyzej 7 godzin lub nie wskaze
czasu na przygotowanie krétkich materiatéw wideo np. rolki, reklamy w trybie
pilnym, ofercie zostanie oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy przewiduje w czasie trwania umowy zlecenie wykonania od 5 do 8
krétkich materiatow wideo np. rolki, reklamy w trybie pilnym.

Oferta w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

4.3 Obliczenia punktacji, zgodnie z wyzej wskazanymi kryteriami, bedg dokonywane
z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
4.4 Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska

najwyzszg taczna ocene w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert.
5. Wymagania co do oferty cenowej

1. Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty:

1) Woypetniony i podpisany formularz oferty - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, w
ktérym w szczegdlnosci nalezy:
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a) wskazac¢ poszczegodlne ceny jednostkowe brutto, ceny brutto za maksymalng ilo$¢
dziatan, cene oferty brutto;

b) wskazac imie i nazwisko koordynatora, ktéry zostanie skierowany przez wykonawce do
wspotprowadzenia profilu zamawiajgcego na portalu spotecznosciowym Facebook oraz
informacje o jego doswiadczeniu rozumianym jako prowadzenie lub wspétprowadzenie
publicznego profilu firmy lub instytucji na portalu Facebook poprzez wykonywanie co
najmniej 2 z wymienionych czynnosci: redagowanie tekstéw i/lub tworzenie grafik i/lub
przeprowadzanie konkurséw i/lub przeprowadzanie ptatnych kampanii reklamowych
i/lub monitoring profilu, w tym odpowiadanie na komentarze - poprzez podanie nazw
zleceniodawcéw i adreséw publicznych profili  zleceniodawcéw na portalu
spotecznosciowym Facebook;

c) wskazac czas na przygotowanie grafiki statycznej w trybie pilnym liczac od momentu
zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danej grafiki przez zamawiajgcego - poprzez
wpisanie konkretnej liczby godzin;

d) wskazac czas na przygotowanie krétkich materiatéw wideo np. rolki, reklamy w trybie
pilnym liczac od momentu zgtoszenia zapotrzebowania wykonania danych materiatéw
przez zamawiajgcego poprzez wpisanie konkretnej liczby godzin;

e) uzupetnic¢ zatacznik nr 1 do formularza oferty (jesli dotyczy);

f) uzupetni¢ zatacznik nr 2 Wykaz ustug wykonanych, niezbednego do oceny spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, o
ktérym mowa w pkt 3 ust. 2 zapytania ofertowego.

W formularzu oferty wykonawca moze wskaza¢ podmiotowe srodki dowodowe, ktére
Zamawiajacy posiada oraz potwierdzi¢ ich prawidtowos¢ i aktualnos¢ a takze podaé dane
umozliwiajgce dostep do tych srodkéw jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. oinformatyzacji dziatalnosci podmiotéow

realizujgcych zadania publiczne.
Pozostate informacje dotyczace przygotowania oferty:
1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte,

2) Wykonawca jest zobowiazany zataczy¢ do oferty OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835) - zatacznik nr 3,

3) Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty dowody okreslajace, czy ustugi
wskazane w zataczniku nr 2 Wykaz ustug wykonanych do formularza oferty, zostaty

wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.
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Oferta oraz wszelkie zataczniki muszg byé podpisane przez osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe
niz przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub
poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego

upowaznione,

Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione
przez Wykonawce i dotagczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w

formie zgodnej z niniejszym zapytaniem,

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, obejmujacych tylko wybrane

elementy zapytania.

Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W przypadku gdy Wykonawca jest przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ustugi w
rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177, z pdzn. zm.) w ofercie nalezy poda¢ dodatkowo
stawke za 1 godzine $wiadczenia ustugi oraz taczng liczbe godzin wykonywania

przedmiotu umowy.

Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ do oferty oswiadczenie o tym czy jest czy tez nie jest

przyjmujacym zlecenie lub swiadczacym ustugi w rozumieniu ww. ustawy.

Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

6.

8.

Osoba uprawniona do kontaktu:

- Pani Beata Druziniska, tel. 22 623 23 30, adres e-mail: beata.druzinska@minrol.gov.pl.

Termin ztozenia oferty: do dnia 4.09.2025r.

Sposob ztozenia oferty:

elektronicznie na adres poczty: sekretariat.PT@minrol.gov.pl.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju

Wsi do zawarcia umowy. Wybor oferty zostanie dokonany zgodnie z przedstawionymi

kryteriami oceny ofert.
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Zatacznik nr 3

Oswiadczenie sprzedawcy o braku podstaw wykluczenia

OSWIADCZENIE SPRZEDAWCY O BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA na podstawie art.
7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa

narodowego (Dz.U. poz. 835))

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ................... 0] 3 TR ,

os$wiadczam co nastepuje:

0 nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa (Dz.U. poz.

835)

[0 podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa (Dz.U. poz.

835)

Uwaga:

Oswiadczenie sktada sie w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W przypadku Sprzedawcow wystepujacych wspélnie (w tym wspdlnikow spotki
cywilnej), kazdy ze Sprzedawcéw sktada oswiadczenie oddzielnie. Oswiadczenie sktadane jest

réwniez przez podwykonawcéw.



= Ministerstwo Rolnictwa
* i Rozwoju Wi

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rybactwa - Polska Unie Europejska
Zatacznik nr 4

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczam, ze:

1) jestem

2) nie jestem

przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ustugi* w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207).**

podpis Wykonawcy

* Przyjmujacym zlecenie lub $wiadczacym ustugi, w rozumieniu art. 1 pkt 1b ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), jest:

1) osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w
panstwie niebedacym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, niezatrudniajgca pracownikow lub niezawierajgca uméw ze zleceniobiorcami albo

2) osoba fizyczna niewykonujaca dziatalnosci gospodarczej

- ktora przyjmuje zlecenie lub Swiadczy ustugi na podstawie umoéw, o ktérych mowa w art. 734 i art. 750
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.), na rzecz
przedsiebiorcy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz. U. z
2021 r. poz. 162) albo na rzecz innej jednostki organizacyjnej, w ramach prowadzonej przez te podmioty
dziatalnosci.

** Nalezy skresli¢ odpowiednio pkt 1 albo 2.
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