Warszawa, dnia 18 lutego 2022 r.

ZAPYTANIE O WYCENE

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-695),
przy ul. Nowogrodzkiej 47a (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego przedmiotem bedzie organizacja
dwudniowego wydarzenia dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju pn. roboczg Start-up
Days NCBR w formule hybrydowe;j.

W zwigzku z powyzszym, w celu oszacowania wartosci zamoéwienia, Zamawiajgcy zwraca
sie z prosbg o udzielenie informacji na temat szacunkowego kosztu realizacji ustugi.

| Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i realizacja dwudniowego (w wybranych dniach w
tygodniu 13-15 lub 20-24 czerwca 2022 r.') wydarzenia dla Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju pn. roboczg Start-up Days NCBR w formule hybrydowej (dalej, jako ,Wydarzenie”).
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.: wynajecie i aranzacja obiektu, w tym strefy
konferencyjnej, strefy rejestracji i strefy expo; przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji
wydarzenia; opracowanie scenariusza wydarzenia, produkcja materiatéw audiowizualnych, a
takze zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla oséb niepetnosprawnych, prowadzacego,
makijazystki/ty, obstugi fotograficznej, obstugi video oraz zapewnienie ustugi cateringowej, w
tym organizacja kolacji.

Kod CPV:

79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

79822500-7 — Ustugi projektow graficznych

92111200-4 — Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm

Cel zamowienia:

Celem zaméwienia jest organizacja wydarzenia dla srodowiska startupow oraz funduszy i
inwestorow, dajgcego mozliwos¢ nawigzania konkretnej wspotpracy; pozycjonujgce NCBR
jako instytucje wspierajgcg rozwoj nowatorskich pomystow, oferujgcg nowoczesne formy
dotacji finansowych oraz dzielgcg sie eksperckg wiedza.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Wynajecie obiektu;
Aranzacja obiektu;
Aranzacja przestrzeni expo;
Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online;
Zapewnienie dedykowanej aplikacji mobilnej wydarzenia;
Konkurs na najlepszg prezentacje Start-upu;
Aranzacja strefy rejestracii;
Przygotowanie scenariusza Wydarzenia;
Przygotowanie materiatéw audiowizualnych;
0. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. ttumacz migowy,
petla indukcyjna;
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1 Termin orientacyjny, moze ulec zmianie.



11. Zapewnienie prowadzgcego;
12. Zapewnienie ustugi make up;

13. Zapewnienie dwoch ttumaczy w zakresie ttumaczen symultanicznych w zakresie
jezyka angielskiego wraz z zapewnieniem stosownego sprzetu, wyposazonych w

sprzet wymagany do realizacji ustugi;
14. Zapewnienie obstugi fotograficznej;
15. Przygotowanie relacji video;
16. Dodatkowe elementy multimedialne;
17. Zapewnienie ustugi cateringowej;
18. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw;

19. Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych w | dniu

Wydarzenia wraz z wynajmem miejsca;

20. Organizacja kolacji w dniu poprzedzajgcym dwudniowe Wydarzenie wraz z wynajmem
miejsca.

Wydarzenie odbedzie sie w drugiej potowie czerwca 2022 r.2 w formule hybrydowej, w
Warszawie. Zamawiajagcy przewiduje udziat maksymalnie 400 oso6b

Wydarzenia).

Ramowy program wydarzenia

1. Kolacja networkingowa w dniu poprzedzajacym dwudniowe Wydarzenie - godz.

19:00 — 23:00 (dla ok. 50 osdb)
2. PIERWSZY DZIEN
Roéwnolegle do programu odbywaja sie spotkania indywidualne startupéw i
inwestorow umawiane przez aplikacje, w godz. 10:30-17:003.
WSTEPNY PROGRAM (moze ulec zmianie)

8:00 — 9:00 Rejestracja

9:00 — 9:30 Otwarcie

9:30 - 10:30 Panel otwierajacy wydarzenie
10:30 — 10:45 Networking / Przerwa kawowa
10:45-11:25 Dyskusja

11:25 -12:25 Prezentacja startupow

12:25 - 13:05 Dyskusja

13:05 - 14:05 Prezentacja startupéw

14:05 — 15:00 Networking / Przerwa obiadowa
15:00 — 16:00 Prezentacja

16:00 — 17:00 Zakonczenie 1. dnia

3. Wydarzenie networkingowe w godz. 19:30-23:00* dla ok. 200-400 oséb

4. DRUGI DZIEN

Réwnolegle do programu odbywajg sie spotkania indywidualne startupow i
inwestoréw umawiane przez aplikacje, w godz. 9:30-17:00.
WSTEPNY PROGRAM (moze ulec zmianie)

8:00 — 9:00

Rejestracja

9:00 —9:30

Otwarcie: wystapienie otwierajace

2 Doktadna data zostanie podana w przysztym postepowaniu.

3 Godziny oraz program orientacyjne, ostateczne godziny oraz program wydarzenia zostang podane w
przysztym postepowaniu lub po wyborze Wykonawcy.

4 Godziny orientacyjne, ostateczne godziny zostang podane w przysztym postepowaniu lub po wyborze

Wykonawcy.

(kazdego dnia




9:30 - 10:10 Dyskusja

10:10-11:10 Prezentacja startupéw

11:10 - 11:30 Networking / Przerwa kawowa

11:30 — 12:10 Dyskusja

12:10-13:10 Prezentacja startupow

13:10 — 14:00 Networking / Przerwa obiadowa

14:00 — 16:00 Sesje warsztatowe lub mini-prezentacje w formie TedEXx,
dialogu;

16:00 — 16:45 Wreczenie nagréd
Zakonczenie wydarzenia

16:45—-17:00 Networking / kawa

Harmonogram godzinowy wg powyzszego. Ostateczne godziny zostang ustalone i przekazane
wybranemu Wykonawcy.

W przypadku, gdy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej nadal bedzie obowigzywat stan
epidemii lub stan zagrozenia epidemicznego zwigzany z rozprzestrzenianiem sie wirusa
SARS-CoV-2, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci odstgpienia od realizacji
Wydarzenia lub zmiany jego terminu, z powodu stanu epidemii lub stanu zagrozenia
epidemicznego lub sity wyzszej.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie
na stronie internetowej:
https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia rowniez innych logotypow.
1) Wynajecie obiektu

Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do umieszczenia elementéw
niezbednych do organizacji Wydarzenia, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu
uczestnikom oraz dostosowaniu do aktualnie obowigzujgcych wymogow sanitarnych.
Obiekt powinien by¢ wystarczajgco duzy, aby pomiesci¢ m.in.:

e Pomieszczenie gtdwne na maksymalnie 400 os. wraz ze sceng (wielko$¢ sali musi byé

réwniez dostosowana do koncepcji aranzacji przestrzeni);

e Miejsce na strefe expo;

e Miejsce na strefe funduszy;

e Miejsce na catering;

e Pomieszczenie na garderobe;

e Pomieszczenie dla zaproszonych gosci tj. panelistow

e Miejsce na recepcje.

Obiekt musi znajdowac sie na terenie miasta stotecznego Warszawy i by¢ zaaranzowany w
nowoczesnym, reprezentacyjnym miejscu z dostepem do parkingu. Musi nawigzywac¢ swym
charakterem do wydarzenia oraz by¢ powigzany z naukg i biznesem, rozwojem lub
kulturg/sztuka.


https://www.gov.pl/web/ncbr
https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Wykonawca zapewni 30 miejsc parkingowych, ktérych koszt wliczony zostanie w wynajem
obiektu. Wynajmowana przestrzen musi by¢é przystosowana do potrzeb o0séb
niepetnosprawnych, posiadac toalety oraz szatnie z obstuga.

Pomieszczenia dla zaproszonych gosci (dla 15 osdéb), tj. panelistow musi by¢ umeblowane,
np. kanapy, stoliki, aby zapewni¢ gosciom komfort przygotowania sie do wystgpienia oraz
umozliwi¢ swobodng rozmowe.

Wykonawca bedzie zobowigzany pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z wynajmem obiektu, w
tym np. za energie elektryczng czy parking.

Wykonawca wraz z wyceng szacunkowg zobowigzany jest przedstawi¢ propozycje obiektdw i
ich wycene podajac ich nazwy w formularzu wyceny szacunkowej, takie jak np. Centrum Nauki
Kopernik, Koneser, Sen, Zamek Ujazdowski, Gietda Papierow Wartosciowych i/ lub inne
spefniajgce wymagania Zamawiajgcego.

Zamawiajacy prosi o wskazanie i wycene minimum trzech przyktadowych miegjsc.

2) Aranzacja obiektu (gldwne pomieszczenie, w ktéorym odbedzie sie otwarcie,
prezentacje, panele dyskusyjne)

Centralnym miejscem pomieszczenia gtdwnego, w ktérym odbedzie sie wydarzenie, musi by¢
scena wraz ze scenografig oraz wklestym i wydtuzonym ekranem diodowym (min. P3),
proporcjonalnym rozmiarami do sceny i scenografii. Scenografia powinna by¢ nowoczesna,
innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposob estetyczny, z wysokiej jakosci materiatow
(przyktad: http://www.gregorylechaix.com/samsung). Musi nawigzywa¢ do charakteru
wydarzenia. Moze zawiera¢ elementy przestrzenne, jak np. logotypy Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju lub inne wskazane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ 400 krzeset dla uczestnikow, min. 6 foteli oraz 4 stoliki
kawowe umieszczone na scenie, a takze mownice (standardowg lub multimedialng), ktére
beda przekazane Zamawiajgcemu do wczes$niejszej akceptacji. Wykonawca zobowigzany
bedzie przestac zdjecia proponowanych mebli na ustalony adres e-mail. Meble nie mogg nosi¢
widocznych $ladow uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone. Muszg by¢ spojne z
zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele i stoliki kawowe bedg umieszczone na
scenie w tym samym czasie.

W pomieszczeniu powinny rowniez znalez¢ sie elementy umozliwiajace zorganizowanie
wydarzenia, tj. oSwietlenie, nagtosnienie, kamery, ekrany podglagdowe, sprzet do realizacji,
sprzet do streamingu, tgcze internetowe gwarantujgce ciggtosc i wysokg jakos¢ transmisji, a
takze potrzebne okablowanie, ktére zostanie zamontowane w sposéb estetyczny i nie
utrudniajgcy realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach kablowych.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen oraz wymagan transmisiji,
celem zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwieku. Zamawiajgcy nie dopuszcza wiec
sytuacji, w ktorej styszalne bedg zakiécenia dzwieku, szumy, przester. Wykonawca musi
zapewni¢ odpowiednig (nie mniej niz 5) liczbe mikrofonéw bezprzewodowych i/lub
krawatowych oraz mikrofon nagtowny plus tzw. ucho dla prowadzgcego. Wszyscy uczestnicy
Wydarzenia muszg by¢ rowniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym uniknieciu
efektu razenia ich $wiattem. Oswietlenie powinno obejmowac¢ zaréwno osoby obecne na


http://www.gregorylechaix.com/samsung

scenie, jak i scene oraz tzw. o$wietlenie klimatyczne. Wykonawca powinien réwniez zapewnic
cztery ekrany podgladowe.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystéw, technikow,
realizatora wizji, realizatora dzwieku, operatoréw kamer i operatora streamingu, oraz sprawny
przebieg transmisji. Obstuga techniczna powinna sktadaé sie z os6b majagcych doswiadczenie
przy podobnych realizacjach oraz w sposéb profesjonalny reagowaé na pojawiajgce sie
potrzeby.

Wykonawca zapewni rowniez serwis sprzgtajgcy w petnym zakresie przed Wydarzeniem, a
takze w jego trakcie i po zakonczeniu. Serwis sprzatajgcy musi dotyczyé zaréwno przestrzeni,
w ktorej realizowana bedzie ustuga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej powierzchni.

Dodatkowo, Wykonawca zapewni:

e bezprzewodowy internet o duzej przepustowosci dla uczestnikdw Wydarzenia.

e narzedzie multimedialne do rozwigzan, ktére agregujg wpisy w social media
opatrzone danych # - np. po moderacji wybrane wpisy mozna wyswietla¢ podczas
wydarzenia.

Przyktad: https://walls.io

e narzedzie do przeprowadzanie ankiet wérod uczestnikow
Przyktad https://www.sli.do/

e narzedzie do przeprowadzania gtosowania on-line

Wykonawca bedzie odpowiadat takze za przygotowanie lokalizacji zgodnie z najwyzszymi
standardami higieny, tj. min. dwa razy zostanie przeprowadzona dezynfekcja pomieszczen
(przed i w trakcie wydarzenia), w tym stolikow i foteli, zostang przygotowane ptyny
dezynfekujgce lub dozowniki, rekawiczki oraz maseczki dla wszystkich oséb obecnych w
zajmowanej powierzchni. Przygotowanie to musi by¢ adekwatne do aktualnych wymogéw
sanitarnych obowigzujgcych na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

3) Aranzacja przestrzeni expo
Aranzacja strefy: NCBR, start-upy i projekty

W miejscu realizacji wydarzenia Wykonawca (w oddzielnej przestrzeni niz gtéwne
pomieszczenie) przygotuje strefe dla min. 5 projektow (dofinansowanych przez NCBR), 12
start-upéw (kazdego dnia) oraz 1 miejsce dla NCBR.

W ramach 5 projektow oraz 1 miejsca dla NCBR - do zadan Wykonawcy przedmiotowego
zapytania naleze¢ bedzie zabezpieczenie oraz przygotowanie (w zaleznoéci od wielkoSci
urzadzenia) podestow lub gablot oraz estetycznych tabliczek informacyjnych ustawionych przy
projektach. Projekty bedg czescia ekspozycyjna dla zwiedzajacych podczas Wydarzenia. Przy
kazdym z projektéw Wykonawca ustawi eleganckg oraz estetyczng trybunke wystawienniczg
(laminat HPL, wykonana z ptyty melaminowanej) wraz z krzestem hokerowym. Kazda z
trybunek oznaczona bedzie logotypem Iub zestawem logotypow wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Dodatkowo Wykonawca kazdego dnia Wydarzenia przygotuje 12 stoisk dla 12 start-updw
(w sumie 24). Przyktadowe stoisko (sktadajgce sie z nowoczesnej lady wraz z 4 krzestami typu
hoker).


https://walls.io/
https://www.sli.do/

St
Zrédto: internet

W ramach tej strefy Wykonawca zapewni do kazdego ze stanowisk dostep do pradu.
Aranzacja strefy: funduszy inwestycyjnych

W miejscu realizacji wydarzenia Wykonawca w przestrzeni wystawienniczej przygotuje strefe
dla min. 10 funduszy (w postaci tzw. ,wysp”). Kazda wyspa bedzie dedykowana jednemu
funduszowi. W ramach tej strefy Start-upy bedg umawiaty sie w aplikacji mobilnej z funduszami
na spotkania. W ramach kazdej z wysp Wykonawca bedzie zobowigzany do ustawienia
eleganckich oraz estetycznych kanap oraz foteli i stolikéw kawowych. Kazda z 10 wysp bedzie
wyposazona w kanape (2 os.), 2 fotele oraz niski stolik kawowy. Dodatkowo Wykonawca
przygotuje 10 estetycznych tabliczek informacyjnych ustawionych przy wyspach oraz 10
ekranow/telewizoréw 32’ na statywie dla kazdego funduszu (wraz z zapewnieniem prgdu do
kazdej z wysp, np. do podtgczenia telewizora, natadowania laptopa czy telefonu).

Dodatkowo w ramach tej strefy Wykonawca zapewni 20 stolikdw i 60 krzesetek. Kazdy stolik
oznaczony numerkiem. Wykonawca zapewni 1 osobe do obstugi i koordynowania spotkan w
strefie funduszy inwestycyjnych (spotkania zostang wczesniej uméwione poprzez aplikacje
mobilng).

W przestrzeni wystawienniczej Wykonawca zapewni ustawienie bufetow przerwy kawowej, o
ktorych mowa w punkcie 17 oraz stolikow koktajlowych.

Za kompleksowe przygotowanie przestrzenni wystawienniczej oraz kontakt ze start-upami,
funduszami inwestycyjnymi i wspotprace (montaz, demontaz oraz inne niezbedne kwestie
logistyczne) jest odpowiedzialny Wykonawca.

4) Przygotowanie i realizacja transmisji

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynng transmisje o
wysokiej jakosci na kanaty wskazane przez Zamawiajgcego, np. media spotecznosciowe,
strona Wydarzenia. Wydarzenie zostanie nagrane oraz udostepnione Zamawiajgcemu do
ewentualnego pozniejszego wykorzystania, z przekazaniem petnych praw do nagrania.

Wykonawca zapewni:
e Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
o €0 najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwéch operatoréw w
kazdym z pomieszczen;



o os$wietlenie oraz nagtosnienie zgodne z opisem znajdujgcym sie w pkt 2, tj.
JAranzacja studia”;
o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny, nagranie
programu;
o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatdw
multimedialnych.
e Brak usterek obrazu i dzwieku;
e Prawidtowg synchronizacje obrazu i dzwieku;
e Bezpieczne tgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:
o Rozdzielczosé 1920x1080p;
o Format obrazu 16:9;
o Dzwiek stereo;
o Mozliwos¢ jednoczesnego, niezakibconego oglgdania transmisji przez
maksymalnie 1000 osdb.
e Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy
sprzet zapewniajgcy realizacje transmisiji;
e Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w roznych kanatach, np. w social
mediach Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje
jednoczesny streaming we wskazanych przez Zamawiajgcego mediach
spotecznosciowych zgodnie z wytycznymi tych mediow.
Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Wydarzenia, a
nieuwzglednione powyzej.

Napisy na zywo w transmis;ji®:

e zamkniete w jednym z formatéw, a w przypadku nie zastosowania napisow
zamknietych oddzielny stream z napisami z mozliwos$cig przetgczenia przez
uzytkownika,
umieszczone w dolnej czesci ekranu,
muszg by¢ zsynchronizowane ze sciezkg audio,

40 znakéw w jednej linii,

maksymalnie 2 linie, a jezeli gtbwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze

zawierac 3 linie,

e pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz
7 sekund,

e mozliwos¢ dostosowania napisow w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i
koloru tta, lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na
kontrastowym tle,

e napisy rozszerzone na zywo.

Thumacz migowy (PJM) na zywo — Wykonawca zapewni ttumaczy migowych Polskiego Jezyka
Migowego podczas transmisji on-line. Realizacja zgodnie ze standardami okreslonymi

w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_ w_z
akresie_rownosci_zatwiedzone 050418.pdf)

5) Zapewnienie dedykowanej aplikacji mobilnej wydarzenia

> Wykonawca zapewni do stworzenia napisdw na zywo zespot ztozony z minimum 2 oséb z doswiadczeniem w
ttumaczeniach symultanicznych i realizacji napiséw dla niestyszacych z doswiadczeniem w realizacji napiséw na
zywo z moderacjg do transmisji on-line lub telewizji. Wykonawca w ramach przygotowania napisow zastosuje
system do tworzenia napisow na zywo z wykorzystaniem metody respeakingu i wyswietlanie napisow na
ekranach. Metoda wykorzystuje program przektadajacy mowe na tekst za posrednictwem lektora (moderacja
tekstu przed jego wyswietleniem).



» Wykonawca zapewni dedykowang aplikacje mobilng dostepng do pobrania dla
uczestnikow spotkania na min. 2 tygodnie przed wydarzeniem.

Aplikacja mobilna bedzie zawierata nastepujgca funkcjonalno$c¢:

¢ Niezbedne informacje nt. wydarzenia (agenda, cel, patronaty, prelegenci itp.).

e Prezentacja startupéw oraz funduszy (opisy, historia, logo, kontakt itp.).

e Kalendarz z mozliwoscig umdéwienia sie na spotkanie miedzy funduszami a start-
upami w specjalnie przygotowanym dla nich miejscu (strefa funduszy).

e Powiadomienia PUSH.

e Komunikator pomiedzy uczestnikami wydarzenia.

e Mozliwos¢ przeprowadzenia ankiety miedzy uczestnikami wydarzenia.

Mozliwos¢ utworzenia przez uzytkownika indywidualnego konta w aplikacji zawierajgcego
podstawowe dane osobowe i kontaktowe (m.in. imie i nazwisko, e-mail, telefon, stanowisko,
nazwe firmy lub instytucji) oraz zdjecie (nieobligatoryjne). Wykonawca bedzie
odpowiedzialny réwniez za wstawianie tresci do aplikacji mobilnej przekazanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za skonfigurowanie i dostarczenie
aplikacji pod kgtem technicznym i UX, a takze umieszczenie w niej uzgodnionych z
Zamawiajgcych tresci graficznych i tekstowych. Aplikacja musi spetnia¢ standardy
bezpieczenstwa w zakresie przekazywania danych, w szczegolnosci przepiséw RODO.
Wykonawca zapewni petny dostep Zamawiajgcemu do aplikacji w zakresie dostepu jako
»-administrator”.

Aplikacja mobilna musi by¢ dostepna dla uzytkownikdw koncowych min. na platforme 10S i
Android.

Aplikacja powinna by¢ dostepna ze strony gov.pl/ncbr lub ze strony dedykowanej konferenciji.

Tresci do aplikacji przekaze Zamawiajacy.

» Wykonawca zapewni dodatkowg aplikacje:

e Aplikacja umozliwiajgca interakcje z uczestnikami Wydarzenia; przeprowadzenie
ankiety, zadawanie pytan; z mozliwoscig wyswietlenia na biezgco wynikéw,
odpowiedzi w atrakcyjny sposob
Przyktad: https://www.sli.do/

Wykonawca w ramach tego punktu moze zapewni¢ jedng aplikacje, ktéra bedzie spetniata
wymogi dla dwoéch ww. aplikacji.

6) Konkurs na najlepsza prezentacje Start-upu

Wykonawca w ramach zamdéwienia bedzie zobowigzany do organizaciji i przeprowadzenia
konkursu on-line z gtosowaniem publicznosci (w formule on-line) na najlepsza prezentacije
Start-upu sposérod start-updw prezentujgcych sie w ciggu dwoch dni Wydarzenia. W ramach
zamowienia Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi wszelkie czynnosci z tym zwigzane, {j.
przygotowanie regulaminu, przeprowadzenie glosowania on-line (poprzez aplikacje oraz na
stronie internetowej wydarzenia), zebranie danych do dokonania wyboru, wczesniejszy
wydruk duzego czeku/przygotowanie statuetki (z mozliwoscig uzupetnienia danych
zwyciezcy) i uroczyste wreczenie go zwyciezcy na scenie. Nagroda finansowa dla zwyciezcy
w konkursie zapewniona jest przez Zamawiajgcego.



7) Aranzacja strefy rejestracji

Wykonawca przygotuje oraz zapewni strefe rejestracji uczestnikéw. W strefie tej muszg sie
znalez¢ oznakowane lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem. W obstudze musi znalez¢
sie min. 6 0sob pierwszego dnia Wydarzenia i min. 4 osoby drugiego dnia Wydarzenia. Ubior
os6b z obstugi bedzie adekwatny do charakteru wydarzenia (np. czarne spodnie i biata
koszula) i wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcg ustali prace osdb na recepcji, m.in. w sytuacji gdy
zakonczy sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych zadan
zwigzanych ze sprawnym przeprowadzeniem wydarzenia.

Wykonawca musi zapewni¢ system rejestracji uczestnikow, np. poprzez QR kod lub RFID.

Link kierujgcy do dedykowanego systemu rejestracyjnego zostanie umieszczony na stronie
www wydarzenia. Utworzenie i prowadzenie strony wydarzenia nalezy do Zamawiajgcego.

System umozliwi rejestracje uczestnikdbw Wydarzenia. Uczestnik dokonujgc rejestracji bedzie
zobowigzany poda¢ min. imie, nazwisko, instytucje/firme, telefon oraz adres mailowy.
Regulamin oraz treéci oswiadczen do umieszczenia w formularzu zostang dostarczone przez
Zamawiajgcego.

Uczestnik dokonujgc rejestracji bedzie miat mozliwosé wybrania opcji uczestnictwa:
stacjonarnie lub online.

System do rejestracji musi mie¢ mozliwos¢ wysytania do zarejestrowanych uczestnikow
komunikatow w formie np. newslettera oraz push. Zamawiajgcy wysle min. 5 wiadomosci.
Wykonawca kazdorazowo ustali z Zamawiajgcym tres¢ wiadomosci.

8) Przygotowanie scenariusza wydarzenia

We wspdtpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegdtowy scenariusz
wydarzenia, uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie Dyrektora
NCBR, gosci i innych oséb wskazanych przez Zamawiajgcego. W scenariuszu przedstawione
zostang rowniez pozycje zwigzane z udzwiekowieniem oraz materialami prezentowanymi na
ekranie. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajagcemu jego
edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza
w terminie nie krétszym niz 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem.

9) Przygotowanie materiatéw audiowizualnych

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materialy audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro Wydarzenia, ktérego dopasowany
fragment musi by¢ wykorzystany rowniez, jako materiat na wejscie prelegentow, a takze jingiel
(od 5 do 10 sztuk) rozpoczynajgcy kazdy z paneli. Intro Wydarzenia musi by¢ atrakcyjne
wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz musi by¢ spojne z charakterem i tematem
Wydarzenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania
kierunku zmian w projekcie, co Wykonawca bedzie musiat uwzglednié.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatéw
audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem.



10) Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla oséb niepetnosprawnych

TLUMACZ MIGOWY

Wykonawca dostosuje przekaz pod katem wytycznych w zakresie realizacji zasady rowno$ci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig stuchowa, fj.
zapewni ttumacza migowego, ktéry widoczny bedzie podczas obydwu transmisji w prawym lub
lewym dolnym rogu. Wykonawca musi zapewni¢ widocznos¢ ttumacza, ktéra umozliwi
odczytanie i zrozumienie przekazu, a jednoczesnie nie zakidci/nie zastoni obrazu z
Wydarzenia.

Tlumaczenie wykonane musi by¢ przez osobe z bieglg znajomosécig polskiego jezyka
migowego (PJM) posiadajgcego certyfikat T2 Polskiego Zwigzku Gtuchych lub réwnowazny
oraz posiadajgcego doswiadczenie (min. roczne) w zakresie ttumaczenia na PJM. Stroj
ttumacza musi by¢ dostosowany do rangi i charakteru spotkania (np. stosowny stroj bez
znakow firmowych itp.).

PETLA INDUKCYJNA

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Wydarzenia w celu skorzystania z niej
przez osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbato$¢ o poprawne
funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Spotkania.

11) Zapewnienie prowadzacego

Wykonawca zapewni prowadzgcego podczas dwdch dni Wydarzenia — osobe posiadajgca co
najmniej piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen o charakterze i randze
zblizonymi do Wydarzenie (wydarzenia naukowe lub/i biznesowe lub/i start-upowe).
Prowadzacy moze by¢ osobg znang — dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorkg — oraz
powinien posiada¢ duzg charyzme, nienaganng prezencje i dobry kontakt z goS¢mi.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzgcego/moderatora
oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego i préby przed
Wydarzeniem. Podczas spotkania roboczego przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy
oraz prowadzgcy/moderator omdéwig scenariusz oraz inne szczegoty organizacyjne.

Dodatkowo Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z osoby prowadzacej na wydarzenie
networkingowe pierwszego dnia wydarzenia, o czym poinformuje Wykonawce w terminie 5 dni
kalendarzowych przed Wydarzeniem.

Wykonawca na etapie szacowania przedstawi dwie propozycje takich oséb.
12) Zapewnienie ustugi make up

Wykonawca zapewni ustuge podstawowego make up dla minimum 20 osdb wystepujgcych na
scenie podczas Wydarzenia. W ramach ustugi makijazystka/ta przygotuje uczestnikow oraz
moderatora do wystgpienia, tj. przede wszystkim zakryje wszelkie niedoskonatosci skory i
zmatowi jg, zachowujgc przy tym sSrodki ostroznosci oraz korzystajgc ze $rodkow
higienicznych.



W zwigzku z powyzszym Wykonawca zapewni w wynajmowanej przestrzeni stanowisko dla
makijazystki/ty, ktére nie bedzie w bezposrednim sgsiedztwie sceny i przestrzeni cateringowe;.

13) Zapewnienie dwoch ttumaczy w zakresie ttumaczen symultanicznych w zakresie
jezyka angielskiego wraz z zapewnieniem stosownego sprzetu, wyposazonych w
sprzet wymagany do realizacji ustugi

Wykonawca zapewni dwéch ttumaczy (o ktérych mowa ponizej), wyposazonych w sprzet
wymagany do realizacji ustugi.

Tlumacze — Wykonawca zapewni co najmniej dwie osoby, z ktérych kazda w okresie ostatnich
2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, wykonata samodzielnie ttumaczenia ustne z
jezyka angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka polskiego na jezyk angielski z zakresu
tematyki technicznej Ilub prawniczej lub nowych technologii lub B+R posiadajgce:
a) wyksztatcenie wyzsze magisterskie: filologiczne/lingwistyczne w zakresie translatoryki
witasciwe dla jezyka angielskiego,

lub

b) skonczone studia podyplomowe w zakresie ttumaczen dotyczgce jezyka angielskiego.

e Tlumaczenia bedg odbywaly sie w 4 godzinnych blokach (1 blok=4 godziny);

e Przewidywana ilo$¢ blokéw: max. 2 w ciggu jednego dnia);

¢ Dojazd do miejsca ttumaczenia oraz transport niezbednego sprzetu (w tym montaz i
demontaz itp.);

e Przewidywana ilo§¢ uczestnikow w korzystajgcych z tlumaczenia kazdego dnia
Wydarzenia: 30 oséb.

e Tiumaczenia w jezykach: angielski, polski.

Wykonawca zapewni sprzet niezbedny do realizacji ttumaczenia:
e Kabina dla tumaczy wraz z niezbednym wyposazeniem — szt. 1;
e Stuchawki — maksymalnie 30 sztuk kazdego dnia (za wydawanie i odbieranie sprzetu
odpowiedzialne bedg osoby z punktu rejestracji);
e Wykonawca winien zapewni¢ kabine z dwoma pulpitami z osprzetem i
bezprzewodowe zestawy stuchawkowe do ttumaczenia symultanicznego.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport, obstuge techniczng odpowiedzialng za
instalacje, konfiguracje i demontaz sprzetu oraz obecng na spotkania przez caty czas jej
trwania w celu zagwarantowania nadzoru

technicznego.

14) Zapewnienie obstugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy nalezeé¢ bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz
dostarczenie Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujgcej kazdy dzien Wydarzenia
(minimum 100 zdje¢ po obrébce; 3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdje¢ przedstawiajgcych
wszystkie osoby prezentujgce sie na scenie. Wykonawca dokona profesjonalnej postprodukcji
cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz w wybranym stylu,
przygotowanie zdje¢ do druku).

Zdjecia zostang przekazane Zamawiajagcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na
pamieci USB, w terminie 24 godzin od zakonczenia Wydarzenia. Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu minimum 30 zdje¢ z Wydarzenia w terminie 2 godzin od zakonczenia



kazdego dnia wydarzenia (pierwszy dzien wydarzenia, spotkanie networkingowe, drugi dzien
wydarzenia).

Dodatkowo Zamawiajgcy moze skorzystaC z serwisu fotograficznego na wydarzenie
networkingowe pierwszego dnia wydarzenia, o czym poinformuje Wykonawce w terminie 2 dni
kalendarzowych przed Wydarzeniem.

Wykonawca przekaze autorskie prawa majgtkowe do utworéw w postaci zdjec.

15) Przygotowanie relacji video

Wykonawca przygotuje filmy (w dwoch wersjach czasowych: ok. 1 minuty oraz ok. 10 minut)
z Wydarzenia. Materiat trwajgcy ok. 1 minuty bedzie miat charakter klipu promocyjnego.
Montaz musi by¢é dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, a materiat musi
prezentowaé najwazniejsze i najciekawsze momenty Wydarzenia.

Materiat trwajacy ok. 10 minut bedzie zawierat m.in. relacje z otwarcia, dokumentacje spotkan
i rozméw biznesowych w strefie expo, relacje z Wydarzenia, wypowiedzi gosci oraz
uczestnikow itp.

Ostateczna zawartos¢ kazdego z filmu zostanie ustalona z pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg. W przypadku 10 minutowego materiatu filmowego Wykonawca przed
rozpoczeciem realizacji (min. 5 dni przed) przedstawi do akceptacji Zmawiajgcego scenariusz
filmu.

Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe z materiatéw witasnych zrealizowanych podczas
wydarzenia, Montaz materiatéw filmowych musi by¢ przeprowadzony w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, {j:

e wramach przygotowania materiatow filmowych Wykonawca zobowigzuje sie stosowaé
do wszelkich wskazowek i wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji zadania
przekazanych przez Zamawiajgcego,

e do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowa
na terenie obiektu, w ktérym odbywac sie bedzie Wydarzenie,

¢ materiaty filmowe powinny zawiera¢ grafike, belke z napisami, podktadem muzycznym,
planszg otwierajgcg i zamykajaca.

Wykonawca zapewni rowniez ekipe rejestrujgcg cate wydarzenie w jakosci FULL HD,
realizacje uje¢ co najmniej z 2 kamer, montaz i udzwiekowienie itp.

W celu dostosowania filmoéw do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, Wykonawca
przygotuje:

e napisy w jezyku polskim, ktére beda zsynchronizowane z nagraniem (napisy
rozszerzone przygotowane w pliku srt.) - specyfikacja: wyswietlanie tekstu powinno
trwa¢ min. 3 sekundy i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajgcy
dopuszcza, zeby pojedynczy napis wyswietlany byt nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej
niz 7 sekund. Czas wyswietlania powinien by¢é dopasowany do dtugosci tekstu i
pozwala¢ na wygodne odczytanie), napisy muszg by¢ wysSwietlane w formacie
dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien mie¢ wiecej niz 40 znakéw, napisy
powinny skfada¢ sie ze zdah pojedynczych, jedna mys$l w jednym zdaniu, nie nalezy
rozbijaé zwigzkéw miedzywyrazowych, napisy rozszerzone zawierajg wszystkie
wypowiedzi ustne oraz informacje o dzwiekach istotnych dla zrozumienia tresci,
kwestie dialogowe poprzedzane sg mysinikiem. Jezeli z obrazu nie da sie
wywnioskowag, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu
kolorem lub identyfikuje w inny sposéb (imie, pseudonim, postac), korekta stylistyczna
i gramatyczna napisow.

e tlumacza migowego (PJM) w nagraniu — Wykonawca zapewni ttumacza migowego
Polskiego Jezyka Migowego. Realizacja zgodnie ze standardami okreslonymi



w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-2020
(https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_

Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwoch wersjach z zaznaczaniem koloréw oraz
bez koloru.

e transkrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: transkrypcja powinna by¢ zapisana w
pliku tekstowym, powinna zawiera¢ informacje, kto w danym momencie sie wypowiada,
istotne informacje powinny by¢ w nawiasie, np.: ,Tonacja dzwieku ma znaczenie
[krzyknat]”, korekta stylistyczna i gramatyczna tekstu, transkrypcja przekazana w pliku
tekstowym.

e audiodeskrypcje w jezyku polskim - specyfikacja: lektor opisuje to, co widaé, bez
interpretacji, chyba ze okaze sie to niezbedne dla zrozumienia tresci, wypowiedzi
lektora umieszczane sg na sciezce dzwiekowej w taki sposéb, by nie przeszkadzaty w
stuchaniu wypowiedzi na gtéwnej Sciezce, gtos lektora nie powinien byé znaczgco
gtosniejszy ani cichszy od podstawowej Sciezki dzwiekowej, jezeli w nagraniu znajdujg
sie napisy, powinny by¢ one odczytane przez lektora.

Wykonawca przygotuje nastepujgce wersje filmu:
e wersja nr 1 - z audiodeskrypcjg;
e wersja nr 2 - z napisami (ktére mozna wigczy¢ i wytgczy€) i ttumaczem migowym.

Wykonawca dostarczy wersje roboczg relacje video w terminie nie diuzszym niz 5 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia Wydarzenia.

Ponizej znajduje sie link pokazujacy, jak powinien wyglada¢ przygotowany materiat/spot (dwie
wersje: 1. z napisami i tumaczem PJM oraz 2. wersja z audiodeskrypcja).

Przyktadowy spot z kanatu YouTube Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej:
https://www.youtube.com/watch?v=cV305HmT-1c&list=PLanTI4bY8k77pwGSWjB5up9Ha2l-
plds&index=3

https://www.youtube.com/watch?v=H2DR3fSpaZk&t=6s

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich osob pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach lezy po stronie Zamawiajgcego.

16) Dodatkowe elementy multimedialne

Zamawiajgcy w ramach przedmiotowego Wydarzenia planuje wykorzysta¢ nw. dodatkowe
elementy multimedialne. W zwigzku z czym prosimy o przedstawienie wyceny kazdego z
elementéw wraz z elementami sktadowymi (w tym np. montaz, demontaz, obstuga, sprzet,
projekt graficzny itp.)

e Piramda holograficzna — to urzgdzenie pozwalajgce na tak doskonate odwzorowanie
efektu hologramu. Piramida holograficzna 360 jest natomiast najnowszg wersja
hologramu 3D. Dzieki swojej rozszerzonej funkcjonalno$ci pozwala na swobodg
prezentacje animacji na wszystkich 4 Scianach piramidy. Kazda animacja moze byc¢
niezalezna to znaczy, ze dany obiekt 3D mozemy w tym samym czasie ogladac
réwnoczesnie z 4 stron.

Zdjecie pogladowe z internetu



Zrédto: internet

e Interaktywny ekran mgtowy (https://www.youtube.com/watch?v=erAeUcAgCNO0) -
technologia ekranu mgtowego stanowigca alternatywe dla tradycyjnych form projekcji,
umozliwiajgca wyswietlenie logotypu Ilub innych elementéw, w tym animacji

¢ Hologram (https://www.alphavision.pl/event/wirtualny-prezenter/)

e Podswietlany interaktywny napis (https://www.youtube.com/watch?v=tDs6FsrqS84)

17) Zapewnienie ustugi cateringowej

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikow Wydarzenia (dla maksymalnie 400
0s0b jednoczesnie), zgodnie z ponizszym opisem.

e Stata przerwa kawowa — sktadajgca sie z uzupetnianych na biezgco przekagsek,
owocow, deseréw oraz napojow, tj.

o przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna
wegetarianska (nie mniej niz 150 g na osobe);

o przekaski ciepte — co najmniej dwa rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mnie;j
niz 200 g na osobe);

o desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku,
mus (nie mniej niz 150 g na osobe);

o owoce filetowane — co najmniej dwa rodzaje na osobe;

o hapoje — nielimitowane: swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata
(minimum dwa rodzaje, tj.: czarna i zielona, w torebkach) wraz z nielimitowanymi
dodatkami, tj. mleko, $mietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje zimne, tj. woda
gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe (co najmniej dwa rodzaje;
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe).

e Lunch w formie szwedzkiego stotu, {j.

o zupe — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe);

o danie gtébwne na gorgco — dwa rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne,
jedno danie wegetarianskie);

o ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa
gotowane (nie mniej niz 600 g na zestaw);

o zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. suréwki, satatki (nie mniej niz 150 g
na osobe).

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, tj. jej opis wraz z informacjg o daniu
wegetarianskim, zaréwno w jezyku polskim, jak i jezyku angielskim.


https://www.youtube.com/watch?v=erAeUcAgCN0
https://www.alphavision.pl/event/wirtualny-prezenter/
https://www.youtube.com/watch?v=tDs6FsrqS84

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie
dostosowanej do uczestnikow Wydarzenia, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte
nakrycia muszg byC¢ czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca
zapewni symboliczne dekoracje, np. swieze kwiaty na kazdy ze stotow koktajlowych,
nawigzujgce kolorystycznie do pozostatych elementéw Wydarzenia.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub
inny rownowazny certyfikat, ktéry potwierdza, Zze drobni producenci/rolnicy otrzymali
przynajmniej cene minimalng zapewniajgcg im zwrot kosztow produkcji i godziwe
wynagrodzenie, wyptacona zostata im roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na
projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosé lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania
prefinansowania zakupu kawy przez grupe producenckg, zapewnione sg odpowiednie warunki
socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i
przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy
dzieci, wolnos¢ zrzeszania sig, bezpieczehstwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sag
standardy srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy
plan jego minimalizacji, stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkéw chemicznych,
zakaz stosowania GMO, stopniowe wdrazanie zrownowazonych  systemow
zagospodarowania odpadéw, zapobieganie pozarom lasow).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

¢ Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia,
sztucce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegodlnych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mégt w kazdej chwili dany
przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci Swiadczonej ustugi;

e wszystkie naczynia do positkdw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a
sztu¢ce metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn
i sztuccow jednorazowych;

e Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn,
dbatos¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposob podawania positkow, a takze
biezgce usuwanie i utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

e w przypadku positkéw podawanych w trakcie przerwy kawowej i lunchu (dot. opciji
ustawienia zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim i w jezyku angielskim
oraz umiesci je na bufetach przy serwowanych positkach;

e Wykonawca, najpozniej do 10 dni przed Wydarzeniem, przedstawi do akceptaciji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych
przez Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca
uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu
w terminie jednego dnia roboczego;

e obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

dobry stan zdrowia,

wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowo$é,
niekaralnoseg,

ukonczone 18 lat,

obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. str6j o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla
kelneréw/kelnerek zgodny ze standardami ustug cateringowych,

o liczba oséb obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikow

Wydarzenia.

O O O O OO

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zaktadanej liczby uczestnikow
korzystajgcych z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni



kalendarzowych przed Wydarzeniem. W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone
na podstawie faktycznej liczby uczestnikow.

18) Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow

Identyfikator ze smycza:

e 450 sztuk identyfikatoréw ze smyczg (dwustronnych; imiennych oraz pula ,pustych” —
do recznego wpisania danych),

e przygotowanie projektu graficznego identyfikatora (np. z programem, danymi
uczestnikow, logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami),

e wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na
smyczy z jednym karabinczykiem (otwor okragty, opcjonalnie podtuzny) z obu stron,
w petnym kolorze, na papierze min. 200g, w rozmiarze 10x15 cm,

e produkcja 450 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym
jednym karabinczykiem, w kolorze uzgodnionym z Zamawiajgcym. Szerokosc¢
smyczy w przedziale: 15-20 mm; dtugo$¢ (przed ztozeniem na pét) w przedziale 800
mm — 1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym (dwustronnym, technika nadruku:
tampodruk) logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami (na podstawie projektu
wykonanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego).
Zamawiajgcy wskaze ostateczna liczbe logotypow, ktére majg znalez¢ sie na smyczy,

e dystrybucja identyfikatoréw wsrod uczestnikow w punkcie rejestracii.

Dodatkowo Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie drukarki (na miejscu
wydarzenia) umozliwiajgcej wydruk/dodruk identyfikatorbw na miejscu oraz osoby
wykonujgcej druk.

19) Organizacja wydarzenia networkingowego w godzinach wieczornych w | dniu
Wydarzenia

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje wydarzenia networkingowego dla
maksymalnie 400 os6b (ilo§¢ o0sdb uczestniczacych w tym wydarzeniu moze ulec
zmniejszeniu. O tym fakcie Wykonawca zostanie poinformowany do 10 dni przed planowanym
wydarzeniem). Wydarzenie networkingowe odbedzie sie w godzinach wieczornych (np. 19.30)
i bedzie trwa¢ nie dtuzej niz 4 godziny. W trakcie wydarzenia Wykonawca zapewni
nowoczesny i oryginalny wystep artystyczny (czas wystepu ok. 20 minut — z mozliwoscig
podziatu na dwa wejscia) oraz odtwarzanie muzyki w tle (przez caty czas trwania wydarzenia).
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dwie koncepcje wystepu artystycznego, sposrod
ktorych zostanie wybrana jedna. Wykonawca zorganizuje catering w formie szwedzkiego stotu.
Dania powinny nawigzywac¢ do kuchni europejskiej oraz/lub srédziemnomorskiej i uwzgledniac
preferencje zywieniowe uczestnikow (dania jarskie i miesne).

Wykonawca zapewni uczestnikom podczas cateringu zestaw z mozliwoscig wyboru potraw
(dania gtéwne: wersja miesna/rybna lub jarska). Zestaw sktadat sie bedzie co najmniej z:

e przekaski zimne (finger food) do zjedzenia na stojgco, roznoszone wsréd gosci przez
kelneréw, w ilosci min. 4 sztuki na osobe (tj. tgcznie na osobe co najmniej 170 g), w co
najmniej 3 rodzajach (w tym jedna wegetarianska) sposréd nastepujacych: tartaletki z
ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z ciasta francuskiego z nadzieniem
stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini satatki, mini przekgski miesne (z
wytgczeniem wieprzowiny), mini przekgski warzywne

e przystawki na zimno (do wyboru min. 3 rodzaje, w tym wegetarianska), zupy (do
wyboru min. 2 rodzaje),

e dania gtdwnego na gorgco, co najmniej 3 rodzaje dah gtéwnych, w tym 1 danie miesne
z wylgczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie. W proporcjach,
miesne/rybne do jarskie, wynikajgcych z Informacji o liczbie uczestnikéw. Dla



umozliwienia uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwiekszong o 10% liczbe dan
miesnych/rybnych oraz o 20% liczbe dan jarskich.

e ciepte dodatki do dan na gorgco (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.),
nie mniej niz 600 g na 1 zestaw sktadajgcy sie z dania na gorgco ora cieptych
dodatkéw),

e suréwke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje),

e desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany w pucharku,
np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150
g na osobe

Wykonawca dostarczy stoty koktajlowe okoto 50 sztuk. Dodatkowo Wykonawca bedzie
zobowigzany do ustawienia eleganckich oraz estetycznych kanap oraz foteli i stolikow
kawowych (tzw. ,wyspy”). Kazda z 50 wysp bedzie wyposazona w kanape (2 os), 2 fotele, niski
stolik kawowy.

W przypadku obowigzywania obostrzen dot. pandemii, finalna ilos¢ stotow i wysp zostanie
ustalona na bazie roboczych ustalen.

Wykonawca zapewni zastawe porcelanowg oraz zaplecze cateringowe (oddzielne
pomieszczenie).

Dodatkowo Wykonawca zapewni stacje tzw. Live cooking, dostepng przez 2 godziny
Wydarzenia networkingowego.

Wykonawca zapewni recepcje dla gosci wydarzenia wraz z obstugg przed wejsciem do sali.

Dodatkowo wykonawca zapewni na sali:

e nagfosnienie,

e mikrofony,

e branding sali,

e wydzielone miejsce wraz z eleganckim podestem (w widocznym miejscu dla kazdego
uczestnika) na przeméwienie i wystep artystyczny,

e oprawe muzyczng w postaci muzyki odtwarzanej za pomocg komputera (rodzaj muzyki
do ustalenia na roboczo),

e gobo,

o oSwietlenie (w tym oswietlenie architektoniczne wnetrza) oraz inne elementy, ktére
nadadzg charakteru wydarzeniu.

W miejscu, w ktérym odbywac¢ sie bedzie wydarzenie, Wykonawca zapewni garderobe dla
os6b, ktore wykonajg wystep artystyczny.

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materialty audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro wydarzenia, ktérego dopasowany
fragment musi by¢ wykorzystany rowniez, jako materiat na wejscie osob przemawiajacych, a
takze jingiel rozpoczynajgcy wydarzenie. Materiaty audiowizualne wydarzenia muszg byé¢
atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz muszg by¢ spdjne z charakterem i
tematem Wydarzenia (spéjnos¢ z materiatami opisanymi dla Wydarzenia, ktére odbedzie sie |
i 2 dnia). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku
zmian w projekcie, co Wykonawca bedzie musiat uwzgledni¢

W trakcie catej uroczystosci zapewni uczestnikom pakiet OPEN BAR obejmujgcy napoje, tj.:
¢ soki (co najmniej 4 rodzaje — 0,5 | na osobe)
¢ woda gazowania oraz niegazowana (0,5 | na osobe),
e napoje gazowane (4 rodzaje — 0,5 | na osobe),



e Swiezo parzona kawy z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat
w torebkach) oraz mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik,
cytryna itp.

Wykonawca wraz z wyceng szacunkowg zobowigzany jest przedstawic¢ 4 propozycje obiektow
w Warszawie (miejsce wraz z otwartg przestrzenig ,na zewnatrz” do wykorzystania podczas
wydarzenia. Na zewnatrz Wykonawca ustawi meble przystosowane do warunkéw
zewnetrznych oraz odpowiednie oswietlenie np. girlandy swietlne) i ich wycene podajac ich
nazwy w formularzu wyceny szacunkowej, takie jak np. Arkady Kubickiego, Endorfina,
Butelkownia, Elektrownia Powisle, Centrum Nauki Kopernik i/ lub inne spetniajgce wymagania
Zamawiajgcego®.

Zaproponowane miejsca muszg posiada¢ toalety oraz szatnie dla wszystkich osoéb
uczestniczgcych w wydarzeniu.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie przestrzeni, w ktorej odbywaé sie bedzie
wydarzenie i wszystkich powierzchni/pomieszczen zajmowanych przez Zamawiajacego,
zgodnie z najwyzszymi standardami higieny, tj. co najmniej zostanie przeprowadzona
dezynfekcja wszystkich pomieszczenh, w tym stolikow i krzeset, zostang dostarczone ptyny
dezynfekujace, rekawiczki, maseczki dla wszystkich oséb obecnych na wydarzeniu.

20) Organizacja kolacji

W ramach zamodwienia Wykonawca zorganizuje w dniu poprzedzajgcym dwudniowe
Wydarzenie uroczystg kolacje w prestizowej restauracji (w formie serwowanej zasiadanej).

a. Miejsce uroczystej kolacji (restauracja) powinno uwzglednia¢ range oraz charakter
Wydarzenia i znajdowacé sie w odlegtosci mniejszej niz 4 000 m od siedziby Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju. Restauracja, w ktorej zostanie zorganizowana uroczysta
kolacja musi spetni¢ nastepujace warunki, m.in.:

e kolacja dla 50 oséb (sala musi by¢ na tyle duza, zeby swobodnie zmiescito sie¢ max.
50 osbb — gosci zaproszonych przez Zamawiajgcego),

e sala klimatyzowana lub zapewniajgca w tym zakresie komfortowe warunki
uczestnikom kolacji,

e szatnie wraz z obstuga,

o toalety.

b. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje uroczystej kolacji w formie zasiadanej
(z obstuga kelnerskg) dla maksymalnie 50 oséb (liczba 0séb uczestniczgcych w uroczystej
kolacji moze ulec zmniejszeniu — nie mniej niz 30. O tym fakcie Wykonawca zostanie
poinformowany do 10 dni kalendarzowych przed planowang kolacjg. Zamawiajgcy
wymaga, aby zaproponowane miejsce posiadato jedng duza sale (bez dostepu dla innych
osob), ktéra pomiesci ww. liczbe oséb. Uroczysta kolacja odbedzie sie w godzinach
wieczornych (np. od godziny 19.00) i bedzie trwac nie dtuzej niz 5 godzin. Wszelkie koszty
zwigzane z kolacjg ponosi Wykonawca, w tym m.in. koszty wynajmu i przygotowania sali,
obstugi kelnerskiej, szatni wraz z obstugg oraz za ustuge cateringowg podczas uroczystej
kolacji.

c. Organizacja kolacji w eleganckiej restauracji serwujgcej np. wtoskg, srodziemnomorska.

6 Zamawiajgcy wyklucza obiekt hotelowy lub centrum wystawiennicze jako miejsce organizacji wydarzenia
networkingowego. Miejsce organizacji wydarzenia musi by¢ zlokalizowane na terenie miasta stotecznego
Warszawy w odlegtosci maks. 10 km od siedziby NCBR (ul. Nowogrodzka 47a). Wykonawca zapewni, co
najmniej 5 miejsc parkingowych, ktérych koszt wliczony zostanie w oferte



d. Wykonawca zorganizuje uroczystg kolacje, w formie serwowanej zasiadanej z obstugag
kelnerskg — dla kazdego uczestnika zostanie przewidziane miejsce siedzace przy stole —
preferowane okraggte. Dania powinny uwzglednia¢ preferencje zywieniowe uczestnikow
(dania jarskie, bezglutenowe i miesne).

Wykonawca zapewni uczestnikom kolacji zestaw potraw (menu w formie papierowej
przygotowane, wydrukowane oraz rozdane kazdemu uczestnikowi podczas kolacji przez
obstuge kelnerskg) z mozliwoscig wyboru (dania gtéwne: wersja miesna/rybna lub jarska.
Wykonawca musi zapewni¢ takze dania bezglutenowe). Kazdy z gosci kolacji otrzyma menu
skfadajace sie z:

e przystawki na zimno (2 rodzaje do wyboru), nie mniej niz 150 g osobe,

e zupy (2 rodzaje do wyboru), nie mniej niz 250 ml na osobe,

e dania gtéwnego na gorgco, 3 rodzaje dan gtéwnych (3 rodzaje do wyboru), w tym 1
danie miesne z wytgczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie,

e ciepte dodatki do dan na gorgco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.). £gczna gramatura dania cieptego
powinna wynosi¢ nie mniej niz 600 g na 1 zestaw,

e suréwke lub satatke (2 rodzaje do wybory, nie mniej niz 150 g na osobe),

e deser (2 rodzaje do wyboru np. ciasto krojone i deser podawany w pucharku, np. mus,
galaretka, krem, satatka owocowa - nie mniej niz 150 g na osobe).

Wykonawca przed rozpoczeciem kolacji poda zimne przekgski w ramach amuse-bouche.
Przekaski bedg roznoszone na tacach przez kelneréw albo ustawione na stotach z boku sali,
w ktérej odbywac sie bedzie kolacja.

e przekaski zimne (finger food), w liczbie co najmniej 2 sztuk na osobe (ij. tgcznie na
osobe, co najmniej 170 g), w co najmniej 2 rodzajach (w tym jedna wegetarianska)
sposrod nastepujgcych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z
ciasta francuskiego z nadzieniem stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini
satatki, mini przekaski miesne (z wytgczeniem wieprzowiny), mini przekgski warzywne.

Dodatkowo Wykonawca zapewni:

e pakiet OPEN BAR obejmujgcy: napoje, tj. soki (4 rodzaje - minimum 0,2 | kazdego
rodzaju na osobe), woda gazowana oraz niegazowana (gazowana i niegazowana,
minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe), napoje gazowane (5 rodzajéw - minimum
0,2 | kazdego rodzaju na osobe), kawa, herbata oraz mleko lub $mietanke do kawy,
cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryna, serwetki, itp.

e. Wykonawca zapewni stoty wraz z krzestami w liczbie, ktéra zapewni wszystkim gosciom
miejsca siedzgce, a takze zapewni nakrycia (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia musza
by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

Wykonawca zapewni dekoracje florystyczng na stoty oraz winietki (opracowanie i wydruk
winietek z nazwiskami wszystkich uczestnikow kolacji oraz oznaczeh na stoty lezy w gestii
Wykonawcy).

Wykonawca zapewni rowniez obecnos¢ np. kwartetu smyczkowego, saksofon, gitara,
fortepian, ktéry wystgpi w trakcie kolacji. W zwigzku z tym konieczne bedzie zapewnienie
odpowiedniego nagtosnienia oraz oswietlenia klimatycznego. Zamawiajgcy przewiduje, ze
podczas kolacji moze dojs¢ do powitalnego przemowienia, w zwigzku z czym Wykonawca
musi zapewni¢ takze mikrofon na statywie.

Wykonawca na etapie szacowania przedstawi dwie propozycje restauracji np. Polska Rézana,
U Fukiera, Belvedere, Der Elefant, Platter Karol Okrasa i/lub inne w tym standardzie,
spetniajgce wymagania Zamawiajgcego.



Podstawowe zasady wspoélpracy:

e Zamawiajgcy zastrzega, iz powyzsze opisy zadah sg orientacyjne i mozliwa jest na
etapie realizacji zamdwienia ich modyfikacja lub rezygnacja z wybranych elementow
zamowienia.

e Wykonawca zapewni transport do miejsca organizacji Wydarzenia, a takze montaz i
demontaz niezbednego sprzetu oraz elementéw aranzacji i scenografii uzytych do
organizacji Wydarzenia (np. sceny, ekranu, mebli).

¢ Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji zadania, ktéra
bedzie wspotpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

e W ftrakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezaco wspotpracowat z
Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi
pracownikami Zamawiajgcego.

e Wykonawca bedzie posiadat police OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie
dziatalnosci.

e Przy realizacji zaméwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie z
Wykonawcg drogg mailowa, telefoniczng lub osobiscie.

e Wykonawca w trakcie realizacji zamowienia zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisow ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r. (Dz.U. z2019r.
poz. 1781)

e Zamawiajgcy W przyszlym postepowaniu pozostawia sobie prawo wprowadzenia
nieodpfatnej zmiany m.in. w zakresie osoby prowadzgcej Wydarzenie, projekcie sceny
czy skorzystania z elementéw dodatkowych po podpisaniu umowy. Wykonawca
zastosuje wszystkie uwagi wprowadzone przez Zamawiajgcego.

o Wszystkie materialy i elementy aranzaciji, ktére zostang zaprojektowane (powstang) w
trakcie realizacji zamowienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany
Zamawiajgcy bedzie zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez
dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku
do piatku z wylgczeniem swigt). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia
poprawek rowniez w ciggu 2 dni roboczych.

Il Termin obowigzywania umowy
Termin realizacji zamowienia: czerwiec 2022 r.

Il Warunki realizacji przysztego zaméwienia:

Wykonawca, ktoéry bedzie chciat zlozy¢é oferte w przyszlym postepowaniu bedzie winny
wykazaé, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi, kazda o
wartosci co najmniej 200 000,00 zt brutto (stownie: dwiescie tysiecy ztotych), polegajgce na
organizacji wydarzenia o podobnym do Wydarzenia charakterze, ktére obejmowaty m.in.
dostarczenie multimediéw, aranzacje sceny i scenografii, zapewnienie obstugi technicznej
oraz realizacji foto/video wraz z ustugg cateringowg. Wszystkie trzy ustugi muszg dotyczyé¢
organizacji wydarzenia w formule stacjonarnej dla minimum 200 uczestnikow

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zmiany warunku lub dodania innego.



Umowa z Wykonawcg zamowienia zostanie zawarta z zastosowaniem wiasnego szablonu
umowy stosowanego w NCBR i bedzie w szczegodlnosci zawierac zapisy o zastosowaniu kar
umownych w wypadkach nienalezytego wykonania umowy oraz mozliwosci jej aneksowania.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych a takze prawa
zalezne do utwordw i wszystkich jego czesci, do utworow powstatych w wyniku realizaciji
Umowy, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili
zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1231, ze
zm.), a w szczegolnosci w zakresie’:

1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputeréw i serweréw
komputerowych;

2. utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa;

3. wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i
konferenciji, a takze publicznego udostepniania w taki sposob, aby kazdy mogt miec
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

4. wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

5. prawa do korzystania z utworéw w cato$ci lub z czesci oraz ich tgczenia z innymi
utworami, opracowania poprzez dodanie réznych elementéow, uaktualnienie,
ttumaczenie na inne jezyki;

6. obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie
do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

7. rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

8. tworzenie nowych wersji i adaptacji, w szczegolnosci ttumaczenie, przystosowywanie,
zmiana ukfadu lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian lub przerébek w utworach,
w najszerszym dopuszczalnym prawnie zakresie, a takze dokonywanie przedrukow
catosci albo czesci, oraz rozporzagdzanie i korzystanie z takich opracowan na
wszystkich lub wybranych polach eksploatacji, jak tez eksploatacje utworéw z innymi
utworami, wybranymi przez Zamawiajgcego (prawa zalezne);

9. wykorzystywanie utworéw do celéw marketingowych lub promociji, w tym reklamy,
sponsoringu, promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji produktow i
ustug oraz innych przejawow dziatalnosci, a takze dla celdow edukacyjnych lub
szkoleniowych.

IV. Wymagany zespo6t w zakresie realizacji ustug specjalistycznych (zaangazowanie
maksymailne).

Jedna osoba majgca doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora- rezysera ktéra w ciggu
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata/rezyserowata
minimum 3 (trzy) konferencje/wydarzenia w formule stacjonarnej/wydarzenia online i/lub w
formule hybrydowej, z uwzglednieniem realizacji materiatow wideo.

V Istotne informacje dotyczace wyceny:

7 Jezeli dotyczy.



1. Wycena powinna by¢ wyrazona w zfotych polskich z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT.

2. Wycene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

3. Wycena powinna obejmowaé petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene
kosztu cyklu zycia produktu.

4. Zitozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest

réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkéw w postaci

zawarcia umowy).

PowyZzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

6. Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak réwniez to, ze w przysziym
zamoOwienia w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia lub
jakiejkolwiek jego czesci, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ Zzgdania od
Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktorej wysokosc¢ zostanie okreslona w istotnych
postanowieniach umowy.

7. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z ,\Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0SOb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020", ktére sg dostepne na Portalu Funduszy
Europejskich
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-
wzakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-
rownosci-szans/ w szczegoélnosci okreslone w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci
dla polityki spojnosci 2014-2020
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznyh

w_zakresie rownosci_zatwiedzone 050418.pdf oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta programow polityki spdjnosci -
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy_i_be
neficienta 210717.pdf

o

VI. Informacje o mozliwosci zadawania pytan

Wykonawcy majg mozliwos¢ zadawania pytan do tresci zapytania o wycene. Odpowiedz na
pytanie wykonawcy, przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania
zapytania, bez podawania informacji o wykonawcy zadajgcym pytanie.

VII. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug:
W celu oszacowania wartosci zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie
informaciji na temat ceny netto do dnia 02.03.2022 r. do godz. 12:00 poprzez przestanie jej na

adres email: piotr.czajkowski@ncbr.gov.pl oraz sebastian.szczesniak@ncbr.gov.pl.

VI. Wycena powinna by¢ zlozona na zalgczonym formularzu wyceny szacunkowej:


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-wzakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-wzakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-wzakresie-realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznyh_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznyh_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/47842/Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_210717.pdf

FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEJ

TELEFON: ..o

ADRES E-MAIL: ...

Nawigzujgc do zapytania o szacunkowy koszt organizacji Wydarzenia NCBR szacujemy
wartos¢ wykonania przedmiotu zamowienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w
zapytaniu, na kwoty:

[1=] 1 (o (stownie: .......cceevvnininnen. ) zt

wysokos¢ podatku VAT: ..........ccevenennnen

wartosé podatku VAT (cena netto x stawka VAT): .......covviininnns (stownie: .......cevvniinnnnnn. ) zt
brutto: ..........ccoceieinn. (stownie: ........ccvevninennnnn. ) zt
L.p. Nazwa ustugi Cena netto Cena brutto
1 Wynajecie obiektu
1a Propozycja nr 1
1b Propozycja nr 2
1c Propozycja nr 3
2 Aranzacja obiektu
3 Aranzacja strefy expo
3a Aranzacja strefy expo (strefy funduszy
inwestycyjnych - cena jednostkowa za
stanowisko)
4 Przygotowanie, realizacja i rejestracja
transmisji online
5 Zapewnienie dedykowanej aplikacji
mobilnej Wydarzenia
6 Konkurs na najlepsza prezentacje
start-upu
7 Aranzacja strefy rejestraciji
7a System rejestracji poprzez QR kod
7b System rejestracji poprzez RFID
8 Przygotowanie scenariusza
Wydarzenia
9 Przygotowanie materiatow
audiowizualnych
10 Zapewnienie kwestii
dostepnosciowych w miejscu
wydarzenia, tj. ttumacz migowy, petla
indukcyjna
11 Zapewnienie prowadzgcego




12

Zapewnienie makijazystki/ty

13 Zapewnienie ttumaczenia
symultanicznego

14 Zapewnienie ustugi fotograficznej

15 Przygotowanie relacji video

16 Dodatkowe elementy multimedialne

16a Piramida hologramiczna

16b Interaktywny ekran mgtowy

16¢ Hologram

16d Podswietlany interaktywny napis

17 Zapewnienie ustugi cateringowej

18 Przygotowanie, produkcja i dostawa
identyfikatorow

19 Organizacja wydarzenia
networkingowego w godzinach
wieczornych (w | dniu wydarzenia)

19a Propozycja 1

19b Propozycja 2

19¢ Propozycja 3

19d Propozycja 4

20 Organizacja kolacji

20a Propozycja nr 1

20b Propozycja nr 2

Przyktadowe obiekty na organizacje Wydarzenie:

Przyktadowe obiekty na organizacje wieczornego wydarzenia networkingowego dla ok.
400 osob:

Oswiadczamy, ze:

1. Nie wnosimy zadnych zastrzezen do zapytania o szacunkowy koszt.

Przyjmujemy do wiadomosci, ze:

a) Zlozenie zapytania o szacunkowy koszt, jak tez otrzymanie w jego wyniku
odpowiedzi nie jest rbwnoznaczne z udzieleniem zamdwienia przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi skutkbw w postaci zawarcia umowy).

b) Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.




3. Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO*) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym postepowaniu**.

* rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z
04.05.2016, str. 1).

** W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci odwiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

4. Oswiadczam, ze uzyskatem zgody osbdb biorgcych udziat w przygotowaniu wyceny, a
takze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Narodowe
Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg w Warszawa 00-695, Nowogrodzka 47a, i
przyjmuje do wiadomosci, ze moje dane podane w wycenie bedg przetwarzane w celu
zwigzanym z przygotowaniem postepowania.

Miejscowos¢, data imie i nazwisko osoby
podpisujgcej formularz
upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy
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