Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Wojewody Lodzkiego
z dnia 9 lutego 2026 r.

Procedury obiegu korespondencji oraz realizacji zadan
w Oddziale Funduszy Europejskich i Desygnacji

Obieg korespondencji

Przeptyw dokumentow dekretowanych do Oddzialu Funduszy Europejskich i Desygnacji

w Wydziale Finanséw i Budzetu:

, Dyrektor
Sekretariat . . L
. . .. Wydziatu Finanséw i
Wydziatu Finanséw i .
) Budzetu
Budzetu
[ Kierownik

Oddziatu Funduszy
Europejskich i Desygnacji

Pracownicy Oddziatu
Funduszy Europejskich i
Desygnacji

Wszystkie czynno$ci kancelaryjne wykonywane sg w systemie EZD.

Uzyte w procedurze okre$lenia oznaczaja:

—  LUW —Lédzki Urzad Wojewddzki w Lodzi,



WFiB — Wydzial Finanséw 1 Budzetu,

DWFiB — Dyrektor Wydziatu Finanséw 1 Budzetu,

OFEiD — Oddziat Funduszy Europejskich i Desygnacji,

EZD — System Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,

MFiPR — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalne;j

Minister — Minister Funduszy i Polityki Regionalne;j

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
RPO WL 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Lodzkiego na
lata 2014-2020,

Porozumienie - Porozumienie w sprawie okreslenia zakresu i warunkow realizacji przez
Wojewode Lodzkiego zadan w zakresie desygnacji w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020 z dnia 11 wrze$nia 2017 r.,
Aneks — Aneks nr 1 z dnia 3 wrze$nia 2018 r. do Porozumienia w sprawie okreslenia
zakresu 1 warunkow realizacji przez Wojewode Lodzkiego zadan w zakresie desygnacji
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata
2014-2020 z dnia 11 wrze$nia 2017 r.,

Zatacznik XIII rozporzadzenia ogdlnego — zalacznik do Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
Wytyczne Ministra — Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020,
wydane na podstawie ustawy wdrozeniowe;j,

Wytyczne KE — Wytyczne Komisji Europejskiej dotyczace procedury desygnacji z dnia
18 grudnia 2014 r.,

CST — Centralny System Teleinformatyczny,

SL 2014 — Aplikacja SL 2014 w Centralnym Systemie Teleinformatycznym,

KM RPO WL 2014-2020 — Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020,



—  Sekretariat KM RPO WL 2014-2020 — Sekretariat Komitetu Monitorujacego Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa t.odzkiego na lata 2014-2020,
— KOP - Komisja Oceny Projektow

Zadania Oddzialu Funduszy Europejskich i Desygnacji

— realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach RPO WL na lata 2014-2020:
= prowadzenie kontroli planowych i doraznych stuzacych potwierdzeniu spetniania
kryteriow desygnacji przez instytucje zaangazowane w realizacj¢ RPO WL na lata
2014-2020,
= analizowanie lub weryfikowanie, do celow prowadzonych kontroli, w zakresie
kryteriow desygnacji informacji, dokumentéw 1 danych dotyczacych RPO WL na
lata 2014-2020,
* monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych i rekomendacji z kontroli,
= weryfikacja sprawozdan oraz innych dokumentéw potwierdzajacych stan realizacji
RPO WL na lata 2014-2020,
* monitorowanie zgodnosci realizacji RPO WL na lata 2014-2020 z kryteriami
desygnacji na podstawie ustalen audytu, kontroli i informacji publicznych,
archiwizacja wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacja zadan oraz umozliwienie

dostepu do tych dokumentow upowaznionym osobom lub organom

— prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zapewnienia finansowania przedsigwzigc
finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkéw budzetu panstwa i Unii Europejskiej
oraz sporzadzaniem wnioskéw o uruchomienie $rodkow z rezerwy celowej budzetu

panstwa 1 srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz 2021-2027,

— prowadzenie spraw z zakresu obstugi operacji w ramach Pomocy Technicznej Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich dla perspektywy 2014-2020 oraz PS WPR 2021-2027, w
tym: opracowywanie projektow porozumien, wnioskowanie o uruchomienie srodkow
finansowych, prowadzenie monitoringu prawidlowosci 1 terminowosci zwrotow dotacji

oraz refundacji dokonywanych przez Samorzad Wojewodztwa Lodzkiego,

— obstluga finansowa projektow wilasnych Urzgdu realizowanych z udziatem $rodkow

z budzetu panstwa oraz Unii Europejskie;j,



opracowywanie, przy wspOtpracy z wydziatami Urzedu, jednostkami administracji
zespolonej oraz jednostkami samorzadu terytorialnego, zbiorczych materiatow
planistycznych do projektu ustawy budzetowej w zakresie budzetu Wojewody, w
uktadzie tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej) i zadaniowym, zwigzanych z realizacja
projektow finansowanych lub wspotfinansowanych z budzetu panstwa oraz budzetu

srodkow europejskich,

opracowywanie projektow planow finansowych i1 planow finansowych w uktadzie
tradycyjnym (klasyfikacji budzetowej) 1 zadaniowym zwigzanych z realizacja
projektow finansowanych lub wspotfinansowanych z budzetu panstwa oraz budzetu

srodkow europejskich,

opracowywanie sprawozdan kwartalnych, pétrocznych i rocznych oraz informacji
opisowych na temat wydatkowania i1 zaangazowania $rodkoéw pozyskanych z rezerw
celowych budzetu panstwa dla projektow realizowanych z udziatem s$rodkow

pochodzacych z budzetu panstwa oraz z budzetu srodkéw europejskich..

Realizacja zadan w zakresie desygnacji w ramach RPO WL na lata 2014-2020

Wszelka korespondencja z Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej zwigzana z

realizacja zadan w zakresie desygnacji jest w miar¢ mozliwosci prowadzona w formie

dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o

informatyzacji dzialalnos$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 22024 r. poz.

307), dorgczanego srodkami komunikacji elektronicznej (e-PUAP) lub w formie elektronicznej z

wykorzystaniem adreséw stuzbowych poczty elektronicznej (e-mail).

1.

Pracownicy OFEiD na biezaco analizuja lub weryfikuja informacje oraz dokumenty

dotyczace spetniania kryteriow desygnacji RPO WL 2014-2020,

W przypadku uzyskania informacji wskazujacych na uzasadnione podejrzenie, ze instytucja

zarzadzajaca RPO lub instytucja posredniczaca RPO przestata spetnia¢ ktorekolwiek

z kryteriow desygnacji, o ktorym mowa w zalgczniku XIII rozporzadzenia ogdlnego,

pracownik OFEiD niezwlocznie informuje w formie pisemnej Kierownika OFEiD

o dokonanych ustaleniach. Do sprawy zostaja dotaczone dokumenty dotyczace danego

przypadku. Kierownik OFEiD przedstawia komplet dokumentow Dyrektorowi WFiB,

ktory podejmuje decyzje o przekazaniu informacji przez Wojewode do Ministra.



Dokonujac analizy lub weryfikacji dokumentow pracownicy korzystaja z Wytycznych Ministra,

zalecen 1 interpretacji oraz wzoréw dokumentow, ktore Minister przekazuje Wojewodzie.

W terminie do 31 maja kazdego roku, na wniosek Ministra, Wojewoda przekazuje Ministrowi
informacje w zakresie przestanek lub czynnikéw ryzyka, ktore moga zosta¢ uwzglednione

w toku przygotowywania projektu Rocznego Planu Kontroli.

W terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku, na wniosek Ministra, Wojewoda przekazuje
Ministrowi roczng syntetyczng informacje z realizacji zadan wynikajacych z Porozumienia

w poprzednim roku kalendarzowym.

Prowadzenie kontroli w zakresie desygnacji

Roczny Plan Kontroli:

W roku poprzedzajagcym planowang kontrole, Minister przekazuje Wojewodzie zatwierdzony

Roczny Plan Kontroli oraz jego aktualizacje w czes$ci dotyczacej kontroli w ramach RPO

zleconych do realizacji Wojewodzie.

Roczny Plan Kontroli kierowany jest do wiadomos$ci Wydziatu Prawnego, Nadzoru i Kontroli LUW.

1.

Pracownicy OFEiD uczestniczag w kontrolach przeprowadzanych zgodnie z art.16 ust.1
pkt. 2) 1 3) ustawy wdrozeniowej. W zakresie 1 na warunkach okreslonych w Porozumieniu
pracownicy przeprowadzaja:
— kontrole planowe stuzace potwierdzeniu speiniania kryteriow desygnacji przez
instytucje zarzadzajaca RPO lub instytucje posredniczaca RPO, okreslone w Rocznym
Planie Kontroli

— kontrole dorazne — w instytucji zarzadzajacej RPO lub instytucji posredniczacej RPO

2. Kontrole planowe przeprowadzane sa w terminach wynikajacych z Rocznego Planu

3.

Kontroli. Minister przekazuje Wojewodzie zatwierdzony Roczny Plan Kontroli oraz jego
aktualizacje w czes$ci dotyczacej kontroli w ramach RPO zleconych do realizacji

Wojewodzie.

Kontrola planowa przeprowadzana jest zgodnie z opracowanym i zatwierdzonym przez
Wojewode, przed rozpoczgciem kontroli, programem kontroli, ktory w szczegolnosci
okresla zakres kontroli, w tym podlegajace kontroli kryteria desygnacji, o ktorych mowa
w zataczniku XIII rozporzadzenia ogodlnego. Kontrola przeprowadzana jest przy uzyciu

listy sprawdzajacej stanowiacej zatagcznik do programu kontroli. Projekt programu kontroli



10.

11.

12.

13.

jest przekazywany do wiasciwej komorki ds. desygnacji w Ministerstwie w celu jego

akceptacji.

Wojewoda informuje instytucje, w ktoérej zostanie przeprowadzona kontrola planowa,
o celu, zakresie i terminie kontroli w terminie co najmniej 14 dni przed rozpoczgciem
kontroli; w przypadku kontroli doraznej termin ten wynosi 3 dni. Wojewoda przekazuje te

informacje do wiadomosci Ministra.

Zawiadomienie o kontroli kierowane jest do wiadomosci Wydzialu Prawnego, Nadzoru

1 Kontroli.

Kontrola dorazna jest przeprowadzana niezwlocznie po otrzymaniu informacji o podjgciu

przez Ministra decyzji o jej przeprowadzaniu i w zakresie w niej okreslonym.

Sktad Zespotu Kontrolujagcego (co najmniej 2 osoby, w tym Kierownika Zespotu
Kontrolujagcego) wyznacza Dyrektor WFiB. W przypadku udziatu w kontrolach
przedstawicieli Ministra, zadania kierownika zespotu kontrolujacego wykonuje pracownik

Wojewody.

Do sporzadzania i przekazania informacji pokontrolnej z kontroli, stosuje si¢ tryb i zasady
okreslone w art. 25 ustawy wdrozeniowej, z tym ze informacja pokontrolna jest
sporzadzana 1 podpisywana odpowiednio przez Wojewodg¢ albo pracownika lub
pracownikow Wojewody oraz przedstawicieli Ministra, ktdrzy zostali upowaznieni do

przeprowadzenia kontroli.

Projekt informacji pokontrolnej po zaakceptowaniu przez Dyrektora WFIB jest
przekazywany do wiasciwej komorki ds. desygnacji w Ministerstwie w celu jego

akceptacji.

Podpisy elektroniczne na informacji pokontrolnej sktadaja jako pierwsi czlonkowie
Zespotu Kontrolujacego Ministra, a nast¢gpnie cztonkowie Zespolu Kontrolujacego

Wojewody Lodzkiego.

Podpisana informacja pokontrolna przekazywana jest przez Wojewode do instytucii,
w ktorej przeprowadzono kontrole.

Wojewoda w pismie przekazujagcym informacj¢ pokontrolng informuje instytucje, w ktorej
przeprowadzono kontrole, o prawie do przekazania zastrzezen do informacji pokontrolne;j

do Wojewody.

Wojewoda w terminie 2 dni roboczych od otrzymania zastrzezen od instytucji, w ktorej



14.

15.

16.

17.

przeprowadzono kontrolg¢ przekazuje je do Ministra.

W terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania zastrzezen instytucji, w ktorej
przeprowadzono kontrole, Minister przekazuje do Wojewody stanowisko odpowiednio do

zakresu przeprowadzonej kontroli.

Ostateczna informacja pokontrolna przekazywana jest przez Wojewode¢ do instytucii,
w ktorej przeprowadzono kontrolg. W pismie przekazujacym ostateczng informacje
pokontrolng, instytucja, w ktorej przeprowadzono kontrole, jest informowana o obowigzku
przekazania do Wojewody informacji o sposobie wdrozenia zalecen oraz informacji o ich
wdrozeniu. Wojewoda niezwlocznie przekazuje do Ministra informacje w zakresie zalecen

otrzymane od instytucji, w ktorej przeprowadzono kontrolg.

Ostateczna informacja pokontrolna z kontroli, o ktorych mowa w pkt. 2, niezwlocznie

przekazywana jest Ministrowi.

Wojewoda odpowiada za monitorowanie wdrozenia zalecef pokontrolnych lub rekomendacji
z kontroli, okreslonych w ostatecznej informacji pokontrolnej i niezwlocznie informuje
Ministra o ich wdrozeniu lub niewdrozeniu przez instytucje, w ktérej przeprowadzono

kontrolg.

Udzial przedstawiciela Wojewody Ldodzkiego w posiedzeniach Komitetu Monitorujacego

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Y.odzkiego na lata 2014-2020

Na podstawie ustawy wdrozeniowe;j:

art. 14 ust. 9a — Instytucja zarzadzajaca regionalnym programem operacyjnym informuje
wlasciwego wojewodg o posiedzeniach komitetu monitorujgcego,

art. 14 ust. 9b — Na pisemny wniosek wojewody instytucja zarzadzajaca wlasciwym
regionalnym programem operacyjnym umozliwia wojewodzie albo jego przedstawicielowi

udzial w pracach komitetu monitorujagcego w charakterze obserwatora.

Wojewoda Lodzki dokonuje wyboru przedstawiciela do KM RPO WL 2014-2020
1 informuje o wyborze Instytucje Zarzadzajaca RPO WL 2014-2020 (Zarzad Wojewodztwa
Lodzkiego). Pismo zawierajgce informacje o wybranym przedstawicielu jest sporzadzane

w OFEID.

Przedstawiciel Wojewody sktada w Sekretariacie KM RPO WL 2014-2020 (Departament

Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lodzkiego) oswiadczenie



i deklaracje obserwatora w Komitecie Monitorujgcym Regionalny Program Operacyjny

Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020.

Sekretariat KM RPO WL 2014-2020 informuje przedstawiciela Wojewody o terminach
posiedzen komitetu oraz dostarcza mu wszelkie materialty dotyczgce prac komitetu.
Informacje zostaja réwniez przekazane do wiadomosci WFiB na adres e-mail i moga by¢
wykorzystane przez pracownikéw OFEiD do analizy lub weryfikacji danych w zakresie

desygnacji.

Przedstawiciel Wojewody moze zwraca¢ si¢ do Dyrektora WFiB o udzielenie informacji

niezbednych w posiedzeniu komitetu, ktorymi dysponuje OFEiD.

Pracownicy OFEiD moga zwracac si¢ do przedstawiciela Wojewody o przedstawienie na
posiedzeniu komitetu monitorujgcego spraw lub pozyskaniu niezbgdnych informacji

dotyczacych spetniania kryteriow desygnacji RPO WL.

W przypadku pozyskania przez przedstawiciela Wojewody informacji, wskazujacych na
mozliwo$¢ niespelniania kryteriow desygnacji RPO WL, niezwlocznie informuje on
Dyrektora WFiB o poczynionych obserwacjach. Dyrektor WFiB podejmuje decyzje

o poinformowaniu Wojewody oraz Ministra o stwierdzonych ustaleniach.

Przedstawiciel Wojewody informuje pisemnie Dyrektora WFiB o kluczowych
zagadnieniach omawianych na posiedzeniach komitetu monitorujagcego, majacych

znaczenie dla oceny spetniania kryteriéw desygnacji RPO WL.

Dokumentacja tworzona w OFEiD

W ramach realizowanych zadan w oddziale zostaja wytworzone m. in: programy kontroli,
listy sprawdzajace, zawiadomienia o planowanej kontroli, upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli, informacje pokontrolne, zalecenia pokontrolne lub rekomendacje z kontroli,

sprawozdania z dziatan desygnacyjnych.

W OFEiD prowadzony jest rejestr upowaznien do kontroli przeprowadzanych na

podstawie Porozumienia.



Archiwizacja dokumentow

Dokumenty papierowe OFEiD, ktére tworza sprawe prowadzong elektronicznie
przechowywane sg w sktadzie chronologicznym. Dokumenty niezbedne w biezacej pracy

znajduja si¢ w pokojach pracownikéw oddziatu.

Dokumenty elektroniczne OFEiD, ktore tworza sprawe prowadzong elektronicznie

przechowywane sa w sktadzie informatycznych no$nikéw danych

Archiwizacja dokumentow przechowywanych w OFEiD w wersji papierowej dokonywana
jest zgodnie z zapisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow zakladowych.

Archiwizacja dokumentéw przechowywanych w systemie EZD dokonywana jest zgodnie
z zarzadzeniem w sprawie zasad postepowania z dokumentacjg i wykonywania czynnos$ci

kancelaryjnych w LUW.



Procedura obiegu dokumentow w Oddziale Funduszy Europejskich i Desygnacji
dotyczaca wnioskow o zapewnienie finansowania/ korekte decyzji o zapewnieniu
finansowania przedsiewziecia oraz wnioskow o uruchomienie rezerwy celowej budzetu

panstwa kierowanych do wlasciwych Ministerstw

Whioski o zapewnienie finansowania/ korekte decyzji

o zapewnieniu finansowania przedsiewziecia

Wnhioski o zapewnienie finansowania/ korekte decyzji o zapewnieniu finansowania realizacji
przedsigwziecia, ktore wplywaja do LUW w Lodzi, sg rejestrowane w systemie EZD
1 przekazywane do sekretariatu Wydzialu Finansow 1 Budzetu. Dotyczy wnioskow, ktore

sa weryfikowane bezposrednio przez WFiB.

Whioski sg niezwlocznie przekazywane do kierownika OFEiD w systemie EZD. oraz w

wersji papierowej (jesli zostata przekazana do LUW).

Kierownik OFEiD przekazuje wnioski w systemie EZD 1 w wersji papierowej do

pracownika oddzialu odpowiedzialnego za weryfikacje merytoryczng wnioskow.
Pracownik dokonuje niezwlocznie weryfikacji merytorycznej wniosku/ow.

Pracownik w trakcie weryfikacji wniosku/ow, o ile jest taka potrzeba, kontaktuje si¢
w trybie roboczym z wnioskodawca, w celu uzyskania dodatkowych informacji 1 dokumentow
niezb¢dnych do weryfikacji wniosku (np. aneksy do umowy o dofinansowanie, aktualny

harmonogram realizacji projektu, umowy z wykonawcami itd.).

Po dokonaniu weryfikacji wniosku 1 jego akceptacji w systemie EZD, pracownik przekazuje
wytworzong dokumentacj¢ wraz z wnioskiem do kierownika OFEiD, ktory takze dokonuje

weryfikacji merytorycznej wniosku.

Po weryfikacji potwierdzonej akceptacja w systemie EZD, kierownik OFEiD przekazuje
w systemie EZD wniosek do dyrektora WFiB z prosba o udostepnienie go do dalszej
weryfikacji do Oddzialu Planowania i Wykonywania Budzetu. W uzasadnionych
przypadkach, wniosek jest udostgpniany do dalszej weryfikacji takze do Oddziatu

Sprawozdawczosci Zbiorczej w WFiB.

Po weryfikacji wniosku przez pracownikow w/w oddziatow, potwierdzonymi stosownymi
notatkami stuzbowymi, zaakceptowanymi przez kierownikéw oddziatow, wniosek jest

przekazywany przez pracownika do Gtownego Ksiggowego Budzetu Wojewody w celu

10



10.

11.

12.

podpisania go w systemie EZD, a nastepnie przekazywany do kierownika OFEiD, ktory
przekazuje go z kolei do dyrektora WFiB, w celu jego akceptacji w systemie EZD i
przekazania do podpisu w systemie EZD przez Wojewodg L.odzkiego.

Cata procedura obiegu dokumentéw zwigzana z weryfikacjag wniosku jest zapisana w
systemie EZD.

Od 1 stycznia 2023 r. wnioski o zapewnienie finansowania lub dofinansowania oraz
wnioski o korekt¢ i1 anulowanie decyzji wydanych po 1 stycznia 2023 r. sg sktadane
wytacznie w formie elektronicznej, w Informatycznym Systemie Obstugi Budzetu Panstwa
TREZOR.

OFEiD przekazuje podpisany wniosek w systemie EZD do Oddzialu Planowania

1 Wykonywania Budzetu z prosba o umieszczenie go w systemie TREZOR

Po pozytywnej weryfikacji wniosku, minister odpowiedzialny za realizacj¢ danego
programu akceptuje wniosek i1 przekazuje go do Ministra Finanséw. Z kolei Minister
Finansow wydaje stosowng decyzje¢ o zapewnieniu/korekcie zapewnienia finansowania
przedsiewziecia, o czym informuje Wojewode Lodzkiego. Oddzial Planowania i
Wykonywania Budzetu w WFiB informuje o tym pisemnie wnioskodawce oraz oddziaty

zaangazowane w weryfikacj¢ wniosku.

11



13.

Wnhnioski o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa

Whioski o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa, ktore wptywaja do LUW w Lodzi,
sg rejestrowane w systemie EZD 1 przekazywane do sekretariatu Wydziatu Finanséw

1 Budzetu.

Whnioski sa niezwlocznie przekazywane do kierownika OFEiD w systemie EZD oraz

w wersji papierowej (jesli zostata przekazana do LUW).

Kierownik OFEiD przekazuje wnioski w systemie EZD 1 w wersji papierowej do pracownika

oddziatu odpowiedzialnego za weryfikacj¢ merytoryczng wnioskow.
Pracownik dokonuje niezwlocznie weryfikacji merytorycznej wniosku/éw.

Pracownik w trakcie weryfikacji wniosku/6w, o ile jest taka potrzeba, kontaktuje si¢ w trybie
roboczym z wnioskodawca, w celu uzyskania dodatkowych informacji 1 dokumentow
niezb¢dnych do weryfikacji wniosku (np. aneksy do umowy o dofinansowanie, aktualny
harmonogram realizacji projektu, umowy z wykonawcami robdt, dostawcami sprzgtu,

decyzje grantowe itd.).

Po dokonaniu weryfikacji wniosku i jego akceptacji w systemie EZD, pracownik przekazuje

wniosek do kierownika OFEiD, ktory takze dokonuje weryfikacji merytorycznej wniosku.

Po weryfikacji potwierdzonej akceptacja w systemie EZD, kierownik OFEiD przekazuje
w systemie EZD wniosek do dyrektora WFiB z prosba o udostepnienie go do dalszej
weryfikacji do Oddzialu Planowania i Wykonywania Budzetu. W uzasadnionych
przypadkach, wniosek jest udost¢epniany do dalszej weryfikacji takze do Oddzialu

Sprawozdawczosci Zbiorczej w WFiB.

Po weryfikacji wniosku przez pracownikow w/w oddzialéw i1 potwierdzeniu tego faktu
stosownymi notatkami shluzbowymi, zaakceptowanymi przez kierownikow oddzialéw
wniosek jest niezwlocznie przekazywany przez pracownika do Glownego Ksiggowego
Budzetu Wojewody Lodzkiego w celu podpisania go w systemie EZD, a nast¢pnie
przekazywany do kierownika OFEiD, ktory przekazuje go do dyrektora WFiB, w celu
jego akceptacji w systemie EZD i przekazania do podpisu w systemie EZD przez Wojewode

Lodzkiego.

Cata procedura obiegu dokumentéw zwigzana z weryfikacjag wniosku jest zapisana w

systemie EZD

12



9. OFEiD udostgpnia podpisany wniosek w systemie EZD do Oddziatu Planowania
1 Wykonywania Budzetu z prosba o umieszczenie wniosku w systemie TREZOR.

e W przypadku wnioskéw realizowanych na podstawie Procedury MFiPR dotyczgcej
uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania
przedsiewziecia ze Srodkow rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu srodkow
europejskich , wniosek o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa oprocz
przekazania w systemie TREZOR, jest wysytany dodatkowo w systemie e-PUAP/e

Dorgczenia do Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;.

10. Po pozytywnej weryfikacji wniosku, Minister Funduszy i Polityki Regionalnej/minister
odpowiedzialny za realizacje danego programu akceptuje wniosek i przekazuje go do
Ministra Finanséw. Z kolei Minister Finansow wydaje stosowna decyzje o zmianach w
budzecie panstwa oraz budzecie §rodkéw europejskich, o czym informuje Wojewode
Lodzkiego. Oddzial Planowania i Wykonywania Budzetu WFiB informuje pisemnie
wnioskodawce oraz oddziaty zaangazowane w weryfikacje wniosku o dokonanych
zmianach. W zwiazku z powyzszym, nalezy takze dokona¢ zmian w uktadzie zadaniowym

budzetu.
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Procedura obiegu dokumentow w Oddziale Funduszy Europejskich i Desygnacji

dotyczaca projektow realizowanych w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

Procedura WFiB dotyczaca czynnosci dotyczacych wnioskowania o przyznanie Srodkow
z rezerwy celowej budzetu panstwa przeznaczonych na realizacje¢ projektéw wlasnych

LUW w Lodzi w ramach FAMI

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

— aktualnie obowigzujace Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdlowego
sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatow do ustawy budzetowej na dany rok
budzetowy,

— aktualnie obowigzujagca w danym roku budzetowym Procedura uruchamiania oraz
przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania przedsigwzi¢cia ze
srodkow  rezerw celowych budzetu panstwa na realizacje  projektow
wspotfinansowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu UE oraz ze srodkow
pomocy bezzwrotnej, rozliczenia programéw 1 projektow finansowanych z udzialem
tych srodkéw, a takze rozliczenia z budzetem ogo6lnym Unii Europejskie;,

— aktualnie obowigzujace rozporzadzenie ministra ds. finanséw publicznych w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychoddéw, rozchodow oraz

srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
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Whnioskowanie o zapewnienie finansowania przedsiewziecia 7 rezerwy celowej budzetu panstwa (cz. 83, poz. 8)

z zatacznikami dot. projektu
w ramach FAMI

finansowania przedsiewzigcia
z rezerwy celowej budzetu panstwa

Osoba Termin
Lp. Et o Podjet: Sci . Uwagi
v o odpowiedzialna IS SR realizacji .
1 2 3 4 5 6 7
wpltyw (udostepnienie
w systemie EZD) do
wiadomosci WFiB, pracownik przekazanie dokumentow
1 podpisanego elektronicznie sekretariatu | w systemie EZD do Dyrektora niezwlocznie
Porozumienia finansowego WFiB WFiB w celu dalszej dekretacji
wraz z zatacznikami dot.
-g projektu w ramach FAMI
§ wpltyw (przekazanie w
N temie EZD) do ki ik .
g g;g iIIn)lekoszuli(i Z ierowntka przekazanie dokumentow
2 g o Dyrektor WFiB | do Kierownika OFEiD w celu niezwlocznie
2 Porozumiem finansowym wraz . . .
— . . . realizacji zgodnie z dekretacja
E z zafgcznikami dot. projektu w
E ramach FAMI
1 k i .
WPW (p.rze azanie przekazanie dokumentow
w systemic EZD) do do pracownika w celu sporzadzenia
kierownika OFEiD, koszulkiz |  Kierownik P v ot , _
3 . ) wniosku o zapewnienie niezwlocznie
Porozumiem finansowym wraz OFEiD
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pozyskanie informacji niezbednych do sporzadzenia wniosku o zapewnienie

finansowania

wplyw (przekazanie

sporzadzenie projektow pism w celu
pozyskania informacji o rodzaju,
ilosci 1 kwotach zadan ujetych

w budzecie projektu FAMI, ktore
beda realizowane w wyniku
postepowan przetargowych
(wytyczne zawarte w Procedurze
uruchamiania oraz przyznawania
zapewnienia finansowania lub
dofinansowania przedsigwziecia ze

temie EZD) d )
WSy emle ) © srodkow rezerw celowych budzetu | zgodnie
pracownika OFEiD , . .. ) L .
C . panstwa.....), co jest warunkiem ich |z terminem w tresci pisma nalezy
odpowiedzialnego za pracownik .. : e . .
. . . . ujecia we wniosku o zapewnienie ustalonym wskaza¢ termin na
wykonanie zadania, koszulki z OFEiD ) g ) L,
: finansowania do: z bezposrednim | odpowiedz
Porozumiem finansowym wraz . .
. . . 1. wydzialu merytorycznego przetozonym
z zatacznikami dot. projektu o .
odpowiedzialnego za realizacj¢
w ramach FAMI .
projektu FAMI
2. wydzialu odpowiedzialnego za
realizacj¢ zamowien publicznych
LUW w Lodzi,
umieszczenie pism w koszulce EZD
z zatozong sprawa (sygnatura
OFEIiD) oraz przekazanie ich do
akceptacji przez Kierownika
OFEIiD.
obieg wewngtrzny Kierownik sprawdzenie 1 akceptacja projektow | . .
, . ) . ) niezwlocznie
dokumentoéw (WFiB — OFEiD) OFEiD WW. pism
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sprawdzenie 1 podpisanie,

a nastepnie zwrot do Kierownika
OFEiD w celu przestania pism do
poszczegblnych wydziatow;

10

Dyrektor WFiB ) L. niezwlocznie
w przypadku konieczno$ci
skorygowania tresci pism zwrot do
Kierownika OFEIiD, a dalej
ponownie wg pkt 4-6
przekazanie koszulki EZD
Kierownik z podpis%lnymi pi§mami do . .
) pracownika OFEiD niezwlocznie
OFEiD Do .
odpowiedzialnego za prowadzenie
sprawy
udostegpnienie pism podpisanych
pracownik przez Dyrektora WFiB do niezwlocznic
OFEiD wydziatowych odbiorcéw koszulek,
zgodnie z adresowaniem
tyw do sekretariatu WFiB ) .
WPiyw €o .se cratiaty ,1 ) pracownik przekazanie dokumentow
(w systemie EZD) odpowiedzi ) . . .
od adresatow pism opisanveh sekretariatu | (w systemie EZD) do Dyrektora niezwlocznie
P psany WFiB WFiB w celu dalszej dekretacji
w pkt 4-8
obice wewnetrzn przekazanie dokumentow do
g eHzny Dyrektor WFiB | Kierownika OFEiD w celu realizacji | niezwtocznie

dokumentow (WFiB — OFEiID)

zgodnie z dekretacja
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Kierownik
OFEiD

przekazanie dokumentow do
pracownika OFEiD prowadzacego
sprawe

niezwlocznie
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pracownik
OFEiD

1. analiza otrzymanych informacji

2.uzyskanie od pracownikow
wydziatéw (merytorycznego oraz
ds. zamowien publicznych)
ewentualnych wyjasnien i/lub
uzupetnien niezbgdnych do
prawidlowego sporzadzenia
wniosku o zapewnienie
finansowania

niezwlocznie

pracownik
OFEiD

sporzadzenie wniosku o zapewnienie
finansowania przedsigwzigcia

w ramach FAMI oraz przekazanie
do akceptacji Kierownika OFEiD

niezwlocznie

wniosek
umieszczony

w koszulce

w systemie EZD
ze sprawg pod
sygnaturg OFEiD
(FB-IV)

Kierownik
OFEiD

przekazanie wniosku o zapewnienie
finansowania przedsigwzigcia
w ramach FAMI do Dyrektora WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

udostepnienie wniosku

o0 zapewnienie finansowania do
Zastepcy Dyrektora WFiB (FB-I) w
celu weryfikacji; zwrot koszulki
EZD z wnioskiem do Kierownika

niezwlocznie
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16

17

OFEiD

Kierownik
OFEiD

przekazanie koszulki EZD

z wnioskiem do pracownika OFEiD
odpowiedzialnego za wykonanie
zadania

niezwlocznie

wplyw notatki z FB-1
z wynikiem weryfikacji

pracownik
OFEiD

1.jezeli w wyniku weryfikacji
wniosek bedzie wymagat
naniesienia zasadnych (z punktu
widzenia prawidlowosci realizacji
projektu FAMI oraz zasad
wynikajacych z Procedury
uruchamiania oraz przyznawania
zapewnienia finansowania lub
dofinansowania przedsigwziecia
ze srodkow rezerw celowych
budzetu panstwa...)
poprawek/zmian, pracownik
OFEiD wprowadza je i przekazuje
do akceptacji Kierownika OFEiD

2.jezeli weryfikacja jest pozytywna
- Glowny Ksiegowy Budzetu
Wojewody (GKBW) PODPISUJE
wniosek w EZD, a nastepnie
pracownik OFEiD
przekazuje koszulke EZD
z wnioskiem do Kierownika
OFEiD

niezwlocznie

notatka winna by¢
umieszczona przez
FB-I

w udostgpnione;j
przez Dyrektora
WFiB koszulce za
pomoca WKLADU
WLASNEGO
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przekazanie koszulki EZD

Ki ik
18 g;(})gv;/]r)n z wnioskiem do AKCEPTACIJI niezwlocznie
Dyrektora WFiB
przekazanie koszulki EZD
z wnioskiem o zapewnienie
19 Dyrektor WFiB | finansowania przedsiewzi¢cia niezwlocznie
w ramach FAMI do sekretariatu
Wojewody w celu PODPISANIA
1. wniosek
g 0 zapewnienie
E finansowania
S przedsigwziecia,
s w przypadku
§ projektow
2 < realizowanych
Sz . . . w ramach FAMI
=7 zwrot podpisanych przez . udostgpnienie wniosku wraz z
= = . , pracownik . . . | wymaga
20 | @ Wojewode dokumentow ) uzasadnieniem do FB-I, celem niezwlocznie , .
5 g (w systemie EZD) OFEID wprowadzenia do systemu TREZOR wspolakeeptacji
E % Y P Y MSWiA (jako
- Organu
= C
R Odpowiedzialnego);
; §_ 2. udostepniajac
é koszulke nalezy
E podaé date pilnosci
2 wniosku (o ile
_§ dotyczy)
72
)1 ;* wplyw do OFEiD informacji o pracownik przygotowanie i wystanie do notatka o
wprowadzeniu wniosku do OFEiD MSWiA wiadomosci e-mail z wprowadzeniu
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systemu TREZOR

informacja o wyslaniu wniosku o

zapewnienie finansowania w

systemie TREZOR oraz zatagczonym

wnioskiem

wniosku do systemu
TREZOR winna by¢
umieszczona przez
FB-I

w udostgpnione;j
przez OFEiD
koszulce za pomocg
WKLADU
WLASNEGO

22

23

24

wplyw decyzji MF o zapewnieniu finansowania

przedsiewziecia

wplyw zawiadomienia LUW

w Lodzi o zmianie limitu

w ustawie budzetowej na dany
rok/lata budzetowe (informacja
o wydanej przez MF decyzji)

Kierownik
OFEiD

przekazanie zawiadomienia
w systemie EZD do pracownika
OFEIiD prowadzacego sprawe

niezwlocznie

pracownik
OFEiD

1.

Przygotowanie w systemie EZD
zawiadomienia do wydziatu
merytorycznego o zmianie
limitu w ustawie budzetowej na
dany rok/lata budzetowe.
Przekazanie zawiadomienia do
akceptacji Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

Weryfikacja i akceptacja
zawiadomienia do wydziatu
merytorycznego o zmianie
limitu w ustawie budzetowej na
dany rok/lata budzetowe.
Przekazanie zawiadomienia do
podpisu Dyrektora WFiB

niezwlocznie
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25

1. Jezeli zawiadomienie wymaga
poprawek/zmian Dyrektor WFiB

26

27

zwraca koszulk¢ EZD do
Kierownika OFEiD (dalej jak w
. kt 23-24 . .
Dyrektor WFiB P .. ) . niezwlocznie
2. Jezeli dokument nie wymaga
poprawek/zmian Dyrektor WFiB
sktada podpis kwalifikowalny w
EZD, przekazuje koszulke do
Kierownika OFEiD
Kierownik Prze'kazan%e podpisaneg9 ' ' '
OFEiD zawiadomienia pracownikowi niezwlocznie
OFEiD
pracownik gadoisz:zpnmifnrfapr?j pilsznfi(i)at niezwloczni
OFEID wiadomie sekre ezwlocznie

wydziatu merytorycznego
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Whnioskowanie o zmiane zapewnienia finansowania przedsiewziecia z rezerwy celowej budietu panstwa (cz. 83, poz. 8)
Osoba Termin
Lp. Eta C Podjete czynnosci . Uwagi
. . odpowiedzialna I 2 realizacji :
1 2 3 4 5 6 7
= tre$¢ pisma
= z wydziatu
-E merytorycznego ‘
. . roponowanymi
= wptyw do WFiB w systemie Z proponowany
= . . zmianami
S EZD pisma — wniosku od 1 s g
= : (szczegolnie jesli
= ‘= | wydzialu merytorycznego p
R = . L dotyczy trybow
N £ |odpowiedzialnego za realizacje .
s B : . o realizacji
& | projektu o koniecznos$ci ,
&= Inych
2 . . . . L . poszczegolnyc
o & |sporzadzenia wniosku o zmiang pracownik przekazanie pisma — wniosku ,
= £ .. .. . . . . . | postgpowan
1 & | decyzji 0 zapewnieniu sekretariatu w systemie EZD do Dyrektora WFiB | niezwtocznie
= = L . . . .. przetargowych)
©.-= |finansowania. Pismo winno WFiB w celu dalszej dekretacji . .
£ .2 |zawieraé propozycje zmian w winna by¢ przed
B E L . wystaniem do WFiB
2 2 |odniesieniu do aktualnie :
S 2 | obowiazujacej decyzji o uzgodniona z
s g azujace) eeyzl o komorka ds.
o= zapewnieniu finansowania oraz ra
o2 . _ zamowlien
& 5 |szczegdlowe uzasadnienie .
g .2 publicznych
:9‘ E (zawiera¢ akceptacje
£ ° Dyrektora wydzialu
g w systemie EZD)
9 przekazanie pisma — wniosku
4 i k 5 . ie EZD do Ki ik ) .
5 E obieg wewngetrzny dokumentoéw Dyrektor WFiB W systemie do Kierownika niezwlocznie
=3

(WFiB — OFEiD)

OFEiD w celu realizacji zgodnie
z dekretacja

23




sporzadzenie i weryfikacja wniosku o zmiane¢ zapewnienia
finansowania

Kierownik
OFEiD

przekazanie pisma — wniosku

w systemie EZD do pracownika

w celu sporzadzenia wniosku

0 zmian¢ zapewnienie finansowania
przedsiewzigcia z rezerwy celowe;j
budzetu panstwa

niezwlocznie

pracownik
OFEiD

1. analiza otrzymanych informacji
(sprawdzenie zgodnosci
z zalozeniami projektu
1 harmonogramem)

2. uzyskanie od pracownikow
wydziatow (merytorycznego oraz
komorki ds. zamowien
publicznych) ewentualnych
wyjasnien i/lub uzupetnien
niezbednych do prawidtowego
sporzadzenia wniosku o zmiang
zapewnienia finansowania

. sporzadzenie wniosku

(98]

4. przekazanie wniosku w systemie

EZD do AKCEPTACIJI Kierownika
OFEiD

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

przekazanie wniosku do Dyrektora
WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

udostepnienie wniosku o zmiane
zapewnienie finansowania do
Zastgpey Dyrektora WFiB (FB-Iw
celu weryfikacji; zwrot koszulki EZD
z wnioskiem do Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

przekazanie koszulki EZD
z wnioskiem do pracownika OFEiD
odpowiedzialnego za wykonanie

niezwlocznie
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zadania

10

wptyw notatki z FB-I
z wynikami weryfikacji

pracownik
OFEiD

1. jezeli w wyniku weryfikacji
wniosek bedzie wymagat
naniesienia zasadnych (z punktu
widzenia prawidtowosci realizacji
projektu FAMI oraz zasad
wynikajacych z Procedury
uruchamiania oraz przyznawania
zapewnienia finansowania lub
dofinansowania przedsigwziecia ze
srodkow rezerw celowych budzetu
panstwa...) poprawek/zmian,
pracownik OFEiD wprowadza je
i przekazuje do akceptacji
Kierownika OFEiD

2. jezeli weryfikacja jest pozytywna —
Glowny Ksiegowy Budzetu
Wojewody (GKBW) PODPISUJE
wniosek w EZD, a nastepnie
pracownik OFEiD

przekazuje koszulke EZD
z wnioskiem do Kierownika
OFEiD

niezwlocznie

notatka winna by¢
umieszczone przez
FB-I w udostepnione;j
przez Dyrektora
WFiB koszulce za
pomocg WKELADU
WLASNEGO

Kierownik
OFEiD

przekazanie koszulki EZD
z wnioskiem do AKCEPTACII
Dyrektora WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

przekazanie koszulki EZD

z wnioskiem o zmian¢ zapewnienia
finansowania przedsigwzigcia

w ramach FAMI do sekretariatu

niezwlocznie
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Wojewody w celu PODPISANIA

11

12

wyslanie wniosku o zmian¢ zapewnienia finansowania do MF za

posrednictwem MSWiA

1. wniosek o zmiang

zapewnienie
finansowania
1. zataczenie do sprawy zatgcznika do przedsigwzigeia,
: . . w przypadku
wniosku o zmian¢ zapewnienia L
. . . projektow
finansowania z uwierzytelnieniem .
odpisow Wojewody Lodzkiego realizowanych
zwrot podpisanych przez . P , . w ramach FAMI
. . pracownik oraz Gléwnego Ksiggowego . .
Wojewode dokumentow . . : i niezwlocznie | wymaga
. OFEiD Budzetu Wojewody; , .
(w systemie EZD) o . wspotakceptacji
2.udostgpnienie wniosku oraz MSWiA (jako
zatgcznika do wniosku do FB-I, Oreanu
celem wprowadzenia do systemu 0 d% owiedzialnego)
TREZOR 2. udostepniajac
koszulke¢ nalezy
podac¢ date pilnosci
wniosku (o ile dotyczy)
notatka o
wprowadzeniu
.. : wniosku o zamiang
przygotowanie i wystanie do sanewnienia do
MSWiA wiadomosci e-mail z s Etemu TREZOR
wptyw do OFEiD informacji o . informacjg o wystaniu zmiany y .
) ) pracownik . . winna by¢
wprowadzeniu wniosku do . wniosku o zapewnienie .
OFEiD umieszczona przez

systemu TREZOR

finansowania w systemie TREZOR
oraz dolaczonym zatacznikiem do
wniosku

FB-I w udost¢pnione;j
przez OFEiD
koszulce za pomocg
WKLADU
WLASNEGO
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13

14

15

16

wplyw decyzji MF o zmianie zapewnienia finansowania przedsiewziecia

wplyw zawiadomienia LUW

w Lodzi o zmianie limitu

w ustawie budzetowej na dany
rok/lata budzetowe (informacja
o wydanej przez MF decyzj1)

Kierownik
OFEiD

przekazanie zawiadomienia
w systemie EZD do pracownika
OFEIiD prowadzacego sprawe

niezwlocznie

pracownik
OFEiD

1. Przygotowanie w systemie EZD
zawiadomienia do wydziatu
merytorycznego o zmianie limitu
w ustawie budzetowej na dany
rok/lata budzetowe.

2. Przekazanie zawiadomienia do
akceptacji Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

1. Weryfikacja i akceptacja
zawiadomienia do wydziatu
merytorycznego o zmianie limitu
w ustawie budzetowej na dany
rok/lata budzetowe.

2. Przekazanie zawiadomienia do
podpisu Dyrektora WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

1. Jezeli zawiadomienie wymaga
poprawek/zmian Dyrektor WFiB
zwraca koszulke EZD do
Kierownika OFEiD (dalej jak w
pkt 14-15)

2. Jezeli dokument nie wymaga
poprawek/zmian Dyrektor WFiB
sktada podpis kwalifikowalny w
EZD, przekazuje koszulke do
Kierownika OFEiD

niezwlocznie
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Przekazanie podpisanego

Kierownik . o . . . .
17 OFFEiD zawiadomienia praCOWI’llkOWI niezwlocznie
OFEiD
) Udostepnienie podpisanego
18 p rg(;:(g;fglk zawiadomienia na sekretariat niezwlocznie
wydziatu merytorycznego
Whnioskowanie o uruchomienie rezerwy celowej budzetu panstwa (cz. 83, poz. 8)
Osoba Termin
Lp. Et o Podjet Sci . Uwagi
= ap odpowiedzialna OCIgte CZynnosel realizacji wagl
1 3 4 5 6 7
= jezeli wnioskowana
% % kwota nie jest objeta
= g wptyw do WFiB w systemie zapewnieniem
S g EZD pisma — wniosku od finansowania,
§ -§ wydzialu merytorycznego informacja taka ze
o = 1 1
s 5 ?:ﬁ?z\;]?dmip:liz 2 pracownik | przekazanie pisma — wniosku ;ﬁﬁgﬂ;ﬁ;
1|22 A9 Proxe . sekretariatu | w systemie EZD do Dyrektora WFiB | niezwlocznie . . .
£ 8 o koniecznosci sporzadzenia . . . publiczne winna by¢
5% . L WFiB w celu dalszej dekretacji .
2 ? wniosku o uruchomienie potwierdzona przez
= § srodkow z rezerwy celowej komorke ds.
’? 2 budzetu panstwa (cz.83 zamoOwien
g é‘ poz.8) publicznych
S 2 (AKCEPTACJA
@ E Dyrektora wydziatu)
§° . przekazanie pisma — wniosku
2 obieg wewngtrzny w systemie EZD do Kierownika
2 E‘ £ dokumentéow (WFiB — Dyrektor WFiB OFE'D : lizaci; dni niezwlocznie
a2 OFEiD) iD w celu realizacji zgodnie

z dekretacja
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sporzadze

nie i
weryfikacj
a wniosku

nrncham

Kierownik
OFEiD

przekazanie pisma — wniosku

w systemie EZD do pracownika

w celu sporzadzenia wniosku

o uruchomienie srodkéw z rezerwy
celowej budzetu panstwa

niezwlocznie

n

pracownik
OFEiD

1. analiza otrzymanych informacji
(sprawdzenie zgodnosci
z zatozeniami projektu
1 harmonogramem)

2. uzyskanie od pracownikoéw

wydziatéw (merytorycznego oraz
komorki ds. zamowien
publicznych) ewentualnych
wyjasnien i/lub uzupetnien
niezbednych do prawidtowego
sporzadzenia wniosku

3. jesli wniosek dotyczy uruchomienia

srodkow z rezerwy celowej na
sfinansowanie wynagrodzen:
udostepnienie do FB-I1 w trybie
DO EDYCIJI tabeli zawierajace;j
Informacje o wykorzystaniu
srodkow w zakresie wynagrodzen
osobowych oraz DWR (par. 401,
402, 403, 404, 405, 406, 407, 479,
480) w ramach poszczegolnych
programow w czesci dysponenta W
celu jej uzupetnienia przez ww.
Oddziat

4. sporzadzenie wniosku oraz

wprowadzenie danych z
uzupetnionej przez FB-II tabeli, o

niezwlocznie
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ktorej mowa powyzej (jesli
dotyczy)

5. przekazanie wniosku w systemie
EZD do AKCEPTACII Kierownika
OFEiD

Kierownik
OFEiD

przekazanie wniosku do Dyrektora
WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

udostepnienie wniosku

o uruchomienie §rodkéw z rezerwy
celowej budzetu panstwa do Zastepcy
Dyrektora WFiB (FB-I) oraz dw celu
weryfikacji; zwrot koszulki EZD

z wnioskiem do Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

przekazanie koszulki EZD

z wnioskiem do pracownika OFEiD
odpowiedzialnego za wykonanie
zadania

niezwlocznie

wplyw notatki z FB-1 z
wynikiem weryfikacji

pracownik
OFEiD

1. jezeli w wyniku weryfikacji
wniosek bedzie wymagat
naniesienia zasadnych (z punktu
widzenia prawidlowosci realizacji
projektu FAMI oraz zasad
wynikajacych z Procedury
uruchamiania oraz przyznawania
zapewnienia finansowania lub
dofinansowania przedsigwziecia ze
srodkow rezerw celowych budzZetu
panstwa....) poprawek/zmian,
pracownik OFEiD wprowadza je
1 przekazuje do akceptacji
Kierownika OFEiD

2. jezeli weryfikacja jest pozytywna —

niezwlocznie

notatka winna by¢
umieszczone przez
FB-I w udostepnione;j
przez Dyrektora
WFiB koszulce za
pomocg WKELADU
WLASNEGO
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Glowny Ksiggowy Budzetu
Wojewody (GKBW) PODPISUJE
wniosek w EZD, a nastgpnie
pracownik OFEiD

przekazuje koszulke EZD
z wnioskiem do Kierownika OFEiD

przekazanie koszulki EZD

9 che)‘,;(])zv;/]r)nk z wnioskiem do AKCEPTACIJI niezwlocznie
Dyrektora WFiB
przekazanie koszulki EZD
10 Dyrektor WFiB | z wnioskiem do sekretariatu niezwlocznie
Wojewody w celu PODPISANIA
1. ,wniosek
o uruchomienie
z rezerwy celowe;j
1. umieszczenie w koszulce EZD budzetu p gnstwa
o . przesyta sie
uzasadnienia do wniosku z WYLACZNIE
uwierzytelnionym podpisem
Wojewody Lodzkiego 1 GKBW, I,}(I){EZZGOZIEYSTEM
zwrot podpisanych przez . a nastepnie udostepnienie L
. . pracownik . . . . . |2. wniosek o
11 Wojewode dokumentow OFEID Kierownikowi FB-I1 w celu niezwlocznie uruchomienic
(w systemie EZD) wpisania do SYSTEMU TREZOR; rezerwy celower. w
wystanie do MSWiA wiadomosci e- Y N
) . przypadku projektow
mail z wersjg edytowalng oraz realizowanveh w
w formacie pdf wniosku 4
L . ramach FAMI
2z o uruchomienie rezerwy celowe;.
2sES T wymaga
£EE2% 3 wspotakeeptaciji
= 5 = S A MSWiA (jako
E =3 E N
o Organu
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Odpowiedzialnego)
3. udostepniajac
koszulke nalezy
poda¢ datg pilnosci
wniosku (o ile
dotyczy)

12

zmian w

wplyw decyzji
budzecie
nanctwa na

MF w sprawie

wplyw zawiadomienia LUW

w Lodzi (FB-I)
o zwigkszeniu wydatkoéw
budzetowych na ....rok

w ¢z.85/10 — wojewddztwo

t6dzkie (informacja o
wydanej przez MF decyzji)

Kierownik
OFEiD

przekazanie zawiadomienia
w systemie EZD do pracownika
OFEIiD prowadzacego sprawe

niezwlocznie

13

budzetu

14

propozycja zmian w ukladzie zadaniowym

obieg wewngtrzny
dokumentow (WFiB —
OFEiD)

pracownik
OFEiD

1. sporzadzenie dokumentu pn.

Propozycja umiejscowienia
wnioskowanych
srodkow/dokonanych zmian

w uktadzie zadaniowym budzetu na

....r. wraz z celami i miernikami;

. sporzadzenie zawiadomienia do

wydzialu merytorycznego

o zwigkszeniu wydatkow
budzetowychna ....... rok w cz.
85/10 — wojewodztwo todzkie

.przekazanie do AKCEPTACII

Kierownika OFEiD Propozycji
umiejscowienia... oraz
zawiadomienia do wydziatu
merytorycznego

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

przekazanie dokumentéw do
PODPISU Dyrektora WFiB

niezwlocznie
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15

16

20

21

przekazanie podpisanych

Dyrektor WFiB dokumentow do Kierownika OFEiD niezwlocznie
Kierownik | przekazanie podpisanych . )
OFEiD dokumentow do pracownika OFEiD niezwlocznie
1. udostepnienie do Kierownika
OPiWB (FB-I) w systemie EZD
Propozycji umiejscowienia
wnioskowanych
srodkow/dokonanych zmian
" w uktadzie zadaniowym budzetu na
prg;%wg ...V. Wraz z celami i miernikami, niezwlocznie
! 2.udostepnienie do wydziatu
merytorycznego (sekretariat)
zawiadomienia o zwigkszeniu
wydatkow budzetowychna .......
rok w cz. 85/10 — wojewodztwo
todzkie
wpltyw zaakceptowanej przez
Wojewodg Propozycji Kierownik | przekazanie dokumentu do . .
umiejscowienia OFEiD  |pracownika OFEiD niezwlocznie
wnioskowanych
srodkow/dokonanych zmian
w uktadzie zadaniowym .
budzetu na ....r. wra;} prgclzzcg;/gk dotaczenie do akt sprawy niezwlocznie

z celami i miernikami
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Procedura WFiB dotyczaca planowania sSrodkow finansowych na kolejne lata budzetowe,
przeznaczonych na realizacj¢ projektow wlasnych LUW w Lodzi w ramach FAMI
— materialy planistyczne dla MSWiA
Podstawa prawna:
— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
— aktualnie obowigzujace Rozporzadzenie ministra ds. finansow publicznych w sprawie szczegdtowego sposobu, trybu i termindéw
opracowania materiatéw do ustawy budzetowej na rok....,
— aktualnie obowigzujace rozporzadzenie ministra ds. finanséw publicznych w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,

przychodéw, rozchoddéw oraz srodkdéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych.

Planowanie srodkow finansowych na kolejne lata budZetowe i przekazanie materialow planistycznych do MSWiA

Osoba : .. Termin .
Lp. Etap odpowiedzialna Podjete czynnoscl realizacji Uwagi
1 2 3 4 5 6 7
- wpltyw (ufiostqpniepie
= w systemie EZD) pisma
S z MSWiA o koniecznosci pracownik |przekazanie pisma w systemie EZD
1| 8 sporzadzenia materiatow sekretariatu | do Dyrektora WFiB w celu dalszej niezwlocznie
g planistycznych w ramach danego WFiB dekretacji
"; etapu projektu ustawy
.% budzetowej na kolejny rok
= obieg wewnetrzny dokumentow przekazanie pisma w systemie EZD . '
2| € (WFiB — OFEiD) Dyrektor WFiB | do Kierownika OFEiD w celu niezwlocznie
realizacji zgodnie z dekretacja
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Kierownik
OFEiD

przekazanie pisma w systemie EZD
do pracownika w celu sporzadzenia
materiatow planistycznych

niezwlocznie

zebranie informacji niezbednych do sporzadzenia materialow planistycznych

pracownik
OFEiD

sporzadzenie pisma do wydzialu
merytorycznego z prosba o wskazanie
zadan, ktore bedg finansowane

w kolejnych latach budzetowych wraz
z uzasadnieniem, a takze
odpowiadajagcym im kwotom; przy
czym kwoty winny by¢ podane

w podziale na finansowanie

1 wspotfinansowanie oraz rezerwe
celowg (cz. 83 poz. 8) i budzet
dysponenta (cz. 85/10 —
wojewodztwo todzkie)

zgodnie

z terminem
ustalonym

z bezposredni
m
przetozonym

w tresci pisma nalezy
okresli¢ taki termin
na odpowiedz aby
umozliwiat
sporzadzenie
materialow
planistycznych,
podpisanie przez
Wojewodg oraz
wystanie w terminie
wskazanym przez
MSWiA

Kierownik
OFEiD

sprawdzenie i akceptacja pisma

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

sprawdzenie 1 podpisanie, a nast¢pnie
zwrot do Kierownika OFEiD w celu
przestania pisma wydzialu
merytorycznego; w przypadku
koniecznosci skorygowania tresci
pisma zwrot do Kierownika OFEIiD,
a dalej ponownie wg pkt 4-6

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

przekazanie koszulki EZD

z podpisanym pismem do pracownika
OFEiD odpowiedzialnego za
prowadzenie sprawy

niezwlocznie

pracownik
OFEiD

udostepnienie pisma podpisanego
przez Dyrektora WFiB do
wydziatlowego odbiorcy koszulek,
zgodnie z adresowaniem

niezwlocznie
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10

11

wplyw do sekretariatu WFiB
pisma z odpowiedzig od
wydzialu merytorycznego

pracownik
sekretariatu
WFiB

przekazanie pisma w systemie EZD
do Dyrektora WFiB w celu dalszej
dekretacji

niezwlocznie

12

13

14

sporzadzenie materialow planistycznych

obieg wewngetrzny dokumentoéw
(WFiB — OFEiD)

Dyrektor WFiB

przekazanie pisma w systemie EZD
do Kierownika OFEiD w celu
realizacji zgodnie z dekretacja

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

przekazanie pisma w systemie EZD
do pracownika w celu sporzadzenia
materialdw planistycznych

niezwlocznie

pracownik
OFEiD

1. analiza otrzymanych informacji

2. uzyskanie od pracownikow
wydziatu merytorycznego
ewentualnych wyjasnien i/lub
uzupetien niezbednych do
prawidtowego sporzadzenia
materiatéw planistycznych

3. sporzadzenie materialdw w postaci
aktualnie obowigzujacych
formularzy planistycznych oraz
przekazanie do AKCEPTACIJI
Kierownika OFEiD

niezwlocznie

w koszulce EZD ze
sprawa pod sygnaturg
OFEiD (FB-1V.)

Kierownik
OFEiD

przekazanie wypetnionych
formularzy oraz uzasadnienia (jesli
jest wymagane) do Dyrektora WFiB
w celu AKCEPTACII

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

przekazanie sporzadzonych
materiatow planistycznych do
sekretariatu Wojewody w celu
PODPISANIA

niezwlocznie
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15

16

17

18

19

wyslanie materialéw planistycznych do MSWiA

zwrot podpisanych przez
Wojewode dokumentow
(koszulka EZD)

pracownik
OFEiD

sporzadzenie pisma przekazujacego
materiaty planistyczne do MSWiA 1
przekazanie w systemie EZD do
AKCEPTACII Kierownika OFEiD

niezwlocznie

obieg wewngtrzny dokumentow
(WFiB - OFEiD)

Kierownik
OFEiD

przekazanie pisma przekazujacego
materiaty planistyczne do PODPISU
Dyrektora WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

1. jezeli pismo do DFE w MSWiA
wymaga poprawek/zmian Dyrektor
WFiB zwraca koszulke EZD do
Kierownika

2. jezeli dokument nie wymaga
poprawek/zmian Dyrektor WFiB
sktada podpis kwalifikowalny
w EZD, przekazuje koszulke do
Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik
OFEiD

przekazanie koszulki EZD do
pracownika OFEiD

niezwlocznie

pracownik
OFEiD

1. wysyltka pisma przewodniego oraz
formularzy za pomocg systemu do
eDorgczen oraz mailem na adresy
wskazane w pismie MSWiA

2. dotaczenie materiatoéw do akt
sprawy

lub

1. przygotowanie ePisma w EZD
z zalaczonym pismem
przewodnim oraz formularzami
planistycznymi, a nast¢pnie
podpisanie ePisma podpisem
kwalifikowalnym (jesli pracownik
posiada podpis kwalifikowalny

niezwlocznie

materiaty
planistyczne
wysyltamy w terminie
wskazanym w pismie
MSWiA
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podpisuje sam, jesli nie — nalezy
przekaza¢ ePismo osobie z
OFEID, ktora posiada niniejszy
podpis);

2. wyslanie ePisma z zatacznikami
do MSWiA za posrednictwem
platformy ePUAP oraz mailem na
adresy wskazane w piSmie
MSWiA

3. dotaczenie materiatéw do akt
sprawy

Procedura WFiB dotyczaca planowania Srodkéw finansowych na dany rok budzetowych, ktore wg projektu ustawy budzetowej ujete
zostaly w budzecie dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo lodzkie (dz. 750, rozdz. 75011), przeznaczonych na realizacj¢ projektow
wlasnych LUW w Lodzi w ramach FAMI - projekt i plan finansowy wydatkéw

Podstawa prawna:
— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

— aktualnie obowigzujace rozporzadzenie ministra ds. finansow publicznych w sprawie szczegdtowego sposobu, trybu i termindow

opracowania materiatow do ustawy budzetowej na rok....,

— aktualnie obowigzujace rozporzadzenie ministra ds. finanséw publicznych w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,

przychoddw, rozchodéw oraz srodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych,
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Sporzqdzanie projektow planow finansowych wydatkow przeznaczonych na realizacje projektow wlasnych LUW w Lodzi

(w ramach srodkow ktore zostang ujete w budzecie dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie)

Osoba

Termin

Lp. Et . Podjet: Sci . Uwagi
o o odpowiedzialna IS R realizacji waet
1 2 3 4 5 6 7
wplyw (udostepnienie w systemie
EZD) pisma z BKPiB
o koniecznosci sporzadzenia ten etap planowania
projektéw planow finansowych nastepuje w okresie
w postaci dwoch odrgbnych . przekazanie pisma w systemie pazdziernik-grudzien
< . . pracownik . . .
1 - dokumentow: w uktadzie . .o | EZD do Dyrektora WFiB w celu | niezwlocznie |roku
| s . sekretariatu WFiB . .. .
= tradycyjnym oraz uktadzie dalszej dekretacji poprzedzajacego
g zadaniowym powigzanym planowany rok
-2 |z tradycyjnym (podziat na budzetowy
‘; paragrafy wg klasyfikacji
.% budzetowej)
= przekazanie pisma w systemie
.E . . .
2 N Dyrektor WFiB EZD do Kl‘erov'v'mka OEEID niezwtocznie
. , w celu realizacji zgodnie
obieg wewngetrzny dokumentow 2 dekretacs
(WFiB — OFEiD) 13 :
przekazanie pisma w systemie
3 Kierownik OFEiD | EZD do pracownika w celu niezwlocznie

sporzadzenia projektow planow
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sporzadzenie projektow planow

planow zatwierdzonymi
(podpisanymi) przez Dyrektora
Generalnego Urzedu

dalszej dekretacji

dla kazdego naboru FAMI
oddzielnie: niezwlocznie, |kwoty ujete
z 1. w uktadzie tradycyjnym (BW-I) | ’ Y We ,
= 2. w uktadzie zadaniowym majae na w projektach planow
= ' (W powiazaniu z uk1a}(llem uwadze winny by¢ zgodne
% pracownik OFEiD tra(?ycyj?lym) termin z kwotami limitow
3 3. utworzenie w systemie EZD wyznaczony | zatwierdzonymi
S ’ W pismie wstepnie przez
E od@bnych koszullek dla BKPiB Wojewode
= kazdego z naboréw FAMI
\E 1 umieszczenie w kazdej z nich
% po 2 pliki (projekty plandow)
°§ Kierownik OFEiD spra}wd%enle ! a}<cep tacja niezwlocznie
=) projektow planow
?) . . .
- . podpisanie, a nastepnie zwrot do . .
s Dyrektor WFiB Kierownika OFEiD niezwlocznie
& . niezwlocznie, | dokumenty podlegaj
E PRZEKAZANIE w > ystemle nie pdzniej niz weryﬁkacjyi grzezg "
& EZD koszulek z projektami w terminie GKU, w przypadku
pracownik OFEiD | planéw bezpo$rednio do . ’ .
AKCEPTACIJI Gléwnego okreSlonym | gdy wymagac beda
Ksiegoweeo Urzedu W pismie korekt/poprawek
GEOWEEO LTZG BKPiB obieg jak w pkt 1-7
wplyw (w systemie EZD) do
sekretariatu WFiB
PRZEKAZANYCH przez racownik przekazanie pisma w systemie
BKPiB koszulek z projektami prac . | EZD do Dyrektora WFiB w celu | niezwlocznie
sekretariatu WFiB
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10

weryfikacja i zatwierdzenie projektow planow

finansowych wydatkow przez DGU

obieg wewnetrzny dokumentow
(WFiB — OFEiD)

Dyrektor WFiB

UDOSTEPNIENIE projektow
planow zatwierdzonych przez
DGU do OPiWB ( FB-I) oraz
PRZEKAZANIE do OFEiD (FB-
V)

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

przekazanie planéw finansowych
zatwierdzonych przez DGU do
pracownika OFEiD

niezwlocznie

dotaczenie do akt sprawy

w koszulce EZD ze sprawg pod
sygnaturg OFEiD (FB-1V)
zatwierdzone projekty planow
stanowig podstawe gospodarki
finansowej w okresie od dnia

1 stycznia roku budzetowego do

zatwierdzony projekt
planu stanowi
podstawe gospodarki
finansowej w okresie
od dnia 1 stycznia do
dnia opracowania
planu finansowego

11 pracownik OFEiD | dnia opracowania planu niezwlocznie |na podstawie
finansowego na podstawie informacji o kwotach
informacji o kwotach wydatkéw dochodow
wynikajacych z ustawy 1 wydatkow
budzetowej na dany rok. wynikajacych
sporzadzenia po wejsciu w zycie z ustawy budzetowe;j
ustawy budzetowej — planow na dany rok
finansowych budzetowy
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Sporzqdzanie planow finansowych wydatkow przeznaczonych na realizacje projektow wltasnych LUW w Lodzi

(w ramach srodkow ujetych w budZecie dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie)

Osoba Termin
Lp. Et Podjet Sci Uwagi
P ap odpowiedzialna O€lete C2yRRoSEl realizacji wagt
1 2 3 4 5 6 7
wplyw (udostgpnienie w systemie
EZD).plsma,z .BKPIB . ten etap planowania
o koniecznosci sporzadzenia nastepuje w okresie
planoéw finansowych w postaci . . ,
. . . przekazanie pisma w systemie styczen-luty danego
1 -E dwéch ocm;bnych QOkumentow. P rac'owmk .» | EZD do Dyrektora WFiB w celu |niezwlocznie |biezacego roku
s w uktadzie tradycyjnym oraz sekretariatu WFiB . .. .
S Kladzie zadani dalszej dekretacji budzetowego (po
& |ukladzie zadaniowym . o
> powigzanym z tradycyjnym WeJseit w zyeie
E (podziat na paragrafy wg ustawy budzetowey)
£ | Kklasyfikacji budzetowej)
>} przekazanie pisma w systemie
: . . .
2 s Dyrektor WFiB EZD do Kl‘erov.v'mka OEEID niezwlocznie
N . . w celu realizacji zgodnie
obieg wewnetrzny dokumentow 2 dekretacia
(WFiB - OFEID) przekazanie pisma w systemie
3 Kierownik OFEiD | EZD do pracownika w celu niezwlocznie

sporzadzenia projektéw planow
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sporzadzenie planow dla kazdego
naboru FAMI oddzielnie:

1. w uktfadzie tradycyjnym (BW-I)
2. w uktadzie zadaniowym

niezwlocznie,
majac na

kwoty ujete
w projektach planow

(WFiB — OFEiD)

zatwierdzonych przez DGU do
OPiWB ( FB-I) oraz

> (w powigzaniu z uktadem uwadze winny by¢ zgodne
2 pracownik OFEiD |  tradycyjnym) termin z kwotami limitow
= 3. utworzenie w systemie EZD wyznaczony | zatwierdzonymi
4 odrgbnych koszulek dla W pismie wstepnie przez
; kazdego z naboréw FAMI BKPiB Wojewode
E 1 umieszczenie w kazdej z nich
.i.; po 2 pliki (projekty planow)
-E Kierownik OFEiD | °P ra}wdgenle ! a}<ceptaqa niezwlocznie
5 projektow planow
N s . .
= . podpisanie, a nastepnie zwrot do . .
g Dyrektor WFiB Kierownika OFFiD niezwlocznie
c .
& PRZEKAZANIE w systemie niezwlocznie, dokument}{ podlegaja
. : ., .. .. |weryfikacji przez
EZD koszulek z projektami nie pozniej niz
. . . . . . GKU, w przypadku
pracownik OFEiD | planéw bezposrednio do w terminie dv wymaeaé bed
AKCEPTACII Gtéownego okreslonym w g0y wymagac beld
Ksiegowego Urzedu pismie BKPiB kotekt'/poprawek
obieg jak w pkt 1-7
2 wplyw (w systemie EZD) do
E = | sekretariatu WFiB
e 2 8 PRZEKAZANYCH przez racownik przekazanie pisma w systemie
= E ~ | BKPiB koszulek z planami prac .» | EZD do Dyrektora WFiB w celu | niezwlocznie
z 2 , . . sekretariatu WFiB . ..
- wydatkéw zatwierdzonymi dalszej dekretacji
~ £ 2 (podpisanymi) przez Dyrektora
= = Z| Generalnego Urzed
= g 'g| Generalnego Urzedu
SER UDOSTEPNIENIE planow
= S 2 obi 5 5
=2 ; obieg wewng¢trzny dokumentow Dyrektor WFiB finansowych wydatkow niezwlocznie
%]
=
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PRZEKAZANIE do OFEiD (FB-
V)

przekazanie planéw finansowych

10 Kierownik OFEiD | wydatkow zatwierdzonych przez |niezwlocznie
DGU do pracownika OFEiD
dotaczenie do akt sprawy
11 pracownik OFEiD | w koszulce EZD ze sprawg pod niezwlocznie
sygnaturg OFEiD (FB-1V)
Sporzgdzanie wnioskow o zmiany w planach finansowych wydatkow przeznaczonych na realizacje projektow wtasnych LUW w Lodzi
(w ramach srodkow ujetych w budzecie dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie)
Osoba Termin
Lp. Et Podjet Sci Uwagi
P ap odpowiedzialna O€lete CayREosEl realizacji waet
1 2 3 4 5 6 7
1. wplyw (udostepnienie
o w systemie EZD) pisma 1. pracownik . .
= z wydziatu merytorycznego sekretariatu 1 przekazanie pisma w systemie
= = . . . EZD do Dyrektora WFiB
= = realizujgcego projekt w ramach | WFiB lu dalszer dekretacii
1 % S FAMI ub w celu dalsze) dekretac) niezwlocznie
£ S oo lub
g lub 2. pominigcie tego

2. ustalenia bezposrednie na
poziomie dysponenta (WFiB)

etapu

2. pominigcie tego etapu
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sporza

dzenie

planow

obieg wewngetrzny dokumentow
(WFiB — OFEiD)

Dyrektor WFiB

1. przekazanie pisma w systemie
EZD do Kierownika OFEiD
w celu realizacji zgodnie
z dekretacja

lub

2. ustalenia bezposrednie co do
zakresu zmian, ktore beda
przedmiotem wniosku

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

1. przekazanie pisma w systemie
EZD do pracownika w celu
sporzadzenia projektow
planow

lub

2. ustalenia bezposrednie co do
zakresu zmian, ktore beda
przedmiotem wniosku

niezwlocznie

pracownik OFEiD

sporzadzenie wniosku

o dokonanie zmian w planie

wydatkéw LUW w Lodzi

(dz. 750, rozdz. 75011)

zawierajacego w szczegolnosci:

— zestawienie zmian
(zwigkszenie/zmniejszenie)
w poszczegdlnych paragrafach
wg klasyfikacji budzetowe;j

— uzasadnienie wprowadzanych
zmian

— inne niezbedne informacje,
np. o zrédle pochodzenia
srodkow (rezerwa, budzet
dysponenta), wptywie na

niezwlocznie
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budzet kolejnego roku,
umiejscowieniu w budzecie
zadaniowym.

Kierownik OFEiD

sprawdzenie 1 akceptacja wniosku

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

podpisanie, a nast¢pnie:

— UDOSTEPNIENIE do OPiWB
(FB-I)

— PRZEKAZANIE w systemie
EZD oryginalnej koszulki do
Kierownika OFEiD (FB-1V)

niezwlocznie

ze wzgledu na
umiejscowienie
srodkow w dz. 750,
rozdz. 75011
wniosek podlega
weryfikacji przez
Glownego
Ksiggowego Urzedu
(OPiWB — GKU);
w przypadku gdy
wymagac bedzie
korekt/poprawek
obieg jak w pkt 4-6

PRZEKAZANIE w systemie EZD

Kierownik OFEIiD | oryginalnej koszulki do niezwlocznie
pracownika OFEiD
pracownik OFEiD | dotgczenie do akt sprawy niezwlocznie
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Procedura dotyczaca wyprzedzajacego finansowania operacji
realizowanych przez Wojewodztwo L.odzkie w ramach Pomocy Technicznej
PS WPR 2023-2027

Podstawa prawna:

— ustawa z dnia 26 stycznia 2023 r. o finansowaniu wspolnej polityki rolnej na lata 2023
—2027 (Dz.U. z 2023 r. poz. 332),

— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

— ustawa Ordynacja podatkowa,

— ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki Rolnej na
lata 2023-2027 (Dz.U. z 2024 1. poz. 1741 z pdzn . zm.)

— aktualnie obowigzujace rozporzadzenie Ministra FinansOw w sprawie szczegdlowego
sposobu, trybu i terminéw opracowania materiatéw do ustawy budzetowej na rok....,

— aktualnie obowigzujaca w danym roku budzetowym Procedura przyznawania/zapewnienia
finansowania przedsigwzigcia ze $rodkow rezerwy celowej (cze$¢ 83 poz. 8) na:
finansowanie Wspdlnej Polityki Rolnej i Rybackiej, programow operacyjnych, w tym
programow pomocy technicznej, innych programow finansowanych z budzetu Unii
Europejskiej, Norweskiego Mechanizmu Finansowego i1 EOG, Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspétpracy, a takze na pokrycie potrzeb wynikajacych z réznic kursowych

przy realizacji programoéw finansowanych z UE
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Pozyskiwanie Srodkow z rezerwy celowej budzetu panstwa

Osoba . - Termin :
Lp. Etap odpowiedzialna e e e onie] realizacji Uwagl
1 2 3 4 5

UWAGA! Przygotowanie i ztozenie wniosku o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej budzetu panstwa powinno nastapi¢ w terminie
umozliwiajacym uruchomienie srodkow dla UMWL w terminach okreslonych w harmonogramach stanowiacych zataczniki do porozumien
zawartych pomiedzy Wojewoda £.6dzkim a Wojewodztwem todzkim

1. Zgodnie z procedura
Ministra ds. budzetu

wptyw do WFiB pisma — panstwa, w przypadku PS
wniosku z UMWL z prosba o . WPR nie wystepuje si¢ o
o L . przekazanie pisma — wniosku o .
0 wystapienie o uruchomienie pracownik . ) . zapewnienie finansowanie
1|, , . . .., | W systemie EZD do Dyrektora niezwlocznie N
srodkéw z rezerwy celowej na sekretariatu WFiB 4 . . przedsiewzigcia.

.. . WFiB w celu dalszej dekretacji . . L,
realizacj¢ operacji w ramach PS 2. Pismo powinno zawierac¢
WPR uzasadnienie niezb¢dne do

sporzadzenia wniosku do
Ministra Finansow (MF)
przekazanie pisma — wniosku
. w systemie EZD do Kierownika . .
2 Dyrektor WFiB OFEIiD w celu realizacji zgodnie niezwlocznie
z dekretacja
obieg wewnetrzny dokumentow przekazanie pisma — wniosku
(WFiB - OFED) w systemie EZD do pracownika
3 Kierownik OFEiD | celu sporzadzenia wniosku niezwlocznie

o uruchomienie srodkow
z rezerwy celowej budzetu
panstwa
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pracownik OFEiD

sporzadzenie wniosku

o uruchomienie srodkoéw

z rezerwy celowej budzetu
panstwa przy wykorzystaniu
tre$ci uzasadnienia zawartego
w pismie z UMWL oraz
przekazanie do kierownika
OFEiD

nie pdzniej
nizw
terminie
okreslonym
w procedurze

1. Zalozenie sprawy

w systemie EZD
z sygnaturg FB-IV.

2. Nalezy pilnowa¢

termindéw wskazanych
w procedurze MF

Kierownik OFEiD

sprawdzenie 1 akceptacja
wniosku w systemie EZD oraz
przekazanie wniosku do
akceptacji Dyrektora WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

udostepnienie wniosku o
uruchomienie §rodkéw z rezerwy
celowej budzetu panstwa do Z-cy
Dyrektora WFiB (FB-I) oraz
Glownego Ksiggowego Budzetu
Wojewody w celu weryfikacji;
zwrot koszulki EZD z wnioskiem
do Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

przekazanie koszulki EZD

z wnioskiem do pracownika
OFEiD odpowiedzialnego za
wykonanie zadania

niezwlocznie

wptyw notatek z FB-1 1 FB-VII
z wynikami weryfikacji

pracownik OFEiD

1.jezeli w wyniku weryfikacji
wniosek bedzie wymagat
naniesienia zasadnych
(z punktu widzenia zapisow
programowych PS WPR oraz

niezwlocznie

notatki winny by¢
umieszczone przez FB-I

w udostepnionej przez
Dyrektora WFiB koszulce za

zasad wynikajacych pomocg WKELADU
z Procedury uruchamiania WLASNEGO
oraz przyznawania
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10

zapewnienia finansowania lub
dofinansowania
przedsiewziecia ze Srodkow
rezerw celowych budzetu
panstwa...) poprawek/zmian,
pracownik OFEiD wprowadza
je 1 przekazuje do akceptacji
Kierownika OFEiD

2.jezeli weryfikacja jest
pozytywna — Gléwny
Ksiegowy Budzetu Wojewody
(GKBW) AKCEPTUIJE
wniosek w EZD,

Kierownik OFEiD

przekazanie koszulki EZD
z wnioskiem do AKCEPTACII
Dyrektora WFiB

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

przekazanie koszulki EZD z
wnioskiem o uruchomienie
srodkow z rezerwy celowej
budzetu panstwa do sekretariatu
Wojewody w celu PODPISANIA

niezwlocznie

11

zwrot podpisanych przez
Wojewode dokumentow

(w systemie EZD oraz 3 egz.
wersji papierowej)

pracownik OFEiD

sporzadzenie pisma
przekazujacego wniosek do
MRIiRW 1 przekazanie

w koszulce EZD Kierownikowi
OFEiD do AKCEPTACII

niezwlocznie

wniosek o zapewnienie
finansowania przedsigwzigcia,
w przypadku projektow
realizowanych w ramach

PT PROW wymaga
wspotakceptacji MRiIRW

12

obieg wewngtrzny dokumentow
(WFiB — OFEiD)

Kierownik OFEiD

przekazanie koszulki EZD
z pismem do MRiRW do
Dyrektora WFiB w celu
PODPISANIA

niezwlocznie
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13

14

15

Dyrektor WFiB

1.jezeli pismo przekazujace
wniosek do MRiRW wymaga
poprawek/zmian, Dyrektor
WFiB zwraca koszulk¢ EZD
do Kierownika OFEiD (dalej
jak w pkt 11-13)

2.jezeli dokument nie wymaga
poprawek/zmian, Dyrektor
WFiB skfada podpis
kwalifikowalny w EZD,
przekazuje koszulke do
Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

przekazanie koszulki EZD do
pracownika OFEiD

niezwlocznie

pracownik OFEiD

sporzadzenie korespondencji
w EZD

niezwlocznie

16

17

wplyw informac;ji

z Ministerstwa Finansow

(do pracownikéw OFEiD
wskazanych we wniosku) za
pomocg poczty elektroniczne;j
z zalacznikiem w postaci
podpisanej decyzji

pracownik OFEiD

przekazanie maila ze skanem
podpisanej decyzji do
sekretariatu WFiB w celu
rejestracji w systemie EZD

niezwlocznie

pracownik
sekretariatu WFiB

przekazanie maila wraz z

zalacznikiem zarejestrowanego
w systemie EZD do Dyrektora
WFiB w celu dalszej dekretacji

niezwlocznie
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przekazanie w systemie EZD do
Zastepcy Dyrektora WFiB (FB-I)
w celu sporzadzenia
zawiadomienia LUW w Lodzi

o zmianie limitu w ustawie
budzetowej na dany rok/lata

18 Dyrektor WFiB budzetowe (na cel wskazany we niezwlocznie
wniosku o zapewnienie
finansowania) oraz udostepnienie
w systemie EZD do Gtéwnego
Ksiegowego Budzetu Wojewody
1 Kierownika OFEiD
wplyw zawiadomienia LUW przekazanie zawiadomienia
19 | w Lodzi o zmianie limitu Kierownik OFEiD |w systemie EZD do pracownika |niezwlocznie
w ustawie budzetowej na dany OFEIiD prowadzacego sprawe
20 |rok/lata budzetowe pracownik OFEiD | dotaczenie do akt sprawy niezwlocznie
Porozumienia pomiedzy Wojewodgq Y.0dzkim a Wojewdédztwem L.odzkim na wyprzedzajace finansowanie operacji
realizowanych w ramach PT PS WPR 2023 - 2027
Lp. Etap o dpo(\?vsigc?;ialna Podjete czynnosci r;l";lrir;:;i Uwagi
1 2 3 4 5
podjecie prac nad . . uzgodnienia z pracownikami nie pozniej
przygotowaniem projektow pracown ik .OFEID DI%ROW w Ul\IjIWL (spotkania, |niz go koﬁJca
1 |porozumien, ktére obowigzywac odpowiadajacy za rozmowy telefoniczne, I kw. danego
merytoryczne .
beda w danym roku ; korespondencja poczta roku
budzetowym prowadzenie sprawy elektroniczng) budzetowego
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wptyw do WFiB z kancelarii
LUW w Lodzi pisma z UMWL
wraz z projektem porozumien
zawierajacych dane szczegotowe
dot. planowanych na dany rok
budzetowy operacji w ramach
PS WPR 2023 - 2027

pracownik
sekretariatu WFiB

1. przekazanie pisma wraz ze
skanem projektu porozumien
w systemie EZD do Dyrektora
WFiB w celu dalszej dekretacji

2. przekazanie wersji papierowej
do pracownika OFEiD
odpowiadajacego za merytoryczne
prowadzenie sprawy

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

przekazanie pisma wraz ze
skanem projektu porozumien

w systemie EZD do Kierownika
OFEiD w celu realizacji zgodnie
z dekretacja

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

przekazanie pisma wraz ze
skanem projektu porozumien

w systemie EZD do pracownika
OFEiD w celu weryfikacji

niezwlocznie
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obieg wewnetrzny dokumentow
(WFiB — OFEiD)

pracownik OFEiD

wstepna weryfikacja pod

wzgledem formalnym

1 merytorycznym, tzn.:

— zgodno$¢ z kwotami
zaplanowanymi w budzecie
dysponenta czesci 85/10

— prawidlowo$¢ montazu
finansowego
(EFRROW-+budzet
panstwa)

— zgodnos¢ z planowanymi
operacjami

— sprawdzenie liczby
egzemplarzy (4 szt.), po
dwa dla kazdej ze stron

— sprawdzenie, czy wszystkie
egzemplarze parafowane sa
przez Skarbnika
Wojewoddztwa Lodzkiego
lub osobg¢ upowazniona,

a 1 egz. zawiera parafki
pracownikow
odpowiedzialnych za
przygotowanie porozumien,
az do poziomu Dyrektora
DPROW. Bez parafki
Dyrektora DPROW
dokument nie moze przejsé¢
do kolejnego etapu
weryfikacji i jest zwracany
do UMWL w celu
uzupetnienia

niezwlocznie
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— po pozytywnej weryfikacji
ztozenie parafki na jednym
egzemplarzu i przekazanie
do Gtownego Ksiegowego
Budzetu Wojewodyw celu
sprawdzenia pod wzgledem
formalno-rachunkowym
oraz ujecia w rejestrze
umoéw (ECRU)
prowadzonym przez WFiB

— po uzyskaniu notatki
akceptujacej od GKBW
(FB-VI) sporzadzenie pisma
do WPNiK z prosba
o akceptacje projektu
porozumienia pod
wzgledem formalno-
prawnym i przekazanie
w systemie EZD do
Kierownika OFEiD

sprawdzenie pisma i przekazanie
Kierownik OFEiD |koszulki EZD do Dyrektora niezwlocznie
WFiB w celu PODPISANIA

podpisanie pisma do WPNiK
Dyrektor WFiB | i zwrot koszulki w EZD do niezwtocznie
Kierownika

przekazanie koszulki w EZD do

pracownika niezwlocznie

Kierownik OFEiD
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korespondencja WFiB z WPNiK

pracownik OFEiD

1.udostepnienie w EZD koszulki
do sekretariatu WPNiK wraz ze
skanem projektu porozumienia

2.przekazanie w wersji
papierowej jednego egz. do
radcy prawnego w celu
uzyskania parafki i notatki
akceptujacej w EZD

3.sporzadzenie pisma
przekazujacego projekt
porozumienia do UMWL
w celu podpisania 4 egz.
projektu porozumienia przez
uprawnionych cztonkow
Zarzadu Wojewddztwa
Lodzkiego

4.przekazanie ww. pisma do
Kierownika OFEiD

niezwlocznie

10

11

12

13

obieg wewngtrzny dokumentow
(WFIB - OFEIiD)

Kierownik OFEiD

przekazanie koszulki EZD
z pismem do Dyrektora WFiB
w celu PODPISANIA

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

podpisanie pisma 1 zwrot do
Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

przekazanie pisma do pracownika
OFEiD

niezwlocznie

pracownik OFEiD

sporzadzenie w EZD
korespondencji (wydruk etykiety
Z zaznaczeniem sposobu
dostarczenia "osobiscie")

1 zaniesienie osobiscie do
UMWL, wraz z pismem
przewodnim, projektu

niezwlocznie
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porozumienia w 4 egz.

14

wptyw do WFiB pisma

z UMWL wraz z 4 egz. projektu
porozumienia w celu podpisania
przez Wojewode L.odzkiego

pracownik
sekretariatu WFiB

przekazanie pisma z UMWL
wraz z 4 egz. projektu
porozumienia do Dyrektora
WFiB w celu dalszej dekretacji

niezwlocznie

15

16

17

obieg wewngtrzny dokumentow
(WFIB — OFEIiD)

Dyrektor WFiB

przekazanie pisma z UMWL
wraz z 4 egz. projektu
porozumienia do Kierownika
OFEiD w celu realizacji zgodnie
z dekretacja

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

przekazanie pisma z UMWL
wraz z 4 egz. projektu
porozumienia do pracownika
OFEiD

niezwlocznie

pracownik OFEiD

1.zaniesienie 4 egz. projektu
porozumienia do podpisu przez
Wojewode Lodzkiego

2.odebranie podpisanych 4 egz.
porozumienia

3.sporzadzenie pisma do UMWL
przekazujacego 2 egz.
podpisanego porozumienia,
w tym 1 egz. zawierajacy
paratki pracownikow DPROW
w UMWL odpowiedzialnych
za przygotowanie
porozumienia. Pozostate 2 egz.
pozostaja w WFiB

4.przekazanie ww. pisma do

niezwlocznie

57




18

19

20

Kierownika OFEiD

przekazanie koszulki EZD
Kierownik OFEiD |z pismem do Dyrektora WFiB niezwtocznie
w celu PODPISANIA

podpisanie pisma i zwrot do

Dyrektor WFiB Kierownika OFEiD

niezwlocznie

przekazanie pisma do pracownika

Kierownik OFEiD OFEID

niezwlocznie

21

sporzadzenie w EZD
korespondencji (wydruk etykiety
7 zaznaczeniem sposobu
pracownik OFEiD | dostarczenia "osobiscie") niezwlocznie
1 zaniesienie porozumienia

w 2 egz. osobiscie do UMWL,,
wraz z pismem przewodnim

przekazanie podpisanego
porozumienia do UMWL

UWAGA! W przypadku koniecznosci sporzadzenia aneksoéw do porozumien czynnosci przebiegaja jak w pkt od 2 do 21
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Uruchomienia Srodkow na wyprzedzajace finansowanie w ramach porozumien zawartych
pomiedzy Wojewoda L.odzkim a Wojewodztwem Lodzkim, a obowiazujacych w danym roku budzetowym

Osoba . L Termin .
Lp. Etap odpowiedzialna B35 Gl realizacji Uwagl
1 2 3 4 5
wplyw do sekretariatu WFiB | dziefi od
wniosku o uruchomienie L . Z uwagi na zapis
, , . . przekazanie pisma — wniosku daty wptywu S
srodkéw (dotacji) w ramach pracownik . ’ W porozumieniu, ze
1 i . . w systemie EZD do Dyrektora wniosku do . .
PT PS WPR 2023 - 2027, sekretariatu WFiB . . . . uruchomienie nastepuje
WFiB w celu dalszej dekretacji | sekretariatu . .
sporzadzonego w DPROW WEiB w ciggu 7 dni roboczych od
w UMWL ! dnia ztozenia prawidlowego
przekazanie pisma — wniosku wniosku o przekazanie
. w systemie EZD do Kierownika . . | $srodkéw, obieg dokumentow
2 Dyrektor WFiB OFEID w celu realizacji zgodnie niezwlocznie | 4 nig wplywu wniosku do
z dekretacja LUW do dnia uruchomienia nie
obieg wewnetrzny dokumentow vnvlo.z etllz;zlflkrgzczy;gkclllnl ga
(WFIB —OFEiD) przekazanie pisma — wniosku Y4 prZyp » BCY
temie EZD d " wniosek zawiera istotne bledy
3 Kierownik OFE{D | SYstemie O Pracownika | e zwiocznie wymagajgce ponownego

w celu realizacji zgodnie
z dekretacja
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zlozenia wniosku przez
DPROW)




1. weryfikacja poprawnosci
wypelnienia wniosku, ktorego
wzOr jest zatacznikiem do
porozumienia oraz zgodnosci
z zawartym porozumieniem,
ktorego wniosek dotyczy tzn:

— sprawdzenie prawidlowosci
numeracji
— montazu finansowego
sprawdzenie zgodno$ci
operacji zgtoszonych

W porozumieniu

zgodnosci kwot

z harmonogramem

stanowigcym zatgcznik do |2 dni od daty

pracownik OFEiD porozumienia Wplywu. do
2.w przypadku stwierdzenia sekretariatu
bledow i niezgodnosci WFiB

przyjmuje si¢ jedno

z 2 rozwigzan:

A. skorygowanie wniosku
przekazanego z DPROW
w UMWL
1 poinformowanie o tym
e-mailem lub w rozmowie
telefoniczne;j
z odpowiedzialnym za
sporzadzenie wniosku
pracownikiem DPROW
w UMWL,

B. pisemne zawiadomienie
(pismo do Dyrektora
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DPROW w UMWL.)

0 wstrzymaniu

nieprawidtowego wniosku

1 koniecznos$ci ztozenia

whniosku o tresci prawidlowe;j
W przypadku A, skorygowanie
wniosku przekazanego
z DPROW w UMWL
1 poinformowanie o tym e-mailem
lub w rozmowie telefoniczne;j
z odpowiedzialnym za
sporzadzenie wniosku
pracownikiem DPROW w UMWL,,
nie powoduje wstrzymania biegu
terminu na uruchomienie przez
LUW s$rodkoéw finansowych
(w ciggu 7 dni roboczych od
dnia ztozenia przez DPROW
w UMWL prawidlowo
wypelnionego wniosku)
W przypadku B, do czasu
otrzymania prawidlowo
wypetnionego wniosku wstrzymuje
si¢ bieg terminu na uruchomienie
przez LUW $rodkow finansowych.
Pismo do DPROW w UMWL
sporzadzane jest przez pracownika
OFEiD i przekazywane kolejno
wg procedury okreslonej w pkt.
od 5do 10
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(do B) sporzadzenie pisma

w EZD do DPROW w UMWL

z uwagami do wniosku o
przekazanie $srodkow oraz
okresleniem terminu dostarczenia
wniosku o tresci prawidtowe;j

(do B) przekazanie pisma w EZD
do akceptacji przez Kierownika
OFEiD

niezwlocznie

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

(do B) przekazanie koszulki EZD
z pismem do Dyrektora WFiB
w celu PODPISANIA

niezwlocznie

Dyrektor WFiB

(do B) podpisanie pisma i zwrot
do Kierownika OFEiD

niezwlocznie

Kierownik OFEiD

(do B) przekazanie pisma do
pracownika OFEiD

niezwlocznie

10

korespondencja z UMWL
w sprawie skorygowania
wniosku o uruchomienie

pracownik OFEiD

(do B) sporzadzenie w EZD
korespondencji (wydruk etykiety
Z zaznaczeniem sposobu
dostarczenia "osobiscie")

1 zaniesienie pisma osobiscie
DPROW w UMWL

niezwlocznie

11

obieg wewnetrzny dokumentow
(WFIB — OFEiD)

Dyrektor
WFiB/Kierownik
OFEiD/pracownik
OFEiD

(do B) wptyw do sekretariatu
WFiB prawidtowo wypehionego
wniosku sporzadzonego

w DPROW UMWL.

niezwlocznie

Z uwagi na zapis

W porozumieniu, ze
uruchomienie nastepuje

w ciggu 7 dni roboczych od
dnia ztozenia prawidlowego
wniosku o przekazanie
srodkow, obieg dokumentow
od dnia wplywu wniosku do
LUW do dnia uruchomienia nie
moze przekroczy¢ 7 dni
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12

13

pracownik OFEiD

po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o przekazanie srodkow
sporzadzonym w DPROW

w UMWL, pracownik OFEiD
sporzadza wniosek

o uruchomienie srodkéw na
wyprzedzajace finansowanie

w ramach PT PS WPR 2023 -
2027 i przekazuje go w EZD oraz
w ECRU do akceptacji do
Kierownika OFEiD

14

Kierownik OFEiD

akceptacja merytoryczna
wniosku w ECRU przekazanie
koszulki w EZD z wnioskiem o
uruchomienie do Dyrektora
WFiB w celu PODPISANIA

15

Dyrektor WFiB

podpisanie wniosku
o uruchomienie i zwrot
do Kierownika OFEiD

16

Kierownik OFEiD

przekazanie podpisanego
wniosku o uruchomienie

do pracownika OFEiD

pracownik OFEiD

udostepnienie w EZD wniosku
o uruchomienie do GKBW
(FB-V)

niezwlocznie

W koszulce z wnioskiem

o uruchomienie FB-V
umieszcza wktadem wiasnym
notatke o dacie uruchomienia
srodkéw
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