Czestochowa, 08 wrzesnia 2026 roku

Opis przedmiotu zamdéwienia

I. Przedmiot zamdéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest odbiér i niszczenie wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej
i dokumentacji roboczej:

1. powstatej w wyniku niszczenia wybrakowanej dokumentacji niearchiwalnej kat. B,
wytworzonej przez Izbe Administracji Skarbowej oraz podlegte jednostki wojewddztwa
$laskiego,

2. dokumentacji roboczej (kopie, brudnopisy itp.), a takie zdezaktualizowane druki,
prasa itp.,

3. pozostatosci po zniszczonych przez pracownikéw jednostek dokumentach (w formie
»Scinkow”).

Dziat Archiwum prognozuje, ze w okresie obowigzywania umowy przekaze do zniszczenie

okoto 280 000 kg dokumentacji niearchiwalnej/scinkéw/dokumentacji robocze;j.

Informujemy, iz wskazane wyzej ilosci sg szacunkowe.

Ustuga obejmuje:

1. odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalnej kat. B oraz dokumentacji roboczej
zgodnie ze wskazanymi ponizej warunkami:

a) Wykonawca, po otrzymaniu od Zamawiajgcego zlecenia odbioru dokumentacji,
zgtasza sie po odbiér dokumentdw w uzgodnionym wczesniej terminie; w przypadku
niezrealizowania odbioru we wskazanym terminie z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy (po pisemnym poinformowaniu Zamawiajgcego) zostanie uzgodniony
kolejny termin odbioru tej czesci zlecenia;

b) w siedzibie Izby Administracji Skarbowej w Katowicach lub jednostki podlegtej Izbie
Administracji Skarbowej pracownik Wykonawcy dokonuje plombowania
odbieranych dokumentéw oraz przekazuje spis plomb nadzorujgcemu odbidr

pracownikowi Dziatu Archiwum lub osobie upowaznionej.

c) Wykonawca niszczy no$niki papierowe zgodnie z normg DIN 66399 do przynajmniej
trzeciego stopnia utajnienia i dokumentuje proces niszczenia dokumentacji
niearchiwalnej kat. B w formie nagrania lub —w wyjgtkowych przypadkach i za zgodg
Zamawiajgcego - umozliwia upowaznionemu pracownikowi Zamawiajgcego
obserwowanie ww. procesu. Z nagrania powinno jednoznacznie wynikaé jakiej
jednostki i jakiego typu dokumenty zostaty poddane procesowi niszczenia.

d) po zakonczeniu procesu niszczenia Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
w terminie do 5-go kazdego miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu



poprzednim certyfikat oryginalny potwierdzajgcy zniszczenie dokumentacji oraz
nagranie dokumentujgce proces niszczenia (jesSli nie uczestniczyt w nim
przedstawiciel Zamawiajgcego) — nie dotyczy przekazanej dokumentacji roboczej;

2. odbidr pozostatosci po zniszczonych przez pracownikdw Zamawiajacego dokumentach
(w formie ,,Scinkéw”) lub makulatury w uzgodnionym wczesniej terminie;

3. wazenie — przy uzyciu wtasnego sprzetu do wazenia — makulatury powstatej w procesie
niszczenia dokumentacji, przekazanych przez Zamawiajgcego pozostatosci po
zniszczonych dokumentach oraz przekazanej makulatury lub — w wyjatkowych
przypadkach i za zgodg Zamawiajgcego - umozliwia upowaznionemu pracownikowi
Zamawiajgcego obserwowanie ww. procesu;

4. sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu stosownego dokumentu (kwitu wagowego)
zawierajgcego informacje o wadze wytworzonej makulatury w terminie do 5-go kazdego
miesigca za odbiory zrealizowane w miesigcu poprzednim; Zamawiajgcy uzna, ze ww.
termin zostanie dotrzymany w przypadku przekazania skandéw wskazanych
dokumentdéw na adres e-mail: kancelaria.ias.katowice@mf.gov.pl;

UWAGA:

Dokumenty przekazywane do niszczenia mogg by¢ przechowywane w kartonach
archiwizacyjnych lub w standardowych segregatorach. Pracownicy Zamawiajgcego nie
beda rowniez usuwac¢ metalowych czesci akt.
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