Uchwata NR ..&./..fZ/...é/../2024

Zarzadu Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
zdnia JfﬁzO .+. 2024 r. w sprawie zatwierdzenia zmiany ,Regulaminu udzielania zaméwien przez
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej”.

Na podstawie § 13 ust. 2 pkt 2.4 ,Regulaminu pracy Zarzadu Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej”, zatwierdzonego Uchwata Zarzadu nr A/42/6/2022 z dnia
28.06.2022 r. z péin. zm.:

§1

1. Zarzad NFOSIGW, po zapoznaniu sie z wnioskiem Dyrektora Departamentu Organizacyjno-
Prawnego, postanawia zatwierdzi¢ zmiany ,Regulaminu udzielania zaméwien przez Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej”, stanowiacego zatacznik do uchwaly Zarzadu
NFOSIGW nr A/69/9/2023, z dnia 21.12.2023 r., opisane we wniosku.

2. Pozostate postanowienia Regulaminu, o ktérym mowa w ust.1 nie ulegajg zmianie.

3. Tekst jednolity ,,Regulaminu udzielania zaméwieri przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej”, stanowi zatacznik do niniejszej Uchwaly.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem jej podjecia.
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Zatacznik
do Uchwaty Zarzadu NFOSIGW
nr (3/.9/4./2024 2 dnia 4522024 .

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
PRZEZ NARODOWY FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNE)

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat |
Przedmiot regulacji

§1
Regulamin udzielania zamowien, zwany dalej ,Regulaminem”, ustala zasady i tryb postepowania
w sprawach zaméwien, udzielanych przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej.

§2
Udzielenie przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zaméwien na
dostawy, roboty budowlane lub ustugi moze nastapi¢ wylgcznie zgodnie z przepisami Ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 roku — Prawo zamoéwien publicznych (t.j.: Dz. U. 2 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.).
W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, innych niz ustawa Prawo
zamowien publicznych, wytgcza sie jej stosowanie, zamdwienie przeprowadza sie z zastosowaniem
tych przepiséw.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Narodowym Funduszu /

NFOSIGW - naleiy przez to rozumieé¢ Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej,

Zarzadzie © - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Narodowego Funduszu,

, t.j. kierownika zamawiajacego w rozumieniu Ustawy,

Prezesie Zarzadu - nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu Narodowego Funduszu,

Cztonku Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Cztonka Zarzadu Narodowego Funduszu,
w tym Prezesa Zarzadu,

Osobie Uprawnionej - nalezy przez to rozumieé¢ kazdego z Czlonkéw Zarzadu,

a takze inng osobe, ktérej Uchwaty Zarzad powierzyt wykonywanie
okreslonych w niniejszym Regulaminie czynnosci, w tym czynnosci
zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego, przy czym w przypadku
zaméwien o wartoéci mniejszej niz 2000 zt wilasciwg Osoba
Uprawniong jest Dyrektor Biura lub upowaziniony Dyrektor
Departamentu Administracyjnego lub Informatyki,

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j.: Dz. U. 2 2023 r., poz. 1605, z pdin. zm.),

samodzielnej - nalezy przez to rozumieé¢ samodzielne komérki organizacyjne

komdrce organizacyjnej w strukturze Biura Narodowego Funduszu,

Wykazie - nalezy przez to rozumie¢ ,Wykaz czynnosci podejmowanych

w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonym w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej”,

Prezesie UZP - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych,
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- nalezy przez to rozumie¢ Krajowg lzbe Odwotawcza,

- nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Narodowego
Funduszu, realizujgca zadania zwigzane z prowadzeniem postepowan
0 udzielenie zaméwied publicznych,

- nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, w rozumieniu Ustawy, ktérej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

- nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia, ktére beda finansowane

wylgcznie ze $rodkédw krajowych i nie bedg wspétfinansowane

ze 7rédet zagranicznych, np. Unii Europejskiej czy innych

mechanizméw finansowych,

- nalezy przez to rozumied zawarcie umowy w sprawie zamdwienia,

- nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowg zamdwienia,

odpowiadajagcg  catkowitemu  szacunkowemu  wynagrodzeniu

wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (netto), ustalonemu

z nalezytg starannoscia,

- nalezy rozumie¢ kwoty wartoéci zamoéwieri lub konkurséw,

o ktérych mowa w art. 3 Ustawy,

- nalezy przez to rozumie¢ kierujgcego samodzielng komédrka
organizacyjng wnioskujagcg o udzielenie zaméwienia albo jego
zastepce lub osobe przez niego upowazniong,

- nalezy przez to rozumie¢ zewngtrzne ustugi doradcze wspomagajace
kluczowe (strategiczne) i istotne z punktu widzenia Narodowego
Funduszu zadania, do realizacji ktérych niezbedny jest odpowiedni
know-how, czyli ekspercka, specjalistyczna wiedza i do$wiadczenie,
o ograniczonej dostepnosci na rynku,

- nalezy przez to rozumie¢ Projekt o nazwie ,Projekt Doradztwa

Energetycznego ” realizowany przez NFOSIGW,

- nalezy przez to rozumie¢ Mechanizm Finansowy EOG na lata

2014-2021 oraz Norweski Mechanizm Finansowy na lata 2014-2021

- nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamdwien Publicznych udostepniany

na stronach portalu internetowego UZP.

Rozdziat Il
Zasady ogodlne

§4

1. Udzielanie zaméwiert w Narodowym Funduszu odbywa sie zgodnie z Regulaminem, Planem
postgpowar o udzielenie zaméwier publicznych (zwanym dalej takze ,Planem”) oraz Polityka
$rodowiskowg Biura Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
(dokument stanowiacy zatacznik do uchwaty Zarzadu NFOSIGW nr A/43/1/2012, z dnia 8 sierpnia
2012 r.), a takze z uwzglednieniem aspektow Srodowiskowych oraz spotecznych, w tym wymagan
okreslonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 2240) o zapewnianiu
dostegpnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami. Procedura realizacji zamowien i rejestru umoéw
w NFOSIGW przedstawiona zostata w Zataczniku nr 15.

Plan postgepowan o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej réwnej lub

przekraczajgcej réwnowartos¢ 130 000 zlotych jest tworzony na podstawie propozycji
kierujgcych samodzielnymi komérkami organizacyjnymi, nie pdzniej niz w terminie wskazanym



w ust. 4. Propozycje do Planu na nastepny rok sklada sie do KZP, w terminie przez niego
wyznaczonym.

Szacowania wartosci zaméwienia dokonuje sie z nalezytg starannoscia, z zachowaniem przepiséw
art. 28-36 Ustawy, przy czym:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

szacowanie wartosci zamdwienia dokonywane jest z uwzglednieniem:

a) ewentualnej opcji oraz zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy;

b) w przypadku zamdwien, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane, wartosci dostaw
i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sy one niezbedne
do wykonania tych rob6t budowlanych;

niedopuszczalne jest:

a) dzielenie zamdwienia na odrebne, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw Ustawy
chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami,

b) zanizanie wartosci zamdwienia lub wybieranie sposobu obliczenia jego wartosci, w celu
unikniecia stosowania przepisow Ustawy;

ustalajagc warto$¢ zaméwienia (zamodwien danego rodzaju), nalezy wzigé pod uwage,

czy {acznie sg spetnione nastepujace przestanki:

a) ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg toisame rodzajowo lub funkcjonalnie, przy
czym tozsamos¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia publicznego przez jednego (tego samego)
wykonawce;

w przypadku, gdy planowane jest udzielanie zaméwienia w czesciach (ze wzgledéw

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), z ktérych kaida stanowi przedmiot

odrebnego postepowania, lub dopuszczone ma by¢ sktadanie ofert czesciowych, wartoscig
zamowienia jest faczna warto$é poszczegdlnych jego czesci;

wartos$é zamoéwienia, z zastrzezeniem zamoéwien na roboty budowlane, mozna ustali¢ przy

zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego,

c) analizy cen ofertowych, zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez

zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw
i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie zgodnie z zasadami okreslonymi w art.
34 Ustawy;
ustalenia wartoséci zaméwienia dokonuje sie nalezycie, nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamodwienia sy dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zamoéwienia sg roboty budowlane z tym, ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowarn;
wartos$c¢ zamoéwienia ustala sie w ztotych;
ustalenie wartoéci zamdwienia nalezy udokumentowac.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:
a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
b) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
c) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),



d) notatki, kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamdwienia, potwierdzajgce analize wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia
w okresie poprzedzajgcym moment szacowania wartoéci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaZnika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Nie p6éniej niz 30 dni od dnia przyjecia Budzetu Paristwa, sporzadzany jest Plan postepowan
0 udzielenie zaméwien, jakie przewidywane sg do przeprowadzenia w danym roku finansowym.
Przy sporzadzaniu Planu jest przeprowadzana i dokumentowana wstepna analiza mozliwosci
zastosowania klauzul spotecznych w zaméwieniach. Plan, zgodny z Planem kosztéw utrzymania
organéw i Biura NFOSiGW, Planem inwestycyjnym Biura NFOSIGW oraz projektem Planu
finansowego lub Planem finansowym, wymaga akceptacji kierujgcego komorka organizacyjng
ds. ksiggowosci (Gtéwnego ksiegowego NFOSIGW) oraz kierujacego komérka organizacyjng ds.
planowania i sprawozdawczosci, a nastepnie przedktadany jest Zarzadowi NFOSIGW do
zatwierdzenia.

W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej progi unijne:

1) przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia, najpdiniej przed ztozeniem
wniosku do Zarzadu o wyrazenie zgody na wszczecie postgpowania, dokonywana jest
analiza potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 Ustawy,

2) analiza potrzeb i wymagar przeprowadzana jest przez komorke planujaca przeprowadzenie
danego zaméwienia, przy udziale pracownika KZP, wskazanego przez kierujacego KzP,

3) analiza potrzeb i wymagan sktadana jest wraz z wnioskiem o wszczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w § 15,

4) mozliwe jest odstgpienie od wykonania analizy, o ktérej mowa w pkt. 1)
w przypadku, gdy zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie negocjacji bez
ogtoszenia lub w trybie zamdwienia z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 83 ust. 4 Ustawy.

KZP zamieszcza przyjety przez Zarzad Plan postepowari o udzielenie zaméwien publicznych
w Biuletynie Zaméwieri Publicznych (BZP) oraz na stronie internetowej. Plan zawiera co najmniej
informacje wymagane przepisami Ustawy.

W przypadku zmiany zamdwienia publicznego, rezygnacji z zaméwienia przewidzianego w Planie
w danym roku lub koniecznosci udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowe;j
rownej lub przekraczajacej réwnowarto$¢ 130 000 zt, nieprzewidzianego w Planie postepowari
0 udzielenie zamdwieri publicznych w danym roku, kierujacy samodzielng komaérka organizacyjna
sktada Osobie Uprawnionej do zatwierdzenia wniosek o zmiane Planu. Wniosek nalezy sporzadzi¢
zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 10, a po jego zatwierdzeniu przekaza¢ do KZP.

KZP zapewnia aktualnos¢ Planu postepowari o udzielenie zaméwier publicznych, na podstawie
przekazywanych KZP wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 7 oraz na podstawie Uchwat Zarzadu,
podejmowanych w sprawie wszczecia poszczegdlnych postepowan o udzielenie zamdéwienia
publicznego przewidzianych w Planie postepowari o udzielenie zamdwieri publicznych w danym
roku. Aktualny Plan postepowari o udzielenie zaméwieri publicznych zamieszczany jest w BZP oraz
na stronie internetowej. Aktualizacja dokonywana jest nie rzadziej niz raz na kwartat.

KZP zamieszcza w sieci informatycznej dostepnej dla wszystkich pracownikéw Biura NFOSIGW
(H/Public/RegulaminUZP) aktualne informacje w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwieri publicznych, a takze aktualne progi
unijne, okreslone w art. 4 dyrektywy 2014/24/UE, oraz ich réwnowartosci w ztotych.



10. KZP prowadzi rejestr zamowieri o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 zt, do ktérych nie
stosuje sie przepisow Ustawy, na podstawie informacji przekazanych przez kierujacych
komdrkami organizacyjnymi, ktére realizujg takie zamoéwienia.

Rejestr zawiera:

1) nazwe samodzielnej komorki realizujgcej zamdwienie,

2) okreslenie przedmiotu zamdwienia i jego rodzaju (robota budowlana/dostawa/ustuga),

3) podstawe prawng wylaczenia ze stosowania przepisdw Ustawy przy udzielaniu zaméwienia,

4) warto$¢ szacunkowa zamdwienia,

5) warto$¢ udzielonego zamdwienia wynikajacg odpowiednio z zawartej umowy albo dowodu
ksiegowego.

§5

1. Kierujacy KZP, po akceptacji przez Osobe Uprawniong, moze przekaza¢ Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej lub zamieécic na stronie internetowej wstepne ogloszenie informacyjne
o planowanych w terminie nastgpnych 12 miesiecy zamdwieniach lub umowach ramowych,
ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne.

2. W terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie,
kierujacy KZP, po akceptacji przez Osobe Uprawniong, przekazuje Prezesowi UZP roczne
sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach, w tym o zamoéwieniach wytgczonych na podstawie
Ustawy oraz zamowieniach, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ziotych, w zakresie
wymaganym przepisami Ustawy.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwien wykonujg osoby wskazane w Regulaminie,
w zakresie okreslonym odpowiednio w Regulaminie, Wykazie stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Regulaminu oraz w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej.

4. Czynnosci w postepowaniu majacym na celu udzielenie zamdéwienia w ramach zawartej wczesniej
umowy ramowej (w postepowaniu realizacyjnym), dokonywane sa odpowiednio przez Osobe
Uprawniong oraz osoby powotane do Komisji Przetargowej w postepowaniu, majacym na celu
zawarcie umowy ramowej, w zakresie wskazanym w Wykazie stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu oraz w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowe;j.

5. Zasady i tryb postepowania, o ktérych mowa w Dziale ll,, nie dotycza wydatkéw ponoszonych
przez Cztonkéw Zarzadu na cele reprezentacyjne.

DZIAL I
ZAMOWIENIA O WARTOSCI MNIEJSZE) NiZ 130 000 ZtOTYCH

Rozdziat |
Zasady ogdlne

§6

1. Zaméwienia o wartodci mniejszej niz 130 000 zt udzielane s3:

1) w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan oraz uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakfadéw,

2) po dokonaniu analizy w zakresie koniecznosci lub mozliwosci zastosowania wymagan:



a) w zakresie zapewnienia w ramach realizowanego zaméwienia dostepnosci osobom ze
szczegllnymi  potrzebami, z uwzglednieniem minimalnych wymagan stuzgcych
zapewnieniu dostepnosci okreélonych w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz ustawy z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz. U. poz. 848, z pdin. zm.).

b} dotyczacym zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy (na umowe o prace) os6b wykonujgcych wskazane czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia na ustugi lub roboty budowlane, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,

c) zwigzanych z realizacja zaméwienia, ktére obejmowaé beda aspekty $rodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z zatrudnieniem lub innowacyjne.

3) w przypadku zaméwiert o wartosci przekraczajgcej 50000 zt, ze szczegélnym
uwzglednieniem zachowania zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcéw, z zastrzezeniem wyjatkéw dopuszczonych postanowieniami
niniejszego Regulaminu.

4) w przypadku szkolert indywidualnych, zgodnie z obowigzujgcym w NFOSIGW
Regulaminem w sprawie zasad i warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez
pracownikéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

5) w przypadku ustug realizowanych przez ekspertéw powotanych do udziatu
w pracach zespotéw eksperckich, z uwzglednieniem postanowierr Procedury
»Powolywanie, dokumentowanie i rozliczanie prac zespotéw roboczych i eksperckich”.

Przy udzielaniu zaméwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt, w sprawach nieuregulowanych
w niniejszym Regulaminie, przepisy Ustawy mozna stosowaé odpowiednio.

Zamdwienia udzielane przez NFOSiIGW podlegajg rejestracji, przy czym:

1) Rejestr zaméwien, o wartosci szacunkowej mniejszej niz 130 000 zt, z zastrzezeniem pkt 2),
prowadzony jest w KZP.

2) Zaméwienia o wartosci szacunkowej mniejszej niz 2 000 zt s3 rejestrowane w KZP,
z wytgczeniem szkoleri indywidualnych rejestrowanych w komérce organizacyjnej
ds. ksiggowosci. Informacje o zamoéwieniach dotyczacych szkoled indywidualnych
komérka ds. ksiggowosci przekazuje KZP, w celu sporzadzenia sprawozdania, o ktérym
mowa w § 5 ust. 2.

Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw zagranicznych, w tym ze érodkéw Unii

Europejskiej lub innych mechanizméw finansowych, udzielane sg na podstawie Regulaminu,

z zachowaniem przepisow prawnych i odpowiednich wytycznych, okreélajgcych sposéb

udzielania takich zamoéwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy NFOSIGW oraz inne
osoby w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci przy udzielaniu
zamoéwienia, zapewniajace bezstronno$é i obiektywizm, przy czym:

1) W przypadku zaméwiert o wartosci réwnej lub przekraczajacej 2 000 zt i mniejszej niz
20000 zt - Osoba Uprawniona, wydajac zgode na udzielenie zaméwienia, powotuje do
przeprowadzenia czynnosci zmierzajacych do udzielenia zamdéwienia, co najmniej jedng
osobe z komérki wnioskujacej o udzielenie zaméwienia, a w przypadku powotania komisji
sktadajacej sig z wiekszej liczby oséb, jedna z powotanych oséb petni funkcje
przewodniczacego;

2) W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 20000 zt - Osoba
Uprawniona, wydajgc zgode na udzielenie zamoéwienia, powotuje do przeprowadzenia



postepowania komisje w sktadzie co najmniej 2 oséb, przy czym jedna z powotanych oséb
petni funkcje przewodniczgcego;

3) W przypadku powotania do sktadu Komisji osoby bedgcej pracownikiem innej komérki niz
komérka wnioskujgca o udzielenie zamdwienia, osoba ta wskazywana jest do sktadu
Komisji po uzgodnieniu z kierujgcym samodzielng komorkg organizacyjng, ktérej jest
pracownikiem;

4) Osoba wykonujgca czynnosci w postepowaniu, zobowigzana jest wylgczy¢ sie

z udziatlu w postepowaniu w kaidym czasie, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci
o zaistnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej mie¢ wptyw na zachowanie przez nig
bezstronnosci i obiektywizmu. Osoba ta obowigzana jest takze do wylgczenia sie z udziatu
w postepowaniu w przypadku stwierdzenia mozliwego konfliktu intereséw.
W przypadku zaistnienia okolicznosci wymagajacych wytaczenia osoby z postepowania,
wylgczenie to nastepuje poprzez ztozenie oswiadczenia w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej (podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym) - zgodnie z wzorem
stanowigcym Zafacznik nr 11 do Regulaminu. Czynnosci podjete w postepowaniu przez
takg osobe, po powzieciu przez nig wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, stanowigcych
podstawe jej wylaczenia, powtarza sie, z wyjgtkiem czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

5) Ztozenie oswiadczenia w zakresie bezstronnosci i ewentualnego konfliktu intereséw
wymagane jest:

- zawsze, w przypadku zamdwien o wartosci przekraczajacej 50 000 zt, przez osoby
wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia, a takie osobe :zatwierdzajaca wynik
postepowania,

- w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej lub réwnej 50 000 zt, tylko przez osobe,
co do ktdrej zaistniaty okolicznosci zobowigzujgce do wytgczenia z postepowania.

6. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierujacy samodzielng komoérka organizacyjng wnioskujacg o udzielenie zamdwienia,
2) pracownicy NFOSIGW oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie
czynnosci przy udzielaniu zamodwienia.

7. Regulamin, w zakresie niniejszego Dziatu, nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane
jest za posrednictwem elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi),
z zastrzezeniem zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 4.

Rozdziat Ul
Wszczecie postepowania i zasady udzielania zaméwien

§7

1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamédwienia, pracownik samodzielnej komérki
organizacyjnej wnioskujgcej o udzielenie zamdwienia, z nalezytg starannos$cig okresla
aktualng szacunkowa wartos¢ zamdéwienia, z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 4 ust. 3,
w szczegblnosci w celu ustalenia:

1) czyistnieje obowigzek stosowania Ustawy, :
2) czy wydatek ma pokrycie w Planie kosztéw utrzymania organdéw i Biura NFOSIGW lub
w Planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW.

2. Zamdwienia udzielane sg za zgodg Osoby Uprawnionej, przy czym:
1) w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz 2000 zt :



3.

4,

5.

a) kierujgcy komoérka organizacyjng zgtasza potrzebe zakupu lub ustugi do Osoby
Uprawnionej, z wykorzystaniem wzoru wniosku, stanowigcego Zatacznik nr 4,

b) po uzyskaniu zgody Osoby Uprawnionej, zamdwienie realizowane jest przez komérke
organizacyjng, ktéra zgtosita potrzebe zakupu lub ustugi,

c) niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia, komdrka organizacyjna, ktdra zrealizowata
zamoéwienie, przekazuje do KZP wniosek, o ktérym mowa w lit. a wraz z kopig umowy
lub dowodu ksiegowego, potwierdzajgcymi udzielenie zaméwienia, w celu jego
rejestracji;

2) w przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 2 000 zt i mniejszej niz
20000 zt - z zastosowaniem zasad okres$lonych w §6 ust. 1 pkt 1 i 2, przedstawiajgc
Osobie Uprawnionej propozycje wykonawcy zamoéwienia, z wykorzystaniem Zatgcznika
nr 5 do Regulaminu (tzw. procedura uproszczona);

3) w przypadku zamdwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej 20 000 zt i mniejszej niz
130000 zt — po zastosowaniu procedury rozeznania rynku albo negocjacji z jednym
wykonawcg, o ktdrych mowa w Regulaminie, z odpowiednim wykorzystaniem Zatgcznika
nr6i7albo 8i9 do Regulaminu.

W przypadku zaméwienn o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt, procedure udzielenia
zamOwienia rozpoczyna sie poprzez ztozenie przez kierownika samodzielnej komorki
organizacyjnej, pisemnego wniosku do Osoby Uprawnionej. Wniosek wymaga rejestracji w
KZP.

Whniosek, w zaleznosci od wartosci i proponowanego do zastosowania sposobu udzielenia
zaméwienia, sporzadza sie z wykorzystaniem odpowiednich wzordw, stanowigcych Ztacznik
nr 4,5, 6 lub 8 do Regulaminu, a w przypadku zamdwienia dotyczgcego ustugi realizowanej
przez powotanego eksperta, o ktdrym mowa w §6 ust. 1 pkt 4, z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 12 do Regulaminu.

W przypadku zaméwien o wartosci :

1) mniejszej niz 2000 zt, wniosek o ktérym mowa w ust. 3, podlega zatwierdzeniu przez
Osobe Uprawniong oraz akceptacji Gtéwnego ksiegowego,

2) réwnej lub przekraczajacej 2000 zt, wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, podlega
zatwierdzeniu przez Osobe Uprawniona, po weczesniejszym potwierdzeniu przez
pracownika odpowiedzialnego za monitorowanie limitéw kosztéw w Planie finansowym
NFOSiGW, mozliwosci pokrycia wydatku, po akceptacji Gtéwnego ksiegowego oraz po
zaopiniowaniu przez pracownika KZP.

Zamdwienie na ustugi, dostawy lub roboty budowlane moze by¢ udzielone wytgcznie:

1) przy zachowaniu odpowiednio zasad, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 lub procedur,
o ktérych mowa w § 8 i § 9 Regulaminu, z uwzglednieniem szczegdinych wymagan,
0 ktérych mowaw § 10 § 11.

2) wykonawcy, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie z art. 7 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegbinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r.,
poz. 853, 1713).

Przed udzieleniem zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 2000 zt, w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z powoddéw wskazanych w ust. 5 pkt. 2), naleiy
wezwac wybranego wykonawce do ztoZenia stosownego oswiadczenia, zgodnego ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik 14 do Regulaminu. Brak podstaw wykluczenia wykonawcy, w
szczegdlnosci w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz 2 000 zt, mozna potwierdzi¢
weryfikujac liste oséb i podmiotéw, wobec ktérych s3 stosowane $rodki, o ktérych mowa
powyzej, prowadzong przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych i publikowang w



Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego do spraw
wewnetrznych. W przypadku potwierdzenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nie
ma dodatkowego obowigzku wezwania wybranego wykonawcy do ztozenia stosownego
oswiadczenia, zgodnego ze wzorem stanowigcym Zatgcznik 14 do Regulaminu.

Postanowienia ust. 5 pkt 2) oraz 6 traca moc z chwilg uchylenia lub utraty mocy
obowiazujacej przepiséw sankéyjnych, okreslonych w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Rozdziat Il
Procedury udzielania zaméwien

§8
Procedura rozeznania rynku

Procedura rozeznania rynku, po wyrazeniu zgody przez Osobe Uprawniong,

w zaleznosci od wartosci szacunkowej zamowienia i przewidywanego Zrddta finansowania,

moze by¢ wszczeta i przeprowadzona poprzez:

1) zamieszczenie ogloszenia 0 zaméwieniu w Bazie Konkurencyjnosci i zastosowanie zasady
konkurencyjnosci (dotyczy srodkow wskazanych w § 11),

2) zamieszczenie zapytania ofertowego na  stronie internetowej  NFOSIGW,
w BIP w zaktadce ,Zaméwienia publiczne/Rozeznanie rynku” lub

3) przekazanie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do
potencjalnych wykonawcéw, lub

4) dokonanie i udokumentowanie analizy cen/cennikéw potencjalnych wykonawcéw
pozyskanych ze stron internetowych (wraz z analizowanymi cennikami).

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie stanowi rozeznania rynku. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie

stanowi oferty waiznej.

Do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku zastosowanie majgq Zataczniki 6 i 7
Regulaminu.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana
bedzie wykonana po cenie rynkowej.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia oraz wymagane warunki jego realizacji, w tym termin
wykonania zamodwienia,

2) opis czesci zamdwienia, jezeli dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych, oraz liczbe
czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zamoéwienie moze zostaé¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamdwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci.

W przypadku, gdy zamdwienie udzielane jest w czesciach, nalezy dodatkowo poda¢
informacje, ze dane postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zamdéwienia oraz informacje
co do pozostatych cze$ci zamdwienia.

3) informacje o planowanych zaméwieniach na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych
na powtérzeniu podobnych ustug lub robédt ich zakres oraz warunki, na jakich zostang
udzielone, o ile przewiduje sie udzielenie tego typu zamdwien,



10.

4) opis warunkéw udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom (o ile warunki te s3
wymagane) oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, w tym wymagane
dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkdw (o ile s3 wymagane),

5) przyjete kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag punktowych lub procentowych
oraz opisem sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium,

6) wskazanie pracownika upowaznionego do kontaktu z wykonawcami,

7) termin i sposdb sktadania ofert,

8) warunki istotnych zmian umowy, ktéra zawarta bedzie w wyniku danego postepowania,
o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

9) informacje dotyczace ofert wariantowych (o ile jest wymagane lub dopuszczone ich
sktadanie), w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny
oraz informacje, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty,

10) informacje na temat zakazu konfliktu intereséw.

Oferty wykonawcow, w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, moga by¢ sktadane pisemnie
drogg elektroniczng (mailowo), a w przypadku zastosowania zasady konkurencyjnoéci — za
pomoca BK2021 (z zastrzezeniem wyjatkéw dopuszczonych w Wytycznych). Oferty ztozone
po wyznaczonym terminie podlegaja odrzuceniu.

Kryteriami wyboru oferty s cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegéInosci:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikdw, aspekty spoteczne, srodowiskowe
i innowacyjne,

2) koszty eksploatacji,

3) serwis posprzedazny, pomoc techniczna, warunki dostawy,

4) termin wykonania zamdwienia,

5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamodwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamdéwienia.

Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy spetniajagcemu warunki udziatu w postepowaniu, ktéry
ztozy najkorzystniejszg oferte (zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia), tj. zaoferuje
najkorzystniejszg cene przy takich samych lub zblizonych warunkach zaméwienia albo
wykonawcy, ktéry przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych, przyjetych wczeéniej
kryteriow oceny ofert.

Wybor najkorzystniejszej oferty moze by¢ poprzedzony dodatkowymi negocjacjami tresci
ztozonych ofert w celu ich ulepszenia, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w ogtoszeniu
lub zapytaniu ofertowym.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 8, negocjacje tresci ofert:

1) nie moga prowadzi¢ do zmiany tresci zapytania ofertowego lub ogtoszenia,

2) mogaq dotyczy¢ wytacznie tych elementéw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryteridéw oceny ofert,

Procedury rozeznania rynku mozna nie stosowal¢ w przypadku, gdy mozliwe jest
zastosowanie procedury negocjacji z jednym wykonawca, o ktérej mowa w § 9.
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§9
Procedura negocjacji z jednym wykonawcg

Procedura negocjacji z jednym wykonawcg, po wyrazeniu zgody przez Osobe Uprawniong,
moze by¢ zastosowana w przypadku, gdy zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:
1) w przypadku zamdéwien, ktére beda wspodtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej, w
tym w ramach FEnIKS, Projektu PDE lub MF EOG i NMF:
a) warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz 20 000 zt, a zamdwienie udzielane jest przy
uwzglednieniu zasad, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1i 2,
b) wartos¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza 20 000 zt i jest mniejsza niz 130 000 zt,
a jednoczesnie zachodzi jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 5.

2) w przypadku zamowien, ktére beda finansowane wytgcznie ze srodkdw krajowych:

2.1)

2.2)
a)

b)

d)

e)
f)

g)

h)

przedmiotem zamédwienia sg dostawy lub ustugi, do ktérych nie stosuje sie
przepisOw Ustawy albo warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz 20000 zt
i zamoéwienie udzielane jest przy uwzglednieniu zasad, o ktérych mowa
w§6ust.1pktli2,

zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

w wyniku przeprowadzonej procedury rozeznania rynku nie wplyneta zadna
oferta, lub wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy
wykonawcy zastali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu
w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty
w istotny sposdb zmienione,

zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1
Ustawy, w szczegdlnosci powodujaca, iz zamdwienie moze byc zrealizowane tylko
przez jednego wykonawce,

udzielane jest zamdwienie na dodatkowe dostawy, wykonawcy wybranemu
wczeéniej zgodnie z procedurg rozeznania rynku, polegajgce na czeiciowej
wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych
dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy
zobowigzywataby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,
udzielane jest zamowienie na ustugi lub roboty budowlane, w okresie 3 lat od
dnia udzielenia zamoéwienia podstawowego, wykonawcy wybranemu wczesniej
zgodnie z procedurg rozeznania rynku, polegajagce na powtdrzeniu podobnych
ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamdwienie bylo przewidziane w
postepowaniu dotyczgcym zamoOwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci,

przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie specjalistycznych ustug doradczych,
przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug okresowo wspomagajgcych
wykonywanie zadan samodzielnej komaérki organizacyjne;j,

przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegdine ustugi,
o ktérych mowa w Dziale IV, Rozdziale 4 Ustawy, w tym w szczegdlnosci ustugi
hotelarskie, restauracyjne (gastronomiczne), prawnicze, edukacyjne, zdrowotne,
kulturalne, a takze ustugi rekreacyjne, sportowe lub organizacji imprez,

w szczegllnie uzasadnionym przypadku, innym niz wymienione powyiej,
na podstawie nalezycie uzasadnionego wniosku, Osoba Uprawniona wyrazi zgode
na zastosowanie tej procedury.
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Uzasadnienie spefnienia przestanek umozliwiajacych zastosowanie procedury negocjacji
z jednym wykonawcy, nalezy przedstawi¢ we wniosku do Osoby Uprawnione;j.

2. Do przeprowadzenia procedury negocjacji z jednym wykonawcy zastosowanie maja
Zataczniki 8 i 9 Regulaminu.

Rozdziat IV
Szczegdine wymagania dotyczace udzielania zaméwien

§10
Zamowienia, ktére beda wspétfinansowane ze srodkéw krajowych

1. Zaméwienia o wartosci mniejszej niz 20 000 zt udzielane s3 z zachowaniem zasad,

o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1i 2, przy czym:

1) w przypadku zaméwieri o wartosci mniejszej niz 2000 z4, zastosowanie maja dodatkowo
zasady opisane w § 7 ust. 2 pkt 1);

2) w przypadku zaméwient o wartosci réwnej lub przekraczajacej 2 000 zt, we wniosku
o wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia kierowanym do Osoby Uprawnionej,
wskazuje sie wykonawce, ktéremu planuje sie udzielié¢ zamdwienia, a takze uzasadnienie
jego wyboru oraz pozostate informacje, zgodnie z Zatacznikiem S do Regulaminu;

3) dopuszcza sig, aby rozeznanie cenowe rynku prowadzone w celu ustalenia wartoéci
szacunkowej zamoéwienia, stanowito jednocze$nie podstawe do wyboru jego
wykonawcy,

4) zaleca sig, aby w przypadku zamieszczania zapytania o ceng na stronie internetowej lub
kierowania go do potencjalnych wykonawcéw, zawrzeé informacje, ze ztozona przez
wykonawce oferta moze by¢ podstawa do udzielenia zamoéwienia.

2. Zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej 20 000 zt i mniejszej lub réwnej 50 000 zt,
udzielane s z zastosowaniem procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 8 albo, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 2,
Z zastosowaniem procedury negocjacji z jednym wykonawca.

3. Zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt i mniejszej niz 130 000 21, udzielane sa:
1) zzastosowaniem procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3
albo,
2) jezeli zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt 2,
z zastosowaniem procedury negocjacji z jednym wykonawca.

4. W przypadku zamowien, ktore nie sa finansowane wyfacznie ze $rodkéw krajowych, ale
przewidziane sg do wspéffinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej albo innych
mechanizmow finansowych, przy ich udzielaniu stosuje sie szczegblne zasady okreélone w
Regulaminie, z zachowaniem przepiséw prawnych i odpowiednich Wytycznych, dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach danego Programu lub Projektu finansowego,
okreslajacych sposdb udzielania takich zamdéwien.

§11
Zaméwienia, ktére beda wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej

w tym, w ramach FEnIKS, Projektu PDE oraz MF EOG i NMF

1. Whniosek o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania o udzielenia zamdéwienia, powinien
by¢ sporzadzony:
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1) w przypadku zastosowania procedury rozeznania rynku, w tym zasady konkurencyjnosci,
o ktérej mowa w ust. 7 - zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6,

2) w przypadku zastosowania procedury negocjacji z jednym wykonawca - zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 8,

3) w pozostatych przypadkach — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 lub 5.

Zamdwienia o wartosci mniejszej niz 20 000,00 zt, udzielane s3 z zachowaniem zasad,

o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1i 2, przy czym:

1) w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz 2 000 zt, zastosowanie majg dodatkowo
zasady opisane w § 7 ust. 2 pkt 1);

2) w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej 2 000 zt, we wniosku
o0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia kierowanym do Osoby Uprawnionej,
wskazuje sie wykonawce, ktéremu planuje sie udzieli¢ zamdwienia, a takze uzasadnienie
jego wyboru oraz pozostate informacje, zgodnie z Zatgcznikiem 5 Regulaminu;

3) dopuszcza sie, aby rozeznanie cenowe rynku prowadzone w celu ustalenia wartosci
szacunkowej zamdwienia, stanowito jednoczesnie podstawe do wyboru jego wykonawcy,

4) zaleca sie, aby w przypadku zamieszczania zapytania o cene na stronie internetowej lub
kierowania go do potencjalnych wykonawcow, zawrze¢ informacje, ze ztozona przez
wykonawece oferta moze by¢ podstawa do udzielenia zaméwienia.

Zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej 20000,00 zt i mniejszej lub réwnej
50 000,00 zt, udzielane sg po przeprowadzeniu i udokumentowaniu procedury rozeznania
rynku w jeden ze sposobdw, o ktérych mowa w § 8, z zastrzezeniem ust. 5, przy czym:

1) niezbedne jest przedstawienie co najmniej dwdch waznych ofert,

2) jezeli w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu (ogtoszone zapytanie ofertowe) lub
zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert albo
zfozona zostata tylko jedna waina oferta, nalezy przeprowadzi¢ ponownie rozeznanie
rynku lub uzupetni¢ udokumentowanie rozeznania rynku z wykorzystaniem innych form,
np. wskazanej w § 8 ust. 1 pkt 4.

Zamoéwienia o wartodci przekraczajacej 50 000 zt i mniejszej niz 130 000 zt — udzielane
sg zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w ust. 7, z zastrzezeniem ust. 5.

Zasade konkurencyjnosci uwaza sie za spetniong, jezeli postepowanie przeprowadzone jest na
zasadach i w trybach okreslonych w Ustawie.

Procedury rozeznania rynku i zasady konkurencyjnosci
1) nie stosuje sie do:
a) zamoéwien udzielanych na podstawie Ustawy,
b) zamoéwien wskazanych w odpowiednich Wytycznych, w tym zamdwien o przedmiocie
okreslonym w art. 9-14 Ustawy,
2) mozna nie stosowaé w przypadkach okreslonych w odpowiednich Wytycznych.
Spetnienie przestanek z punktu 1 i 2 musi byé uzasadnione pisemnie.

Do udzielania zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, w zakresie
nieuregulowanym w Regulaminie, majg zastosowanie odpowiednio Wytyczne, o ktérych mowa
w § 10 ust.4 Regulaminu.

Udzielenie zamdwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci polega na przeprowadzeniu
rozeznania rynku, o ktérym mowa w § 8 Regulaminu, przy czym:
1) Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, zwanej réwniez BK2021, ktéra jest dostepna pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

13


https://bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl/

2)

3)

4)

5)

Przygotowane Zapytanie ofertowe nalezy przekazaé¢ do KZP, w celu umieszczenia
w BK2021. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonego
zgodnie z zasada konkurencyjnosci, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcy oraz przekazywanie
dokumentdw i oswiadczenn odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021, z zastrzezeniem
wyjatkdw okreslonych w Wytycznych.

Termin sktadania ofert (decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021) wynosi:
- €0 najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug,

- co najmniej 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

przy czym bieg terminu rozpoczyna sie dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

Tres¢ ofert podlega analizie po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznoéci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna
opisywa¢ w sposéb utrudniajgcy uczciwg konkurencje. Jezeli nie uzasadnia tego
przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamdéwienia nie moze zawiera¢ odniesiefi do
znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegélnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogioby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych
wykonawcdéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
takich odniesied, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdéwienia w wystarczajaco
precyzyjny i zrozumialy sposéb (jak powyzej), a odniesieniom takim towarzysza stowa
»lub réwnowaizne”. W przypadku korzystania z odniesien do specyfikacji technicznych lub
norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie mozna odrzuci¢ oferty,
jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie,
ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniaja wymagania okreélone
w zapytaniu ofertowym.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody CPV.

Warunki udziatu w postepowaniu {o ile s3 stawiane) oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia proporcjonalne do
niego, a takze okreslone w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i réwnego traktowania wykonawcow. Nie mozna formulowaé warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamoéwienia.

Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajagcy zachowanie uczciwej

konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdéwienia,

b) kaide kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposdb,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreélone w sposdb
umozliwiajacy wybor najkorzystniejszej oferty,

d) cena lub koszt moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert; poza kryteriami dotyczacymi
ceny lub kosztu wskazane jest stosowanie kryteridw odnoszacych sie do jakosci
przedmiotu zamowienia, '

e) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
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6)

7)

8)

9)

Po przeprowadzeniu postepowania z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci, Komisja
przedktada Osobie Uprawnionej do zatwierdzenia pisemny protokét postepowania
o udzielenie zamdwienia, sporzadzony w sposéb okreslony w §12.

informacje o wyniku postepowania zawierajagcq w szczegdlnodci: imie i nazwisko albo
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe {miejscowosé) oraz cene najkorzystniejszej
oferty, nalezy niezwtocznie przekaza¢ do KZP, w celu jej upublicznienia w taki sposéb,
w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

Na wniosek wykonawcy, udostepnia sie protokét postepowania o udzielenie zamdwienia,
z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
22022r., poz. 1233 z pbdin. zm.).

Po przeprowadzeniu postepowania z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci,
zakonczonej wyborem oferty, zawierana jest umowa w formie pisemnej lub
elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy wybrany
wykonawca odstapi od zawarcia umowy, mozliwe jest zawarcie umowy z wykonawca,
ktéry w prawidtowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat
kolejng, najwyisza liczbe punktéw.

10) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy,

w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba,

ze:

a) przewidziana zostata mozliwo$¢ dokonania takich zmian w zapytaniu ofertowym
w postaci jednoznacznych postanowiet umownych, ktdére okreslajg zakres i charakter
oraz warunki wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego  wykonawcy, nieobjetych  zamdéwieniem  podstawowym,
o ile staty sie niezbedne i zostaly spetnione tacznie nastepujace warunki:

- zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamdéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

- zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla zamawiajgcego,

- warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujgce warunki:

- konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktoérych
zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mégt przewidzie¢,

- warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia ma zastgpi¢ nowy
wykonawca: v
- w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowiazki wykonawcy, w nastepstwie

przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pociaga to
za sobg innych istotnych zmian umowy, a takie nie ma na celu unikniecia
stosowania zasadny konkurencyjnosci, lub
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- W wyniku przejgcia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, mozna zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdwienia
z uwzglednieniem dokonanych pfatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,
e} zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a taczna wartoéé zmian
jest mniejsza od 10% wartosci zamdéwienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwier na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdéwienia okreélonej pierwotnie
W umowie.

Dokonanie zmiany umowy na podstawie ktdrejkolwiek z powyiszych przestanek jest
mozliwe pod warunkiem, ze taczna warto$¢ umowy oraz jej zmian nie przekroczy 130 000
zt netto.

Zmiana umowy w sprawie zaméwienia uwazana jest za istotna, jezeli powoduje,

ze charakter umowy zmienia sie¢ w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy,

w szczegdblnosci jezeli zmiana:

i) wprowadza warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, to wzigliby w nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub
przyjete zostatyby oferty innej tresci;

i) narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzysé wykonawcy, w sposéb
nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

iii) w sposéb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowiazan wynikajgcy
zZ umowy;

iv)] polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia, nowym
wykonawca w przypadkach innych niz wskazane w lit. d) powyzej.

11) Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o0 udzielenie
zamoOwienia prowadzonego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, wykonujg osoby
zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te majg obowigzek ztozyé oswiadczenie
w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub
kapitatowych z wykonawcami na bezstronnoé¢ postepowania, tzw. oéwiadczenie
0 bezstronnosci, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 11 do Regulaminu.

Rozdziat V
Udzielenie zaméwienia

§12

Po przeprowadzeniu procedury majacej na celu wybér wykonawcy zamowienia,
z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych w niniejszym Regulaminie, osoby prowadzace
postgpowanie przedktadajag Osobie Uprawnionej do zatwierdzenia wniosek lub protokét
postgpowania o udzielenie zamdwienia, sporzadzony z wykorzystaniem wtasciwego wzoru,
stanowigcego odpowiednio Zatgcznik nr 4, 5, 7 albo 9 do Regulaminu, w zaleznoéci od
zastosowanej procedury udzielenia zamoéwienia. Sktadany wniosek lub protokét wymaga
wczesdniejszej akceptacji kierujacego komérkg wnioskujaca o udzielenie zaméwienia.

W przypadku, gdy w toku prowadzonej procedury:
1) stwierdzono, iz cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka planowano przeznaczyé
na realizacje zamdwienia, mozliwe jest uniewaznienie postepowania lub udzielenie

zaméwienia po decyzji Osoby Uprawnionej o zwiekszeniu kwoty na realizacje zamoéwienia,
do ceny najkorzystniejszej oferty (wystapienie o zwigkszenie kwoty na realizacje zaméwienia
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wymaga potwierdzenia dostepnosci érodkéw przez pracownika NFOSIGW odpowiedzialnego
za monitorowanie limitéw kosztéw w Planie kosztéw utrzymania organéw i Biura NFOSIGW
oraz Planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW oraz pozytywnej opinii Gléwnego ksiegowego
w zakresie zgodnosci z Planem Finansowym);

2) w odpowiedzi na rozeznanie rynku ztozona zostata tylko jedna wazna oferta, a:

a) zapytanie ofertowe byto odpowiednio opublikowane w bazie konkurencyjnosci lub na

stronie internetowej NFOSIGW, to:

- w przypadku zamoéwien, ktére bedg finansowane wytgcznie ze $rodkéw krajowych - mozliwe

jest udzielenie zamoéwienia,

- w przypadku zamodwien, ktére beda wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub MF
EOG i NMF, o wartosci mniejszej niz 20 000 zt - mozliwe jest udzielenie zaméwienia,

- w przypadku zamdéwien, ktére beda wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub MF
EOG i NMF, o wartosci rownej lub przekraczajacej 20 000 zt i mniejszej lub rownej 50 000 zt
- mozliwe jest uzupetnienie udokumentowania rozeznania rynku o oferte pochodzacy
z innego zrddta, tj. uzyskang z wykorzystaniem innych form rozeznania rynku sposréd
wskazanych w § 8 ust. 1 i udzielenie zamowienia;

- w przypadku zamdwien, ktére bedg wspoétfinansowane ze srodkdw Unii Europejskiej lub MF
EOG i NMF, o wartosci przekraczajgcej 50000 zt, prowadzonych zgodnie z zasada
konkurencyjnosci - mozliwe jest udzielenie zamoéwienia.

b) zapytanie ofertowe nie byto opublikowane odpowiednio na stronie internetowej NFOSIGW

lub w bazie konkurencyjnosci, to:

b.1) w przypadku zaméwien, ktére bedg finansowane wytacznie ze $rodkéw krajowych:

- 0 wartosci mniejszej lub réwnej 50 000 zt - mozliwe jest udzielenie zamdwienia,

- 0 wartosci przekraczajacej 50 000 zt i mniejszej niz 130000 zt - konieczne jest
powtérzenie procedury rozeznania rynku,

b.2) w przypadku zamdwien, ktére beda wspétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub
MF EOG i NMF:’

- 0 wartosci mniejszej niz 20 000 zf - mozliwe jest udzielenie zamodwienia;

- 0 wartosci réwnej lub przekraczajgcej 20 000 z i mniejszej lub réwnej 50 000 z} - mozliwe
jest uzupetnienie udokumentowania rozeznania rynku o oferte pochodzacg z innego
zrédfa, tj. uzyskang z wykorzystaniem innych form rozeznania rynku sposrod wskazanych
w § 8 ust. 1i udzielenie zamdwienia.

3) nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze jedynym przyjetym
kryterium oceny ofert byta cena i zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, mozna wezwa¢é
wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych,
ktérych ceny nie mogg by¢ wyzisze niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach;

4) nie moina wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, wybiera sie sposrdd tych
ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze; jezeli oferty
otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, wybiera sie sposrdd nich oferte
Z najnizsza ceny;

5) w przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawcy, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng,
najwyzszg liczbe punktéw w ocenie ofert;

6) w przypadku, gdy postepowanie prowadzone byto zgodnie z zasada konkurencyjnosci
(w bazie BK2021) - jezeli, na etapie badania ofert, zaoferowana cena lub koszt wydajg sie
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od
$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub
budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, zamawiajacy zgda od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym zlozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te

17



1.

wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ oferte wytacznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

3. W przypadku, gdy informacja o wyniku postepowania nie jest publikowana w miejscu,

w ktorym publikowane byly wczedniej informacje dotyczace zaméwienia, zaleca sie, aby
informacje o wyniku postepowania, zawierajaca w szczeg6Inosci nazwe wybranego wykonawcy
oraz ceng wybranej oferty, przesta¢ kazdemu wykonawcy, ktéry ztozyt oferte.

Po zatwierdzeniu protokotu przez Osobe Uprawniong, samodzielna komérka organizacyjna
wnioskujaca o udzielenie zamodwienia przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do
akceptacji radcy prawnego.

W przypadku zaméwienia na ustuge realizowang przez eksperta powotanego do udziatu
w pracach zespotu eksperckiego, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 5, warunki realizacji ustugi,
w tym cena, okreslane sg w umowie z ekspertem.

Rozdziat VI
Umowy w sprawach zamdwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

§13

Umowy, z zastrzezeniem ust. 2 i 3, zawierane s3 w formie pisemnej (dopuszcza sie forme
elektroniczng, z kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi) chyba, ze przepisy odrebne
wymagaja innej formy szczegélnej. Umowa winna zosta¢ podpisana zgodnie z zasada
reprezentacji, uregulowang w ustawie Prawo ochrony $rodowiska.

W przypadku udzielania zaméwien finansowanych wyfacznie ze $rodkéw krajowych:

1) wartosci mniejszej lub réwnej 10000 zt, zawarcie umowy w formie pisemnej
(tji. w formie dokumentu podpisanego przez obie strony) nie jest wymagane, o ile rodzaj
i charakter zamdwienia nie wymagaja ustalenia szczegéfowych warunkéw jego realizacji,
regulowanych postanowieniami umowy;

2) o wartosci przekraczajacej 10000 zt i jednoczesnie mniejszej lub réwnej 50000 zt,
za zgoda Osoby Uprawnionej, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, takich jak:
- konieczno$¢ pilnego udzielenia zamdwienia (np. w przypadku wystgpienia awarii lub
w innych szczegdélnych sytuacjach),
- brak mozliwoéci zawarcia pisemnej umowy z przyczyn niezaleznych od zamawiajacego
(np. zakupy dokonywane w sklepach internetowych),
- rodzaj i charakter zamdwienia nie wymagajg ustalenia szczegdtowych warunkéw jego
realizacji, regulowanych postanowieniami umowy,
dopuszcza sig mozliwos¢ odstagpienia od wymogu zawarcia umowy w formie pisemnej
(tj. w formie dokumentu podpisanego przez obie strony).

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1) lub 2) powyzej, wystarczajagce jest potwierdzenie

poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej

wartosci dowodowe;j.

W przypadku udzielania zaméwieri wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub MF
EOG i NMF o wartoéci mniejszej lub réwnej 50 000 zt, zawarcie umowy w formie pisemnej
(tj. w formie dokumentu podpisanego przez obie strony) nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiggowy o réwnowainej wartosci dowodowej.
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Zalecane jest, aby Umowa dotyczgca zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 50000 zt
wskazywata kary, jakie beda stosowane za nienalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego,
np. z tytutu opéznien z winy wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamoéwienia, niekompletnego
wykonania zamdéwienia (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji).

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien umowy, zawartej
z wykonawcg wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze spetniona bedzie co najmniej jedna
z przestanek, o ktorych mowa w § 11 ust. 7 pkt 10.

W przypadku, gdy po przeprowadzeniu procedury udzielenia zamowienia, wybranym wykonawca
jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
zamOwienia, a takze w przypadku zamdwienia dotyczgcego powotfania eksperta do udziatu
w pracach zespotu eksperckiego, ktéry nie prowadzi takiej dziatalnosci, do zawarcia umowy
z takim wykonawcy nalezy stosowaé obowigzujaca w NFOSIGW Instrukcje: "Postepowanie

w procesie zawierania i rozliczania umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi w Biurze
NFOSIGW".

Rozliczanie zaméwien na ustugi, dostawy i roboty budowlane odbywa sie zgodnie
z odrebnymi regulacjami, obowigzujgcymi w Narodowym Funduszu. Zaleca sie stosowanie
protokotu odbioru przedmiotu zamdwienia, ktoéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy wszystkie
elementy zamdwienia zostaly zrealizowane zgodnie z postanowieniami umowy.

Rozdziat Vil
Zasady dokumentacji

§14

Samodzielna komodrka organizacyjna wnioskujgca o udzielenie zamoéwienia dokumentuje
czynnosci  ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia oraz przeprowadzenia procedury
udzielenia zamoéwienia w sposdb pozwalajgcy na ich kontrole w zakresie zachowania zasad,
okreslonych w Regulaminie.

Po zakohczeniu postepowania, kompletna dokumentacja, potwierdzajgca sposéb prowadzenia
postepowania, w tym odpowiednio wniosek lub protokoét potwierdzajgcy zgode na udzielenie
zamdwienia wraz z zatacznikami oraz kopig umowy, a w przypadku jej braku - kopig dowodu

ksiegowego, tj. faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego przechowywana jest w
systemie EZD.

Dokumentacja z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowywana jest
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia, a w przypadku zawarcia umowy na okres
dluiszy niz 4 lata, przez caly okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem dokumentéw
dotyczacych zamoéwien wspoffinansowanych ze $rodkéw UE lub MF EOG i NMF, ktére nalezy
przechowywac¢ przez okres co najmniej 10 lat od zakoriczenia danego projektu.

Dokumentacja oraz umowa dotyczaca zamdwienia wspoétfinansowanego ze srodkéw UE lub MF

EOG i NMF, powinna by¢ oznakowana zgodnie z wymaganiami okreslonymi dla projektu
w ramach, ktérego jest realizowane zamdwienie.
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DZIAt 11l

ZAMOWIENIA PUBLICZNE O WARTOSCI
ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ 130 000 ZtOTYCH

Rozdziat |
Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

§15

Po wyrazeniu przez Zarzad NFOSIGW zgody na wszczecie postepowania, na wniosek kierujacego
samodzielng komérkg organizacyjna, KZP rozpoczyna i prowadzi obstuge postepowan o udzielenie
zamdwienia publicznego pod wzgledem formalno-prawnym, zgodnie z Ustawa.

. Wz6r wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego wykonujg wskazane
osoby, zgodnie z Wykazem stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, w tym
Komisja Przetargowa, zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej.

W przypadku udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci mniejszej niz progi unijne w trybie
innym niz podstawowy, a w przypadku zamdwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi
unijne w trybie innym niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, nalezy uzasadni¢ spetnienie
ustawowych przestanek pozwalajacych na zastosowanie proponowanego trybu, a uzasadnienie
dotaczy¢ do Whniosku.

W ramach przygotowania postepowania o zamowienie publiczne, przed jego wszczeciem:

1) nalezy przeanalizowa¢, czy w ramach planowanego do udzielenie zamdwienia konieczne
albo mozliwe bedzie zastosowanie wymagari:

a) zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowe;j
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, chyba, ze nie jest to
uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia,

b) dotyczacych zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy (na umowe o prace) oséb wykonujacych wskazane czynnosci w zakresie realizacji
zamdwienia na ustugi lub roboty budowlane, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,

¢) zwigzanych z realizacja zamdwienia, ktére obejmowaé beda aspekty srodowiskowe,
spoteczne, zwigzane z zatrudnieniem lub innowacyjne.

2) moina przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe, w szczegélnosci korzystajac
z doradztwa ekspertédw, wtadzy publicznej lub wykonawcéw; doradztwo to mozie byé
wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu, a poéziniej przy przeprowadzeniu
postepowania, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktécenia konkurencji ani naruszenia
zasad réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci.

Czynnosdci, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, przeprowadza komérka wnioskujaca

o udzielenie zamdwienia, przy czym:

a) wstepne konsultacje prowadzi sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych przez
nich rozwigzan,
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b) informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych oraz o ich
przedmiocie zamieszcza sie na stronie internetowej NFOSIGW, BIP w zakfadce
»Zamowienia publiczne/Rozeznanie rynku”,

¢) mozna opracowa¢ Regulaminem prowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych, ktéry
podlega zatwierdzeniu przez Osobe Uprawniong, po wczesniejszym zaopiniowaniu
przez pracownika KZP,

d) informacja o przeprowadzonych wstepnych konsultacjach rynkowych stanowi zatacznik
do wniosku o udzielenie zamédwienia, sktadanego do KZP.

Rozdziat 1
Komisja Przetargowa
oraz inne osoby w postepowaniu o zaméwienie publiczne

§16

Komisja Przetargowa jest kazdorazowo powotywana do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci szacunkowej réownej lub
przekraczajgcej 130 000 zt.

Komisja Przetargowa jest powolywana przez Zarzad NFOSIGW w sktadzie co najmniej 4 oséb
(w tym przewodniczacy i sekretarz), a w przypadku postepowania w trybie zamdéwienia z wolnej
reki, w skiadzie co najmniej 3 oséb. W czasie trwania postepowania, cztonkowie Komisji
Przetargowej, w zakresie czynnosci wykonywanych w postepowaniu, podlegajg bezposrednio
Kierownikowi Zamawiajgcego, w tym réwniez Osobie Uprawnionej.

Cztonkowie Komisji Przetargowej, powotywani sg sposréd pracownikéw Narodowego Funduszu,
majacych wiedze merytoryczng i doswiadczenie gwarantujace rzetelne i obiektywne
wykonywanie zadan cztonka Komisji, odpowiednio do przedmiotu zamdwienia z tym, ze:

1) co najmniej jednym z cztonkéw Komisji jest pracownik komdrki organizacyjnej innej niz
komoérka wnioskujaca o udzielenie zaméwienia. Osoba bedaca pracownikiem innej komorki
niz komérka wnioskujgca o udzielenie zamédwienia, wskazywana jest do sktadu Komisji po
uzgodnieniu z kierujgcym samodzielng komorka organizacyjng, ktérej jest pracownikiem;

2) do petnienia funkcji sekretarza Komisji powotywany jest pracownik KZP;

3) w przypadku postepowan, dla ktorych przewiduje sie, ze przedmiot umowy bedzie
wspdétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej flub MF EOG i NMF, powolywana jest
dodatkowo jedna osoba z departamentu, ktéry realizuje zadania w zakresie kontroli
przedsiewzie¢, do petnienia funkcji bieglego w zakresie zgodnosci postepowania o
zamowienie publiczne z przepisami Ustawy.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowi Zatgczniki nr 3 do niniejszego Regulaminu
i okredla zakres obowigzkédw cztonkdw Komisji Przetargowej, zapewniajac sprawnos¢ jej dziatania,
indywidualizacje odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosé jej
prac.

W przypadku, gdy w postepowaniu zostanie powotany biegly, zobowigzany on bedzie do
zapoznania sie z trescig Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej, o ktérym mowa w ust. 4 oraz do
zfozenia pisemnego zobowigzania do jego odpowiedniego stosowania, tj.:

1) w zakresie czynnosci do jakich zostat powotany,

2) w zakresie obowiagzku zachowania poufnosci informacji uzyskanych w toku postepowania,

3) w zakresie oswiadczen, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.
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6. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt on wykonywanie czynnosci
w postepowaniu (Osoba Uprawniona), cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia lub osoby
mogace wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zaméwienia:

1) podlegaja wytaczeniu, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w
art. 56 ust. 2 Ustawy,

2) podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, o ktérym
mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy.

Osoby, o ktérych mowa powyzej, sktadajg o$wiadczenia we wskazanym zakresie.

Rozdziat Il
Przyjmowanie ofert, zawiadomier o wniesionych odwotaniach i skargach oraz innych dokumentéw
przekazywanych przez wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, zwanych
przesytkami

§17

1. Przesytki w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonym z wykorzystaniem
$rodkéw komunikacji elektronicznej, przekazywane s3 i rejestrowane elektronicznie.
W  przypadku odstapienia od wymogu uzycia S$rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu, przesytki przyjmujg i rejestrujg odpowiednio pracownicy Kancelarii
Narodowego Funduszu lub pracownicy KZP oznaczajac datg czas dostarczenia lub wpiywu
przesytki, a w przypadku ofert lub ich cze$ci, dodatkowo rejestrujac godzine ich wptywu.

2. W przypadku, gdy opakowanie zawierajace przesytke dotarto do Narodowego Funduszu w stanie
naruszonym lub w przypadku naruszenia opakowania zawierajgcego przesytke przez pracownika,
pracownik ma obowigzek niezwlocznie poinformowac o tym fakcie Osobe Uprawniona.

3. Pracownik Kancelarii przekazuje niezwtocznie przesytke do KZP.
4. Przesytki, od momentu ich przekazania przez pracownika Kancelarii, przechowuje pracownik KZP.

Rozdziat IV
Umowy w sprawach zamoéwien publicznych oraz raporty z realizacji zaméwien

§18

1. W postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej 130 000 zi, umowy zawiera sig zgodnie z przepisami Dziatu VII (art. 431 i nast.)
Ustawy, w formie pisemnej chyba, ze przepisy odrebne wymagajq innej formy szczegélnej.

2. Umowy w sprawie zamdwienia publicznego zawierane s3:

1) w przypadku, gdy przeprowadzajgcym postepowanie i udzielajgcym zamoéwienia jest inny
podmiot (tzw. ,wspdtzamawiajacy”) na podstawie zawartego w trybie art. 38 Ustawy
porozumienia - w oparciu o projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
przekazane przez ten podmiot i zaakceptowane przez Narodowy Fundusz,

2) w przypadku, gdy przeprowadzajgcym postepowanie i udzielajgcym zaméwienia jest Narodowy
Fundusz - w oparciu o projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
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3.

10.

stanowigce cze$¢ specyfikacji warunkdéw zamoéwienia lub opisu potrzeb i wymagan albo
przekazane wraz z zaproszeniem do negocjacji.

Umowa w sprawie zamOwienia publicznego winna zosta¢ podpisana zgodnie z zasada
reprezentacji Narodowego Funduszu, przy czym wymagana jest akceptacja Gtéwnego
Ksiggowego Narodowego Funduszu albo jego zastepcy, jezeli zadna z tych oséb nie jest osobg
podpisujaca umowe.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego, podlegaja zaopiniowaniu przez
radce prawnego, pracownika komdrki ds. ksiegowosci, a takze w zakresie zgodnosci z RODO.
Umowa w sprawie zaméwienia publicznego wymaga stwierdzenia przez radce prawnego
prawidtowosci reprezentacji stron umowy oraz zgodno$ci umowy z zatwierdzonymi przez radce
prawnego projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamdéwienia publicznego. W
przypadku, gdy projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
stanowily czes¢ dokumentéw zamdwienia, umowa wymaga stwierdzenia jej zgodnosci z
projektowanymi postanowieniami przez sekretarza Komisji Przetargowe;j.

Raz na kwartat, nie pézniej niz do 10 dnia nastepnego kwartatu, KZP przedktada Dyrektorowi
Biura NFOSIGW wykaz zarejestrowanych zaméwien o wartosci do 130 000 zt.

Raz w roku, do dnia 1 marca, KZP przedstawia Zarzadowi NFOSIGW oraz Dyrektorowi Biura
zbiorczg informacje o umowach zawartych w poprzednim roku, w wyniku przeprowadzonych
postgpowann o zamoéwienie publiczne o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej
130 000 zt.

W przypadku, gdy dokonana zostanie zmiana umowy o zamdwienie publiczne, na podstawie
art. 455 ust. 1 pkt 3 lub 4 Ustawy, kierujacy samodzielng komdrkg organizacyjng wnioskujacy
0 udzielenie zamdwienia i odpowiedzialng za realizacje umowy, niezwtocznie po podpisaniu
aneksu, przekazuje odpowiednig informacje do KZP, w celu przekazania do publikacji ogloszenia
0 zmianie umowy.

Niezwtocznie po wykonaniu umowy, nie péiniej jednak niz w terminie 14 dni od jej wykonania,
kierujgcy komorka realizujgcg zaméwienie, przekazuje do KZP informacje o wykonaniu umowy,
w celu zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy.

Po zakohczeniu umowy sporzadzany jest dodatkowo raport z realizacji zaméwienia

w przypadku, gdy:

1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10 % od wartosci ceny
ofertowe;j,

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % wartosci ceny
ofertowe],

3) wystapity opdZinienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni,

4) NFOSIGW lub wykonawca odstapit od umowy w catoéci lub w czeéci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catodci lub w czesci.

W przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych w ust.9, kierujgcy

komdrka realizujgcag zamowienie, w terminie nie diuzszym niz 14 dni od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu
od niej,

przekazuje do KZP stosowng informacje w celu sporzadzenia raportu z realizacji zaméwienia.
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11.

12

13.

Raport, o ktdrym mowa w ust. 9 sporzadza sie w terminie miesigca od dnia, o ktérym mowa
odpowiednio w pkt 1 lub 2 powyzej.

Raport z realizacji zamdwienia sporzgdzany jest przez dwuosobowy zespdt, przy czym:

1) jedna osoba wyznaczana jest przez kierujgcego komérka, ktéra realizowata zamoéwienie,
spodréd os6b wchodzacych w sktad Komisji Przetargowej prowadzacej postepowanie,
w wyniku ktérego zawarta zostata umowa, bedgcych jednoczesnie pracownikami tej komorki,
fub inna osoba bedaca pracownikiem tej komorki,

2) .druga osoba, to osoba, ktdéra petnita funkcje sekretarza Komisji Przetargowej prowadzgcej
postepowanie, w wyniku ktdrego zawarta zostata umowa lub inna osoba, wyznaczona przez
kierujgcego KZP, bedaca pracownikiem tej komorki.

Raport podlega akceptacji kierujgcego komdrka realizujacg zaméwienie.

Ogtoszenie o wykonaniu umowy oraz raport z realizacji zaméwienia, o ile byt sporzadzany,
dotgcza sie do dokumentacji postepowania o zaméwienie publiczne, w wyniku ktérego zawarto
dang umowe.

Referencje, potwierdzajgce nalezyte wykonanie lub wykonywanie zamdwienia publicznego
realizowanego na rzecz NFOSIGW, wystawiane sg na wniosek wykonawcy przez kierujacego
komérkag odpowiedzialng za realizacje umowy w sprawie zamowienia publicznego,
z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 13 do Regulaminu.

Przed wydaniem referencji wykonawcy osoba, ktéra wystawita dokument przekazuje do KzZP
projekt referencji celem jej rejestracji. KZP prowadzi rejestr wystawionych referencji
i przechowuje ich kopie.

Powyisze ma zastosowanie do wszystkich zaméwieA realizowanych na rzecz NFOSIGW, bez
wzgledu na warto$¢ zaméwienia.

Rozdziat V
Rejestr i przechowywanie dokumentéow

§19

Rejestr zamowien o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych prowadzi
KZP.

Dokumentacja zamdwienia (w tym kopie dokumentacji postepowan, o ktérych mowa
w §18 ust. 2 pkt 1) przechowywana jest w NFOSIGW przez okres nie krétszy niz 4 lata od dnia
zakonczenia postepowania, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosé, a w przypadku gdy okres
obowigzywania umowy w sprawie zamodwienia publicznego przekracza 4 lata, przez caty okres
obowigzywania umowy. Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z zasadami okreslonymi
w procedurze dotyczacej rejestru i obiegu dokumentéw w NFOSIGW.
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Wykaz Zatgcznikéw:

Zatacznik nr 1 - Wykaz czynnoéci podejmowanych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130 000 zlotych

Zatgcznik nr 2 - Formularz Wniosku o wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia, dla zaméwier
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130 000 ztotych

Zatgcznik nr 3 - Regulamin pracy Komisji Przetargowej v

Zatacznik nr 4 - Wzér wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o wartogci mniejszej niz 2 000 zt,

Zatgeznik nr 5 - Wzér wniosku o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia o wartosci réwnej lub
przekraczajacej warto$¢ 2 000 zt i mniejszej niz 20 000 zt '

Zakgeznik nr 6 - Wzér wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie procedury rozeznania rynku

Zatgcznik nr 7 - Wzér protokotu postepowania po rozeznaniu rynku

Zatgcznik nr 8 - Wzér wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie procedury negocjacji z jednym wykonawcy

Zatagcznik nr 9 - Wzdr protokotu postepowania po negocjacjach z jednym wykonawcg

Zatgcznik nr 10 - Wz6r wniosku o zmiane Planu postgpowar o udzielenie zaméwieri publicznych NFOSiGW

Zatgeznik nr 11 - Wz6r o$wiadczenia w zakresie bezstronnodci i konfliktu intereséw

Zatgcznik nr 12 - Wzdér wniosku o rejestracje zaméwienia dotyczacego powotania eksperta do udziatu w pracach
zespotu eksperckiego

Zatgcznik nr 13 - Wzér referencji

Zatacznik nr 14 - Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia wykonawcy (na podstawie z art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego).

Zatgcznik nr 15 - Schemat realizacji zaméwien i rejestru uméw w NFOSIGW.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

WYKAZ CZYNNOSCI PODEJMOWANYCH W ZWIAZKU Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ROWNE) LUB PRZEKRACZAJACE) 130 000 zt,
PROWADZONYM W NARODOWYM FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNE!J

Lp. Czynnosé Osoba / osoby wykonujace czynnos¢
z upowaznienia Zarzadu

ZATWIERDZANIE WYSOKOSCI SRODKOW FINANSOWYCH, SKLADU KOMISJI PRZETARGOWEJ, TRYBU POSTEPOWANIA LUB INNEJ PROCEDURY
UDZIELENIA ZAMOWIENIA
ORAZ ZAWARCIA UMOWY NA OKRES DLUZSZY NIZ 4 LATA

Zatwierdzanie: Zarzad NFOSIGW.
1 1. wysokosci érodkéw finansowych przeznaczonych na sfinansowanie | Projekt Uchwaty wraz z uzasadnieniem przedktada komoérka wnioskujaca
zamowienia, o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. trybu postepowania lub innej procedury udzielenia zaméwienia | Uzasadnienie wymaga uprzedniej opinii pracownika KZP.
publicznego,

3. skfadu Komisji Przetargowej, w tym przewodniczgcego i sekretarza,

4. zamiaru zawarcia umowy na okres dtuiszy niz 4 lata w przypadku
umow ramowych lub umow, ktorych przedmiotem sg $wiadczenia
powtarzajace sie lub ciggte.

W przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg
ograniczony - dla zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi
unijne oraz trybu podstawowego - dla zamodwied o wartosci
szacunkowej mniejszej niz progi unijne, wskazuje sie podstawe prawng
i uzasadnienie faktyczne proponowanego trybu lub procedury.

Zatwierdzenie zwickszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie Zarzad NFOSiGW

2 | zamdéwienia, z zastrzezeniem pkt 3. Projekt Uchwaty wraz uzasadnieniem przedktada Komisja Przetargowa.
Uzasadnienie wymaga opinii kierujagcego komérka wnioskujaca
o udzielenie zamdwienia oraz pracownika NFOSiGW odpowiedzialnego za
monitorowanie limitéw kosztéw w Planie kosztéow utrzymania organdw i
Biura NFOSIiGW oraz Planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW.




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwiet
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Zatwierdzenie zwiekszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamOwienia o kwote nie wieksza niz 5% $rodkéw finansowych, o ktérych
mowa w pkt 1, =zatwierdzonych pierwotnie przez Zarzagd na
sfinansowanie zamdwienia, o ile kwota ta nie przekracza 50 000,00 zt.

Osoba Uprawniona
Whiosek o zwigkszenie kwoty wraz uzasadnieniem przedktada Komisja
Przetargowa. Uzasadnienie wymaga opinii kierujacego komodrka
wnioskujaca o udzielenie zamoéwienia oraz opinii pracownika NFOSiGW
odpowiedzialnego za monitorowanie limitéw kosztéow w Planie kosztow
utrzymania organow i Biura NFOSIGW oraz Planie inwestycyjnym Biura
NFOSIGW.

Zatwierdzenie zwigkszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie czesci
zamoOwienia, poprzez przesuniecie $rodkéw przeznaczonych na inng
czes¢ tego zamoéwienia, bez zwigkszania kwoty zatwierdzonej przez
Zarzad na sfinansowanie catego zamoéwienia.

Osoba Uprawniona
Whniosek wraz uzasadnieniem przedkiada
Uzasadnienie wymaga opinii kierujgcego
o udzielenie zamodwienia.

Komisja Przetargowa.
komérka  wnioskujgcg

Zatwierdzenie wysokosci $rodkéw finansowych przeznaczonych na
sfinansowanie kazdego zamoéwienia realizacyjnego udzielanego w
ramach zawartej wczeéniej umowy ramowej, a takze ich ewentualne
zwigkszanie, z zastrzeieniem, ze fgczna warto$¢ wszystkich zamowien
realizacyjnych nie przekroczy maksymalnej kwoty, na ktérg zawarta
zostata umowa ramowa.

Osoba Uprawniona
- Whniosek o zatwierdzenie wysokosci $rodkéw przeznaczonych na
sfinansowanie zamoéwienia realizacyjnego wraz uzasadnieniem przedktada
kierujgcy komdrkg wnioskujaca o udzielenie zaméwienia,
- Wniosek o zwigkszenie zatwierdzonych wczesniej srodkéw na realizacje
danego zaméwienia przedktada Komisja Przetargowa i wymaga on opinii
kierujgcego komadrka wnioskujacg o udzielenie zaméwienia.

CZYNNOSCI PODEJMOWANE DO TERMINU SKtADANIA OFERT

Zatwierdzanie:

- specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ) lub opisu potrzeb i wymagan
(OPiW),

- propozycji zmian SWZ/OPIW w zakresie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub kryteriéw oceny ofert,

- SWZ/OPiW, zmienionej w wyniku negocjacii.

Osoba Uprawniona
Projekt SWZ lub OPiW/propozycje zmian SWZ lub OPiW przedkiada
Komisja Przetargowa.
Projekt SWZ Ilub OPIW wymaga akceptacji kierujacego komorka
whioskujgcg o udzielenie zamowienia.

Zatwierdzanie tredci zaproszenia do udziatu w negocjacjach w trybie
negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki oraz w trybie
podstawowym z negocjacjami.

Osoba Uprawniona
Projekt zaproszenia przedktada Komisja Przetargowa.
Projekt zaproszenia wymaga akceptacji kierujgcego komdrka wnioskujaca
o udzielenie zamdwienia.




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Przekazywanie, na wniosek Komisji Europejskiej, protokotu

Osoba Uprawniona

8 |postepowania w przypadku, gdy warto$¢ zamdwienia jest réwna lub | Projekt pisma przekazujgcego wraz z zatacznikiem w postaci protokotu
przekracza progi unijne. postepowania przedkfada KZP.
)
INNE CZYNNOSCI
Wytgczanie z przyczyn obiektywnych, innych niz wynikajace z przepisow Osoba Uprawniona
9 |Ustawy, cztonkéw Komisji Przetargowej z udziatu w postepowaniu | Wniosek wraz z uzasadnieniem przedkiada:
o udzielenie zamowienia, w tym Przewodniczacego. - przed ztozeniem do KZP wniosku o udzielenie zamdwienia - kierujgcy
komorka wnioskujgcg o udzielenie zamoéwienia,
- po ztozeniu do KZP wniosku o udzielenie zamdwienia — Przewodniczacy
Komisji Przetargowej albo, jezeli wniosek dotyczy Przewodniczacego,
Komisja Przetargowa.
Powotywanie: Osoba Uprawniona
10 |- cztonka Komisji Przetargowej (w tym Przewodniczacego), w miejsce | - z wiasnej inicjatywy lub na wniosek.
osoby wytaczonej z postepowania lub jako dodatkowego czionka Komisji | Wniosek wraz z uzasadnieniem przedktada:
Przetargowej, - przed ztozeniem do KZP wniosku o udzielenie zamodwienia - kierujacy
- Zastepcy sekretarza Komisji Przetargowej, na czas nieobecnosci osoby | komérka wnioskujacg o udzielenie zamowienia,
powotanej przez Zarzad do petnienia funkcji sekretarza Komisji| - po ztozeniu do KZP wniosku o udzielenie zamdwienia - Przewodniczacy
Przetargowej w danym postepowaniu. Komisji Przetargowej albo, jezeli dotyczy to Przewodniczacego, Komisja
Przetargowa,
na podstawie propozycji przedstawionej przez kierujgcego komorka
wnioskujgca o udzielenie zamodwienia, a jezeli wniosek dotyczy osoby
petnigcej funkcje sekretarza Komisji Przetargowej, na podstawie
propozyciji kierujacego KZP (sposréd pracownikéw tej komdrki).
Powotanie biegtego, jesli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych Osoba Uprawniona
11 |z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania wymaga |-z wiasnej inicjatywy lub na wniosek.

wiadomosci specjainych.

Whniosek o powotanie biegtego, ze wskazaniem zakresu jego obowigzkéw,
przedkiada:

- przed ztozeniem do KZP wniosku o udzielenie zamoéwienia - kierujacy
komdrka wnioskujacg o udzielenie zamdwienia,

- po ztozeniu do KZP wniosku o udzielenie zaméwienia - w imieniu Komisji
Przetargowej wniosek przedktada jej Przewodniczacy.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdéwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

12

Decyzja o zatrzymaniu wadium.

Osoba Uprawniona.
Whiosek przedktada Komisja Przetargowa.

ZATWIERDZANIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

13

Zatwierdzanie propozycji: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia postepowania, wyniku
negocjacji, listy  wykonawcéw  dopuszczonych do  udziatu
w postepowaniu, ktorzy zostang zaproszeni do skladania ofert / ofert
wstepnych / negocjacji / dialogu / udziatu w aukcji elektroniczne;.

Osoba Uprawniona
Propozycje przedktada Komisja Przetargowa.

14

Zatwierdzanie protokotu postepowania.

Osoba Uprawniona
Protokét przedkiada Sekretarz Komisji Przetargowej.

CZYNNOSCI ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM ODWOLAWCZYM, SKARGOWYM | KONTROLNYM

15

Whnoszenie odpowiedzi na odwotanie.
Uwzglednienie odwotania w catosci
przedstawionych w odwotaniu.
Zgloszenie opozycji przeciw przystapieniu
postepowania odwotawczego.

lub w czesci zarzutow

innego wykonawcy do

Osoba Uprawniona, a w przypadku wnoszenia odpowiedzi lub zgloszenia
opozycji podczas rozprawy do protokoiu - osoby upowaznione do
reprezentowania Narodowego Funduszu w danym postepowaniu
odwotawczym.

Propozycje odpowiedzi na odwotanie lub zgtoszenia opozycji przedkiada
Komisja Przetargowa.

16

Upowatnienie oséb wystepujacych w imieniu Narodowego Funduszu w
sprawach odwofar i skarg.

Prezes Zarzadu samodzielnie lub Dwéch Cztonkéw Zarzadu dziatajacych
facznie.

Ztozenie do KIO wniosku o uchylenie zakazu zawarcia umowy przed

Prezes Zarzadu samodzielnie lub Dwéch Czionkéw Zarzadu dziatajgcych

17 |ogloszeniem przez Izbe wyroku lub postanowienia koriczacego |tgcznie.
postepowanie odwotawcze. Propozycje tresci wniosku przedktada Komisja Przetargowa.
Potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw przekazywanych |Sekretarz  lub  Przewodniczacy Komisji  Przetargowej powofanej
18 | w postepowaniu odwotawczym lub skargowym. do przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania.
Potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw zwigzanych z|Sekretarz lub Przewodniczacy Komisji Przetargowej powolanej

19

postepowaniem o zamoéwienie publiczne, przekazywanych Prezesowi
UZP albo innym podmiotom, w zwigzku z prowadzonym przez nie
postepowaniem wyjasniajacym lub kontrolnym.

do przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania albo kierujacy
KZP.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamoéwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

W przypadku zamowien lub uméw ramowych wspétfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej, ktérych wartosé dla rob6t budowlanych — jest
réwna lub przekracza wyrazong w zlotych rGwnowartos¢ kwoty

20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — jest réwna lub przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartoé¢ kwoty 10 000000 euro,

Osoba Uprawniona.
Kopia przekazywanej dokumentacji potwierdzana jest za zgodnos¢
z oryginatem przez jedng z 0séb, o ktérych mowa w pkt 19.

20 | przekazywanie Prezesowi UZP:
1) kopii dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia:
- w formie pisemnej, (potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem), albo
- w formie elektronicznej, niezwlocznie po wydaniu wyroku lub
postanowienia koriczagcego postepowanie odwotawcze, dotyczacych
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uptywie terminu do wniesienia
odwotania, a przed zawarciem umowy — w celu przeprowadzenia
kontroli uprzedniej;
2) informacji o wniesieniu odwofania lub skargi po przekazaniu
dokumentacji do kontroli uprzedniej.
Przekazywanie Prezesowi uzp dokumentéw zwigzanych | Prezes Zarzagdu samodzielnie lub Dwoch Cztonkdw Zarzadu dziatajgcych
z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w zwigzku z prowadzonym | facznie.
21 | postepowaniem wyjasniajagcym lub kontrolnym. Kopia przekazywanej dokumentacji potwierdzana jest za zgodnosé
Z oryginatem przez jedna z 0séb, o ktérych mowa w pkt 19.
Zgloszenie do Prezesa UZP umotywowanych zastrzezen od wyniku | Prezes Zarzagdu samodzielnie lub Dwdéch Czlonkéw Zarzadu dziatajacych
22 |kontroli. facznie.
Propozycje zastrzeienn przedktada Komisja Przetargowa powotana do
przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania.
Przekazanie Prezesowi UZP pisemnej informacji o sposobie wykonania | Prezes Zarzadu samodzielnie lub Dwdch Cztonkéw Zarzadu dziatajacych
23 | zalecen pokontrolnych. facznie.
Projekt informacji przedkiada Komisja Przetargowa powotana do

przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania.




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W zataczeniu do niniejszego wniosku przekazuje:

1. Zgode os6b uprawnionych (kopia Uchwaty Zarzadu), o ktérej mowa w poz. 1 Wykazu,

2. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (o ile dotyczy - dokument powinien zawiera¢ przewidywane mozliwe zmiany

zawartej umowy, o ktérych mowa w pkt. 26 Wniosku, w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, w tym rodzaj i

zakres zmian, warunki wprowadzania zmian, pod warunkiem ze nie modyfikujg one ogdlnego charakteru umowy).

Dokumentacja potwierdzajaca ustalong wartos¢ szacunkowa zamowienia.

4. Analiza potrzeb i wymagan lub informacja o odstapieniu od jej przeprowadzenia z uzasadnieniem (dotyczy zaméwieri o wartoci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej progi unijne),

5. Informacja o przeprowadzonych wstepnych konsultacjach rynkowych, o ile dotyczy.

w

1 Komérka wnioskujaca.
2 Rodzaj zamdéwienial. zamowienie jednorodne* / zaméwienie mieszane*
dostawa* / robota budowlana* / ustuga*
- w przypadku dostawy:
kupno*/ najem* / dzierzawa* / leasing* / ............... *k
- w przypadku robdt budowlanych:
wykonanie* / zaprojektowanie i wykonanie* /realizacja obiektu
budowlanego*
3 Nazwa nadana zamdéwieniu.

Opis szczegStowy przedmiotu zamoéwienia w zatgczeniu?.

14 Miejsce wykonywania/wykonania roboty budowlanej/ ustugi/dostawy.

5 Czy dopuszcza sie skfadanie ofert cze$ciowych ? Tak, na nastepujace CzesCi: ......cmiiiirioririninirinenans
(jezeli tak, nalezy wymieni¢ poszczegodine czesci zamowienia, jezeli nie naleZy | Nie, PONI@WAZ ........crvemrerieinsnrerniisennrsencsencnnne
wskazaé powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci).
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Czy dopuszcza sie skfadanie ofert wariantowych (jezeli tak nalezy opisac
minimalne wymagania dla oferty wariantowej oraz wymagania dotyczqce ich
sktadania — wraz z ofertq podstawowa albo zamiast takiej oferty, a takie
kryteria oceny moiliwe do zastosowania w odniesieniu do oferty
podstawowej jak i wariantowej).

Czy przewiduje sie udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 Ustawy lub prawo opg;ji ?

(jezeli tak, naleiy je opisac, a dla zamdwieri w ramach opgji, ktére nie mogq
modyfikowac ogdlnego charakteru umowy, nalezy dodatkowo okresli¢ rodzaj
opdji, okolicznosci skorzystania z prawa opcji).

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia®.

W przypadku, gdy dopuszcza sie skfadanie ofert czesciowych naleiy
dodatkowo wskazac wartos¢ netto dla poszczegdinych czesci zaméwienia. W
przypadku, gdy przewiduje sie udzielanie zaméwien, o ktérych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 Ustawy, lub prawo opcji nalezy dodatkowo wskazacé wartosé
netto przewidywanych zaméwieri lub opcji.

netto............... PLN*

w tym czesci:

nrl-netto........ PLN*
nr..-netto............... PLN*

w tym:

zam. z art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy ....PLN¥,

wysokos$¢  stawki
podatku od
towardw i ustug
VAT-......... %3

Imig i nazwisko pracownika dokonujgcego ustalenia wartosci szacunkowej
zamoéwienia.

Data dokonania ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia®.

Podstawy ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia®.

Kwota jaka zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia (brutto).*

Kwota ta winna wynika¢ z zatqczonej zgody oséb uprawnionych na
rozpoczecie postepowania. W przypadku, gdy dopuszcza sie sktadanie ofert
czesciowych nalezy dodatkowo wskazac wartos¢ brutto dla poszczegéinych
czesci zamoéwienia.

brutto ...cceeeveenenn.
w tym czesci:
nri-brutto............... PLN*
nr...- brutto ..............PLN*
w tym:

10

Kod Wspéinego Stownika Zamodwien (CPV).

Gtéwny przedmiot........... Dodatkowe przedmioty: ...............

Ewentualnie stownictwo uzupetniajgce: ............

11

Pozycja w Planie postepowan o udzielenie zamowien publicznych na dany rok
lub data wniosku/Uchwaty, o ktdrych mowa w § 4 ust. 7 i 8 Regulaminu.

2

data podpis kierownika komérki wnioskujgcej
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12

Warunki udziatu w postgpowaniu i dotyczace podstaw wykluczenia oraz
dokumenty wymagane od wykonawcow na potwierdzenie spetnienia
wskazanych warunkow’.

W razie potrzeby - opis szczegdtowy w zatgczniku.

Warunek Nazwa dokumentu

13

Warunki dotyczace przedmiotu zamdwienia oraz dokumenty wymagane od
wykonawcéw, potwierdzajgce spetnienie wskazanych warunkéw’. W razie
potrzeby - opis szczeg6towy w zatgczniku.

Warunek Nazwa dokumentu

14

Aspekty spoteczne w zamdéwieniu.

- W przypadku zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane - nalezy okresli¢
wymodg zatrudnienia na podstawie umowy o pracge osdb wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, w sposéb okreslony w ustawie
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

- Inne proponowane kiauzule spofeczne, dotyczace osdb realizujgcych
zamdwienie lub przedmiotu zamodwienia, jakie mogg byé ujete
w zamowieniu.

- Wymagania w zakresie zapewniania dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi
potrzebami.

Wymdg zatrudnienia na umowe o pracg - Nie/Tak*, w zakresie
NAStEPUJRCYCH CZYNNOSCI: «.oovneereeecer e et s sen st ssas

Inne klauzule SPOtECZNE: ...t s s

Uzasadnienie odstgpienia od stosowania klauzul spotecznych
w zamowieniu:

15

Aspekty srodowiskowe w zamdwieniu.
Proponowane do zastosowania w zamdwieniu klauzule $rodowiskowe.

16

Czy w ramach przygotowan do wszczecia postepowania o zaméwienie
publiczne przeprowadzone byly wstepne konsultacje rynkowe?
Jezeli tak, to z kim i w jakim zakresie?

Nie/Tak*,

W ZaKIreSi@: ... .uuveierieiveerenrennes /podane w zatyczeniu

17

Wymagany / preferowany* termin wykonania zaméwienia.
(termin nalezy okreslic w dniach / tygodniach/ miesiqgcach / latach od
wskazanego zdarzenia np. zawarcia umowy).
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18 Czy wykonanie kluczowych zadan dotyczacych zamdwienia na . roboty
budowlane lub ustugi albo prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w
ramach zamdwienia na dostawy, zastrzega sie do osobistego wykonania przez
wykonawce lub przez poszczegdlnych wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenié zamdwienia ?

(jezeli tak, nalezy wskazad zadania, ktorych dotyczy zastrzezenie). )
19 Proponowane kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie podane w % lub Kryterium znaczenie
| w punktach (cena i inne kryteria, np. funkcjonalnos¢, parametry techniczne, | cena
wiasciwosci funkcjonalne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania, | ....
odnoszace sie do aspektow spotecznych, srodowiskowych, itp.);
20 Szczegoétowy opis sposobu oceny ofert wg wskazanych kryteriow.
W razie potrzeby — opis w zatgczniku. ‘

21 Liczba wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni, w zaleznosci od trybu
postepowania, do: skiadania ofert / ofert wstepnych / negocjacji / dialogu —
wskazana liczba musi zapewnia¢ konkurencje.®

22 Kryteria wyboru wykonawcoéw (rankingu), ktorzy zostang zaproszeni
do sktadania ofert/ofert wstepnych/dialogu odpowiednio w trybie przetargu
ograniczonego, negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego/
partnerstwa innowacyjnego.

23 Lista wykonawcdw, ktérzy zostang zaproszeni do negocjacji w trybie| Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy adres e-mail /
negocjacji bez ogloszenia wskazani wykonawcy musza zapewniad telefon wykonawcy
konkurencje.’

24 Wykonawca, ktéry zostanie zaproszony do negocjacji w trybie zamdwienia Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy adres e-mail /
z wolnej reki. telefon wykonawcy

25 Inne istotne informacje, o ile dotyczy, w szczegdlnosci:

- kwota wadium?°,

- wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w %),

- czy przewidywana jest mozliwos¢ lub wymagane jest przeprowadzenie przez
wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia dokumentéw niezbednych do
realizacji zamdwienia, albo zwotania zebrania z wykonawcami,

- inne.




Zatacznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

26 Przewidywane mozliwe zmiany zawartej umowy TAK/NIE*
(W przypadku wyboru TAK - zmiany powinny by¢ zawarte w zafgczonych do
niniejszego wniosku projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zaméwienia
publicznego lub w oddzielnym dokumencie.)

27 Czy zamoéwienie bedzie wspotfinansowane ze srodkéw UE lub innych? TAK/NIE*

Jesli tak, nalezy podac nazwe /numer projektu/programu. Nazwa /numer projektu/programu: ........o.ecmeeevereemeeeeeeeseenne

* niepotrzebne skregli¢

** miejsce wykropkowane uzupetni¢, jezeli skreslono wszystkie mozliwosci obok

! Nalezy sklasyfikowa¢ przedmiot zaméwienia jako ustuge, dostawe lub robote budowlang przy czym: (1) jezeli na przedmiot zaméwienia skladaja sie co najmniej dwa rodzaje zamdwien - na
roboty budowlane, ustugi lub dostawy, do jego udzielenia stosuje sig przepisy dotyczace tego rodzaju zamdwienia, ktéry odpowiada jego gtéwnemu przedmiotowi, (2) jezeli zaméwienie
obejmuje réwnoczesnie ustugi i dostawy lub ustugi i tzw. ustugi spoteczne oraz inne ustugi, gtéwny przedmiot zamdwienia okresla sie przez ustalenie, ktéra z szacowanych wartosci danych
ustug lub dostaw jest wyisza. :

2 Przy opisywaniu przedmiotu zaméwienia nalezy kierowa¢ sig zasadami wskazanymi w art. 99 - 103 ustawy Prawo zaméwieri publicznych. W przypadku, gdy zamdéwienie udzielane jest
rowniez na potrzeby innych komérek organizacyjnych niz komérka wnioskujgca o udzielenie zaméwienia, komérka wnioskujaca o udzielenie zamoéwienia zobowiazana jest posiadaé od
pozostatych komérek pisemne potwierdzenie zgtoszonego przez te komérki zakresu | wymagan dotyczacych przedmiotu zaméwienia.

% Wskazanie niezgodne] z obowigzujacymi przepisami stawki podatku VAT moze stanowié podstawe uniewaznienia postepowania.

* W przypadku zatwierdzenia przez Zarzad NFOSIGW wartoéci zaméwienia oraz jego rozliczenia w euro, nalezy podac wartosci w euro. W kazdym przypadku, komérka wnioskujaca o udzielenie
zamOwienia zobowigzana jest posiada¢ dokumentacje potwierdzajacg sposéb ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 Regulaminu.

® Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje sig nie wczesniej niz : w przypadku dostaw i ustug - 3 miesiace, a w przypadku robot budowlanych - 6 miesiecy, przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamdwienia (wszczeciem postepowania jest ogtoszenie o zaméwieniu lub zaproszenie wykonawcéw do udziatu w postepowaniu).

®Przy szacowaniu wartoéci przedmiotu zaméwienia naleiy kierowa¢ sig zasadami wskazanymi w art. 28 - 36 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

7 Formutujac opis sposobu oceny spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu lub dotyczacy podstaw wykluczenia, nalezy pamietac, ze na potwierdzenie ich spetniania wolno zgda¢ jedynie
dokumentdw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie rodzajow podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zadac zamawiajacy od
wykonawcy.

8 Dotyczy trybu przetargu ograniczonego (min. 5 wykonawcéw), negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego i partnerstwa innowacyjnego {minimum 3).

®Dotyczy trybu negocjacji bez ogtoszenia (minimum 3, chyba e ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia liczba wykonawcéw mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie
mniejsza niz 2).

10 Nalezy wskaza¢ kwote wadium, jezeli jest wymagane - dopuszczalna wysoko$¢ wadium w przypadku zaméwieri o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne - do 3% wartosci
szacunkowej zamowienia, a w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne — do 1,5% wartosci szacunkowej zaméwienia (okreslonej wytacznie dla zaméwienia podstawowego).

! Naleiy wskaza¢ wymagane zabezpieczenie, jezeli jest wymagane, w % - dopuszczalna wysokoé¢ zabezpieczenia - do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy (w wyjatkowych przypadkach moina ustali¢ zabezpieczenie w wysokosci wiekszej, ale nie wiekszej niz 10%, jezeli jest to
uzasadnione przedmiotem zaméwienia lub wystgpieniem ryzyka 2wigzanego z realizacja zaméwienia, co zamawiajacy opisat w SWZ lub innych dokumentach zaméwienia).
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEI

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy Komisji
Przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej , Komisjg”, a takze zakres
obowigzkéw cztonkéw Komisji Przetargowej, zapewniajac sprawno$¢ jej dziatania,
indywidualizacje odpowiedzialnosci jej cztonkdéw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosc jej
prac.
Regulamin stosuje sie zardwno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z pdin.
zm.), zwanej dalej ,ustawg”, jak i do Komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumie¢ takze osobe, ktorej powierzone zostato wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla
kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat Il
Tryb pracy Komisji
§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono
w uchwale Zarzagdu NFOSIGW o jej powotaniu.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Cztonkowie  Komisji, z  wylgczeniem  sekretarza, majacy wiedze merytoryczng
i doswiadczenie gwarantujgce rzetelne i obiektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania odpowiednio do przedmiotu zamdéwienia, powotani do sktadu Komisji z komarki
wnioskujacej o udzielenie zamdwienia, obowigzani sg przygotowywal projekty stanowisk
Komisji w sprawach merytorycznych, a w szczegbinosci w zakresie dotyczgcym opisu przedmiotu
zamowienia, kryteribw oceny ofert oraz warunkéw udziatu wykonawcéw w postepowaniu,
w szczegblnosci w zakresie legitymowania sie przez wykonawcéw niezbedng wiedza
i doswiadczeniem. Pozostali Czionkowie Komisji, powotani z innych komérek, niz komodrka
whnioskujaca o udzielenie zamodwienia, zobowigzani sg do udziatu w przygotowaniu stanowisk
Komisji w powyzszym zakresie, wykorzystujagc swojg wiedze i doswiadczenie, a takze zasady
udzielania zamowien publicznych przekazane przez sekretarza Komisji.
Cztonkowie Komisji (w tym sekretarz) opracowujy ostateczng tres¢ projektowanych
postanowien umowy, zgodnie z ktdérymi zawarta bedzie umowa o zamdéwienie publiczne.
Projektowane postanowienia umowy, przed wszczeciem postepowania, wymagajg opinii radcy
prawnego, pracownika komorki ds. ksiegowosci, a takze w zakresie zgodnosci z RODO.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw, w tym informacji zastrzezonych przez wykonawcow jako tajemnica przedsiebiorstwa



10.
11.

oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Cztonkowie Komisji maja obowigzek zachowaé poufnos¢ innych niz wskazane w ust. 4 informacji
dotyczacych przebiegu badania i oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub ofert do czasu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komis;ji.

Cztonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkéw poprzez ztozenie o$wiadczenia
0 zapoznaniu si¢ z regulaminem i zobowigzaniu do jego stosowania.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 7, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.

Oswiadczenia cztonkéw Komisji stanowig integralng czes$¢ dokumentacji postepowania.

Cztonek Komisji, w przypadku podejrzenia oszustwa, zmowy przetargowej lub innych
nieprawidtowosci w toku postgpowania, zobowigzany jest poinformowaé o tym fakcie
przewodniczgcego Komisji lub kierownika zamawiajgcego.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorgc pod uwage uzasadnione
whnioski cztonkdw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.
Z posiedzenia Komisji moze zostac sporzadzony protokdt, w ktérym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego /
sekretarza / cztonka Komisji / biegtego, zadania przydzielone cztonkom Komisji w zakresie ich
obowigzkdéw przez przewodniczgcego Komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkéw,
w drodze gtosowania lub na podstawie sumy albo s$redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku, gdy oddano réwng liczbe gloséw ,za” i ,przeciw”, rozstrzyga glos
przewodniczacego.
Cztonek Komisji ma prawo ztozy¢ zdanie odrebne. Zdanie odrebne sktada sie przewodniczgcemu
Komisji w formie pisemne;j.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw Komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, zobowigzani
sg zapoznac sie z ustaleniami Komisji. Postanowienie ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

§4

Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia,
sktadajg w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (z kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym) os$wiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 2 i 3 ustawy i przekazuja je przewodniczgcemu lub sekretarzowi Komisji.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2, cztonkowie Komisji oraz
inne osoby wykonujace czynnodci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania skladajg
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych



okolicznosci nie pdiniej niz przed zakoriczeniem postepowania. Natomiast oswiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, kazda z tych oséb sktada
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zaméwienia.

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art.
56 ust. 2 wustawy, czlonek Komisji lub inna osoba wykonujaca czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania obowigzany/a jest niezwlocznie wylgczyé sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajagc o tym na piSmie
przewodniczacego lub sekretarza Komisji, a w przypadku, gdy dotyczy to przewodniczacego
Komisji — kierownika zamawiajacego.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajacg wytgczeniu powtarza sie, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

§5

1. Przewodniczagcy Komisji, w imieniu Komisji Przetargowej, moze wnioskowaé¢ do kierownika
zamawiajacego o powotanie biegtego do wykonania okreslonych w toku jej prac czynnoici, jezeli
do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomo$ci specjalnych.

2. Whniosek powinien zawiera¢ okreélenie czynnosci, do wykonania ktérych powotany ma byé
biegly, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegli, w przypadku gdy zobowigzani s3 do sporzadzenia opinii, przedstawiajg swoje opinie na
pismie albo z wykorzystaniem $rodkdw komunikacji elektronicznej, a na zgdanie komisji moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym.

4. Sekretarz Komisji dokumentuje opinie oraz stanowiska wyrazone przez biegtego, ktére stanowia
zataczniki do protokotu postepowania.

5. Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
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1. W zakresie przygotowania postepowania o0 udzielenie zamdwienia publicznego,
w zaleznosci od trybu, w jakim prowadzone jest postepowanie, Komisja — przy wykorzystaniu
informacji zawartych we wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego - przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia odpowiednio:
1) projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia (SWZ), opisu potrzeb i wymagai (OPiIW),
zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji wraz
z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
2) projekty zmian dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1), w przypadku, gdy zmiany dotycza
warunkdw udziatu w postepowaniu lub kryteridow oceny ofert.
2. W toku prowadzonego postepowania, gdy zachodzi taka konieczno$é, Komisja Przetargowa
ustala zmiany termindw skfadania i otwarcia ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu.



1.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegdélnosci nastepujace czynnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

przygotowuje odpowiednio projekt specyfikacji warunkéw zaméwienia (SWZ), opisu potrzeb

i wymagan (OPiW), zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do

negocjacji wraz z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamdwienia

publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz

propozycje wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia lub opisu

potrzeb i wymagan,

organizuje i umozliwia przeprowadzenie wykonawcom wizji lokalnej lub sprawdzenia przez

nich dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia, jezeli taka mozliwos¢ lub wymaog

zostaty przewidziane przez zamawiajacego, a takze bierze udziat w zebraniu z wykonawcami,

jezeli zostanie zorganizowane;

przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia projekty

zaproszen!,

przygotowuje informacje? oraz inne dokumenty wymagane przepisami ustawy;

prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje

prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

uczestniczy w otwarciu ofert, a najpdiniej przed ich otwarciem, udostepnia na stronie

internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu,
wnioskow o0 dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw
0 dopuszczenie do udziatu w dialogu;

poprawia w tekscie ofert oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z SWZ;

wzywa wykonawcow do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od
wykonawcow lub do wyjasnienia tresci oferty;

10) wnioskuje o zwiekszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamdwienia, o ile jest to

uzasadnione;

11) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach

przewidzianych ustawg;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych

ustawg;

13) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wnioskuje do kierownika

zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

14) dokonuje analizy wniesionego odwotania oraz przedstawia kierownikowi zamawiajacego

rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie oraz ewentualnej opozycji przeciw
przystapieniu innego wykonawcy do postepowania odwotawczego,

1 Np. zaproszenie do sktadania ofert lub ofert wstepnych (PO, NzO, DK, NbzO, P1, tryb podstawowy z negocjacjami),
zaproszenie do negocjacji {NzO, NbzO, WR, PI, tryb podstawowy z negocjacjami), zaproszenie do dialogu konkurencyjnego
(DK), zaproszenie do udziatu w aukcji elektronicznej (AE).

2 Np. informacja o wynikach oceny spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu , informacja o zakoriczeniu dialogu
konkurencyjnego , informacje przekazywane na biezgco wykonawcom w toku aukcji elektronicznej (AE).



15) przygotowuje wniosek do KiO o uchylenie zakazu zawarcia umowy przed ogloszeniem przez
Izbe wyroku lub postanowienia koiczgcego postepowanie odwotawcze,

16) wnioskuje do wykonawcdw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu
waznosci wadium, a takze wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o podjecie decyzji
w sprawie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcdw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
ofertgy;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie okreélenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) w uzasadnionych przypadkach, przedktada kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia
wniosek o wylaczenie przewodniczgcego Komisji Przetargowej oraz powotanie nowego
przewodniczacego w miejsce osoby wylgczone;j.

2. Niezwtocznie po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert, Komisja udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnoéci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaly otwarte

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, informacje, o ktérych mowa powyzej w pkt 2),

Komisja udostepnia niezwlocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu

postepowania.

3. Cztonkowie Komisji (z wytaczeniem sekretarza) dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na
podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw zamdwienia, opisie
potrzeb i wymagan lub zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegélowym zapoznaniu sie
z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat lii
- Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji
§8
Biorgc udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegéinosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zgtaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemdéw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9
1. Do obowiazkéw cztonka Komisji nalezy wykonywanie powierzonych mu czynnosci zgodnie
z niniejszym regulaminem, w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji, w tym w czynnosci otwarcia ofert;
2) udziat w przygotowywaniu propozycji wyjasnien dotyczgcych specyfikacji warunkow.
zamowienia albo opisu potrzeb i wymagarn;



3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw
0 dopuszczenie do udziatu w negocjacjach oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w dialogy;

4) zfoienie o$wiadczen w zakresie okre$lonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy oraz o$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 7 regulaminu.

Do obowigzkéw cztonka Komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem Komisji,

nalezy ponadto:

1) wykonywanie zadar wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji;

2) niezwtoczne informowanie przewodniczacego lub sekretarza Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajq jego udziat w pracach Komisji.

§10

Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1

regulaminu, nalezy wykonywanie powierzonych mu czynnoéci zgodnie z niniejszym

regulaminem, w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych o$wiadczen w zakresie okre$lonym w art. 56 ust. 2
i 3 ustawy oraz oswiadczen, o ktédrych mowa w §2 ust. 7 regulaminu i wigczenie wskazanych
oswiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okoliczno$ci, o ktédrych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy
albo ztoizyt oswiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci, albo ztozyt nieprawdziwe
oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy,
a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodéw;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o zawieszenie dziatania Komisji
do czasu wyfaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

5) wnioskowanie do kierownika zamawiajgcego o powotanie cztonka Komisji w miejsce osoby
wylaczonej, o ile jest to uzasadnione, a takze dodatkowego cztonka Komisji;

6) w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby, w szczegdélnosci w celu usprawnienia pracy

Komisji, podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji;

7) w razie nieobecnosci sekretarza Komisji, pisemne upowaznienie innego cztonka Komisji do
wykonywania czynnosci, o ktéorych mowa w ust. 3, w przypadku nieobecnosci
przewodniczgcego;

8) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji, w tym o podejrzeniu oszustwa, zmowy
przetargowej lub innych nieprawidtowosci w toku postepowania;

9) przedkfadanie kierownikowi zamawiajagcego wniosku o zatwierdzenie propozycji Komisji
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

10) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego wniosku o zatwierdzenie propozycji Komisji
w sprawie zatrzymania wadium wykonawcy;

11) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji;
12) nadzorowanie zgodnego z przepisami umozliwienia dostepu zainteresowanych

wykonawcow do dokumentacji postepowania.



Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajgcego.

Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich, w tym w szczegdlnosci podpisuje
w toku postepowania kierowane do wykonawcOw zawiadomienia, informacje, o$wiadczenia,
zaproszenia, informacje o zmianach SWZ, OPiW oraz ich wyjasnien, informacje o poprawieniu
oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych, innych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty z dokumentami zaméwienia, wezwania do ztozenia wyjasnien treéci ztozonych ofert oraz
przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen, a
takze do uzupetnienia dokumentéw lub oswiadczen, informacje o wykluczeniu wykonawcy z
postepowania, odrzuceniu oferty, o wynikach postepowania, a takze prosbe o przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg i informacje o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta.
Przewodniczacy Komisji moze zastepowac sekretarza Komisji, w przypadku jego nieobecnosci.
Przewodniczacy Komisji uprawniony jest do potwierdzania ,.za zgodnos¢ z oryginatem” kopii
dokumentacji postepowania przekazywanej Prezesowi KIO w zwigzku
z whniesionym odwotaniem oraz kopii dokumentacji przekazywanej Prezesowi UZP,
w zwigzku z prowadzonym postepowaniem wyjasniajgcym lub kontrolnym.

§11

1. Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy udzielanie cztonkom Komisji informacji na temat
aktualnych przepiséw z zakresu zamoéwien publicznych, opinii Urzedu Zamoéwien Publicznych
i orzecznictwa z zakresu zamowien publicznych a takze :

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzgdzenie protokotu postepowania wraz
z zatgcznikami oraz przekazanie protokotu do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji, w tym obejmujgcych podjecie decyzji
o0 zadaniu badz odstapieniu od zadania wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wraz z uzasadnieniem tej decyzji;

3) przekazywanie lub zamieszczanie ogloszenn wymaganych przepisami ustawy,

4) zamieszczanie SWZ oraz OPiW, a takze ich zmian na stronie internetowej prowadzonego

postepowania,

5) w sytuacjach dopuszczonych przepisami ustawy, przekazanie wykonawcom SWZ lub OPiW
w sposOb okreslony przez zamawiajgcego w ogtoszeniu, inny niz okreslony w pkt 4),

6) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

7) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;

8) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez czlonkow
Komisji;

9) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zaméwienia, a takze dokonuje otwarcia ofert
ztozonych w postaci elektronicznej w postepowaniach prowadzonych z wykorzystaniem
srodkéw komunikacji elektroniczne;j;

10) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzagcym postepowania wyjasniajgce lub
kontrolne;



c) dokonania jej archiwizacji;

11) potwierdzanie ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii dokumentacji postepowania przekazywanej
Prezesowi KIO w zwigzku z wniesionym odwotaniem oraz kopii dokumentacji przekazywanej
Prezesowi UZP, w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem wyjasniajgcym lub kontrolnym;

12) zwrot wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, ztozonych przez nich planéw,
projektow, rysunkdw, modeli, probek, wzoréw, programéw komputerowych oraz innych
podobnych materiatéw, a w przypadku wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, zwrot takich materiatéw, o ile nie stanowig zatacznikéw do umowy,
zgodnie z przepisami ustawy,

13) przekazanie dyspozycji zwrotu wadium, a w przypadku wadium wniesionego w innej formie
niz w pienigdzu - przekazanie gwarantowi lub poreczycielowi o$wiadczenia o zwolnieniu
wadium albo, w przypadku podjecia takiej decyzji przez kierownika zamawiajacego,
informacji o zatrzymaniu wadium;

14) terminowe, zgodne z przepisami ustawy, przekazanie odpowiednich dokumentéw
wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takie za zamieszczenie ‘ich
w Biuletynie Zaméwien Publicznych i na stronie internetowej prowadzonego postepowania;

15) zastepowanie przewodniczacego Komisji w przypadku jego nieobecnoéci.

2. Sekretarz Komisji nie ocenia ztozonych ofert (cztonek Komisji bez prawa gtosu w tym zakresie).

Rozdziat IV
Zakonczenie prac Komisji

§12
1. Przewodniczacy lub sekretarz Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokdt postgpowania wraz z zatgcznikami.
2. Komisja koriczy dziatanie z chwily wykonania ostatniej czynnoici w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postgpowania przez kierownika zamawiajgcego.



Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

wzor

NUMET SPrawy: .....ocoicmeennnrcccneee s srsens e esr e sve e e

(nadawany w komdrce prowadzgcej sprawe)
Nr wniosku w rejestrze : ....coovvvieerrvercreennnne.

(nadawany w KZP)
Whniosek
zakupowy na ustuge/dostawe .
o wartosci szacunkowej mniejszej niz 2 000 zt

Nazwa KOMOIKi OTZANIZACYJNE]: wurviiieireiressrimrscanesssessssenensssssesensassssssassssssssessossses ssssesssssnssssens sesacsssesessesenenne
Zgtoszenie dotyczy komérki organizacyjnej: VTSSO

Zgodnie z § 7 ust. 3 oraz § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW, zwanego dalej
Regulaminem, zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie nastepujacego zaméwienia:

1. Przedmiot zamdwienia wraz z krétkim uzasadnieniem potrzeby (opis przedmiotu zamdwienia):
(nalezy opisac przedmiot zaméwienia, uwzgledniajgc w szczegdinosci jego zakres)
2. TEIMIN FEALIZACH: ...eceveeeere ettt sttt ettt ettt seesesseata et ese s et et seases e esesesensseserssesen s sessessne s

3. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia : ....................... zt netto.

W przypadku zawierania i rozliczania umowy cywilnoprawnej z osobg fizyczng, ktéra nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej:

- wartos¢ szacunkowa obejmuje kwote do wyptaty oraz sktadki ZUS i zaliczke na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych,

- w przypadku umowy zlecenia, warto$¢ szacunkowa odpowiada iloczynowi przyjetego
wynagrodzenia za godzing pracy: ........ zt oraz planowanej, maksymalnej liczby godzin realizacji
ustugi: ....... godzin.

4. Wykonawca zamowienia:

.............................................................................................. ’

(nalezy podac dane Wykonawcy)
Whiosek wymaga nastepujacych akceptacji/podpiséw :
1) Osoba opracowujaca wniosek

2) Kierownik samodzielnej komdrki organizacyjnej - w zakresie potwierdzenia zapotrzebowania
na ustuge / zakup

3) Gtéwny Ksiegowy - w zakresie zgodnosci z Planem Finansowym i potwierdzenia dostepnoéci
$rodkéw finansowych

4) ZATWIERDZAJACY WYDATEK (Dyrektor Biura/Dyrektor Departamentu Informatyki/Dyrektor
Departamentu Administracyjnego)



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdwien

przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
wzor

NUMET SPrAWY! wcouiiveeeieiieiteicrenessssressstsseorasesns e sssassenes

(nadawany w komdrce prowadzqcej sprawe)

Nr wniosku w rejestrze : ......ccocvvevnrnenennnan,

(nadawany w KZP)

Whniosek
0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia
(wartos¢ zamdwienia — réwna lub przekraczajgca 2 000 zt i mniejsza niz 20 000 zt)

Nazwa KOmOrKi OrBaniZacyiNe]: v eececerreessnrassesseresessrnnssssssntensasssensssssssassnssasssnsssasssasasssssassassenssssassasasse

Zgodnie z § 7 ust. 3 oraz § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zamoéwier przez NFOSIGW, zwanego dalej
Regulaminem, zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia na
ustuge/dostawe/robote budowlana:

(nalezy skresli¢ nieodpowiednie)

1.

(nazwa zaméwienia)
Opis przedmiotu zamoéwienia*

(nalezy opisac przedmiot zamdwienia, uwzgledniajgc w szczegdinosci jego zakres i termin wykonania)

kod CPV: ....ccccovvvvvrrrnevcereernnnnn.. (Opcjonalnie, obowigzkowo w przypadku zaméwieri finansowanych ze Srodkéw

europejskich oraz innych mechanizmdw finansowych)

Udzielenie niniejszego zamdwienia lezy w kompetencjach wnioskujgcej komaorki organizacyjnej i jest
zgodne z dziataniami realizowanymi przez komérke w NFOSIGW.

W zamdwieniu, o ile jest to uzasadnione jego charakterem, zastosowane bedg:
a) aspekty spoteczne w zakresie:

- zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdinymi potrzebami,

- zatrudnienia na umowe o prace os6b wykonujgcych wskazane czynnosci w ramach realizacji
zamdwienia (dotyczy ustug i robét budowlanych), jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,

- inne klauzule spoteczne, dotyczace oséb realizujgcych zamdwienie lub sposobu realizacji
przedmiotu zamoéwienia,

b) aspekty srodowiskowe.

2.

Uzasadnienie, w przypadku zamoéwienia na ustuge, celowosci zlecenia wykonania zaméwienia
przez podmiot zewnetrzny (nalezy uzasadni¢ dlaczego zaméwienie nie moze bgd? nie powinno zosta¢ wykonane
przez pracownikéw NFOSIGW):

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia, obliczona jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalona zostata na kwote .................. zt netto, na
POASTAWIE ..ottt et csssreresreseesssrses sereesans
W ANIU correieceeceneeees, PPZEZeececeeeeteee e e ren e sebeens
(nalezy wskazac imie i nazwisko osoby/osob dokonujgcych szacowania wartosci; nalezy dofqczyé do wniosku
dokumentacje potwierdzajgcq sposob ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia - np. rozeznanie cen rynkowych
w formie pisemnej, faksu lub e-mail, wydruki ofert ze stron internetowych potencjalnych wykonawcdéw, notatki
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z telefonicznego rozeznania cen, analize przeprowadzong na podstawie wiasnego doswiadczenia i ewentualnych cen
podobnych, udzielonych wczesniej zaméwien)

Powyzsza wartos¢ szacunkowa™:

3.1. jest wartoscia zaméwienia o charakterze jednolitym, tzn. takiego, ktére nie jest
zamoOwieniem tego samego rodzaju z innymi zamdwieniami udzielanymi przez komdrke
organizacyjng wedtug jej kompetencji i w zwigzku z tym jego warto$¢ nie podlega
sumowaniu z innymi zamdwieniami;

3.2. jest wartoscig, ktora stanowi czes¢ wiekszego zamdwienia, udzielanego przez komérke
organizacyjng wedtug jej kompetencji, obejmujacego réwniez inne zamoéwienia tego
samego rodzaju, to jest:

a) juz udzielone:

vrerrrrerenneees {OPIS),
" 0 wartosci szacunkowej netto: ............, nr umowy lub faktury ............ ,
b) planowane do udzielenia:
' weveererennneees (OPIS),

o wartosci szacunkowej netto: ............,
oraz przedmiotowe zamodwienie,
- taczna, catkowita wartos¢ szacunkowa (fgcznie z wartoscia niniejszego zaméwienia) wynosi
.................. zt netto.

* nalezy skresli¢ nieodpowiednie uwzgledniajqc, ze zamdwieniami tego samego rodzaju, tj. takimi, ktérych

wartosci nalezy sumowac sq zaméwienia, ktére:

a) sq tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie, z ekonomicznych i funkcjonalnych przyczyn majq takie samo lub
podobne przeznaczenie techniczne i gospodarcze,

b) mogq byc wykonane przez tego samego wykonawce,

oraz

¢) byly/sq planowane do udzielenia iflub sq udzielane (planowane jest zawarcie umowy) w podobnym czasie, tzn.

- w tym samym roku budzetowym albo

- w diuzszym okresie, obejmujgcym czas realizacji projektu, np. wspdtfinansowanego ze srodkéw UE.

4. Osobaly)/ skiad Komisji, ktéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamdéwienia:
4.1. .....ccccereeneuenen. - Przewodniczgca/y Komisji,

5. Wybdr wykonawcy zamoéwienia

5.1. Wykonawca zamoéwienia wyloniony zostat zgodnie z zasadami okre$lonymi w § 6 ust. 1 pkt 1
Regulaminu.

5.2. Proponowane jest udzielenie zamdwienia wykonawcy : ........veveiinneenn.,  pONiewaz

«oeeenne (nalezy podaé uzasadnienie wyboru wskazanego wykonawcy, potwierdzone

zafgczong dokumentacjq)

6. Proponowana kwota przeznaczona na realizacje zamdwienia:
cereneenennes ZH Drutto, w tym ....% VAT

7. Zamodwienie bedzie finansowane:
7.1 ze $rodkdéw przewidzianych na realizacje tego zaméwienia:
- w planie kosztéw utrzymania organdéw i Biura NFOSIGW*,
z nastepujacej/nastepujacych pozycji.................., na rok/lata............ **,
- w planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW*,
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z nastepujacej/nastepujacych pozycji:.................., na rok/lata........... . **
- planowane jest do wspétfinansowania ze $rodkéw UE FEnIKS/PDE/ MF EOG
i NMF / Funduszu Modernizacyjnego*

7.2iNN8 ..c.ooeeeeervereeerevnnenn. (nalesy wskazac)

Zamowienie obejmuje/nie obejmuje* nabycia praw autorskich na okres dtuzszy niz
12 miesiecy i 0 wartosci powyzej 10 000,00 PLN.

* nalezy skreslic nieodpowiednie

** Nalezy wskazal szczegdtowo pozycje planu kosztdw utrzymania organéw i Biura/planu inwestycyjnego Biura,
a w przypadku kiedy zamdwienie dotyczy wiecej niz jedna pozycji Planu Finansowego i/lub wskazuje sie wiecej niz jeden rok
realizacji nalezy oszacowa¢ wartos¢ zaméwienia w podziale na pozycje iflub lata

Whniosek wymaga nastepujacych akceptacji/opinii/podpiséw :
1) Osoba opracowujgca wniosek
2) Kierownik samodzielnej komérki organizacyjnej

3) OPINIUJACY:

a) Pracownik KZP - w zakresie potwierdzenia zgodnodci tresci niniejszego wniosku
z wymaganiami Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW -

b) Gtéwny ksiegowy lub osoba upowazniona /uprawniona — w zakresie zgodnoéci z Planem
Finansowym i potwierdzenia dostepnosci $rodkéw finansowych

c) Pracownik komdrki organizacyjnej ds. ksiegowosci

(dotyczy ustugi, ktora bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobq fizyczng nieprowadzqcq
dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia)

Aktualna kwota zaksiggowanych wyptat z funduszu wynagrodzen bezosobowych wynosi —
informacja w zatgczeniu

d) Kierujgcy komdrka organizacyjna ds. kadr i ptac
(dotyczy ustugi, ktdra bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobq fizyczng nieprowadzqgeq
dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia)

Kwota wolnych $rodkéw do wykorzystania w ramach funduszu wynagrodzeri bezosobowych
w danym roku kalendarzowym, wg stanu na dzien opiniowania wniosku wynosi —
informacja w zataczeniu

4) ZATWIERDZAJACY - Osoba Uprawniona, a w przypadku, gdy wybranym wykonawcg jest
osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia i zawarta ma by¢ z tg osobg umowa zlecenia, wniosek przedktada sie do
zatwierdzenia osobie, o ktérej mowa w Instrukcji "Postepowanie w procesie zawierania
i rozliczania umdw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi w Biurze NFOSIGW", zataczajac
dodatkowo wymagane w tej procedurze dokumenty.

Zatgczniki:

Dokumentacja potwierdzajaca:

- sposéb ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia,

- dokumenty uzasadniajace wybdr wskazanego wykonawcy zaméwienia



Zatacznik nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
wzor
NUMEE SPraWy: cccoeiriienintiiiictrrenntresssinsresceransstesss sesvenanns
(nadawany w komérce prowadzqcej sprawe)
Nr wniosku w rejestrze : ......ccccoeveeeens
{nadawany w KZP)

Whiosek
o wyrazenie zgody na wszczecie procedury rozeznania rynku
(zaméwienie o wartosci rownej lub przekraczajacej 20 000 zt i mniejszej niz 130 000 zi)

Nazwa komarki organizacyjnej: ......cceeeee.

Zgodnie z § 7 ust. 3, w zwigzku z § 8 Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW, zwanego dalej
Regulaminem, zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie procedury rozeznania
rynku w celu udzielenia zaméwienia na ustuge/dostawe/robote budowlang (nalezy skreslic
nieodpowiednie):

(nazwa zamdéwienia)
1. Opis przedmiotu zamoéwienia*

(nalezy opisac przedmiot zamdwienia, uwzgledniajgc w szczegdinosci jego zakres i termin wykonania)

kod CPV: ......coevevvencerenvenrereeennnnn. (Opcjonainie, obowigzkowo w przypadku zaméwien finansowanych ze srodkéw
europejskich oraz innych mechanizmdw finansowych)

Udzielenie niniejszego zamodwienia lezy w kompetencjach wnioskujgcej komorki organizacyjnej
i jest zgodne z dziataniami realizowanymi przez komérke w NFOSIGW.

W zaméwieniu, o ile jest to uzasadnione jego charakterem, zastosowane beda:

a) aspekty spoteczne w zakresie:
- zapewniania dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami,
- zatrudnienia na umowe o prace 0séb wykonujgcych wskazane czynnosci w ramach realizacji
zamdwienia (dotyczy ustug i robdt budowlanych), jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,
- inne klauzule spoteczne, dotyczace osdb realizujagcych zamdwienie lub sposobu realizacji
przedmiotu zamdwienia,

b) aspekty srodowiskowe.

2. Uzasadnienie, w przypadku zamdwienia na_ustuge, celowosci zlecenia wykonania zamdwienia

przez podmiot zewnetrzny (nalezy uzasadni¢ dlaczego zaméwienie nie moze bqd# nie powinno zosta¢ wykonane
przez pracownikéw NFOSIGW):

3. Szacunkowa warto$¢ zamédwienia, obliczona jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalona zostata na kwote .................. 2t netto,
NA POASTAWIE ...veverie vttt et e s

(nalezy wskaza¢ imie i nazwisko osoby/oséb dokonujqcych szacowania wartosci; nalezy dolgczy¢ do wniosku
dokumentacje potwierdzajqcq sposcéb ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia - np. rozeznanie cen rynkowych w
formie pisemnej, faksu lub e-mail, wydruki ofert ze stron internetowych potencjalnych wykonawcéw, notatki z



Zatacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zaméwien

przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

wzor

telefonicznego rozeznania cen, analize przeprowadzong na podstawie wiasnego doswiadczenia i ewentualnych cen
podobnych, udzielonych wczesniej zaméwien)

Powyzsza wartos$¢ szacunkowa*:

3.1. jest wartoscia zamdwienia o charakterze jednolitym, tzn. takiego, ktére nie jest
zamoOwieniem tego samego rodzaju z innymi zamoéwieniami udzielanymi przez komdérke
organizacyjng wedtug jej kompetencji i w zwigzku z tym jego wartos¢ nie podlega
sumowaniu z innymi zamodwieniami;

3.2. jest wartodcig, ktéra stanowi cze$¢ wiekszego zamoéwienia udzielanego przez komoérke
organizacyjng wedtug jej kompetencji, obejmujacego réwniez inne zaméwienia tego
samego rodzaju, to jest:

a) juz udzielone:

et e sae st s b e sasesnass e stesussssasssensaneses [OPIS),
o wartosci szacunkowej netto: ............, nr umowy lub faktury ............ ,
b) planowane do udzielenia:

ceeereneeens (OPIS),

0 wartosci szacunkowej netto: ............ ,
oraz przedmiotowe zamdwienie,

- fgczna, catkowita wartos¢ szacunkowa (tacznie z wartoscig niniejszego zaméwienia) wynosi
.................. zt netto.

* nalezy skreslic nieodpowiednie uwzgledniajqc, ze zamdwieniami tego samego rodzaju, tj. takimi, ktérych

wartosci nalezy sumowac sq zamdéwienia, ktére:

a) sq toisame rodzajowo lub funkcjonalnie, z ekonomicznych i funkcjonalnych przyczyn majq takie samo Ilub
podobne przeznaczenie techniczne i gospodarcze,

b) mogq byc¢ wykonane przez tego samego wykonawce,

oraz

¢) byly/sq planowane do udzielenia i/lub sq udzielane (planowane jest zawarcie umowy) w podobnym czasie, tzn.

- w tym samym roku budzetowym albo

- w dluzszym okresie, obejmujgcym czas realizacji projektu, np. wspétfinansowanego ze srodkéw UE.

4. Proponowane osoby/skifad Komisji, ktéra przeprowadzi postepowanie o udzielenie zamdéwienia:
41. .......coeemenee.. - Przewodniczaca/y Komisji,

5. Wykonawca zamoéwienia wytoniony zostanie zgodnie z zasadami  okre$lonymi
w Regulaminie, po zastosowaniu procedury rozeznania rynku.
Ocena ofert, dokonana zostanie na podstawie nastepujgcych kryteriow:
ceeenenenerner; Z WBEQ ... % (pkt),
............... , ZWagq .... % (pkt),

{w przypadku udzielania zamdwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 50 000 zt, finansowanego ze Srodkéw
europejskich oraz innych mechanizmdw finansowych, kryteria oceny ofert mogq odnosic sie do wtasciwosci wykonawcy
wylqgcznie w przypadku tzw. ustug spotecznych)

6. Proponowana kwota przeznaczona na realizacje zamdwienia:
sreeeeeeeees ZE DrUttO, W tym ... % VAT

7. Zamowienie bedzie finansowane:
7.1 ze srodkéw przewidzianych na realizacje tego zamdwienia:
- w planie kosztow utrzymania organéw i Biura NFOSIGW*,
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z nastepujacej/nastepujgcych pozycjic................. , ha rok/lata............ **
- w planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW*,
z nastepujacej/nastepujacych pozycjiz.....u........ , na rok/lata............ **

7.2. planowane jest do wspéifinansowania ze $rodkéw UE FEnIKS/PDE/ MF EOG
i NMF / Funduszu Modernizacyjnego*
7.3.0INNE e, (nalezy wskazac)

Zamowienie obejmuje/nie obejmuje* nabycia majgtkowych praw autorskich na okres dtuiszy niz 12
miesigcy i 0 wartosci powyzej 10 000,00 PLN.

* nalezy skresli¢ nieodpowiednie

** Nalezy wskazac szczegbtowo pozycje planu kosztéw utrzymania organdw i Biura/planu inwestycyjnego Biura, a w

przypadku kiedy zamdwienie dotyczy wiecej niz jedna pozycji Planu Finansowego iflub wskazuje sie wiecej niz jeden rok
realizacji nalezy oszacowad wartos¢ zaméwienia w podziale na pozycje i/lub lata

Whiosek wymaga nastepujacych akceptacji/opinii/podpiséw :
1) Osoba opracowujgca wniosek
2) Kierownik samodzielnej komorki organizacyjnej
3) OPINIUJACY: |

a) Pracownik KZP - w zakresie potwierdzenia zgodnosci treéci niniejszego wniosku
z wymaganiami Regulaminu udzielania zamoéwien przez NFOSIGW

b) Giéwny ksiegowy lub osoba upowazniona /uprawniona - w zakresie zgodnosci z Planem
Finansowym i potwierdzenia dostepnosci srodkéw finansowych

c) Pracownik komdrki organizacyjnej ds. ksiegowosci
{dotyczy ustugi, ktéra moze byc realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobq fizyczng
nieprowadzqcq dziafalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia)

Aktualna kwota zaksiegowanych wyptat z funduszu wynagrodzer bezosobowych wynosi —
informacja w zataczeniu.

d) Kierujgcy komérka organizacyjng ds. kadr i ptac
(dotyczy ustugi, ktdra moze byc realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobq fizyczng
nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia)

Kwota wolnych srodkéw do wykorzystania w ramach funduszu wynagrodzen
bezosobowych w danym roku kalendarzowym, wg stanu na dzier opiniowania wniosku
wynosi — informacja w zatgczeniu.

4) ZATWIERDZAJACY - Osoba Uprawniona

Zatgczniki:
Dokumentacja potwierdzajaca sposéb ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia
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Protokat postepowania po rozeznaniu rynku
Nazwa KOMOrki OrganiZaCyjNe]: e iicnimmueiiesssinsismsneesissrssssssssssastessssesnssassssssssrssssss

Zgodnie z § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW, zwanego dalej Regulaminem,
zwracam/my sie z wnioskiem o zatwierdzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia na:
(nazwa zaméwienia)

NUMEE SPraWY: ..cccccvirnimeerecsneesienmresssssnsnssssassisssesssesassass
(nadawany w komérce prowadzqcej sprawe)
Nr wniosku w rejestrze KZP: ....................

W celu wyboru wykonawcy ww. zamdwienia zastosowano procedure rozeznania rynku,
-z odpowiednim zachowaniem zasad, o ktérych mowa w § 8, 10 i 11Regulaminu.

Zamoéwienie zostato opublikowane w dniu .......... , ha*:

- stronie internetowej NFOSIGW,
- w Bazie Konkurencyjnosci, numer ogtoszenia: ..........ccccceuunun.
- winny sposéb (nalezy wskazad).....................

W zamdwieniu uwzgledniono nastepujace aspekty spoteczne® : .........coveveeeevneee e,

W zamdwieniu uwzgledniono nastepujace aspekty srodowiskowe® ..........ccoeoeereereerceicennes

*nalezy wypetni¢ odpowiednio

W zamoéwieniu zrezygnowano z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych, poniewaz
(O H18 HOYCZY) & cviiviiiniiiciisiosiisissanesesssnssssossrotssssessenes tonsssassnes vevaresaesnsassnes sueuenasesessunave ausmnnsutosssssassassssnsnsanessessnsnsanassasse

1. Nazwy i adresy wykonawcdw, do ktérych skierowano informacje o zamoéwieniu lub Zapytanie
ofertowe (o ile dotyczy):

2. Nazwy i adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty:

2.1 st ssessassseionny £ CENG 1erineee ,wdniu ......., 0 godz. ........
2.2, i s s e s eni s , ZCeNg ......... ,Ww dniu .........., 0 godz. ........
2.3.. ey 2CENG e ;wdniu .........., 0 godz. ........

3. Informacje dotyczace:

a) Warunkow udziatu w postepowaniu (o ile byly stawiane):
- warunki udziatu w postepowaniu spetniajg nastepujacy wykonawcy: ..................
- wykonawcy, ktdrzy nie spetniajg warunkdw udziatu w postepowaniu:
Lo , PONIEWAZ ..,
(...)

b} Zgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym:
- oferty odrzucone, ktdérych tresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego:
1. oferta wykonawcy ........cccecce.e. , PONIEWAZ ....vecvvernerreeenee

(..)
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- oferty odrzucone, ktérych ceng/koszt uznano za razaco niskie (o ile dotyczy):

¢) Cen i innych istotnych elementéw ofert podlegajacych ocenie:
- oceny ofert dokonano w oparciu o nastepujace, przyjete wczesniej, kryteria:
............... , ZWagyg ... % (pkt),

., ZWaga ... % (pkt),

Ocena waznych ofert, ztozonych przez Wykonawcéw spetniajacych warunki udziatu w
postgpowaniu przedstawia sie nastepujaco:

Oferta llo$¢ punktéw | llos¢ punktéw | llosé punktow | ... Razem
w  kryterium | w  kryterium | w  kryterium

4. W niniejszym postepowaniu:
- nie wykryto konfliktu intereséw*
- wykryto przypadek konfliktu interesow*, dotyczqcy nastepujacego wykonawcy(éw) i oséb po
stronie zamawiajacego : ............ e cieeeveennnes | W ZWi3zZku z tym podjeto
nastepujace srodki (w tym wyfaczenle z postepowanla 0s6b po stronie zamawiajacego):

{*nalezy skresli¢ nieodpowiednie i uzupetnic)
5. Wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem.

Oferta najkorzystniejszq jest Oferta ZH0Z0Na PrZez : ..o e e eeeeeeeeeeeees e ces e eerees e e e eees
POMIEWAZ...ctiese et et er st e s sasabs e sstses as et satass 2 sas s e e et son s eem 00 08 4040 e seesen e enesenses sesns sesrensesersses e oen

(nalezy podac uzasadnienie wyboru, w oparciu o przyjete wczesniej kryteria oceny ofert)

Zwracamy sie o:
{nalezy odpowiednio uzupetnic, w zaleinosci od okolicznosci faktycznych)

- zatwierdzenie wyboru oferty najkorzystniejsze] i udzielenie przedmiotowego zaméwienia

wykonawcey ..., ,zacene.. ., poniewaz
oferta wskazanego wykonawcy Jest najkorzystnlejsza zgodme z przyjetyml krytervaml oceny ofert.

Ponadto*,
a) w opinii 0séb wyznaczonych do przeprowadzenia postepowania, cena zaoferowana przez
wybranego wykonawce, jest adekwatna do zakresu i wartosci przedmiotowego zaméwienia,
nie przekracza kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia i nie odbiega od cen rynkowych
dla tego typu zamowief;

b) w opinii 0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia postepowania, cena zaoferowana przez
wybranego wykonawce, jest adekwatna do zakresu i wartosci przedmiotowego zaméwienia
i nie odbiega od cen rynkowych dla tego typu zaméwien. Jednoczesnie, ze wzgledu na fakt, ze
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przekracza ona kwotg pierwotnie przeznaczong na realizacje zaméwienia, wnioskujemy
o zatwierdzenie zwigkszenia tej kwoty, do ceny najkorzystniejszej oferty, tj. o .............. zt

brutto.

Potwierdzam dostepnos¢ srodkdw - wymagana akceptacja:

- pracownika NFOSIGW odpowiedzialnego za monitorowanie limitéw kosztéw w planie
kosztéw utrzymania organéw i Biura NFOSIGW oraz planie wydatkow i zakupow
inwestycyjnych wtasnych NFOSIGW,

- Gtoéwnego ksiggowego lub osoby upowaznionej /uprawnionej - w zakresie zgodnosci
z Planem Finansowym.

*nalezy skresli¢ nieodpowiednie

- uniewaznienie postepowania, poniewai:
a) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote przeznaczona na realizacje zamowienia i nie
jest uzasadnione lub mozliwe zwiekszanie tej kwoty,
B) e cnvenane. (iNY pOWGd, 0 ile dotyczy).

Protokét wymaga nastepujacych akceptacji/opinii/podpiséw :
1) osoby powotane do przeprowadzenia postepowania
2) Kierujacy komorka wnioskujaca o udzielenie zaméwienia

3) ZATWIERDZAIJACY - Osoba Uprawniona, a w przypadku, gdy wybranym wykonawca jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia i zawarta ma
by¢ z tg osobg umowa zlecenia, wniosek przedktada sie do zatwierdzenia osobie, o ktérej mowa
w Instrukcji "Postgpowanie w procesie zawierania i rozliczania uméw cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi w Biurze NFOSIGW", zataczajac dodatkowo wymagane w tej procedurze dokumenty.

Zataczniki:

1. zatwierdzony wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie procedury udzielenia zamdwienia z zatacznikami,

2. zapytania ofertowe oraz potwierdzenie publikacji zapytania ofertowego (jezeli zamdwienie byfto
opublikowane),

3. oferty wykonawcow,

4. oswiadczenia w zakresie bezstronnoscii konfliktu intereséw
(ztozenie oswiadczenia wymagane jest:
- zawsze, w przypadku zamdwieri o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt - w odniesieniu do oséb wykonujgcych czynnosci
zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania oraz osoby zatwierdzajgcej wynik postepowania,

- w kazdym zamdwieniu, gdy zaistnialy okolicznosci zobowiqzujgce do wylgczenia osoby z postepowania -
w odniesieniu do tej osoby).
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NUMET SPraWy! ...coccmiinienr ittt vt smssenssenes
(nadawany w komdrce prowadzqcej sprawe)
Nr wniosku w rejestrze: .......cccc.c......
{nadawany w KZP)
Whiosek

o wyrazenie zgody na wszczecie procedury negocjacji z jednym wykonawca
(zaméwienie o wartosci rownej lub przekraczajacej 20 000 zt i mniejszej niz 130 000 zt)

Nazwa komOrki OFrganiZacyfNe]: ...cccccecceereerrinsnssersrsanersessrmraussssssersee sersrosssasssesse

Zgodnie z § 7 ust. 3, w zwiazku z § 9 Regulaminu udzielania zamdwien przez NFOSIGW, zwanego dalej
Regulaminem, zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie procedury negocjacji

z jednym wykonawcg, w celu udzielenia zaméwienia na ustuge/dostawe/robote budowlana:
(nalezy skresli¢ nieodpowiednie)

(nazwa zamdwienia)
1. Opis przedmiotu zamdwienia*

(naleiy opisa¢ przedmiot zaméwienia, uwzgledniajqc w szczegbinosci jego zakres i termin wykonania)

Udzielenie niniejszego zamdwienia lezy w kompetencjach wnioskujgcej komérki organizacyjnej
i jest zgodne z dziataniami realizowanymi przez komérke w NFOSIGW.

kod CPV: ... (opcjonalnie, obowiqzkowo w przypadku zamdéwier finansowanych ze $rodkéw
europejskich oraz innych mechanizméw finansowych) ‘

W zaméwieniu, o ile jest to uzasadnione jego charakterem, zastosowane bedg:

a) aspekty spoteczne w zakresie:
- zapewniania dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami,
- zatrudnienia na umowe o prace osob wykonujacych wskazane czynnosci w ramach realizacji
zamédwienia {dotyczy ustug i rob6t budowlanych), jezeli wykonywanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreélony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy,
- inne klauzule spoteczne, dotyczace osdéb realizujgcych zaméwienie lub sposobu realizacji
przedmiotu zamdwienia,

b) aspekty srodowiskowe.

2. Uzasadnienie, w przypadku zamdwienia na ustuge, celowosci zlecenia wykonania zamowienia

przez podmiot zewnetrzny (naleiy uzasadni¢ diaczego zaméwienie nie moze bgd# nie powinno zostacé wykonane
przez pracownikéw NFOSIGW):

3. Uzasadnienie podjecia negocjacji tylko z jednym wykonawca.

Zgodnie z § 9 Regulaminu, w niniejszym postepowaniu moze by¢ zastosowana procedura
negocjacji z jednym wykonawcy, poniewaz spetniona jest przestanka, o ktorej mowa
w §9ust. 1 pkt ........ *
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* nalezy wskaza¢ przestanke, zgodnie z §9 ust.1 pkt 1 - w przypadku zamdwier, ktére bedq wspétfinansowane ze

srodkéw Unii Europejskiej w ramach FEnIKS lub w ramach Projektu PDE lub MF EOG i NMF albo zgodnie z §9 ust.1 pkt 2

- w przypadku zamdwien, ktdre nie bedq wspdifinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej oraz podaé uzasadnienie
faktyczne, dla wskazanej przestanki

4. Wykonawca, do ktérego skierowane bedzie zaproszenie do negocjacji:

Skierowanie zaproszenia do ww. wykonawcy jest uzasadnione, poniewaz

(nalezy podac uzasadnienie faktyczne dla podjecia negocjacji z jednym, wskazanym we wniosku wykonawcq, w tym np.
posiadane przez niego kwalifikacje/doswiadczenie, dajqce rekojmie nalezytego wykonania zaméwienia)

5. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia, obliczona jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug, ustalona zostata na kwote .................. zt netto,

na podstawie
W ANiU e,

. vrvseerney PPZ@Zucriceivivreririreserenesaeere s v s
(nalezy wskazac¢ imie i nazwisko osoby/oséb dokonujgcych szacowania wartosci; naleiy dofqczyé do wniosku
dokumentacje potwierdzajgcq sposob ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia - np. rozeznanie cen rynkowych w
formie pisemnej, faksu lub e-mail, wydruki ofert ze stron internetowych potencjalnych wykonawcéw, notatki z
telefonicznego rozeznania cen, analize przeprowadzong na podstawie wtasnego doswiadczenia i ewentualnych cen
podobnych, udzielonych wczesniej zamdwieri)

Powyisza warto$¢ szacunkowa*:

5.1. jest wartoscia zamdwienia o charakterze jednolitym, tzn. takiego, ktére nie jest
zamowieniem tego samego rodzaju z innymi zamodwieniami udzielanymi przez komérke
organizacyjng wedtug jej kompetencji i w zwigzku z tym jego warto$¢ nie podlega
sumowaniu z innymi zamowieniami;

5.2. jest wartoscig, ktéra stanowi cze$¢ wiekszego zamdwienia udzielanego przez komérke
organizacyjng wedtug jej kompetencji, obejmujacego réwniez inne zamodwienia tego
samego rodzaju, to jest:

a) juz udzielone:

crecvnrerenvennes [OPIS),

o wartosci szacunkowej netto: ............, nr umowy lub faktury ............ ,
b) planowane do udzielenia:
.............................................................................. {opis),

o wartosci szacunkowej netto: ............,
oraz przedmiotowe zamodwienie,
- faczna, catkowita warto$¢ szacunkowa (tgcznie z wartosciag niniejszego zaméwienia) wynosi
ceneenennnns ZE NETTO.

* nalezy skresli¢ nieodpowiednie uwzgledniajgc, ze zamdwieniami tego samego rodzaju tj. takimi, ktérych wartosci
nalezy sumowad sq zamdwienia, ktére:

a) sq toisame rodzajowo lub funkcjonalnie, z ekonomicznych i funkcjonalnych przyczyn majq takie samo lub

podobne przeznaczenie techniczne i gospodarcze,

b) mogq by¢ wykonane przez tego samego wykonawce,

oraz

c) byly/sq planowane do udzielenia iflub sq udzielane w (planowane jest zawarcie umowy) podobnym czasie, tzn.

- w tym samym roku budzetowym albo

- w dfuzszym okresie, obejmujqcym czas realizacji projektu, np. wspdéifinansowanego ze srodkéw UE.
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Proponowane osoby/sktad Komisji, ktéra przeprowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia:
6.1. ..o - Przewodniczaca/y Komisji,

Warunki udzielenia zaméwienia zostang ustalone w wyniku przeprowadzenia negocjacji ze
wskazanym wykonawca.

Proponowana kwota przeznaczona na realizacje zamdwienia:
cereeeneene. ZHBrUtto, w tym ... % VAT

Zamodwienie bedzie finansowane:
9.1. ze Srodkéw przewidzianych na realizacje tego zamoéwienia:
- w planie kosztéw utrzymania organdéw i Biura NFOSIGW*,

z nastepujacej/nastepujacych pozyciji..................., na rok/lata.......... **,
- w planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW*,
z nastepujgcej/nastepujgcych pozycjic.....eeeunnnn. , ha rok/lata............ **

9.2. planowane jest do wspétfinansowania ze srodkéw UE FEnIKS/PDE/ MF EOG
i NMF / Funduszu Modernizacyjnego*
9.3.INNE ..o cereeseesenneseveenneens (NaOlEZY Wskazac)

Zamdwienie obejmuje/nie obejmuje* nabycia praw autorskich na okres dtuzszy niz 12 miesiecy i o
wartosci powyzej 10 000,00 PLN.

* nalezy skresli¢ nieodpowiednie

** Nalezy wskaza¢ szczegéfowo pozycje planu kosztéw utrzymania organdw i Biura/planu inwestycyjnego Biura, a w
przypadku kiedy zamdwienie dotyczy wiecej niz jedna pozycji Planu Finansowego i/lub wskazuje sie wiecej niz jeden rok
realizacji nalezy oszacowac wartos¢ zaméwienia w podziale na pozycje iflub lata

Whniosek wymaga nastepujacych akceptacji/opinii/podpiséw :

1) Osoba opracowujgca wniosek
2} Kierownik samodzielnej komarki organizacyjnej
3) OPINIUJACY:

a) Pracownik KZP - w zakresie potwierdzenia zgodno$¢ tresci niniejszego wniosku
z wymaganiami Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW

b} Gtéwny ksiegowy lub osoba upowazniona /uprawniona — w zakresie zgodnosci z Planem
Finansowym i potwierdzenia dostepnosci $srodkéw finansowych

c) Pracownik komorki organizacyjnej ds. ksiegowosci
(dotyczy ustugi, ktéra bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobq fizyczng
nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia)

Aktualna kwota zaksiegowanych wypfat z funduszu wynagrodzen bezosobowych wynosi —
informacja w zatgczeniu.

d) Kierujgcy komdrka organizacyjng ds. kadr i ptac
(dotyczy ustugi, ktora bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobq fizyczng
nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia)
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Kwota wolnych $rodkéw do wykorzystania w ramach funduszu wynagrodzen

bezosobowych w danym roku kalendarzowym, wg stanu na dzieri opiniowania wniosku
wynosi ~ informacja w zatgczeniu.

4) ZATWIERDZAIJACY — Osoba Uprawniona

Zataczniki:
Dokumentacja potwierdzajaca sposéb ustalenia wartoéci szacunkowej zaméwienia.
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Protokét postepowania
po negocjacjach z jednym wykonawca

Nazwa KOMOIKi OFBaNiZACYJNE]: ceuiiiiiniuiiniiieinncmsessnsressessssnesressessesssssssonssssssssesessrssesssssssssasssssnssnssrsansnse

Zgodnie z § 12 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW, zwanego dalej Regulaminem,
zwracamy sie z wnioskiem o zatwierdzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia na:

(nazwa zaméwienia)
NUMEer SPrawy: .....ccccccevvneecceenennns e st
(nadawany w komérce prowadzqcej sprawe)

Nr wniosku w rejestrze KZP : ....................

W celu ustalenia warunkéw realizacji ww. zamdwienia, przeprowadzone zostaly negocjacje
2 WYKonawea: .....ocevenvecneiennenciniacennenas , 2godnie z decyzjg Osoby Uprawnionej z dnia .......cc.c...c......

W zamdwieniu uwzgledniono nastepujace aspekty spoteczne® : .........ooeevveveervecienns

W zamdwieniu uwzgledniono nastepujace aspekty srodowiskowe * ...........ccccoeeeuvreveennnnes
(*nalezy wypetni¢ odpowiednio, w szczegéinosci w przypadku zaméwier o wartosci przekraczajgcej wiekszej niz 50 000 zf)

1. Negocjacje prowadzone byty w nastepujacym zakresie:
1.1 Przedmiotu zamdwienia

1.2. Terminu realizacji

1.3. Warunkéw umowy, w tym warunkéw ptatnosci

1.4. Wynagrodzenia

L S e et e et e e s e e s s s ner e senaebareteansens

{nalezy opisa¢ prowadzone negocjacje poprzez wskazanie najistotniejszych ustaler, nalezy zatgczy¢ dodatkowo
protokdt lub notatke z negocjacji)

W opinii oséb wyznaczonych do przeprowadzenia postepowania*

a) cena zaoferowana przez wybranego wykonawce, jest adekwatna do zakresu i wartosci
przedmiotowego zamdwienia, mieéci sie w kwocie pierwotnie przeznaczonej na realizacje
niniejszego zaméwienia i nie odbiega od cen rynkowych dla tego typu zaméwien.

b) cena zaoferowana przez wybranego wykonawce, jest adekwatna do zakresu i wartosci
przedmiotowego zamdwienia i nie odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamdwied.
Jednoczesnie, ze wzgledu na fakt, ze przekracza ona kwote pierwotnie przeznaczong na
realizacje zamoéwienia, wnioskujemy o zatwierdzenie zwiekszenia tej kwoty, do
wynegocjowanej ceny, tj. 0 ............... zt brutto.

Potwierdzam dostepnoé¢ srodkéw - wymagana akceptacja:

a) pracownika NFOSIGW odpowiedzialnego za monitorowanie limitéw kosztéw w planie
kosztéw utrzymania organéw i Biura NFOSIGW oraz planie wydatkéw i zakupéw
inwestycyjnych wiasnych NFOSIGW,

b) Gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznionej /uprawnionej w zakresie zgodnosci
z Planem Finansowym.

*nalezy skresli¢ nieodpowiednie
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Biorgc pod uwagg powyzsze, wnioskujemy o zatwierdzenie wyniku negocjacji i wyrazenie zgody na
zawarcie umowy z ww. Wykonawca, na warunkach ustalonych w wyniku negocjacji, za ceng ..............

Protokdét wymaga nastepujacych akceptacji/opinii/podpisow :

1) o0s6b wyznaczonych do przeprowadzenia postepowania
2) Kierujagcego komdrka wnioskujgca o udzielenie zaméwienia

3) ZATWIERDZAIJACY - Osoba Uprawniona, a w przypadku, gdy wybranym wykonawca jest osoba fizyczna

nieprowadzgca dziafalnodci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia i zawarta ma
by¢ z t3 osobg umowa zlecenia, wniosek przedktada sie do zatwierdzenia osobie, o ktérej mowa w
Instrukcji "Postepowanie w procesie zawierania i rozliczania umdw cywilnoprawnych z osobami
fizycznymi w Biurze NFOSIGW", zatyczajac dodatkowo wymagane w tej procedurze dokumenty.

Zataczniki:

1. zatwierdzony wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie procedury udzielenia zamdwienia
z zatacznikami,

2. protokdt/notatka z negocjacji,

3. jezeli sporzadzono, projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia,

4. oswiadczenia w zakresie bezstronnosci i ewentualnego konfliktu intereséw

(zfoZzenie oswiadczenia wymagane jest:

- zawsze, w przypadku zamdwier o wartosci przekraczajgcej 50 000 zf -

w odniesieniu do o0s6b wykonujgcych czynnosci zwiqzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania oraz osoby zatwierdzajgcej wynik postepowania,

- w kazdym zamdwieniu, gdy zaistniaty okolicznosci zobowiqzujqce do wyfqczenia osoby z postepowania -
w odniesieniu do tej osoby).



Zatgcznik nr 10
do Regulaminu udzielania zamdwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
wzor
Whiosek
o zmiane Planu postepowan o udzielenie zaméwieri NFOSIGW

Nazwa KOMOrKi OrBanizacyjNe]: .. iiiiiricincisiiesmessnasissssmsanssnsssssssssssessssasnersasansssrsssssesassarassnnsnasnsensss ssasraare

Na podstawie § 4 ust. 7 Regulaminu udzielania zamdéwieri przez NFOSIGW, zwracam
sie¢ z wnioskiem o zmiane Planu postepowan o udzielenie zamoéwieri NFOSIGW w ........... roku,
poprzez: dodanie / wykreslenie / modyfikacje (nalezy skresli¢ nieodpowiednie) nastepujacego zamowienia:

rereeeeeneees, POZ. W Planie*:............ (*nalezy poda¢ nazwe zaméwienia, a w przypadku wykreslenia lub modyfikacji,
réwniez pozycje w Planie postepowar)

WNioskowana Zmiana WYNIKE Z ..o sinieresesssesesisssseserssssssisssssesssssssessass st ssssssesssssssssssos stesessssssns

(nalezy poda¢ uzasadnienie/powdd zmiany)

Pozostate informacje (dotyczy nowego/modyfikowanego zamdwienia):

- rodzaj zamowienia: ustuga/ robota budowlana/ dostawa*,

- wartosc szacunkowa: ........ucueeeenneneee.... 2t netto,

KO CPV: e eetrecnerntaeraeneeny

- Planowany termin ztozenia do KZP wniosku o udzielenie zaméwienia;
- proponowany tryb/procedura udzielenia zamOwienia: .......c.ccoeceeenveneerieieseeerennas ,

- proponowane zrodto sfinansowania zaméwienia: $rodki w planie kosztow utrzymania organdw i
Biura NFOSIGW / érodki w planie inwestycyjnym Biura NFOSIGW / planowane do wspétfinansowania

ze $rodkdw UE/inne (nalezy wskazac)*

- kwota brutto w PLN na realizacje catego zamdwienia / na realizacje zamdwienia w danym roku:

Przedmiotowe zamdwienie nie zostato wczesniej zgtoszone do Planu udzielania zamodwien
publicznych NFOSIGW W danym rOKU, PONIEWAZ ..........oeveuieeeversereeeseeces s eeseeeeesevseeeseesessssassnnsessesscsssesmsons

{nalezy podac przyczyne, z powodu ktérej zamdwienie nie zostafo zgtoszone do Planu wczesniej)

Whiosek wymaga nastepujacych akceptacji/opinii/podpiséw :
1) Kierownik samodzielnej komérki organizacyjnej

2) OPINIUJACY



Zatacznik nr 10
do Regulaminu udzielania zamdwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
wzor
a) w zakresie potwierdzenia, ze sfinansowanie powyiszego, nowego zaméwienia nie
spowoduje przekroczenia limitéw na dany rok, w ramach: planu kosztéw utrzymania
organdéw i Biura NFOSIGW, planu inwestycyjnego Biura NFOSIGW, inne (nalezy wskazac) -
- pracownik NFOSiGW odpowiedzialny za monitorowanie limitéw kosztéw w planie
kosztéw utrzymania organ6éw i Biura NFOSIGW oraz planie inwestycyjnym Biura
NFOSIGW,
- Gtéwny ksiegowy lub osoba upowazniona /uprawniona w zakresie zgodnoséci z Planem
Finansowym.

b) w zakresie zgodnosci z Regulaminem — pracownik KZP

3) ZATWIERDZAJACY - Osoba Uprawniona



Zatacznik nr 11
do Regulaminu udzielania zaméwienr
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
wzor
Dotyczy postepowania
NUMET SPIraWY: wccoecieeeeeeeer e cenreteen e snsvseseses
(nadawany w komdrce prowadzqcej sprawe)

Numer wniosku nadany w rejestrze KZP:.............ue....

Oswiadczenie
w zakresie bezstronnosci i konfliktu intereséw

Imie (imiona) et s s

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia,
od$wiadczam, ze:

1) nie jestem powigzana/y osobowo lub kapitatowo z zadnym wykonawca, ktéry ztozyt oferte
w przedmiotowym postepowaniu, w szczegdlnosci w spos6b okreslony ponizej.

Powigzanie osobowe lub kapitatowe z wykonawca polega na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa),

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlinym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

2) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia.

(data i podpis/ podpis kwalifikowany)

W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... 1 podlegam wylaczeniu
z przedmiotowego postepowania

(data i podpis/podpis kwalifikowany)
1 Nalezy wymieni¢ odpowiedni punkt



Zatacznik nr 12

do Regulaminu udzielania zamdwien

przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j

wzor

Numer sprawy: . e s e
(nadawany w komorce prowadzqce/ sprawq)

Nr wniosku w rejestrze :
(nadawany w KZP)

Whiosek o rejestracje zamdwienia
dotyczacego powotania eksperta do udziatu w pracach zespotu eksperckiego
(zamoéwienie o wartosci mniejszej niz 130 000 zt)

zgodnie z Procedurg ,,Powotywanie, dokumentowanie i rozliczanie prac zespotéw roboczych i eksperckich” —
zawartg w rozdziale IV, w podprocesie 4.10 Podrecznika procedur NFOSIGW

zatwierdzonego uchwata Zarzadu NFOSIGW
nr B/41/13/2022 z dnia 18 paidziernika 2022 r. z poin. zm.

Nazwa KOMOrKi OFZaniZaCyjNe]: .ucciiirininiinsimssnsnsiecinionmsssnuessssmsncsssesossasssesssosss sssesssssassasssos sasssssssasenes

Zgodnie z § 7 w zwiazku z § 6 ust. 1 pkt 5 Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW, zwanego

dalej Regulaminem, zwracam sie z wnioskiem o rejestracje zaméwienia dotyczacego ustugi, jaka

bedzie realizowana przez eksperta:
(imie i nazwisko eksperta)

- powotanego Decyzja Prezesa Zarzadu NFOSIGW z dnia .........co........
(kopia Decyzji w zafgczeniu)

- do udziatu w pracach zespotu eksperckiego:
(nazwa zespotu eksperckiego)

.- W obszarze (zakresie): ..
(nalezy wskazac obszar, opisujqc speqalnosc i zakres /aklego dotyczyc bedz:e praca eksperta)

- W terminie: ... eevvree e e

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia (umowy), stanowigca catkowite, maksymalne wynagrodzenie
eksperta, ustalona zostata na kwote .................. zt

Whniosek wymaga nastepujacych akceptacji/opinii/podpiséw :
1) Kierownik samodzielnej komdérki organizacyjnej
2) OPINIUJACY:

a) Pracownik KZP - w zakresie potwierdzenia zgodnosci tresci niniejszego wniosku
z wymaganiami Regulaminu udzielania zaméwien przez NFOSIGW.



b)

c)

d)

Zatacznik nr 12

do Regulaminu udzielania zamdéwien

przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

wzor

Gtéwny ksiegowy lub osoba upowazniona /uprawniona — w zakresie zgodnosci z Planem
Finansowym i potwierdzenia dostepnosci $srodkéw finansowych

Pracownik komérki organizacyjnej ds. ksiegowosci
(dotyczy ustugi, ktdéra bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobqg fizyczng
nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamowienia)

Aktualna kwota zaksiegowanych wyptat z funduszu wynagrodzeri bezosobowych wynosi —
informacja w zataczeniu.

Kierujgcy komorka organizacyjng ds. kadr i ptac ‘
(dotyczy ustugi, ktoéra bedzie realizowana na podstawie umowy cywilnoprawnej z osobq fizyczng
nieprowadzqcq dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem zamdéwienia)

Kwota wolnych $rodkéw do wykorzystania w ramach funduszu wynagrodzer
bezosobowych w danym roku kalendarzowym, wg stanu na dzieri opiniowania wniosku
wynosi — informacja w zataczeniu.

3) ZATWIERDZAJACY REJESTRACIE - Osoba Uprawniona

Zataczniki:

Kopia Decyzji Prezesa Zarzadu NFOSiGW, dotyczaca powotania wskazanej osoby na eksperta



Zatacznik nr 13
do Regulaminu udzielania zaméwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j

NFOSiGW-XXX.000.0.0000.0 Warszawa, 0000-00-00
NFOSiGW-00-00000

'i G'éspc')darkt Wodnéj

REFERENCIE

Ref.NF/........../f.....
{numer w re/estrze NFOS/G w)

wydane na wniosek:

(nazwa wnioskujgcego)

Niniejszym potwierdzam, ze Wykonawca .............. veernrennennennns (NGZWE i adres wykonawcy)
zrealizowat/realizuje* na rzecz Narodowego Funduszu Ochrony Srodownska i Gospodarkl Wodnej umowe

NUMET woiiiieeecrereeeeeenen ,2dNIa e,

PrzedmMiIOt UMOWY : ..ooeieiciiieienrnecnteeec e et setsee st saares e seeseenesessen e sesessess v ssens

(nalezy opisac przedmiot zaméwienia)
Termin realizacji UmMOWY - ....ccevveeeeeereeeee e
taczna warto$€ umowy - .......ccceveccveicscse e, 24 (brutto)

Umowa byfa/jest* realizowana przez Wykonawce wspélnie z innym/mi* Wykonawca/ami* w ramach
konsorcjum.*

Wykonawca nalezycie zrealizowat/dotychczas realizuje* zaméwienie bedace przedmiotem umowy,
tj. terminowo i zgodnie z warunkami zawartej umowy.

Z powazaniem

Imie i nazwisko
(Kierownik SKO
nadzorujgcej realizacje umowy)

*nieodpowiednie skresli¢, w zaleznosci od tego, czy:
- Referencja dotyczy umowy zakoriczonej czy jeszcze trwajgcej,
- umowa realizowana byta/jest przez jednego wykonawce, czy przez konsorcjum

TN
Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej www.nfosigw.gov.pl
ul. Konstruktorska 3a, 02-673 Warszawa e-mail: fundusz@nfosigw.gov.pl

tel.: +48 22 45 90 800 NiP: 522-00-18-559


osigw.gov
mailto:fundusz@nfosigw.gov.pl

Zatgcznik nr 14
do Regulaminu udzielania zaméwien
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
Wzor
OSWIADCZENIE

Jako Wykonawca : ... voesnsenenen. (nOl€Zy podac nazwe wykonawcy), ubiegajacy sie
o0 zamOwienie publiczne prowadzone przez NFOSIGW o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z
postgpowania na podstawie art. 7 wust. 1 wustawy z dnia 13 kwietnia 2022 .
o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (tj. Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835), zwanej dalej
»ustawg o przeciwdziataniu”.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajgcych w  zwiazku
z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z péin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 765/2006”
i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnoéé terytorialng,
suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6,
z pbin. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 269/2014” albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2023 r. poz. 1124
z pozn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014” albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o
przeciwdziataniu;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2023 r. poz. 120 z p62n. zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu.

Lista 0sob i podmiotéw (lista), wobec ktérych sg stosowane $rodki, o ktérych mowa powyzej, jest
prowadzona przez ministra wasciwego do spraw wewnetrznych i publikowana w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci wskazanych powyze;j.

Data i podpis Wykonawcy
(osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)



- ”

Schemat realizacji zamowien i rejestru uméw w NFOSIGW

Zatgcznik nr 15

do Regulaminu udzielania zaméwier
przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
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