INSTRUKCJA
WYPELNIENIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

w ramach dziatania ,,Systemy jakosci produktow rolnych i $rodkow spozywczych" dla
poddziatania 3.2 ,,Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez
grupy producentéw na rynku wewnetrznym” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypehieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy
zapozna¢ sie ze wskazowkami zamieszczonymi W tej Instrukcji oraz przepisami
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 7 lipca 2016 roku w sprawie
szczegbtowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej w ramach
poddzialania ,,Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez grupy
producentéw na rynku wewnetrznym” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1080, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

2. Formularz wniosku jest uniwersalny. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, zwany

rowniez ,,podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy” wypehia go w przypadku, gdy:
e wystepuje o przyznanie pomocy;

e dokonuje korekty ztozonego wniosku w odpowiedzi na wezwanie Krajowego Osrodka
Wsparcia Rolnictwa, zwanego dalej ,,KOWR”;

e dokonuje z wlasnej inicjatywy wycofania ztozonego wniosku o przyznanie pomocy
W czesci;
e w przypadku wystgpienia nastepstwa prawnego Beneficjenta.
3. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig¢, czy:

e wypehione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

e wniosek zostal podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy lub ustanowionego pelnomocnika;

e zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

4. Wnhniosek sktada si¢ w formie pisemnej, w Centrali KOWR osobiscie, za posrednictwem innej
osoby, badz przesytka rejestrowana nadang w placoOwce pocztowej operatora Wyznaczonego
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. 22018 r. poz. 2188, z pézn. zm.). W przypadku zlozenia wniosku przesytka
rejestrowang, za dzien jego ztozenia uznaje si¢ dzien, w ktdrym nadano te przesyike.
W przypadku ztozenia wniosku osobiscie lub za posrednictwem innej osoby w Centrali
KOWR, niezwlocznie wydawane jest potwierdzenie jego ztozenia (przez osobg¢ przyjmujaca
wniosek). W przypadku wnioskow ztozonych za posrednictwem innego operatora
pocztowego niz operator wyznaczony, za dzien zlozenia uznaje si¢ dzien wplywu wniosku
do Centrali KOWR. Przez innego operatora pocztowego nalezy rozumie¢ przedsigbiorce

[_WoPP-1/PROW 2014-2020_3.2/2z Strona 1



uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych (np. firma kurierska).

5. Kopie dokumentéw dolacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem
przez pracownika KOWR lub podmiot, ktory wydal dokument, albo w formie kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego
w sprawie petnomocnika strony bedacego radca prawnym albo adwokatem, z tym ze kopia
dokumentoéw stanowigcych podstawe utworzenia grupy producentéw moze by¢ potwierdzona
przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub jednego z jego cztonkow.

6. W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada numeru
identyfikacyjnego w ewidencji producentéw, nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskOw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853) powinien najpdznicj
w dniu zlozenia wniosku, wystapi¢ do wiasciwego Biura Powiatowego Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (BP ARIMR) z wnioskiem o nadanie numeru.
Kopig¢ tego wniosku potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, radce
prawnego lub adwokata, lub upowaznionego pracownika BP ARIMR, nalezy zlozy¢ jako
zalacznik do wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku, gdy o pomoc ubiega si¢ podmiot
nieposiadajagcy osobowos$ci prawnej, warunek posiadania ww. numeru identyfikacyjnego
uwaza si¢ za spetniony, jezeli numer identyfikacyjny posiada podmiot wchodzacy w sktad
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, reprezentujacy pozostalych cztonkoéw tego
podmiotu (tzw. lider).

7. W ramach dziatania pomoc jest przyznawana grupie producentow W rozumieniu art. 4 ust. 1
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 807/2014 z dnia 11 marca
2014 r. uzupetniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013
W sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i1 wprowadzajacego przepisy przejsciowe
(Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 1, z p6zn. zm.).

Biorac pod uwagg zakres definicji grupy producentéw, wynikajacy z przepisow okre§lonych
w ww. rozporzadzeniu, o przedmiotowe wsparcie mogg ubiegal si¢ zaréwno grupy
producentdéw dziatajgce w ramach wybranej formy prawnej, jak rowniez podmioty dziatajace
na podstawie umowy, zawartej w formie pisemnej, o ile skupiajg one uczestnikow systemow
jakosci, o ktorych mowa w § 2 pkt 5 ww. rozporzadzenia.

Umowa taka powinna zawiera¢ migdzy innymi:

e podziat zadan zaplanowanych w ramach operacji odpowiednio miedzy podmioty
wchodzace w sktad grupy;
e wskazanie podmiotu wchodzacego w sktad grupy:
a) upowaznionego do reprezentowania podmiot ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy,
b) odpowiedzialnego za przechowywanie dokumentow zwigzanych z przyznang
pomocg przez okres 5 lat od dnia otrzymania ptatnosci koncowej;
e miejsce przechowywania dokumentéw zwigzanych z przyznang pomoca przez okres
wskazany w lit. b.
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8. Pomoc jest przyznawana podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy — grupie
producentow:

ktéremu zostal nadany numer identyfikacyjny (ID) w trybie przepisow ustawy z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie platnosci z zastrzezeniem przypadku,
o ktorym mowa w pkt. 6 zdanie drugie powyzej,

ktory sktada si¢ co najmniej z dwoch cztonkoéw, wytwarzajacych produkty rolne lub
srodki spozywcze przeznaczone bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez
ludzi, w ramach dalej wskazanych systemow jakosci,

ktorej cztonkowie niewytwarzajacy produktow rolnych lub $rodkoéw spozywczych
w ramach dalej wskazanych systemow jakosci nie stanowia wigcej niz 20% pozostatych
cztonkow grupy (warunek ten moze by¢ spelniony przy grupach sktadajacych si¢ z co
najmniej 5 cztonkéw),

w sktad ktorej nie wchodza czlonkowie bedacy czltonkami innej grupy producentow
ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy w ramach poddziatania 3.2, ktorej ztozony wniosek
0 przyznanie pomocy dotyczy co najmniej jednego tego samego produktu rolnego lub
srodka spozywczego, wytwarzanego w ramach dalej wskazanych systemow jakosci,

ktorej cztonkowie wytwarzaja lub jezeli grupa producentéw ma forme spotdzielni
W rozumieniu przepisOw prawa spotdzielczego — ktéra wytwarza lub ktorej cztonkowie
wytwarzajg na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej produkty rolne lub srodki spozywcze
przeznaczone bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi:

a) ktorych nazwy zostaly wpisane do rejestru Gwarantowanych Tradycyjnych
Specjalnosci (GTS), o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1151/2012 z dnia 21 listopada 2012 r. w sprawie
systemow jako$ci produktow rolnych i srodkow spozywczych (Dz. Urz. UE L 343
z 14.12.2012, str. 1), lub rejestru Chronionych Nazw Pochodzenia (ChNP)
1 Chronionych Oznaczen Geograficznych (ChOG), o ktérych mowa w art. 11 tego
rozporzadzenia, lub

b) objete systemem rolnictwa ekologicznego zgodnie z rozporzadzeniem Rady (WE)
nr 834/2007 z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania
produktéw ekologicznych 1 uchylajacym rozporzadzenie (EWG) nr 2092/91 (Dz. Urz.
UE L 189 z20.07.2007, str. 1, z pdzn. zm.), lub

C) objete systemem ochrony oznaczen geograficznych napojow spirytusowych, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 110/2008 z dnia
15 stycznia 2008 r. w sprawie definicji, opisu, prezentacji, etykietowania i ochrony
oznaczen geograficznych napojow spirytusowych oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (EWG) nr 1576/89 (Dz. Urz. UE L 39 z 13.02.2008, str.16, z p6zn. zm.), lub

d) objete systemem ochrony oznaczen geograficznych aromatyzowanych produktow
sektora wina, o ktorych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 251/2014 z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie definicji, opisu,
prezentacji, etykietowania i1 ochrony oznaczen geograficznych aromatyzowanych
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produktow sektora wina, uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 160/91 (Dz. Urz.
UE L 84 z 20.03.2014, str.14), lub

e) objete systemem ochrony nazw pochodzenia i oznaczeh geograficznych wyrobow
winiarskich, o ktérych mowa w czesci 11 tytule II rozdziale I sekcji 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1308/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspolng organizacj¢ rynkow produktéw rolnych oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE) nr 1037/2011 1 (WE)
nr 1234/2007 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 671 z p6zn. zm.), lub

f) integrowanej produkcji roslin (IP) w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 8 marca
2013 r. o srodkach ochrony ro$lin (Dz. U. z 2018 r. poz. 1310 ), lub

g) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Jakos¢ Tradycja”, lub

h) zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu ,,Quality Meat Program” (QMP), lub

1) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Pork Quality System” (PQS), lub

J) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) — ,,Tuszki, elementy i migso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej gesi
owsianej”, lub

K) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) — ,,Kulinarne migso wieprzowe”, lub

I) zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products”
(QAFP) —,,Wedliny”.

o ktory w zakresie realizowanej operacji nie otrzymuje pomocy udzielanej na podstawie
rozporzadzenia Rady (WE) nr 3/2008 z dnia 17 grudnia 2007 r. w sprawie dzialan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych produktéw rolnych na rynku wewnetrznym
i w krajach trzecich (Dz. Urz. UE L 3z 05.01.2008, str. 1, z p6zn. zm.) lub rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1144/2014 z dnia 22 pazdziernika 2014 r.
w sprawie dziatan informacyjnych 1 promocyjnych dotyczacych produktow rolnych
wdrazanych na rynku wewngtrznym 1 w panstwach trzecich oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 3/2008 (Dz. Urz. UE L 317 z 04.11.2014, str. 56),

e  ktory nie otrzymuje dofinansowania na dzialania promocyjne 1 informacyjne w rolnictwie
ekologicznym, o ktorych mowa w przepisach o rolnictwie ekologicznym, na zadania
objete operacja, ktéra dotyczy produktow rolnych lub $rodkéw spozywczych
przeznaczonych bezposrednio lub po przetworzeniu do spozycia przez ludzi
wytwarzanych w ramach systemu rolnictwa ekologicznego,

e  ktory realizujac operacj¢ dotyczaca owocow lub warzyw, ponidst koszty kwalifikowalne,
ktore nie beda finansowane ze srodkoéw funduszu operacyjnego, o ktorym mowa w art.
103b rozporzadzenia Rady (WE) nr 1234/2007 z dnia 22 pazdziernika 2007 r.
ustanawiajacego wspoOlng organizacje rynkow rolnych oraz przepisy szczegdlowe
dotyczace niektorych produktow rolnych (,,rozporzadzenie o jednolitej wspolnej
organizacji rynku”) (Dz. Urz. UE L 299 z 16.11.2007, str. 1, z p6zn. zm.) lub w art. 32
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1308/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlng organizacje¢ rynkéw produktéw rolnych oraz
uchylajacego rozporzadzenia Rady (EWG) nr 922/72, (EWG) nr 234/79, (WE)
nr 1037/2001 i (WE) nr 1234/2007.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Dziatania informacyjne i1 promocyjne planowane w ramach operacji majg zachecic
konsumentéw do zakupu produktow rolnych i1 srodkow spozywczych objetych systemami
jakosci zywnosci oraz zwrdci¢ uwage na specyficzne cechy danych produktow lub ich
przewage nad innymi, w szczegdlnosci na jakos$¢, specyficzne metody produkcji, wysokie
wymogi w zakresie dobrostanu zwierzat i poszanowanie srodowiska oraz mogg obejmowac
rozpowszechnianie wiedzy naukowej i technicznej na ich temat. W ramach dziatan
informacyjnych 1 promocyjnych wykluczone jest wsparcie komercyjnych znakéw
handlowych.

Dziatania informacyjne i promocyjne obejmuja m.in. udzial w targach, wystawach
i pokazach, przygotowanie lub administrowanie strong internetowsg, reklame¢ w mediach,
promocje w punktach sprzedazy.

Pomoc jest udzielana w formie refundacji do 70 % kosztow kwalifikowalnych poniesionych
od dnia, w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy do terminu zakonczenia
realizacji operacji okreslonego w tej umowie. Koszty kwalifikowalne okre§la § 4 ust. 1
rozporzadzenia.

Wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych calej operacji wynosi nie wigcej niz 2 500 000 zt.

Operacja moze by¢ realizowana w nie wigcej niz 8 etapach, z tym ze kazdy etap bedzie
realizowany przez co najmniej 90 dni, a wykonanie zakresu rzeczowego operacji, zgodnie
z zestawieniem rzeczowo — finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta
kosztéw kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o platnos¢ koncowa, nastapi nie
p6zniej niz w terminie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy, lecz nie po6zniej niz do dnia
30 czerwca 2023 r.

W przypadku, gdy nie sa spetnione warunki przyznania pomocy podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy jest informowany, w formie pisemnej, 0 odmowie przyznania pomocy
z podaniem przyczyn odmowy.

Pomoc przystuguje wedtug kolejnosci ustalonej przez Dyrektora Generalnego KOWR na
podstawie sumy uzyskanych punktow, przyznanych na podstawie kryteriow wyboru operacji
do wysokosci limitu $rodkéw dostgpnych w ramach poddziatania (w podziale na
wojewddztwo mazowieckie 1 pozostale).

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacjg operacji oraz jej rozliczeniem,
w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy moze wystepowac pelnomocnik
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, ktéremu podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci,
w sposob niebudzacy watpliwos$ci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy jest umocowany. Kopi¢ pelnomocnictwa dotacza sie
w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika KOWR lub
podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonych za zgodnos$é
z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony
bedacego radcg prawnym albo adwokatem. Dane dotyczace petnomocnika podmiotu
ubiegajacego si¢ o0 przyznanie pomocy powinny by¢ zgodne z zatagczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

[_WoPP-1/PROW 2014-2020_3.2/2z Strona 5



18. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy:

a) nie zawiera adresu podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy i nie jest mozliwe
jego ustalenie na podstawie posiadanych przez KOWR danych, wniosek pozostawiany
jest bez rozpatrzenia,

b) nie zostat ztozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow, KOWR
informuje podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

19. Jezeli wniosek zawiera braki inne niz okreslone w pkt 18 Iub zostal wypeliony
nieprawidlowo, KOWR pisemnie wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do
ich usuniecia w terminie 14 dni liczonych od dnia doreczenia wezwania. Podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy nie bedzie wzywany do usuni¢cia brakow, jezeli zachodza
niebudzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy pomimo wezwania nie usungl brakéw w wyznaczonym terminie,
wzywany jest ponownie do usuni¢cia brakéw w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia
wezwania. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy pomimo powtdrnego
wezwania nie usungl wszystkich brakow wskazanych przez KOWR wowczas pomocy nie
przyznaje sie.

20. Jezeli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku (tylko na wezwanie KOWR),
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy obowiazkowo przekazuje w formie papierowej
1 elektronicznej caly dokument, ktérego dotyczy wezwanie, zaktualizowany/poprawiony
wylacznie w zakresie dotyczacym wezwania.

21. Sktadajac formularz w celu dokonania ,,korekty wniosku” mozna zmieni¢ tylko te dane, ktore
zostaly wymienione w wezwaniu wysylanym do podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy przez KOWR.

22. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada formularz wniosku w celu
dokonania zmiany lub wycofania w czgsci, zasady z pkt 20-21 stosuje si¢ odpowiednio.

23. Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniony przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy w zakresie zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wylaczeniem zmian
wynikajacych z wezwan KOWR. Zmiany w powyzszym zakresie nie beda uwzgledniane.

24. Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2018 r. poz. 627, z pdzn. zm.), do postgpowan w sprawach
0 przyznanie pomocy m.in. w ramach poddziatania ,,Wsparcie dzialan informacyjnych
I promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na rynku wewngtrznym” nie stosuje
si¢ przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z p6zn.
zm.), z wyjatkiem przepisoOw dotyczacych wiasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia
pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostgpniania akt, skarg 1 wnioskow, o ile przepisy
ustawy nie stanowig inaczej.

25. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku
lub innej deklaracji moze zwroci¢ sie z pisemng prosba o wycofanie wniosku
W calosci lub w czgsci.
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26. Jezeli jednak podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostal poinformowany
o niezgodnos$ciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie jest
dozwolone odno$nie do tych czesci dokumentow, ktorych dotyczy niezgodnosé.

27. Wycofanie stawia podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy W sytuacji, w jakiej
znajdowat si¢ przed ztozeniem odno$nych dokumentéw lub ich czesci.

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma do wyboru dwie mozliwosci wypeknienia
whniosku:

o recznie — wniosek nalezy wypehi¢ czytelnie dlugopisem, kolorem niebieskim lub czarnym,
drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypetniania
pozostatych czgéci wniosku, w razie pomyiki nalezy skresli¢ btedny zapis, a zapis poprawny
umiesci¢ pod nim lub ponad nim w sposdb czytelny i widoczny. Na marginesie,
na wysokosci skreslenia nalezy ztozy¢ podpis wraz z datg jego zlozenia,

o elektronicznie — wersja elektroniczna formularza dostgpna jest na stronie internetowej
www.kowr.gov.pl, po wypehlieniu i wydrukowaniu wniosku nalezy uzupeli¢ pola
niezbedne do wypeltnienia odrecznego (np. podpis podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy), a nastepnie ztozy¢ tak wypetniony i wydrukowany wniosek w KOWR. Whniosek
oraz zatgczniki powinny by¢ wypelione w sposob zapewniajacy czytelnosc.

Whniosek mozna zlozy¢ rowniez W wersji elektronicznej zapisany na ptycie CD, ale wowczas
nalezy takze dotaczy¢ jego wydruk — wydrukowana wersja musi by¢ calkowitym
odzwierciedleniem wersji elektronicznej.

Aby wszystkie automatyczne funkcje formularza wniosku dziataty poprawnie nalezy uruchomic
makra dokumentu. W tym celu nalezy klikna¢ przycisk pakietu Office, a nastgpnie przycisk
Opcje programu Excel, po otwarciu okna nalezy wcisngé¢ przycisk ,,Centrum zaufania” a po
otwarciu menu ,,Ustawienia centrum zaufania”. Po pojawieniu si¢ okna ,,Centrum zaufania”
,Ustawienia makr” nalezy zaznaczy¢ ,,Wylacz wszystkie makra 1 wySwietl powiadomienie”.
Po czym po otwarciu formularza wniosku — plik ,,WoPP .xIsm nalezy uruchomi¢ makro recznie.
W tym celu na pasku narzedzi ostrzezenie o zabezpieczeniach klikamy przycisk ,,Opcje”,
a nastgpnie wybieramy ,,Wlacz t¢ zawartos¢”.

Uzywanie korektorow jest niedozwolone. W przypadku konieczno$ci poprawy wniosku, nalezy
przekresli¢ pomylke prosta linig, nanies¢ korekte i ja parafowac. Wniosek wraz z zatacznikami
nalezy wypehi¢ w jezyku polskim. W przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym
nalezy dolaczy¢ wykonane przez tlumacza przysiegltego ttumaczenie na jezyk polski danego
dokumentu. W przypadku, gdy zakres niezbg¢dnych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych
do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron
wniosku, kopie stron formularzy zalacznikow) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotycza
oraz z adnotacja w formularzu, Ze dana rubryka lub tabela zostata dolaczona. Dodatkowe strony
nalezy podpisac oraz opatrzy¢ datg i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.
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Wszystkie kwoty nalezy poda¢ w ztotych, zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Whniosek musi zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub przez jego pelnomocnika. Podpis potwierdza
prawdziwos¢ podanych danych oraz poswiadcza znajomos$¢ zasad przyznawania pomocy
I zobowigzanie do ich przestrzegania. Pelnomocnictwo do reprezentacji powinno wynikaé
z dokumentéw rejestrowych lub stanowigcych podstawe funkcjonowania podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy albo z udzielonego petnomocnictwa.

Brak podpisu spowoduje, ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy lub upowazniona przez niego osoba nie uzupeli podpisu w terminie
okreslonym przez KOWR. W przypadku wystgpienia powyzszej sytuacji, KOWR informuje
o tym na pisSmie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, podajac przyczyne odmowy
przyznania pomocy.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wypetnia wniosek poprzez wypetnienie wszystkich
przeznaczonych do tego po6l we wszystkich sekcjach. W przypadku, gdy pola wniosku nie
dotycza podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy wowczas nalezy wstawi¢ lini¢ pozioma
»— (myslnik).

Jezeli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy obowigzkowo wypeknia:

e czes¢ — 1. CEL ZLOZENIA,

e czes¢ — II. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY,

o cze$¢ — VIII. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY,

o cze$¢ — X. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy
0sob fizycznych),

o cze$¢ — XI. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy
pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy),

o czes¢ — X1l PODPISANIE WNIOSKU,
o tylko te pola formularza, ktorych dotyczy korekta danych.

Sktadajac formularz w celu dokonania ,,korekty wniosku” mozna zmieni¢ tylko te dane,
ktore zostaly wymienione w ,,wezwaniu (...)” wysylanym przez KOWR do podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy. Jezeli ,,wezwanie (...)” dotyczy wylacznie braku
zatacznikow, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sklada takze formularz ,,korekty
wniosku” | wypehia:

e cze$é —|. CEL ZLOZENIA,

o czes¢ — Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY,

o czes¢—VII. WYKAZ ZALACZNIKOW,
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e cze$¢ — VIII. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY,

o cze$¢ — X. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy
0sob fizycznych),

o czes¢ — XI. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWY CH (dotyczy
pelnomocnika podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy),

o czes¢ — XIIl. PODPISANIE WNIOSKU,
oraz przesylta brakujgce zatgczniki wraz z pismem przewodnim.
We wniosku wystepujg nastgpujace rodzaje sekcji/pol:

e [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypehienia przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub
zaznaczenie odpowiedniego pola,

e [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - sekcje nalezy wypehic¢, jezeli
dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,

e [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom.

SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

I. CEL ZLOZENIA

Nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej (lub wpisa¢ recznie) cel sktadania formularza wniosku
0 przyznanie pomocy, tzn. pole o tresci:

zlozenie wniosku — w przypadku ubiegania si¢ o przyznanie pomocy;
korekta wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy na wezwanie KOWR

sktada korekt¢ do wczesniej ztozonego wniosku;

nalezy pamietac, iz korekta wniosku ztozona bez wezwania KOWR nie
bedzie podlega¢ ocenie.

wycofanie wniosku w czeSci — jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
z wlasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek w czgsci,

Zlozenie wniosku nabywcy/nastepcy prawnego beneficjenta — ztozenie wniosku o pomoc przez
nabywce / nastgpce prawnego Beneficjenta.

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY

W tej sekcji podawane sg dane lidera podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

1. Numer identyfikacyjny - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
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W polu nr 1 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany zgodnie z ustawg z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853).

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada numeru
identyfikacyjnego (ID) w ewidencji producentow (EP), o ktorej mowa w ustawie z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie platnosci, zobowigzany jest najpozniej w dniu
ztozenia wniosku wystapi¢ do wilasciwego Biura Powiatowego ARIMR z wnioskiem
o nadanie numeru. Kopi¢ tego wniosku z potwierdzeniem jego ztozenia nalezy ztozy¢ jako
zalgcznik do wniosku. W przypadku, gdy o pomoc ubiega si¢ podmiot nieposiadajacy
osobowosci prawnej, warunek posiadania ww. numeru identyfikacyjnego uwaza si¢
za spelniony, jezeli numer identyfikacyjny posiada podmiot wchodzacy w sktad podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, reprezentujacy pozostatych cztonkow tego podmiotu.

2. Nazwa/ imie¢ i nazwisko - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Osoba prawna/jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej/osoba fizyczna
wpisuje nazwe lub imi¢ i nazwisko, pod jaka podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zostat zarejestrowany w EP, tj.. w przypadku grupy producentow posiadajacej zdolno$é
prawna nalezy wpisa¢ pelng, oficjalng nazwe, pod jaka grupa producentow zostata
zarejestrowana (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego) albo zgodnie z zawarta umowa, gdy
nie ma obowiazku rejestracji. W przypadku grupy producentéw nieposiadajacej zdolnosci
prawnej nalezy wpisa¢ nazwe podmiotu wchodzacego w sktad grupy producentéw, ktory
zostal upowazniony do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy albo, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy jest reprezentowany przez osobe fizyczna, nalezy wpisac jej imi¢ i nazwisko.

Whpisujac dane nalezy zwrdci¢ uwage na wpisanie wystepujacych w nazwie myslnikow,
cudzystowow, znakéw specjalnych.

3. NIP - [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wpisa¢ numer NIP w poprawnym formacie.

4. REGON — [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer REGON w poprawnym formacie, jezeli zostat nadany.

5. Miejsce zamieszkania i adres (dotyczy osoby fizycznej) /  Siedziba
i adres - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podac:

siedzibe i adres (zgodnie z dokumentami rejestracyjnymi) — w przypadku osob prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, natomiast w przypadku,
gdy podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy reprezentuje osoba fizyczna, nalezy podaé
jej adres miejsca zamieszkania.

Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Podanie danych w polach 5.11 — 5.13 jest nieobowigzkowe.
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6. Adres do Kkorespondencji (wypelni¢ jesli jest inny niz w pkt 5) - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypeli¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz wymieniony
w pkt 5 tej sekcji. W przeciwnym razie w polach tej sekcji nalezy wstawi¢ kreski lub
pozostawi¢ niewypeltnione.

W przypadku adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej, nalezy obowigzkowo wpisa¢ nazwe kraju.

Numery telefonu stacjonarnego i faksu nalezy podaé¢ wraz z numerem kierunkowym.
Podanie danych w polach 6.11 — 6.13 jest nieobowigzkowe.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesylana wylacznie na
wskazany we wniosku adres do korespondenciji.

7. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy/oséb
upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy —
[SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem
w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze wystepowac petnomocnik,
ktéremu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okreslaé w swojej tresci,
w sposOb niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jest umocowany. Kopi¢ pelnomocnictwa dotacza sig
w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika KOWR lub
podmiot, ktéry wydat dokument, albo w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony
bedacego radca prawnym albo adwokatem. Dane dotyczace pelnomocnika podmiotu
ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy powinny by¢ zgodne z zalaczonym do wniosku
petnomocnictwem.

W zwiazku z powyzszym w sekcji nalezy poda¢ wymagane dane pelnomocnika podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

W przypadku, gdy beneficjenta reprezentuja osoby upowaznione, nalezy wpisa¢ w pola 7.1
oraz 7.2 odpowiednio imiona i nazwiska osob upowaznionych do reprezentowania
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, a takze wpisa¢ adresy ich miejsc
zamieszkania w polu 7.3. Jezeli beneficjent jest reprezentowany przez podmiot niebedacy
osobg fizyczna, nalezy w polach 7.2 oraz 7.3 wpisa¢ odpowiednio nazw¢ tego podmiotu
oraz jego siedzibg i adres.

1. INFORMACJE O OPERACJI

1. Cel w ramach PROW na lata 2014 — 2020, w ktory wpisuje si¢ operacja: - [SEKCJA
WYPELNIONA NA STALE]
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Zgodnie z PROW 2014-2020, operacje realizowane w ramach poddziatania wpisywac si¢
powinny w cel szczegdtowy 3A ,,Poprawa konkurencyjnosci producentéw rolnych poprzez
lepsze ich zintegrowanie z fancuchem rolno - spozywczym poprzez systemy jakosci,
dodawanie wartosci do produktéw rolnych, promocje¢ na rynkach lokalnych i krotkie cykle
dostaw, grupy i organizacje producentdéw oraz organizacje mig¢dzybranzowe”, w zwigzku
z powyzszym pole to jest wypelnione na state.

2. Tytul operacji - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ tytut realizowanej operacji.

Nalezy mie¢ na wzgledzie, ze wpisany tytul operacji zostanie przeniesiony do umowy
0 przyznaniu pomocy.

3. Produkty, ktorych dotyczy operacja- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” odpowiedni kwadrat przy nazwie systemu jakos$ci zywnosci,
w ramach ktorego cztonkowie wchodzacy w sktad grupy producentow/spotdzielni wytwarzaja
produkty rolne lub srodki spozywcze i ktérych dotyczy operacja (beda promowane w ramach
realizacji operacji).

IVV. PLAN FINANSOWY OPERACJI

1. Calkowity koszt operacji (brutto w PLN): [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisaé¢ w zlotych catkowity planowany koszt operacji (brutto).
2. Koszty kwalifikowalne operacji (w PLN): [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ w zlotych planowang wysokos$¢ kosztow kwalifikowalnych zwigzanych
z realizacjg operacjg — kwota ta nie moze wynosi¢ wigcej niz 2 500 000 zt.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
zamierza zaliczy¢ VAT do kosztéw kwalifikowalnych operacji, powinien wystgpi¢ do organu
upowaznionego przez Ministra Finanséw, w oparciu o art. 14b ustawy z dnia 29 sierpnia

1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900) o wydanie interpretacji indywidualnej
w sprawie mozliwo$ci odzyskania VAT, ktorg nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem o platnosc.

Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sa uznawane za kwalifikowalne, jezeli zostana
poniesione:

¢ od dnia, w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy,
e zgodnie z przepisami:
— o zamowieniach publicznych — w przypadku gdy te przepisy maja zastosowanie,

— ustawy okreslajgcej konkurencyjny tryb wyboru wykonawcy i przepisami wydanymi
na podstawie art. 43a ust. 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
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lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 ., poz. 627, z p6zn. zm.) — w przypadku gdy te przepisy
maja zastosowania,

e w formie rozliczenia bezgotowkowego, z wylaczeniem kwoty do wysokosci 5 000 zt netto,
poniesione] w trakcie realizacji calej operacii,

e uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia
nr 1305/2013 w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz
rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) 1 uchylajacego Rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L. 347 z 20.12.2013, z p6zn. zm.), zwanego dalej
,rozporzadzeniem nr 1305/2013”.

Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu
rachunkowego odbywa si¢ w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych albo przez
prowadzenie wykazu faktur lub dokumentéw o roéwnowaznej wartosci dowodowej
dokumentujacych poniesienie kosztow kwalifikowalnych na formularzu udost¢pnionym
przez KOWR, gdy na podstawie odrebnych przepisow beneficjent nie jest zobowigzany do
prowadzenia ksigg rachunkowych. W powyzszej ewidencji powinny by¢ uwzglednione
wszystkie zdarzenia zwigzane z realizacja operacji.

3. Kwota VAT - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy wpisa¢ kwote VAT, zgodnie ze stawka okreslong dla danego zdarzenia.

4. Whioskowana kwota pomocy (do 70% kosztow kwalifikowalnych w PLN) - [SEKCJA
OBOWIAZKOWA]

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwotge pomocy (w liczbie oraz stownie) — bedaca iloczynem
warto$ci kosztow kwalifikowalnych oraz poziomu pomocy. Wnioskowang kwot¢ pomocy
nalezy poda¢ z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Kwota pomocy wskazana we wniosku o przyznanie pomocy nie moze ulec zwigkszeniu
w trakcie jego weryfikacji.

V. INFORMACJA O WSPARCIU W RAMACH DZIALANIA 133 ,DZIALANIA
INFORMACYJNE I PROMOCYJNE" OBJETEGO PROW NA LATA 2007-2013 -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ ,,X” odpowiedni kwadrat. Jezeli zaznaczono ,,TAK” — co oznacza, ze podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub jego cztonkowie uzyskal/ uzyskali wsparcie w ramach
dziatania 133 ,,Dziatania informacyjne i promocyjne” objetego PROW na lata 2007-2013- nalezy
réwniez wskaza¢ produkt oraz nazwe systemu jakosci, w ramach ktorego korzystano ze wsparcia.
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VI. INFORMACJA DOTYCZACA CZLONKOW PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE
O PRZYZNANIE POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Tabela stuzy do wykazania informacji dotyczacych wszystkich podmiotow wchodzacych w sktad
grupy producentow. Nalezy w niej poda¢ w odpowiednich kolumnach:

— imig, nazwisko lub nazwg;
— miejsce zamieszkania albo siedzibe i adres;

— informacje na temat uczestnictwa w systemach jako$ci — wskazujac system nalezy
wykorzysta¢ numeracje zastosowang dla poszczegélnych systemoéw we wniosku
w sekcji 11l. INFORMACJE O OPERACII, pkt 3 Produkty, ktorych dotyczy operacja.
Ponadto, nalezy pamigtac, ze zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym dla poddziatania
cztonkami grupy moga by¢ réwniez podmioty niewytwarzajace produktow rolnych lub
srodkdw spozywczych w ramach systemow jakosci, jednak nie mogg stanowi¢ wigcej niz
20% liczby cztonkow tej grupy. Oznacza to, ze jezeli grupa skiada si¢ od 2 do 4 cztonkow
nie ma mozliwosci, aby w jej sktad wchodzity podmioty niewytwarzajace produktéw rolnych
lub $rodkoéw spozywcezych w ramach systemow jakos$ci, taka mozliwos$¢ istnieje w grupach
od 5 cztonkéw. W takich przypadkach nalezy w kolumnie tej napisa¢ nie dotyczy.

— numer identyfikacyjny (ID) - o ile posiada, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia
2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853),

- NIP,
— REGON - o ile posiada.

VIl. WYKAZ ZALACZNIKOW

W kolumnie Liczba zalacznikéw nalezy wpisa¢ odpowiednio liczbg zataczonych dokumentow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada danego zatacznika,
lub gdy dany zatacznik nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy, w kolumnie
Liczba zalgcznikow nalezy wstawi¢ kreske.

Dokumenty zataczane do wniosku, dla ktorych wymagana jest kopia tych dokumentéw, nalezy
ztozy¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika KOWR  lub
podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony begdacego radca
prawnym albo adwokatem. Z wyjatkiem dokumentu ustanawiajacego grup¢ producentow,
w  przypadku ktorego mozliwe jest potwierdzenie jego kopii za  zgodno$¢
z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub jednego z jego cztonkow.
Zatacznikami do wniosku sg przede wszystkim dokumenty potwierdzajagce uczestnictwo
spotdzielni lub jej cztonkéw lub cztonkdéw podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
w odpowiednich systemach jakosci. W zaleznos$ci od systemu, nalezy ztozy¢:
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1. kopie certyfikatu zgodno$ci wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujacg lub
kopi¢ swiadectwa jakoSci, wydanego przez wojewodzkiego inspektora jako$ci handlowe;j
artykutow rolno-spozywczych, potwierdzajacych zgodnos$¢ ze specyfikacja procesu
produkcji produktu posiadajagcego chroniong nazwe pochodzenia, chronione oznaczenie
geograficzne lub gwarantowang tradycyjng specjalno$¢, ktoérych nazwy zostaty wpisane
do rejestru gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci lub rejestru chronionych nazw
pochodzenia i chronionych oznaczen geograficznych,

2. kopie certyfikatu potwierdzajacego stosowanie produkcji ekologicznej, wydanego przez
upowazniong jednostke certyfikujaca,

3. kopie certyfikatu zgodnosci wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujacg lub
kopi¢ swiadectwa jakosSci, wydanego przez wojewodzkiego inspektora jako$ci handlowe;j
artykutow rolno-spozywczych, potwierdzajacych zgodnos$¢ ze specyfikacja procesu
produkcji produktu posiadajacego chroniong nazwe pochodzenia 1 oznaczen
geograficznych, ktére sa objete systemem ochrony nazw pochodzenia i oznaczen
geograficznych wyrobow winiarskich.

4. kopig certyfikatu potwierdzajacego stosowanie integrowanej produkcji roslin, wydanego
przez upowazniong jednostke certyfikujaca,

5. kopie certyfikatu zgodnosci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie
ze specyfikacja i standardami systemu ,,Jakos$¢ Tradycja”, wydanego przez upowazniong
jednostke certyfikujaca,

6. kopie certyfikatu zgodnosci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie
ze specyfikacjg i standardami systemu ,,Quality Meat Program”, wydanego przez
upowazniong jednostke certyfikujaca,

7. kopig certyfikatu zgodnos$ci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie
ze specyfikacjg i standardami systemu ,,Pork Quality System”, wydanego przez
upowazniong jednostke certyfikujaca,

8. kopig certyfikatu zgodnos$ci potwierdzajacego, ze produkty zostalty wytworzone zgodnie
ze specyfikacja i standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products™ - ,,Tuszki,
elementy i migso z kurczaka, indyka i mtodej polskiej gesi owsianej”, wydanego przez
upowazniong jednostke certyfikujaca,

9. kopig certyfikatu zgodnosci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie
ze specyfikacjg 1 standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products” —
»Kulinarne migso wieprzowe”, wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca,

10. kopig certyfikatu zgodnosci potwierdzajacego, ze produkty zostaly wytworzone zgodnie
ze specyfikacjg 1 standardami systemu ,,Quality Assurance for Food Products” -
»Wedliny”, wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca,

11. kopie dokumentéw potwierdzajacych uczestnictwo w  systemie ochrony oznaczen
geograficznych napojoéw spirytusowych,

12. kopie dokumentow potwierdzajagcych uczestnictwo w systemie jakosci ,,chronione
oznaczenia geograficzne aromatyzowanych produktow sektora wina”,
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13. kopie dokumentéw stanowigcych podstawe utworzenia grupy producentow.

Dokumentami, na podstawie ktorych podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy dziata
w odpowiedniej formie prawnej mogg by¢ m.in.. umowy, akty zalozycielskie,
regulaminy, statuty.

Dla tego dokumentu przewidziang forma ztozenia jest rowniez kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub jednego
z jego cztonkow.

14. Opis planowanej operacji — sporzadzony na formularzu udostepnionym przez KOWR
(Zatacznik Nr 1) — oryginat.

W ramach tego zalgcznika podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy powinien
zawrzec:

1. szacowang $rednioroczng wielko$¢ produkeji produktéw rolnych lub srodkow
spozywczych, ktérych ma dotyczy¢ umowa o przyznaniu pomocy oraz wielko$¢
i warto$¢ produkcji za okres ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wytwarzanych przez spotdzielni¢ lub jej
cztonkow albo przez producentéw bedacych cztonkami podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy — W jednostkach naturalnych (kilogramy, litry, sztuki)
oraz wartosciach wyrazonych w zlotych, zgodnie z tabela zamieszczong
w zalaczniku,

2. miejsce realizacji operacji - nalezy poda¢ doktadny adres/y realizacji operacji
np. adres targow, wystaw itp., w ktorych jest planowany udzial, a w przypadku
realizacji operacji poprzez inne kanaty przekazu np. radio, telewizja nalezy podac
np. konkretne programy,

3. cel realizacji operacji - nalezy okresli¢ cel, jaki stawia sobie podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy przystepujac do realizacji operacji, ktorym moze by¢
np. upowszechnienie wiedzy o produkcie dla konsumentéw, czy tez promocja
produktu na rynku lokalnym, polskim lub UE itp.,

3.1. uzasadnienie realizacji operacji — nalezy uzasadni¢ potrzebe przeprowadzenia
dziatan promocyjnych i informacyjnych w proponowanym zakresie w ramach
operacji, opisa¢ mozliwe korzysci, ktore moga wynikna¢ z realizacji operacji,
wyszczegllni¢ przewidywany wptyw operacji W odniesieniu do popytu, renomy
i/lub wizerunku produktu i/lub kazdego innego aspektu zwigzanego z celem
operacji,

4. zakres operacji — wskazanie produktu rolnego lub $rodka spozywczego, ktory
bedzie przedmiotem dziatan informacyjnych i promocyjnych,

5. koszty realizacji operacji — calkowity koszt operacji w podziale na koszty
poszczeg6lnych kanatow przekazu.

6. liczbe i rodzaj kanatow przekazu — nalezy wpisac cyfra konkretng liczbe wartosci
wskaznika dla konkretnego kanatu np.
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6. LICZBA I RODZAJ KANALOW Wartosé wskaznika

PRZEKAZU: realizacji operacji
(liczba)

telewizja 2

radio 1

co oznacza, ze W powyzszym przypadku dana promocja produktu bedzie
odbywac si¢ bedzie w 2 stacjach telewizyjnych, oraz w jednej stacji radiowej.

Ponadto, w przypadku zaznaczenia znakiem ,,X” pola ,,inne kanaly przekazu”
nalezy wymieni¢ rodzaj tych kanatéw oraz poda¢ ich liczbg.

Uwaga: Uwaga: postanowienia umowy 0 przyznaniu pomocy okreslaja
ewentualne mozliwe do zaakceptowania odchylenia od realizacji warto$ci
wskaznikow.

7. zasieg terytorialny — zaznaczajac znakiem ,, X przy jednej z trzech kategorii
z dookresleniem nazwy wojewoddztwa, czy tez wskazaniem obszarow jakich
bedzie dotyczy¢ realizacja operacji. Nalezy pamigtaé, ze operacja moze byc¢
realizowana tylko na rynku wewngtrznym UE.

8. plan finansowy operacji wraz z zestawieniem rzeczowo-finansowym — stanowi
Zalacznik nr 1 do Zatacznika nr 1 do wniosku o przyznanie pomocy - Opis
planowanej operacji.

9. harmonogram planowanej operacji:

Nalezy wpisa¢ liczbe dni, w czasie ktorych bedzie trwata operacja oraz wpisaé, w ilu
etapach operacja bedzie realizowana;

Kolumna 1 - nalezy poda¢ etap (jego numer), w ramach ktorego realizowane sa
zadania;
Kolumny 2 - nalezy wskaza¢ planowany termin rozpoczecia realizacji etapu —

data: dd.mm.rrrrr;

Kolumna 3 - nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia realizacji etapu —
data: dd.mm.rrrrr;

Kolumna 4 - nalezy poda¢ czas trwania etapu (liczba dni).

UWAGA: W przypadku realizacji operacji dotyczacych napojow alkoholowych nalezy w Opisie
planowanej operacji wskaza€, ze operacja bedzie realizowana zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2137, z p6zn. zm.). W tabeli w Planie finansowym operacji wraz
z zestawieniem rzeczowo - finansowym nalezy wykazaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja

[_WoPP-1/PROW 2014-2020_3.2/2z Strona 17



operacji. Koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF) wykazuje si¢ w zaokragleniu
do pelnych ztotych w dot. W ZRF nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji zadan
wraz z przypisaniem zaktadanych kosztow ich realizacji.

Zatacznik nr 1 do Opisu planowanej operacji w ramach poddziatania 3.2 ,,Wsparcie dziatan
informacyjnych 1 promocyjnych realizowanych przez grupy producentéw na rynku
wewnetrznym"

PLAN FINANSOWY OPERACIJI WRAZ Z ZESTAWIENIEM RZECZOWO -
FINANSOWYM

Kolumna 1 - nalezy poda¢ nazwe zadania planowanego do realizacji w ramach
operacji oraz nazwy poszczegdlnych podzadan w ramach zadania,

np.:
glowne zadanie: Reklama w telewizji oraz planowane
podzadania do wykonania w ramach gtéwnego zadania, czyli np.:
Scenariusz (...), Produkcja (...), Emisja (...) wraz ze wskazaniem
sktadowych kosztu,

Kolumna 2, 3 - nalezy wpisa¢ wlasciwe mierniki rzeczowe, czyli odpowiednig
jednostke miary i liczbg;

Kolumna 4 - nalezy wpisa¢ catkowity koszt operacji w PLN;

Kolumna 5 - nalezy wpisa¢ koszty kwalifikowalne operacji i1 koszty
kwalifikowalne podzadan w ramach kazdego zadania. Koszt
kwalifikowalny zadania stanowi sum¢ kosztow kwalifikowalnych
poszczegolnych podzadan wchodzacych w jego sktad,

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢ warto§¢ VAT odpowiadajacag poszczegdlnym
kosztom kwalifikowalnym;

Kolumna 7 - nalezy poda¢ zrodlo ceny oraz dotaczy¢ oferte¢/cennik na
podstawie ktorych skalkulowano koszty danego zadania, czyli
wskaza¢ poziom cen skalkulowany dla poszczegdlnych zadan
1 dziatan wchodzacych w ich skiad.

Podsumowanie kolumn 4, 5, 6 i 7 — RAZEM ETAP stanowi sume¢ kosztow catkowitych,
kosztow kwalifikowalnych, VAT oraz wnioskowanej kwoty pomocy dla wszystkich zadan
wchodzgcych w sktad danego etapu. Natomiast Suma kosztow operacji powinna stanowic
podsumowanie wszystkich etapow wchodzacych w sktad operacji i kwoty te powinny by¢
zgodne z kosztami wskazanymi we wniosku, cz¢s¢ VI.

15. Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — sporzadzone na formularzu udostgpnionym
przez KOWR (Zatacznik Nr 2) - oryginatl.

Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT jest sktadane, jezeli podmiot bedzie ubiegat si¢
o wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych.
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Uwaga! Jezeli podmiot ubiegajgcy si¢ o przyznanie pomocy nie ztozyt wraz z wnioskiem
zalgcznika nr 2 oraz nie wypeli kolumny 7 Planu finansowego operacji wraz
z zestawieniem rzeczowo — finansowym (zaktadka druga w zatgczniku Nr 1) oznacza to,
ze nie ubiega si¢ o zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza zaliczy¢ VAT
do kosztéw kwalifikowalnych operacji powinien, W oparciu 0 przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z pézn. zm.),
wystapi¢ do organu upowaznionego przez Ministra Finanséw, 0 wydanie indywidualnej
interpretacji w sprawie mozliwosci odzyskania VAT, ktorej kopie nalezy ztozy¢ wraz
z wnioskiem o ptatnos¢.

W zwigzku z tym, ze indywidualna interpretacja przepisow prawa podatkowego
wydawana jest w terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania Stosownego wniosku
(formularz ORD-IN), powinien by¢ on ztozony w organie upowaznionym do jego
wydania z odpowiednim wyprzedzeniem.

16. Pelnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci,
W sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jest umocowany. Kopi¢ pelnomocnictwa dotacza
si¢ w formie kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika KOWR
lub podmiot, ktory wydat dokument, albo w formie kopii po§wiadczonej za zgodno$é
z oryginalem przez notariusza albo przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony
bedacego radcg prawnym albo adwokatem. Dane dotyczace petnomocnika podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy powinny by¢ zgodne z zatagczonym do wniosku
petnomocnictwem.

17. Kopia wniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego w rozumieniu przepiséw
0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci - sktadany w przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada tego numeru.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada numeru
identyfikacyjnego nadanego zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskOw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853), w ewidencji producentow
powinien najpozniej w dniu ztozenia wniosku, wystapi¢ do wiasciwego Biura
Powiatowego ARiIMR z wnioskiem o nadanie numeru. Kopi¢ tego wniosku
potwierdzonego za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub radcg prawnego lub
podmiot, ktory wydatl dokument (upowaznionego pracownika BP ARiMR) nalezy ztozy¢
jako zafacznik do wniosku o przyznanie pomocy, z uwzglednieniem pkt 6 ,,Informacji
og6lnych”.

18. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego - oryginal.

Dokument sktadany w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez nabywce / nastepce
prawnego Beneficjenta.
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19. Oswiadczenie nabywcy przedsiebiorstwa Beneficjenta lub cze$ci/nastepcy prawnego
Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace
Z UMOowy 0 przyznaniu pomocy - oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym
przez KOWR — (Zatacznik nr 3).

Formularz skladany w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez nabywcg / nastepce
prawnego Beneficjenta.

Nabywca / nastepca prawny albo osoby reprezentujace nabywce / nNastgpcg prawnego
(jednostki prawne / jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej) albo,
jesli nabywca / nastepca prawny udzielit stosownego petnomocnictwa, ustanowiony
pelnomocnik, po zapoznaniu si¢ z treScig o$wiadczenia, sktada w wyznaczonym miejscu
pieczec¢ imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0sob reprezentujacych.

20. Oswiadczenie pozostalych czlonkéw grupy o wyrazeniu zgody na przyznanie
pomocy nabywcy przedsiebiorstwa Beneficjenta lub czes$ci / nastepcy prawnemu
Beneficjenta — oryginat.

Oswiadczenie sktadane w przypadku ubiegania si¢ o pomoc przez nabywce / nastgpce
prawnego Beneficjenta.

21. Inne dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkéw przyznania pomocy.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktada wraz z wnioskiem
inne dokumenty, nalezy je wymieni¢ w tym punkcie.

VIII. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu si¢ z trescig osSwiadczen i zobowiazan, osoba reprezentujgca podmiot ubiegajacy
si¢ o przyznanie pomocy, sktada w wyznaczonym miejscu czytelny podpis wraz z pieczgcia firmy
(o ile posiada). Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy udzielil stosownego
pelnomocnictwa podpis sklada ustanowiony petnomocnik. Dopuszczalne jest zlozenie paratki
wraz z pieczgcig imienng.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie moze podlega¢ zakazowi dostepu do srodkow
publicznych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ).

W przypadku zweryfikowania, ze wobec podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zostat
/zostanie orzeczony zakaz dostgpu do $rodkéw publicznych, na podstawie prawomocnego
orzeczenia sagdu, pomoc nie zostanie przyznana / wyptacona pomoc zostanie poddana windykacji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma obowigzek prowadzenia oddzielnego systemu
rachunkowosci albo wykorzystania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu rachunkowego,
zgodnie z art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt (i) rozporzadzenia nr 1305/2013.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie zobowigzany dostarczy¢ wraz z wnioskiem
o ptatno$¢ dokumenty potwierdzajace prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo
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korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego, w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych
(ewidencji uwzgledniajacej wszystkie transakcje zwigzane z operacjg), a jezeli na podstawie
odrebnych przepisow nie jest obowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych, wszystkie
wydatki zwigzane z realizowang operacja wykazuje w zestawieniu faktur lub réwnowaznych
dokumentow ksiggowych.

W przypadku ustalenia powaznej niezgodnosci lub przedstawienia falszywych dowodow w celu
otrzymania wsparcia lub jezeli w wyniku zaniedbania nie zostaly dostarczone niezbg¢dne
informacje, wsparcie nie zostanie udzielone (nastapi odmowa lub podj¢te zostang czynnoSci
zwigzane z odzyskaniem nienaleznie pobranych srodkow).

W przypadku nieprawidtowosci skutkujacej rowniez wykluczeniem zostanie zastosowane
to wykluczenie w odniesieniu do poddziatania ,, Wsparcie dziatan informacyjnych i promocyjnych
realizowanych przez grupy producentow na rynku wewnetrznym”. Wykluczenie zostanie
zastosowane w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzona zostata niezgodno$¢ oraz w kolejnym
roku kalendarzowym.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
OSOB FIZYCZNYCH

X. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy 0sdb fizycznych)

XI. ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy petnomocnika
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy)

Po doktadnym zapoznaniu si¢ i potwierdzeniu informacji zawartych w sekcjach IX— XI nalezy
W miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ 1 date oraz nazwe podmiotu ubiegajgcego si¢
0 przyznanie pomocy (przystawi¢ piecze€) oraz ztozy¢ podpis.

XII. OSWIADCZENIE O WYPELNIENIU OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO
WOBEC INNYCH OSOB

W przypadku, gdy Beneficjent wyraza réwniez zgode na zobowigzania, o ktorych mowa w sekcji
XII, nalezy w miejscu wyznaczonym wpisaé miejscowos¢ i date oraz nazwe podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy (przystawic pieczec) oraz ztozy¢ podpis.

XI11. PODPISANIE WNIOSKU

Nalezy w miejscu wyznaczonym wpisa¢ miejscowos¢ 1 date oraz nazwe podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy (przystawic piecze¢) oraz ztozy¢ podpis.
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