SPRAW I DL N OSC

Warszawa, dhia /M pazdziernika 2019 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoleczne

przedmiotem ktorych jest wZapewnienie kompleksowej obstugi konferencji dot, nowelizacji ustawy
o Krajowym Rejestrze Sadowym”, znak sprawy: BF-11.3710.45.2019

Iv.

ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Adres; 00-567 Warszawa, Al. Ujazdowskie 11
telefon: (+ 48 22) 52 12 334,

REGON: 000319150, NIP: 526 16 73 166
adres strony internetowej: www.ms.gov.pl
godziny urzedowania: od 8:15 do 16:15

ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo-zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 2019 poz. 1843) - zwane] dalej ,ustawg Pzp”,
dotyczacymi  zamdwien na  ustugi  spoteczne i inne  szczegdine  ushugi,
na zasadach okreslonych w ninigjszym ogloszeniu o zambwieniu - zwanym dalej
Ogloszeniem™.

2. Do postepowania majg zastosowanie przepisy zawarte w tresci Qgloszenia oraz przepisy
art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy Pzp, w pozostatym zakresie ustawy Pzp nie stosuje sie.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

4. Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone i nie zostang rozpatrzone.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Swiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej oraz. transportowej w zwigzku
z organizacjg konferencji dot. nowelizacji ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym.

- zwany jest dalej ,przedmiotem zamowienia" lub ,ustuga”.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamawien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia okreslajg: Opis Przedmiotu Zaméwienia — stanowiggcy
Zatacznik nr 1 do Istotnych dla stron postanowieri umowy, oraz Istotne dla stron postanowienia
umowy — stanowigce Zalgcznik nr 2 do Ogloszenia.

4. Nomenkiatura wediug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

55120000-7 - ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
55300000-3 - ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,
55110000-4 - hotelarskie uslugi noclegowe,

601720004 - wynajem autobuséw i autokaréw wraz z kierowca.

5. Termin realizacji zamoéwienia:

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie od dnia 18 listopada do dnia 22 listopada 2019 T.

ZRODLA FINANSOWANIA
Zaméwienie jest przewidziane do finansowania ze srodkéw krajowych

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy speiniajg okreslone przez
Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawey, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace: '
Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

2.1. Wykonawca speini warunek jezel:
wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat (tj. $wiadczyl, zrealizowat,
zakonczyt), a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych
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(swiadczonych, realizowanych), -aktualnie wykonuje (wiadczy, realizuje) ustuge organizacii
konferencji/ szkolen/ innego wydarzenhia, w zakres ktorej wchodzi usiuga hotelarska
i gastronomiczna dla co najmniej 40 uczestrnikow.

Uwaga! W przypadku, gdy Wykonawcg bedzie konsorcjum firm Zamawiajgcy nie dopuszcza

sumowania warunku, t. Zamawiajacy wymaga, aby co najmniej 1 2z czionkdw konsorcjum

przedstawit wymagane dodwiadczenie.

W celu potwierdzenia speiniania warunku udziatu w postgpowaniu Wykonawcy

53 zobowigzani: _

a) zlozyé na Formularzu ,Ofertowym” oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu.

b) ztozyé z Formularzem ,Ofertowym” wykaz ustug {(Formularz nr 2 w Zalaczniku nr 1
do Ogloszenia) speiniajgcych warunki, o ktorych mowa w ppkt. 2.1.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH

PODMIOTOW

1.

4.1.
4.2.

4.2.
4.3.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nim stosunkdw prawnyeh,

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innyeh podmiotéw, must udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych
podmictéw, w szczegdinosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw ha potrzeby realizacji zamdéwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdeinosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udzialu
w-postepowaniu.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w pkt. VI Ogloszenia, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami
w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny,
czy stosunek laczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep
do ich zasobdw, Zamawiajgcy moze zgdaé dokumentdw, ktére okreslajg w szczegolnosci:
zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotuy;

sposdb wykorzystania zasobw innego podmiotu, przez Wykonawee, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

ezy podmiot; na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w
postepowaniu dotyczacych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

RSN

Oferte nalezy sporzadzic w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza
,Ofertowego” lub wedtug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogloszenia,
poprzez jego odpowiednie wypéinienie.

Tresé oferty musi odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w Ogloszeniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert czeéciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta, w migjscu okreslonym przez Zamawiajacego, musi by¢ opatrzona podpisem osoby

uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sig opatrzenie podpisu pieczecig

imienng).

Wraz z oferta powinien by¢ zioZzony:

a) dokument (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginalem przez notariusza)
potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawey nie wynika bezposrednio z aktualnego
‘odpisu z wiasciwego rejestru lub z centraine] ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarcze]; _

b) wykaz ustug (Formularz nr 2 w Zalaczniku nr 1 do Ogloszenia}) wykonanych,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci
jest krotszy — w tymn okresie, wraz z podaniem:
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podmiotu na rzecz ktérego $wiadczona byta ustuga,
przedmiotu ustugi,

liczby osdb (uczestnikow),

okresu realizacji ustugi

, oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych czy te uslugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.
Przy czym dowodami, o ktGrych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktdrego ustawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciagtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — o$wiadczenie wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inre
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wezeshie
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert albo wnioskow. o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu,

¢) zobowiazanie, o ktérym mowa w pkt: VI ppkt 2 Ogtoszenia - Formularz nr 3 w Zataczniku nr
1 do Ogloszenia - (jezeli dotyczy)

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci

Zamawiajacego, moze on zwrdcic sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego

ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacije lub dokumenty w tym zakresie.

Jezeli Wykonawca nie ziozyt albo zlozyt wadliwy dokument, o ktérym mowa w ppkt. 7 lit. &, ¢
Zamawiajacy wezwie do jego zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo jego
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk

polski,

Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondencji i opisanej nastepujaco:

-OFERTA na: ,Zapewnienie kompleksowej obstugi konferenciji
dot. nowelizacji ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym”
Znak sprawy: BF-11.371G.45.2019

Nie otwieraé przed dniem 17 pazdziernika 2019 r. godz. 13:00”.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupetienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie-bedzie uwzglednione.

Zamawigjacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty badz innych dokumentow wezwie
Wykonawce do ztozehia wyjasniert w tym zakresie.-

MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA [ OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce skiadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwosci, Biuro Podawcze, Al Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17 pazdziernika 2019 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 17 pazdziernika 2019 r. godz. 13:00, siedziba
Zamawiajgcego.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.
2,
3.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajgey i Wykonawcy przekazujg
pisemnie tub droga elektroniczng, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w formie pisemnej (podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy).

W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych drogg elekironiczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich ofrzymania.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajgcy
udzieli wyjasnieri nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia  wplynagt  do Zamawiajacego
hie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skifadania ofert.
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Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego - https://iwww.gov.pliweb/sprawiediiwosc/akiualne-wszczeteO.
Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sig z Wykonawcami: Pana kukasza Kruszewskiego
(tel. +48 22 52 12 247, e-mail: Lukasz. Kruszewski@ms.gov.pl).

X. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.
2.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium , £aczna cena oferty brutto” _
Dia dokonania oceny ofert waga w kryterium oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda oferty niepodlegajace odrzuceniu.

N Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
,JLaczna cena oferty brutto” 100% 100

Sposéb oceny ofert:

. Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na podstawie fgcznej ceny

ofertows] brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3
Formularza ,Ofertowego”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch migjsc po-przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,tgczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wedlug
nastepujacego wzoru:

Cmin
C= Co X 100 pkt.
gdzie: C min — cena (kaczna cena brutto) oferty najtariszej
Co — cena (Lgczna cena brutto) oferty ocenianej

Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosc
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawcg obiekcie. Zakres kontroli
obejmowaé bedzie nastgpujace elementy:

a) zgodno$¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogloszeniu (wraz z zalgcznikami

 do Ogloszenia),
b) poziom czystosci w abiekcie.
Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzgdzi protokéf. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajgcego. '
Zamawiajacy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodnosci z Ogtoszeniem moze
odrzuci¢ oferte na podstawie pkt: XII ppkt 1 Ogtoszenia.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska tacznie najwigksza liczbe punktow.
Jezeli Wykonawca nie zlozyt oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli

sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu

punktowym, ktéra nie bedzie podlegala odrzuceniu, a Wykonawca ktory ztozyl oferte nie bedzie
podlegat wykluczeniu. _

Zamawiajgey zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ziozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzucenil; '

b) cena najkorzystniejsze] oferty przewyzsza kwote, kiérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy<
na sfinansowanie zamawienia;

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodiegajacej uniswaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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Xl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng ceneg oferty brutio oraz:
a) lgczng cene brutto za ustuge hotelowg, w tym:
- ceng jednostkowa ryczattows brutto za 1 osobe za dobe,
b) faczna cene brutto za usluge gastronomiczng (pkt IV ppkt 3 Opisu przedmiotu zamowienia), w
tym:
- cene jednostkowg ryczattowa brutto za ustuge gastronomiczng za osobe za caly pobyt;
¢) cene ryczattowy brutto za ustuge konferencyjna (pkt 1V ppkt 2 Opisu przedmiotu zaméwienia);
d) cene ryczattowa brutto za usluge transportowg (pkt V Opisu przedmiofu zamowienia).
2. Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym Ogloszeniu, powinien

w cenie ofertowej ujaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia,

Cena oferty musi byé wyrazona w PLN z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajg si¢ razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do. mozliwosci

wykenania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

Zamawiajacy moze zwrécic sig do Wykonawcy o udzielnie wyjasnien, w tym zloZzenie dowodow,

dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawlera razgco

niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
5. Stawka podatku VAT ustalona przez Zamawiajacego dla niniejszego przedmiotu zamowienia
zostata wskazana w Formularzu ,Ofertowym”.

XIl. PRZESt ANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

. Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu.

2. Zostata zlozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.

3. Zawiera bledy w obliczeniu ceny.

4. Wykonawca nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ziozonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg ceng lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

5. Wykonawca nie przediuzyt terminu zwigzania ofertg przed wyborem oferty najkorzystniejszej.

oW

-

XIII.PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, jezeli:
1. Nie wykaze on spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, po uprzednim zastosowaniu
przez Zamawiajacego pkt. X ppkt 6 Ogloszenia.

XIV.INFORMACJE DODATKOWE

1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni, z mozliwoécig przediuzenia o kolejne 60 dni.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
i niezwiocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogtoszenia przed uplywem terminis
skladania ofert.

4. O wynikach wyboru oferty najkorzystniejszej Wykonawcy zostang powiadomieni drogg
elektroniczng.

XV. KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajgcy informuje, 2e:
o administratorem Pani/Pana  danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888;
« inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+48 22) 23 90 642;
+ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. © RODO w celu
zwiazanym z przedmiotowym postepowarniem o udzielenie zaméwienia publicznago;
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« odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

« w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypelni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sig¢ o udzielenie zamoéwienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia— Formularz ,Ofertowy”, Formularz nr 2 i nr 3;
Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia— Istotne dla stron postanowienia umowy wraz z zatgcznikami.

ZATWIERDZAM:

A

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow. y

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Zalgeznik nr 1 do Ogloszenia

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al Ujazdowskie 11

00-567 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o zamdwieniu w postgpowaniu na ustugi speteczne, na:
,Zapewnienie kompleksowej obstugi konferencji dot. nowelizacji ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym”,
znak sprawy: BF-11.3710.45.2019

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

{nazwa (firma) dokiadny adres Wykohawey/Wykonawcow)
{w przypadku skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdélinie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspoinikéw spofki cywilnef lub czionkéw konsorgjurr)

1. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca jestesmy malym/érednim przedsiebiorca: TAK/NIE*,
OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z trescig Ogloszenia i skiadamy oferte na wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z treécig Ogloszenia, ktéra spelnia wymagania Zamawiajgcego,
a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie Koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu

zamdwienia.

3. OFERUJEMY:

31, Wykonanie przedmiotu zamdwienia za taczng cene brutto:. ... zt
(SHOWNTE ZEOt N L i e e e e e e e e s ane e s s e ane e e )y

w tym 23% podatku VAT,
w tym, oferujemy wykonanie:
3.2.  ustugi hotelowe] za lgczng cene biutto: ... veeeii i 2

(SIOWNIE ZhOtY R .t e e e e e e et ettt e e b e e e e een )y
w tym 23% podatku VAT,
wyliczonej na podstawie ponizszej tabell;

Cena jednostkowa ryczattowa brutto za 1
-osobe za dobg’

e e s Z{ (brutto) o 71 (brutto)

3.3. ustugi gastronomicznej zafgczng cene brutto: .......cooovviiiiin .

w tym 23% podatku VAT,
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wyliczohej na podstawie ponizszej tabeli:

Cena jednostkowa ryczattowa brutto za
ustuge gastronomiczng za 1 osobe za

caty pobyt!
- zk{brutio)
1. Zakres usfugi gaétrondmicznej jest wyszezegdliniony w Opisie przedmiotu zamdwienia.

3.4. ustugi kanferencyjnej za cene ryczattowg brutlo: ..., z

(STOWNIE. ZIOTY O, ..ot e e e e e e e e e e

w tym 23% podatku VAT;
3.5. ustugi transportowej za ceng ryczaftows brutto: ... 2t

(Blownie ZhobY R . e e e e e e een )y

w tym 23% podatku VAT.
4. OSWIADCZAMY, Ze usiuga realizowana bedzie w obiekcie:

{nazwa obiekiu)

) {adres objekiu: ulica, miejscowosc)
5.  OSWIADCZAMY, ze spetiamy warunki udzialu w postepowaniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

1.1

1.2
7. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:
tel. fax e-mail’
8. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce odwiadczenia i dokumenty na___ stronach:

dnia__ roku

{podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

* niepotrzebne skresiic



Formularz nr 2

(razwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne na:
Zapewnienie kompleksowe] obstugi konferencji dot. nowelizacji ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym’,
znak sprawy: BF-11.3710.45.2019

przedidadamy wykaz ustug w celu oceny spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1b ustawy Pzp i ktérych opis sposobu oceny spelniania zostat zamieszczony w pkt. V. ppkt. 2. Ogloszenia:

N dres otwierdzaja Okres'i

UWAGA
1) Zafaczamy dowody potwierdzajqce, ze wskazane W wykazie ustugi zostaly wykonane (sg wykonywane) nalezycie,

2} W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunku polega na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia
innych podmiotéw, na zasadach okresfonych pkt. VI Ogloszenia, zobowiazany jest udowodnic, iz begdzie dysponowal
zasobami niezbednymi do-realizacji zaméwienia, w szczegdinodel przedstawlajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania do dyspozygfi Wykanawcy niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykanywaniu
zamowienia, o kiérym mowa w pkt, VI Ogloszenia oraz zafgczyc dokumenty o ktérych mawa w pkt. VI Ogloszenia,

dnia __ ___ roku

(podpis Wykonawey/Pefnomocnika)
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Formularz 3

{nazwa Wykonawcy/M/ykonawcow)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na uslugi spoleczne na:

,Zapewnienie kompleksowej obstugi konferencji dot. nowelizacji ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdowym”,

znak sprawy: BF-11.3710.45.2019

w imieniu Wykonawcy:

(nazwa Podmiotu, na zasobach kidrego polega Wykonawca)

Zobowigzuje sie do addania swoich zasobow

(ckreslenie zasobu)

do dyspozycji Wykonawcy:

{nazwa Wykonawcy)

Na potrzeby wykonania zamowienia pod nazwg!

.................................................................................................................................

0ZNaczonego nr ....... et
Czesénr..................
Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww: zasoby, w nastgpujacym zakresie:

b) sposdb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie nastepujgey:

10
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c) zakres mojego udzialu przy wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udzialu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy:

e) zrealizujemy ustuge, ktérej wskazane zdolnosci dotycza.

dnia __ roku

(podpis Podmiotu na zasobach. ktérego polega
Wykonawca/ osoby upowazniongj do reprezentacji
Poadmiotu

11
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Zakgcznik nr 2 do Ogloszenia

Istotne dla stron postanowienia umowy

§1
Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia usiugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej oraz
transportowe] w zwigzku z organizacja konferencji dot. nowelizacji ustawy o Krajowym Rejestize Sadowym,
na zasadach okreslonych w ninigjszej Umowie, a Zamawiajacy zobowigzuje sig zaplacic za wykonany
przedmiot umowy wynagrodzenie okreslone w § 10 ust.1.

§2
1. Organizacja kenferencji polegac bedzie na zapewnieniu przez Wykonawce ustugi hotelowe;j,
gastronomicznej, konferencyjnej dia 75 oséb i transportowsj dia 40 osob.
2.  Wykonawca zapewni §wiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej i transportowej

Woareorroerceeaenees e IO e PIZY UL i s {peten adres).
3. Wykonawca os$wiadcza, ze obiekt, o ktorym mowa w ust 2 posiada decyzje
o zaszeregowaniu jako hotel oraz nadaniu kategorii .............. eeeenoie. 2Zgodniie z rozporzgdzeniem

Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg $wiadczone usiugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166)

4., Szczegdlowy zakres przedmiotu umowy okreslono w Zatgczniku nr 1 do Umowy ,Opis Przedmiotu
Zamdwienia".

§3
1.  Wykonawca zapewni wykonanie uslugi okreslnej w § 1 dla 75 osbb.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia (nie wiecej niz 0 20 oséb) liczby oséb okreslonej w
ust. 1.
3. Zamawiajacy zobowiazuje sie do dostarczenia Wykonawcy nie pézniej niz na 4 dni przed
rozpoczeciem konferencji imienngj listy 0sob, na podstawie ktorej nastapi rozliczenie Umowy.

1. Konferencja odbedzie sie w terminie od 18 listopada 2019 r. do 22 listopada 2019 r. zgodnie
Z programem konferenciji, ktéry zostanie dostarczony Wykonawcy przez Zamawiajacego nie pozniej
niz na 4 dni przéd rozpoczeciem konferengii.

2. Konferencja rozpocznie sie w dniu 18 listopada 2019 r. od przyjazdu uczestnikéw konferencii
(zakwaterowanie od godziny 13%), a zakonczy w dniu 22 listopada 2019 r. wyjazdem uczestnikow
konferencji okoto godziny 1200, '

§5
1. W ramach $wiadczenia ustugi konferencyjnej Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu 1 sale
wykiadowa, z dosteépem do darmowego internetu, dla co najmniej 75 oséb zgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.
2. Wykonawca zapewni wyposazenie i obsfuge techniczng sali wraz z oznakowaniem sali, drogi do sali
wykladowej, miejsc spozywania positkéw, etc. zgodnie z  opisem przedmiotu zamdwienia
stanowigeym zatgeznik nr 1 do Umowy.,

86
1. W ramach $wiadczenia usiugi gastronomicznej Wykonawca zapewnia wyzywienie dla 75 osob
w postaci $niadan, obiaddw i kolacji, a takze serwisu kawowego.
2. Wykonawca zobowiazany bedzie do przedstawienia do 10 dni przed rozpoczeciem konferencji
szczegttowego menu do akceptacfi Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwose
whiesienia uwag do przedstawionego menu, a Wykonawca zobowigzuje sig do ich uwzglednienia.

12
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§7
W ramach $wiadczenia ustugi hotelowej Wykonawca zapewnia zakwaterowanie, pobyt i nocleg
dla 75 o0sob w terminie okreslonym w § 4 ust. 1, {j. 4 noclegi dla kazdego uczestnika. Uczestnicy
konferencji beda zakwaterowani w pokojach pojedynczo.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zakwaterowania jednej osoby w pokoju przeznaczonym do uzytku
przez wigcej niz jedng oscbe, za cene noclegu w pokoju jednoosobowym.
We wszystkich pokejach Wykonawca zapewni dostep do darmowego internetu.
Najpozniej na 7 dni przed rozpoczeciem konferencji, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
rozmieszczenie udostepnionych pokoi w obiekcie, a Zamawiajgcy na tej podstawie nie poZnigj niz na
2 dni przed rozpoczeciem konferencji przekaze Wykonawcy rozmieszczenie poszezegdinych osdb
w pokojach. Na tej podstawie Wykonawca dokona zakwaterowania uczestnikéw konferencii.

§8
Wykonawca oéwiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze i doswiadczenie niezbedne
do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy w. sposdb profesjonalny, z nalezytg
starannoscia wynikajgca z zawodowego charakteru wykonywania dziatalnosci obstugi konferenciji.
Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewnié¢ odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz pradukty najwyzsze] jakosci.
Wykonawca o$wiadcza, ze do realizacfi ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktére
posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajgce stosowng
wiedze, kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa hadania.
Wykonawca o$wiadcza, ze obiekt, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 w terminie okreslonymw § 4 ust. 112
nie bedzie w trakcie prac remontowych lub budowlanych.
Wykonawca jest zobowigzany do niezwiocznego pisemnego informowania Zamawiajgcego o
zaistnieniu sytuacji zagrazajacych niedotrzymaniu terminu realizacji przedmioty umowy oraz o
okolicznosciach, ktére moga wplynaé na sposob realizacji przedmiotu umowy.
W razie powierzenia realizacji cze$ci przedmiotu umowy osobom trzecim, za dziatania lub zaniechania
tych osdb trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za wiasne dziatania lub zaniechania.
Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informagii
uzyskanych w zwiazku z wykonywaniem umowy, takze po zakoriczeniu realizacji umowy. Obowigzek
ten nie dotyczy informacji, co do ktérych Zamawiajacy ma natozony ustawowy obowigzek publikacii,
lub kidra stanowi informacje jawng, publiczna, opublikowang przez Zamawiajacego.

§9
Umowe uwaza. sie za wykonang po podpisaniu przez Zamawiajgcego protokotu potwierdzajgcego
nalezyte wykonanie Umowy, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr2 do Umowy.

Do realizacji umowy, w tym podpisania protokoiu, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy wyznacza
Wykonawca wyraza zgode na przeprowadzenie przéz Zamawiajgcego wéréd uczestnikow koriferencii
ankiety zawierajgcej miedzy innymi opinie na temat swiadczonych przez Wykonawce ustug.

§10
Strony ustalily faktyczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci rowne;j
sumie ponizszych elementow:
1} usluga heételowa:
lloczyn: faktycznej liczby oséb, liczby 4 dob i ceny jednostkowej brutto okreslonej za ustuge
hotelowg za 1 osobeg za dobe wskazang w Zalgczniku nr 3, Zestaw cen”;
2} ustuga gastronomiczna:
lloczyn: faktycznej liczby osdb i ceny jednostkowej brutto za ustuge gastronomiczng za 1 osobg 2a
caty pobyt wskazang w Zatgczniku nr 3., Zestaw cen”,
3) cena ryczaltowa brutto z tytulu realizacji uslugi konferencyjnej (zapewnienie sali wykltadowe,
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z wyposazeniem, i obstugg techniczng przez caly okres pobytu zgodnie z harmonogramem):

zi {stownie
z%otych ................................. SR )
4} cena ryczattowa brutto z tytulu reallzac:ji ustugi transportowsj: . SO VOUUPURRR |
(stownie ziotych:............. PSP PSP PPPRTRPR N )
Ceny jednostkowe za poszczegéine ustugi okreslone w Zatgczniku nr 3 sg cenami ryczaltowyml brutte.
Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 nie moze by¢ WyZSZe MiZ ..o {stownie
zlotych: oo VORI e ) brutto, w tym podatek VAT. Wynagrodzenie

obejmuje wszelkie koszty Wykonawey zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym w

szczegdlnosci koszty zwigzane z zapewnieniem catodobowej ochrony obiektu, udostepnieniem obiektu

do wytacznej dyspozycji uczestnikow konferencji, optatg miejscowy, sprzgtaniem, a fakze obstuga sali
konferencyjnej, zapewnieniem serwisu kawowego, przygotowaniem positkow i zapewnieniem
produktow do ich przygotowania, ubezpieczeniem w trakcie przejazdu i pobytu uczestnikow konferencji

w obiekcie. '

Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 bedzie platne po protokolarnym potwierdzeniu nalezytego
wykonania przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego (w tym potwierdzajgcym faktycznag ilosé
uczestnikéw konferencji), w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidiowo wystawione] faktury
do siedziby Zamawlajacego, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.

Za dzien zaplaty uznaje sig date dokonania polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

§11
Strony Umowy zobowigzuja sie do wspdldziatania, majgcego na celu nalezyte wykonanie przedmiotu
LMOWwY.
Osoby wyznaczone do wspoldzialania w ramach realizacji Umowy:
- ze strony Zamawiajacego: '

e e e A ey
1l KOML voeiereeveieerienireenene e @Ml s
e evrer e BBl e e B KOME L
mall .
- ze strony Wykonawcy
UV UUPUTURS (| fax.
— el kem. . , .e-mail.;

Zmiana oséb wyznaczonych do merytorycznego wspéidZIa}ama u} ktorych mowa w ust. 2, moze
nastapi¢ poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez uczestnikow biorgeych udziat
w konferencii.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspolpracy majacej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy wyrzgdzenia
szkody: '

Po podpisaniu Umowy wszelkie informacie (harmonogram konferencji, menu, rozmieszczenie pokoi,
oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz pozostale informacje) przekazywane sg przez strony
wytacznie w formie pisemnej (listownie, pocztg kurierska, faksem, osobiscie) lub elektroniczne.
W przypadku otrzymania kazdego z dokumentéw kazda ze stron moze zazgdaé potwierdzenie faktu
ich otrzymania.

‘Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materialu Zamawiajacemu przyjmuje sie¢ moment
wplywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwosci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w
przypadku dokumentow/materialow  przekazywanych za posrednictwem  faksu lub poczty
elektronicznej

(w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentow/materiatéw droga faksowa iflub elektroniczng jest
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dopuszczone przez Zamawiajacego). Numer faksu oraz adresy poczty elekironicznej zostaly
wskazane w ust. 2 Umowy.

§12

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymiagajg formy pisemnej pod rygorem niewazrioscl z wyjatkiem

zmiany danych, o ktorych mowa w § 11 ust. 2.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé dokonania nastepujgeych zmian niniejszej Umowy:

1) w zakresie zmiany terminu Konferencji, o ktérym mowa w § 4 ust. 1-2, wylgcznie z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, takich jak zmiany w strukturze organizacyjne] Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

2) w.zakresie zmiany obiektu, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 w przypadku niemozliwosci wykenania
przez Wykonawce ustugi z powodu dziatania sity wyzszej badz zdarzen takich jak pozar obiektu,
pod warunkiem, ze zaproponowany inny obiekt speini wszystkie warunki wykonania ustugi
okreslone w Umowie, a ustugi bedg swiadczone w takim samym lub wyzszym standardzie,

Zmiany Umowy okreélone w ust. 2 nie bedg skutkowaly zmiang wynagrodzenia okreslonego w § 10

ust. 1, ani naliczeniem kar umownych,

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie wykonane ustugi.

W razie zaistnienia Iistotng] zmiany okolicznosci powedujgcej, ze wykonanie Umowy

nie lezy w interesie publicznym (czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia),

Zamawiajgcy moze od Umowy odstgpic w terminie do 30 dni od powzigcia wiadomosei o tych

okolicznosciach.

§ 13

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w- wysokosci 10% wynagrodzenia

okreslonego w '§ 10 ust. 1 za odstapienie Wykonawey od Umowy albo w przypadku odstgpienia

Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, badZ w przypadku

niewykonania Umowy przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca nie przystapit do wykonania Umowy w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 lub-w terminie
ustalonym zgodnie z § 12 ust. 2 pkt 1);

2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajacego, okreslajacego termin
usuniecia stwierdzonych naruszen, nie wykenuje Umowy zgodnie z warunkami umownymi
lub w razacy sposdéb zaniedbuje lub narusza zobowigzania umowne,

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w-celu
przeksztaicenia lub restrukturyzagii;

4) Wykonawca powierzyt wykenanie Umowy osobie trzecie] niezgednie z o$wiadczeniem ziozonym
w ofercie.

W celu skorzystania z prawa odstapienia od Umowy, Zamawiajacy zawiadomi na pismie Wykonawee

w terminie do 14 dni od dnia powziecia informacji stanowiacej podstawe odstapienia od Umowy (ust.

2).

W przypadku nienalezytego wykonania Umowy, czyli wykonaniu przedmiotu umowy niezgodnie

z wymaganiami okreslonymi w Umowie, Opisie Przedmiotu Zamowienia lub Ogtoszeriiu w

postepowaniu, a w szczegdlnosci prowadzenia prac remontowych lub budowlanyech w obiekcie, nie

zapewnienia nalezytego poziemu obsitugi w zakresie uslugi gastronomicznej (np. brak obsiugi

kelnerskiej podczas obiadéw), zakwaterowania (np. brak pelhego wezla higieniczno — sanitarnego w

pokoju) oraz przygotowania sali konferencyjnej (np. zaklocenia ze strony 0sob, nie biergcych udziatuy

w konferengji), niezaleznie od wykonania Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu Karg umowng

w wysokoéci 2% wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust. 1 za kazdy stwierdzony przypadek

nienalezytego wykonania Umowy.

Zastrzezone kary umowne nie wylgczaja mozliwosci dochodzenia na zasadach ogoinych

odszkodowania przenoszgcego wysokos$é kar umownych:
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Kary umowne przewidziane w ninigjszej Umowie moga zostac potrgcone przez Zamawiajgcego
z wynagrodzeriia Wykonawcy.

§14
Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze przenies¢ na osobeg trzecig
wierzytelnosci wynikajacych z niniejsze] Umowy, ani regulowac ich w drodze kompensaty.
Wymienione w Umowie zatgczniki stanowig jej integraing czese.
Wszelkie spory, jakie mogg wyniknaé w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy beda rozstrzygane
przez sady powszechne wiasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§15
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego,
jeden dla- Wykonawcy.

Zatacznik nr 1- Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatgcznik nr 2- Protokol odbioru

Zatgeznik nr 3- Zestawienie cen (zgodne z oferta Wykonawcy)
Zatgeznik nr 4- Harmonogram konferencii

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 1 do Umowy nir .......c...... 19,z dnia .........2019r.

Opis Przedmiotu Zamdéwienia

I. Przedmiot zamdwienia:

Wykonawea zobowigzuje sie do $wiadczenia usiugi hotelowej, gastronomicznej, konferencyjnej oraz
transportowej w zwigzku z organizacjg konferenciji dot. nowelizaciji ustawy o Krajowym Rejestrze Sadowym,
na zasadach okreslonych w Umowie,

II. Standard hotelu.

Zamawiane ustugi Swiadczone beda w hotelu posiadajgcym co najmniej kategarie trzygwiazdkows,
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie

obiektow hotelarskich i innych obiektdw, w kidrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz.
2166).

Zaproponowany obiekt powinien zapewniad¢ wysokg jakos¢é ustug hotelarskich, w szczegolnosci w
odniesieniu do czystosci calego obiektu wraz z infrastrukturg towarzyszaca i poszezegdinych pokoi, stanu
technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi oraz zgodnosci wypasazenia w
zaleznosci od kategorii obiektu z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki | Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz, U.
z 2006 r. Nr 22, poz. 169z pdzn. zm.}.

Zamawiajacy zastrzega, iz obiekt nie moze znajdowac sie w trakcie remontu/przebudowy.
Zmawiajgcy wymaga, aby obiekt zlokalizowany byt na terenie wojewddziwa mazowieckiego. Zamawiajacy
nie precyzuje konkretnej lokalizacji.

Ill. Termin wykonania zaméwienia:

Zamodwienie zostanie zrealizowane w terminie od dnia 18 listopada do dnia 22 listopada 2019 r.
Konferencja bedzie trwata 5 dni, w tym 4 noclegi (od zakwaterowania i obiadu w- dniu przyjazdu do
wykwatérowania w dniu wyjazdu):

a) usluga konferencyjna — w pierwszym dniu konferencji (sala wykiadowa), w drugim dniu
konferencji sala wyktadowa), trzecim dniu konferencji (sala wykladowa), czwartym dniu
konferencii (sala wykiadowa) i pigtym dniu konferenciji (sala wyktadowa) zgodnie z zalgczonym
programem konferencji;

by usluga hotelowa ~ we wszystkich dniach Konferencji (4 doby);

c) usluga gastronomiczna — we wszystkich dniach kenferencji.

V. Zakres | wyimagania szczegolowe:
1. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w nastepujgeym zakresie:
a) nocleg ze sniadaniem dla 75 osbb,
b) pokoje do pojedynczego wykorzystania dla 75 osob,
c) obiady dla 75 osdb,
d) Kkolacje dla 75 0s6b,
¢ sala konferencyjnha dla 75 osdb wykorzystywana w kazdym dniu konferenciji
s catodzienny serwis kawowy dla 75 osob: w 1, 2, 3,4 15 dniu konferencji, z zastrzezeniem,
ze w pierwszym i ostatnim dniu szkolenia odbedzie sie po jednej przerwie kawowej,
zgodnie z harmonogramem.,
2. Wymagania minimalne dotyczgce obiektu, w ktdrym ma by¢ swiadczona ustuga:
a) Zapewnienie sali wykiadowej dla 75 osdb wykorzystywanej we wszystkie dni konferencji
zgodnie z zalgezonym harmonogramem. Ustawienie miejsc w ukladzie szkolnym (fawek I
krzesel). Sala wykladowa musi mie¢ przynajmniej dwa gniazdka sieciowe LAN RJ-45
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)
Wykohawea zapewni na pofrzeby wyzywienia uczestnikow konferencji odpowiednie
pomieszczenie oraz niezbedng liczbe stoidw i krzesel. Zamawiajacy nie dopuszcza serwowania
positkéw w tej samej sali, w kiérej odbywa sie konferencja. Miejsce positkaw powinno sie
znajdowac w tym samym budynku, w ktérym jest organizowana konferencja. Positki powinny by¢
zroznicowane, dany zestaw obiadowy nie powinien sie powtarzaé. W zakresie wyzywienia
uczestnikdw konferencji (usluga gastronomiczna) Wykonawca zapewni:

a)

b)

c)

d)

e)

‘s=!i<"sg
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polgczone z siecig strukturalnig obiektu oraz przedtuzacz umozliwiajgcy podigczenie jednego
komputera.

Sala wykitadowa musi posiadaé otwierane okna i klimatyzacjg.

Sala nie moze zawiera¢ barier architektonicznych ograniczajgcych widocznose.

Sala wyktadowa powinny by¢ wyposazone w tablice sucho $cieralne lub flipchart z kompletem
pisakéw, rzutnik i ekran dla prezentacji multimedialnych, mikrofony oraz naglosnienie.

Kazdy z pokei noclegowych z fazienkag, TV oraz wg standardu przypisanego dla hoteli co
najmniej trzygwiazdkowych,

W catym obiekcie; tj. w sali wykladowej oraz w kazdym pokoju musi by¢ mozliwosc korzystania
z darmowej sieci internet 2 predkoécig tacza minimum 50 MB do | z komputera (za pomoca
wifi, jak réwniez z wykorzystaniem sieci strukturainej).

Zapewnienie bezptathych miejsc parkingowych dla uczestnikow spotkania (dla co najmnisj 30
samochodow).

Dostep do kserokapiarki.

podczas szkolenia warunki zgodne z przepisami bezpieczenstwa | higieny pracy {(wymdg
dotyczy w szczegbinosci wykorzystywanego sprzetu komputerowego, jak tez pozostatego
sprzetu, oSwietlenia oraz wymiany powietrza).

ustuga hotelarska oraz usttiga kanferencyjna muszg by¢ Swiadczone w tym samym budynku.

Sniadania w formie bufetu: w drugim, trzecim, czwartyin i pigtym dniu konferencji: danie na
goraco do wyboru (miesne, rybne, warzywne, mleczne) wraz z dodatkami, wedliny, sery, satatki
lub $wieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne w tym pieczywo bezglutenowe-
porcja dla 2 osob, deser (wyroby cukiermicze, owoce), Swiezo parzona kawa, herbata (co
najmniej 3 rodzaje), cukier, cytryna, mieko, soki, woda mineralna.
Obiady w pierwszym, drugim, trzecim i czwartym dniu konferencji: obiad dwudaniowy dla
wszystkich uczestnikéw konferencji - (z opcjg wegetariafiska w tym 2 porcje bezglutencwe)
obejmujgce: zupe, gorgce danie gidwne (migsne lub rybne) z dodatkami skrobiowymi oraz
suréwka/salatkami, deser {wyroby cukiernicze lub owoce sezonowe), kawe i herbate wraz z
dodatkami, wode mineralng gazowang i niegazowang.
Kolacje w formie bufetu: w pierwszym, drugim, trzecim i czwartym dniu konferencji danie na
gorgco do wyboru (miesne, rybne, warzywne, mieczne, bezglutenowe) wraz z dodatkami,
wedliny, sery, satatki lub $wieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo biale i ciemne, deser (wyroby
cukiernicze, owoce), swiezo parzona kawa, herbata (co najmnie] 3 rodzaje), cukier, eytryna,
mieko, soki, woda mineralna.
Wykonawca zapewni nastepujace gramatury wymienionych powyZej positkow:
» zupa - co najmniej 0,25 | na uczestnika kanferencji |
» danie gorgce (miesne fub rybne, opcja wegetariariska — warzywne, opcja bezglutenowa) —
co najmniej 150 g na uczestnika konferencji,
« zestaw suréwek/satatek — co najmnigj 150 g na uczestnika konferencji,
« dodatki skrobiowe - porcja ziemniakéw lub frytek./ makaronu / ryzu / kaszy ~ co najmniegj
200 g na uczestnika konferencji,
¢ kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmnigj 0,5 | na uczestnika
konferengji.
przerwa kawowa dla wszystkich uczestnikow konferencji podczas jego trwania:
« serwis bedzie dostepny przy sali wyktadowej;
s naczynia, w ktorych serwowany jest serwis kawowy powinny byc szklane lub ceramiczne,
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Serwis kawowy dia kazdego uczestnika konferencji obejmuje:

butelkowana wode mineralng gazowang i niegazowang {051

goraca kawe z ekspresu lub zaparzacza oraz kawg sypang i rozpuszczalng;

herbate — co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach;

dodatki — cukier, mieko do kawy, cyiryne;

dodatki - np. ciastka / wafelki i inhe stodycze oraz ciasto.

f) W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do:

+ terminowego przygotowania i podania positkow, zgodnie z ramowym programem
konferenciji,

« zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepisow sanitarnych przy przygotowaniu
positkéw i ich podawaniu,

« przygotowania posilkow zgodnie z zasadami racjonalnego wyzywienia, urozmaiconych
z pelnowartosciowych, $wiezych produktow z waznymi terminami przydatnosci do
spozycia,

» przestrzegania w trakcie realizacji ustug wchodzacych w zakres przedmiotu umowy
obowiazujacych przepisow sanitarnych, w tym ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2018 r. poz. 1541).

4. Koszty positkdw, dowozu, sprzgtu i obstugi ponosi Wykonawca.

5. Liste uczestnikow Zamawiajgcy dostarczy nie pézniej niz na 4 dni przed rozpoczgciem konferencii.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacii liczby uczestnikéw, nie pézniej niz na 2 dni
przed rozpoczeciem spotkania, bez konsekwenciji finansowych dla Zamawiajacego.

6. Wykonawca zapewni obstuge techniczng w postaci przedstawiciela Wykonawcy, ktéry bgdzie
sprawowat nadzor nad realizacjg zaméwienia zgodnie.z umowa.

7. Zamawiajacy wymaga, aby droga z recepcji do sali konferencyjnej, sala konferencyjna, migjsca
spozywania positkéw uczestnikow konferencii, autokar byly oznaczone. zgodnie z przekazanymi
przez Zamawiajgcego wytycznym nie pézniej niz 5 dni przed rozpoczeciem konferenci.

O 0 0 0 0

VII. Ustuga transportowa.
Wykonawca zapewni usfuge transportowg wynajem autokaru z kierowca posiadajgcym wszystkie
niezbedne uprawnienia dla okoto 40 uczestnikow {mozliwos¢ zmniejszenia liczby osab). Wyjazd z parkingu
przy Patacu Kultury w Warszawie w dniu 18 listopada 2019 r. o-gedzinie-X-do-miefsca-(hotelu}-w-kidrym
bedzie-realizowana-ushiga-oraz w dniu wyjazdu z hotelu, fj. w dniu 22 listopada 2019 . o-godzinie-X-do
wyznaczonego przez Zamawiajgcego punktu w Warszawie tj. parkingu przy Patacu Kultury. Godzina
wyiazdu W pierwszym dniu_szkolenia_oraz w piatym dniu_szkolenia zostanie dostosowana przez
VWykonawcs do odlegtoscl w-jakie] bedzie sie znajdowat hotel. Planowany przyjazd do hotelu na 30 minut
przed rozpoczeciem rejestracii uczestnikéw, Oplaty zwigzane z wjazdem na parking oraz postojem na
platnym parkingu ponosi Wykonawca. Autokar musi posiadac sprawna klimatyzacje, stan techniczny musi
spetnia¢ warunki dopuszczalne do ruchu drogowego zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia kontroli w obiekcie zaproponowanym
przez Wykonawce przed wyborem oferty najkorzystniejszej.
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Zafgezni nr 2 do Umowy Nr...cooo. /18 zdnig .....coive. 2018 r.

PROTOKOL ODBIORU

—

Protokot sporzgdzono w dniu ............... T, e 2019r.

2. Protokét potwierdza nalezyte wykonanie ustugi organizacji konferencji dotyczacej ustawy KRS (ustuga
hotelowa, gastronomiczna, konferencyjna i transporfowa)®.

3. Zamawiajacy stwierdza nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie:*

4.  Zamawiajgcy uznat koniecznosé obcigzenia Wykonawcy nastepujaca karg umowna:™

2 T L L N R T T TR PR PR

5. Zgodnie Z § 3 ust. 2 Urowy Zamawiajgcy zmniejszyt liczbe uczestnikéw konferencji okreslong w § 3
ust. 1 Umowy (75 0sdb) o ....... (co daje .......... osob).
W zwigzku z powyzszym, zgodnie Z § 10 ust. 1 Umowy, wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy zostalo ustalone w nastepujacy sposéb:

a) ustuga hotelowa — ..., et e e ... 2} brutto:
b) ustuga dastronomiczna— ..o i e zt brutto:
c) ustuga konferencyjna—...............coceeiviiiinnnie e eno. 2 brutto,
d) ustuga transportowa - ..........covecriviireeeeecians ovrvevin.Zh brutto,
6. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z § 10 i § 13 Umowy wynosi: ...co.evierieinnnnnnee. zi brutto.
ZAMAWIAJACY

(Imie I nazwisko, podpis)

* - whasciwe skreslic
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Cena jednostkowa ryczattowa brutto za 1
osabe za dobe’

drermirmaesienens 7} (brutto)

Ceria jednostkowa ryczaitowa brutto za
usiuge gastronomiczng za 1 osobe1
za caly pobyt

.................................. zt (brutto)

-zt (brutto)

1. Zakres uslugi gastronomicznej jest wyszczegdiniony. w Opisie przedmiotu zamdwienia.

Usluga transportowa za cene ryczattowa brutfo; - zt

Ustuga konferencyjna za cene ryczattows, (173 11110 HECTREREER R
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Zatgcznik nr 4 do Umowy Nt ....ovveveees /189 z dnia

Harmonogram konferencji dot. nowelizacji ustawy

13:00 - 14:00
14:00 - 15:00

15:15 - 16:45

16:45~17:00
17:00 -18:30
18:30 - 19:30
8:00 - 9:00
9:00 - 11:00
11:00 - 11:15
11:15-13:15
13:15 - 14:15
14:30 - 16:30
16:30 - 16:45

16:45-18:30

18:30 - 19:30

8:00-9:00

o Krajowym Rejestrze Sadowym

|\ FU=Y ] of T

Termin: ...comomwm 2019 r.

Rejestracja uczestnikow

Obiad

Otwarcie konferencji

Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Wyktad
Przerwa
Wyktad
Kolacja
Sniadanie
Wryldad
Przerwa
Wyktad
Obiad
Wykiad
Przerwa
‘Wyktad.

Kolacja

Sniadanie

Dzief dirugi /.. /2019

Dyied trzecl ../ .. /2019

z udzialem przedstawiciela

Kierrownictwa
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9:005-11:00

11:00 -11:15

11:15-13:15

13:15 -14:15

14:30-16.00

16:00 - 16:15

16:15-18:30

18:30 - 19:30

8:00 -9:00

9:00 - 11:00

11:00 - 11:15

SPRAWIE DI IWOSC]

40 ?

Wyktad
Przerwa
Wyktad
Obiad
Wrykiad
Przerwa
Wyltad
Kolacja

_ Drieft czwarty.../../2019
Sniadanie

Wyktad

Przerwa

11:15 ~ 13:15 Wykiad

13:15-14:15

14:30 -~ 16.30

16:30 - 16:45

16:45 - 18:30

18:30-19:30

8:00 - 9:00

0:00-11:00

11:00 - 11:15

Obiad
Wykiad
Przerwa
Wylkiad
Kolacja

Dzief pigty .../../2019
$niadanie

Wylktad

Wyktad i podsumowanie konferencji.
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