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Zapytanie ofertowe

(zamówienie o wartości poniżej kwoty 170 000 złotych realizowane bez stosowania przepisów ustawy 
z dnia 11 września 2019 r. z póżn. Zm. - Prawo zamówień publicznych)

Zamawiający, Ministerstwo Aktywów Państwowych, zaprasza do złożenia oferty na 
świadczenie usługi wsparcia eksperckiego i doradczego w zakresie wsparcia 
merytorycznego i technicznego przy opracowaniu założeń do systemu klasy ERP 
wspomagającego zarządzanie zasobami Ministerstwa Aktywów Państwowych.

1. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę usług eksperckich 
i doradczych związanych z przygotowaniem założeń do wdrożenia systemu klasy ERP, 
który będzie wspierał zarządzanie zasobami Ministerstwa Aktywów Państwowych. 
Zamówienie obejmuje kompleksowe wsparcie merytoryczne i techniczne w procesie 
analizy, definiowania wymagań oraz przygotowania danych niezbędnych do opracowania 
koncepcji systemu, w tym w szczególności:
1) wsparcie w analizie potrzeb w zakresie funkcjonalności systemu;
2) wsparcie w określeniu wymagań:

a) funkcjonalnych i pozafunkcjonalnych systemu, w tym wymagań technicznych, 
b) w zakresie bezpieczeństwa, 
c) w zakresie integracji z innymi systemami lub rejestrami, 
d) użytkowych systemu (interfejs użytkownika, dostępność), 
e) w zakresie zapewnienia zgodności z regulacjami prawnymi i standardami;

3) wsparcie w określeniu zakresu danych niezbędnych do gromadzenia w systemie oraz 
danych do migracji z systemu klasy ERP aktualnie wykorzystywanego w MAP;

4) udział w spotkaniach roboczych związanych z realizacją Umowy.

Prace będą realizowane na podstawie zleceń przekazywanych przez Zamawiającego 
drogą elektroniczną, przy czym każde zlecenie będzie określało szczegółowy zakres 
i oczekiwane rezultaty.

2. Termin realizacji zamówienia: 

Usługa wsparcia eksperckiego i doradczego w zakresie wsparcia merytorycznego 
i technicznego przy opracowywaniu założeń do systemu klasy ERP będzie realizowana 
od dnia zawarcia umowy najpóźniej do 31 grudnia 2026 r. lub do wyczerpania kwoty.
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3. Kryteria oceny oferty: 

1) Cena (C) – 40%

2) Doświadczenie wykonawcy – 60%

W zakresie doświadczenia wykonawcy ocenie podlegają usługi wykonane w okresie 
ostatnich 5 lat:
 polegające na opracowaniu wymagań dla systemu ERP obejmujące 

co najmniej 3 obszary funkcjonalne, w tym (obligatoryjnie) finanse, kadry, 
logistyka – 40%;

 zrealizowanych dla jednostek sektora finansów publicznych - 20%.

4. Warunki udziału w postępowaniu, które muszą spełnić wykonawcy:  

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał się realizacją co najmniej 3 usług 
polegających na opracowaniu wymagań dla systemu ERP, obejmujących co najmniej 
3 obszary funkcjonalne, w tym (obligatoryjnie) finanse, kadry, logistyka, wykonanych 
dla jednostek sektora finansów publicznych - w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).

5. Sposób przygotowania i termin złożenia oferty:

Wypełniony w języku polskim formularz „OFERTA”, według wzoru określonego 
w załączniku 1 do zapytania ofertowego wraz z wykazem usług sporządzanym 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz dowodami 
poświadczającymi należyte wykonanie usług, należy złożyć w siedzibie 
Zamawiającego Ministerstwo Aktywów Państwowych lub drogą mailową na adres: 
UmowyIT@map.gov.pl do dnia 1 lipca 2026 r. 

6. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty następujące dokumenty:

1) Wykaz usług polegających na opracowaniu wymagań dla systemu ERP 
obejmujących co najmniej 3 obszary funkcjonalne, w tym (obligatoryjnie) finanse, 
kadry, logistyka, określający: 

 przedmiot usługi,
 zakres usługi dot. ERP,
 data realizacji,
 podmiot zamawiający (z określeniem, czy była to jednostka sektora finansów 

publicznych),

sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Dowody wykonania usług (np. referencje).

7. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcą: 
Justyna Duszyńska-Cichy, adres e-mail: SekretariatDIC@map.gov.pl, tel. 226958267
Emilia Lemieszkiewicz, adres e-mail: Emilia.Lemieszkiewicz@map.gov.pl, 
tel. 226958154

mailto:SekretariatDIC@map.gov.pl
mailto:Emilia.Lemieszkiewicz@map.gov.pl
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8. Klauzula informacyjna dla osób, których dane przetwarzane są w związku 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. z póżn. zm - Prawo zamówień 
publicznych

Administrator 
Danych Osobowych

Minister Aktywów Państwowych, z siedzibą w Warszawie (00-522), 
ul. Krucza 36/Wspólna 6.

Inspektor Ochrony 
Danych

W MAP1 wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można się 
kontaktować kierując korespondencję na adres e-mail: iodo@map.gov.pl. 

Cel przetwarzania

Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu prowadzenia postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się 
przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty, udzielenia 
zamówienia/zlecenia i/lub zawarcia umowy, realizacji i rozliczenia 
zamówienia).

Podstawa prawna 
przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. c RODO2, tj. podstawą prawną ich przetwarzania jest ustawa z dnia 
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz wewnętrzne regulacje 
MAP.

Udostępnianie 
danych

Pani/Pana dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego, do którego nie stosuje się ustawy z dnia 11 
września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, przekazywane będą 
podmiotom i osobom upoważnionym na podstawie przepisów prawa oraz 
podmiotom, z którymi MAP zawarło umowę powierzenia przetwarzania 
danych osobowych w zakresie świadczonych przez nie na rzecz MAP 
usług.

Przekazywanie 
danych poza EOG

MAP nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych do państw 
trzecich lub organizacji międzynarodowej, chyba że takie zobowiązanie 
będzie wynikać z przepisów prawa.

Okres 
przechowywania

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez MAP przez okres 
niezbędny do realizacji celu ich przetwarzania zgodny z przepisami 
obowiązującego prawa, a następnie w celu archiwalnym przez okres 
wskazany w obowiązującym w MAP jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Pani/Pana prawa Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do swoich danych osobowych, 
do ich sprostowania oraz do żądania ograniczenia przetwarzania danych.

Organ nadzorczy
Przysługuje Pani/Panu również prawo do złożenia skargi w związku 
z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych.

Informacja o 
wymogu podania 
danych 

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak danych 
uniemożliwi udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

Profilowanie Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Źródło pochodzenia 
oraz zakres danych 
osobowych  

Pani/Pana dane w zakresie ujętym w ofercie zostały podane bezpośrednio 
bądź przez potencjalnego Wykonawcę.

W celu realizacji praw wynikających z RODO wnioski można złożyć:
 osobiście w siedzibie MAP,
 elektronicznie na adres mailowy: iodo@map.gov.pl,
 elektronicznie za pośrednictwem platformy ePUAP, skrzynka podawcza 

ePUAP:/MAktywow/SkrytkaESP, e-Doręczenia: AE:PL-37669-25561-UHGHH-29;
 listownie na adres siedziby MAP.

1 Ministerstwo Aktywów Państwowych;
2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych (RODO).

mailto:iodo@map.gov.pl
mailto:iodo@map.gov.pl
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Dodatkowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych w MAP znajdują się na stronie 
internetowej MAP w zakładce: Polityka przetwarzania danych osobowych.

Informacje dodatkowe:

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Złożona przez Wykonawcę oferta nie stanowi oferty w myśl ustawy Prawo zamówień 

publicznych ani ustawy Kodeks cywilny.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania postępowania lub jego zamknięcia 

bez wybrania którejkolwiek z ofert.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyjaśniania/uzupełniania dokumentów.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania ceny najkorzystniejszej oferty.

……………………………………….
(podpis osoby prowadzącej sprawę)

….…………………………….
(podpis, pieczątka kierującego                             

komórką organizacyjną)

Załączniki:

1. Załącznik Nr 1 Wzór formularza oferty

2. Załącznik nr 2 Wzór wykazu usług 

3. Załącznik nr 3 Projekt umowy o świadczenie usług wsparcia

https://www.gov.pl/web/aktywa-panstwowe/klauzula-przetwarzania-danych-osobowych-udostepnionych-droga-elektroniczna
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