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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:

Skarb Panstwa — Minister Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

NIP: 5261673166

REGON: 000319150

2. Tytut zamédwienia: Ustuga merytorycznej oceny ofert/weryfikacji zgodnosci
whnioskow ztozonych w ramach ogtoszonych przez Dysponenta Funduszu
Sprawiedliwosci otwartych konkurséw ofert lub naboréw wnioskéw na
powierzenie realizacji zadan ze srodkéow Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej —Funduszu Sprawiedliwosci.

3. W przypadku wskazania w niniejszym Zapytaniu, ze informacje bedg publikowane
na stronie internetowej Zamawiajgcego, nalezy przez to rozumieé strone o
adresie: https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/zamowienia-wylaczone-ze-
stosowania-przepisow-ustawy-pzp.

4. Termin sktadania ofert: 15.05.2026 r.

5. Miejsce i sposéb sktadania ofert:

+ Oferty mogag sktada¢ podmioty gospodarcze oraz osoby fizyczne
nieprowadzace dziatalnosci gospodarcze;j.

* Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym
postepowaniu.

«  Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim w formie elektronicznej wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia. Oferte nalezy
przedstawi¢ z uwzglednieniem waluty polskiej PLN.

+ Oferta Wykonawcy powinna by¢ podpisana w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje osoby sktadajgcej podpis (np. czytelny podpis sktadajacy sie z
petnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecia

imienng), przez Wykonawce Iub osobe/osoby upowaznione do
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petnomocnika, Wykonawca jest zobowigzany dotgczy¢ dokument, z ktérego
wynika umocowanie osoby sktadajgcej oswiadczenie woli w imieniu
Wykonawcy.

+ Oferte wraz z wymaganymi oswiadczeniami skfada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym (dla oséb posiadajgcych dowdd elektroniczny) lub w
formie dokumentu podpisanego podpisem odrecznym i zeskanowanego.

+ Oferte nalezy przesta¢ drogg elektroniczng (e-mail) na adres:
karolina.gierczak@ms.gov.pl do 15.05.2026 r.; w tytule wiadomosci prosimy
o wpisanie “Ustuga merytorycznej oceny ofert/weryfikacji zgodnosci
whnioskéw ztozonych w ramach ogtoszonych przez Dysponenta Funduszu
Sprawiedliwosci otwartych konkurséw ofert lub naboréw wnioskow”.

+ Oferta w formie elektronicznej powinna zawierac pliki w jednym z formatéw:
PDF/JPG.

e Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w
archiwum ZIP. Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz
wskazany formacie, niemozliwym do odczytu przez Zamawiajgcego, zostang
pozostawione bez rozpatrzenia.

¢ Oferent moze zmienié oferte przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferent
moze wycofa¢ oferte przed rozstrzygnieciem postepowania przez
Zamawiajacego.

¢ Wszystkie miejsca, w ktorych Oferent naniést zmiany powinny byc
parafowane przez osobe/osoby podpisujgce oferte. Poprawki powinny byé
dokonane w sposéb czytelny.

» Oferta ztozona po terminie okreslonym w pkt. 4 nie podlega weryfikacji przez
Zamawiajgcego i zostaje odrzucona z powodu uchybienia formalnego.

+ Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

» Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub
oswiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

6. Skrocony opis przedmiotu zamdwienia: Zamoéwienie ma na celu

przeprowadzenie merytorycznej oceny ofert/weryfikacji zgodnosci wnioskéw



(dalej jako: oceny) sktadanych w ramach ogtoszonych konkurséw ofert/naboréw
whnioskow. Minimalna liczba przeprowadzonych ocen wynosi 20 (10
whnioskow/ofert po dwie oceny kazdy/a). Maksymalnie w ramach realizacji
przedmiotu zamdwienia beda przeprowadzone 46 ocen (23 wnioski/oferty, po
dwie oceny kazdy/a) — w ramach zamoéwienia podstawowego. Eksperci
dokonujacy oceny ofert lub wnioskdéw w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia

beda sporzadzac oceny w ramach ponizszych obszaréow tematycznych:

e pomoc osobom pokrzywdzonym przestepstwem, w tym osobom

matoletnim oraz swiadkom przestepstw.

Eksperci bedg angazowani przez Zamawiajgcego w powyzszych obszarach
sukcesywnie — zgodnie z harmonogramem ogtaszanych konkurséw lub naboréw
— jako zrédto kadry eksperckiej zapewniajgcej niezaleznosc i profesjonalizm ocen.
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zataczniku nr 1.
Zamawiajgcy oswiadcza, iz wynagrodzenie za realizacje zamdwienia jest
finansowane ze srodkéw Funduszu Sprawiedliwosci.
Termin realizacji zamdwienia: do 4 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

7. Osoby do kontaktu w sprawie ogtoszenia: karolina.gierczak@ms.gov.pl

8. Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogfoszenia: 22 23-90-
535

9. Kategoria ogtoszenia: ustugi

10. Kod CPV: 79212000-3
Nazwa kodu: Ustugi audytu

11.Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki:
11.1. Posiada doswiadczenie w ocenie ofert/wnioskow.
11.2. Wykaze, ze jest wpisany/a do wykazu ekspertow, o ktérym mowa w art. 81
ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027

(Dz.U.z 2025 r. poz. 1733, z pdzn. zm.) lub



11.3. Wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit/a ocene co najmniej 5 ofert/wnioskéw w ramach innych
konkurséw finansowanych ze srodkéw publicznych.

11.4. Wykonawca zapewni zespot ekspertdw (stanowigcy Zespot ds. Oceny
Merytorycznej oraz jednoczesnie Zesp6t do spraw weryfikacji zgodnosci
whnioskow), sktadajacy sie z co najmniej z 6 0séb, spetniajgcych warunki i
wskazane wymagania. Zamawiajgcy dopusci do realizacji przedmiotu
zamoéwienia maksymalnie 10 osdb spetniajgcych warunki i wskazane wymagania.
Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadzona zostanie
W oparciu o zapisy przedtozonych dokumentéw: referencji / protokotéw odbioru
/ zawartych umow / faktur za wykonang ustuge oraz w oparciu o przedtozone
przez Wykonawce os$wiadczenie wyodrebnione w formularzu ofertowym
stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wykonawca musi wykazaé, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym

zdolnym do wykonania zamowienia.

12. Dodatkowe warunki:

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegdtowych informacji i
wyjasnien od Wykonawcow, dotyczgcych wszystkich elementéw ztozonej
oferty.

*  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

« Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania przed
terminem sktadania ofert, a w przypadku, gdy zmiany bedg miaty istotny
wptyw na tresé sktadanych ofert wydtuzy termin na ich sktadanie.

+ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek$cie przystanej
oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.

» Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podawania przyczyny, na kazdym jego etapie do momentu podpisania umowy
z Wykonawca.

e W kazdym przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnien

opisanych powyzej nie bedzie przystugiwato oferentom zadne roszczenie
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wobec Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci roszczenie o zawarcie umowy lub
zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu.

Zamawiajacy oglosi wybdér Wykonawcy na stronie internetowej
Zamawiajgcego w terminie do 10 dni roboczych od daty uptywu terminu
sktadania ofert, ewentualnie powiadomi oferentéw o przedtuzeniu terminu
ogtoszenia wyboru oferty na stronie internetowej Zamawiajgcego lub droga
e-mail. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi
oferentow poprzez e-mail.

Oferta nie spetniajgca wymagan niniejszego zapytania, w szczegdélnosci
formalnych (ztozona po terminie, niekompletna) lub merytorycznych
(zwtaszcza niebedaca ofertg w rozumieniu przepiséw prawa cywilnego) albo
zawierajgca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa, zostanie
odrzucona bez jej rozpatrywania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niezawarcia umowy, gdy zaoferowana
przez oferenta stawka jest razgco niska lub gdy zaproponowana stawka po
negocjacjach z oferentem nie jest zgodna z poziomem wynagradzania
obowigzujgcym u Zamawiajgcego lub gdy po negocjacjach przekracza
zaplanowang w budzecie kwote na realizacje zamdwienia.

Zamawiajgcy za nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce moze
stosowac kary umowne wskazane w umowie zawieranej z Wykonawca.
Pytania dotyczace tresci zapytania ofertowego nalezy sktadac¢ wytacznie za

posrednictwem skrzynki mailowej: karolina.gierczak@ms.gov.pl

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien wszystkim zainteresowanym, pod warunkiem,
Ze pytanie dotyczace wyjasnien tresci zapytania ofertowego wptynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do dnia 8 maja 2026 r. do godziny 15:30.
Pytania, ktére wptyna po wyznaczonym terminie pozostang bez odpowiedzi.
Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wptywajgce pytanie najpdzniej w terminie
2 dni roboczych od dnia ich wptywu do Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert
o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany
terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zamiesci informacje na stronie

internetowej Zamawiajgcego.


mailto:karolina.gierczak@ms.gov.pl

Zamawiajacy informuje, iz przetwarza dane osobowe uzyskane w trakcie
postepowania, a w szczegdlnosci: dane osobowe ujawnione w ofertach,
dokumentach i oswiadczeniach dotgczonych do oferty oraz dane osobowe
ujawnione w dokumentach i oswiadczeniach sktadanych w czasie realizacji
zamodwienia.

Ceng oferty jest kwota ryczattowego wynagrodzenia Wykonawcy brutto
wymieniona w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego. Cena oferty uwzglednia wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego wraz z naleznymi daninami publicznymi.
Cena oferty musi obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji umowy.
Oznacza to, ze Wykonawca skalkulowat wszystkie potencjalne ryzyka, jakie
mogg wystapic¢ przy realizacji przedmiotu umowy.

Oznacza réwniez to, ze Wykonawca przewidziat wiasciwg organizacje dla
bezpiecznego, poprawnego i terminowego zrealizowania przez Wykonawce
zakresu rzeczowego przedmiotu umowy.

Wszystkie wartosci cenowe majg by¢ okreslone w polskich ztotych (PLN) z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli cena oferty, w tym réwniez cena jednostkowa, wydaje sie razgco niska
w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie
dowoddw, dotyczacych elementdow oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu
spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnosci wszystkich
informacji uzyskanych w trakcie realizacji zaméwienia.

W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego w powiadomieniu o wyborze
Wykonawcy, wybrany Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na

realizacje ustugi.



13. Ocena oferty:

a. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriéw i

przypisanego im znaczenia (wagi).

b. Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach

zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane beda

oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Waga Maksymalna punktacja
Kryterium & v P !
»Laczna cena oferty brutto” | 60 % 60
,Doswiadczenie” 40% 40

Sposdb oceny ofert:

1.

Kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) bedzie rozpatrywane na
podstawie tgcznej ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia wpisanej przez Wykonawce w kolumnie ,D” Formularza
Ofertowego. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktow w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie

obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

C = (Cmin/Co) x 60 pkt.

C min- cena (taczna cena brutto) oferty najtanszej

Co — cena (taczna cena brutto) oferty ocenianej

Kryterium ,Doswiadczenie” bedzie rozpatrywane na podstawie
przyznanych punktéw za przedtozong dokumentacje potwierdzajgca
posiadane doswiadczenie zawodowe. W tym kryterium mozna uzyskac
maksymalnie 40 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do

dwaéch miejsc po przecinku.




Minimaln
Rola a liczba Minimalne doswiadczenie
personelu

1. Eksperci (osoby wskazane przez Wykonawce do
Ekspert 10 realizacji zamowienia) posiadajg doswiadczenie w
ocenie ofert/wnioskow wieksze niz minimalne

Za kazdego eksperta, ktéry w ciggu ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert
przeprowadzit ocene:

- mniej niz 10 ofert — 0 pkt

- co najmniej 10 i mniej niz 20 ofert — 1 pkt

-co najmniej 20 i mniej niz 30 ofert — 2 pkt

-co najmniej 30 i mniej niz 40 ofert — 3 pkt

-co najmniej 40 ofert — 4 pkt

Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Najwyzej oceniona zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.
W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska te samg liczbe punktow,
wybrana zostanie oferta tansza.

W przypadku réwnych cen Zamawiajgcy wezwie Oferentéw do ztozenia
w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert cenowych. Oferty dodatkowe
nie mogay zawiera¢ ceny wyzszej od ceny ztozonej w ofercie pierwotne;.
Pozostate warunki oferty nie mogg ulec zmianie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji w zakresie
oferowanej ceny z Oferentami, ktérych oferty pozytywnie przeszty ocene
formalng. Po otrzymaniu nowych ofert cenowych Zamawiajacy dokona

ponownej oceny na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert.

14. Otwarcie ofert i ocena formalna:

Otwarcie ofert ma charakter niejawny.
Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig zapytania ofertowego.

Oferta zostanie odrzucona, jesli:




a) zostata ztozona przez podmiot nieuprawniony,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest
niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niskg cene,

e) Oferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistej
omytki pisarskiej i/lub rachunkowej w tresci oferty,

e Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikéw postepowania Oferentom nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

« Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Oferenta. W terminie 2 dni roboczych od zawiadomienia Oferent moze nie
zgodzi¢ sie na dokonanie poprawek. Jego oferta w takim przypadku podlega

odrzuceniu.

15. Pozostate warunki

1) Zamawiajgcy informuje, ze przedmiotowe zapytanie nie jest ogtoszeniem o
zamoéwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamédwien
publicznych.

2) Zamawiajacy wyklucza zawarcie umowy w trybie ofertowym (art. 66 KC i n.

wytacza sie).

Zataczniki:

1. Formularz Ofertowy.

2. Projekt Umowy z zatgcznikami,
w tym OPZ.

3. Klauzula dotyczaca przetwarzania
danych osobowych.

4. Oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu.

5. Oswiadczenie — sygnalisci.



