Szczeg6towy Opis Przedmiotu Zamowienia

kompleksowej ustugi eksperckiej polegajgcej na wsparciu merytorycznym Zamawiajacego w zakresie
opracowania dokumentacji przetargowej na wykonanie badania ewaluacyjnego ex-post pt. ,Ocena
efektow realizacji projektu pozakonkursowego pn. ,Promocja gospodarki w oparciu o polskie marki
produktowe - Marka Polskiej Gospodarki - Brand”, poddziatanie 3.3.2 POIR 2014 - 2020 oraz udziat
w charakterze eksperta w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

1. Informacje o Zamawiajacym:

Ministerstwo Rozwoju i Technologii (dalej MRiT),
Departament Rozwoju Inwestycji,

Plac Trzech Krzyzy 3/5,

00-507 Warszawa

NIP 701 079 79 20

Regon 369267361

Osoby uprawnione do kontaktu:
Matgorzata Grzadka, tel. 22 411 93 45, e - mail: Malgorzata.Grzadka@mrit.gov.pl
Monika Latoszewska, tel. 22 411 98 69, e - mail: Monika.Latoszewska@mrit.gov.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

Kompleksowa ustuga ekspercka swiadczona na rzecz MRIT polegajgca na wsparciu merytorycznym
Zamawiajagcego w opracowaniu dokumentacji przetargowej na wykonanie badania ewaluacyjnego
ex-post pt. ,Ocena efektéow realizacji projektu pn. ,Promocja gospodarki w oparciu o polskie marki
produktowe - Marka Polskiej Gospodarki - Brand”, poddziatanie 3.3.2 POIR 2014 - 2020 oraz udziat
w charakterze eksperta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Cel zaméwienia:

Celem zamoéwienia jest merytoryczne wsparcie Zamawiajgcego w opracowaniu dokumentacji
przetargowej na wykonanie badania ewaluacyjnego i udzielenie pomocy eksperckiej w przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz wsparcie Zamawiajgcego przy odbiorze
przedmiotu zaméwienia.

4. Zakres przedmiotowy zamoéwienia:
Ustuga bedzie realizowana w trzech etapach obejmujgcych w szczegélnosci:

Etap nr 1 - Doradztwo w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i przygotowaniu propozycji
szczeg6towych zatozen wyboru najkorzystniejszej oferty, w tym:

1. Stworzenie czesci merytorycznej szczegétowego opisu przedmiotu zaméwienia, czyli dokumentu
bedacego szczegdtowym opisem zakresu zadan do wykonania, we wspétpracy z Zamawiajagcym,
poprzez okreslenie wraz z uzasadnieniem:

1.1. celéw badania ewaluacyjnego, wskazujac cel gtdwny i cele szczegotowe,

1.2. zakresu podmiotowego badania,

1.3. obszaréw i pytan badawczych,

1.4. kryteridw metodologicznych badania ewaluacyjnego,

1.5. wybér i opis odpowiednich metod, technik i narzedzi badawczych,

1.6. grupy docelowej,

1.7.identyfikacje ryzyka zastosowania odpowiednich metod, technik i narzedzi badawczych oraz
sposoby eliminacji tych ryzyk.

2. Stworzenie opisu sposobu prezentacji wynikdw badania wraz z propozycja struktury raportu
metodologicznego i raportu koricowego;
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Stworzenie i opisanie kryteriéw oceny oferty oraz wag dla poszczegolnych kryteriow w SIWZ;

Stworzenie listy wymogoéw formalnych do SIWZ, dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy

w realizacji podobnych projektéw oraz listy wymagan, dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia oraz

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia (osobno dla kierownika badania, osobno dla cztonkéw zespotu) wraz z uzasadnieniem
tak postawionych warunkéw;

5. Stworzenie propozycji szczegétowego harmonogramu realizacji badania ewaluacyjnego w tym prac
nad przygotowaniem raportu: metodologicznego i koncowego;

6. Stworzenie szczegétowego opisu szacowania wartosci zamowienia w podziale na poszczegélne
elementy badania tj. dla kazdego zaproponowanego w koncepcji elementu (tj. metody, techniki
badawczej, narzedzia badawczego itp.) nalezy podaé kwoty wraz z informacjg na jakiej podstawie
taka kwote przyjeto (zrodto danych);

7. Stworzenie zrédet danych (w tym katalog dokumentow) niezbednych do przeprowadzenia badania
wraz z katalogiem podmiotéw i instytucji, od ktorych dane nalezatoby pozyskac¢ oraz sposéb
pozyskania tych danych;

8. Inne dodatkowe rozwigzania autorskie w zakresie badania ewaluacyjnego zaproponowane przez

Eksperta, o ktére mozna rozszerzy¢ badanie (wraz z uzasadnieniem propozycji).

AW

Etap nr 2 - Doradztwo w realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym:

2. Udziati doradztwo w charakterze eksperta w wyborze Wykonawcy zaméwienia:
2.1. przy udzielaniu odpowiedzi na merytoryczne pytania Wykonawcéw do SOPZ,
2.2.przy analizie ofert ztozonych przez Wykonawcéw,
2.3. przy ocenie merytorycznej ofert Wykonawcéw,
2.4. poprzez udziat w zebraniach Komisji Przetargowej,
2.5. w razie koniecznosci udziat przy rozprawie w Krajowej Izbie Odwotawczej (KIO);
2.6. udziat w sformutowaniu zapiséw umowy z wybranym Wykonawcg zamdéwienia.

Etap nr 3 - Doradztwo na etapie realizacji zamowienia przez Wykonawce zamoéwienia, w tym:

3. Doradztwo eksperckie na etapie realizacji zamoéwienia przez Wykonawce, poprzez:
3.1. nadzér i weryfikacja pracy Wykonawcy przeprowadzajacego badanie ewaluacyjne,
3.2. wsparcie Zamawiajacego przy odbiorze raportu metodologicznego z przeprowadzonego
badania ewaluacyjnego,
3.3. wsparcie Zamawiajacego przy odbiorze raportu koncowego z przeprowadzonego badania
ewaluacyjnego.

5. Termin Wykonania Zamdwienia:

Termin realizacji ustugi wynosi¢ bedzie maksymalnie 36 tygodni tj. 1440 roboczogodzin pracy eksperta
(ustugi) od dnia podpisania umowy i wynikaé bedzie z harmonogramu prac prowadzonych przez MRIT
oraz eksperta w zakresie realizowanej ustugi.

6. Wymagania szczegotowe zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia:

O udzielenie zaméwienia moze ubiegac¢ sie Wykonawca, ktéry wykaze, ze:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze z dziedziny socjologii/ekonomii lub pokrewnych,
b) znajomos$é przepisébw prawnych z zakresu zamoéwien publicznych, wdrazania funduszy
europejskich,

c) posiada doswiadczenie w przedmiocie $wiadczenia ustug doradczych w zakresie opracowywania
dokumentacji przetargowej, w tym SOPZ (wykazanie co najmniej dwoch zlecen w okresie
ostatnich 3 lat),

d) posiada doswiadczenie w przedmiocie $wiadczenia ustug doradczych w zakresie
przeprowadzania badan ewaluacyjnych (wykazanie co najmniej jednego zlecenia w okresie
ostatnich 3 lat),
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e) posiada dyspozycyjnos¢ umozliwiajgca biezacg wspoétprace z cztonkami zespotu projektowego.

f) nie istnieje uzasadnienie do wykluczenia na postawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

W przypadku, gdy ekspert/eksperci nie sg pracownikami oferenta, trzeba wskazac¢ podstawe wspoétpracy
z nim (np. ramowa umowa o wspoétpracy, umowa zlecenia itp.).
Do oferty nalezy zatagczy¢ dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie.

7. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore spetniajg wszystkie wymagania przedstawione
w pkt. 6 (na podstawie odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje).

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych w terminie ofert, ktére spetniag wymagania formalne na podstawie
nastepujacego zestawu kryteriéw oceny:

I. Kryterium oceny waga

1. Cena - waga 30% (maksymalnie 30 punktow)

Ocena ztozonych ofert w zakresie kryterium ,Cena” zostanie dokonana na podstawie podanej
w ofercie przez Wykonawce catkowitej ceny brutto za realizacje ustugi eksperckiej bedacej przedmiotem
niniejszego zamoéwienia.

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:
Cn
Cof = ----mommmee- x 30 punktow

Gdzie:
Cof = liczba punktéw za kryterium cena
Cn = najnizsza cena ofertowa brutto sposréd badanych ofert

Cbo = cena brutto oferty badanej

2. Dodatkowe doswiadczenie w przedmiocie $wiadczenia ustug doradczych w zakresie
przeprowadzania badan ewaluacyjnych (poza wymaganym jednym zleceniem w okresie ostatnich 3 lat)
- 35% (maksymalnie 35 punktow).

Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy w zakresie przeprowadzania badan ewaluacyjnych” bedzie
punktowane nastepujgco:

e za wykazanie wymaganego 1 zlecenia - O punktow,

e za wykazanie od 2 do 3 zlecen, z ktérych kazda dotyczyta swiadczenia ustugi doradczej
w zakresie przeprowadzania badan ewaluacyjnych - 15 punktéw,

e za wykazanie powyzej 3 zlecen, z ktérych kazda dotyczyta Swiadczenia ustugi doradczej
w zakresie przeprowadzania badan ewaluacyjnych - 35 punktow.

3. Dodatkowe doswiadczenie w przedmiocie $wiadczenia ustug doradczych w zakresie opracowywania
dokumentacji przetargowej, w tym SOPZ (poza wymaganymi dwoma zleceniami w okresie ostatnich
3 lat) - 35% (maksymalnie 35 punktow).
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Kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy w opracowywaniu dokumentacji przetargowej, w tym SOPZ”
bedzie punktowane nastepujaco:

e za wykazanie wymaganych 2 zlecen - O punktéw,

e zawykazanie od 3 do 5 zlecen, z ktorych kazda dotyczyta $wiadczenia ustugi polegajacej
na opracowywaniu dokumentacji przetargowej, w tym SOPZ - 15 punktéw,

e zawykazanie powyzej 5 zlecen, z ktérych kazda dotyczyta Swiadczenia ustugi polegajacej
na opracowywaniu dokumentacji przetargowej, w tym SOPZ - 35 punktéw.

Wyniki punktéw:

W=C+D

gdzie:

W - wynik punktowy,

C - liczba punktéw w kryterium ,Cena”, wyliczona wedtug wzoru z punktu nr 1;

D - liczba punktow w kryterium ,Doswiadczenie Wykonawcy”, wyliczona wedtug punktéw nr 2 3.
Maksymalna taczna liczba punktéw za w/w kryteria moze wynosi¢ 100.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana ta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw obliczonych
wedtug powyzszych wzordéw i zasad. Wszystkie wyniki zostang przez Zamawiajacego zaokraglone,
zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybierze sposéréd tych ofert
oferte z najwyzsza liczba punktéw za kryterium 2i 3.

8. Wybor najkorzystniejszej oferty:

1. Za oferte najkorzystniejsza, uznana zostanie oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzsza sumaryczng liczbe punktéw, ktéra powstanie poprzez zsumowanie punktéw uzyskanych
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyska te samg liczbe
punktéw Zamawiajacy wybierze sposrdd nich oferte z najwyzszg liczbg punktéw za kryterium 2i 3.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmoéwi zawarcia umowy
z Zamawiajagcym, Zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spos$réd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

9. Komisja Oceniajaca:

Oceny ofert dokona 3-osobowa Komisja, sktadajgca sie z przedstawicieli Ministerstwa Rozwoju
i Technologii.

10. Miejsce oraz termin sktadania oferty:
Oferte prosimy ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych od dnia ogtoszenia zapytania ofertowego

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
Monika.Latoszewska@mrit.gov.pl

11. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferty musza zawierad:
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dane Wykonawcy - zgodnie z ,Formularzem ofertowym”;

zatacznikinr 1, 2 i 3 do Formularza ofertowego;

dane osoby do kontaktéw w imieniu Wykonawcy;

date sporzadzenia oferty;

cene ustugi eksperckiej netto i cene brutto w PLN za cato$¢ zaméwienia;

cene ustugi eksperckiej netto i cene brutto w PLN za godzine $wiadczenia ustugi *gdy
oferentem jest osoba fizyczna nie prowadzgca dziatalnosci gospodarczej;

v'dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie.

v" podpis osoby uprawnionej do sktadania oferty.

AN NENE NN

2. Oferty beda musiaty zosta¢ sporzadzone na ,Formularzu ofertowym” zgodnie ze wzorem
okre$lonym przez Zamawiajacego stanowiacym Zatacznik do SOPZ. Oferty ztozone na innych
formularzach nie beda rozpatrywane.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ informacje potwierdzajace, ze Oferent posiada wiedze i doswiadczenie
w zakresie opisanym w punkcie nr 6 c) i d), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 i 2
do ,Formularza ofertowego” wraz z towarzyszacymi mu dokumentami.

4. Do oferty nalezy dotaczyé CV eksperta na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 do ,Formularza
ofertowego” .

5. W przypadku oferty sktadanej przez firme - do oferty nalezy dotaczyc¢ aktualny (wydany nie wczesniej
niz na 6 miesiecy przed datg uptywu terminu sktadania ofert), potwierdzony za zgodno$c
z oryginatem, odpis z KRS albo aktualne (wydane nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed datg uptywu
terminu skfadania ofert), potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, zaswiadczenie o wpisie do CEIDG.

6. W przypadku, gdy oferenta reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo,
z ktérego wynikat bedzie zakres umocowania, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentowania oferenta.

12. Dodatkowe informacje:

1. Ustala sie, ze sktadajacy oferte pozostawat bedzie nig zwigzany przez 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy nie bedzie dopuszczat mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa na realizacje
zamoéwienia, beda prowadzone w ztotych polskich (PLN) - Zamawiajacy nie dopuszcza walut obcych.

4. Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw umoéw stosowanych w Ministerstwie
Rozwoju i Technologii.

5. Wykonawca jest zobowigzany do statej wspdtpracy z Zamawiajacym w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia, w szczegdlnosSci w zakresie udzielania Zamawiajacemu wszelkich niezbednych
informacji zwigzanych z jego prawidtowym wykonaniem, konsultowania podejmowanych dziatan itp.

6. Ogodlne zasady wspbdtpracy:

a. Catos¢ korespondencji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie za
posrednictwem kanatéw komunikacji elektronicznej - z wykorzystaniem platformy e-PUAP
lub poczty elektronicznej.

b. Wszystkie dokumenty przygotowywane przez eksperta bedg przekazywane
Zamawiajagcemu w formie elektronicznej, w postaci oryginalnych dokumentéw
elektronicznych w formacie umozliwiajacym edycje z wykorzystaniem oprogramowania
MS OFFICE, opatrzonych podpisem kwalifikowanym eksperta lub podpisem zaufanym
eksperta.

c. Zamawiajacy dopuszcza przekazanie podpisanego pliku w formacie pliku PDF zawierajacego
podpis z réwnolegtym przekazaniem tego w wersji podpisanego dokumentu umozliwiajgcej
edycje z wykorzystaniem oprogramowania MS OFFICE.

d. Zamawiajagcy nie dopuszcza dokumentdéw stanowigcych elektroniczne odwzorowania
dokumentdéw papierowych (skany itp.).

7. Wykonawca zostanie zobowigzany do przedtozenia zobowigzania, iz w trakcie obowigzywania

umowy dot. $wiadczenia ustug eksperckich na rzecz MRIT, nie bedzie wspdtpracowat
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z podmiotami biorgcymi udziat w przedmiotowych postepowaniach o udzielenie zaméwienia
publicznego.

8. Woykonawca zostanie zobowigzany do przedtozenia oswiadczenia, ze nie bedzie ubiegat sie
o udzielenie zaméwienia na przeprowadzenie badania ewaluacyjnego pt. ,Ocena efektéw realizacji
projektu pozakonkursowego pn. ,Promocja gospodarki w oparciu o polskie marki produktowe -
Marka Polskiej Gospodarki - Brand” poddziatanie 3.3.2 POIR 2014 - 2020.

13. Wzér formularza zatacznikéw do formularza ofertowego:

1. Zatacznik nr 1i 2 - Wykaz wiedzy i doswiadczenia oferenta, o ktérych mowa w pkt 6c) i d) SOPZ,

2. Zatacznik nr 3 - CV Eksperta.

3. Ztacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy dot. wykluczenia na postawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).
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