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PROKURATURA OKREGOWA
w ELBLAGU
7 Wydzial Budzetowo-Administracyjny
ul. Ptk. Dabka 8-12, 82-300 Elblag
(nazwa komarki organizacyjnej Zamawiajacego
whnioskujacej o udzielenie zamowienia)

Elblag, dnia 20 lutego 2026 r.

ZAPROSZENIE DO ZEOZENIA OFERTY
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Nr 3007-7.262.1.2026

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
KWOTY 170 000 NETTO

Opis przedmiotu zamdwienia (przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb okreslony w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci tj. m.in. za pomoca nazw i kodéw CPV).

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych — fabrycznie nowych, oryginainych oraz
zamiennikow tuszy itoneréow - do drukarek, kopiarek i telefakséw, na potrzeby prokuratur okregu
elblaskiego.

Nazwa i kody CPV:

30125100-2 wktady barwiace,

30125110-5 tonery do drukarek laserowych/faksow,
30192113-6 wkiady drukujace,

30125120-8 tonery do fotokopiarek (réwniez tusze).

Zamawiajacy informuje, iz przed ogtoszeniem zamdwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego na
dostawe materiatow eksploatacyjnych — fabrycznie nowych, oryginalnych oraz zamiennikdw tuszy i toneréw
— do drukarek, kopiarek i telefaksow, na potrzeby prokuratur okregu elblaskiego, zostaty przeprowadzone
Wstepne Konsultacje Rynkowe.

Termin lub okres wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 28 lutego 2027 r.
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze
wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1. Dokumenty lub informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazywac beda droga elektroniczna.

2. Korespondencje w podstepowaniu adresowana do Zamawiajgcego nalezy kierowac na adres e-mail:

biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl

3. Kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwtocznie potwierdzi otrzymanie korespondencji przekazanej
poczty elektroniczna.

4. Do udzielenia szczegotowych informacji upowazniona jest:

1) Katarzyna Bednarz, tel. (55) 506 52 72, e-mail: wba.poelb@prokuratura.gov.pl

Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta powinna zostac przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w Zaproszeniu, w jezyku polskim
i zawieraC wszystkie informacje wymagane zgodnie z drukiem stanowiacym Zafgcznik Nr 1 do
Zaproszenia.

2. Oferta oraz wszystkie zataczone do niej dokumenty winny zosta¢ podpisane lub poswiadczone przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wtasciwym aktem rejestracyjnym lub
dotaczonym do oferty petnomocnictwa podpisane podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (za posrednictwem poczty e-mail).
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktdra powinna obejmowac catos¢ zamdwienia.

Do oferty nalezy zalgczy¢ aktualny odpis z wkasciwego rejestru lub z centralnej ewidendji i informagji
o dziatalnosci gospodarczej.
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Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Wykonawca moze wycofa¢ swoja oferte do uptywu sktadania ofert.

Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z dniem
skfadania ofert.

Termin i miejsce skladania i otwarcia ofert:

U ol

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27 lutego 2026 roku do godziny 10:00.

Decyduje data wptywu do Zamawiajacego.

Oferty, ktére Zamawiajacy otrzyma po terminie okreslonym w pkt. 1 nie zostang ocenione.
Oferte nalezy ztozy¢ na adres e-mail wskazany w pkt. III ust. 2 Zaproszenia.

Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert.

Badanie ofert:

1.

5.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek i poinformuje o tym Wykonawce,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty.

Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym do ztozenia dowoddw dotyczacych

wyliczenia ceny w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie

zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) Wykonawca ziozyt wiecej niz jedng oferte,

2) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 2 lub w zlozonych wyjasnieniach nie
wykazat, Zze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

3) zostata zlozona przez Wykonawce, ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat lub
nienalezycie wykonat wczesniejszg umowe w sprawie zamdwienia publicznego, co doprowadzito
do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy,

4) w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit w ofercie informacje wprowadzajgce w btad
Zamawiajacego, mogace mie¢ wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Wykonawce, ktdry podlega wykluczeniu z postepowania na

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

(Dz.U 2025 oz. 514 t.j. ze zm.).

Otrzymanie mniejszej liczby ofert niz wystano Zaproszen nie uniemozliwia udzielenie zamdwienia.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie ceny jednostkowej netto i brutto oraz tgczng cene netto
i brutto za wykonania zamdwienia. Oferowane ceny brutto powinny uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamdwienia, w tym podatek od towardw i ustug.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1.

Zamawiajacy dokona oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryterium:
1) maksymalna liczba punktéw, w kryterium cena, wynosi 60 pkt,

2) maksymalna liczba punktow, w kryterium termin dostawy liczony w dniach, wynosi 40 pkt:

a) termin dostawy do 2 dni roboczych, Wykonawca otrzyma 40 punktow,
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2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym wzorem:

9.

1) kryterium cena:

gdzie:

C min. — najnizsza cena ze wszystkich ofert nieodrzuconych
C bad. - cena przedstawiona w ofercie badanej

P - liczba punktow uzyskanych przez oferte badang

2) kryterium termin dostawy

P= X 40 pkt.

gdzie:

T dn. — najkrétszy termin dostawy
T dob. - termin dostawy oferty badanej
P - liczba punktow uzyskanych przez oferte badang

Zamawiajacy dokona wyboru Oferenta, ktérego oferta nie zostata odrzucona oraz uzyskata najwiecej
punktdw obliczonych jako suma punktdéw uzyskanych za poszczegdine kryteria (pkt. 1) + pkt 2)),
maksymalnie 100 punktdw.

W przypadku, gdy dwie oferty uzyskajg taka samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy moze wezwac
Oferentéw, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferenci skladajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowal ceny wyzszej niz
zaoferowana w pierwotnie ztoZzonej ofercie.

Po otrzymaniu odpowiedzi na Zaproszenie, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje, a w
szczegolnosci, gdy zaoferowane ceny sg wyzsze niz posiadane przez Zamawiajacego srodki finansowe.
Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, gdyz zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow do ziozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych wczesniej ofertach.

W nawigzaniu do ust. 6 - w celu uzyskania najkorzystniejszych warunkdw realizacji zamoéwienia
Zamawiajacy moze dodatkowo przeprowadzi¢, na podstawie zlozonych ofert, negocjacje
z Wykonawcami.

Do ofert dodatkowych okreslonych w ust. 6 stosuje sie odpowiednio postanowienia Zaproszenia do
zlozenia ofert w trybie zapytania ofertowego.

Dopuszcza sie zakoniczenie udzielenia zamowienia w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Umowa w sprawie zamoéwienia:

Wykonawca jest zobowigzany do podpisania umowy wlasnorecznie lub poprzez ztozenie oswiadczenia woli
w postaci elektronicznej i opatrzenie dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu, szczegétowo okreslonych we wzorze stanowiacym Zafgcznik Nr 2 do
Zaproszenia.

Klauzule dotyczace RODO.

W zwigzku z trescig art. 13 oraz 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, Prokuratura Okregowa w Elblagu informuje, ze:
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Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura Okregowa z
siedzibg przy ul. Pik. Stanistawa Dabka 8-12 w Elblagu, tel.: (55) 506-51-50 e-mail:
biuro.podawcze.poelb@prokuratura.gov.pl .

Inspektorem ochrony danych jest Anna Krych, e-mail: anna.krych@prokuratura.gov.pl

Dane osobowe przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869) w celu zwigzanym
z postepowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
Dane osobowe sa przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to niezbedne do realizacji celow,
w ktorych sa przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia
jednolitego rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz przez
okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania z uwzglednieniem terminu przedawnienia
ewentualnych roszczen.
Osobie, ktdrej dane sg przetwarzane przystuguje prawao:

— Dostepu do tresci swoich danych osobowych i ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania, na zasadach okreslonych w art. 15 - 17 RODO;

— Przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;

— Whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania

ofertowego.

Zataczniki.:

1) Formularz ofertowy.
2) Zatacznik do Formularza Ofertowego
3) Wzdr umowy.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamdwieri
publicznych w Prokuraturze Okregowej w Elblagu, ktdrego wartosc nie przekracza wyrazonej w zfotych kwoty 170 000.

PROKURATOR OKREGOWY

w, Elblagu
Beata D iatkowska

podpis Kierownika Zamawiajacego
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