Zamosé, dnia A}lipca 2026 r.

Sygnatura konkursu:

3025-4.1111.3.2026

Prokurator Okregowy w Zamosciu

oglasza nabor
NA STANOWISKO PRACOWNIKA BIURA PODAWCZEGO
w Prokuraturze Rejonowej w Zamosciu

w wymiarze 1 etatu

Wymagania konieczne podlegajace ocenie:

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

co najmniej wyksztatcenie srednie,

o g~ 08 &8 3=

przeciwko kandydatowi nie moze by¢ prowadzone postgpowanie o przestgpstwo

$cigane z oskarzenia publicznego lub o przestgpstwo skarbowe,

Wymagania pozadane podlegajace ocenie:

1. samodzielno$é, kreatywnosé, komunikatywnos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnose,

2. wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobiste;j,

3. znajomo$¢ technik pracy biurowej, w tym umiejetnosci postugiwania si¢ sprzgtem
komputerowym,

4. umiejetnosé organizacji pracy,

5. odpornos$¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole.



Do glownych zadan osoby zatrudnionej bedzie nalezato:

1. Obstuga urzadzen biurowych, w tym komputera i urzadzen wielofunkcyjnych,

2. Wykonywanie czynnosci kancelaryjno-biurowych i pomocniczych, obstuga aplikacji
biurowych i komputera

3. Odbieranie korespondencji wptywajacej i wysylanie korespondencji wychodzacej z
Prokuratury Rejonowej w Zamosciu,

4. Zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych i wysytanych dokumentow oraz akt

postgpowan i ich ewidencjonowanie
Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny i zyciorys,

2. kwestionariusz osobowy — dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3. poswiadczone za zgodno$¢ kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

4. poswiadczone za zgodnos$¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych odbyte kursy i
szkolenia,

5. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

6. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

7. oswiadczenie kandydata o nieprowadzeniu przeciwko niemu postepowania o
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego, w tym przestepstwo skarbowe

8. oswiadczenie o korzystaniu z petni z praw publicznych,

9. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacji.

Druk kwestionariusza osobowego oraz o$wiadczeni o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych i pozostatych o$wiadczen do pobrania ze strony internetowej Prokuratury

Okregowej w Zamosciu.



Nabor bedzie sie sktadat z dwoch etapow:

1. Etap pierwszy — wstgpna selekcja zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia
wymogow formalnych

2. Etap drugi — rozmowa kwalifikacyjna

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, bezposrednio w siedzibie Prokuratury
Okregowej w Zamosciu, ul. Orla 2, 22-400 Zamos¢ lub przesta¢ pocztg w terminie 7 sierpnia
2026 r. z zaznaczeniem sygnatury naboru (decydujaca o zakwalifikowaniu do pierwszego etapu

konkursu bedzie data stempla pocztowego).

Dane osobowe zawarte w aplikacjach beda przetwarzane przez Prokuratur¢ Okregowa
w Zamosciu w celu przeprowadzenia procedury naboru. Osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie

maja prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz ich poprawiania.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do kolejnego etapu rekrutacji wraz terminem jego
przeprowadzenia zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Prokuratury Okrggowe;j

w Zamosciu oraz na stronie BIP Prokuratury Okregowej w Zamosciu.

Wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego z tytulu zajmowanego stanowiska
okresla rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca 2017 roku w sprawie
stanowisk i szczegdtowych zasad wynagradzania urzgdnikdéw i innych pracownikow
sagdow i prokuratury oraz odbywania stazu urzgdniczego, za$ wysoko$¢ dodatku za
wieloletnig prace — art. 15 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku — o pracownikach sadow

1 prokuratury.
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